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1 Vorwort
Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

als Reaktion auf die gesellschaftlichen Anforderungen an die Schule verwenden die Schiilerinnen und
Schiiler am Beruflichen Gymnasium — Technik — der BBS Il Leer seit dem Schuljahr 2018/19 ihr eigenes
Notebook als permanentes Arbeitsmittel im Unterricht. Der erste ,Notebook-Klassen“-Jahrgang hat in
diesem Jahr unter den besonderen Bedingungen der Corona-Pandemie erfolgreich sein Abitur abgelegt.
Mit Ihnen starten wird nun schon zum vierten Mal mit den Notebook-Klassen in ein neues Schuljahr. Dabei
werden Ihnen die bisher gesammelten Erfahrungen zugutekommen.

Der Computer wird also zu lhrem notwendigen Werkzeug (nicht zu Ihrem Spielzeug!), das stets
einsatzbereit sein muss. Diese Broschiire soll Ihnen Hinweise zur Inbetriebnahme und Vorbereitung des
Gerates fur den Unterrichtseinsatz geben. Ziel ist es, lhnen bei der Einrichtung einer sicheren und
zuverlassigen Arbeitsumgebung behilflich zu sein. Dabei werden Fragen des Datenschutzes, der
Datensicherung und des Schutzes vor Schadsoftware angesprochen. Trotz aller Bemiihungen kann die
vorliegende Anleitung nicht alle Eventualitaten beriicksichtigen. Ich werde deshalb in den ersten Wochen
mit einem Termin am Nachmittag in der Schule eine Support-Veranstaltung zu auftretenden Fragen der
Ersteinrichtung des Notebooks anbieten. Die komplette Erstinstallation kann dort aus Zeit- und
Kapazitatsgrinden aber nicht vorgenommen werden.

Die Anleitungen in dieser Broschiire umfassen in der Regel immer nur eine Moglichkeit der Realisierung.
Alternative Schrittfolgen hier aufzunehmen, wiirde den Umfang dieser Broschiire sprengen und den
meisten von lhnen wird vermutlich eine funktionierende Losung ausreichen. Alle hier dargestellten
Schrittfolgen wurden auf dem Medion AKOYA ,E4251 — MD 60029“ und dem Acer-Convertible
»TravelMate Spin B1“ getestet. Die Abbildungen sind dem Installationsprozess auf dem Acer-Gerat
entnommen.

Die gesamte Software (Versionsstand 01.08.2020) finden Sie in einer Ubersicht und zum Download
voriibergehend unter http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc. Sobald Sie in das llias-System
bzw. das Microsoft365 (das sind die Online-Lernplattformen unserer Schule) aufgenommen sind, kdnnen
Sie die Software und andere Dokumente auch von dort herunterladen.

Es handelt sich um die derzeit aktuellen Versionen der notwendigen Software. In Abhangigkeit von lhrem
Profilfach kommt noch weitere Software hinzu. Welche das ist, erfahren Sie von lhren Fachlehrerinnen
und Fachlehrern.

Noch ein Tipp an Sie: Nehmen Sie sich Zeit bei der Einrichtung lhres Notebooks. Arbeiten Sie die
Schrittfolge in dieser Broschire gewissenhaft ab. Denken Sie daran, dass Sie lhr zentrales Arbeits- und
Hilfsmittel flir die ndachsten 3 Jahre vorbereiten. Eine ,verkorkste” Windows-Installation kostet hinterher
mit Sicherheit mehr Zeit und fuhrt schnell zu Frust, weil das Gerat zu langsam ist oder Daten verloren
gegangen sind.

Ich wiinsche IThnen im Namen der Schulleitung und der beteiligten Lehrerinnen und Lehrer viel Erfolg mit
Ihrem neuen Notebook. Uber Hinweise oder ein Feedback zu dieser Broschiire wiirde ich mich freuen.
Mein besonderer Dank gilt Herrn Dr. Smit flr die Entwicklung der ,Klausurmodus“-App und Frau Krause-
Jahn flr das Korrekturlesen.

Leer im August 2020,
Dirk Kruse
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2 Inbetriebnahme des Tablet-PCs

2.0 Hinweis zur neuen Datenschutz-Grundverordnung

Seit dem 25.05.2018 ist die neue europaweit geltende Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) auch in
Schulen verbindlich umzusetzen. Sie setzt sehr strenge Regeln fir den Umgang mit personenbezogenen
Daten. Das hat auch Auswirkungen auf die Nutzung des Notebooks. Grundsatzlich stimmen Sie bzw. lhre
Erziehungsberechtigten bei der Installation eines jeden Programms den Nutzungsbedingungen des
jeweiligen Anbieters zu. Die zu verwendende Software wurde von der Schule nach bestem Wissen
ausgewahlt, um eine Einhaltung der DSGVO zu gewahrleisten. Als Bildungseinrichtung kdnnen wir jedoch
nicht in vollem Umfang garantieren, dass kein Programm personenbezogene Daten lber das Internet
sendet.

2.1 Vorbereitung des Microsoft-Kontos

Microsoft365 (ehemals Office365) entspricht bei entsprechender Nutzung (gilt nicht fir alle Programme)
den Bestimmungen, die durch die neue Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) auch fiir Schulen gelten.
Microsoft365 kann deshalb ab diesem Schuljahr standardmaRig auf den Notebooks verwendet werden.
Dazu stellt die Schule jeder Schiilerin und jedem Schiler fir den Zeitraum des Schulbesuchs eine
Microsoft365 Al-Lizenz zur Verfliigung. Damit konnen Sie auch an Videokonferenzen teilnehmen,
Dokumente mit Lehrer/-innen und Mitschiler/-innen austauschen , falls wegen der Corona-Pandemie
die Klassen wieder in Gruppen (jeweils die Halfte der Klasse im Homeschooling) unterrichtet werden
missen.

Mit der Einrichtung des Microsoft-Kontos und der Verwendung von Office365 stimmen Sie bzw. lhre
Eltern den Allgemeinen Vertragsbedingungen von Microsoft zu und geben lhre Einwilligung, Office365 im
schulischen Umfeld zu nutzen. Dabei werden unter Umstdnden auch personenbezogene Daten an
Microsoft gesendet und Dokumente moglicherweise auRerhalb Europas und unter Nichtbeachtung des in
Europa geltenden Datenschutzes gespeichert. Nach aktuellem Stand ist die Nutzung fir die bei uns
verwendeten Programme Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Teams, Forms, SharePiont und
OneDrive datenschutzkonform.

Genaue Informationen, wie Sie |hr Microsoft365-Konto einrichten erhalten Sie im Abschnitt 5.8
Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend) ab Seite 47. Die Zugangsdaten
bekommen Sie am Einschulungstag.

2.2 Erstinbetriebnahme des Notebooks

Fiir die als Beispiel genannten Medion- bzw. Acer-Notebooks steht das Handbuch im pdf-Format auf der
fur Sie zur Unterstltzung eingerichtete Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc
zum Download zur Verfligung. Deshalb wird hier nicht darauf eingegangen, wo sich der Einschalt-Taster
oder Schnittstellen befinden. Schauen Sie sich das Handbuch an, damit Sie sicher im grundlegenden
Umgang mit dem Notebook sind. Beachten Sie vor allem den Umgang mit dem eingebauten Akku.

Hinweis: Die Installation der Updates kann mehrere Stunden dauern. Sie sollten also etwas Zeit
mitbringen, mussen aber nicht die ganze Zeit am Notebook sitzen bleiben.
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Schrittfolge zur Erstinbetriebnahme:

1.

SchlieRen Sie Ihr Notebook zur
Erstinbetriebnahme an das Stromnetz
an. Manche Notebooks lassen sich sonst
gar nicht einschalten.

Die erste Inbetriebnahme dauert etwa 15 Minuten. Wenn Sie das
Notebook mit den aktuellen Updates einrichten méchten, planen Sie
etwa 2,5 Stunden ein.

Schalten Sie das Notebook ein und
warten Sie den Systemstart ab. Bei den
Medion-Notebooks miissen Sie den
Einschalt-Taster beim ersten Mal etwas
langer gedriickt halten.

Die Notebooks sind ist im Wesentlichen
vorkonfiguriert. Einige personliche
Einstellungen missen jedoch
vorgenommen werden.

In der ausgewahlten Sprache fortfahren?

Sollte sich zuerst der Sprachassistent
Cortana melden, kénnen Sie ihn durch
einen Klick auf das Mikrofonsymbol

unten links stummschalten. Wie Sie \
Cortana komplett deaktivieren kénnen,
erfahren Sie etwas spater.

Bestatigen Sie die Region >Deutschland<
und tippen sie auf den Button ,Ja“.

Wahlen Sie das Tastaturlayout
>Deutsch< aus und tippen sie auf den
Button ,Ja“.

Zuerst die Region. Ist sie richtig?

Klicken Sie beim zweiten Tatstatur-
Layout auf ,,Uberspringen.

Maochten Sie ein zweites Tastaturlayout hinzufigen?

Stellen Sie eine Verbindung mit lhrem
WLAN her indem Sie ein verfiigbares
WLAN auswahlen und auf <Verbinden<
klicken.

Geben Sie das Passwort ein und klicken
Sie dann auf >Weiter<.

Lassen Sie sich mit einem Netzwerk verbinden. Lassen Sie sich mit einem Netzwerk verbinden

Konnte die Verbindung hergestellt
werden, erhalten Sie eine Meldung, dass
die Verbindung ,Verbunden, gesichert”
ist. Klicken Sie auf >Weiter<.

Es werden danach vom System einige
Einstellungen vorgenommen und das
Notebook neu gestartet.

Nun missen enige wichtige Schrtte Kor e
Einnchnng ausgefunet werden




Den Lizenzvertrag von Microsoft miissen
Sie annehmen.

Wahlen Sie bei der Frage nach der Art
der Einrichtung ,Fiir personliche
Verwendung durchfiihren” und klicken
Sie auf >Weiter<.

Dieser Schritt erscheint eventuell nicht
auf dem Medion-Notebook.

10

Microsoft mochte, dass Sie sich mit
einem Microsoftkonto registrieren und
anmelden. Wir raten aus
Datenschutzgriinden davon ab.

Sie kénnen sich stattdessen auch mit
einem lokalen Konto anmelden.

Klicken Sie dazu links unt%

Button >Offlinekonto<.

Ml Bei Microsoft anmelden

Windows 10-Lizenzvertrag

nmelden

Bei Notebooks mit Windows10 S missen Sie ein Konto erstellen. Dort

fehlt der Button. Fordern Sie eine neue E-Mail-Adresse an Sie missen
diese spater nie mehr benutzen. Legen Sie ein Kennwort fest und
geben Sie Ihr Geburtsdatum sowie eine alterntive E-Mail-Adresse ein.

10

Wenn Sie auf dem Medion-Notebook ein
Konto erstellt haben, missen Sie noch
eine PIN fir die Anmeldung festlegen.
Klicken Sie auf >PIN erstellen< und
aktivieren Sie ,,Buchstaben und Symbole
einschlieBen”. Dann kénnen Sie ein
richtiges Passwort eingeben und sind
nicht nur auf Ziffern beschrankt. Sie
kénnen das gleiche Passwort, wie fiir das
Microsoft-Konto verwenden.

Weiter geht es mit Schritt 15.

11.

Wenn Sie kein Microsoft-Konto erstellt
haben:

Jetzt kdnnen Sie den Namen fir |hr
lokales Konto festlegen. Ublicherweise
wird das lhr Name sein.

Klicken Sie dann auf >Weiter<.

PIN einrichten

n Sie eine PIN, die anstelle von Kenwortern verwendet
ine PIN erfeichtert die Anmeidung bei Geraten, Apps und

[ Buchstaben und Symbole einschlieBen I

oK Abbrechen

Von wem wird dieser PC genutzt?

R
rr—

12.

Geben Sie ein sicheres Passwort zum
Schutz lhres PCs ein. Das Passwort sollte
mindesten 10 Zeichen lang sein und kein
Wort sein, das im deutschen oder
englischen Wérterbuch steht. Klicken Sie
auf >Weiter<.

Sie missen dann |hr Passwort noch
einmal zur Bestatigung eingeben.

Klicken Sie danach auf >Weiter<.

Ein leicht zu merke

vort erstellen




13.

Erstellen Sie die drei Sicherheitsabfragen
um im Falle, dass Sie lhr Passwort
vergessen, wieder auf Ihr Konto
zugreifen zu kénnen.

Es wird empfohlen, die Fragen und
Antworten auf einem Zettel zu notieren
und diesen so aufzubewahren, dass man
ihm im Notfall auch wiederfindet

14.

Wer Wert auf den Schutz seiner
personlichen Daten legt, sollte den
Sprachassistent Cortana durch klicken
auf >Ablehnen< deaktivieren. In der
Schule kann er aus nachvollziehbaren
Griinden ohnehin nicht verwendet
werden.

15.

Wenn Sie tatsachlich auf mehreren
Geraten arbeiten, kann die Nutzung des
gerdtelibergreifenden Aktivitdtsverlaufs
sinnvoll sein. Ich empfehle lhnen jedoch,
vorerst darauf zu verzichten. Zusétzliche
Features kénnen auch immer zusétzliche
Probleme schaffen. AuRerdem bendtigen
Sie hierfir zwingend ein Microsoft-
Konto.Im Normalfall klicken Sie also auf
>Nein<.

Beim Medion-Gerat erscheint eine
Abfrage zum Zugriff auf das Android-
Smartphone. Klicken Sie rechts unten au
,Spater erledigen”

Sicherheitsfragen fur dieses Konto erstellen

Soll Cortana lhre personliche Assistentin werden?
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Nutzen Sie den geréatelibergreifenden
Aktivitatsverlauf

Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto eingerichtet haben, erhalten Sie das Fenster ,lhre Daten mit OneDrive
sichern®”. Da Sie ein OneDrive-Zugang liber die Schule erhalten, klicken Sie ,, Dateien nur auf diesem PC speichern”.
Das Ein-Jahres-Abo fiir Microsoft 365 nehmen Sie zur Kenntnis. Es handelt sich um ein ,Lockangebot”, damit Sie
nach einem Jahr dafiir zahlen. Am besten Sie deinstallieren die Programme nach Beendigung der Ersteinrichtung,
damit Sie mit dem Microsoft365-Account, den Sie von der Schule erhalten nicht durcheinander kommen. Klicken
Sie auf >Verstandenc<.

Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto
eingerichtet haben:

,Hilfe von lhrem digitalen Assistenten
erhalten” sollten Sie aus
Datenschutzgriinden und zur
Reduzierung der Systemlast >Ablehnen<.

Hilfe von Ihrem digitalen Assistenten erhalten

Cortin 19 e, e et mtnton, Dige 2 wiedgen and n Wetindung 2 baben.

Da Sie die Spracherkennung in der Schule
in der Regel nicht nutzen kénnen und die
Funktion unter Umstanden auch ein
Datenschutz-Problem darstellt, sollten
Sie hier ,, Online-Spracherkennung nicht
verwenden” wahlen und dann auf
>Weiter< klicken.

aben ausfihren

o ik Wt ot st
[




19.

Hinweis: Diese Option erscheint bei
einigen Geraten nicht.

Ob Sie Microsoft und den Apps die
Bestimmung des Standortes erlauben,
entscheiden Sie selbst. Hier gibt es keine
eindeutige Empfehlung. Grundsatzlich
gilt: je weniger Dienste Sie aktivieren,
desto langer halt ihr Akku und desto
weniger ist Ihr Notebook mit anderen
Dingen im Hintergrund beschaftigt.

20.

»Mein Gerat suchen” kdnnen Sie nur mit
einem Microsoft-Konto aktivieren.
Inwieweit die Hilfe bei der Suche nach
dem Notebook wirklich sinnvoll ist, ist
schwer einzuschatzen. Im Normalfall
wird es aber wohl nicht dazu fiihren,
dass Sie lhr Gerat wiederbekommen,
wenn der ,Finder” nicht mitmacht.

21.

Im nachsten Bildschirm ,Diagnosedaten
an Microsoft senden” wahlen Sie
»Einfach” und klicken auf >Annehmenc<.

Microsoft und Apps den Standort verwenden lassen
g attns e .

-
O B e i e o
e

22.

Bei ,,Freihand und Eingabe verbessern*
ist die Auswahl von Ihrem Gerat
abhangig. Sollten Sie einen Eingabestift
verwenden (z. B. beim Surface oder Acer
B!/B3) wéahlen Sie >Ja<. Das Trainieren
der Handschrift-Erkennung bei Geraten
mit Eingabestift sinnvoll, aber es werden
auch viele anderen Eingaben an
Microsoft gesendet (Datenschutz).

Das Medion-Notebook ist nicht auf die
Eingabe von Handschrift optimiert. Hier
sollten Sie >Nein< wihlen.

Klicken Sie abschlieRend auf
>Annehmen<.

23.

Bei ,,Mithilfe von Diagnosedaten
angepasste Erfahrungen erhalten”
waéhlen Sie ,Nein“.

Mithilfe von Diagnosedaten angepasste Erfahrungen

erhalten

11



24,

Bei ,Apps Werbe-ID verwenden lassen”
sollten Sie auf jeden Fall ,,Nein“
auswahlen.

25

Bei den Acer TravelMate B1/B3-
Notebooks erscheint ein Fenster zur
Registrierung des Gerdates. Hier missen
Sie wieder selbst entscheiden, ob Sie die
Registrierung vornehmen oder lhre
Daten nicht an Acer weitergeben wollen.
Wenn Sie die Registrierung durchfiihren,
sollten Sie im zweiten Fenster aber auf
keinen Fall die Haken bei den
angebotenen Optionen setzen.

25

Beim Medion-Gerét gibt es die
Moglichkeit, das Gerat zu registrieren.
Hier missen Sie wieder selbst
entscheiden, ob Sie die Registrierung
vornehmen oder Ihre Daten nicht an
Medion weitergeben wollen.

Wenn Sie die Registrierung durchfiihren,
miissen Sie im zweiten Fenster
bestatigen, dass Sie mindestens 16 Jahre
alt sind.

26.

Jetzt installiert Windows weitere
Komponenten. Warten Sie diesen
Prozess ab.

Vielleicht erscheinen dabei nicht alle
rechts abgebildeten Einblendungen.

27.

Mit dem Erscheinen des Windows-
Desktop (es ist moglich, dass Sie ein
anderes Hintergrundbild bekommen) ist
die Erstinstallation des Betriebssystems
abgeschlossen.

Wer erst einmal eine Pause machen
mochte, kann das Notebook jetzt
herunterfahren.

Schutzen Sie |hr Gerat

o S . Gartt hew MECHON- Pl s e arhahen S chvder Hi
et Ape.

Pegion

[SETS—————

Sie kénnen alles uns tberlassen

iten dauern
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28.

Bei Geraten mit einem Eingabestift
kénnen Sie jetzt den Stift mit dem
Notebook koppeln.

Beim Acer-Gerdt ist das ganz einfach:
Legen Sie zuerst die Batterie in den Stift
ein. Schrauben Sie dazu das Hinterteil
des Stiftes ab.

Danach ist der Stift sofort einsatzbereit.

27.

Bei Geraten mit Eingabestift:

Zum Test gehen Sie mit der Stiftspitze
auf das Stiftsymbol in der Taskleiste
unten rechts und tippen Sie mit dem Stift
drauf. Es wird eine Liste ,,Windows Ink-
Arbeitsbereich” eingeblendet. Tippen Sie
fur einen ersten Test auf ,,Skizzenblock”.

28.

Jetzt sollten die Windows-Updates installiert

Nun kdnnen Sie erste Erfahrungen beim
Zeichnen mit dem Stift sammeln @

Bei Notebooks mit Windows10 S sollten
Sie jetzt in den normalen Modus
wechseln.

Die Anleitung dazu finden Sie im
Abschnitt 6.7 Windows 10 S-Version in
Windows 10 umwandeln (Aufheben der

Schutzfunktion) auf Seite 59.

Geben Sie auf dem Windows-Desktop
unten links ,,updates” ein und klicken
dann auf den eingeblendeten Vorschlag
>Nach Updates suchen<.

Klicken Sie auf den Button >Nach
Updates suchen<, auch wenn dariiber
steht, das keine Updates verfiigbar sind.

werden. Sie benoétigen dafir ca. 2,5 Stunden.

Windows Update

Der Suchvorgang startet automatisch,
wenn eine Internetverbindung
vorhanden ist. Die gefundenen Updates
werden nacheinander heruntergeladen
und installiert. Das dauert eine ganze
Weile. Achten Sie darauf, dass das
Notebook dabei nicht in den Standby-
Modus wechselt. Schalten Sie die
Funktion in den Energieeinstellungen fir

den Netzbetrieb aus.

8 Windows Update

@ £s wird nach Updates gesucht
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Nach dem Download werden die
Updates automatisch installiert. Auch
das dauert ...

Wenn der Button >Jetzt neu starten<
erscheint, klicken Sie ihn an.

Windows Update

(KBB9INB30)
Status: Installation ausstehend

Microsoft NET Framework 4.8 fur Windows 10 Version 1809 far x64

VRAAREIEN

Status: Wird installiert - 12%

Intel - net - 6/5/2019 12:00:00 AM - 19.51.23.1
Status: Installation ausstehend

Intel Corporation - Display - 11/11/2018 12:00:00 AM
24.20100.6345
Status: Installation ausstehend

Intel Corporation - Extension - 11/11/2018 12:00:00 AM
24.20.100.6345
Status: installation ausstehend

Windows Update

Version 1809 flr x64-basierte Systeme (KBA561600)
Status: Neustart ausstehend

2020-01 Update fur Windows 10 Version 1809 fur xb4-basierte
Systeme (KB4494174)
Status: Neustart ausstehend

ft NET Framework 4.8 fur Windows 10 Version 1809 fur x64
K )
Status: Neustart ausstehend

Update fr Adobe Flash Player unter Windows 10 Version 1809 fur
ierte Systeme (KBA462930)

xb4
Status: Neustart ausstehend

Jetzt neu starten | Neustart planen

Nutzungszeit andern

Die Updates werden installiert. Rufen Sie
danach wie im Punkt 1 beschrieben
»Windows Update” noch einmal.
Wahrscheinlich sehen Sie jetzt die
Meldung ,,Auf Ilhrem Gerdt fehlen...”
Klicken Sie erneut auf >Nach Updates
suchen<

Updates werden verarbeitet

* 24 % abgeschlossen
Schalten Sie den Computer nicht aus.

Windows Update

@ Sie sind nicht auf dem neuesten Stand.

Auf Ihrem Gerat fehlen wichtige Sicherheits- und Qualitatsfixes

Nach Updates suchen
Nutzungszeit andern
Updateverlauf anzeigen

Erweiterte Optionen

Letzte Uberprufung: Heute, 08:53

Windows lad weitere Updates herunter.
Klicken Sie wieder auf >Jetzt neu
starten<, wenn der Button erscheint.
Das Notebook startet neu und die
Updates werden installiert.

Auf Ihrem Gerat fehlen wichtige Sicherheits- und Qualitatsfixes.

2020-07 Kumulative Update-Vorschau fur NET Framework 3.5
4.7.2 und 4.8 fur Windows 10 Version 1809 fur x64 (KB4567327)
Status: Neustart ausstehend

2020-07 Kumulatives Update fir Windows 10 Version 1809 fur x64
basierte Systeme (KB4558998)
Status: Wird installiert - 74%

Microsoft NET Framework 4.8 Language Packs fur Windows 10
Version 1809 fur x64 (KB4087642)
Status: Neustart ausstehend

Auf Ihrem Gerat fehlen wichtige Sicherheits- und Qualitatsfixes.

2020-07 Kumulative Update-Vorschau fr NET Framework 3.5,
4.7.2 und 4.8 fir Windows 10 Version 1809 fir x64 (KBAS61327)
Status: Neustart ausstehend

2020-07 Kumulatives Update fur Windows 10 Versibn 1808 fur x6d-
basierte Systeme (KBAY58998)
Status: Neustart ausstehend

Microsoft \NET Framework 4.8 Language Packs fur Windows 10
Version 1609 fur x64 (KBA0B/642)
Status: Neustart ausstehend

Jetzt neu starten Neustart planen

Offnen Sie ,Nach Updates suchen” ein
drittes Mal. Jetzt erhalten Sie den
Hinweis, dass Ihr Notebook auf dem
neusten Stand ist und das ein
Funktionsupdate fiir Windows gibt.
Nach dem Download erscheint eine
Meldung, die zum Neustart auffordert.

Windows Update

Sie sind auf dem neuesten Stand
Letate Oberprufung: Heute, 10:22

Nach Updates suchen

Funktionsupdate fiir Windows 10, Version 1909

Die nachste Windows-Version mit neven Features und
Sicherheitsverbesserungen ist verfuigbar. Wenn Sie far das Update
bereit sind, wahlen Sie _Jetzt herunterladen und installieren".

Jetzt herunteriaden und instalfieren

Klicken Sie auf ,Jetzt neu starten”. Das
Funktionsupdate wird installiert.

Nach Abschluss der Installation haben Sie
Ihr Betriebssystem auf den aktuellen
Stand gebracht.

Sie sollten Windows-Updates regelmaRig
installieren, vor allem damit mogliche
Sicherheitsliicken geschlossen werden.

Microsoft mochte, dass Cortana
verwendet wird. Deshalb kann man es
nicht einfach Gber die
Benutzeroberflache abschalten. Wem
diese Schritte zu schwierig erscheinen,
sollte einen der Support-Termine Anfang
des Schuljahres wahrnehmen.

Geben Sie in der Suchleiste unten links
(neben dem Lupen-Symbol) das Wort
,regedit” ein.

Update
Schalten Sie lhren PC nic

Zeit auswéhlen

Neu starten, um das neueste Windows-
Funktionsupdate zu installieren

Die Installation k S

anderen Up

Uber neue

Jetzt nich

B

Abends neu starten § Jetzt neu starten

inen Moment
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Klicken Sie im Ergebnismenii, dass sich
dann 6ffnet, unter ,Hochster
Ubereinstimmung” auf ,Registrierungs-
Editor”.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit
JJal.

Es 6ffnet sich der Registrierungseditor.
Achtung: Falsche Klicks knnen zum
Versagen des Betriebssystems flihren.
Arbeiten Sie also gewissenhaft oder
lassen Sie sich helfen.

Hachste (bersinstimmung
e

gy Reostenings-Edtor »
App
Webs durchsuchen

Registrierungs-Editor
£ regedit

7 Otinen

Als Administrator auséhren

ER 2 regead I L]

Im Inhaltsbaum auf der linken Seite des
Registrierungseditors klicken Sie
nacheinander auf das Symbol ,>“ vor
den Eintragen:

> HKEY_LOCAL_MACHINE

> SOFTWARE
> Microsoft
> PolicyManager
> Current

> Device
> Experience”

¥ Registrierungs-Editor

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
Computer\HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\PolicyManag:
v device ~
Abovelock
Accounts
AppHVSI
ApplicationManagement
Authentication
Bitlocker
Bluetooth
Browser

Camera
Connectivity
DataProtection
DeliveryOptimization
Devicel o

ames

knobs

4a

Wenn es den Ordner ,,Experience” nicht

gibt:

a) Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Ordner , device”.

b) Bewegen Sie die Maus im Men( auf
,Neu” und klicken Sie auf
,Schllssel”.

c) Geben Sie den Namen ,Experience”
ein und driicken Sie Enter. Achten
Sie auf die korrekte Schreibweise!

d) Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf ,,Experience”, dann
auf ,,Neu” und auf ,DWORD-Wert
(32-Bit)“.

e) Geben Sie dem Eintrag den Namen
LJAllowCortana” und driicken Sie
Enter.

HKEY_LOCAL MACHINE\SOF

v - device
[ Ahval A

0x00000000 (0)

4b

Wenn Sie den Schritt 4a ausgefihrt
haben oder der Ordner ,Experience”
vorhanden ist, klicken Sie auf der rechten
Seite doppelt auf den Eintrag
,AllowCortana“.

Geben Sie als Wert ,,0“ ein und
bestatigen Sie mit einem Klick auf OK.

SchlieRen Sie den Registrierungs-Editor
durch Klick auf X rechts oben.

DWORD-Wert (32-Bit) bearbeiten X
Waertname:
AllowCortana

Wert Basis
o | (®) Hexadezimal

() Dezimal

Starten Sie das Notebook neu. Danach ist Cortana nicht mehr aktiv.

Moglicherweise verarbeitet Windows jetzt schon Updates, die zuvor im Hintergrund heruntergeladen wurden.
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Es folgt die Absicherung des Systems gegen Schadsoftware. Wenn Sie ein Antivieren-Programm installieren

mochten, sollten Sie diese Schritte jetzt durchfihren.

Oft ist auf Notebooks ein Antiviren-
Programm vorinstalliert, dass nur fir
einen bestimmten Zeitraum kostenlos
ist. Danach wird die Programmnutzung
kostenpflichtig.

Offnen Sie den Edge-Browser unten in
der Taskleiste und laden Sie die Online-
Installationsdatei
,AVG_antivirus_free_setup.exe” von der
Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.p
hp/nsbc herunter. Klicken Sie ggf. auf
,Speichen”, nicht auf ;Ausfihren=

Wenn Sie bei Start des Edge-Browsers
den neuen Edge-Browser installieren
sollen, kénnen Sie das tun.

Darlber hinaus empfohlene Software:

AVG Antivirus Free

frierr et
Google Chrome
Libre Office
Libre Office - deutsche Hilfe

Hinweis: Die Installation einer zusatzlichen Antiviren-Software ist nicht
unbedingt erforderlich, da der in Windows integrierte ,,Defender”
schon eine recht gute Sicherheit bietet. Wenn Sie sich umsichtig im
Internet bewegen und unbekannte Mails (vor allem deren Datei-
Anhange) gar nicht erst 6ffnen sondern direkt I6schen, haben Sie mit
dem Windows-Defender ein guten Basisschutz.

,AVG Antivirus Free” bietet einen zusatzlichen Schutz, noch besser
sind kostenpflichtige Security-Suiten, die aber das System zusatzlich
belasten. Die Entscheidung mussen Sie treffen. Auf jeden Fall sollten
Sie von lhrem System mindestens einmal monatlich ein Backup
erstellen. Wie das funktioniert erfahren Sie auch in dieser Broschire.

2. | SchlieRen Sie den Edge-Browser. Im néchsten Schritt Gberprifen Sie, ob ein Antiviren-Programm bereits auf Ihrem
Notebook installiert ist. Dieses muss unbedingt vor der Installation von AVG Free Antivirus deinstalliert werden.
Auf den Medion-Notebooks ist oft ,MacAfee LifeSave” vorinstalliert.

3. | Klicken Sie unten links auf das Lupen-Symbol (Windows durchsuchen) und geben Sie das Wort ,,Programme* ein.
Im Ergebnisstapel dariber finden Sie unter Einstellungen den Punkt ,,Programme hinzufiigen oder entfernen”, auf
den Sie klicken.

4. | a) Scrollen Sie auf der rechten Seite @ McAfee Livesafe 715 MB

unter ,Apps und Features” bis zum McAfee, Inc. 18.07.2018
Eintrag ,McAfee LiveSave®. IR

b) Klicken Sie auf den Eintrag. . —

c) Klicken Sie auf , Deinstallieren” und Andem 2zl
beStétigen Sie die McAfee WebAdvisor
Sicherheitsnachfrage, ob die App McAfee, Inc. 18.07.2018
Anderungen an lhrem Gerét
vornehmen darf, mit ,Ja“.

5. | a) Esoffnetsich ein Deinstallations- U McAfee  Livesate =

Assistent von McAfee.

b) Setzen Sie bei allen Komponenten
ein Hakchen.

c) Klicken Sie auf , Entfernen”.

d) Es erscheint eine Info, dass das
Abonnement noch giiltig ist. Klicken
Sie trotzdem auf ,Entfernen”.

e) Eserscheinen zwei
Sicherheitshinweise unten links auf
dem Desktop, dass der PC jetzt
gefdhrdet ist, was richtig ist. Warten
Sie einfach bis die Deinstallation
abgeschlossen ist. Die Deinstallation
wird trotzdem fortgesetzt.

L a | N
f, Wir sorgen fir Ihren Schutz!

McAfee-Programme.
) McAfee LiveSafe

[ Ate zu diesem Programm gehorigen Datelen werden entfernt. Wenn Sie
PC ameut installiersn, missen Sio emeut dis
eingeben und die Einstellungen festiegen.

7] Web-Schutz - kostenloser Browser-Schutz. der Ihnen durch
Sicherheitshinweise das Surfen im Internet erleichtert

Nach Abschluss der Deinstallation erscheint noch ein Feedback-Fenster. Scrollen Sie ggf. nach unten und klicken

Sie auf ,,Nein danke”.
Klicken Sie dann auf ,Jetzt neu starten”
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http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc

Installieren Sie jetzt sofort das neue Antiviren-Programm, wenn Sie sich nicht nur auf den Windows-Defender
verlassen wollen. Wir empfehlen als kostenlose Variante ,,AVG Antivirus Free”. Allgemeine Informationen zu
Antiviren-Software finden Sie auch im Kapitel 4.1 , Installation einer Antiviren-Software” auf Seite 31.

a) Klicken Sie auf das Ordner-Symbol in der Taskleiste in der unteren schwarzen Zeile. H

b) Klicken Sie links unter ,Schnellzugriff“ auf ,Downloads”.

c) Klicken Sie rechts auf die AVG-Antivirus-Installationsdatei und driicken Sie die EnterTaste.

d) Bestitigen Sie die Abfrage, ob Sie Anderungen an lhrem Gerét gestatten mit ,Ja“. Der anschlieBende
Downloadprozess dauert einige Sekunden.

Es erscheint das Installationsfenster.
a) Entfernen Sie die Haken bei ,Ja,

AVG Secure Browser installieren
Internetbrowser installieren”.

b) Klicken Sie dann auf ,Installieren”.

AVG AntiVirus FREE

Die Installation kann im
Fortschrittsfenster unten rechts verfolgt
werden. Zwischendurch verschwindet
das Fenster kurz. Haben Sie etwas
Geduld ... Die Installation von AVG AntiVirus
Wenn nach etwa 10 Minuten das Fenster FREE wird ausgefiihrt.

»Sie sind geschiitzt“ nicht erschienen ist, Schalten Sie den Computer jedoch nicht
Sie aber eine Verkniipfung ,AVG aus.

Antivirus Free” auf dem Desktop sehen,
starten Sie den Rechner neu. Danach
starten Sie AVG Antivirus FREE und
machen Sie mit Schritt 11 weiter.

Verstecken

10.

Am Ende der |n$ta”ation erscheint in der Sie sind geschiitzt. Lassen Sie uns einen ersten Scan durchfiihren.
Regel ein Fenster ,Sie sind geschiitzt”.
Klicken Sie dann auf ,Weiter"“.

Im folgenden Fenster klicken sie unten
auf ,Ersten Scan durchfiihren”. Der Scan
startet. Sie erhalten die Meldung ,Keine
Browser-Bedrohungen gefunden”.
Klicken Sie auf ,,Weiter”. Sie erhalten
dann die Meldung ,Keine Malware
gefunden”. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

11.

Im nachsten Programmfenster werden
Ilhnen drei ,fortgeschrittene Probleme”
gemeldet. Klicken Sie nicht auf >Alle
beheben<. Diese ,Probleme” sind nicht
wirklich kritisch, lassen Sie sich davon
nicht beunruhigen. AVG méchte lhnen
hier die kostenpflichtigen Version
verkaufen.

Klicken Sie auf >Vorerst liberspringen<.

Probleme gefunden

vser-Bedrohungen gefunden

Den ,, Smart-Scan” kénnen Sie
o \ Scan abgeschlossen
Klicken Sie auf >Abgeschlossen<, dann

auf >Ignorieren< und schlieBen Sie das
Programmfenster durch Klick auf x

bmart-Scan zur monatiichen Ausfihrung planen
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Optional kénnen Sie noch eine PIN als Anmeldeoption festlegen, falls Sie das Gerat oft im Tablet-Modus

starten. Auch das Kennwort kann hier geandert werden.

1. | Geben Sie nach Klick auf das Lupen-Symbol in der Taskleiste das Wort ,,Anmeldeoptionen” ein.
Klicken Sie auf ,,Anmeldeoptionen” (Systemeinstellungen).

2. | Zusatzlich kann eine PIN erstellt werden

) ] ) @ strseite Anmeldeoptionen
(wenn das bei der Erstinbetriebnahme : |
. . . Einstellung suchen L Vorgehensweise fiir die Anmeldung an lhrem
noch nicht geschehen ist), mit der man Gerit verwalten
sich anmelden kann. Konten
) . Wihlen Sie eine aus, um sie , zu dndern
Im Tablet-Modus ist eine PIN bequemer, | 2 oder zu entfernen
. fyelntos o o Windows Hello-Gesichtserkennung
kann aber auch leichter von anderen “~ Diese Option ist zurzeit nicht verfugbar. Kiicken Sie hier, um
. . =1 E-Mail- & Konten weitere Informationen zu erhalten
Menschen in der Umgebung mitgelesen ‘
werden. & Anmeldeptionen BF Cies Oion et icht vargn ik i, u
. . : 222 Windows Hello-PIN
Wenn Sie eine PIN festlegen wollen, A - : 222 it PiN ansselden empfohlen
sollte sie mindestens 6, besser 8 Ziffern 58 ke e PRl e e el Vi
. c mm PPS un iensten anzumelden.
beinhalten. Weitere Informationen
Hinzufigen
Klicken Sie unter PIN auf , Hinzufiigen”.
3. | Geben Sie Ihr Konto-Kennwort ein. R, %
Bestatigen Sie zunachst das Kennwort lhres
Kontos.
DESKTOP-3LMN7K6\Medion 1 - BBS Il
b
Al
| ETTTTTYTYTTTYYYYYY \
k
oK Abbrechen
4. | a) Geben Sie die gewdhlte PIN zweimal Windows-Sicherheit x
ein. PIN einrichten

. . “
b) Klicken Sie auf »OK“. Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kennwértem
C) Jetzt kbnnen Sie SiCh auch mit der verwendet wird. Eine PIN erleichtert die Anmeldung bei

Geraten, Apps und Diensten.
PIN anmelden.
d) SchlieRen Sie das Fenster E ‘ seseee I
,Einstellungen”. 1 | | ‘

PIN-Anforderungen
An dieser Stelle ist wieder eine gute
Gelegenheit, eine Installationspause 2 jasotschs)
einzulegen. Es ist moglich, das
Windows10 im Hintergrund weitere
Updates heruntergeladen hat. Um die
Installation kimmern wir uns in der
nachsten Schrittfolge.

Sie konnen nun alle Fenster schlieRen. Die grundlegenden Vorbereitung l|hres Notebooks ist
abgeschlossen. Noch eine Bemerkung zu Windows-Updates: Wenn Windows10 sich meldet und Updates
installieren moéchte, sollten Sie dem schnellstmdéglich zustimmen — allerdings nicht in der Schule. Ein
Verschieben auf ,Spater” kann zu einem Installationsstau fiihren und stellt auRerdem ein Sicherheitsrisiko
dar. Die Installation von Updates dauert oft etwas langer. Lassen Sie dem Notebook Zeit, die Updates
komplett zu installieren.

Wenn die Updates nicht vollstandig installiert werden, starten Sie das Notebook einmal neu. Warten Sie,

damit die bis dahin vorbereiteten Updates installiert werden. Das kann manchmal lange dauern, auch
wenn der Fortschritt schon mit 100 % angezeigt wird, haben Sie Geduld.
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2.3 Werbung auf Live-Kacheln und App-Update ausschalten

Der Windows-Dienst wsappx ladt Gber den Windows Store Updates und Patches fiir alle installierten Apps
herunter. Da es fast standig fir irgendeine App eine Ergdanzung gibt, ist der Dienst haufig aktiv und ladt
mitunter sehr grofle Datenmengen herunter. Aullerdem bendétigt der Dienst natirlich auch
Systemressourcen. Das automatische Update der Apps sowie das Nachladen von Werbung in den Live-
Kacheln sollte deshalb deaktiviert werden.

1. Klicken Sie in der Taskleiste oder im Startmeni auf das Symbol des Jel s el EI

»Microsoft Store" m , um diesen zu 6ffnen. Rechts oben gibt es drei
(oder vier) Symbole: das Suchfeld, das Profil, Updates und ein Symbol mit
drei Punkten. Das Updates-Symbol enthilt eine Zahl, welche die Zahl der Einstellungen
zu aktualisierenden Apps angibt. Sie wird mit der Zeit immer kleiner.
2. Klicken Sie auf das Symbol ,Drei Punkte” und wéhlen Sie aus dem sich Meine Bibliothek
offnenden Meni den Eintrag ,Einstellungen” aus.

Downloads und Updates

Feedback senden

Abbildung 1: Web-Store Menii

3. Um die automatischen App-Updates zu deaktivieren, stellen Sie SR Moo
den Schieberegler der Option , Apps automatisch aktualisieren” SIS G pEshiE R e c
auf Aus. Einstellungen

4. Das Nachladen und Anzeigen von Werbung auf den Live-Kacheln
kann deaktiviert werden, indem die Einstellung ,Produkte auf . -
Pps automatisch aktualisieren
Kacheln anzeigen” ausgeschaltet wird.
5. Optional kénnen Sie auch die automatische Videowiedergabe
deaktivieren. Sie konnen das Store-Fenster dann wieder
schlieBen.

App-Updates

Live-Kachel

Produkte auf Kachel anzeigen

Automatische Videowiedergabe

Play videos automatically

Abbildung 2-Einstellungen: Store
Datenschutz

2.4 Léschen nicht bendtigter Software

Der Platz auf der SSD des Notebooks ist begrenzt. Vielleicht haben Sie schon eine Mitteilung erhalten,
dass die Speicheroptimierung aktiviert wurde. Sie sollte nicht bendétigte vorinstallierte Software
deinstallieren. Geben Sie im Suchfeld der Taskleiste das Wort ,,Programme” ein. Klicken Sie dann in der
Vorschlagliste auf den obersten Eintrag ,Programme hinzufiigen oder entfernen”.

Deinstallieren Sie nacheinander die Programme (falls vorhanden) Aldi Life, Candy Crush Friends, Candy
Crush Saga, Feedback-Hub, Live App Explorer, LinkedIn, Microsoft Office (Desktop Apps), Microsoft
Solitaire Collection, McAfee WebAdvisor, Meine SCHUFA plus, Microsoft Jigsaw + Mahjong +
Minesweeper, Microsoft Office 365 de-de, Microsoft Solitaire Collection, Microsoft Office Desktop Apps,

19



Microsoft Office 365 — de-de/en-us/fr-fr/it-it/nl-nl, Mobilfunktarife, Office, Skype, Spotify (ja, auch das!),
Sway, Xbox Live, Xbox-Konsole-Begleiter, Xbox Live, XING,.

Klicken Sie dazu auf die jeweilige App und dann auf den éz o e —
Button ,Deinstallieren”. Bei einigen Apps mussen die

i i S+i ; ; Apps & Feat
Deinstallation ~ nochmals  bestdtigen, weil ein pps & Features
Optionale Features verwalten

DeinSta”atlonsprogramm gEOffnet erd' Apps & Features Sie kannen nach Laufwerken suchen, sortieren und filtern. Wenn

Sie eine App deinstallieren oder verschieben mochten, wahlen
Sie sie aus der Liste aus.

Benachrichtigungen und Aktionen

Multitasking

Nach den Deinstallationen haben Sie je nach Anzahl der o
vorinstallierten Programme bis zu 2 GB Speicherplatz  swmspsmoss

[op-Ramen enget

i=+ Nach GroBe sortieren

Dl Apps auf allen Laufwerken anzeigen

auf Ihrer SSD gewonnen. Einige Microsoft-Apps wie  euetico s rerespares B -
z.B. ,Xbox Game Bar” lassen sich Ubrigens nicht s —_ e
. . . Microsoft Office 323 MB
deInSta”Ieren. Offlinekarten . Mierosoft Corporation 27.03.2016
Standard-Apps Candy Crush Soda Saga 190 MB

king.com 19.07.2017

SchlieBen Sie das , Einstellungen”-Fenster und starten "™ —— —

Sie das Notebook einmal neu. Abbildung 3: Deinstallation nicht benétigter Programme

Sicherheit Vorgangerversionen Kontingent
i . . . . Aligemein Tools Hardware Freigabe
Nach der Deinstallation und dem Neustart sollten Sie bei einer 61 GB
H Windows

groRen SSD ca. 9 bis 12 GB freien Platz auf lhrem Laufwerk C: =

(Windows) haben, auf einer 119 GB groRen SSD sind es zwischen 70 ™ Lokaler Datentrager

und 90 GB.
Im ndchsten Schritt soll weiterer Speicherplatz freigegeben werden. I.Fre:;rfipe:er 13006847744 121GB
Windows ben6étigt fir Updates und den zligigen Betrieb mindestens Speicherkapaztat 61365309752 571GB
10 Prozent der verfligbaren Gesamtkapazitat des Systemlaufwerkes, ’)

besser sind 20 Prozent. Das bedeutet fiir eine 64 GB-SSD sollten

zwischen 6 und 12 GB freier Speicherplatz zur Verfligung stehen. Laufnerk ¢ ferencen

Wenn Sie eine SSD mit 128 GB Speicherkapazitat in Ihrem Notebook .

. . . . . . Laufwerk kempnmieren, um Speicherplalz zu sparen
haben, ist das Speicherproblem nicht so gravierend. Sie sollten die [ zuesen cess fur dsteen suresem Lautwers innate
ey . . zusatzlich zu Dateieigenschaften indiziert werden

unnotigen Programme trotzdem deinstallieren.

OK Abbrechen bernet

Abbildung 4: Anzeige des freien Speichers
auf Laufwerk C: (Windows) bei einer 64 GB

grof3en SSD
2.5 Festplatte bereinigen
. . . il M = | Windows (C3) — m] x
Das bei der Erstinstallation cr meben  Amt -
inSta”ierte WindOWSlO-FunktonS' « v A ‘im » DieserPC » Windows (C) v O Mindows (C:)" durchsuchen 0@
update hinterldsst haufig Daten @ reachicive » [ Name . Andenngsdatum  Typ Groge
1 1 m Videas Benutzer 19.0 Dateiordner
ayf lhrer SSD/Fest.pIatte, die Sie " indons € i 1 S
nlcht mehr benot'gen. Auf dem Benutzer Perflogs 1 Dateiordner
. . . DRIVERS Programme 1 Dateiordner
Laufwerk C: befindet sich in dem Lo Programme 66 : Dateordne
Fall wahrscheinlich ein Ordner mit Programme L1 Wedons i i
i Programme G Windows.old Dateiordner
dem Namen ,Windows.old". e
Dieser Ordner enthdlt die alte Windows.old
Windows-Version (bis zu 34 GB = Leoie®)
. . O A
gro@ u nd m |t u ber 240.000 7Elemente 1 Element ausgewahlt =

Dateien) und kann beruh igt Abbildung 5: Der Windows.old-Ordner kann im Explorer nicht einfach geléscht werden
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geldscht werden, wenn das Update eingespielt wurde und das Tablet-Notebook danach tadellos
funktioniert.

Der Windows.old-Ordner dient dazu, Windows auf den Zustand vor dem Update zurlickzusetzen. Das will
eigentlich niemand. 10 Tage nach dem Upgrade auf Windows 10 sollte diese vorherige Windows-Version
automatisch vom Gerat geldscht werden. So schreibt es Microsoft auf seiner Support-Seite. Wenn die 10
Tage noch nicht um sind, kénnen Sie erst einmal abwarten. Falls Sie danach noch einen Windows.old-
Ordner auf Ihrem Notebook haben oder die 10 Tage nicht abwarten moéchten, fihren Sie zum Loschen
des Windows.old-Ordners die folgende Schritte aus:

1. Geben Sie in das Suchfeld auf der Taskleiste ,, Einstellungen”ein, und wahlen Sie die gleichnamige App
aus der Ergebnisliste aus.

. . . . Acer (C) =19 GB
2. Klicken Sie auf System, dann links auf Speicher und dann rechts auf — ee——— ‘
das Papierkorb-Symbol neben ,Tempordre Dateien®. Der Speicher o st oromense oo

wird nun nach Dateien gescannt, die nicht mehr benétigt werden. Das 5 v suer wace
dauert ca. eine Minute. ' o

Gz Apps & Features 5,08 GB

Abbildung 6: Speicher freigeben

3. Scrollen Sie ggf. nach unten und setzen Sie die Haken auch vor die @ Temporare Dateien
Eintrage  ,Vorherige  Windows-Installation(en)”,  ,Dateien  flr e o v
Ubermittlungsoptimierung” und ,Papierkorb”. T

Vorherige Windows-Installation(en) 34668

4. Klicken Sie oben auf den Button >Dateien entfernen<. Das oot o Wit oot

Léschen/Bereinigen kann bis zu 10 Minuten dauern. Abbildung 7: Auswahl der zu
I6schenden Daten

Bereinigen: Vorherige Windows-Installation(en)

5. Wenn die Dateien entfernt wurden, konnen Sie das Fenster ,Einstellungen” schliel3en.

Wenn Sie noch eine alte Windows-Version auf lhrem Notebook hatten, ist der Windows.old-Odner nun
im Explorer nicht mehr sichtbar und es steht deutlich mehr Speicherplatz zur Verfiigung. Auf dem
Testnotebook mit 118 GB SSD sind es ca. 98 GB freier Speicherplatz. Dieser Platz genligt in jedem Fall flr
die Installation der notwendigen Programme und ldsst zudem genligend Platz fiir die Funktionstiichtigkeit
des Windows-Betriebssystems.
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3 System- und Datensicherung

An dieser Stelle sei nochmals darauf hingewiesen, dass Ihr Notebook Ihr zentrales Arbeitsmittel in den
kommenden drei Jahren sein wird. Sie missen deshalb MalRnahmen treffen, um eine hohe Verfiigbarkeit
zu gewahrleisten. Wichtig ist dabei zu allererst der Schutz vor Schadsoftware.

Die wichtigsten MaRRnahmen, gréBere Ausfalle zu vermeiden, sind:

e Antivieren-Programm aktuell halten (ggf. auf eine Kaufversion wechseln)

e Nur die Software installieren, die wirklich benétigt wird.

e Software nur aus absolut vertrauenswirdigen Quellen installieren.

e Keine E-Mails von unbekannten Absendern 6ffnen, erst recht nicht deren Anhange.

e Im Internet nur in Bereichen bewegen, die schulrelevant sind. Um es auf den Punkt zu bringen: Auf
Internetseiten, die pornografische Inhalte anbieten, Downloads teurer Software oder Lizenzkeys fir
solche Programme versprechen sowie illegale Videoportale (dazu gehéren nicht nur aktuelle
Kinofilme oder Serien, sondern auch Bundesliga-Livestream-Seiten) sind die Internetseiten mit dem
hochsten Infektionsrisiko flir Schadsoftware. Dazu geniigt es unter Umstanden schon, wenn man die
Seite nur aufruft. Unterschatzen Sie diese Gefahren bitte nicht!

e Vor der Installation von zusatzlicher Software einen Wiederherstellungspunkt setzen.

e Backup des gesamten Systems mindestens alle 6 Monate auf einem externen Offline-
Speichermedium

e Mindestens wochentliche Sicherung der eigenen Daten (selbst erzeugte Texte, Prasentationen, Fotos
usw.)

In den nachsten Kapiteln werden wir uns MalBnahmen ansehen, wie Sie lhr Betriebssystem und Ihre Daten
sichern kénnen.

3.1 Wiederherstellungspunkt erstellen

Ihr Notebook ist jetzt bestens fiir die Installation der Anwendungsprogramme vorbereitet. Sie sollten
dieses ,frische” Windows 10-System als erste Malinahme durch einen Wiederherstellungspunkt sichern.
Damit sichern Sie Ihr System vor wichtigen Veranderungen (z. B. Installation von Programmen). Ergibt sich
bei oder nach der Installation eines Programmes ein Problem, kann man das System auf den
Wiederherstellungspunkt zurlicksetzen.

Der Wiederherstellungspunkt ist die Minimal-MalRnahmen, die Sie ergreifen sollten, um ihr System zu
sichern. Besser ware ein Komplett-Backup (z. B. mit Acronis Truelmage). Zur Komplettsicherung mit
Windows-Bordmitteln gibt es in den Kapitel 3.3 — 3.5 entsprechende Anleitungen.

Schrittfolge:

1. Geben Sie in der Taskleiste im Suchfeld mindestens den Wortteil ,, Wiederher” ein.

Klicken Sie auf den Vorschlag , Wiederherstellungspunkt erstellen”

Wenn die Schaltflache , Erstellen” nicht aktiv ist, klicken Sie auf , Konfigurieren”

Klicken Sie auf ,,Computerschutz aktivieren”.

Ziehen Sie dem Pfeil neben ,Maximale Belegung” auf ca. 10 GB, wenn Sie liber eine SSD mit 118

GB Speicherkapazitat verfiigen. Haben nur 60 GB zur Verfligung reservieren Sie nur 5 GB. Das

reicht zwar nur fir maximal 3 Wiederherstellungspunkte, aber bei 60 GB Gesamt-SSD-Speicher

mussen Sie etwas sparsam sein.

6. Klicken Sie auf OK.

7. Beidenverfligbaren Laufwerken steht neben Windows C: (System) jetzt unter Schutz ,,Ein“. Klicken
Sie jetzt auf den Button , Erstellen”.

vk wnwN
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8. Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung ein. Mein Vorschlag ist ,,nach Erstinstallation 2020“.

9. Klicken Sie auf ,Erstellen”. Die Erstellung dauert einige Sekunden. Danach erscheint die Meldung
,Der Wiederherstellungspunkt wurde erfolgreich erstellt”.

10. Klicken Sie auf ,SchlieBen”, danach auf , OK"“.

Abbildungen zur Schrittfolge:

Systemeigenschaften X £ Systemschutz fiir Windows (C) X

= R 2] Filter

Computemname Hardware Erweitert Computerschulz Remote Einstellungen wiederherstellen
Hachste Obereinstimmung ) - . ) ;
Vi den Sie den C lerschulz i Wenn Sie den Computerschutz aktivieren, kiinnen Sie unerwiinschte Anderungen
i P SIWANGON 18 G8n LOMPUISISCIULE, UM UnRemanschie riickgangig machen, indem Sie einen frilheren Zustand des Computers
Iy Wiederherstellungspunkt erstellen A Systemanderungen ickgangig zu machen rickgangig machen,

Systemsteuerung

[ (®) Computerschutz aktivieren
Einstellungen

' Systemwiederherstellung () Computerschutz deaktivieren

1 .

@ Wiederherstellung
Sie konnen unerwinschte

D Wiederherstellungsoptionen Systemanderungen riickgdngig machen il Ll

indem Sie den Computer auf einen vorherigen
& Wiederherstellungslaufwerk erstellen Wiederherslellungspunkt zurdcksetzen ST T
D Diesen PC zurucksetzen Schutzeinstellungen )
Sie kinnen den fiir den Computerschutz verwendeten maximalen Speicherplatz
Suchvorschlage Verfugbare Laufwerke Schutz anpassen. Wenn bereits viel Speicherplatz belegt ist, werden dltere
i Windows (C) (System) Ein Wiederherstellungspunkte geléscht, um Platz fiir neue zu schaffen.
O wiederher - Webergebnisse anzsigen
Fotos Derzeitige Belegung: 0 Bytes
le Belegung: '
Konfigurieren Sie Wiederherstellungs- Konfigurieren
einstellungen, verwalten Sie den Speicherplalz, und E 8% (4,57 GB)
loschen Sie Wiederherstellungspunkte.
Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstellen Sie kinnen alle Wiederherstellungspunkte dieses
Wiederherstellungspunkts for die Laufwerke mit Laufwerks ldschen. Léschen
aktivertem Systemschutz
OK Abbrachen Ubemehme: Abbrechen Ubernehmen
O Wiederher|

Abbildung 8: Wiederherstellungspunkt (Schritte 1 - 3)

Systemwiederherstellung

Sie konnen unerwunschte
Systemanderungen rickgangig machen,
Computerschutz X intjern Sie den Computer auf einen vorherigen
Wiederh

Systemwiederherstellung

Computerschutz
. Schutzeir
Wi Ed erh erste Il ungspun kt erste Il en Verm; Wiederherstellungspunkt wird erstellt....
e W |
Geben Sie eine Beschreibung zur Kennzeichnung des Wiederherstellungspunkts
ein. Aktuelles Datum und Uhrzeit werden automatisch hinzugefiigt.

nach April2018-Update] Konfigurieren Sie Wiederherstellungs-

einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und
I6schen Sie Wiederherstellungspunkte

Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstelen...
Erstellen Abbrechen Wiederherstellungspunkts for die Laufwerke mit

aktiviertem Systemschutz

Konfigunieren...

Abbildung 9: Wiederherstellungspunkt erstellen (Schritte 4 - 5)

Mit diesen Schritten haben Sie eine gewisse Absicherung erreicht. Sie kann jedoch nur verwendet werden,
wenn lhr Betriebssystem noch verflgbar ist, das Notebook also noch startet. Aber was tun Sie, wenn |hr
Betriebssystem irreparabel beschadigt ist oder Sie (zum Beispiel durch Verschlisselung der SSD durch
Schadsoftware) keinen Zugriff mehr auf |hr Windows 10 haben? Dann hilft |hnen nur eine
Komplettsicherung des Systems (Backup), die Sie in diesem Fall zurlickspielen kénnen.

In einem zweiten Schritt sollten Sie deshalb Ihr Betriebssystem sichern. Diese Sicherung sollten Sie
mindestens alle drei Monate wiederholen. Das kostet zwar etwas Zeit, aber die Neuinstallation des
Notebooks dauert viel langer. Denken sie nur daran, wie viel Zeit Sie bis jetzt schon investieren mussten.

3.2 Komplett-Sicherung des Systems mit der Windows-Systemabbild-Sicherung

Windows 10 bietet die Moglichkeit, sowohl einzelne Dateien oder Ordner, aber auch das gesamte System
zu sichern. Zu allen Punkten rund um die Daten- und Systemsicherung sowie
-wiederherstellung gibt es im Internet etliche Anleitungen (bebildert oder auch als Video), so dass ich
mich hier auf kurze Schrittfolgen beschranken werde.
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Als preiswertes Sicherungsmedium bietet sich eigentlich ein schneller USB-Stick mit einer
Speicherkapazitat von 64, besser 128 GB an. Die Preise z. B. fir Sticks der Firma SanDisk liegen zwischen
20 € und 35 €. Billige NoName-Sticke sind nicht zu empfehlen, da sie oft langsam sind und die enthaltenen
Flashspeicher nicht so zuverlassig sind.

Leider unterstiitzt Windows 10 USB-Sticks als Speichermedium nicht zuverldssig. Tests mit einem SanDisk
Ultra- und einem Intenso-USB-Stick schlugen auf dem Acer-Notebook mit Pentium Silver N5000-Prozessor
fehl, . Wenn Sie einen
passenden USB-Stick bereits zum Testen zur Verfligung haben, kénnen Sie die Sicherung darauf
versuchen. Weitere Hinweise dazu finden Sie im Abschnitt , Tricks und Kniffe” im 6.5 Systemabbild auf
USB-Stick sichern (troubleshooting) auf Seite 58.

Zuverlassiger klappt die Sicherung mit einer externen Festplatte. Sie funktioniert auf jeden Fall. 1 TB
Speicherkapazitat reicht vollig aus. Solche Platten erhalt man als USB3.0-Ausfiihrung ab etwa 60 Euro. Der
Test erfolgte mit einer Seagate Backup Plus Slim 1TB. Das Medion- und das Acer- Notebook haben zwei
Standard-USB-Anschliisse (Typ-A). Ein Anschluss befindet sich recht, links der andere. Verwenden Sie fiir
eine Datensicherung immer den blauen USB3.1-Anschluss auf der linken Seite. Er arbeitet mit einer
deutlich hoheren Geschwindigkeit. Die testweise vorgenommene Sicherung an der USB-Typ-A-Buchse
dauerte fir ca. 25 GB etwa 20 Minuten.

Schrittfolge zur Sicherung der gesamten Tablet-SSD (Komplett-Backup)

1. SchlielRen Sie das Notebook an das Netzteil an.

2. Stecken Sie die externe Festplatte bzw. den USB-Stick in den USB 3.1-Anschluss auf der linken Seite

des Notebooks. Ignorieren Sie die Meldung rechts unten.

Geben Sie in die Windows-Suchleiste unten links das Wort ,,System“ ein.

4. Klicken Sie in der erscheinenden Trefferliste unter
Apps auf ,Systemsteuerung”. System und Sicherheit

5. Klicken Sie unter ,System und Sicherheit” auf ‘ SFatus des Con?pUterS Uber_prmer_‘

Sicherungskopien von Dateien mit dem

»Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)“. Dateiversionsverlauf speichern

6. Klicken Sie links auf , Systemabbild erstellen”. Das | Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)
System scannt nun alle Laufwerke und schlagt
Ihnen den BackupStick bzw. die externe Festplatte
vor.

7. Klicken Sie auf der rechten Seite auf ,Systemabbild erstellen”. Dann wird nach mdglichen
Laufwerken fiir die Sicherung gesucht und unter , Auf Festplatte” sollte lhre externe Festplatte
erscheinen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

W

Abbildung 10: Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

¥ Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) - m)
) Wo machten Sie die Sicherung speichern?
4 M« Systemund Sicher.. » Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) I

@ in Systemimage ist eine Kopie der fir die Ausfhrung von Windows erforderlichen Laufwerke.
Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen Es kann auch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet werden, um den
Computer im Falle eines Computer- oder Festplattendefekts wiederherzustellen. Es ist jedoch
nicht maglich, einzelne Elemente zur Wiederherstellung auszuwahlen.

Startseite der Systemsteuerung

4 Syctemabbild erstellen Sicherung

¥y Systemreparaturdatentriger

| Die Windows-Sicherung wurde nicht konfiguriert. Wsicherung einrichten
erstellen

®) Auf Festplatte
Wiederherstellen 1 Seagate Backup Plus Drive (D) 930,09 GB verfugh) ~
Window

®andere Sicherung zum Wiederherstellen von Dateien auswahler
Abbildung 11: Systemabbild erstellen

8. Im neue Fenster ,Systemimage erstellen” wird lhnen angezeigt, welche Laufwerke gesichert
werden. Beim Acer-Notebook stehen dort: EFI-Systempartition, Acer (C:) (System) und Recovery
(System). Beim Medion-Notebook: EFI-Systempartition, Windows (C:) (System) und Recovery
(System).

9. Klicken Sie auf ,Sicherung starten”.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

Im jetzt erscheinenden Fenster ,,Systemabbild erstellen” sehen Sie einen Fortschrittbalken. Das
Fenster liegt eventuell im Hintergrund. Verschieben Sie das ,Sichern und Wiederherstellen-
Fenster um den Fortschritt der Sicherung verfolgen zu kénnen.

Wenn eine Aufforderung erscheint ,Leeres Medium mit mehr als 1 GB Speicherkapazitit
beschriften und einlegen”, einfach OK anklicken. Diese Meldung kann mehrfach auftreten, dann
immer wieder OK anklicken. Die Ursachen fiir diese Meldung zu erklaren, wiirde zu weit fihren.
Wichtig ist, dass die Sicherung nach dem Klick auf OK fortgesetzt wird und das Image am Ende die
vorher prognostizierte GroRe (ca. 22 GB) hat. Dann sollte das Image fehlerfrei sein.

Warten Sie, bis die Sicherung abgeschlossen ist. Im Test hat der Sicherungsvorgang am linken
blauen USB3.1-Anschluss auf eine externe Festplatte 8 Minuten in Anspruch genommen, beim
USB-Stick dauerte es 12 min.

Am Ende werden Sie gefragt, ob Sie einen Systemreparaturdatentrager erstellen mochten. Klicken
Sie auf ,,Nein”“. Ein Klick auf ,Ja“ erzeugt eine Fehlermeldung mit dem Hinweis, dass kein CD/DVD-
Brenner gefunden wurde. Zum Erstellen eines Systemreparaturdatentragers finden Sie eine
Schrittfolge im anschlieenden Kapitel 3.3 ,,Bootfdhigen USB-Stick erstellen” erstellen.

Klicken Sie auf ,,SchlieRen”.

SchlieRen Sie alle noch geodffneten Fenster wieder.

Priifen Sie zu Abschluss, ob auf dem externen Laufwerk der Ordner ,WindowsimageBackup’
vorhanden ist. Klicken Sie doppelt auf diesen Ordner. Erscheint dabei Hinweis, dass Sie nicht tGber
die Berechtigung des Zugriffs verfligen, klicken Sie auf >Fortsetzen<.

In diesem Ordner befindet sich ein Ordner mit dem Namen ,,DESKTOP-...“ oder ,,LAPTOP-...“, darin
ein Ordner mit der Bezeichnung ,,Backup 2020-...“. Wechseln Sie in diesen Ordner, dort missten
sich eine oder mehrere Festplatten-Imagedatei(en) mit einer GesamtgroBe zwischen 20 und 28
GB befinden. Ist das der Fall, kénnen Sie davon ausgehen, das die Sicherung erfolgreich war.

l

v = | Backup 2019-08-10 065308 - O X
m Start Freigeben Ansicht o
<« v 1 WindowslmageBackup > DESKTOP-MEKSKC8 » Backup 2019-08-10 065308 v D Backup 2019-08 65308 L

D Name Anderungsdaturr yp
# Schnellzugriff
I Desktop - 51cB4342-e036-4e25-9e2a-6e51a9%bfcf75 I tten-Im t
w 7812dc07-cb95-4916-8f0e-b2a12ebff93a 8.2019 09:08 Festplatten-lmagedat... 15.049.472 k
¥ Downloads =

e BackupSpecs 10.08.2019 09:08 XML-Dokument
5| Dokumente
~- Esp

21 f11e21f7-3792-49f2-8003-d221271ed063_A.. 10.08.2019 09:08 XML-Dokument

& Bilder

Abbildung 12: Backupdatei suchen und Gréf3e priifen

SchlieRen Sie das Datei-Explorer-Fenster. Die externe Festplatte kann dann entfernt werden.

3.3 Energiesparplan bearbeiten

Bevor Sie die Installation Ihres Notebooks fortsetzen, sollten Sie die Werte der Zeit andern, nachdem das
Notebook bei Inaktivitat in den Energiesparmodus wechselt. Hintergrund ist, dass einige der nachsten
Prozesse langer als eine Stunde dauern und nicht unterbrochen werden dirfen.

Uber den Energiesparplan kdnnen Sie festlegen, wann sich im Akku- und im Netzbetrieb bei Inaktivitit
des Notebooks (das Gerat ist eingeschaltet, es erfolgen aber keine Tastatur- oder Mauseingaben) der
Bildschirm ausschalten und das Notebook in den Energiesparmodus wechseln soll. Aulerdem kann tber
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den Punkt ,Anzeige” fiir beide Modi die

. . . . . @ stnseite Netzbetrieb und Energiesparen
Bildschirmhelligkeit und die Verwendung des =r—m ——
Nachtmodus festgelegt werden. sl
System Im Akkumodus ausschalten nach
Sie gelangen zu den Einstellungen am schnellsten, 5 Wi
0 Anzeige

wenn Sie in das Suchfeld der Taskleiste den Begriff - Im Netzbetrieb ausschalten nach
W)  Sound inuten

,Energie” eingeben. In der Vorschlagsliste wihlen 2

Sie  ,Einstellungen fiir  Netzbetrieb und

[ Benachrichtigungen und Aktionen
2

Benachrichtigungsassistent Standbymodus
Energiesparen” oder ,Energiesparmodus dndern”. 2 o Ao et e i e Eerespomodos
Beide Treffer fithren zum selben Einstellungsfenster & e pryv—
in den Systemeinstellungen. Einen Vorschlag fur = A« R e S —
sinnvolle Einstellungen zeigt die Abbildung 13 rechts. = seeicher 3 Stnden

Die Anderungen werden automatisch gespeichert.  appiidung 13: Energiesparplan bearbeiten

© Sartseite Anzeige
Helligkeit und Farbe

Die Helligkeit der Anzeige konnen Sie dndern, wenn auf der linken ..
Seite auf Anzeige klicken. Hier kdnnen Sie auch weitere & ..
Einstellungen, wie die Skalierung und Auflosung festlegen (Abb. <« ==
rechts). Durch die Verringerung der Skalierung auf 125 % wird die
Schrift kleiner, aber Sie bekommen mehr Informationen auf den oo

Bildschirm. Hier kdnnen Sie ausprobieren, welche Einstellung = s ey
Ihnen am bestem gefallt. Cam—

n und Altionen Windows HD Color

D Benachrichtigungsassistent

(B Tablet-Modus
o)

&

Durch die Anderung der Skalierung kann es sein, dass in einigen . grweiterte Skalierungseinstellungen
Programmen die Schrift verschwommen dargestellt wird. Klicken

Sie dann auf ,Erweiterte Skalierungseinstellungen” und _

aktivieren Sie die Korrektur. Anigecnsabungan unichatwerden Windovs tann verschen,de

Darstellung zu korrigieren, damit Apps besser dargestellt werden, wenn
Sie gie das ndchste Mal dffnen. Dies funktioniert nur fir Apps auf dem
Hauptbildschirm, nicht aber fiir alle Apps.

Skalierung fur Apps korrigieren

Am Ende konnen Sie alle Einstellungsfenster schlieRen.

Windows kann versuchen, Apps mit unscharfer Darstellung zu
korrigieren,

@
3.3 Bootfahigen USB-Stick erstellen

Sollte es zu einem Totalversagen des Betriebssystems gekommen sein, kénnen Sie lhr System mit dem
erstellten Backup wiederherstellen. Dazu miissen Sie das Notebook von einem externen Speichermedium
(USB-Stick) starten, denn das Betriebssystem auf der SSD steht ja nicht zur Verfiigung. Einen solchen
startfahigen Stick miissen wir zuerst erstellen und zwar dann, wenn lhr Windowssystem noch funktioniert
— also jetzt. Im Notfall konnten Sie sich ein solches Startmedium aber auch auf dem Notebook eines
Klassenkameraden erstellen oder gegen eine Kaution von 10 Euro im IT-Biiro ausleihen.

Fiir das Medion-Notebook genligt ein USB-Stick mit einer Speicherkapazitat von 32 GB. Im Test wurde ein
Stick der Fa. SanDisk, Typ , Ultra Fit USB 3.0 Flash Drive” mit einer Lesegeschwindigkeit von 150 MB/s
verwendet. Ein Test mit einem glinstigeren Stick der Marke , Intenso” hat auch funktioniert. Wahrend des
Erstellungsprozesses erschien ein Fehler mit der Meldung ,,Der USB-Stick wurde nicht erkannt.” Auch hier
zeigte sich, dass der Kauf von USB-Sticks renommierter Hersteller offenbar weniger Probleme verursacht.

Schrittfolge zum Erstellen des Sticks:

1. SchlielRen Sie Ihr Gerat an das Stromnetz an.
2. Geben Sie in die Windows-Suchleiste unten links das Wort , Wiederherstellungslaufwerk” ein.
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3. Klicken Sie auf ,,Wiederherstellungslaufwerk” (App) in den Suchvorschlagen.

4. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, ob Sie Anderungen durch die App zulassen méchten, mit
,Ja“. 2 Es erscheint das Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen“.

5. Der Haken bei ,Sichert die Systemdateien auf dem Wiederherstellungslaufwerk” sollte gesetzt
sein. Nur dann kann man den Stick auch dazu verwenden, eine defekte Windows 10-Installation
Zu reparieren.

6. USB-Stick am besten in einen USB 3.1-Port (auf der linken Seite des Notebooks) stecken. Im Prinzip
kann auch die USB2.0-Buchse auf der rechten Seite verwendet werden. Der Prozess dauert dann
aber deutlich langer.

7. Auf ,Weiter” klicken = Es werden verfligbare USB-Laufwerke gesucht. Das dauert eine Minuten,
also abwarten.

8. Nachdem im Fenster ,, USB-Speicherstick auswdhlen” unter ,Verfligbare(s) Laufwerk(e)” D:\(Keine
Bezeichnung) angezeigt wird (ggf. erscheint hier auch ein Name des USB-Sticks), auf ,,Weiter”
klicken.

9. Im Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen” erscheint eine Warnung, dass alle Daten auf
dem Stick geloscht werden. = , Erstellen” anklicken.

10. Das Fenster ,Das Wiederherstellungslaufwerk wird erstellt...” mit einem Fortschrittsbalken
erscheint. Das Erstellen dauert etwa 60 Minuten bei einem schnellen USB-Stick (z. B. von SanDisk)
am USB3.1-Anschluss, ansonsten miissen Sie zwei Stunden einplanen.

11. War der Prozess erfolgreich, erscheint die Meldung ,,Das Wiederherstellungslaufwerk ist bereit”.
Klicken Sie jetzt auf , Fertigstellen”.

12. Der USB-Stick sollte beschriftet (ggf. Labelprinter verwenden) und an einem sicheren Ort
aufbewahrt werden.

“

3.4 Backup-Image wiederherstellen

Damit das Notebook im Notfall auch vom USB-Stick startet, muss es veranlasst werden, vom bootfahigen
USB-Stick zu starten. Das kann im BIOS/UEFI-Programm aufgerufen werden, wenn man das Notebook mit
gedriickter F2-Taste startet. Hinweise zur BIOS/UEFI-Anderungen finden Sie in der Bedienungsanleitung
zu lhrem Medion-Notebook (pdf-Datei) auf Seite 39, fur das Acer-Notebook im Handbuch auf Seite 47.

1. Das Notebook muss ausgeschaltet sein. Sollten bei Herunterfahren Updates installiert werden (das
kann sein, muss aber nicht), starten Sie das Notebook noch einmal ganz normal und melden sich
an, damit die Updates vollstindig installiert werden. Fahren Sie dann das Nootbook wieder
herunter.

2. Stecken Sie den USB-Stick, der als Wiederherstellungslaufwerk eingerichtet wurde, in einen der
beiden USB-Anschlisse (siehe Abbildung 15, Anschluss 11 bzw. Abb. 16 Anschluss 4 ).

Lo == = W

N——1

00000

Abbildung 14: Linke Seite des Medion-Tablet-PCs

12 3 456

Abbildung 15: Linke Seite des Acer-Notebooks
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3. Schalten Sie das Notebook ein und driicken Sie mehrfach die F2- Load Previous Vvalues

Taste bis das Notebook das BIOS-Programm startet. Wenn die Load Previous Values?
Frage ,Load Prevoius Values?” erscheint, mit ,No“ beantworten
(Cursor-Taste = und Enter verwenden).

Mit  der Cursortaste Aptio Setup Utility - Copyright (C) 2017 American
rechts = in das Menu Main _Security ave & Exit

,Boot” wechseln. Beim | Boot configuration Sets
. . Setup Prompt Timeout 2

Medion-Notebook  mit Bggatup NumLock State [0ff]

der Cursortaste nach | 8uist Boot [Enabled]

unten auf den Eintrag | Boot Option Priorities

,Boot Option #1“ gehen | ‘Bast Bption #e [UEFI: Intenso Speed...]
und die Enter-Taste | = oo [Ddzablel

driicken. Dann den
Menlpunkt ,UEFI: ..
wahlen und Enter
dricken. Die genaue
Bezeichnung richtet sich
nach dem verwendeten USB-Start-Stick.

Beim Acer-Notebook tippen Sie auf der Seite ,Boot” einmal die F5-Taste. Dann wechselt die
Bootreihenfolge. Der Eintrag ,,USB HDD: ...“. steht dann oben.

New Boot Option Policy Boot Option #1
Windows Boot Manager

UEFI: Intenso Speed Line 1100, Partition 1
Disabled

Abbildung 16: Bootreihenfolge im BIOS einstellen

Aptio Setup

Die Start-Reihenfolge sollte beim Medion-
Gerat nun so aussehen:

| Boot Configuration
' Setup Prompt Timeout 2

Bootup NumLock State [0ff]
| Quiet Boot [Enabled]

Utility - Copyright (C) 2017 Amer ic
e & Exit

‘Boot Option Priorities

E,l‘anot Option #2 [Windows Boot Manage; I

| ot [Disable]

I
&[{em Boot Option Policy [Default]

Beim Acer'NOtebOOk SO: _infornation Hain_Advanced Security

Zum Speichern der Einstellungen mit der
Cursortaste rechts = in das Meniu ,Save &
Exit"“ (Medion) bzw. ,Exit“ (Acer) wechseln. Mit | Sawve Options
der Cursortaste nach unten auf den Menipunkt
,Save Changes and Exit”“ (Medion) bzw. , Exit
Saving Changes” (Acer) gehen und Enter driicken.

fain Security Boot

Discard Changes and Exit

. S & Exit Set
Die Sicherheitsabfrage mit ,Yes“ bestitigen. Die Boot- RS SSTe

Reihenfolge ist jetzt gedndert. Das Notebook wird immer |IEEECE IR TUELEEIU ULt
erst einen USB-Startmedium suchen und dann erst
Windows von der internen SSD starten. Dadurch dauert




8.

9.

10. Wahlen Sie ,Erweiterte Optionen” und driicken Sie

11. Wahlen Sie ,, Systemimage-Wiederherstellung” und

12. Schlielen Sie jetzt die externe Festplatte mit dem

der Systemstart etwas langer. Man kann die Bootreihenfolge aber wieder zuriickstellen und sie
nur flr den Start vom USB-Stick einrichten, wenn man es wirklich benotigt. Beim Acer-Notebook
stellt sich das BIOS automatisch wieder auf die urspriingliche Reihenfolge zurlick.

© Tastaturlayout auswahlen

Ist der im Abschnitt 3.3 erstellte Windows-Start-USB-Stick
eingesteckt, startet Notebook nach dem Einschalten das
,Recovery Boot Menii“. Der Start vom USB-Stick dauert

einen Moment. Wahlen Sie im ersten Bild als Tastatur- e e
Layout Deutsch (verwenden Sie dazu die Pfeiltasten) und i el
driicken Sie die Enter-Taste.

« Arabisch (102) AZERTY * Bashkir

Armenisch (phonetisch) * Belarussisch

Wahlen Sie ,,Problembehandlung” und driicken Sie
die Enter-Taste.

Von einem Laufwerk
wiederherstellen

Fortsetzen
Beanden und mit Windows 10 fortiahren

Ein Gerat verwenden

© Problembehandlung
Von einem Laufwerk

die Enter-Taste. s | wiederherstellen

Erweiterte Optionen

dricken Sie die Enter-Taste.

Updates deinstallie

Systemabbild an die USB-Schnittstelle an. Verwenden
Sie konnen dazu die USB2.0-Schnittstelle auf der
rechten Notebook-Seite.

Wahlen Sie als Zielsystem ,, Windows10“.
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13. Danach sucht das Programm nach einer
Systemabbildsicherung und sollte das Abbild auf
der externen Festplatte (Laufwerk E:) finden.
Klicken  Sie auf ,Letztes verfiigbares
Systemabbild verwenden (empfohlen)” und
dann auf “.

14. Setzen Sie einen Haken bei ,Datentrager
formatieren und neu partitionieren” und
klicken Sie dann auf ,Weiter”.

15. Dann erscheint das Fenster ,Neues Abbild des
Computers erstellen, was etwas verwirrend
klingt, aber richtig ist. Klicken Sie auf ,Fertig
stellen”.

16. Die Sicherheitsabfrage ,Neues Abbild des
Computers erstellen” beantworten Sie mit Ja.

30

Systemabbildsicherung auswahlen

Der Computer wird mithilfe des Systemabbilds
wiederhergestellt. Smtliche Inhalte auf dem Computer
werden durch die aus dem S bbild
ersetzt.

Problembehandlungsinformationen fiir BMR:
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=225039

(®) Letztes S
Speicherort:

[ Seaqafe Backup Plus Drive (D:)
[ 17.08.2020 07:45:00 (GMT+01:00)
| LAPTOP-EFU40D2G

() Systemabbild auswahlen

Datum und Uhrzeit:

Computer:

len Sie diese Option, um vorhandene Partitionen 24

%ﬁﬁlﬁg« formatieren und neu partitionieren
en und alle Datentrédger auf diesem Computer

formatieren.

entsprechend dem Layout des Systemabbilds neu zu

Wenn Sie die obigen Optionen nicht auswahlen kinnen, lisst
sich das Problem méglicherweise durch Installation der
Treiber fiir die wiederhergestellten Datentriger beheben.

Der Computer wird auf Basis des folgenden Systemabbilds
wiederhergestellt:

Datum und Uhrzeit:

[ DESKTOP-RUUMZAR

EFI-S: n, C, \\?\Volum

Computer:

Laufwerke:

Alle wiederherzustellenden Datentriger werden formatiert und
! durch das Layout und die Daten des Systemabbilds ersetzt.
Machten Sie den Vorgang wirklich fortsetzen?

Wiederherzustellende | EFT Syﬁhfmparliliorl,rijzr,r \L?\Volum;




17. Die Fortschrittsbalken informieren Sie Uber —
. . Neues Abbild des Computers erstellen 1-,9‘
den Verlauf der Wiederherstellung. Die
. . Der Computer wird auf Basis des Systemabbilds wiederhergestelit. Die Dauer
Wiederherstellung dauert etwa 20 Minuten. ieses Vorga

rgangs kann zwischen einigen Minuten und einigen Stunden liegen.

18. Wenn S|e d|e Meldung erhalten’ dass der Neues Abbild des Computers erstellen @'

Computer in einer Minute neu gestartet wird, Méchten Sie den Computer jetzt neu starten? J
ist die die Wiederherstellung abgeschlossen. Der Computer wurde wiederhergesteilt und wird in 42 Sekunden automatisch ‘
Das entsprechende Hinweisfenster liegt f§ """ i
eventuell hinter dem E— j
Wiederherstellungsfenster, so dass Sie es nicht Nicht neu starten |
sehen. : B PP |

19. Ziehen Sie die USB-Sticks bzw. die externe Festplatte vor dem automatischen Neustart ab.
Das Notebook startet mit dem wiederhergestellten System.

4 Sicherheitseinstellungen und -maRnahmen
4.1 Installation einer Antiviren-Software

Das Vorhandensein einer Anti-Viren-Software ist auf Windows-Computern zwingend erforderlich.
Windows liefert dazu den integrierten Defender mit. Der Windows-Defender bietet einer besonnenen
Nutzung des Internets/Notebooks einen ausreichenden Basisschutz.

Wer mehr Schutz méchte, sollte die Installation — falls bei der Erstinbetriebnahme noch nicht geschehen
— allerspatestens jetzt nachgeholt werden. Verwenden Sie die Installationsanleitung im Abschnitt 2.2
Erstinbetriebnahme des Notebooks ab Seite 17. Eine gute Erkennungsrate bei vertretbarer
Systembelastung hat die Software ,,AVG Antivirus Free“. Bei der Verwendung der ebenfalls kostenlosen
Alternative ,Avira Free Antivirus“ kann es Probleme bei der Installation und Registrierung des
notwendigen Mathematik-CAS-Programms (CAS ... Computer Algebra System) ,ClassPad Manager”
geben. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 5.3 Installation der Casio-CAS-Software
,ClassPad Manager” ab Seite 37.

Kostenpflichtige Sicherheitssoftware bietet grundsatzlich einen besseren Schutz (z. B. Norton Security
Standard), als erweiterter Basisschutz gentigt aber auch die hier empfohlene kostenlose Version.

Die Anbieter von kostenlosen Antiviren-Programmen haben natiirlich auch ein Interesse daran, ihre
kostenpflichtigen Versionen zu verkaufen. Deshalb muss bei der Installation und Nutzung genau darauf
geachtet werden, welche Buttons man anklickt. Zusatzliche Features stellen sich manchmal als
kostenpflichtige Erweiterung heraus. AVG wird |lhnen bei Update-Hinweisen immer wieder Fenster
einblenden, die die Installation des AVG-Chrome-Browsers vornehmen wollen. Der gesetzte Haken muss
vor dem Update immer entfernt werden. Das ist nervig aber der ,,Preis” fir die kostenlose Nutzung.
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4.2 Verknlipfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto (optional und nicht empfohlen)

Die lokale Verknlpfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto ist nicht erforderlich. Sie missen selbst
entscheiden, ob Sie Microsoft-Dienste wie die Synchronisation von Passwortern und Lesezeichen
zwischen mehreren Geraten nutzen mochten. Darauf wurde bei der Erstinstallation schon hingewiesen.
Aus Sicht des Schutzes personlicher Daten ist das Verkniipfen des Geradtes mit einem Microsoft-Konto
nicht zu empfehlen. Sie kénnen nicht sicher sein, welche Informationen das Betriebssystem im
Hintergrund an Microsoft Ubertragt und was Microsoft mit den gesammelten Daten macht. Wenn Sie den
Cloudspeicher OneDrive nutzen méchten, kénnen Sie sich direkt in der App anmelden.

Etwas anders ist die Online-Nutzung von Microsoft365 (ehemals Office365). Eine Anmeldung bei
Microsoft 365 ist nicht die gleiche, wie die auf dem Notebook. Sie kénnen also nicht ein Microsoft-Konto
fiir beide Anwendungen nutzen.

Mit dem Auftreten der Corona-Pandemie zu Beginn des Jahres hat die BBS Il Leer Giber Microsoft Teams
den Unterricht teilweise als Video-Konferenz durchgefiihrt. Die Bestimmungen der Europdischen
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) kénnen mit diesem Account (Al Education-Lizenz) eingehalten
werden. Jede Schiilerin und jeder Schiiler erhalten deshalb ab dem neuen Schuljahr einen Microsoft 365-
Account inkl. E-Mail-Adresse von der Schule. Mit dem Microsoft365-Education-Account erhalten Sie den
Zugriff auf die Online-Programme Word, Excel, Powerpoint sowie auf das Videokonferenzsystem , Teams“
und weitere Programme. Einzelheiten dazu erfahren Sie am Einschulungstag.

Wenn Sie |lhr Notebook trotzdem mit einem zusatzlichen Microsoft-Konto verkniipfen wollen, miissen Sie
sich fir die Anmeldung ein neues Konto mit einer privaten E-Mail-Adresse erstellen. Noch einmal:
Microsoft unterscheidet zwischen den Microsoft365-Konten und dem Microsoft-Konto fiir die
Anmeldung. Das ist nicht unbedingt plausibel, aber nicht zu andern.

Wenn Sie die Verknlipfung mit einem neuen Microsoftkonto vornehmen mochten, gegen sie
folgendermaRen vor:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der Taskleiste am unteren Bildschirmrand ,Konto” ein.

Wahlen Sie aus den Vorschlagen ,Eigenes Konto verwalten”.

Auf der rechte Seite klicken sie auf den Link , Stattdessen mit einem Microsoftkonto anmelden”.
Im Fenster ,,Microsoft-Konto” klicken Sie auf ,,Erstellen Sie ein Konto“.

Folgen Sie den Anweisungen zum Erstellen eines neuen Kontos.

vk wnN

4.3 Datenschutz-Einstellungen

Eigentlich haben Sie die Einstellungen zum Schutz der Privatsphdre bereits bei der Erstinstallation richtig
eingestellt. Sie sollten diese aber wenigstens einmal liberprifen. So kdnnen Sie die Datensammelwut von
Microsoft etwas einschranken.

1. Geben Sie in das Suchfeld in der Taskleiste am unteren :
Bildschirmrand ,Datenschutz“ ein. Wahlen Sie aus den & s Allgemein
Vorschldgen ,Datenschutzeinstellungen” aus.

Datenschutzoptionen andern

Datenschatz

2. Gehen Sie nacheinander die links aufgefiihrten Menilpunkte
durch (Allgemein, Position, Kamera, Mikrofon usw.) und &=
entscheiden Sie jeweils, ob Sie die dazu gehérenden
Funktionen aktivieren wollen oder nicht. Die allgemeine ==
Empfehlung lautet: moglichst viele Dienste deaktivieren. Wird
ein Dienst spater doch mal benétigt, lasst er sich jederzeit APbildung 18: Datenschutz-Fenster
aktivieren.

gabeanpmsung
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3. Beim Acer-Notebook und anderen Notebooks mit Stifteingabe
sollten Sie ,Freihand- und Eingabeanpassung” jedoch
eingeschaltet lassen. ,Hintergrund-Apps“ sollten Sie s
ausschalten um Energie und Prozessorlast zu sparen.

E-Mail

Zugriff auf E-Mail auf diesem Gerat zulassen

Arcnr

4. Datenschutz - E-Mail: Es gibt auch Dienste, wo Zugriffe
erlaubt werden sollten, damit die Apps sinnvoll funktionieren. - ..
So macht es Sinn, im Menipunkt ,,E-Mail“, den Zugriff fir Apps = =

Zulassen, dass Apps auf thre E-Mail zugreifen

zum Senden von E-Mails zu erlauben. =
5. Schlieflen Sie hinterher das Datenschutzfenster.
& ==
Abbildung 19: Datenschutzeinstellungen fiir

"E-Mail"

5 Installation der Schul-Software

5.1 Installation von LibreOffice

Der Microsoft365-Zugang, den Sie von der Schule erhalten, ermdoglicht die Nutzung der Microsoft Office-
Programme Word, Excel und PowerPoint nur online im Browser. Sie benétigen also immer eine
Internetverbindung, wenn Sie die Programme nutzen wollen. Deshalb ist es sinnvoll, wenn Sie sich noch
ein Office-Paket lokal auf dem Notebook installieren, dass Sie auch ohne Internetverbindung jederzeit
benutzen konnen. Die Schule empfiehlt die Verwendung von LibreOffice. Im Anschluss konnen Sie auch
noch die deutsche Hilfe als Offline-Version installieren.

LibreOffice ist eine gute Alternative zu Microssofts kostenpflichtiger Office-Software. Zu dem
Programmpaket gehdéren Programme zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Prasentation und zum
Erstellen von Zeichnungen. Ein Datenbankmanagementsystem und ein Formeleditor sind ebenfalls
enthalten. spaltete sich Ende 2010 vom Office-Paket ,,OpenOffice.org” ab. Die Entwicklung erfolgt seitdem
unabhingig und gilt inzwischen die modernere Alternative zu OpenOffice.t

LibreOffice bieten damit praktisch alle Moglichkeiten, die auch das Office-Standard-Paket von Microsoft
beinhaltet. LibreOffice-Dokumente konnen in Microsoft-Office-Dokumente umgewandelt sowie
importiert und bearbeitet werden. Bei komplexen Dokumenten kann jedoch vorkommen, dass es
Probleme oder Fehler bei der Umwandlung gibt.

Schrittfolge fir die Installation von LibreOffice:

1. Laden Sie die aktuelle Installationsdatei ,LibreOffice_6.4.6_Win_x64.msi“ (299 MB) von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei
(sie befindet sich nach dem Herunterladen in Ihrem Download-Ordner) aus.

2. Der Installationsassistent startet. Klicken Sie im Willkommen-Fenster auf Weiter.

3. Wahlen Sie im nachsten Fenster ,Setup-Art“ die Installationsart ,Typisch” aus und klicken Sie auf
Weiter.

1 Quelle: sinngemaRk entnommen https://de.wikipedia.org/wiki/LibreOffice, aufgerufen am 30.07.2017
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Im nachsten Fenster ,Bereit, das Programm zu installieren”  @iciiiiw ; 7
sollten Sie die Voreinstellungen Gibernehmen. , LibreOffice
6.4.6.2 wdhrend des Systemstartes laden” konnen Sie
aktivieren, wenn Sie LibreOffice standardmafig nutzen
wollen. Ansonsten verzogert sich der Systemstart immer | Doomsssmiiesmasia
etwas und es werden unnétig Systemressourcen
gebunden.

Klicken Sie auf Installieren. Die Installation wird gestartet. — —
Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, dass diese ?ei?/ié‘;';zg 20: Laden wéhrend des Systemstartes
App Anderungen an lhren Gerat vornehmen darf. Das

Programmpaket wird jetzt installiert, was etwas Zeit in Anspruch nimmt.

Es ist moglich, dass sie eine Meldung zum Aktualisieren von Dateien erhalten. Bestatigen Sie die
Anfrage mit ,0OK".

Nach der Installation erscheint das Fenster ,Installationsassistent abgeschlossen”. Klicken Sie auf
,Beenden”. Das Notebook wird zum Abschluss der Installation einen Neustart durchfiihren, der
mit einem Klick auf ,Ja“ bestatigt wird.

Starten Sie LibreOffice durch Doppelklick auf das Desktop-Symbol. Es erscheint das L

Start-Fenster von LibreOffice, von dem aus Sie alle Programmmodule aufrufen
konnen: Writer Textverarbeitung, Calc Tabellenkalkulation, Impress Prasentation,
Draw Zeichenprogramm, Math Formeleditor und Base Datenbank. LibreOffice 6.4

[] tibreOffice - m] x

Datei Extras  Hilfe

EDatei tiffnen.

Dateien auf Server

‘ ‘_ Zuletzt verwendete Dateien ¥

jz Dokumentvorlagen 7

Erstellen:

o)
Writer Textdokument

Calc Tabellendokument

g @)

Impress Prasentation

Willkommen bei LibreOffice.

A
r-- | Draw Zeichnung
— Legen Sie hier ein Dokument ab oder wahlen Sie auf der linken Seite eine Anwendung aus, um
B Math Formel

eines zu erstellen.
a
Base Datenbank

Hilfe Extensions

Abbildung 21: Startbildschirm von LibreOffice

Der Aufruf der Hilfe 6ffnet einen Hinweis, dass die Offline-Hilfe nicht installiert ist. Nach Klick auf ,Hilfe
online lesen” fiihrt Sie Uber lhren Standard-Internet-Browser auf die deutschsprachigen Hilfeseiten von
LibreOffice. Wenn Sie die Hilfe lieber offline nutzen wollen, sollten Sie das Offline-Hilfe-Paket installieren.

Schrittfolge zur Installation der deutschen Hilfe fir LibreOffice:

1.
2.
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SchlieRen Sie LibreOffice.

Laden Sie die Installationsdatei ,LibreOffice_6.4.6_Win_x64_helppack _de.msi“ von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei
durch einen Doppelklick auf die Datei aus.

Der Installationsassistent startet. Klicken Sie im Willkommen-Fenster auf ,Weiter”.
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4. Lassen Sie im nichsten Fenster ,Uberpriifen Sie den

Zielordner” die Vorgaben unverandert und klicken Sie  Tabelle Edras Fenstef | Hilfe

auf , Weiter”. E- 2 & LibreOffice Hilfe Fl
5. Klicken Sie im Fenster ,Bereit, das Programm zu PR Direkthilfe

installieren” auf Installieren. nvaaad Eehler melden (Englisch) |
6. Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ dass : L Informationen zur Lizenz... | -

diese App Anderungen an lhren Gerit vornehmen Auf Updates Gberpriifen...

darf. Das Hilfe-Paket wird jetzt installiert. Klicken Sie Info zu LibreDffice

im Fenster ,,Installationsassistent abgeschlossen auf
,Beenden”.
7. Wenn Sie jetzt LibreOffice neu B

@

sarten, steht Ihnen nach einem
Klick in der Mendileiste oben rechts  —

Inhalte v

auf Hilfe = LibreOffice Hilfe die fartientes

C:/Program%20Files/LibreOffice/help/de/text/shared/quide/startcenter htmi ?System = WIN&DbPAR = WRIT. * @ 8

Abbildung 22: LibreOffice-Hilfe aufrufen

o

Index 2
M M M H Willkommen bei LibreOffice. Vielen Dank, dass Sie die Hilfe breOffice verwenden. Driicken
Offline-Hilfe in einem Browser- G 1 e 30 e b e Vbt e Udice bar e
n Y 4 Sie sehen das Startcenter, wenn kein Dokument in LibreOffic f o
. . . as Sta v in LibreOffice gedffnet ist. Es ist in zwei Bereiche
Fe nster zur Ve rfug u ng . D e H | Ife WRITER unterteilt. Klicken Sie auf eine Schaltfiache im linken Bereich, um ein neues Dokument oder den
: Dialog Datei zu &ffnen.
kann im Browser auch ohne : Vorhandene Dateien &ffnen
H y Die Schaltflaiche Datei 6ffnen offnet den Dialog Datei offne
Internetverblndung Verwendet 4 Die Schaltflache Dateien auf Server offnet den Dialog Dateier f Server, um auf Servern
. . gespeicherte Dateien zu ffnen.
werden, weil die Daten lokal auf D St 2t Vasasisdis Dt 45 ot Bl Vorctmibigs
. . DD fuge zuletzt gedffneten Dokumente. Halten Sie Ihre Maus Gber das Vorschaubild, um das ument
d | . h d 8 hervorzuheben, einen Hinweis Uber den Ablageort des Dokuments sowie oben recht: Symbol
er FeStp atte C' gespelc ert Sln . 5 = zum Loschen des Vorschaubilds aus dem Bereich und von des ul b

Dokumente angezeigt zu bekommen. Klicken Sie zum Offnen de:

arkierten Dokuments auf das

< /o -
O e R T S

Abbildung 23: Offline-Hilfe-Fenster von LibreOffice im Browserfenster

5.2 Installation der alternativen Internet-Browser , Firefox” und ,,Chrome”

Microsofts neuer Internetbrowser Edge kann oft nicht mit den Konkurrenten
Chrome und Firefox mithalten. In der Vergangenheit fielen die Browser von
Microsoft vor allem durch Sicherheitsliicken auf. Die Benutzung von Edge ist
nicht so intuitiv wie die der Browser Chrome und Firefox. Es wird deshalb die
Installation von Googles Chrome und Mozillas Firefox empfohlen. Chrome ist
der schnellste Browser, fordert aber etwas mehr Systemressourcen und ist
ein Sammler personlicher Daten. Beide alternativen Browser lassen sich
durch viele , Addons” erweitern und werden regelmaRig aktualisiert. Auf
keinen Fall sollten Sie den veralteten Internet-Explorer verwenden, den man
in Windows immer noch findet und starten kann (siehe Abb. 24).

Achten Sie darauf, die Installationsdateien nur von den Herstellerseiten
herunterzuladen, damit sie keine Zusatzsoftware ungewollt installieren.
Lesen Sie wahrend des Installationsvorganges jedes Infofenster und achten
Sie darauf, was sie installieren.

Wenn Sie auf Nummer sicher gehen wollen, laden Sie die Installationsdateien
von der Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nshc
herunter. Die Installationsdatei fir Chrome 1ad wahrend der Installation die

Hachste Ubereinstimmung

Microsoft Edge

Von Microsoft empfohlener Browser

i lorer
| @ >

Einstellungen

) Internetoptionen >
% WLAN-Einstellungen >
@ Proxyeinstellungen >
%° VPN-Einstellungen >

% Zuféllige Hardwareadressen

verwenden
¥ Ethernet-Einstellungen >
 Einwahleinstellungen >
) Einstellungen fur mobile Hotspots >

Web durchsuchen

£ Internet - Webergebnisse anzeigen >

£ Internet| .

Abbildung 24: Internet Explorer
nicht verwenden

bendtigten Daten aus dem Internet herunter. Sie benétigen fiir die Installation also eine

Internetverbindung.

Die Installation der Browser sollte Sie vor keine groReren Probleme stellen, so dass die Schrittfolge hier
kurzgehalten werden kann. Am besten ist es, wenn Sie beide Browser installieren. Es kommt immer
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wieder vor, dass Internetseiten auf dem einem Browser nicht richtig angezeigt werden oder
funktionieren. Leider gibt es keine Regel, manchmal ist Mozillas Firefox besser, manchmal Googles
Chrome.

5.2.1 Mozilla Firefox

1. Laden Sie die Installationsdatei ,Firefox Setup 79.0.exe” von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

2. Fihren Sie die Installationsdatei ,Firefox Setup 79.0.exe” mit einem Doppelklick aus. Die
Installationsdaten werden entpackt.

3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an Ihren Gerit vornehmen darf,
mit ,,Ja“.

4. Klicken Sie im Fenster ,Mozillas-Firefox-Installation” auf ,,Weiter"“.

5. Lassen Sie im Fenster ,Installationsart” die Einstellung ,Standard” bestehen und klicken Sie auf
,Weiter”.

6. Klicken Sie im Fenster ,,Zusammenfassung” auf , Installieren”.

7. Klicken Sie im letzten Fenster auf ,Fertigstellen”. Firefox wird gestartet.

8. Es offnet sich ein Tab, dass Ihnen vorschlagt, ,AVG Online Security” als Erweiterung hinzuzufiigen.
Da es bisher keine Erfahrungen mit dieser Erweiterung gibt, sollten Sie diese vorerst nicht
installieren. SchlieRen Sie den Tab einfach.

9. Wenn Sie Firefox als Standardbrowser festgelegt haben, erscheint das ,,Einstellungen“-Fenster
von Windows 10. Dort kdnnen Sie Firefox als Ihren Standardbrowser einrichten, indem Sie unter
,Webbrowser” auf ,,Microsoft Edge” klicken und dann Firefox auswahlen.

Hinweis: Von der Auswahl des veralteten und unsicheren Internet Explorers wird dringend
abgeraten.

10. Starten Sie Firefox erneut, werden Sie vielleicht gefragt ob Sie ,Firefox als Standardbrowser
festlegen” wollen oder nicht. Die Entscheidung Uberlasse ich Ihrer persénlichen Vorliebe. Es ist
aber sinnvoll, den Haken vor ,,Bei jedem Start von Firefox liberpriifen” zu entfernen.

11. Klicken Sie im Fenster ,Vor dem Wechsel” auf ,Trotzdem wechseln”.

12. Abschliefend kdnnen Sie das Fenster , Einstellungen” tGber [x] schlieRen.

Nach dem Start von Firefox bzw. Chrome sollten Sie die Programme an die Taskleiste anheften. Klicken
Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Programmsymbol in der Taskleiste am unteren
Bildschirmrand. Im erscheinenden Meni klicken Sie auf ,An die Taskleiste anheften”. Die
Verknipfungssymbole auf den Desktop kénnen Sie dann I6schen.

5.2.2 Google Chrome

ChromeSetup ladt Installationsdaten aus dem Internet nach. Deshalb ist fur die Installation eine
Internetverbindung notwendig.

1. Laden Sie die Installationsdatei , ChromeStandaloneSetup64.exe” von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

2. Fihren Sie die Installationsdatei mit einem Doppelklick aus. Die Installationsdaten werden
entpackt.

3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an Ihren Gerit vornehmen darf,
mit ,Ja“.

4. Die Installation beginnt. Ein Fortschrittsbalken informiert Sie liber den Stand der Installation.
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Es 6ffnet sich ein Tab, dass Ihnen vorschlagt, ,,AVG Online Security” als Erweiterung hinzuzufiigen.
Da es bisher keine Erfahrungen mit dieser Erweiterung gibt, sollten Sie diese vorerst nicht
installieren. SchlieBen Sie den Tab einfach.

Die Personalisierung kénnen Sie auch lberspringen.

Wenn Sie Chrome erneut starten, konnen Sie unter der Adressleiste Chrome als Standardbrowser
festlegen. Auch hier kénnen Sie lhren personlichen Vorlieben folgen. Es wird dargestellt, wie Sie
die Festlegung vornehmen kénnen.

Soll Chrome als Standardbrowser festgelegt werden, klicken Sie auf den Button ,Als Standard
festlegen” im Browserfenster.

Klicken Sie unter ,Webbrowser” auf , Microsoft Edge” (bzw. Firefox) und wahlen dann , Google
Chrome” mit einem Doppelklick aus.

10. AbschlieRend kdnnen Sie das Fenster , Einstellungen” (iber [x] schlieRen.

5.3 Installation der Casio-CAS-Software ,,ClassPad Manager”

Die ClassPad-Software ersetzt das Computeralgebra-System ,,Class Pad II“. Sie ist fiir den Mathematik-
unterricht unbedingt notwendig. Vor der Installation sollten Sie |hre Antiviren-Software deaktivieren.
Warnmeldungen von Windows miissen Sie in diesem Fall ignorieren bzw. bestatigen. Sie sollten in dieser
Zeit nicht im Internet surfen und keine E-Mails empfangen oder mobile Datentrager verwenden.

Schrittfolge zum Deaktivieren der AVG Antivirus-Schutzmodule:

1.
2.
3.

Offnen Sie ,AVG Antivirus FREE”.

Klicken Sie auf ,,Menii“, dann auf , Einstellungen” und dann auf ,Komponenten®”.

Deaktivieren fir 10 Minuten durch Klick auf die vier Schalter die aktiven Module und klicken dann
auf ,,0K“. Sie konnen das AVG-Fenster nun schlieRen.

Schrittfolge zur Installation der Version 2.1.6001:

1.

Hw

Laden Sie die Datei von der Internetseite http://www.dkruse.de/bildungscloud/
ClassPad%20Manager Ver 2.01.6001.exe herunter und fiihren Sie die Datei aus.

Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass die App von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf, mit ,Ja“.

Klicken Sie im nachsten Fenster ,,Einrichten — ClaaPad Manager ...“ auf ,,Weiter”.

Wihlen Sie als Installationssprache ,,Deutsch” aus und klicken Sie auf ,,Weiter".

Nehmen Sie im Fenster ,Installationsverzeichnis“ keine Anderungen vor und klicken Sie auf
,Weiter”.

Akzeptieren Sie im nachsten Fenster ,Lizenzabkommen” indem Sie ,Ich akzeptiere die
Lizenzvereinbarung” anklicken und dann auf ,, Weiter” klicken.

Nehmen Sie im Fenster ,Verkniipfung im Startmenii“ keine Anderungen vor und klicken Sie auf
,Weiter”.

Klicken Sie im Fenster ,,Bereit zum Installieren” auf Installieren. Wenn wahrend
der Installation eine Fehlermeldung erscheint, dass eine Registrierungsdatei ﬁ/
nicht installiert werden kann, liegt wahrscheinlich ein Konflikt mit dem -
installierten Antiviren-Programm vor. Beim Programm ,Avira Antivir” hilft nur
die Deinstallation des Programms und die Verwendung einer alternativen
Software, z. B. ,,AVR Antivirus Free“, die Sie auf der Notebook-Klassen-Seite zum Download finden.
Nach der Installation klicken Sie auf , AbschlieBen”.

ClassPad Manage
Subscription for ..,
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10.

11.

12.

13.

14.

Damit ist die Software einsatzbereit und fiir Sie vorerst EB"M | B‘m’;‘éﬁﬁ
30 Tage nutzbar. Den Lizenzcode, den Sie spater in der Keuel- { @Dcl-
Schule erhalten, diirfen Sie nur zur Nutzung der =
Software auf lhrem Notebook verwenden. Fiir Folgen —===—=

Auf dem Desktop wurde ein Verkniipfungssymbol erstellt. Starten Sie das Programm. Klicken Sie
dazu doppelt auf das Symbol oder klicken Sie einmal auf das Symbol und driicken Sie Enter-Taste
Im nachsten Fenster ,Willkommen beim Activation Wizard fiir ClassPad Manager Subscription for
Class Pad 11“ klicken Sie auf ,Nein. Ich moéchte mit meiner aktuellen Version fortfashren.”, dann
auf ,Weiter”.

Im Fenster ,,Home-Ordner” dandern Sie nichts und klicken auf >OK<. Sie kdnnen jetzt mit der
30tagigen Testversion arbeiten. In der Schule erhalten Sie dann einen Activierungscode zur
dauerhaften Nutzung.

Das Programm Startet aUtomatISCh mlt dem {jenu GroBe and. Verta. | Tastatur fwm Bearb.(E) Anwendungen(A) Fenster(W) Hilfe(H)
Fenster ,Home-Ordner”. Hier kann ein Ordner | e«

fur Dateien, die mit dem ClassPad Manager .Maln
erzeugt werden, festgelegt werden. —

Klicken Sie im Fenster devault.vep in der Em'""ylsmisf'k

ine| =
=

B0 |toDMS] {= |

d Cnd  Cd

Meniizeile auf Tastatur. _ ) [r | $'g",‘;& el
Das Fenster , Tastatur” wird gedffnet. Ordnen T ) - + |% || s )EXE]
Sie die drei Fenster des Class Pad Managers wie | 58 1. | [l Gao’m;,iej

in Abbildung 25 rechts an.

e

Ischnitte | Graflk

g —

Normal 320x528

oder Anspruche' die SICh aus der Verletzung der Abblldung 25: sinnvolle Anordnung der Fenster
Lizenzbestimmungen ergeben, haften Sie selbst, nicht
die Schule.

5.4 Installation der Worterbuch-Software

5.4.1 Installation der Oberflache , LingoPad 2.6“

Die Worterbuch-Software ermaoglicht es lhnen, auch ohne Internetverbindung (z. B. bei Klausuren) auf ein
umfangreiches Worterbuch zuriickzugreifen. Als Inhalt wird der Wortschatz des Online-Woérterbuches
dict.cc mit mehr als einer Millionen Wortern (Deutsch €< = Englisch) bereitgestellt. AuRerdem kénnen
weitere Worterbicher fiir die Sprachen Spanisch, Russisch, Niederlandisch, Franzdsisch u. v. a. m.
nachgeladen und dann genutzt werden. LingoPad wird seit einigen Jahren nicht mehr weiterentwickelt,
funktioniert aber auch unter Windows10 noch zuverlassig.

Die Software ,,LingoPad“ besteht aus dem Programm, dass die Oberflache zum Nutzen des Wortschatzes
bereitstellt. Dazu werden txt-Dateien fir Englisch und Spanisch zur Verfligung gestellt. Die Oberflachen-
App wird zuerst installiert, danach werden die Wortschatze importiert.

Schrittfolge:
1. Laden Sie die Worterbuch-Software ,,setup_dictionary.exe” und die Wortschatzdateien von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.
2. Fihren Sie die Installationsdatei ,setup_dictionary.exe” aus. Sie befindet sich im Ordner
,Downloads”.
3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass die App von einem unbekannten Herausgeber
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4, Waihlen Sie im nachsten Fenster , Setup-Sprache auswdhlen” ,,Deutsch” aus und klicken Sie auf
,OK“.

5. Klicken Sie im ,, Willkommen“-Fenster auf , Weiter"”.

6. Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung und klicken Sie auf ,, Weiter“.

7. Im Fenster ,Ziel-Ordner wdhlen” lassen Sie den vorgeschlagenen Installationspfad unverandert
und klicken auf , Weiter”.

8. Im Fenster ,Komponenten auswdhlen” konnen Sie ,Wale und Delphine Deutsch-Englisch
(Cetaceen.de)” abwahlen (miissen Sie aber nicht)

i
H H "

und klicken auf ,,Weiter”. Zusstsiche Adgaben cusdbion lP
9. Im Fenster ,Startmenii-Ordner auswéhlen” klicken feche sasaicnen fufgsben solen sgeihn ween’? 2d

Sie auf , Weiter”. Wahlen Sie die zusatzichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von

. . . “ LingoPad ausflhren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

10. Im Fenster ,Zusdtzliche Aufgaben auswdhlen Susiche Symbok

konnen Sie festlegen, ob ein Desktop-Symbol 4 Desktop-Symbol erstelen

. Symboal in der Schnellstartleiste erstellen
angelegt werden soll (empfohlen) und/oder ein T —
Symbol in der Schnellstartleiste angelegt werden [ Sures € oot vt Foseo st oy |
Fiir diesen Benutzer
soll (kénnen Sie selbst entscheiden). Das O Fi e Berutzer
,Verzeichnis filir Wérterblicher” sollten Sie auf O Programnverzeictria

Standard belassen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

11. Klicken Sie im Fenster ,,Installation durchfiihren” auf
,Installieren”.

12. Wihlen Sie ,readme.txt anzeigen“ ab und klicken
Sie auf ,Fertigstellen”.

13. LingoPad 2.6 startet und das Worterbuch der TU Chemnitz wird geladen. Das dauert beim ersten
Mal etwas, da die Daten aufbereitet werden.

< Zuriick Abbrechen
Abbildung 26: Installationseinstellungen fiir "Lingo Pad"
anpassen

5.4.2 Installation des erweiterten Wortschatzes (dict.cc)

LingoPad wird mit einem vorinstallierten Woérterbuch ausgeliefert. Sie sollten jedoch das Wérterbuch des
Online-Projektes dict.cc zusatzlich installieren. Dieses Worterbuch enthalt tGber eine Millionen Eintrage.
Allerdings dauert der Import bis zu einer Stunde. Die Nutzung des dict-Worterbuches spater ist jedoch
genauso schnell wie die des vorinstallierten. Sie miissen das dict-Wdrterbuch, das als txt-Datei vorliegt, in
LingoPad importieren.

Wichtiger Hinweis: Damit der Import des Worterbuches nicht unterbrochen wird, sollten Sie das Tablet
ans Stromnetz anschlieRen und den Energiesparplan bearbeiten: Legen Sie fir den Netzbetrieb fest, dass
der Bildschirm nach 2 Stunden ausgeschaltet wird und das Notebook niemals in den Energiesparmodus
wechselt. Sie konnen diese Einstellungen nach der Installation wieder riickgangig machen (siehe
Abbildung 13: Energiesparplan bearbeiten auf Seite 26).

1. Laden Sie die Datei ,Wortschatz Englisch-Deutsch” ] LingoPad 2., Deutsch-Englisch Warterbuch

»dict_wortschatz_en-de.txt* mit Gber einer Millionen |3 .|=ce [Een ‘ 5 =B
Woértern und Redewendungen von der Internetseite F——

] & Warterbicher verwalten... I
http://www.dkruse.de/Joomla3/ index.php/nsbc Z Worterbuch importieren.. ch
herunter. spond (to/

v .
2. Klicken Sie in der Symbolleiste des LingoPad- ponding
] | corresponded

Programms auf das Buchsymbol. Wahlen Sie im |...
erscheinenden Menii ,,Woérterbiicher importieren”. Abbildung 27: Wérterbuch importieren
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3. Klicken Sie im erscheinenden Fenster in der Zeile ... Bt

Daterbark:  |egene_de-en (ohne Pfad und En

»Quelldatei” auf das Ordnersymbol. i s o5 ] il

4. Navigieren Sie zu lhrem Download-Ordner und = ssem e s
wahlen Sie dort die Datei ,dict_wortschatz_en- ~—~ "~ = 7
de.txt” aus. Klicken Sie auf ,Offnen”. e

Bexechrung: |[Benutrerworterbuch

Bearbeter Medon 1 - 885 Il H Dieser PC
B Netzwert

Abbildung 28: Wortschatz-Datei auswdhlen

5. Jetzt missen im ,Worterbuch importieren®- Werterbuchimportieren
Fenster einige Einstellungen vorgenommen = ostenbask

werden, die sie alle genauso Ubernehmen aboauenbw: dict_en-de ~|  (ohne Pfad und Endung)
SO||ten, dam't der |mp0rt n|Cht feh|SCh|agt. Quelldatei: C:\Users\Medion 1 - BBS II\DownIoads'd\ct_‘A-urtsdwa.
a) Geben Sie einen neuen Datenbanknamen b caterormat. |covrarmet remer Tanio) | €] ows | ~
ydict_en-de” ein. db |
. . Sprachen: Englisch v Deutsch v
b) Stellen Sie das Dateiformat auf ,CSV-

Format (Trenner Tabulator)” ... L

c) ...und,UTF-8“ein. Warterbuch Metadaten
d) Waihlen bei Sprachen links ,Englisch” und e
rechts ,Deutsch”.  seoteter: e
e) Tragen Sie bei Bezeichnung , dict.cc” ein.
f) Ubernehmen Sie die Inhalte fiir Bearbeiter, R e
Lizenz und Webseite. Webseite: [www.dict.cd
g) Kontollieren Sie nochmals alle
Einstellungen und llicken Sie dann auf gcietien g)l IScterbc pox eren |
»Worterbuch importieren”. Speichere Daten...

Abbildung 30: Einstellungen vornehmen

6. Da die Datei mehr als eine Millionen Eintrdge enthalt, dauert der Import einige Minuten. Sie
konnen den Verlauf am Fortschrittsbalken verfolgen Der anschliefende Sortier- und
Speichervorgang dauert dann ungefdahr 45 Minuten. In der Titelzeile des Programms erscheint
wahrend des Sortiervorganges ,Keine Riickmeldung”, das ist normal. Lassen Sie das Gerat in Ruhe
arbeiten und fiihren Sie in dieser Zeit keine andere Tatigkeiten -~ .
am Notebook aus. et :

7. Der erfolgreiche Import wird mit der Meldung , Woérterbuch

Wérterbuch Import abgeschlossen. Zeit 00:47:04

Import abgeschlossen. Zeit: ...“ angezeigt. Klicken Sie auf OK. |
8. Es folgt eine Abfrage, ob Sie das Wérterbuch jetzt verwenden |iomatonen «
mochten. Klicken Sie auf Ja. Das Worterbuch wird eingelesen. [ Rt
9. Um jederzeit schnellen Zugriff auf das Woérterbuch-Programm
zu haben, sollten Sie das Programm an die Taskleiste anheften. =
Hinweise zur Nutzung: Die _I,ﬂm . e - ) roponm ~ © o ~|  EEntachLemen
Bedienung ist sehr einfach. o e gl S— R
Wenn Sie ein englisches Wort .. - "™ Bilgschimtenster 1 noun
. . windowbox = window Fenster 1 noun
nachschlagen mochten, klicken  wndowcse - window Window 1 noun
window-dressing -

window window] Schaufenster 7 noun

Sie in der Symbolleiste auf die '«
britische Fahne. Geben Sie das Abbildung 31: Suche nach einem englischen Wort

Wort in das Suchfeld darunter ein. Rechts erscheinen die moglichen deutschen Bedeutungen des
eingegebenen Wortes.
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AuBerdem ist im unteren Teil zu vielen englischen Woértern auch die Aussprache in Form der Lautschrift
angegeben. Fir die Suche nach einem deutschen Wort klicken Sie in der Symbolleiste auf die deutsche
Fahne. Geben Sie das Wort in das Suchfeld darunter ein. Rechts erscheinen die moglichen deutschen
Bedeutungen des eingegebenen Wortes.

] « [#Een |MpE | 1 & ~|iE | | -1 Programm v & Info d -+ Englisch Lernen

| | ﬂ Deutsch | Englisch A
' 1" Fenster n vom Boden zur Decke noun floor-to-ceiling window

Fensterabzieher = Fenster » bis zum Boden noun French window

Fensteranordnung = Fenster 1 noun inlier

FE"'StETEUS?Ch""-'t = Fenster 7 noun screen window

Abbildung 32: Suche nach einem deutschen Wort

. . . . Wérterbuch importieren X
AulRerdem ist im unteren Teil zu vielen deutschen

Wortern auch die Aussprache in Form der Lautschrift Datenbark

angegeben. Datenbank: v | (ohne Pfad und Endung)

Quelldatei: C:\Users\Medion 1 - BBS II\Downloads\dict-woerterbt

Datenfomwt:l Ding-Format (Trenner ' :: ) | v| |UTF8 v

g

[ als Benutzerwérterbuch verwenden

Die Installation des Spanisch-Worterbuches erfolgt
analog. Die Datenbank nennen Sie , dict_sp-de“, bei
Dateiformat muss jetzt jedoch ,,Ding-Format (Trenner | Werterbuch Metadaten

') gewdhlt werden. Als Bezeichnung wadhlen Sie Bewch"w

,dict.cc — Spanisch”. Siehe Abbildung rechts.

Abbildung 33: Spanisches Wérterbuch importieren

5.5 Installation des Acrobat Readers DC

Der Adobe Acrobat-Reader ist das Standard-Werkzeug fiir das Anzeigen, Kommentieren und Ausfillen
von pdf-Dateien.

Schrittfolge:

1. Laden Sie die Installationsdatei , AcroRdrDC2000920063 de DE.exe“ von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fihren Sie die Datei aus.

2. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, dass diese App Anderungen an lhren Gerit
vornehmen darf.

3. Es erscheint ein Fenster ,Installation wird vorbereitet”. Die Installationsdateien werden entpackt.

4. Dann erscheint ein Fenster ,Bereit zur Installation Adobe Acrobat Reader DC“. Lassen Sie den
Haken bei ,,Adobe Acrobat Reader als standardmdfiigen PDF-Viewer zum Durchsuchen und zur
Dateivorschau festlegen”. Lassen Sie den Installationspfad wie vorgeschlagen. Klicken Sie auf
,Installieren”.

5. Die Installation wird gestartet. Nach einigen Installationsschritten erscheint die Meldung
»Installation abgeschlossen”. Klicken Sie auf ,Fertigstellen”.

6. Aufden Desktop wird eine Verkniipfung ,,Acrobat Reader DC* angezeigt. Sie kdnnen das Programm
Uber diese Verkniipfung, aber auch lGber das Windowssymbol und dass App-Meni unten links
offnen.

7. Nach dem ersten Start missen Sie die Lizenzbedingungen akzeptieren. Klicken Sie auf die
entsprechende Schaltflache.
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8. Es erscheint eine Frage ,Adobe Acrobat Reader DC ZU < ggenschaften von Click on ‘Change to select default ..
meiner standardmafigen PDF-Anwendung machen.”  agenen scheet petsis Vorgangenersionen
Bestdtigen Sie mit ,Ja“ und im nachsten Fenster auf
,Weiter”. .

9. Es erscheint das Fenster ,Eigenschaften von Click on  Peew  PD=Dateitpd)

Change to select default PDF handler”. Klicken Sie auf ™™ Meoonfoe ‘I
”Andern” neben ercrosoft Edge Ort: C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\R«

10. Klicken Sie im erscheinenden Fenster ,Wie méchten Sie :j"zef 162 KB (18637 Bytes)
pdf-Dateien von jetzt an 6&ffnen?” unter ,Weitere — Diewager “O0EIONE
Optionen“ auf ,,Adobe Acrobat Reader DC". Fistell: Freftag, 26, Juni 2018, 075618

11. K||Cken Sie auf ”oK”. f:;:;en Freitag, 29. Juni 2018, 07:56:18

12. Klicken Sie auf ,Ubernehmen und danach auf ,0K“. cuant

13. Klicken Sie auf ,,Weiter”. Attrbute gj::::zf““““‘ EiZEL

14. Wenn eine Meldung von AVG erscheint, dass diese App
der ,Nicht-Stéren-Liste” hinzugefligt wurde, bestatigen appiidung 34: AcrobatReader als Standard-
Sie die Meldung mit einem Klick auf den OK-Button. anwendung festlegen

Click on ‘Change’ to select default PDF handler

Heute, 27. Juli 2018, Vor 1 Minute

5.6 Installation der Java Runtime Enviroment (Java JRE)

Die Java-Laufzeitumgebung wird bendtigt, damit Sie Programme, die auf Java basieren, ausfiihren
konnen. Schilerinnen und Schiiler, die das Fach ,Informatik” belegen, sollten gleich die Java-
Entwicklungsumgebung JDK (Java Development Kit) installieren. Fir alle anderen ist aber die
ressourcensparende ,Java JRE” vollig ausreichend. Seit Anfang 2019 haben sich die Lizenzbedingungen
einiger Java Distributionen geandert. Wir setzen deshalb das Jave JRE und JDK in der Version 8 ein, auch
weil diese Versionen mit unseren Programmierumgebungen zusammenarbeiten und kostenlos sind.
Wenn Sie als Profilfach , Informationstechnik” gewahlt haben, bendtigen Sie die JDK-Version.

5.6.1 Schrittfolge fir die Laufzeitumgebung JRE (wenn Sie JDK nicht bendétigen)

1. Laden Sie die Installationsdatei ,jre-8u221-windows-x64.exe” fur die Java JRE von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei
aus.

2. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an Ihren Gerit vornehmen darf,
mit ,Ja“.

3. Eserscheint das Fenster ,, Willkommen bei Java“. Klicken Sie auf , Installieren”.

4. Java wird installiert. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der Installation an.

5. Es erscheint das Fenster ,Sie haben Java erfolgreich installiert”. Klicken Sie auf ,,SchlieBen”.

Damit ist die Installation schon abgeschlossen und Sie kénnen Java-Tools, wie die KlausurModus-App, das
Datenbank-Modul ,Base” von LibreOffice, ,Circuit Simulator” und ,Logic Sim“ verwenden.

5.6.2 Schrittfolge fir die Entwicklungsumgebung JDK

1. Laden Sie die Installationsdatei ,jdk-8u221-windows-x64.exe“ von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei aus.

2. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf,
mit ,Ja“.
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3. Es erscheint das Fenster ,Java ™ SE Development Kit 8 Update 201 (64 bit) — Setup”. Klicken Sie
auf , Next >“.

4. Es erscheint das Fenster ,Java ™ SE Development Kit 8 Update 201 (64 bit) — Custom Setup”. Die
Empfehlung lautet, alles so zu lassen wie im Fenster vorgeschlagen und auf ,,Next >“ zu klicken.

5. Java wird installiert. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der Installation an.

6. Es erscheint ein Fenster ,Anderungen der Lizenzbestimmungen®. Sie kdnnen direkt auf >OK<
klicken.

7. Es erscheint das Fenster ,Java-Setup Zielordner”, in
dem Sie den Installationsordner andern konnten.
Belassen Sie es bei dem vorgeschlagenen Zielordner
und klicken Sie auf >Weiter<.

8. Ein weiterer Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der
Installation an. Die Installation dauert etwa eine
Minute.

9. Es erscheint das Fenster ,, Java ™ SE Development Kit
8 Update 201 (64 bit) — Complete “. Klicken Sie auf
,Close”.

Zielordner

Andem

< Zurick Weiter >

Abbildung 35: Java SDK Installation

Damit ist die Installation schon abgeschlossen und Sie kénnen neben den unter JRE genannten Tools auch
selbst Java-Programme erstellen, z. B. mit der Entwicklungsumgebung , Netbeans“. Die 400 MB grolie
Java-Installationsdatei im Downloads-Ordner konnen Sie abschliefend |6schen.

5.7 Die ,,Klausur-Modus“-App

Dieser Abschnitt wird noch (iberarbeitet, da eine verbesserte Klausur-Modus-App kurz vor der
Fertigstellung ist. Bis zur Bereitstellung der neuen App verwenden wir die alte App.

Die ,Klausur-Modus“-App regelt die Ressourcen-Beschrankung, wenn das Notebook wahrend einer
Klausur verwendet werden darf. Dieses Programm muss auf dem Notebook vorhanden sein. Ohne dieses
Programm auf dem Notebook diirfen Sie entsprechenden Klausuren nicht mitschreiben bzw. das
Notebook dabei nicht verwenden. Verfolgen Sie im Microsoft-Teams-Kurs , BG-Notebookklassen”
regelmalRig die Meldungen. Dort werden Sie liber notwendige Updates informiert und erhalten
zusatzliche aktuelle Hinweise. Ohne die aktuelle Version der ,,Klausur-Modus“-App kdnnen Sie nicht an
einer Klausur, in der das Notebook verwendet werden darf, teilnehmen.

In diesem Kapitel wird die Vorbereitung ihrer Endgerate zur Teilnahme an Leistungsnachweisen erlautert.
AuBerdem erhalten Sie Hinweise zum Umgang der Software mit personenbezogene Daten.
Rechtsgrundlage hierfliir ist die Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO). Die dort festgelegten
Regelungen werden eingehalten.

Sie kénnen ausschlieRlich mobile Endgerdte in Klausuren verwenden?, die mit einem Windows-
Betriebssystem (ab Windows 7) ausgestattet sind. Betriebssysteme, die lediglich Uber virtuelle
Windowsumgebungen oder andere Betriebssysteme verfligen, werden nicht unterstitzt.

2 Das gilt nattrlich nur, sofern laut Lehrkraft eine grundsatzlich Geratenutzung gestattet ist.
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5.7.1 Wichtige Informationen zum Einsatz der ,Klausur-Modus“-App
Persénliche Verantwortlichkeit fiir Ihr mobiles Endgerdit

Sie sind flir die rechtzeitige Einsatzfahigkeit ihres Gerates zu Leistungsnachweisen verantwortlich. Bis zum
Klausur- oder Prifungsbeginn haben Sie sicherzustellen, dass Sie ein im Sinne dieser Anleitung
einsatzfahiges Endgerat mit sich fihren.

Was verbirgt sich hinter dem ,,Klausurmodus der BBS Il Leer fiir Klassen mit mobilen Endgeréiten”?

Die BBS Il in Leer setzt seit dem Schuljahr 2017/18 mobile Endgerate verpflichtend im Unterricht des
Beruflichen Gymnasiums ein. Damit inbegriffen sind die Verwendung von z. B. Taschenrechner- oder
Ubersetzungsapplikationen.

Um Klausuren weiterhin tauschungssicher durchfiihren zu kénnen, verwendet die BBS Il Leer ein Client-
Server-System. Dieses System zeichnet die Systemaktivitdten der Endgerate zentral auf anstatt verbotene
Aktivitaten zu unterbinden. Lediglich der Internetverkehr wird administrativ beeinflusst.

Der Quellcode der ,Klausur-Modus“-App liegt der Schule vollstdandig vor. Es kann daher garantiert werden,
dass keine versteckten Funktionen oder gar Schadbestandteile in der Software enthalten sind.

Welchen administrativen Einfluss nimmt die Software auf den Endgerdten vor?

Die Client-Software wird auf den mobilen Endgeraten mit Administratorrechten gestartet. Diese Rechte
sind notwendig, um die Internet-, Email, Remote-Desktop-Nutzung wahrend der Klausur- bzw.
Priifungsphasen steuern zu kdnnen oder teilweise zu unterbinden. Nach Beendigung der Klausurphase
wird das Endgerat beim Beenden der App automatisch in den urspriinglichen Zustand zuriickgesetzt.

Was wird wéhrend einer Klausurteilnahme aufgezeichnet?

Samtliche Prozesse der mobilen Endgerate werden fortlaufend zum Klausurserver tbertragen und dort
bis zu einem Jahr personenbezogen gespeichert.

Werden die Endgerate auch fir private Zwecke genutzt, so verpflichtet sich der Schiler/die Schiilerin
Prozesse privat genutzter Programme abzuschalten, sobald er/sie dazu aufgefordert wird oder die
grundsatzliche Benutzungsrichtlinie der BBS Il Leer dies erfordert.

Die Speicherung der wahrend der Klausur aufgezeichneten Daten erfolgt auf schuleigenen Servern im
Intranet der Schule. Die Daten gelangen nicht ins Internet und sind von dort auch nicht abrufbar. lhre
Daten sind also bestmoglich geschiitzt.

Was geschieht mit den aufgezeichneten Prozessen?

Die aufgezeichneten Prozesse werden wahrend der entsprechenden Klausurphase mit sogenannten
whitelists (zuldssige Prozesse) und blacklists (verbotene Prozesse) verglichen. Diese Listen werden vor
Prifungsbeginn von der prifenden Lehrkraft verfasst und den Schiilern mitgeteilt.

Weichen die libertragenen aktiven Prozesse der Endgerate von der zuldssigen Prozessliste ab, so obliegt
es der jeweiligen Lehrkraft, den betreffenden Schiiler zu sanktionieren. Hierbei unterscheidet sich die
yvirtuelle Klausurumgebung mit Mobilgeraten” durch die Moglichkeit einer ,nachhaltigen Beweisfiihrung
und Sanktion bei Tauschungsversuchen” von den heutigen ,,Papier-Klausuren®.
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Nachhaltige Beweisfiihrung bei Tduschungsversuchen

Durch die Einfihrung einer fortlaufenden Uberwachung der verwendeten Prozesse des jeweiligen
mobilen Endgerates fiir den Zeitraum von Klausuren mit hinreichend langer Speicherung wird es moglich,
auch zu einem spateren Zeitpunkt nicht plausible Klausurergebnisse einer Prifung und ggf. einer
Korrektur zu unterziehen.

5.7.2 Installation der (alten) , Klausur-Modus“-App

Eine Installation im eigentlichen Sinne ist nicht notwendig. Sie miissen lediglich den zip-Ordner mit den
Programm-Dateien herunterladen und entpacken.

Schrittfolge:
i i i L] Name Anderungsdatum
1. Laden Sie den komprimierten | .. .o 9
Programmordner B Deskiop Heute (2)
»Klausurmodus.zip” von der ¥ Downloads il Klausurmodus

Internetseite Abbildung 36: zip-Ordner im Explorer suchen

http://www.dkruse.de/Joomla3/
index.php/nsbc herunter. . ) Bilder = anmeldung_2014

2. Offnen Sie den Datei-Explorer und wechseln Sie in Ihren I Desicp _iretuiindows ot
Downloads-Ordner. ; e T

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den zip-Ordner

,,KIGUSUI’mOdUS.ZIp”. & Virensuche KlausurModusBBSILzip
£ Mit AVG shreddern

4. Klicken Sie auf den Mentipunkt , Alle extrahieren...”. An "Start” anheten
Abbildung 37: zip-Odner entpacken

_ o sBBSI
Offnen

‘Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren”

5. Klicken Sie auf >Durchsuchen< und wahlen Sie in
erscheinenden Fenster ,Ziel auswahlen” als Zielordner links
unter ,Schnellzugriff Desktop. Klicken Sie auf >Ordner
auswdhlen<

Durchsuchen

6. Klicken Sie im nachsten Fenster auf ,,Extrahieren”.
Abbildung 38: Zielordner fiir entpackte
Dateien angeben

7. Die Datei wird auf den Desktop abgelegt.
Lt

G USTR TS
[ .

Damit ist die ,Installation” im Prinzip abgeschlossen. Alle weiteren Hinweise erhalten Sie wahrend der
ersten Klausur von der Fachlehrerin/dem Fachlehrer.

5.7.3 Vorbereitende Malnahmen auf dem Tablet-PC (gilt nur fir die alte Version der App)

Fiir die Nutzung der App in der Schule sind einige Einstellungen auf Ihrem Notebook vorzunehmen. Dazu
missen Sie aber im WLAN des Schulnetzes eingewdhlt sein. Wenn Sie die Einstellungen Zuhause
vornehmen, deaktivieren Sie die manuelle Proxyeinstellungen hinterher wieder, damit Sie Zuhause das
Internet weiter nutzen konnen. In der Schule miissen Sie den Proxyserver verwenden, die zuvor
eingestellten Parameter bleiben erhalten.
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Konfiguration der Internetverbindung fiir das Schul-WLAN: Definition der Ausnahmen

1. Geben Sie ins Suchfeld ,,proxy“ ein und und klicken Sie auf die Hochste Ubereinstimmung
»Proxyeinstellungen dndern”

Die dargestellte Konfiguration der Proxyverbindung ist notwendig, damit sie den Klausurserver
erreichen konnen!

2. Stellen Sie den Schalter unter ,Einstellungen automatisch erkennen” auf Aus.

3. Scrollen Sie nach unten und stellen Sie den Schalter

“ . Proxyserver verwenden
,Proxyserver verwenden” auf Ein

@ -
4. Tragen Sie die Adresse 10.231.0.1 und den Port 3128
g . . . Adresse Port
sowie die Ausnahmen 10.12.0.10; 127.0.0.1 ein. (siehe 1023101 3128

Abb. Rechts)

. . . . . Abbildung 39: Einstellungen des P
5. Klicken Sie auf Speichern und schlieRen Sie das Fenster. iaung = FInstetungen aes Froxyservers

Starten der Klausurmodus-App

Hinweis: Die KlausurmodusApp wird standig weiterentwickelt. Im Moment wird an der
Benutzeroberflache gearbeitet, so dass die Abbildungen hier unter Umstanden nicht mehr aktuell
sind. Grundsatzlich ist die Schrittfolge aber giiltig.

1. Starten Sie dann die Klausurmodus.exe-Datei vom Desktop. Wenn es eine neue Version der
KlausurmodusApp gibt, erscheint ein Hinweis. Wenn Sie OK anklicken wird der Standardbrowser
geoffnet und die aktuelle Version heruntergeladen.

2. Es offnet sich ein Dialog, der Sie dazu auffordert,
lhren Vor- und Nachnamen und eine Klausur-ID L g
einzugeben. Verwenden zur ersten Verifikation LD{‘gj Klausuranmeldung
Ilhres Endgerats die Klausur-ID ,, TestBBSvK*“.
(Siehe Abbildung 1)

Varname Max
Machname Mustermann

KlausurdD | TestBBSvK]

3. Dricken Sie die Schaltflache , Weiter zur Klausur”
[ Weiter zur Klausur

Abbildung 40: Klausuranmeldung
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4. Es Offnet sich ein Dialog, der den Anmeldestatus an
der Klausur (hier: TestBBSvK) darstellt. |IL l-_ &  MaxMustermann
(Slehe Abblldung 2) v“-‘$ r\v/‘ Verbunden mit Klausur: TestBB SviK

& Internetfreigabe firr diese Klausur?
Die weiter aufgefiihrten Schaltflaichen werden von

der jeweiligen Lehrkraft verwendet oder grau als .y Download Klauzurunterlagen
inaktiv hinterlegt, wie in diesem BM [ o |
,Download Klausurunterlagen”.
[ Y Klausur abgeben J
. . l( /
Durch Driicken der Schaltflache ,Klausur abgeben || | Von Klausur abmelden 4 |

offnet sich ein Browserfenster, das die Abgabe von
. e . . . . Ping Test Klausur-Server: erfolgreich
Klausurdateien ermoglicht. Hier ist das Dateiformat|l | sener-Helo: erfolgreich (21:48:35 Unr)

nicht eingeschrankt, fragen sie deshalb lhre Klausur-Regeln gelesen: erfolgreich
. . . . Wlan-Konfiguartion: erfalgreich
Lehrkraft, in welchem Format die Losungsdateien Authentification local PC: erfolgreich (21:48:35 Uhr)

abgegeben werden sollen.

Abbildung 41: Dialogfenster wéhrend der Klausyr

5. Wenn Sie ihre Losung abgegeben haben, betéatigen Sie bitte die Schaltflache ,,Von Klausur
abmelden”, um lhren Rechner in den Ursprungszustand zu versetzen.
Sie missen die Klausurmodus-App unbedingt aktiv schlieRen, solange Sie mit dem WLAN-
Schilernetz verbunden sind. Ansonsten haben Sie Zuhause keinen Zugriff auf das Internet und
miissen am nachsten Schultag die App im WLAN-Schiilernetz starten und wieder beenden.

5.8 Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend)

Um mit Microsoft365 arbeiten und gegebenenfalls mit Teams am Online-Unterricht teilnehmen zu
kénnen, erhalten Sie Uber die Schule eine kostenlose Microsoft365 Education-Lizenz. Diese Lizenz
ermoglicht die Nutzung von Word, PowerPoint, Excel im Browser als Online-Version, allerdings mit
eingeschranktem Funktionsumfang gegentiber eine Kaufversion. Eine Installation der Office-Programme
lokal auf dem Notebook ist nicht enthalten. Die Programme Teams und OneNote konnen lokal auf dem
Notebook installiert werden.

a

Die Zugansdaten fiir Ihr Microsoft365-Konto der Schule erhalten ' e
Sie am Einschulungstag. Ihr Microsoft-Konto wird an die neue E-
Mail-Adresse ,,... @bbs2leer.onmicrosoft.com” gebunden.

B¥ Microsoft Office  roduk

Offnen Sie im Internet-Browser die Seite
https://www.office.com. Den Link finden Sie auch in der E-Mail.
Geben Sie auf der Seite lhre Zugangsdaten, die Sie von der IT-
Abteilung der BBS Il Leer erhalten haben, ein. Die E-Mail-Adresse
,hame@bbs2leer.onmicrosoft.com” bendtigen Sie nur als
,Benutzername” fur die Anmeldung bei Microsoft. Sie missen ,
diese Adresse ansonsten nicht benutzen. Abbildung 42: Anmeldeseite von Office365
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BE Microsoft

Anmelden

B® Microsoft

testschueler@bszIeer.onm\crosoﬁ.con{

< testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

.

Abbildung 44: Erste Anmeldung bei Office 365 Abbildung 43: Vorgegebenes Passwort eingeben

Geben Sie den Benutzernamen ein, den Sie am Einschulungstag erhalten haben. Geben Sie anschlielend
das Passwort zur ersten Anmeldung ein, dass Sie am Einschulungstag erhalten haben.

BB Microsoft
testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist.

B2 Microsoft
testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Andern Sie lhr Kennwort

Sie miissen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort
abgelaufen ist. 2
< B Microsoft

testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert, ein eigenes Passwort zu vergeben. Das Passwort darf nicht
mit dem Erstanmelde-Passwort libereinstimmen und nicht zu einfach sein. Sie erhalten dann einen
Hinweis und mussen ein anderen Passwort wahlen.

Mit dem Speichern von Passwortern im Browser sollten Sie prinzipiell vorsichtig sein. Klicken Sie auf
>Anmelden<. Bei Office365 macht es jedoch Sinn ,, Angemeldet bleiben” mit >Ja< zu beantworten. So
haben Sie im Unterricht schnell Zugang zu Ihrem Online-Office.

Aber Achtung: Jeder, der Zugriff auf Ihr Notebook hat, kann dann auch auf Ihr Microsoft365-Konto
zugreifen. Sie sollten also lhren Windows-Benutzer unbedingt mit einem Passwort sichern.

Nach der Anmeldung erscheint
die Office365-Startseite. Von
hier aus haben Sie Zugriff auf
alle  Programme und lhre
Kontoeinstellungen. So kénnen
Sie jetzt z.B. ein Profilbild
festlegen. Wenn Sie das tun,
sollte das Bild von lhnen sein.
Die Verwendung eines Avatars
ist in der Berufswelt uniblich
und wirkt wenig professionell.
Dann sollten Sie lieber auf ein
Profilbild  verzichten. Die
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Abbildung 45: Office365 - Startseite



Aktualisierung des Profilbildes erfolgt liber den Outlook-Bereich und kann eine Weile dauern, nachdem
Sie lhr Foto dort hochgeladen haben.

B2 Microsoft

Aktualisierung erforderlich X

Ihre Datenschutzoptionen

Aktualisieren Sie Ihre Browserregisterkarte, um Anderungen an
Ihren Datenschutzeinstellungen zu tibernehmen. Wenn Sie
Office fur das Web in mehr als einer Registerkarte getffnet
haben, miissen Sie jede dieser Registerkarten aktualisieren, um

Weitere Informationen diese Anderungen anzuwenden.

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu

Warum muss ich aktualisieren?

Datenschutzeinstellungen fir Office im Web

ng dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fiir Sie unterliegt dem Microsoft-
Aktualisieren Jetzt nicht

Wenn ein Fenster eingeblendet wird, dass lhnen erméglicht, die Datenschutzeinstellungen anzupassen,
konnen Sie das tun. Die meisten Datenschutzeinstellungen werden von der Schule verwaltet. Klicken Sie
nach der Aktualisierung auf >Aktualisieren<.

Jetzt konnen Sie beispielsweise Word (Abb. 46) starten. Word wird in einem neuen Browserfenster
gestartet und entspricht im Wesentlichen der gewohnten Offline-Version. Die Funktionalitat ist jedoch
etwas eingeschrankt. So steht zum Beispiel der Formel-Editor nicht zur Verfligung. Die Hinweiszeile
kénnen Sie mit einem Klick auf X ausblenden.

o Word X @l Dokumentdocx x |+

< O @ B https://bbs2leer-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/testschueler_bbs2leer_onmicrosoft_com/_layouts/15/Doc.... ¥4 ¥= 2

Dokument - Gespeichert ~

Datei Start Einfigen Layout Verweise Uberpriifen Ansicht Hilfe In Desktop-App &ffnen Q Suche £ Bearbeiten v A=
v A~ v 8~ £

v Flv ¢ |calibri (Textkor... v[11 ~| A A F K U Z+v Av A --- RV .
i) Die Datenschutzeinstellungen lhres Kontos werden angewendet. Um lhre Einstellungen anzupassen, wechseln Sie zu "Datenschutzeinstellungen” von Qffice im Web

i
il
1l

Abbildung 46: Benutzeroberfliiche von Word Online

Bei einem erneuten Start bzw. der nachsten Anmeldung bei Office365 erhalten Sie die Moglichkeit eine
Verknipfung auf dem Desktop zu erstellen. Das ist durchaus sinnvoll fir einen schnellen Zugriff.

‘5? Sie k(‘jnml:n auf dcm.Dcsktop eine Verkniipfung zu Office.com hinzufiigen, um schneller auf Word, Excel und Verkniipfung hinzufigen s
PowerPoint zuzugreifen.

Wenn Sie die Moglichkeit angeboten bekommen, die Office-App herunterzuladen, kénnen Sie das tun. Es
wird dann ein kleines Tool installiert, dass Ihnen den direkten Zugriff auf das Office365 ermdglicht, ohne,
dass Sie den Browser selbst starten miissen. Die App startet automatisch mit der Ubersichtsseite. Sie
sollten die App gleich an der Taskleiste anheften. Wie das geht, kénnen Sie im Abschnitt 6.2 Einrichtung
der Taskleiste auf Seite 53 nachlesen.

£ Zur Suche Text hier eingeben

Abbildung 47: Office365-Verkiipfung an der Taskleiste anheften
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6 Tricks und Kniffe

Im letzten Abschnitt erhalten Sie einige Hinweise zu weiteren nitzlichen Tools und
Einstellungsmoglichkeiten. Der Abschnitt wird fortlaufend erweitert. Die aktuelle pdf-Datei dieser
Broschiire finden Sie unter http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc.

6.1 Einrichtung der E-Mail-App
6.1.1 Nutzung der Schul-E-Mail-Adresse ... @bbs2leer.onmicrosoft.com

Am einfachsten ist die Nutzung von Outlook im Offic365-Onlinesystem. Klicken Sie dazu auf der i
Ubersichtsseite auf das Outlook-Symbol. Outlook

= m j’ Loschen = Archivieren 8 Junk-E-Mail < Aufraumen B3 Verschieben in o Kategorisieren
' Favoriten ©  LRelevant = Sonstige Filter Test &)
(2 Posteingang 1 O Dirk Kruse 01Test Schiler
» Test 1924 Hallo 9:24
B Gesendete Eleme thre Nachricht ist angekommen
Entwiirfe Dirk Kruse € € >
W ([l « <« —
Erste Schritte == X Do, 20.08.2020 19:24 - ¢
An: 01Test Schaler
Favoriten hinzufiig
v/ 1von 6 erledigt Ihre Nachricht ist angekommen.
V' Ordner Darstellung auswahlen |
Posteingang 1 it Office-Apps verwenden ’ : g | | | | i
Entwiirfe D Qutlook Mobile herunterladen {4 Sind die oben stehenden Vorschlage hilfreich?
B Gesendete Eleme > Speicherkonto hinzufiigen Antiworten Weiterleiten
Geldschte Elemente & Kontakte importieren

Abbildung 48: Die Outlook-Benutzeroberfléche

6.1.2 Einrichtung der App ,,Mail“ fur beliebige E-Mail-Konten

Wenn Sie es etwas komfortabler haben wollen oder mehrere E-Mail-Konten mit einem Programm
verwalten méchten, kénnen Sie die in Windows 10 integrierte App ,,Mail“ verwenden. Sie missen dafiir
Ihre E-Mail-Adresse, das Kennwort flr lhren E-Mail-Account und die Server-Angaben lhres E-Mail-
Providers (z. B. Google, GMX, T-Online, Yahoo) fiir den Empfang und den Versand von E-Mails kennen.
AulRerdem missen Sie entscheiden, ob Sie lhre E-Mails lokal auf dem Notebook speichern oder die E-
Mails auf dem E-Mail-Server des Providers belassen. In diesem Fall greifen Sie mit Ihrem E-Mail-Programm
stets online auf lhre Mails zu. Das ist besonders zu empfehlen, wenn Sie von mehreren Geréaten (z. B. auch
vom Smartphone) aus den E-Mail-Dienst nutzen. Diesen Modus nennt man IMAP (Internet Message
Access Protocol). IMAP hat den Vorteil, dass Sie auf allen Geraten den aktuellen Stand lhres Kontos sehen.
Versenden Sie z. B. eine Mail vom Smartphone, so finden Sie diese Mail spater auch im , Gesendet”-
Ordner auf dem Notebook. Ein zweites Beispiel: Sie [6schen eine E-Mail auf dem Notebook. Dann werden
Sie diese Mail auch nicht mehr auf dem Smartphone sehen. Allerdings unterstiitzen nicht alle E-Mail-
Provider IMAP.

Die Alternative zu IMAP lautet POP3 (Post Office Protocol Version 3). Bei diesem Verfahren werden alle
E-Mails inklusive der Anhinge auf das Notebook heruntergeladen. Anderungen an E-Mails wirken sich
dann nicht auf die Mails auf dem Server aus. Der Vorteil ist, dass Sie alle bereits empfangenen Mails auch
offline lesen kdénnen.
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Die Server-Bezeichnungen fiir das Senden und Empfangen von E-Mail finden Sie im Internet. Wenn Sie
zum Beispiel die SMTP- und IMAP-Servernamen von EWE suchen geben Sie in die Google-Suche ,,SMTP
IMAP Server EWE” ein.

Schrittfolge zur Einrichtung der Mail-App:

2. Beim ersten Start von Mail erscheint automatisch das Fenster , KOnto | e o oo st e o pesoner, i
hinzufiigen“. B S et
3. Wenn Sie Ihr ..@bbs2leer.onmicrosoft.com-Konto einrichten

Klicken Sie auf das Briefumschlag-Symbol in der Taskleiste. =

mochten, klicken Sie auf >Office 365<.

Weitere Schrittfolge flir das @bbs2leer.onmicrosoft-Konto:

4.

Wenn Sie zusatzlich |hr privates Konto ebenfalls mit der

Geben Sie im Fenster ,,Office 365“ |hre E-Mail-Adresse ein und klicken
Sie auf ,,=» Weiter”. Das Programm sucht online nach dem Konto.
Wenn Sie die E-Mail-Adresse richtig eingeben haben, konnen Sie im

nachsten Fenster Ihr Kennwort eingeben und auf >Anmelden< klicken.

Entfernen Sie den Haken bei , Verwaltung meines Gerates durch meine
Organisation zulassen“ und klicken auf ,Nein, nur bei dieser App
anmelden”. Das Konto wird erstellt und es erscheint eine
Erfolgsmeldung.

[ Anderes Konto
POP. IMAP

X SchiieBen

Alles erledigt!

lhr Konto wurde erfalgreich eingerichtet.

g testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Posteingang - Onmicrosoft

Klicken Sie auf ,Fertig”. Sie sehen dann den
Posteingang lhres @bbs2leer.onmicrosoft-E-Mail-
Kontos (Abb. 49).

+ Neue E-Mail

R Konten

Onmicrosoft
testschueler @bbs2leer on.

Ordner

Posteingang

Relevant  Sonstige Alle v
Gestern
Microsoft Teams
Sie wurden zu einem Klassenteam in Microsoft Teams h 12108
Microsoft Teams Dirk hat Sie zur Klasse ,FOI2 - Kruse” hir

Donnerstag, 20. August 2020

Dirk Kruse
Test

Mail-App verwalten wollen, kodnnen Sie es jetzt
hinzufiigen. Klicken Sie links auf das Zahnrad-Symbol und
dann im Meni ,Einstellungen” auf ,Konten verwalten”.
Dann klicken Sie auf ,+ Konto hinzufiigen” und machen
mit der folgenden Schrittfolge weiter.

Entwirfe

Gesendete Elemente

Mehr

Abbildung 49: Benutzeroberfliche der Mail-App

Weitere Schrittfolge fiir ein anderes Konto:

Konto hinzufiigen

4. Wenn Sie ein E-Mail-Konto bei Outlook.com, Exchange, Google,
Yahoo oder iCloud haben, konnen Sie auf den entsprechenden
Provider klicken. In diesem Fall brauchen Sie keine Angaben zu
den Servern zu machen. Sie bendtigen nur lhre E-Mail-Adresse
und lhr Passwort.

Wenn Sie einen anderen E-Mail-Provider haben, klicken Sie auf
,Anderes Konto POP, IMAP“ (Abb. 49)

Anderes Konto

Fur einige Konten sind zusatzliche Schritte zum Anmelden
erforderlich.

Mehr erfahren

E-Mail-Adresse

d kruse@bbs2|eer.de

Ihre Nachrichten unter diesem Namen senden

Dirk Kruse

Kennwort

Wir speichem diese Informationen, damit Sie sich nicht jedes Mal
anmelden missen,

5. Geben Sie im Fenster ,,Anderes Konto“ lhre E-Mail-Adresse, lhren
Namen und das Kennwort fir lhr E-Mail-Konto ein.

6. Klicken Sie auf ,,Anmelden”.

7. Wenn das Mail-Programm die Server-Daten selbst ermitteln
konnte, erscheint die Meldung ,Alles erledigt”. Klicken Sie auf
»Fertig”. In diesem Fall ist die Einrichtung beendet, die restlichen
Schritte entfallen.

+/ Anmelden X Abbrechen

Abbildung 50: Anderes E-Mail-Konto
hinzufiigen

Alles erledigt!

Ihr Konto wurde erfolgreich eingerichtet.

E d.kruse@bbs2leerde
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Es kann aber trotzdem sein, dass die Einstellungen nicht richtig
erkannt wurden. Wenn Sie die Meldung erhalten ,Wir konnten keine
Informationen fiir dieses Konto finden”, klicken Sie auf > X Abbrechen<
und wahlen Sie im Fenster , Konto hinzufligen” ganz unten den Punkt
Erweitertes Setup. Eventuell missen Sie daflir in dem Fenster nach
unten scrollen.

E Anderes Konto

POP, IMAP

Q Erweitertes Setup

X SchlieBen

Abbildung 51: Erweitertes E-Mail-Setup

8. Klicken Sie auf ,Internet-E-Mail“ und geben Sie lhre
Kontodaten ein. Dazu gehéren auch die Angaben zu
den Postausgangs- und Posteingangsserver. Hier
miussen Sie sich entscheiden, ob Sie POP3 oder IMAP verwenden wollen.

9. Die Angaben, die Sie dort eintragen
missen, finden Sie (iber Google,
indem Sie zum Beispiel
,Posteingangsserver  Strato” als
Suchbegriffe eingeben. Sie finden
dann auf der Seite des E-Mail-
Providers alle notwendigen
Angaben. Abb. 52 zeigt die Werte fir

Internet-E-Mail
POP- oder IMAP-Konten, mit denen Sie Ihre E-Mail in einem Webbrowser
anzeigen kénnen,

Allgemeine Konfigurationen
Zur Kcmhgummm des E-Mail-Programmes benétigen Sie |lediglich die E-Mail-Serveradressen, den Benutzernamen und das Kennwort fur die E-Mail-Adresse,

Verwenden Sie bitte die nachfolgenden Angaben bei der Konfiguration Ihres E-Mail Programmes:

STRATO E-Mail-Zugangsdaten

Benutzername / Konto: Ihre vollstandige E-Mail Adresse

Passwort: Ihr vergebenes E-Mail-Passwort

STRATO E-Mail-Server

Posteingang (POP3)

pop3.strato.de

smitp.strato.de

Posteingang (IMAP):

Postausgang (SMTP}:

Exchange Server: webmail strato.de

den Provider Strato fir die s

POP3 (SSL/TLS): 995
Verwendung des IMAP-Modus. . .. =
Diese Daten missen Sie nun  =wmrems
hi nZUfugen ) Abbildung 52: Konfigurationsparameter fiir Strato

Internet-E-Mail-Konto

E-Mail-Adresse

| dknse@bbsicerde

Benutzemame

| dknse@bbs2ieerde

Beispiele: kevine, kevinc@contoso.com, Doméne\kevine

Kontoname

‘ d.kruse(

d

Internet-E-Mail-Konto

Ihre Machrichten unter diesem Namen senden

Dirk Kruse

Pasteingangsserver

imap strato.de

Kantotyp
IMAPA

Pastausgangsserver (SMTP)

| smitp strato.de| x

Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

Abbildung 53: Internet-E-Mail-Konto kon_f_igurieren

10. Klicken Sie auf ,Anmelden”. Wenn Sie alle Daten richtig eingetragen
haben, erscheint die Meldung ,Alles erledigt”. Klicken Sie auf , Fertig”. Sie

R Konten

Onmicrosoft 7
testschueler@bbs2leer.on...

sehen dann im E-Mail-Programm unter Konten beide E-Mail-Konten und

konnen Sie abrufen.
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6.2 Einrichtung der Taskleiste

Die Taskleiste ist schon sehr lange Bestandteil des Windows-Betriebssystems. Haufig verwendete
Programme kdnnen hier ,, angeheftet” werden, so dass man sie stets schnell starten kann. So bleibt der
Desktop (ibersichtlich, denn die Verknlpfungssymbole zu
den Programmen, die an der Taskleiste angeheftet wurden,
werden dann nicht mehr ben6étigt.

d Einfahrungsphase_Test.pdf

Um ein Programm an die Taskleiste anzuheften, startet man
das Programm. Das Symbol des Programms erscheint dann
in der Taskleiste. Klickt man mit der rechten Maustaste auf
das Symbol, erscheint ein Menu. Dort klickt man auf ,An
Taskleiste anheften”. Wenn man jetzt das Programm
schlieBt, bleibt das Symbol in der Taskleiste und das
Programm kann immer dariiber gedffnet werden.

4~ Acrobat Reader DC

-2 An Taskleiste anheften

X Fenster schlieBen

Dateien leeren

B e &
Abbildung 54: Programm an Taskleiste anheften

Per Drag &Drop kann die Reihenfolge der Symbole gedndert werden. Alle Programmsymbole, die Sie an
der Taskleiste angeheftet haben, bendtigen Sie nicht mehr als Verkniipfung auf dem Desktop. Sie konnen
die Verknipfungen dann I6schen. Abbildung zeigt einen Vorschlag fiir eine sinnvoll gestaltete Tastleiste.

19:53
o LE v e 22.08.2020 L

Abbildung 55: Taskleiste mit angehefteten Programmen

6.3 Speichermedien erweitern und verwalten

Der 64 GB-Flashspeicher in Ihrem Tablet-PC (Laufwerk C: (System)) ist im Normalfall erst einmal
ausreichend. Es kann jedoch notwendig werden, dass Sie irgendwann mehr Speicherplatz bendétigen als
zur Verfigung steht. Gerade im Medienbereich fallen schnell groBe Datenmengen an. Es gibt
verschiedene Moglichkeiten, die Speicherkapazitdt lhres Gerdtes zu erweitern. Zwei praktische
Moglichkeiten werden hier kurz vorgestellt. Sollten Sie iber eine 128 GB-SSD oder noch grof3er verfligen,
brauchen Sie diesen Abschnitt nicht zu lesen.

6.3.1 Verwendung einer SD-Karte

Das Acer TravelMate B1 hat auf der rechten Seite einen Steckplatz fiir eine SD-
bzw. SDHC-Karte (siehe Handbuch S. 13, Nummer 2). Das Medion-Tablet-PC
verflgt auf der rechten Gerateseite Gber einen microSD-Kartensteckplatz (Siehe
Medion-Handbuch S. 21, Anschluss 15). Eine gute microSD-Karte z. B. von SanDisk
oder Samsung mit einer Speicherkapazitdt von 64 GB (Flash-Memory-class 10)
erhalten Sie fur unter 20 Euro.

Abbildung 56: microSD-
Der Vorteil der (micro)SD-Karte ist, dass Sie nicht standig einen USB-Steckplatz @'t
blockieren. Allerdings ist die (mirco)SD-Schnittstelle etwas langsamer als die

USB3.1-Schnittstelle.

Stecken Sie die SD-Karte in den Steckplatz. Normalerweise ist die Karte sofort nutzbar. Wenn Sie zur
Formatierung aufgefordert werden, flihren Sie die Formatierung durch. Benennen Sie das Laufwerk mit
,Daten”. Es ist ratsam, alle Ihre personlichen Daten auf der SD-Karte zu speichern. Sollte lhre
Systempartition einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt werden
konnen, sind auch alle Ihre personlichen Daten weg! Auf der microSD-Karte sind die Daten haufig nicht
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betroffen. Trotzdem miissen Sie regelmaRig lhre personlichen Daten sichern, egal, ob diese auf C:
(System) oder auf E: (Daten) gespeichert sind.

6.3.2 Verwendung eines Mini-USB-Sticks

Ihr Medion-Notebook bzw. Acer-Notebook verfliigen auf der rechten
Gerateseite Uber einen USB2.0-Steckplatz. Eine schneller Mini-USB-Stick
z. B. SanDisk Ultra Fit mit einer Speicherkapazitat von 64 GB (Schreibrate
130 MB/s) erhalten Sie fiir ca. 20 Euro. Der Mini-USB-Stick hat den Vorteil,
dass er nur minimal aus dem Gerat herausragt und deshalb permanent im
Gerat verbleiben kann. Der Nachteil ist, dass standig der USB2.0-Anschluss
belegt ist. Es gibt auch den bereits besprochenen USB3.1-Anschluss auf der

link Gerit it Abbildung 57: micro USB-Stick
Inken Gerateseite mit USB-Anschluss vom Typ A

Stecken Sie den USB-Stick in den USB2.0-Steckplatz. Normalerweise ist der

Stick sofort nutzbar. Wenn Sie zur Formatierung aufgefordert werden, fiihren Sie die Formatierung durch.
Benennen Sie das Laufwerk mit , Daten”. Es ist ratsam, alle lhre personlichen Daten auf dem Stick zu
speichern. Sollte Ihre Systempartition einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht
wiederhergestellt werden kénnen, sind auch alle Ihre personlichen Daten weg, wenn sie die Daten auf C:
(System) z. B. im Ordner ,,Dokumente” gespeichert haben. Auf dem Mini-USB-Stick sind die Daten haufig
nicht betroffen. Trotzdem miussen Sie regelmaRig lhre personlichen Daten sichern, egal ob diese auf C:
(System) oder auf E: (Daten) gespeichert sind.

6.3.3 Datenpartition auf der eingebauten SSD einrichten

Sie mochten keinen externen Datenspeicher verwenden? Wenn Sie Uiber eine eingebaute SSD mit einer
Kapazitat von ca. 64 GB verfligen, kdnnen Sie eine kleine Datenpartition E: mit einer GrofRe von ca. 7 GB
auf der eingebauten SSD anlegen. Sollten Sie eine ca. 128 GB grolRe SSD haben, kdnnen Sie die GréRe auch
groRer wahlen, z.B. 15 GB. Die folgenden Abbildungen zeigen die Einrichtung auf einem solchen
Notebook.

Achtung: Hier erweitern Sie nicht die Speicherkapazitat lhres Systems, sondern teilen den verfligbaren
internen Flash-Speicher des Tablet-PCs sinnvoll auf, um Datenverluste zu minimieren.

Schrittfolge zum Anlegen einer Datenpartition auf der eingebauten SSD:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der s oemsgenenatune - o x
Taskleiste den Befehl  ose adion anscne
. . . e« m HEm @
»diskmgmt.msc” ein. Es erscheint
Volume Layout Typ Dateisystem Status | Kapazitdt Freier S.. | % frei
das Fenster Datentrdger- Einfach Basis Fehlerfrei . 100 MB 100MB  100%
= Windows (C) Einfach Basis NTES Fehlerfrei .. 118,15 GB 9266G8 78%
VerWa/tung. == Windows RE tools  Einfach Basis NTFS Fehlerfrei ... 999 MB 435 MB 44 %
2. Klicken Sie mit der rechten ‘
. = Datentriiger o 1NN e —
Ma ustaste a uf d en Be relch Basis Windows (C:) Windows RE tools
119,23 G8 100 MB 118,15 GB NTFs 999 MB NTFS
,,WindOWS (c:)” bzw "Acer (C:)”_ Online Fehlerfrei (EFI-Syste || Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerungsdatei, Absturzabt | Fehlerfrei (OEM-Partition)

Es o6ffnet sich ein Menu. Klicken
Sie an ,,VOIumen VerkIEinern”. W Nicht zugeordnet Il Primére Partition
Warten Sie einen Moment. - T

Abbildung 58: Windows Datentrdgerverwaltung

54



3. In der Zeile ,Zu verkleinernder Speicherplatz in MB:“ [ _ " g
tragen Sie 7000 in das Feld ein. In der Zeile ,Gesamtgroe | P -
nach Verkleinerung in MB:“ sollte nun ein Wert in der mm;mngmgbwspmml"MB st
GréRenordnung von 51000 stehen. s AR —
GesamtgroBe nach der \ g in MB: 105988
O e
4. Klicken Sie auf ,Verkleinern“. Nach der Ausfiihrung der Abschluss des Vorgangs im Ereignis "defrag” des Anwendungsprotokols
Aktion sehen Sie einen 6,84 GB groflen nicht s iind el i B i i Dt anrewalhingy e
zugeordneten Bereich. Klicken Sie mit der rechten SRR S
Maustaste auf diesen Bereich. Im erscheinenden Meni S
wahlen Sie den Punkt ,,Neues einfaches Volumen®. Abbildung 59: Systempartition verkleinern
— patentrigero N B .
Basis Windows (C:) Windows RE tools
119,23 GB 100 MB 103,50 GB NTFS 14,65 GB 999 MB NTFS
Online Fehlerfrei (EFI | | Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerung: | | Nicht zugeordnet Fehlerfrei (OEM-Partit
Abbildung 60: Nicht zugeordneten Bereich als Datenpartition einrichten
5. Es offnet sich Assistent. Klicken Sie auf Weiter.
6. Im Fenster ,Volumengréfie festlegen lassen Sie alles unverdandert und klicken auf Weiter.
7. Im Fenster ,Folgenden Laufwerksbuchstaben oder -
pfad zuordnen” sollte in der Zeile ,Folgenden ©Folenden Laufweribuchsisben zuveisen |
Laufwerksbuchstaben zuweisen:“ D: stehen, " g9endemlecren NIFSOcnerbersistelion:
Klicken Sie in diesem Fall auf Weiter. e
Sollte ein USB-Stick eingesteckt sein, kann dort auch APPildung 61: Laufwerksbuchstaben zuweisen
E: stehen. In diesem Fall klicken Sie auf Zuriick,
entfernen den USB-Stick und dann auf Weiter. Jetzt sollte als Laufwerksbuchstabe D: erscheinen.
KIICken Sle an Welter- ® Dieses Volume mit folgenden Einstellungen formatieren:
Zu verwendendes Dateisystem: NTFS
8. Im Fenster ,Partition formatieren“ andern Sie nur die STy ===
Volumenbezeichnung auf , Daten”. Klicken Sie dann IVqurnsbszsidmung. Dater|
auf Weiter. ) Schneliformatierung durchfithren
9. Im Fenster ,Fertigstellen des Assistenten” klicken Sie 0 Komprimisrung fir Datsien und Ordner akiiviersn
auf ,Fertig stellen”.
10. SchlieRen Sie das Fenster ,Datentrdgerverwaltung®. appiidung 62: Namen fiir Datenpartition vergeben

Ab jetzt konnen Sie das Laufwerk D: fir die
Speicherung lhrer persénlichen Daten nutzen.

~ Gerdte und Laufwerke (2)

- Windows (C:) Daten (D:)
= .
.y 78,0 GB frei von 103 GB b 14,5 GB frei von 14,6 GB

Abbildung 63: Daten-Laufwerk D: ist verfiigbar

6.3.4 Speicherpfad fir eigene Dokumente auf Datenlaufwerk D: andern

Dass die eigenen Daten auf der Systempartition C: nicht wirklich gut aufgehoben sind, wurde schon
erldutert. Viele Programme bieten als Standardspeicherort aber die tiber den Schnellzugriff erreichbaren

Windows-Ordner Downloads, Dokumente, Bilder, Musik und Videos an.



: ~ Haufig verwendete Ordner (7)
7 Schnellzugriff
m Desktop Desktop Downloads
Dieser PC O Dieser PC
& Downloads - *
% Dokumente
Bild Musik Videos
= shaer Ij Dieser PC Dieser PC
B Musik

Abbildung 64: Schnellzugriff-Ordner

Dokumente
= Dieser PC

Bilder
Dieser PC

Besser ist es, wenn zumindest der wichtigste Ordner Dokumente auf D: umgeleitet wird. Wer viel Platz
auf Laufwerk D: hat, kann nach dieser Schrittfolge auch alle anderen Ordner auf D: verlegen.

1. Offnen Sie den Datei-Explorer mit einem Klick auf das Ordner-Symbol D in der Taskleiste.

2. Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf Schnellzugriff. Auf der rechten Seite sehen Sie dann die
wichtigsten Schnellzugriff-Ordner. Alternativ kdnnen Sie auch auf , Dieser PC“ klicken. Dann sollten
Ordner Bilder, Dokumente, Downloads, Musik und Videos ebenfalls rechts erscheinen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ,Dokumente”. Im

erscheinenden Menii klicken Sie auf , Eigenschaften”, dann oben
nur
Laufwerksbuchstaben von C: auf D:. Den Rest des Pfades lassen

auf ,Pfad“. Andern Sie beim Zielspeicherort

Sie unverandert. Klicken Sie auf OK.

4. Die Frage, ob der Ordner | ouoneresteien
erstellt ~ werden  soll, | |

beantworten Sie mit Ja.

Soll er erstellt werden?

Eigenschaften von Dokumente X

Sicherheit
Anpassen

Allgemein Freigabe

Pfad Vorgangerversionen
den

<2 Dateien im Ordner Dokumente werden auf dem unten
angegebenen Zielpfad gespeicher.

Sie kannen den Zielspeicherort fur Dateien in diesem Ordner in einen
Speicherort auf dieser Festplatie, einem anderem Laufwerk oder
einem anderen Computer andem.

| Dl iserskMechon 1-BBS INDocuments

Wiederharstellen

Verschieban. Ziel suchen.

X

Der Ordner “D\Users\Medion 1 - BBS II\Documents™ ist nicht vorhanden.

Nein Abbrechen
Abbrechen | Ubemehmen
Abbildung 65: Zielspeicherort fiir
Dokumente éndern
Ordner verschieben X

5. Die Abfrage ob die Dateien vom alten an den
neuen Speicherort verschoben werden sollen,
bestatigen Sie mit Ja.

Mdchten Sie alle Dateien vom alten Ort an den ausgewahiten neuen Ort verschieben?

Alter Ort: C:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments
Neuer Ort: D:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments

Es wird empfohlen, alle Dateien zu verschieben, sodass mit Programmen, fiir die der Zugriff
auf den Inhalt des Ordners erforderlich ist, dieser Vorgang ausgefiihrt werden kann.

Abbrechen

Jetzt werden die Daten, die Sie im Ordner Dokumente speichern, automatisch auf dem Laufwerk D:
gespeichert. Natirlich funktioniert das auch, wenn Sie als Laufwerk D: dauerhaft eine microSD-Karte oder
einen USB-Stick verwenden. Wichtig ist nur, dass ein Wechseldatentrager immer verfligbar ist, weil sonst

die Ordner fir Windows nicht erreichbar sind.

Die Einstellungen lassen sich wieder riickgangig machen, wenn Sie die Laufwerksbuchstaben fiir den

Zielspeicherort wieder auf C: zurlicksetzen.

Verfahren Sie nach dieser Schrittfolge auch mit den Ordnern Desktop, Downloads, Bilder, Musik und
Videos. Achten Sie bei der Nutzung lhres Notebooks aber darauf, dass Musik und Videos die

Datenpartition unter Umstanden sehr schnell fillen.
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6.4 Remotedesktop verwenden
6.4.1 Remotedesktop auf Notebook aktivieren

Mit Hilfe der Remotedesktop-Funktion von Windows 10 gibt es die Moglichkeit, den eigenen
Bildschirminhalt (iber das WLAN an den Lehrer-PC und damit auf den LCD-Projektor im Klassenraum zu
Ubertragen, so dass der Bildschirminhalt fiir die ganze Klasse sichtbar wird. Die funktioniert nur unter
,Windows 10 Pro“. Unter ,Windows 10 Home"“ |asst sich die Funktion zwar aktivieren, der Computer lasst
sich jedoch nicht ansteuern. Welche Windows 10-Version Sie auf lhrem Notebook installiert haben

kdénnen

Sie

er‘mitteln, indem Basisinformationen tber den Computer anzeigen

Sie

Explorer mit der
rechten Maustaste

im Datei- Windows-Edition

Windows 10 Pro

M \\/
@ 2015 Microsoft Corporation, Alle Rechte vorbehalten, =. WI n d OWS 1 0

auf ,Dieser PC* = sstem

Eigenschaften

Prozessor: Intel{R)} Core(TM)2 Duo CPU EB235 @ 2.80GHz 2.79 GHz
Installierter Arbeitsspeicher 1,00 GB

klicken. Im Fenster (AW

“ . Systemtyp: 32-Bit-Betrichssystemn, x64-basierter Prozessor
”SYStem flnden Stift- und Toucheingabe:  Fir diese Anzeige ist keine Stift- oder Toucheingabe verflgbar.
Sie unter

Abbildung 66: Welche Windows-Version ist installiert?

,Windows-Edition”
die installierte Version.

1.

w

Systemeigenschaften X
Um die Remoteunterstiitzung zuzulassen, geben im Suchfeld der | e e Eveiet C“"“““""““
Remoteunterstutzung

Taskleiste ,,sysdem.cpl” ein und driicken Sie Enter. ettt geretniogen i s Conpute s
Im Fenster ,Systemeingenschaften” gibt es einen Reiter | s v fosememimn s
,Remote”. Nur unter ,Windows 10 Pro“ sehen Sie den Bereich e
,Remotedesktop”. Klicken Sie dort auf ,,Remoteverbindung mit | seocesse:
diesem Computer zulassen®. o Vv el g e 56 anecetend o e

. . ") Keine Remoteverbindung mit diesem Computer zulassen
KIICken Sle an OK' | @) Remoteverbindung mi diesem Computer zulassen
Aus Sicherheitsgriinden ist es sinnvoll, nach der Benutzung des Tl Venangen e van Conputem afassen o deren

Remotedesktop mit Authentifizenung auf Netzwerkebene
ausgefuhrt wind fempfohlen)

Remotedesktop diesen wieder zu deaktivieren indem Sie ,, Keine
Verbindung mit diesem Computer zulassen” anklicken und
dann auf OK klicken. Atrochen | [ oemetmen
Halten Sie die IP-Adresse lhres Notebooks bereit, nachdem sie Abbildung 67: Remoteverbindung
diese ermittelt haben. aktivieren

Entscheidungshiffe Benutzer auswahlen..

6.4.2 Verbindung mit dem Remotedesktop-Notebook aufbauen

Mit Hilfe der Remoteunterstiitzung-Funktion kénnen Sie von einem anderen PC (z. B. dem Lehrer-PC, der
mit dem LCD-Projektor verbunden ist) eine Verbindung zum Remotedesktop-Notebook aufbauen und
dessen Bildschirm Gbernehmen und ggf. fernsteuern.

1.

4.

Um die Remotedesktopverbindung aufzubauen, geben Sie auf dem Lehrer-PC in das Suchfeld der
Taskleiste ,,remote” ein.

Klicken Sie in der Ergebnisliste unter ,Hochste Ubereinstimmung” auf
,Remotedesktopverbindung”.

Im jetzt erscheinenden Fenster ,Remotedesktopverbindung” geben Sie in das Eingabefeld neben
,Computer:“ die IP-Adresse des Notebooks, dessen Desktop Sie anzeigen wollen, ein. Die IP-
Adresse konnen Sie ermitteln, indem Sie auf dem Notebook in der Eingabeaufforderung (cmd.exe)
den Befehl ,ipconfig” eingeben.

Klicken Sie auf Verbinden.
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6.5 Systemabbild auf USB-Stick sichern (troubleshooting)

Der USB-Stick sollte zuvor einmal vollstandig (moglichst keine Schnellformatierung, auch wenn es so
deutlich langer dauert) formatiert werden. So erhohen Sie die Sicherheit, dass das Backup spéater keine
Fehler aufweist. Verwenden Sie das Dateisystem ,NTFS“ Vergeben Sie auch gleich die
Volumenbezeichnung ,,BackupStick”. So erkennen Sie den Stick spater besser. Zu empfehlen ist auch eine
Beschriftung des Sticks (ggf. mit einem Labelprinter) um zu verhindern, dass man ihn fir alltagliche
Arbeiten verwendet und aus Versehen das Backup loscht. Achten Sie darauf, dass wahrend der
Formatierung das Notebook nicht in den Stromsparmodus wechselt.

Fehler "Das Laufwerk ist kein giiltiger Sicherungsort" beheben

Bei der Windows-Sicherung (Abschnitt 3.2) Sicherung auf einem USB-Stick erscheint oft die
Fehlermeldung "Das Laufwerk ist kein gliltiger Sicherungsort" geben. In diesem Fall kann der Vorgang
nicht mehr weiter fortgesetzt werden. Um den Fehler zu beheben und das System Image erfolgreich zu
erstellen, konnen Sie folgende Schritte durchfiihren. Allerdings sieht Windows USB-Sticks nicht immer als
Speichermedium fiir Backups vor, so dass es moglich ist, dass das Backup auch nach Durchflihrung der
folgenden Punkte 1 und 2 nicht auf dem USB-Stick gespeichert werden kann.

1. Fehler auf dem USB Stick beheben

e Gehen Sie zu "Systemsteuerung" > “System und Sicherheit”;

e Klicken Sie auf “Sicherheit und Wartung” > “Problembehandlung fir allgemeine
Computerprobleme”;

e Klicken Sie auf “Erweitert” > aktivieren Sie “Reparaturen automatisch anwenden”;

o Klicken Sie auf “Weiter”. Dann wird das Tool die Fehler herausfinden und beheben.

2. USB Laufwerk Treiber aktualisieren
Falls der Treiber schon veraltet ist, konnen Sie das Laufwerk auch nicht nutzen. Aktualisieren Sie zuerst
den Treiber fiir das USB-Laufwerk.

¢ Geben Sie "Gerate-Manager" in die Suchleiste bei Start ein. Dann werden die installierte
Programme und Gerate auf dem Computer aufgelistet sein.

¢ Finden Sie das USB Laufwerk und rechtsklicken Sie darauf. Wahlen Sie ,, Treiber aktualisieren”.
Warten Sie geduldig auf das Update. Dann versuchen Sie noch mal, das System-Image auf dem
Laufwerk zu sichern.

6.6 System-Backup mit AOMEI Backupper Standard

Fir die Systemsicherung konnen Sie auch ein externes Tool verwenden. Das kostenlose ,,AOME/
Backupper Standard“ ist ein Programm mit zuganglicher Benutzeroberfliche und einem guten
Funktionsumfang. Sie finden das Programm auf der Download-Seite des Herstellers https://www.backup-
utility.com/de/download.html. Fir den Download ist die Angabe einer glltigen E-Mail-Adresse
notwendig. Ob die Vorschriften der DSGVO eingehalten werden, kann nicht garantiert werden, da es sich
um ein Unternehmen mit Sitz in Chengdu City (China) hat. Die Nutzung erfolgt deshalb auf eigene Initiative
und in eigener Verantwortung.
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6.7 Windows 10 S-Version in Windows 10 umwandeln (Aufheben der Schutzfunktion)?

Windows 10 im S Modus ist fiir Sicherheit und Leistung konzipiert, wobei ausschlieBlich Apps aus dem
Microsoft Store ausgefihrt werden.

Fiir die Einrichtung Ihres Notebooks miissen jedoch auch Programme installiert werden, die nicht Gber
den Microsoft Store geladen werden kénnen. Wenn auf lhrem Notebook Windows 10 im S-Modus
installiert ist, miissen Sie diesen Modus verlassen. Das Ausschalten des S Modus ist nicht umkehrbar.
Wenn Sie den Wechsel durchfiihren, kénnen Sie nicht zum Windows 10 S Modus zuriickkehren. Das
Wechseln aus dem S Modus ist kostenlos.

1. Tippen Sie ,Aktivierung” in das Suchfeld in der Taskleiste und wahlen Sie aus den Vorschlagen
,Aktivierungseinstellungen”.

2. Wahlen Sie rechts im Bereich Aktivierung unter ,Zu
Windows 10 Home wechseln” oder ,,Zu Windows 10 Pro
wechseln“ den Link Store aufrufen. (Wenn auch ein
Abschnitt ,Upgrade fiir lhre Windows-Version” angezeigt
wird, achten Sie darauf, nicht dort auf den Link ,,Zum Store”

Aktivierung

Windows

Zu Windows 10 Home wechseln

zu klicken.)
Abbildung 68: Windows 10 S-Modus beend-en
3. Wihlen Sie im  Microsoft Store auf  der s : - ==
Seite ,Beenden des sicheren Modus* die

Schaltflache >Herunterladen<.

Kostenlos

Herunterigden

Features
Zovor (alsHome  Danach
s)

Mcrosoft Edge v v
VOl newer Beowser. it Mien das Navigperon 1 Web erescitant

Alles bereit. i

4. Wenn auf der Seite eine
Bestatigungsnachricht  ,Alles  bereit” | Alles bereit.
angeze|gt W|r‘d’ konnen S|e Apps von Sie haben den S Modus beendet und kénnen nun Apps installieren, die nicht aus dem Store
stammen
aullerhalb des Microsoft Store installieren.
S(hlleﬁcn |
_ T
5. Das eingeblendete Fenster mit dem Angebot zur Installation einer Virenschutz-App beenden Sie
mit einem Klick auf ,Nein danke”.

Wenn der Windows10 S-Modus abgeschaltet wurde, kann auch das Microsoft-Anmeldeprofil geléscht und
zur lokalen Anmeldung gewechselt werden. Dies ist zu empfehlen, damit Sie nicht mit |hrem
Microsoft365-Schulaccount durcheinander kommen. Lesen Sie dazu den nachsten Abschnitt.

3 Inhalte teilweise entnommen von: https://support.microsoft.com/de-de/help/4456067/windows-10-
switch-out-of-s-mode (nachgesehen am 22.08.2020)
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6.8. Microsoft-Anmeldekonto |6schen und Offline-Anmeldung verwenden

Wenn Sie bei der Erstinbetriebnahme Ihres Notebooks freiwillig oder ,gezwungenermaRen” (bei
Windows 10 S) ein Microsoft-Online-Konto angelegt haben, kénnen Sie dieses Konto wieder I6schen und
Ihr Notebook mit einem lokalen Anmeldekonto ausstatten. Dann kommen Sie auch nicht mit dem
Microsoft 356-Konto, dass Sie von der Schule bekommen, durcheinander.

10.

11.

12.

13.
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Geben Sie in das Suchfeld der Taskleiste ,Konten” ein. Geschifts- ader Schulkonto hinzufigen
Klicken Sie im erscheinenden Meni unter ,Héchste ,
. . ] y . " [ | ] BB52Leer Medion2020@utiook de
Ubereinstimmung” auf , E-Mail & Konten”. W Moot oo
. . . . Alle ApPs durfen mich anmelden
Scrollen Sie auf der rechten Seite nach unten und klicken Sie
unter ,,Von anderen Apps verwendete Konto" auf Ihr Microsoft- Venvalien
Konto und dann auf >Verwalten<. Es offnet sich der Internet- Abbildung 69: Mincrosoft-Konto l6schen

Browser. 3 Microsoft-Konto | IhreInformationen  Datenschutz  Sicherheit|
Klicken Sie links oben auf ,Weitere Aktionen“, dann auf >Profil
bearbeiten<.

Abonnements

Scrollen Sie auf der Seite nach unten und Hilfe zum Microsoft-Konto

klicken Sie unter ,Hilfe zu Microsoft-Konto“ SchlieBen lhres Kontos
auf ,So schlieBen Sie lhr Konto“. Es 6ffnetsich '/ eoirone

eine neue Seite ,Wie Sie lhr Microsoft-Konto
schlieRen”.

Scrollen Sie auf der Seite nach unten und
klicken Sie unter ,,SchliefSen Ihres Kontos“ auf ,,Wechseln Sie zu Konto schlief3en“.

Andern Sie die E-Mail-Adresse lhres!  \Wenn Sie alles erledigt haben:

1. Wechseln Sie zu|Konto schlieBen

Schiitzen Ihres Microsoft-Kontos

B Microsoft

Es erscheint ein Anmeldefenster, in dem Sie Ihr Passwort eingeben missen . ... .
und dann auf >Anmelden< klicken. Kennwort eingeben
Scrollen Sie auf der Seite nach unten und klicken Sie auf ,Weiter”. e e wareien

Setzen Sie auf der Seite vor allen Mir ist bewusst, dass ich nach Ablauf von 60 Tagen mit der Méglichkeit zur Wiederherste
. . . . Daten verliere, und ich habe die Informationen zu den Auswirkungen einer KontoschlieBung ¢

Hinweisen den Haken, wahlen Sie als

Grund ,Ich mochte keine Microsoft-

Konten mehr“ aus und klicken Sie auf

>Als zu schlieBendes Konto _

Sie machten dieses Konto trotzdem schlieBen? Das bedauern wir natiirlich sehr, Teilen Sie uns d¢

Text .

Ich méchte keine Microsoft-Konten mehr.

markieren<.

Sie bekommen abschliefend eine Meldung, wann das Konto geschlossen wird. Klicken Sie auf
>Fertig<. SchlieRen Sie den Browser. T o
Klicken Sie im Einstellungen-Fenster links auf ,lhre . Wi e

Infos“ und dann rechts auf ,Stattdessen mit einem [ ,

IOkaIen Konto anmelden” o :BSZLEER.MEDIONZOZO@OUTLOOK.D
Die Abfrage, ob Sie sicher sind, dass Sie zu einem = o] imiisttor 1
lokalen Konto wechseln mdchten, bestatigen Sie mit = e s s o O AR |
einem Klick auf >Weiter<. S e . ;
Geben Sie das Passwort/die PIN fir Ihr bisheriges = o ssasmenssio [ v v | i
Microsoft-Konto ein und klicken Sie auf >OK <. Abbildung 70: Mit lokalem Konto anmelden



14. Legen Sie jetzt einen Benutzernamen fest. Das kann lhr Name sein. Sie kénnen als Kennwort das
gleiche verwenden, wie das, welches Sie beim Microsoft-Konto hatten. Tippen Sie einen
Kennworthinweis ein, der lhnen hilft, sich an das Kennwort zu erinnern. Es darf aber nicht das
Kennwort selbst eingetragen werden.

15. Klicken Sie auf >Anmelden und fertig stellen<. Sie werden abgemeldet und miissen sich neu
anmelden.

16. Das Sie OneDrive nicht verwenden konnen, ignorieren Sie. SchlieBen Sie das Anmeldefenster.

17. Leider missen Sie abschlieRend Ihren Desktop und lhre Taskleiste neu einrichten. (Siehe Abschnitt
6.2 Einrichtung der Taskleiste)

6.9 Anzeigeeinstellungen optimieren

Sie konnen die GrofRe von Text, Apps und anderen Elementen auf dem Bildschirm lhren Wiinschen
anpassen. Auch ein Nachtmodus lasst sich aktivieren. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den
Desktop-Hintergrund. Klicken Sie auf Anzeigeeinstellungen ...

Unter ,Gréfle von Text, Apps und anderen Elementen dndern” konnen Sie die gewinschte Einstellung
vornehmen. Auf dem Testgerdat wurde 125% verwendet und bei Auflésung der empfohlenen Wert von
1920 x 1080.

Den Nachmodus (Reduzierung von Blautonen) kdnnen Sie dariiber mit dem Schalter ein- und ausschalten.

6.10 Tablet-Modus verwenden (nur fur Convertible Notebooks)

Wenn Sie den Bildschirm komplett umklappen,
mochte das Gerat in den Tablet-Modus wechseln.
Das ist auch sinnvoll, weil sich Windows und die 4+ Méochten Sie in den Tablet-Modus

Programme dann besser iber den Touch-Bildschirm phscaln , ,

X X X Dadurch wird die Toucheingabe in
bedienen lassen. Unten rechts erscheint eine Windows optimiert, wenn Sie lhr Gerat als
Abfrage, ob Sie den Tablet-Modus wechseln Tablet verwenden.
mochten. Tippen Sie auf ,Ja“. Jetzt ist auch die
automatische Rotation der Anzeige aktiv. Vor dem Wechseln immer fragen
Spater kénnen Sie, um die Abfrage in Zukunft zu I

unterbinden, vorher noch auf ,Vor dem Wechseln
immer fragen“ tippen und dann auf ,Nicht mehr
fragen und Antwort merken” tippen.

Abbildung 71:Tablet-Modus bestdtigen

Beim Zuriickklappen des Displays in den Notebook-

Modus erscheint eine dhnlich Abfrage, mit der Frage, ob Sie den Tablet-Modus beenden wollen. Tippen
Sie auf ,Ja“. Auch hier kdnnen Sie in Zukunft die Abfrage unterdriicken, wenn Sie vorher auf , Vor dem
Wechseln immer fragen” tippen und dann auf ,,Nicht mehr fragen und Antwort merken” tippen.
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6.11 Zum Schluss vielleicht noch mal ein Update

Ihr Notebook ist nun gut auf den Einsatz als zuverldssiges Arbeitsmittel in der Schule vorbereitet. Sie
sollten jetzt noch einmal nach Windows-Updates suchen, vor allem wenn die Einrichtung des Notebooks
mehrere Tage gedauert hat. Wenn optionale Updates angeboten werden, missen Sie diese nicht
installieren.

Sollten Updates vorhanden sein und installiert werden, ist es moglich, dass Sie zu einem Neustart des
Notebooks aufgefordert werden. Fihren Sie den Neustart durch und melden Sie sich einmal an bevor Sie
das Notebook ausschalten.
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