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1 Vorwort
Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

als Reaktion auf die gesellschaftlichen Anforderungen an die Schule verwenden die Schiilerinnen und
Schiiler am Beruflichen Gymnasium — Technik — der BBS Il Leer seit dem Schuljahr 2018/19 ihr eigenes
Notebook als permanentes Arbeitsmittel im Unterricht. Der zweite ,Notebook-Klassen“-Jahrgang hat in
diesem Jahr unter den besonderen Bedingungen der Corona-Pandemie erfolgreich sein Abitur abgelegt.
Mit Ihnen starten wird nun schon zum fiinften Mal mit den Notebook-Klassen in ein neues Schuljahr.
Dabei werden lhnen die bisher gesammelten Erfahrungen zugutekommen.

Der Computer wird also zu lhrem notwendigen Werkzeug (nicht zu Ihrem Spielzeug!), das stets
einsatzbereit sein muss. Diese Broschiire soll Ihnen Hinweise zur Inbetriebnahme und Vorbereitung des
Gerates fur den Unterrichtseinsatz geben. Ziel ist es, lhnen bei der Einrichtung einer sicheren und
zuverlassigen Arbeitsumgebung behilflich zu sein. Dabei werden Fragen des Datenschutzes, der
Datensicherung und des Schutzes vor Schadsoftware angesprochen. Trotz aller Bemiihungen kann die
vorliegende Anleitung nicht alle Eventualitaten beriicksichtigen. Ich werde deshalb in den ersten Wochen
mit einem Termin am Nachmittag in der Schule eine Support-Veranstaltung zu auftretenden Fragen der
Ersteinrichtung des Notebooks anbieten. Die komplette Erstinstallation kann dort aus Zeit- und
Kapazitatsgrinden aber nicht vorgenommen werden.

Die Anleitungen in dieser Broschiire umfassen in der Regel immer nur eine Moglichkeit der Realisierung.
Alternative Schrittfolgen hier aufzunehmen, wiirde den Umfang der Broschiire sprengen und den meisten
von lhnen wird vermutlich eine funktionierende Losung ausreichen. Alle hier dargestellten Schrittfolgen
wurden auf dem Medion AKOYA , E4251 — MD 60029“, den Acer-Convertible , TravelMate Spin B1“ und
,Spin B3“ (mit intel Pentium Silver Prozessor) sowie dem Acer-Convertible ,Spin 3“ (mit AMD Ryzen3
Prozessor) getestet. Die Abbildungen sind dem Installationsprozess auf dem Acer ,TravelMate B3“ und
dem Acer ,,Spin B3“ entnommen.

Die gesamte Software (Versionsstand 01.08.2021) finden Sie in einer Ubersicht und zum Download
voribergehend unter http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc. Sobald Sie in das Microsoft356-
System (das ist die Online-Lernplattform unserer Schule) aufgenommen sind, konnen Sie die Software
und andere Dokumente auch von dort herunterladen. Es handelt sich um die derzeit aktuellen Versionen
der notwendigen Software. In Abhangigkeit von lhrem Profilfach kommt noch weitere Software hinzu.
Welche das ist, erfahren Sie von lhren Fachlehrerinnen und Fachlehrern.

Noch ein Tipp an Sie: Nehmen Sie sich Zeit bei der Einrichtung lhres Notebooks. Arbeiten Sie die
Schrittfolge in dieser Broschire gewissenhaft ab. Denken Sie daran, dass Sie lhr zentrales Arbeits- und
Hilfsmittel flir die ndachsten 3 Jahre vorbereiten. Eine ,verkorkste” Windows-Installation kostet hinterher
mit Sicherheit mehr Zeit und flhrt schnell zu Frust, weil das Gerat zu langsam ist oder Daten verloren
gegangen sind.

Ich wiinsche IThnen im Namen der Schulleitung und der beteiligten Lehrerinnen und Lehrer viel Erfolg mit
Ihrem neuen Notebook. Uber Hinweise oder ein Feedback zu dieser Broschiire wiirde ich mich freuen.
Mein besonderer Dank gilt Herrn Dr. Smit fiir die Entwicklung der ,Klausurmodus“-App und Frau Krause-
Jahn flr das Korrekturlesen.

Leer im August 2021,
Dirk Kruse
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2 Inbetriebnahme des Tablet-PCs

2.0 Hinweis zur neuen Datenschutz-Grundverordnung

Seit dem 25.05.2018 ist die neue europaweit geltende Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) auch in
Schulen verbindlich umzusetzen. Sie setzt sehr strenge Regeln fir den Umgang mit personenbezogenen
Daten. Das hat auch Auswirkungen auf die Nutzung des Notebooks. Grundsatzlich stimmen Sie bzw. lhre
Erziehungsberechtigten bei der Installation eines jeden Programms den Nutzungsbedingungen des
jeweiligen Anbieters zu. Die zu verwendende Software wurde von der Schule nach bestem Wissen
ausgewahlt, um eine Einhaltung der DSGVO zu gewahrleisten. Als Bildungseinrichtung kénnen wir jedoch
nicht in vollem Umfang garantieren, dass kein Programm personenbezogene Daten lber das Internet
sendet.

2.1 Vorbereitung des Microsoft-Kontos

Microsoft 365 (ehemals Office365) entspricht bei entsprechender Nutzung (gilt nicht fiir alle Programme)
den Bestimmungen, die durch die neue Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) auch fiir Schulen gelten.
Microsoft 365 kann deshalb seit dem Schuljahr 2020/21 standardmaRig auf den Notebooks verwendet
werden. Unsere Schule nimmt zur langfristigen Absicherung dieser Moglichkeit am Projekt ,,InnO365“ des
Kultusministeriums teil. Die Schule stellt jeder Schiilerin und jedem Schiiler fir den Zeitraum des
Schulbesuchs bisher eine Microsoft365 Al-Lizenz zur Verfiigung. Seit diesem Schuljahr erhalten Sie die
umfangreichere A3-Lizenz. Damit konnen Sie an Videokonferenzen teilnehmen, Dokumente mit
Lehrer/-innen und Mitschiler/-innen austauschen, falls wegen der Corona-Pandemie die Klassen wieder
in Gruppen (jeweils die Hélfte der Klasse im Homeschooling) unterrichtet werden miissen. AuBerdem
bietet die A3-Lizenz die Moglichkeit, das Office-Paket Uber das Microsoft 365-Internetseite
herunterzuladen und auf dem Notebook zu installieren.

Mit der Verwendung von Microsoft 365 (bisheriger Name ,,Office365“) stimmen Sie bzw. lhre Eltern den
Allgemeinen Vertragsbedingungen von Microsoft zu und geben lhre Einwilligung, Microsoft 365 im
schulischen Umfeld zu nutzen. Dabei werden unter Umstdnden auch personenbezogene Daten an
Microsoft gesendet und Dokumente moglicherweise auRerhalb Europas und unter Nichtbeachtung des in
Europa geltenden Datenschutzes gespeichert. Nach aktuellem Stand ist die Nutzung fir die bei uns
verwendeten Programme Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Teams, Forms, SharePoint und
OneDrive datenschutzkonform.

Genaue Informationen, wie Sie lhr Microsoft365-Konto einrichten erhalten Sie im Abschnitt 5.8
Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend) ab Seite 47. Die Zugangsdaten
bekommen Sie am Einschulungstag.

2.2 Erstinbetriebnahme des Notebooks

Fir die als Beispiel genannten Acer-Notebooks steht das Handbuch im pdf-Format auf der fir Sie zur
Unterstutzung eingerichtete Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc zum
Download Uber die Herstellerseite zur Verfligung. Deshalb wird hier nicht darauf eingegangen, wo sich
der Einschalt-Taster oder Schnittstellen befinden. Schauen Sie sich das Handbuch an, damit Sie sicher im
grundlegenden Umgang mit dem Notebook sind. Beachten Sie vor allem den Umgang mit dem
eingebauten Akku.

Hinweis: Die Installation der Updates kann mehrere Stunden dauern. Sie sollten also etwas Zeit

mitbringen, missen aber nicht die ganze Zeit am Notebook sitzen bleiben.
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Schrittfolge zur Erstinbetriebnahme:

1.

SchlieRen Sie Ihr Notebook zur
Erstinbetriebnahme an das Stromnetz
an. Manche Notebooks lassen sich sonst
gar nicht einschalten.

Die erste Inbetriebnahme dauert etwa 15 Minuten. Wenn Sie das
Notebook mit den aktuellen Updates einrichten méchten, planen Sie
etwa 2,5 Stunden ein.

Auf Seite 13 finden Sie einige Installationsschritte, die wahrend des
Installationsprozesses erscheinen kénnen, aber nicht missen. Sie
erhalten dort auch Tipps, was in diesem Fall zu tun ist.

Schalten Sie das Notebook ein und
warten Sie den Systemstart ab. Bei den
Medion-Notebooks miissen Sie den
Einschalt-Taster beim ersten Mal etwas
langer gedrickt halten.

Die Notebooks sind ist im Wesentlichen
vorkonfiguriert. Einige personliche
Einstellungen missen jedoch
vorgenommen werden.

Bestatigen Sie die Region >Deutschland<
und tippen sie auf den Button ,Ja“.

Wahlen Sie das Tastaturlayout
>Deutsch< aus und tippen sie auf den
Button ,Ja“.

Zuerst die Region. Ist sie richtig?

Klicken Sie beim zweiten Tatstatur-
Layout auf ,,Uberspringen”.

Stellen Sie eine Verbindung mit Ihrem
WLAN her indem Sie ein verfiigbares
WLAN auswihlen und auf <Verbinden<
klicken.

Geben Sie das Passwort ein und klicken
Sie dann auf >Weiter<.

Lassen Sie sich mit einem Netzwerk verbinden. ssen Sie sich letzwerk verbinden

Konnte die Verbindung hergestellt
werden, erhalten Sie eine Meldung, dass
die Verbindung ,Verbunden, gesichert”
ist. Klicken Sie auf >Weiter<.

Es werden danach vom System einige
Einstellungen vorgenommen und das
Notebook neu gestartet.

Nun missen enige wichtige Schrte for e
Enrchang angekinn werden

Den Lizenzvertrag von Microsoft miissen
Sie annehmen.

Windows




Wahlen Sie bei der Frage nach der Art
der Einrichtung ,Fiir persénliche
Verwendung durchfiihren” und klicken
Sie auf >Weiter<.

Dieser Schritt erscheint eventuell nicht
auf dem Medion-Notebook.

Welche Einrichtung méchten Sie durchftihren?

Microsoft mdchte, dass Sie sich mit
einem Microsoftkonto registrieren und
anmelden. Wir raten aus
Datenschutzgriinden hier zunachst
davon ab.

Sie kénnen sich stattdessen auch mit
einem lokalen Konto anmelden.
Klicken Sie dazu links unten a

Button >Offlinekonto<. Weiter mit
Schritt 10

Wenn der Button fehlt, missen Sie ein vorldufiges Konto erstellen und

machen mit Schritt 9 B1 weiter.

Bl

Bei Notebooks mit Windows10 S missen
Sie ein Konto erstellen. Dort fehlt der
Button. Fordern Sie eine neue E-Mail-
Adresse an Sie missen diese spater nie
mehr benutzen. Legen Sie ein Kennwort
fest und geben Sie Ihr Geburtsdatum
sowie eine alternative E-Mail-Adresse ein
(siehe rechte Abbildung) und fahren Sie
mit Schritt 9.B2 fort.

M Bei Microsoft anmelden

B2

Wenn Sie ein Konto erstellt haben,
missen Sie noch eine PIN fiir die
Anmeldung festlegen. Klicken Sie auf
>PIN erstellen< und aktivieren Sie
,Buchstaben und Symbole einschliefen”.
Dann kénnen Sie ein richtiges Passwort
eingeben und sind nicht nur auf Ziffern
beschrankt. Sie kdnnen das gleiche
Passwort, wie fiir das Microsoft-Konto
verwenden.

Weiter geht es mit Schritt 14.

PIN einrichten
forderlich

S e PIN, die

Igzummw:y und Symbole einschlieBen l

oK

Abbrechen

10.

Wenn Sie kein Microsoft-Konto erstellt
haben:

Jetzt kdnnen Sie den Namen fir |hr
lokales Konto festlegen. Ublicherweise
wird das lhr Name sein.

Klicken Sie dann auf >Weiter<.

Von wem wird dieser PC genutzt?

R
rTE——

12.

Geben Sie ein sicheres Passwort zum
Schutz lhres PCs ein. Das Passwort sollte
mindesten 10 Zeichen lang sein und kein
Wort sein, das im deutschen oder
englischen Worterbuch steht. Klicken Sie
auf >Weiter<.

Sie missen dann |hr Passwort noch
einmal zur Bestatigung eingeben.
Klicken Sie danach auf >Weiter<.

Ein leicht zu merkendes Kennwort erstellen

po
| —




13.

Wenn Sie dazu aufgefordert werden:
Erstellen Sie die drei Sicherheitsabfragen
um im Falle, dass Sie lhr Passwort
vergessen, wieder auf Ihr Konto
zugreifen zu kénnen.

Es wird empfohlen, die Fragen und
Antworten auf einem Zettel zu notieren
und diesen so aufzubewahren, dass man
ihm im Notfall auch wiederfindet

14.

Da Sie die Spracherkennung in der Schule
in der Regel nicht nutzen kénnen und die
Funktion unter Umstanden auch ein
Datenschutz-Problem darstellt, sollten
Sie hier ,, Online-Spracherkennung nicht
verwenden” wahlen und dann auf
>Annehmenc klicken.

15.

Ob Sie Microsoft und den Apps die
Bestimmung des Standortes erlauben,
entscheiden Sie selbst. Hier gibt es keine
eindeutige Empfehlung. Grundsatzlich
gilt: je weniger Dienste Sie aktivieren,
desto langer halt ihr Akku und desto
weniger ist Ihr Notebook mit anderen
Dingen im Hintergrund beschaftigt.

16.

»Mein Gerat suchen” kénnen Sie nur mit
einem Microsoft-Konto aktivieren.
Inwieweit die Hilfe bei der Suche nach
dem Notebook wirklich sinnvoll ist, ist
schwer einzuschatzen. Im Normalfall
wird es aber wohl nicht dazu fiihren,
dass Sie lhr Gerat wiederbekommen,
wenn der ,Finder” nicht mitmacht.

17.

Im nachsten Bildschirm ,Diagnosedaten
an Microsoft senden” wahlen Sie
,Erforderliche Diagnosedaten senden”
und klicken auf >Annehmenc<.

18.

Bei ,Freihand und Eingabe verbessern*
ist die Auswahl von Ihrem Gerat
abhangig. Sollten Sie einen Eingabestift
verwenden (z. B. beim Surface oder Acer
B!/B3) wéahlen Sie >Ja<. Das Trainieren
der Handschrift-Erkennung bei Geraten
mit Eingabestift sinnvoll, aber es werden
auch viele anderen Eingaben an
Microsoft gesendet (Datenschutz).

10

Sicherheitsfragen fur dieses Konto erstellen
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19.

Bei ,,Mithilfe von Diagnosedaten
angepasste Erfahrungen erhalten”
wabhlen Sie ,,Nein”.

20.

Bei ,Apps Werbe-ID verwenden lassen”
sollten Sie auf jeden Fall ,,Nein“
auswadhlen.

21.

Im Fester ,,Lassen Sie sich von Cortana
helfen” klicken Sie auf >Jetzt nicht<.

22.

Bei Acer- und Medion-Notebooks haben
Sie Moglichkeit, Ihr Gerat zu registrieren.
Das kann sinnvoll sein, Sie kénnen aber
auch darauf verzichten.

Wenn Sie |hr Gerat registrieren mdchten,
verwenden Sie Ihre private E-Mail-
Adresse und klicken dann auf >Weiter<.
Wenn nicht, machen Sie mit Schritt 23
weiter.

22.

Wenn Sie Ihr Acer-Notebook registrieren
mochten, erscheint ein zweites Fenster.
HGier sollten Sie aus
Datenschutzgriinden keine der
angebotenen Optionen anklicken
sondern sofort auf >Weiter< klicken.

22.

Auch bei den Medion-Notebooks miissen
Sie selbst entscheiden, ob Sie die
Registrierung vornehmen oder lhre
Daten nicht an Medion weitergeben
wollen.

Wenn Sie die Registrierung durchfiihren,
miussen Sie im zweiten Fenster
bestatigen, dass Sie mindestens 16 Jahre
alt sind.

Mithilfe von Diagnosedaten angepasste Erfahrungen

erhalten

-
O e s e
oo il

Lassen Sie sich von Cortana helfen, um Dinge zu
erledigen

Dazu bendtigt Cortana Zugriff a

¢« By o

s

Erstellen Sie lhre Acer-ID und registrieren Sie Ihr Gerat

U p——— Pewn co comm

Schutzen Sie Ihr Gerat
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23.

Jetzt installiert Windows weitere
Komponenten. Warten Sie diesen
Prozess ab.

24,

Mit dem Erscheinen des Windows-
Desktop (es ist moglich, dass Sie ein
anderes Hintergrundbild bekommen) ist
die Erstinstallation des Betriebssystems
abgeschlossen.

Wenn Sie ein Mitteilungsfenster des
Edge-Browsers sehen, kdnnen Sie erst
mal auf >Vielleicht spater< klicken.

25.

Bei Geraten mit einem Eingabestift
koénnen Sie jetzt den Stift mit dem
Notebook koppeln.

Beim Acer-Gerét ist das ganz einfach:
Ziehen Sie den Stift auf der rechten Seite
des Notebooks heraus. Der Stift nun
sofort einsatzbereit.

Sie konnen alles uns tberlassen

1@ Minuten dauern

Desktop Medion

26.

Klicken Sie in der Taskleiste unten rechts
auf das Stiftsymbol und tippen dann auf
LVollbildauschnitt”. Es 6ffnet sich das
Fenster ,, Ausschneiden und skizzieren”
und Sie kdnnen sofort anfangen in dem
Bild zu schreiben.

Wer erst einmal eine Pause machen
mochte, kann das Notebook jetzt
herunterfahren.

27.

Bei Notebooks mit Windows10 S sollten
Sie jetzt in den normalen Modus
wechseln.

Die Anleitung dazu finden Sie im
Abschnitt 6.7 Windows 10 S-Version in
Windows 10 umwandeln (Aufheben der

Schutzfunktion) auf Seite 59.

Wenn Ihr Notebook nicht mit
Windows10 im S-Modus ausgestattet ist,
kénnen Sie auf Seite 13 mit der
Installation der Windows-Updates
fortfahren.
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Hier finden Sie einige Installationsschritte, die wahrend des Installationsprozesses bei einigen Notebooks

erscheinen kdnnen. Sollten diese Fenster bei lhnen auftreten, orientieren Sie sich an den Hinweisen.

Wenn Sie tatsachlich auf mehreren
Geréaten arbeiten, kann die Nutzung des
gerdtelibergreifenden Aktivitdtsverlaufs
sinnvoll sein. Ich empfehle lhnen jedoch,
vorerst darauf zu verzichten. Zusétzliche
Features kénnen auch immer zusétzliche
Probleme schaffen. AuRerdem bendtigen
Sie hierfir zwingend ein Microsoft-
Konto. Im Normalfall klicken Sie also auf
>Nein<.

Beim Medion-Gerat erscheint eine
Abfrage zum Zugriff auf das Android-
Smartphone. Klicken Sie rechts unten au
,Spater erledigen”

Nutzen Sie den geréatetbergreifenden
Aktivitatsverlauf

Wenn Sie mochten, dass die Zestachse und andere Windows- Features Ihnen daber heifen, ihre Tatigkeit such dann fortzusetzen, wenn Se Gas Gerdt
sanden Sia Bven Aktivititsverlaut, der Informationen 2u den von ihren besuchten Websites urd fhrer Verwendung von Apps und Diensten
Microsaft. Unter Welters informationen erfshren Sie meh darliber, wie Microsoft-Produite und -
e Privatsphire verwenden

Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto eingerichtet haben, erhalten Sie das Fenster ,lhre Daten mit OneDrive

sichern”. Da Sie ein OneDrive-Zugang liber die Schule erhalten, klicken Sie ,, Dateien nur auf diesem PC speichern”.

Das Ein-Jahres-Abo fiir Microsoft 365 nehmen Sie zur Kenntnis. Es handelt sich um ein ,Lockangebot”, damit Sie
nach einem Jahr dafiir zahlen. Am besten Sie deinstallieren die Programme nach Beendigung der Ersteinrichtung,
damit Sie mit dem Microsoft365-Account, den Sie von der Schule erhalten nicht durcheinander kommen. Klicken

Sie auf >Verstanden<.

Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto
eingerichtet haben:

,Hilfe von lhrem digitalen Assistenten
erhalten” sollten Sie aus
Datenschutzgriinden und zur
Reduzierung der Systemlast >Ablehnen<.

Jetzt sollten die Windows-Updates installiert

Geben Sie auf dem Windows-Desktop
unten links ,,updates” ein und klicken
dann auf den eingeblendeten Vorschlag
>Nach Updates suchen<.
Normalerweise erscheint die Meldung
»Es sind Updates verfligbar”. Scrollen Sie
im rechten Fensterbereich nach unten
und klicken Sie auf >Herunterladen>
Der Download kann je nach
Internetgeschwindigkeit recht lange
dauern. Lassen Sie das Notebook
wahrend Updates moglichst am
Stromnetz.

digitalen Assistenten erhalten

i, Dinge 1 whedigen and Iy Webirchng 2 et

Achten Sie darauf, dass das Notebook wihrend des Downloads nicht
in den Standby-Modus wechselt. Schalten Sie die Funktion in den
Energieeinstellungen fiir den Netzbetrieb aus.

Wenn die Meldung ,,Es sind keine
Updates verfligbar” erscheint, klicken Sie
auf den Button >Nach Updates suchen<.

Windows Update

GF

Updates verfiigbar

ach Updmes sachen
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irgendwann ein Fenster ,Acer Jumpstart”
erscheinen, in dem Sie fiir ein Jahr
kostenlos Dropbox-Speicher erhalten
kénnen. Dieser Cloudspeicher ist nicht
Datzenschutz-konform. AuRerdem
erhalten Sie Gber Ihr Office 365-Konto
der Schule sowie dem Dienst Nextcloud
ausreichend Cloudspeicher zur
Verfligung gestellt.

Microsoft mochte, dass Cortana
verwendet wird. Deshalb kann man es
nicht einfach Gber die
Benutzeroberflache abschalten. Wem
diese Schritte zu schwierig erscheinen,
sollte einen der Support-Termine Anfang
des Schuljahres wahrnehmen.

Geben Sie in der Suchleiste unten links
(neben dem Lupen-Symbol) das Wort
regedit” ein.

2 Der Suchvorgang startet automatisch, Windows Update
. Windows Update
wenn eine Internetverbindung R
vorhanden ist. Die gefundenen Updates
werden nacheinander heruntergeladen
und installiert. Das kann ein paar
Minuten dauern.
3. | Nach dem Download werden die meisten - o -
Updates automatisch installiert. Auch Windows Update Windows Update
das dauert etwas. Auch wenn der - o @ fisusiartarfordetiich
Download mlt 100% angegeben erd und ;:;;::jnn:;:;ne\ zum Entfernen bosartiger Software x64 - v5.92 Ihr Gerit wird auBerhalb der Nutzungszeit neu gestartet.
die Installation nicht beginnt, warten Sie Status: Wi intalers = (% 202100 st Ut e T e 5w 43
2021-08 Kumulatives Update fur NET Framework 3.5 und 4.5 fiir Status: Neustart ausstehend
ab. Es kann bei groRen Updates mehrere Windows 10 Version 2012 fir x64 (KB5004331)
. . . . Status: Wird heruntergeladen - 47% 2021-08 Kumulatives Upd(a(e‘fuv Windows 10 Version 20H2 far
Manten dauern; bls dle |n5ta”at|0n 2021-08 Kumulatives Update fOr Windows 10 Version 20H2 far ::n:::.’:; :ﬁr:;;tlaaﬁj?:;)ﬂ%
xb4-basierte Systeme (KBS005033) 1
startet. Status: Wird heruntergeladen - 32% Jetzt neu starten | Neustart planen
Wenn der Button >Jetzt neu starten< P s e )
erscheint, klicken Sie ihn an.
4. | Die Updates werden installiert. Rufen Sie Windows Update
dan.aCh wie im Punkt 1 bethrleben @ Sie sind nicht auf dem neuesten Stand.
»Windows Update” noch einmal. Letztz Oberptiing el 005
Wahrscheinlich sehen Sle jetzt dle Auf Ihrem Gerat fehlen wichtige Sicherheits- und Qualitatsfixes
Meldung ,,Auf lhrem Geréit fehlen...” P Weltieh Veraroaitet Nach Updates suchen
R ' * 24 % abgeschlossen il
Klicken Sie erneut auf >Nach Updates Schalten Sie den Computer nicht aus. Nutzungezeit Sndecm
suchen< Updsteverkastarcic
Erweiterte Optionen
5. | Windows lad weitere Updates herunter. - °
Klicken Sie wieder auf >Jetzt neu . Windows Update Windows Update
starten<, wenn der Button erscheint. Neustart erforderlich
) Es sind Updates verfiigbar. thr Gerat wird auBerhalb der Nutzungszeit neu gestartet.
Das Notebook startet neu und die Letzte Oberprafung: Heute, 13:58 f
Updates werden installiert. Auf hrem Gerat fehien wichtige Sicherheits- und Qualitsfixes 202108 Kurmuletves Updae e Windows 10 Veskn 2042 o
%64-basierte Systeme (KB5005033)
2021-08 Kumulatives Update fur Windows 10 Version 20H2 far Status: Neustart ausstehend
x64-basierte Systeme (KB5005033)
Status: Wird installiert - 0% Jetzt neu starten Neustart planen
6. | Beiden Acer-Notebooks kann

Optional konnen Sie jetzt Cortana komplett deaktivieren. Sie sparen dadurch Akku- und Prozessorlast ein.
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Klicken Sie im Ergebnismeni, dass sich
dann 6ffnet, unter ,Hochster
Ubereinstimmung” auf ,Registrierungs-
Editor”.

Bestatigen Sie, dass Sie Anderungen
durch diese App am Gerat zulassen, mit
JJal.

Es 6ffnet sich der Registrierungseditor.
Achtung: Falsche Klicks kbnnen zum
Versagen des Betriebssystems flihren.
Arbeiten Sie also gewissenhaft oder
lassen Sie sich helfen.

Hachste (bersinstimmung
e

gy Reostenings-Edtor »
App
Webs durchsuchen

Registrierungs-Editor
£ regedit

7 Otinen

Als Administrator auséhren

2 regedi I L]

Im Inhaltsbaum auf der linken Seite des
Registrierungseditors klicken Sie
nacheinander auf das Symbol ,>“ vor
den Eintragen:

> HKEY_LOCAL_MACHINE

> SOFTWARE
> Microsoft
> PolicyManager
> Current

> Device
> Experience”

B Registrierungs-Editor

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
Computer\HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\PolicyManags
v device A
Abovelock
Accounts
AppHVSI
ApplicationManagement
Authentication
Bitlocker
Bluetooth
Browser

Camera
Connectivity
DataProtection

DeliveryOptimization

ames
knobs

Wenn es den Ordner ,,Experience” nicht

gibt:

a) Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Ordner , device”.

b) Bewegen Sie die Maus im Men( auf
,Neu” und klicken Sie auf
,Schllssel”.

c) Geben Sie den Namen ,Experience”
ein und driicken Sie Enter. Achten
Sie auf die korrekte Schreibweise!

d) Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf ,,Experience”, dann
auf ,Neu” und auf ,DWORD-Wert
(32-Bit)“.

e) Geben Sie dem Eintrag den Namen
LJAllowCortana” und driicken Sie
Enter.

HKEY_LOCAL MACHINE\SOF

v device

. Ahmvral A

Wenn Sie den Schritt 4a ausgefihrt
haben oder der Ordner , Experience”
vorhanden ist, klicken Sie auf der rechten
Seite doppelt auf den Eintrag
,AllowCortana“.

1)
000000000 (0)

Geben Sie als Wert ,,0“ ein und
bestatigen Sie mit einem Klick auf OK.

SchlieRen Sie den Registrierungs-Editor
durch Klick auf X rechts oben.

DWORD-Wert (32-Bit) bearbeiten X
Wartname:
[AlowCortana
Wert Basis
) | (®) Hexadezimal
(") Dezimal
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Starten Sie das Notebook neu. Danach ist
Cortana nicht mehr aktiv. Sie kénnen das
daran erkennen, dass in der Task-Leiste
neben dem Suchfeld das Cortana-Symbol
nicht mehr erscheint.

Es folgt die Absicherung des Systems gegen Schadsoftware. Wenn Sie ein Antivieren-Programm installieren

moc

hten, sollten Sie diese Schritte jetzt durchfiihren.

1. | Oftist auf Notebooks ein Antiviren- Die Installation einer zusatzlichen Antiviren-Software ist nicht
Programm vorinstalliert, dass nur fir unbedingt erforderlich, da der in Windows integrierte ,,Defender”
einen bestimmten Zeitraum kostenlos schon eine recht gute Sicherheit bietet. Wenn Sie sich umsichtig im
ist. Danach wird die Programmnutzung Internet bewegen und unbekannte Mails (vor allem deren Datei-
kostenpflichtig. Anhange) gar nicht erst 6ffnen sondern direkt I6schen, haben Sie mit
Wie Sie diese zeitlich begrenzten und dem Windows-Defender ein guten Basisschutz.
Notebook-Ressourcen benotigende Test- | ,,AVG Antivirus Free” bietet einen zusatzlichen Schutz, noch besser
Versionen entfernen kénnen, erfahren sind kostenpflichtige Security-Suiten, die aber das System zusatzlich
Sie im Schritt 2. belasten. Die Entscheidung mussen Sie treffen. Auf jeden Fall sollten

Sie von lhrem System mindestens einmal monatlich ein Backup
erstellen. Wie das funktioniert erfahren Sie auch in dieser Broschire.
2. | Uberpriifen Sie, ob ein Antiviren-Programm bereits auf lhnrem Notebook installiert ist. Auf den Medion-Notebooks
ist oft ,,MacAfee LifeSave” vorinstalliert. Acer liefert aktuell die Software ,Norton Security Ultra*”
3. | Klicken Sie unten links auf das Lupen-
Symbol (Windows durchsuchen) und
geben Sie das Wort ,,Programme” ein.
Im Ergebnisstapel dariber finden Sie
unter Einstellungen den Punkt
,Programme hinzufiigen oder /
entfernen”, auf den Sie klicken.
4. | a) Scrollen Sie auf der rechten Seite McAfee Livesafe 715 MB
unter ,Apps und Features” bis zum @ McAfee, Inc. 18.07.2018
Eintrag ,McAfee LiveSave” bzw. 14.0.12000
»Norton Security Ultra“. .
b) Klicken Sie auf den Eintrag. Andem Deinstallieren
c) Klicken Sie auf , Deinstallieren” und McAfee WebAdvisor
bestdtigen Sie die . McAfee, Inc. 18.07.2018
Sicherheitsnachfrage, ob die App
Anderungen an lhrem Gerit Norton Security Ultra
vornehmen darf, mit ,,Ja“. 07.12.2019
22.20.5.40
Andern Deinstallieren
5. | a) Es offnet sich ein Deinstallations- Wahlen Sie lhre bevorzugte

Assistent von McAfee bzw. Norton.

b) Setzen Sie bei allen Komponenten
ein Hakchen bzw. Klicken Sie auf
,Norton deinstallieren ...”“.

c) Klicken Sie dann auf , Entfernen”
bzw. ,Deinstallieren”.

d) Es erscheint eine Info, dass das
Abonnement noch giiltig ist. Klicken
Sie trotzdem auf ,Entfernen” bzw.
,Deinstallieren”.

e) Waihrend des
Deinstallationsprozesses erscheinen
unten links auf dem Desktop

Deinstallationseinstellung aus.
U McAfee  [ivesate -

®
- A
f, Wir sorgen fir Ihren Schutz!

Programen gehorigen Dateien werden entiemt. Ween Sia
1 aut Gesem PC emeut instalieren, massen Sk ameut da
festiegen
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Sicherheitshinweise, dass der PC
jetzt gefahrdet ist. Warten Sie
einfach bis die Deinstallation
abgeschlossen ist. Nach dem
Neustart des Notebooks wird die
Sicherheit durch die Aktivierung vom
,Windows Defender” wieder
hergestellt (Schritt 7).

6. | Nach dem Abschluss der Deinstallation erscheint bei einigen Antiviren-Programmen noch ein Feedback-Fenster.
Scrollen Sie ggf. nach unten und klicken Sie auf ,,Nein danke”.

Nach Abschluss der Deinstallation miissen Sie Ihr Notebook neu starten. Klicken Sie dazu auf ,Jetzt neu starten
bzw. ,Neu starten”.

“«

7. | Nach dem Neustart sehen Sie in der ¥ Windows-Sicherheit
Taskleiste unten rechts eine Meldung.
Klicken Sie auf das Symbol. lhnen wird Viren- & Bedrohungsschutz
angez.el.gt, c.lass der Virenschutz ———
deaktiviert ist. Der Virenschutz ist deaktiviert. Tippen oder
Klicken Sie auf die Meldung. Es erscheint klicken Sie hier, um Microsoft Defender

Antivirus zu aktivieren.

das Windows-Sicherheit-Fenster , Viren- s

& Bedrohungsschutz”.

8. | Filhren Sie zunachst einen
Schnelldurchlauf durch. Er dauert ca. 15 _ © Viren- & Bedrohungsschutz
Minuten. @

|o @ Aktuelle Bedrohungen
\ e
L

e ® Aktuelle Bedrohungen

o Schnelliiberprifung wird ausgefiihrt...
e Geschatzte verbleibende Zeit: 00:00:09
5488 uberpriifte Dateien

n- & Bedrohungsschutz

glicherweise Abbrechen

Sie kdnnen weiterarbeiten, wahrend Ihr Gerét tberpriift wird.

10. | Am Ende erhalten Sie eine Meldung, dass O Window 3 et
Microsoft Defender keine Bedrohungen Viren- & Bedrohungsschutz

gefu nden hat. Uberpriifungsergebnisse von Windows “s Einstellungen flr Viren- & Bedrohungsschutz
D’e'er‘de: Defender Antivirus hat Ihr Gerat am

1 Gberprift. Es wurden

Im Windows-Sicherheit-Fenster sehen - ohungen gefunden. Einstellungen verwalten
Sie unter ,Einstellungen fiir Viren- &
Bedrohungsschutz” dass , Keine Aktion
erforderlich” ist. Damit ist die Sicherheit
fir Ihr Notebook hergestellt. Sie kénnen
das Fenster schliefRen.

Optional kénnen Sie noch eine PIN als Anmeldeoption festlegen, falls Sie das Gerat oft im Tablet-Modus
starten. Auch das Kennwort kann hier geandert werden.

1. | Geben Sie nach Klick auf das Lupen-
Symbol in der Taskleiste das Wort
,Anmeldeoptionen” ein.

Klicken Sie auf ,Anmeldeoptionen”
(Systemeinstellungen).

Keine Aktion erforderlich.

Anmeldeoptionen

P anmeideoptionen andern >
P anmeidecptionen ausschalten >
P anmeideoptionen windows 10 >

|9--mw m
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Zusatzlich kann eine PIN erstellt werden
(wenn das bei der Erstinbetriebnahme
noch nicht geschehen ist), mit der man
sich anmelden kann.

Im Tablet-Modus ist eine PIN bequemer,
kann aber auch leichter von anderen
Menschen in der Umgebung mitgelesen
werden.

Wenn Sie eine PIN festlegen wollen,
sollte sie mindestens 6, besser 8 Ziffern

beinhalten.

Klicken Sie unter PIN auf , Hinzufligen”.

Einstellung suchen yel

Anmeldeoptionen

Vorgehensweise fiir die Anmeldung an lhrem
Gerét verwalten

Wahlen Sie eine A Id

ion aus, um sie hi zu andern

9

oder zu entfernen.

dows Hello- g
Diese Option ist zurzeit nicht verfagbar. Klicken Sie hier, um
weitere Informationen zu erhalten

Hello-Fingerab ]
Diese Option ist zurzeit nicht verfagbar. Klicken Sie hier, um
weitere Informationen zu erhalten,

Windows Hello-PIN
Mit PIN anmelden (empfohlen)

Sie konnen diese PIN
Apps und Diensten anzumelden.

, um sich bei

Weitere Informationen

ein.

b) Klicken Sie auf , OK“.

c) Jetzt kénnen Sie sich auch mit der
PIN anmelden.

d) SchlieRen Sie das Fenster
,Einstellungen”.

An dieser Stelle ist wieder eine gute
Gelegenheit, eine Installationspause
einzulegen. Es ist moglich, das
Windows10 im Hintergrund weitere
Updates heruntergeladen hat. Um die
Installation kimmern wir uns in der
nachsten Schrittfolge.

PIN einrichten

3. | Geben Sie Ihr Konto-Kennwort ein. P »
Bestatigen Sie zunachst das Kennwort Ihres
Kontos.
PNl DESKTOP-3LMN7K6\Medion 1 - BBS Il
L
| [reeseescasesnsasens) \
k
4. | a) Geben Sie die gewdhlte PIN zweimal Windows-Sicherheit x

Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kennwértern
verwendet wird. Eine PIN erleichtert die Anmeldung bei
Geraten, Apps und Diensten.

[evees
L=

PIN-Anforderungen

Sie konnen nun alle Fenster schlieBen. Die grundlegenden Vorbereitung Ihres Notebooks ist
abgeschlossen. Noch eine Bemerkung zu Windows-Updates: Wenn Windows10 sich meldet und Updates
installieren mochte, sollten Sie dem schnellstmoglich zustimmen — allerdings nicht in der Schule. Ein
Verschieben auf ,Spater” kann zu einem Installationsstau fiihren und stellt auRerdem ein Sicherheitsrisiko
dar. Die Installation von Updates dauert oft etwas langer. Lassen Sie dem Notebook Zeit, die Updates

komplett zu installieren und schlieRen Sie das Gerat an das Stromnetz an.

Wenn die Updates nicht vollstandig installiert werden, starten Sie das Notebook einmal neu. Warten Sie,

damit die bis dahin vorbereiteten Updates installiert werden. Das kann manchmal lange dauern, auch
wenn der Fortschritt schon mit 100 % angezeigt wird, haben Sie Geduld.
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2.3 Werbung auf Live-Kacheln und App-Update ausschalten

Der Windows-Dienst wsappx ladt Gber den Windows Store Updates und Patches fiir alle installierten Apps
herunter. Da es fast standig flr irgendeine App eine Erganzung gibt, ist der Dienst haufig aktiv und ladt
mitunter sehr grofle Datenmengen herunter. Aullerdem bendétigt der Dienst natirlich auch
Systemressourcen. Das automatische Update der Apps sowie das Nachladen von Werbung in den Live-
Kacheln sollte deshalb deaktiviert werden.

1. Klicken Sie in der Taskleiste oder im Startmenu auf das Symbol des Jel s el EI

»Microsoft Store" m , um diesen zu 6ffnen. Rechts oben gibt es drei
(oder vier) Symbole: das Suchfeld, das Profil, Updates und ein Symbol mit
drei Punkten. Das Updates-Symbol enthilt eine Zahl, welche die Zahl der Einstellungen
zu aktualisierenden Apps angibt. Sie wird mit der Zeit immer kleiner.

2. Klicken Sie auf das Symbol ,Drei Punkte” und wéhlen Sie aus dem sich Meine Bibliothek
offnenden Meni den Eintrag ,Einstellungen” aus.

Downloads und Updates

Feedback senden

Abbildung 1: Web-Store Menii

3. Um die automatischen App-Updates zu deaktivieren, stellen Sie SR Moo
den Schieberegler der Option , Apps automatisch aktualisieren” SIS G pEshiE R e c
auf Aus. Einstellungen

4. Das Nachladen und Anzeigen von Werbung auf den Live-Kacheln
kann deaktiviert werden, indem die Einstellung ,Produkte auf . -
Pps automatisch aktualisieren
Kacheln anzeigen” ausgeschaltet wird. -
5. Optional kénnen Sie auch die automatische Videowiedergabe
deaktivieren und , Xbox App“-Meldungen ausschalten. Sie kénnen
das Store-Fenster dann wieder schlieBen.

App-Updates

Live-Kachel

Produkte auf Kachel anzeigen

[© ]
Sie kénnen App-Updates manuelle starten indem Sie neben den drei

18 T
Punkten auf das Pfeil-Symbol mit der Zahl =" daneben klicken und Ausomshzcive ideoisdergabe
dann auf den Button ,Updates abrufen” klicken. &WWW"V
Aus

Abbildung 2-Einstellungen: Store
Datenschutz

2.4 Loéschen nicht bendétigter Software

Der Platz auf der SSD des Notebooks ist begrenzt. Sie sollte nicht benétigte vorinstallierte Software
deinstallieren. Sie sparen damit nicht nur wertvollen Speicherplatz auf der SSD (Festplatte) sondern auch
Systemressourcen ein. Viele Programme arbeiten, ohne dass man sie aktiv verwendet, im Hintergrund
und machen das Notebook langsam.

Geben Sie im Suchfeld der Taskleiste das Wort ,Programme* ein. Klicken Sie dann in der Vorschlagliste
auf den obersten Eintrag ,,Programme hinzufiigen oder entfernen.

Deinstallieren Sie nacheinander die Programme (falls vorhanden): Acer Jump Start, Aldi Life, Ax Crypt,
Candy Crush Friends, Candy Crush Saga, Dropbox Sonderaktion, Filme & TV, Feedback-Hub, GoTrust ID,
Live App Explorer, LinkedIn, Microsoft Office (Desktop Apps), Microsoft Solitaire Collection, McAfee
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WebAdvisor, Meine SCHUFA plus, Microsoft Jigsaw + Mahjong + Minesweeper, Microsoft Office 365 de-
de, Microsoft Solitaire Collection, Microsoft Office Desktop Apps, Microsoft Office 365 — de-de/en-us/fr-
fr/it-it/nl-nl, Mobilfunktarife, Mozilla Maintenance Service, Quick Access, Quick Access Service, Office,
Skype, Spotify (ja, auch das!), User Experience Improvement Program, User Experience Improvement
Program, Sway, Xbox Live, Xbox Concole Companion, Xbox Live, XING.

& Einstellungen — @

Klicken Sie dazu auf die jeweilige App und dann auf den
Button , Deinstallieren”. Bei einigen Apps missen die
Deinstallation  nochmals  bestdtigen, weil ein @ o
Deinstallationsprogramm gedéffnet wird. o & e

€52 SYSTEM | Einstellung suct

Bildschirm

Apps & Features
Optionale Features verwalten
Sie konnen nach Laufwerken suchen, sortieren und filtern. Wenn

Sie eine App deinstallieren oder verschieben mochten, wahlen

Multitasking Sie sie aus der Liste aus.

Nach den Deinstallationen haben Sie je nach Anzahl der e
vorinstallierten Programme bis zu 2 GB Speicherplatz  swmspsmoss

iS+ Nach GroBe sortieren

@ Apps auf allen Laufwerken anzeigen

auf lhrer SSD gewonnen. Einige Microsoft-Apps wie  wesersun cergespaen B —
z.B. ,Xbox Game Bar“ lassen sich Ubrigens nicht s —_ e
. . Microsoft Office 323 MB
dell’lSta”Ieren Offlinekarten . Microsoft Corporation 27.03.2016
Standard-Apps Candy Crush Soda Saga 190 MB

king.com 19.07.2017

SchlieRen Sie das ,Einstellungen“-Fenster und starten "™ — —

Micrasaft Carnaration 19.07 2017

Sie das Notebook einmal neu. Abbildung 3: Deinstallation nicht benétigter Programme

% Eigenschaften von Acer (C) x

Nach der Deinstallation und dem Neustart sollten Sie bei einer 61 GB

groRen SSD ca. 9 bis 12 GB freien Platz auf lhrem Laufwerk C:  awrn o s oo
(Windows) haben, auf einer 119 GB groRRen SSD sind es zwischen 70 g = |
und 90 GB und auf einer SSD mit 256 GB Gesamtspeicherplatz haben

Typ: Lokaler Datentrager
Sle JetZt 198 GB fFEIen SpeICher Dateisystem: NTFS
. Belegter Speicher: 41438728192 385GB
. . . . . . . Freier Speicher 213.425.004.544 198 GB
Windows bietet mindestens einmal im Jahr ein groReres
. . . . Speicherkapazitat: 254.863.732.736 237GB
Funktionsupdate an. Der Installationsprozess hinterlasst auf der SSD p.
zwischen 10 und 40 GB grolRe Datenmengen, die nicht mehr benotigt
werden. ek Baronigen

Im nachsten Schritt soll dieser Speicherplatz wiederfreigegeben
werden. Wenn Sie nur einer SSD mit 64 GB Speicherkapazitat in lhrem [Tt iompimeren, un Specheriatz zu soaen

. . . . ZIZuIassen dass fur Dateien auf diesem Laufwerk Inhalte
Notebook haben (das entspricht eigentlich nicht den 2usatzich 2y Dateiigenschaten indizier werdn
Mlnde.stanfordc?rungen) musse.n Sie den nafh.ster?.Schntt (Kapitel 2.5) —
unbedingt ausfiihren. Denn Windows bendtigt fir Updates und den - : , _

.. . . . Abbildung 4: Anzeige des freien Speichers
zugigen Betrieb mindestens 10 Prozent der verfUgbaren /.. qverk c: (Windows) bei einer 64 GB
Gesamtkapazitat des Systemlaufwerkes, besser sind 20 Prozent. Das grofen SSD
bedeutet fiir eine 64 GB-SSD sollten zwischen 6 und 12 GB freier

Speicherplatz zur Verfligung stehen.

Wenn Sie eine SSD mit 128 GB oder 256 Speicherkapazitat in |hrem Notebook haben, ist das
Speicherproblem nicht so gravierend.
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2.5 Festplatte bereinigen

il M = | Windows (C3) — O X
Das bei Installation eines ot Fregenen amsi s
Windows10-Funktonsupdates € v s DiessrPC » Windows (C) [©] [ “Windows (€ durchsuchen
hinterlasst Windows haufig Daten @ reacritorive 2 [ Name ) Anderungsdatum  Typ Grote
auf Ihrer SSD/Festplatte, die Sie f dedwm e . S
nach einem erfolgreichen iRN;S Ef:;f;m . P
Funktionsupdate nicht mehr berflogs Pregramme () 9072017 Datidner
benotigen. Auf dem Laufwerk C: z;::“ i T
befindet sich in dem Fall Windows
wahrscheinlich ein Ordner mit dem _L;:c;o“’m'd
Namen ,Windows.old“. Dieser | ... . =«
Ordner enthilt die alte Windows- /- fremeesmn [E=

Version (bis zu 40 GB groRR und mit Abbildung 5: Der Windows.old-Ordner kann im Explorer nicht einfach geléscht werden
Uber 240.000 Dateien) und kann

beruhigt geldscht werden, wenn das Update eingespielt wurde und das Tablet-Notebook danach tadellos
funktioniert. Im Zweifel testen Sie die Funktionssicherheit Ihres Notebooks ein paar Tage, bevor Sie den
Ordner I6schen.

Der Windows.old-Ordner dient dazu, Windows auf den Zustand vor dem Update zurlickzusetzen. Das will
eigentlich niemand. 10 Tage nach dem Upgrade auf Windows 10 sollte diese vorherige Windows-Version
automatisch vom Gerat geldscht werden. So schreibt es Microsoft auf seiner Support-Seite. Wenn die 10
Tage noch nicht um sind, kénnen Sie bei einer SSD mit 128 bzw. 256 GB erst einmal abwarten. Falls Sie
danach noch einen Windows.old-Ordner auf Ihrem Notebook haben oder die 10 Tage nicht abwarten
mochten, fihren Sie zum Léschen des Windows.old-Ordners die folgende Schritte aus:

1. Geben Sie in das Suchfeld auf der Taskleiste ,, Einstellungen”ein, und wahlen Sie die gleichnamige App

aus der Ergebnisliste aus.

Acer (C) - 119 GB
2. Klicken Sie auf System, dann links auf Speicher und dann rechts auf — e—

das Papierkorb-Symbol neben ,Temporédre Dateien. Der Speicher i iecm i oo se spucri
wird nun nach Dateien gescannt, die nicht mehr benétigt werden. Das
dauert ca. eine Minute.

Temporiire Dateien 26,9 GB

fil

C Apps & Features 5,08 G&

Abbildung 6: Speicher freigeben
3. Scrollen Sie ggf. nach unten und setzen Sie die Haken auch vor die @ Temporare Dateien

Eintrdge ,Vorherige  Windows-Installation(en)“,  ,Dateien  fir =
Ubermittlungsoptimierung” und ,Papierkorb”. T

Vorherige Windows-Installation(en) 34568

4. Klicken Sie oben auf den Button >Dateien entfernen<. Das

Loschen/Bereinigen kann bis zu 10 Minuten dauern.

Protokolldateien fir Windows-Upgrades 343 MB

Bereinigen: Vorherige Windows-Installation(en) o
Geratetreiberpakete 211M8

5. Wenn die Dateien entfernt wurden, konnen Sie das Fenster Abbildung7: Auswahlderzu
,Einstellungen” schlieRen. 6schenden Daten

Wenn Sie noch eine alte Windows-Version auf Ihrem Notebook hatten, ist der

Windows.old-Odner nun im Explorer nicht mehr sichtbar und es steht deutlich mehr Speicherplatz zur
Verfligung. Auf dem Testnotebook mit 118 GB SSD sind es ca. 98 GB freier Speicherplatz. Dieser Platz
genligt in jedem Fall fir die Installation der notwendigen Programme und lasst zudem geniigend Platz fiir
die Funktionstichtigkeit des Windows-Betriebssystems.
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3 System- und Datensicherung

An dieser Stelle sei nochmals darauf hingewiesen, dass Ihr Notebook Ihr zentrales Arbeitsmittel in den
kommenden drei Jahren sein wird. Sie missen deshalb MalRnahmen treffen, um eine hohe Verfiigbarkeit
zu gewahrleisten. Wichtig ist dabei zu allererst der Schutz vor Schadsoftware.

Die wichtigsten MaRBnahmen, groRere Ausfalle zu vermeiden, sind:

e Regelmalig auf Updatespriifen und diese installieren

e Nur die Software installieren, die wirklich benétigt wird.

e Software nur aus absolut vertrauenswiirdigen Quellen (Hersteller-Seiten) installieren.

e Keine E-Mails von unbekannten Absendern 6ffnen, erst recht nicht deren Anhdnge.

e Im Internet nur in Bereichen bewegen, die schulrelevant sind. Um es auf den Punkt zu bringen: Auf
Internetseiten, die pornografische Inhalte anbieten, Downloads teurer Software oder Lizenzkeys fir
solche Programme versprechen sowie illegale Videoportale (dazu gehéren nicht nur aktuelle
Kinofilme oder Serien, sondern auch Bundesliga-Livestream-Seiten) sind die Internetseiten mit dem
hochsten Infektionsrisiko flir Schadsoftware. Dazu geniigt es unter Umstanden schon, wenn man die
Seite nur aufruft. Unterschatzen Sie diese Gefahren bitte nicht!

e Vor der Installation von zusatzlicher Software einen Wiederherstellungspunkt setzen.

e Backup des gesamten Systems mindestens alle 6 Monate auf einem externen Offline-
Speichermedium

e Mindestens wochentliche Sicherung der eigenen Daten (selbst erzeugte Texte, Prasentationen, Fotos
usw.)

In den nachsten Kapiteln werden wir uns MalBnahmen ansehen, wie Sie lhr Betriebssystem und |hre Daten
sichern konnen.

3.1 Wiederherstellungspunkt erstellen

Ihr Notebook ist jetzt bestens fiir die Installation der Anwendungsprogramme vorbereitet. Sie sollten
dieses ,frische” Windows 10-System als erste Malinahme durch einen Wiederherstellungspunkt sichern.
Damit sichern Sie Ihr System vor wichtigen Veranderungen (z. B. Installation von Programmen). Ergibt sich
bei oder nach der Installation eines Programmes ein Problem, kann man das System auf den
Wiederherstellungspunkt zurlicksetzen.

Der Wiederherstellungspunkt ist die Minimal-MalRnahmen, die Sie ergreifen sollten, um ihr System zu
sichern. Besser ware ein Komplett-Backup (z. B. mit Acronis Truelmage). Zur Komplettsicherung mit
Windows-Bordmitteln gibt es in den Kapitel 3.3 — 3.5 entsprechende Anleitungen.

Schrittfolge:

1. Geben Sie in der Taskleiste im Suchfeld mindestens den Wortteil ,, Wiederher” ein.

Klicken Sie auf den Vorschlag , Wiederherstellungspunkt erstellen”

Wenn die Schaltflache , Erstellen” nicht aktiv ist, klicken Sie auf ,, Konfigurieren”

Klicken Sie auf ,,Computerschutz aktivieren®.

Ziehen Sie dem Pfeil neben ,Maximale Belegung” auf ca. 10 GB, wenn Sie liber eine SSD mit 128

oder 256 GB Speicherkapazitat verfligen. Haben Sie nur 60 GB zur Verfligung reservieren Sie nur 5

GB. Das reicht zwar nur fir maximal 3 Wiederherstellungspunkte, aber bei 60 GB Gesamt-SSD-

Speicher mussen Sie sehr sparsam sein.

6. Klicken Sie auf OK.

7. Beidenverfligbaren Laufwerken steht neben Windows C: (System) jetzt unter Schutz ,Ein“. Klicken
Sie jetzt auf den Button , Erstellen”.

vk wnwN
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8. Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung ein. Mein Vorschlag ist ,,nach Erstinstallation 2021“.

9. Klicken Sie auf ,Erstellen”. Die Erstellung dauert einige Sekunden. Danach erscheint die Meldung
,Der Wiederherstellungspunkt wurde erfolgreich erstellt”.

10. Klicken Sie auf ,SchlieBen”, danach auf , OK"“.

Abbildungen zur Schrittfolge:

Systemeigenschaften X £ Systemschutz fiir Windows (C) X

= R 2] Filter

Computemname Hardware Erweitert Computerschulz Remote Einstellungen wiederherstellen
Hachste Obereinstimmung ) - . ) ;
Vi den Sie den C lerschulz i Wenn Sie den Computerschutz aktivieren, kiinnen Sie unerwiinschte Anderungen
i P SIWANGON 18 G8n LOMPUISISCIULE, UM UnRemanschie riickgangig machen, indem Sie einen frilheren Zustand des Computers
Iy Wiederherstellungspunkt erstellen A Systemanderungen ickgangig zu machen rickgangig machen,

Systemsteuerung

[ (®) Computerschutz aktivieren
Einstellungen

' Systemwiederherstellung () Computerschutz deaktivieren

1 .

@ Wiederherstellung
Sie konnen unerwinschte

D Wiederherstellungsoptionen Systemanderungen riickgdngig machen il Ll

indem Sie den Computer auf einen vorherigen
& Wiederherstellungslaufwerk erstellen Wiederherslellungspunkt zurdcksetzen ST T
D Diesen PC zurucksetzen Schutzeinstellungen )
Sie kinnen den fiir den Computerschutz verwendeten maximalen Speicherplatz
Suchvorschlage Verfugbare Laufwerke Schutz anpassen. Wenn bereits viel Speicherplatz belegt ist, werden dltere
i Windows (C) (System) Ein Wiederherstellungspunkte geléscht, um Platz fiir neue zu schaffen.
O wiederher - Webergebnisse anzsigen
Fotos Derzeitige Belegung: 0 Bytes
le Belegung: '
Konfigurieren Sie Wiederherstellungs- Konfigurieren
einstellungen, verwalten Sie den Speicherplalz, und E 8% (4,57 GB)
loschen Sie Wiederherstellungspunkte.
Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstellen Sie kinnen alle Wiederherstellungspunkte dieses
Wiederherstellungspunkts for die Laufwerke mit Laufwerks ldschen. Léschen
aktivertem Systemschutz
OK Abbrachen Ubemehme: Abbrechen Ubernehmen
O Wiederher|

Abbildung 8: Wiederherstellungspunkt (Schritte 1 - 3)

Systemwiederherstellung

Sie konnen unerwunschte
Systemanderungen rickgangig machen,
Computerschutz X intjern Sie den Computer auf einen vorherigen
Wiederh

Systemwiederherstellung

Computerschutz
. Schutzeir
Wi Ed erh erste Il ungspun kt erste Il en Verm; Wiederherstellungspunkt wird erstellt....
e W |
Geben Sie eine Beschreibung zur Kennzeichnung des Wiederherstellungspunkts
ein. Aktuelles Datum und Uhrzeit werden automatisch hinzugefiigt.

nach April2018-Update] Konfigurieren Sie Wiederherstellungs-

einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und
I6schen Sie Wiederherstellungspunkte

Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstelen...
Erstellen Abbrechen Wiederherstellungspunkts for die Laufwerke mit

aktiviertem Systemschutz

Konfigunieren...

Abbildung 9: Wiederherstellungspunkt erstellen (Schritte 4 - 5)

Mit diesen Schritten haben Sie eine gewisse Absicherung erreicht. Sie kann jedoch nur verwendet werden,
wenn lhr Betriebssystem noch verflgbar ist, das Notebook also noch startet. Aber was tun Sie, wenn |hr
Betriebssystem irreparabel beschadigt ist oder Sie (zum Beispiel durch Verschlisselung der SSD durch
Schadsoftware) keinen Zugriff mehr auf |hr Windows 10 haben? Dann hilft |hnen nur eine
Komplettsicherung des Systems (Backup), die Sie in diesem Fall zurlickspielen kénnen.

In einem zweiten Schritt sollten Sie deshalb Ihr Betriebssystem sichern. Diese Sicherung sollten Sie
mindestens alle drei Monate wiederholen. Das kostet zwar etwas Zeit, aber die Neuinstallation des
Notebooks dauert viel langer. Denken sie nur daran, wie viel Zeit Sie bis jetzt schon investieren mussten.

3.2 Komplett-Sicherung des Systems mit der Windows-Systemabbild-Sicherung

Windows 10 bietet die Moglichkeit, sowohl einzelne Dateien oder Ordner, aber auch das gesamte System
zu sichern. Zu allen Punkten rund um die Daten- und Systemsicherung sowie
-wiederherstellung gibt es im Internet etliche Anleitungen (bebildert oder auch als Video), so dass ich
mich hier auf kurze Schrittfolgen beschranken werde.

23



Als preiswertes Sicherungsmedium bietet sich eigentlich ein schneller USB-Stick mit einer
Speicherkapazitat von 64, besser 128 GB an. Die Preise z. B. flir einen 128GB-Ultra-Stick der Firma SanDisk
liegen unter 20 €. Billige ,NoName“-Sticks sind nicht zu empfehlen, da sie oft langsam sind und die
enthaltenen Flashspeicher nicht so zuverlassig sind.

Windows 10 unterstutzt USB-Sticks als Sicherungsmedium nicht zuverldssig. Tests mit einem SanDisk
Ultra- und einem Intenso-USB-Stick schlugen auf dem Acer-Notebook mit Pentium Silver N5000-Prozessor
fehl, auf Medion-Notebooks mit Pentium-Prozessor klappte es dagegen sofort. Wenn Sie einen
passenden USB-Stick bereits zum Testen zur Verfligung haben, kénnen Sie die Sicherung darauf
versuchen. Weitere Hinweise dazu finden Sie im Abschnitt , Tricks und Kniffe” im 6.5 Systemabbild auf
USB-Stick sichern (troubleshooting) auf Seite 58.

Zuverlassiger klappt die Sicherung mit einer externen SSD oder Festplatte. Sie funktioniert auf jeden Fall.
1 TB Speicherkapazitat reicht vollig aus. Solche Platten erhdlt man als USB3.0-Ausfiihrung ab etwa 60 Euro.
Der Test erfolgte mit einer Seagate Backup Plus Slim 1TB. Das Medion- und das Acer- Notebook haben
jeweils zwei Standard-USB-Anschliisse (Typ-A). Ein Anschluss befindet sich rechts, links der andere.
Verwenden Sie fiir eine Datensicherung immer einen blauen USB3.1-Anschluss. Er arbeitet mit einer
deutlich hoheren Geschwindigkeit. Die testweise vorgenommene Sicherung an der USB-Typ-A-Buchse
dauerte fir ca. 28 GB etwa 20 Minuten.

Schrittfolge zur Sicherung der gesamten Tablet-SSD (Komplett-Backup)

1. SchlielRen Sie das Notebook an das Netzteil an.

2. Stecken Sie die externe Festplatte bzw. den USB-Stick in einen blauen USB 3.1-Anschluss des

Notebooks. Ignorieren Sie die Meldung rechts unten, wenn dort eine Meldung erscheint.

Geben Sie in die Windows-Suchleiste unten links das Wort ,,System“ ein.

4. Klicken Sie in der erscheinenden Trefferliste unter
Apps auf ,Systemsteuerung”. System und Sicherheit

5. Klicken Sie unter ,System und Sicherheit” auf ‘ SFatus des Con?pUterS Uber_prmer_‘

Sicherungskopien von Dateien mit dem

»Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)“. Dateiversionsverlauf speichern

6. Klicken Sie links auf ,Systemabbild erstellen”. Das | Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)
System scannt nun alle Laufwerke und schlagt
Ihnen den BackupStick bzw. die externe Festplatte
vor.

7. Klicken Sie auf der rechten Seite auf ,Systemabbild erstellen”. Dann wird nach mdglichen
Laufwerken fiir die Sicherung gesucht und unter , Auf Festplatte” sollte lhre externe Festplatte
erscheinen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

W

Abbildung 10: Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

¥ Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) - m)
) Wo machten Sie die Sicherung speichern?
4 M« Systemund Sicher.. » Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) I

@ in Systemimage ist eine Kopie der fir die Ausfhrung von Windows erforderlichen Laufwerke.
Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen Es kann auch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet werden, um den
Computer im Falle eines Computer- oder Festplattendefekts wiederherzustellen. Es ist jedoch
nicht maglich, einzelne Elemente zur Wiederherstellung auszuwahlen.

Startseite der Systemsteuerung

4 Syctemabbild erstellen Sicherung

¥y Systemreparaturdatentriger

| Die Windows-Sicherung wurde nicht konfiguriert. Wsicherung einrichten
erstellen

®) Auf Festplatte
Wiederherstellen 1 Seagate Backup Plus Drive (D) 930,09 GB verfugh) ~
Window

®andere Sicherung zum Wiederherstellen von Dateien auswahler
Abbildung 11: Systemabbild erstellen

8. Im neue Fenster ,Systemimage erstellen” wird lhnen angezeigt, welche Laufwerke gesichert
werden. Beim Acer-Notebook stehen dort: EFI-Systempartition, Acer (C:) (System) und Recovery
(System). Beim Medion-Notebook: EFI-Systempartition, Windows (C:) (System) und Recovery
(System).

9. Klicken Sie auf ,Sicherung starten”.
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10. Im jetzt erscheinenden Fenster , Systemabbild erstellen sehen Sie einen Fortschrittsbalken. Das
Fenster liegt eventuell im Hintergrund. Verschieben Sie das ,Sichern und Wiederherstellen-
Fenster um den Fortschritt der Sicherung verfolgen zu kénnen.

11. Wenn eine Aufforderung erscheint ,Leeres Medium mit mehr als 1 GB Speicherkapazitit
beschriften und einlegen”, einfach OK anklicken. Diese Meldung kann mehrfach auftreten, dann
immer wieder OK anklicken. Die Ursachen fiir diese Meldung zu erklaren, wiirde zu weit fihren.
Wichtig ist, dass die Sicherung nach dem Klick auf OK fortgesetzt wird und das Image am Ende die
vorher prognostizierte GroRe (ca. 22 GB) hat. Dann sollte das Image fehlerfrei sein.

12. Warten Sie, bis die Sicherung abgeschlossen ist. Im Test hat der Sicherungsvorgang an einem
blauen USB3.1-Anschluss auf die externe Festplatte 15 Minuten in Anspruch genommen, beim
USB-Stick dauerte es 20 min.

13. Am Ende werden Sie gefragt, ob Sie einen Systemreparaturdatentrager erstellen mochten. Klicken
Sie auf ,,Nein”“. Ein Klick auf ,Ja“ erzeugt eine Fehlermeldung mit dem Hinweis, dass kein CD/DVD-
Brenner gefunden wurde. Zum Erstellen eines Systemreparaturdatentragers finden Sie eine
Schrittfolge im anschlieBenden Kapitel 3.3 ,,Bootfdhigen USB-Stick erstellen” erstellen.

14. Klicken Sie auf ,,SchlieRen”.

15. Schliellen Sie alle noch geodffneten Fenster wieder.

16. Prifen Sie zu Abschluss, ob auf dem externen Laufwerk der Ordner ,WindowsIimageBackup*
vorhanden ist. Klicken Sie doppelt auf diesen Ordner. Erscheint dabei Hinweis, dass Sie nicht liber
die Berechtigung des Zugriffs verfligen, klicken Sie auf >Fortsetzen<.

17. In diesem Ordner befindet sich ein Ordner mit dem Namen ,,DESKTOP-...“ oder ,,LAPTOP-...“, darin
ein Ordner mit der Bezeichnung ,,Backup 2021-...”“. Wechseln Sie in diesen Ordner, dort mussten
sich eine oder mehrere Festplatten-Imagedatei(en) mit einer GesamtgrofRe zwischen 25 und 30 GB
befinden. Ist das der Fall, kbnnen Sie davon ausgehen, das die Sicherung erfolgreich war.

l

= | Backup 2021-08-26 111010 = m] X
Start Freigeben Ansicht 0
- v 1 « WindowslmageBackup > LAPTOP-VGBOTHMH > Backup 2021-08-26 111010 v O ack 1-08-26 111010" durct
¥ Downloads A [J Name Anderungsdatum Tyr
B Pokumente « B4e9af36-bf8b-4dfd-a258-156378ead62d
= Bilder £ 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Ad..
Bilder © 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Co.
Eigene Aufnahmen £ 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa Re.. 26
D Musik £ 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Wr...
l Videos £ 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Wr...
£ 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Wr...
@ OneDrive © 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Wr...
N Dieser PC £ 814cf167-9f13-4659-a17d-81a84497afa_Wr...
£ 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a8f4497afa_Wr..
il seagate Backup Plus Drive (D) 2 814cf167-9ff3-4659-a17d-81a84497afa_Wr...
Start_Here_Mac.app ¢ BackupSpecs
WindowsImageBackup « bff973e3-642e-4473-bcfc-ea94812b1628
& Netzwerk - tp

v

14 Elemente ==| =

Abbildung 12: Backupdatei suchen und Gréfe priifen

18. Schliellen Sie das Datei-Explorer-Fenster. Die externe Festplatte kann dann entfernt werden.

3.3 Energiesparplan bearbeiten

Bevor Sie die Installation Ihres Notebooks fortsetzen, sollten Sie die Werte der Zeit andern, nachdem das
Notebook bei Inaktivitdt in den Energiesparmodus wechselt. Hintergrund ist, dass einige der nachsten
Prozesse langer als eine Stunde dauern und nicht unterbrochen werden diirfen.
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Uber den Energiesparplan kénnen Sie festlegen,

@ Stanseite Netzbetrieb und Energiesparen
wann sich im Akku- und im Netzbetrieb bei T st
Inaktivitdat des Notebooks (das Gerdat ist I T
eingeschaltet, es erfolgen aber keine Tastatur- oder o 5 Minuten
Mauseingaben) der Bildschirm ausschalten und das = = o Netsbetneh avschaten ach
Notebook in den Energiesparmodus wechseln soll. # s 20 Minuten

AuBerdem kann Uber den Punkt ,,Anzeige” flir beide © senachrichiigusgen und actionen
Modi die Bildschirmhelligkeit und die Verwendung »
des NaChtmOdUS festhIEgt Werden. () Netzbetrieb und Energiesparen

Standbymodus

Benachrichtigungsassistent
Im Akkumodus wechselt der PC in den Energiesparmodus nach

Sie gelangen zu den Einstellungen am schnellsten, = *« g v ——»
wenn Sie in das Suchfeld der Taskleiste den Begriff = seener 3 Stunden

»Energie” eingeben. In der Vorschlagsliste wahlen appiidung 13: Energiesparplan bearbeiten

Sie  ,Einstellungen fiir  Netzbetrieb und

Energiesparen” oder ,Energiesparmodus dndern“. Beide Treffer fiihren zum selben Einstellungsfenster
in den Systemeinstellungen. Einen Vorschlag fiir sinnvolle Einstellungen zeigt die Abbildung 13. Die
Anderungen werden automatisch gespeichert.

@ Startseite Anzelge

Helligkeit und Farbe

Die Helligkeit der Anzeige konnen Sie dndern, wenn auf der linken ...
Seite auf Anzeige klicken. Hier konnen Sie auch weitere =« o
Einstellungen, wie die Skalierung und Auflosung festlegen (Abb. « =~

rechts). Durch die Verringerung der Skalierung auf 125 % wird die | 7™
Schrift kleiner, aber Sie bekommen mehr Informationen auf den o waemimemna
Bildschirm. Hier konnen Sie ausprobieren, welche Einstellung =

lhnen am bestem geféllt. Um die Augen bei dunkler
Arbeitsumgebung zu schonen kénnen Sie den Nachtmodus . ...
aktivieren.

Skalierung und Anordnung

insame Nutzung Querformat

L . . . @ Erweiterte Skalierungseinstellungen
Durch die Anderung der Skalierung kann es sein, dass in einigen g g

Programmen die Schrift verschwommen dargestellt wird. Klicken  skalierung fir Apps korrigieren
Sie dann auf ”Erweiterte Skalierungseinste"ungen “ und Einige Desktop-Apps knnen nach einer Anderung der

Anzeigeeinstellungen unscharf werden, Windows kann versuchen, die

A H H Darstellung zu korrigieren, damit Apps besser dargestellt werden, wenn
a kt VI e re n S | e d | e KO r re kt u r- Sie sie das nachste Mal tffmen. Dies funktioniert nur filr &pps auf dem
Hauptbildschirm, nicht aber fiir alle Apps.
Am E n d e ko n ne n Sle a | Ie El nStel I u ngSfe n Ste r SCh | Ie Be n . Windows kann versuchen, Apps mit unscharfer Darstellung zu
korrigieren,
@@

3.3 Bootfahigen USB-Stick erstellen

Sollte es zu einem Totalversagen des Betriebssystems gekommen sein, kénnen Sie lhr System mit dem
erstellten Backup wiederherstellen. Dazu miissen Sie das Notebook von einem externen Speichermedium
(USB-Stick) starten, denn das Betriebssystem auf der SSD steht ja nicht zur Verfligung. Einen solchen
startfahigen Stick missen wir zuerst erstellen und zwar dann, wenn lhr Windowssystem noch funktioniert
— also jetzt. Im Notfall kdnnten Sie sich ein solches Startmedium aber auch auf dem Notebook eines
Klassenkameraden erstellen oder gegen eine Kaution von 10 Euro im IT-Biiro ausleihen.

In der Regel genligt ein USB-Stick mit einer Speicherkapazitdt von 32 GB. Im Test wurde ein Stick der Fa.
SanDisk, Typ ,,Ultra Fit USB 3.0 Flash Drive* mit einer Lesegeschwindigkeit von 150 MB/s verwendet. Ein
Test mit einem glinstigeren Stick der Marke ,Intenso” hat nicht funktioniert. Wahrend des
Erstellungsprozesses erschien ein Fehler mit der Meldung ,,Der USB-Stick wurde nicht erkannt.” Auch hier
zeigte sich, dass der Kauf von USB-Sticks renommierter Hersteller offenbar weniger Probleme verursacht.
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Schrittfolge zum Erstellen des Sticks:

A wnN

10.

11.

12.

SchlieRen Sie Ihr Gerat an das Stromnetz an.

Geben Sie in die Windows-Suchleiste unten links das Wort , Wiederherstellungslaufwerk” ein.
Klicken Sie auf ,,Wiederherstellungslaufwerk erstellen” in den Suchvorschlagen.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, ob Sie Anderungen durch die App zulassen mdchten, mit
,Ja“. = Es erscheint das Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen“.

Der Haken bei ,Sichert die Systemdateien auf dem Wiederherstellungslaufwerk” sollte gesetzt
sein. Nur dann kann man den Stick auch dazu verwenden, eine defekte Windows 10-Installation
Zu reparieren.

USB-Stick am besten in einen blauen USB 3.1-Port stecken. Im Prinzip kann auch eine USB2.0-
Buchse verwendet werden. Der Prozess dauert dann aber deutlich langer. Die aktuellen Acer-
Notebooks verfiigen nur noch (iber USB3.1- und USB Typ-C-Anschlisse.

Auf ,Weiter” klicken = Es werden verfligbare USB-Laufwerke gesucht. Das dauert einige Minuten,
also abwarten.

Nachdem im Fenster ,USB-Speicherstick auswdhlen” unter ,Verflgbare(s) Laufwerk(e)” D:\(Keine
Bezeichnung) angezeigt wird (ggf. erscheint hier auch ein Name des USB-Sticks), auf ,,Weiter”
klicken.

Im Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen” erscheint eine Warnung, dass alle Daten auf
dem Stick geléscht werden. = , Erstellen” anklicken.

Das Fenster ,Das Wiederherstellungslaufwerk wird erstellt...” mit einem Fortschrittsbalken
erscheint. Das Erstellen dauert etwa 60 Minuten bei einem schnellen USB-Stick (z. B. von SanDisk)
am USB3.1-Anschluss, ansonsten miissen Sie bis zu zwei Stunden einplanen.

War der Prozess erfolgreich, erscheint die Meldung ,,Das Wiederherstellungslaufwerk ist bereit”.
Klicken Sie jetzt auf , Fertigstellen”.

Der USB-Stick sollte beschriftet (ggf. Labelprinter verwenden) und an einem sicheren Ort
aufbewahrt werden.

“

3.4 Backup-Image wiederherstellen

Damit das Notebook im Notfall auch vom USB-Stick startet, muss es veranlasst werden, vom bootfahigen
USB-Stick zu starten. Das kann im BIOS/UEFI-Programm aufgerufen werden, wenn man das Notebook mit
gedriickter F2-Taste startet. Hinweise zur BIOS/UEFI-Anderungen finden Sie in der Bedienungsanleitung
zu lhrem Medion-Notebook (pdf-Datei) auf Seite 39, fiir das Acer-Notebook B3 im Handbuch auf Seite 58
und flr das Acer Spin 3 auf Seite 52. Dieser Abschnitt orientiert sich am TravelmMate B3. Wenn Sie ein
Medion-Notebook besitzen, orientieren Sie sich an der Beschreibung der Broschiire aus dem letzten Jahr

2020.
1.

Das Notebook muss ausgeschaltet sein. Sollten bei Herunterfahren Updates installiert werden (das
kann sein, muss aber nicht), starten Sie das Notebook noch einmal ganz normal und melden sich
an, damit die Updates vollsténdig installiert werden. Fahren Sie dann das Notebook wieder
herunter.

Schalten Sie das Notebook ein und halten Sie ab dem Erscheinen Load Previous Values
des , Acer“-Schriftzugs die F2-Taste gedriickt bis das Notebook das Losd Previsus vaiusss
BIOS-Programm startet. Beim Acer TavelMate B3 lassen Sie die F2-
Taste nach ca. 30 Sekunden wieder los. Dann wird das BIOS
angezeigt. Wenn die Frage ,,Load Prevoius Values?” erscheint, mit
,No“ beantworten (Cursor-Taste = und Enter verwenden).
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Mit der Cursortaste rechts =
in das Men ,Boot” :
wechseln. Dann mit der : [18:00:341

Advanced Security Boot

Cursortaste ¥ auf den toorgziehiis
Eintrag ,F12 Boot Option“ ; Disshled)
gehen und die Enter-Taste B o LAN: [Disabled]
driicken. Dann mit Taste ; : kg
den Menipunkt ,Enabled” . Eg'f::n'.ﬂz
wahlen und Enter driicken. - {ET:I':::II

[Englishl
[Enabled]
[Enabled]

Abbildung 14: Bootreihenfolge im BIOS einstellen

Zum Speichern der Einstellungen mit der Aptio Setup Utility -
Cursortaste rechts = in das MenU ,Save & Exit" Mair ecurity  Boot [T :

(Medion) bzw. , Exit“ (Acer) wechseln. Mit der
Cursortaste nach unten auf den Menilpunkt
,Save Changes and Exit“ (Medion) bzw. ,Exit
Saving Changes“ (Acer) gehen und Enter

dricken.

ave Options

scard Changes and Exit

Die Sicherheitsabfrage mit ,Yes” bestatigen. Die
Boot-Reihenfolge ist jetzt gedndert. Das Notebook
startet jetzt neu und ladt zundchst wie gewohnt |EEEE ““““flf;;:'l‘”“ ‘i'""[‘::ii; and exit now?
Windows 10. Melden Sie sich einmal kurz an, —
warten Sie eine Minute damit Windows vollstandig geladen wurde und fahren Sie dann das
Notebook herunter: #-Taste driicken, dann ,Ein/Aus“ anklicken und ,,Herunterfahren* anklicken.

Stecken Sie jetzt den USB-Stick, der als Wiederherstellungslaufwerk eingerichtet wurde, in den
USB-Anschluss auf der rechten Seite des Acer-Notebooks (siehe Abbildungen: Anschluss 4).

= Y [mis Y
k\@; d Bl it —— Ba® ‘Eﬁj N‘m i oo = °Q) ‘Qj
1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6
Abbildung 15: Rechte Seite des Acer TravelMate B3 Abbildung 16: Rechte Seite des Acer-Notebooks Spin3

Schalten Sie das Notebook ein und driicken Sie sofort die Taste F12 und halten Sie diese gedriickt.
Wenn das Acer-Logo auf dem Bildschirm verschwindet driicken Sie die Taste F12 mehrfach schnell
hintereinander bis der Boot Manger des BIOS erscheint.
Wihlen Sie jetzt als Startmedium ,,USB HDD“ mit der Cursor-Taste ¥ und driicken Sie die Enter-
Taste +'.

© Tastaturlayout auswahlen

Der Start vom USB-Stick dauert einen Moment. Wahlen Sie im ersten
Bild als Tastatur-Layout Deutsch (verwenden Sie dazu die Pfeiltasten)
und driicken Sie die Enter-Taste.
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9. Wahlen Sie ,,Problembehandlung” und driicken Sie
die Enter-Taste.

Option auswahlen

Von einem Laufwerk
wiederherstellen

Fortsetzen PC ausschalten

; Boarden ured it Windows 1 frtiaven d)

Ein Gerat verwenden

USB-Lautwerk. Netrwerkverbndung
‘oder Windows-Wiederherstultungs-DVD
o worcser

embehandlung

10. Falls das Fenster rechts erscheint:

Wahlen Sie ,Erweiterte Optionen” und driicken Sie die Enter-
Taste.

11. Wahlen Sie ,, Systemimage-Wiederherstellung“ und
driicken Sie die Enter-Taste.

12. SchlieRen Sie jetzt die externe Festplatte mit dem
Systemabbild an die USB-Schnittstelle an. Verwenden
Sie konnen dazu die USB2.0-Schnittstelle auf der
rechten Notebook-Seite.

Wihlen Sie als Zielsystem ,, Windows10“.

13. Danach sucht das Programm nach einer
Systemabbildsicherung und sollte das Abbild auf b ,}
der externen Festplatte (Laufwerk E:) finden. &*

Systemabbildsicherung auswahlen

. . . Der Computer will‘l lerhllln des f-y*.h-nmh!nltls
Klicken ~ Sie auf ,Letztes  verfiighares < ey Gch 86 nformalonen s dam SytarROBNG
. ersetzt.
SyS tem abblld VerWEﬂ den (empth/en) “ U n d Problembehandlungsinformationen fiir BMR:

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=225039

dann auf “.

®) | etztes verfiigbares S bbild verwenden )
Speicherort: Seagate Backup Plus Drive (D:)
Datum und Uhrzeit: 17.08.2020 07:45:00 (GMT+OI:06)
Computer: LAPTOP-EFU40D2G ]

(_) Systemabbild auswahlen

Abbildung 17: Systemabbild zuriickspielen
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14. Setzen Sie einen Haken bei ,Datentrager
formatieren und neu partitionieren” und klicken
Sie dann auf ,,Weiter”.

15. Dann erscheint das Fenster ,Neues Abbild des
Computers erstellen, was etwas verwirrend
klingt, aber richtig ist. Klicken Sie auf ,Fertig
stellen”.

16. Die Sicherheitsabfrage ,Neues Abbild des

Computers erstellen” beantworten Sie mit Ja.

17. Die Fortschrittsbalken informieren Sie Gber den
Verlauf der Wiederherstellung. Die Wieder-

herstellung dauert etwa 20 Minuten.

18. Wenn Sie die Meldung erhalten, dass der
Computer in einer Minute neu gestartet wird, ist
die die Wiederherstellung abgeschlossen. Das
entsprechende Hinweisfenster liegt eventuell
hinter dem Wiederherstellungs-fenster, so dass

Sie es nicht sehen.

19. Ziehen Sie die USB-Sticks bzw. die externe
Festplatte vor dem automatischen Neustart ab.

Weitere Wiederherstellungsoptionen auswihlen

v1D:

. und neu
Law¥ahlen Sie diese Option, um vorhandene iti 2u D
ischen und alle Datentrager auf diesem Computer
entsprechend dem Layout des Systemabbilds neu zu
formatieren.

Wenn Sie die obigen Optionen nicht auswahlen kiinnen, lasst
sich das Problem méglicherweise durch Installation der
Treiber fiir die wiederhergesteliten Datentriger beheben.

1t g
e —

TR i %

Der Computer wird auf Basis des folgenden Systemabbilds
b, wiederhergestellt:
w Datum und Uhrzeit: b.08.2018 14:11:00 (GMT r] 00}
€ . Computer: DESKTOP-RUUM7AR

§ Wiederherzustellende EFI-Systempartition, C:, \\?‘\VolumJ

& Laufwerke: TSIl

I

|

‘ ' brechen
< zuriick| | Fertig Ien | | Abbe

EF1-Systempartition, C:, \\?\Volum

Wiederherzustellende

% Md des Computers erstellen

=
Neues Abbild des Computers erstellen

Der Computer wird auf Basis des Systemabbilds wiederhergestellt. Die Dauer
dieses Vorgangs kann zwischen einigen Minuten und einigen Stunden liegen.

Wiederherstellung der Datentréger wird vorbereitet...

jerherstellung beenden

=

Neues Abbild des Computers erstellen

Méchten Sie den Computer jetzt neu starten?

Der Con wurde wiederhergestellt und wird in 42 Sekunden automatisch
neu

letzt neu starten

Nicht neu starten

SCANEsen

Das Notebook startet mit dem wiederhergestellten System.
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4 Sicherheitseinstellungen und -maRnahmen

4.1 Installation einer Antiviren-Software (optional)

Die Abwehr von Schadsoftware ist auf Windows-Computern zwingend erforderlich. Windows liefert dazu
den integrierten Defender mit. Der Windows-Defender bietet bei einer besonnenen Nutzung des
Internets/Notebooks einen ausreichenden Basisschutz. Die Installation einer zusatzlichen Antiviren- oder
Internet-Security-Software ist nicht notig, wenn man sein Windows-System und damit auch dem
Windows-Defender durch regelmaRige Updates auf dem aktuellen Stand halt.

Wer mehr Schutz méchte, kann die Installation — falls bei der Erstinbetriebnahme noch nicht geschehen
— jetzt nachholen. Verwenden Sie die Installationsanleitung im Abschnitt 2.2 Erstinbetriebnahme des
Notebooks ab Seite 16. Eine gute Erkennungsrate bei vertretbarer Systembelastung hat die Software
LAVG Antivirus Free”. Allerdings versucht auch diese Software durch immer wieder auftauchende
Hinweise, den Benutzer zum Kauf der Vollversion ,,AVG Antivirus” zu bewegen. Das ist jedoch nicht
notwendig.

Alle Anbieter von kostenlosen Antiviren-Programmen haben natirlich ein Interesse daran, ihre
kostenpflichtigen Versionen zu verkaufen. Deshalb muss bei der Installation und Nutzung genau darauf
geachtet werden, welche Buttons man anklickt. Zusatzliche Features stellen sich manchmal als
kostenpflichtige Erweiterung heraus. AVG wird |hnen bei Update-Hinweisen immer wieder Fenster
einblenden, die die Installation des AVG-Chrome-Browsers vornehmen wollen. Der gesetzte Haken muss
vor dem Update immer entfernt werden. Das ist nervig aber der ,,Preis” fir die kostenlose Nutzung.

Kostenpflichtige Sicherheitssoftware bietet grundsatzlich einen noch besseren Schutz (z. B. Norton
Security, Kaspersky Security oder Norton 360), wird aber eigentlich nicht bendétigt.

4.2 Verkn(ipfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto (optional und nicht empfohlen)

Die lokale Verknlpfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto ist nicht erforderlich. Sie mlissen selbst
entscheiden, ob Sie Microsoft-Dienste wie die Synchronisation von Passwortern und Lesezeichen
zwischen mehreren Geraten nutzen mochten. Darauf wurde bei der Erstinstallation schon hingewiesen.
Aus Sicht des Schutzes personlicher Daten ist das Verknlipfen des Gerates mit einem Microsoft-Konto
nicht zu empfehlen. Sie kdénnen nicht sicher sein, welche Informationen das Betriebssystem im
Hintergrund an Microsoft libertragt und was Microsoft mit den gesammelten Daten macht.

Wenn Sie den Cloudspeicher OneDrive nutzen mochten, kdnnen Sie diesen liber das Microsoft365-Konto
nutzen. Dieses Konto erhalten Sie am Tag der Einschulung. Dieses Konto ist jedoch nur fiir die Online-
Nutzung von Microsoft365 (ehemals Office365) geeignet. Eine Anmeldung bei Microsoft 365 ist nicht die
gleiche, wie die auf dem Notebook. Sie konnen derzeit also ein Microsoft-Education-Konto (wie sie es in
der Schule erhalten) nicht fir beide Anwendungen nutzen. Es kann jedoch sein, dass dies in Zukunft
moglich sein wird.

Mit dem Auftreten der Corona-Pandemie zu Beginn des Jahres hat die BBS Il Leer tber Microsoft Teams
den Unterricht teilweise als Video-Konferenz durchgefiihrt. Die Bestimmungen der Europaischen
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) kénnen mit diesem Account (Al Education-Lizenz) eingehalten
werden. Jede Schiilerin und jeder Schiiler erhalten deshalb zum Schuljahresbeginn einen Microsoft 365-
Account inkl. E-Mail-Adresse von der Schule. Mit dem Microsoft365-Education-Account erhalten Sie den
Zugriff auf die Online-Programme Word, Excel, Powerpoint sowie auf das Videokonferenzsystem
,Teams“, den Cloudspeicher , OneDrive” und weitere Programme. Einzelheiten dazu erfahren Sie am
Einschulungstag.
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Wenn Sie Ilhr Notebook trotzdem mit einem zuséatzlichen Microsoft-Konto verkniipfen wollen, miissen Sie
sich fur die Anmeldung ein neues Konto mit einer privaten E-Mail-Adresse erstellen. Noch einmal:
Microsoft unterscheidet zwischen den Microsoft365-Konten und dem Microsoft-Konto fiir die

Anmeldung. Das ist nicht unbedingt plausibel, aber nicht zu andern.

Wenn Sie die Verknlipfung mit einem neuen Microsoftkonto vornehmen mochten, gegen sie
folgendermalien vor:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der Taskleiste am unteren Bildschirmrand ,,Konto” ein.

vk wnN

4.3 Datenschutz-Einstellungen

Wahlen Sie aus den Vorschlagen ,Eigenes Konto verwalten”
Auf der rechte Seite klicken sie auf den Link ,Stattdessen mit einem Microsoftkonto anmelden®.
Im Fenster ,,Microsoft-Konto” klicken Sie auf ,,Erstellen Sie ein Konto“.

Folgen Sie den Anweisungen zum Erstellen eines neuen Kontos.

Eigentlich haben Sie die Einstellungen zum Schutz der Privatsphare bereits bei der Erstinstallation richtig
eingestellt. Sie sollten diese aber wenigstens einmal tiberprifen. So kénnen Sie die Datensammelwut von
Microsoft etwas einschranken.

1.
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Geben Sie in das Suchfeld in der Taskleiste am unteren
Bildschirmrand , Datenschutz” ein. Wa&hlen Sie aus den
Vorschlagen ,Datenschutzeinstellungen” aus.

Gehen Sie nacheinander die links aufgefiihrten Menipunkte
durch (Allgemein, Position, Kamera, Mikrofon usw.) und
entscheiden Sie jeweils, ob Sie die dazu gehorenden
Funktionen aktivieren wollen oder nicht. Die allgemeine
Empfehlung lautet: moglichst viele Dienste deaktivieren. Wird

ein Dienst spater doch mal bendtigt, lasst er sich jederzeit

aktivieren.
Bei
Stifteingabe sollten Sie ,Freihand- und Eingabeanpassung’

jedoch eingeschaltet lassen. ,Hintergrund-Apps” sollten Sie
ausschalten um Energie und Prozessorlast zu sparen.

den Acer-Notebooks und anderen Notebooks mit

‘

Datenschutz = E-Mail: Es gibt auch Dienste, wo Zugriffe
erlaubt werden sollten, damit die Apps sinnvoll funktionieren.
So macht es Sinn, im Menupunkt , E-Mail“, den Zugriff fiir Apps
zum Senden von E-Mails zu erlauben.

SchlieRen Sie hinterher das Datenschutzfenster.

Allgemein

Datenschutzoptionen dndern

Datenschatz

Abbildung 18: Datenschutz-Fenster

E-Mail
Zugriff auf E-Mail auf diesem Gerat zulassen

ODaterachues

nnnnnn

Abbildung 19: Datenschutzeinstellungen fiir
"E-Mail"



5 Installation der Schul-Software

5.1 Installation von LibreOffice (optional)

Der Microsoft365-Zugang, den Sie von der Schule erhalten, ermoglicht die Nutzung der Microsoft Office-
Programme Word, Excel und PowerPoint aktuell nur online im Browser. Sie bendétigen also immer eine
Internetverbindung, wenn Sie die Programme nutzen wollen. Sie erhalten jedoch voraussichtlich bis zu
den Herbstferien eine erweiterte Microsoft365-Lizenz, mit der Sie Office365 auch auf Ihrem Notebook
herunterladen und installieren kénnen.

Sie sollten deshalb gut lGberlegen, ob Sie LibreOffice fiir diesen kurzen Zeitraum noch installieren wollen.
Wenn ja, lasst sich LibreOffice aber auch leicht wieder deinstallieren.

LibreOffice ist eine kostenlose Alternative zu Microsofts kostenpflichtiger Office-Software. Zu dem
Programmpaket gehéren Programme zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Prasentation und zum
Erstellen von Zeichnungen. Ein Datenbankmanagementsystem und ein Formeleditor sind ebenfalls
enthalten.

LibreOffice bieten damit praktisch alle Moglichkeiten, die auch das Office-Standard-Paket von Microsoft
beinhaltet. LibreOffice-Dokumente kénnen in Microsoft-Office-Dokumente umgewandelt sowie
importiert und bearbeitet werden. Bei komplexen Dokumenten kann jedoch vorkommen, dass es
Probleme oder Fehler bei der Umwandlung gibt.

Schrittfolge fir die Installation von LibreOffice:

1. Laden Sie die aktuelle Installationsdatei ,LibreOffice_7.1.5 Win_x64.msi“ (314 MB) von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei
(sie befindet sich nach dem Herunterladen in lhrem Download-Ordner) aus.

2. Der Installationsassistent startet. Klicken Sie im Willkommen-Fenster auf Weiter.

3. Wahlen Sie im nachsten Fenster , Installationsart” die Installationsart , Typisch” aus und klicken
Sie auf Weiter.

4. Im nachsten Fenster ,Bereit, das Programm zu s
installieren”  sollten Sie die Voreinstellungen
Ubernehmen. ,LibreOffice 7.1.5 wdhrend des
Systemstartes laden” kdnnen Sie aktivieren, wenn Sie
LibreOffice standardmaRig nutzen wollen. Allerdings
verzogert sich der Systemstart dadurch immer etwas
und es werden Systemressourcen gebunden.

5. Klicken Sie auf Installieren. Die Installation wird
gestartet. Abbildung 20: Laden wdhrend des Systemstartes

6. Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, dass festiegen
diese App Anderungen an lhrem Gerdt vornehmen
darf. Das Programmpaket wird jetzt installiert, was etwas Zeit in Anspruch nimmt.

7. Es ist moglich, dass sie eine Meldung zum Aktualisieren von Dateien erhalten. Bestatigen Sie die
Anfrage mit , OK“.

8. Nach der Installation erscheint das Fenster , Installationsassistent abgeschlossen”. Klicken Sie auf
,Beenden”. Das Notebook wird zum Abschluss der Installation einen Neustart durchfiihren, der
mit einem Klick auf ,Ja“ bestatigt wird.

ntslberen | | Abbruch
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Start-Fenster von LibreOffice, von dem aus Sie alle Programmmodule aufrufen
konnen: Writer Textverarbeitung, Calc Tabellenkalkulation, Impress Prasentation,
Draw Zeichenprogramm, Math Formeleditor und Base Datenbank.

Starten Sie LibreOffice durch Doppelklick auf das Desktop-Symbol. Es erscheint das l.

LibreOffice 7.1

[7 Libreoffice - m} X
Datei Extras Hilfe

Datei 6ffnen

[’ Dateien auf Server

}9 Zuletzt verwendete Dokumente ¥

[:b' Dokumentyorlagen b
Erstellen:

Writer Textdokument

Calc Tabellendokument

Impress Prasentation

Draw Zeichnung

&) (@) [@) [@) [E]

Math Formel

Willkommen bei LibreOffice.
Hase Daterbank Legen Sie hier ein Dokument ab oder wahlen Sie auf der linken Seite eine Anwendung aus,

um eines zu erstellen.

D LibreOffice

Community

Hilfe Extensions

Abbildung 21: Startbildschirm von LibreOffice

Der Aufruf der Hilfe 6ffnet einen Hinweis, dass die Offline-Hilfe nicht installiert ist. Nach Klick auf ,Hilfe
online lesen” fiihrt Sie Uber lhren Standard-Internet-Browser auf die deutschsprachigen Hilfeseiten von
LibreOffice. Wenn Sie die Hilfe lieber offline nutzen wollen, sollten Sie das Offline-Hilfe-Paket installieren.

Schrittfolge zur Installation der deutschen Hilfe fir LibreOffice:

1.
2.

w
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SchlieRen Sie LibreOffice.
Laden Sie die Installationsdatei ,LibreOffice 7.1.5 Win_x64_helppack de.msi“ von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei
durch einen Doppelklick auf die Datei aus.

Der Installationsassistent startet. Klicken Sie im Willkommen-Fenster auf ,Weiter”.

Lassen Sie im nachsten Fenster ,Uberpriifen Sie den Zielordner” die Vorgaben unverindert und
klicken Sie auf ,Weiter”.

Klicken Sie im Fenster ,,Bereit, das Programm zu installieren” auf Installieren.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, dass diese App Anderungen an lhren Gerit
vornehmen darf. Das Hilfe-Paket wird jetzt installiert. Klicken Sie im Fenster ,Installationsassistent
abgeschlossen” auf ,,Beenden”.

Wenn Sie jetzt LibreOffice neu starten, steht lhnen
nach einem Klick in der Menlileiste oben rechts auf Tabelle Extras Fenstef  Hitfe

Hilfe = LibreOffice Hilfe die Offline-Hilfe in einem - A | & Libreoffice Hilfe F1
Browser-Fenster zur Verfligung. gk Direkthilfe
M aa Q Fehler melden (Englisch) T
oot hfmsterar @ e, |
Auf Updates dberprifen...

Info zu LibreOffice
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8. Wenn Sie gefragt, wie diese Datei

|
. .. . O | O storcenter x |+ e T
geoffnet werden soll, kdnnen Sie o — — :
C i C:/Program%20Files/LibreOffice/help/de/text/shared/quide/startcenter.html|?Syste. s = @ 2
sich fur einen bereits installierten D Hilfe fur LibreOfice 7.1
“w Module v
Browser (z. B. ,Edge”) ent- v e
h H d I H k i Index P
scheiden. K Icken Sle zum Willkommen bei LibreOffice. Vielen Dank, dass Sie die Hilfe zu LibreOffice verwenden. Driicken Sie F1,
. . wenn Sie Hilfe bei der Verwendung von LibreOffice benatigen.
AbSCh I uss a Uf O K- D e H | Ife ka nn a et Sie sehen das Startcenter, wenn kein Dokument in LibreOffice gedffnet ist. Es ist in zwei Bereiche
. WRITER unterteilt. Klicken Sie auf eine Schaltfliche im linken Bereich, um ein neues Dokument oder den Dialog
nun im Browser auch ohne e Dateizu ofnen
H hnen — Wortergina Vorhandene Dateien &ffnen
Internetverbindung verwendet | ol A
\ arkierunge Die Schaltflache Datei 6ffnen offnet den Dialog Datei offnen
werde n, we il die Daten lokal auf ks ‘:‘ el g:;;:a;f\z(‘;iquiuien it orver it e Dliog Dalieis skl S i el Seven despaicharts
. H R stk Click the Recent Documents button to show thumbnails of the most recent documents you opened in
der Festplatte C: gespeichert | oo
. tip about the document location and display an icon on the top right to delete the thumbnail from the
Sin d . N S vind pane and from the recent files list. Click on the thumbnail to open the document undemeath
Gimesol You can remove an item from the Racent Documents list by clicking the button in the upper-right corner
of the icon. The document itself is not deleted. You can remove all items on the Recent Documents list
by pressing the Recent Documents dropdown button and selecting Clear Recent Documents.

Abb'l;la'u‘hg‘ 23: Offline-Hilfe-Fenster von LibreOffice im Browserfenster

5.2 Installation der alternativen Internet-Browser , Firefox“ und ,,Chrome”

Microsofts aktueller Internetbrowser Edge kann manchmal nicht mit den e Gbeeinsinmng

Konkurrenten Chrome und Firefox mithalten. In der Vergangenheit fielen die oy
Browser von Microsoft vor allem durch Sicherheitsliicken auf. Es wird deshalb : g

die Installation von Googles Chrome und Mozillas Firefox empfohlen. Chrome [ —E¥ 1
ist der schnellste Browser, fordert aber etwas mehr Systemressourcen und ist | fnee

ein Sammler persénlicher Daten. Beide alternativen Browser lassen sich [° ™™ i
durch viele ,Addons“ erweitern und werden regelmaRig aktualisiert. Auf =~ :Mjst‘”“gg Z
keinen Fall sollten Sie den veralteten Internet-Explorer verwenden, den man | . vencnsteiungen ;
in Windows immer noch findet und starten kann (siehe Abb. 24). & 298lge Hardvrssdese y
Achten Sie darauf, die Installationsdateien nur von den Herstellerseiten | % ethemetfinstelungen :
herunterzuladen, damit sie keine Zusatzsoftware ungewollt installieren. [T fmerereinon :
Lesen Sie wihrend des Installationsvorganges jedes Infofenster und achten | "™

Sie darauf, was sie installieren. N———

Wenn Sie auf Nummer sicher gehen wollen, laden Sie die Installationsdateien APZf/dU"Q 24(;””””” Explorer .
. . t

von der Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc pientverwenaen

herunter. Die Installationsdatei fir Chrome |ad wahrend der Installation die

bendtigten Daten aus dem Internet herunter. Sie bendtigen fiir die Installation also eine
Internetverbindung.

Die Installation der Browser sollte Sie vor keine groReren Probleme stellen, so dass die Schrittfolge hier
kurzgehalten werden kann. Am besten ist es, wenn Sie beide Browser installieren. Es kommt immer
wieder vor, dass Internetseiten auf dem einem Browser nicht richtig angezeigt werden oder
funktionieren. Leider gibt es keine Regel, manchmal ist Mozillas Firefox besser, manchmal Googles
Chrome.

5.2.1 Mozilla Firefox

1. Laden Sie die Installationsdatei ,Firefox Setup 91.0.1.exe” von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

2. Fihren Sie die Installationsdatei ,Firefox Setup 91.0.1.exe” mit einem Doppelklick aus. Die
Installationsdaten werden entpackt.
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10.

11.
12.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf,
mit ,,Ja“.

Klicken Sie im Fenster ,,Mozillas-Firefox-Installation” auf ,, Weiter”.

Lassen Sie im Fenster ,Installationsart” die Einstellung ,Standard” bestehen und klicken Sie auf
,Weiter”.

Klicken Sie im Fenster ,, Zusammenfassung” auf , Installieren”.

Klicken Sie im letzten Fenster auf , Fertigstellen”. Firefox wird gestartet.

Es offnet sich ein Tab, dass lhnen vorschlagt, ,AVG Online Security” als Erweiterung hinzuzufiigen.
Da es bisher keine Erfahrungen mit dieser Erweiterung gibt, sollten Sie diese vorerst nicht
installieren. SchlieBen Sie den Tab einfach.

Wenn Sie Firefox als Standardbrowser festgelegt haben, erscheint das , Einstellungen“-Fenster
von Windows 10. Dort konnen Sie Firefox als Ihren Standardbrowser einrichten, indem Sie unter
,Webbrowser” auf ,,Microsoft Edge” klicken und dann Firefox auswahlen.

Hinweis: Von der Auswahl des veralteten und unsicheren Internet Explorers wird dringend
abgeraten.

Starten Sie Firefox erneut, werden Sie vielleicht gefragt ob Sie , Firefox als Standardbrowser
festlegen” wollen oder nicht. Die Entscheidung Uberlasse ich Ihrer persénlichen Vorliebe. Es ist
aber sinnvoll, den Haken vor ,,Bei jedem Start von Firefox liberpriifen” zu entfernen.

Klicken Sie im Fenster ,Vor dem Wechsel” auf ,Trotzdem wechseln”.

AbschlieBend kénnen Sie das Fenster ,,Einstellungen” (iber [x] schliel3en.

Nach dem Start von Firefox bzw. Chrome sollten Sie die Programme an die Taskleiste anheften. Klicken
Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Programmsymbol in der Taskleiste am unteren
Bildschirmrand. Im erscheinenden Meni klicken Sie auf ,,An die Taskleiste anheften”. Die
Verknipfungssymbole auf den Desktop kénnen Sie dann [6schen.

5.2.2 Google Chrome

ChromeSetup ladt Installationsdaten aus dem Internet nach. Deshalb ist fir die Installation eine
Internetverbindung notwendig.
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1.

Laden Sie die Installationsdatei ,ChromeStandaloneSetup64.exe” von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

Fiihren Sie die Installationsdatei mit einem Doppelklick aus. Die Installationsdaten werden
entpackt.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf,
mit ,,Ja“.

Die Installation beginnt. Ein Fortschrittsbalken informiert Sie Gber den Stand der Installation.

Es 6ffnet sich ein Tab, dass Ihnen vorschlagt, ,,AVG Online Security” als Erweiterung hinzuzufiigen.
Da es keine Erfahrungen mit dieser Erweiterung gibt, sollten Sie diese nicht installieren. SchlielRen
Sie den Tab einfach.

Die Personalisierung konnen Sie auch Gberspringen.

Wenn Sie Chrome erneut starten, kénnen Sie unter der Adressleiste Chrome als Standardbrowser
festlegen. Auch hier kénnen Sie lhren personlichen Vorlieben folgen. Es wird dargestellt, wie Sie
die Festlegung vornehmen konnen.

Soll Chrome als Standardbrowser festgelegt werden, klicken Sie auf den Button ,Als Standard
festlegen” im Browserfenster.

Klicken Sie unter ,,Webbrowser” auf ,Microsoft Edge” (bzw. Firefox) und wahlen dann ,Google
Chrome” mit einem Doppelklick aus.

10. AbschlieRend kdnnen Sie das Fenster , Einstellungen” Gber [x] schlielen.
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5.3 Installation der Casio-CAS-Software ,,ClassPad Manager*

Die ClassPad-Software ersetzt das Computeralgebra-System ,,Class Pad II“. Sie ist fiir den Mathematik-
unterricht unbedingt notwendig. Wenn Sie zusatzliche Antiviren-Software installiert haben, sollten Sie
diese vor der Installation deaktivieren. Warnmeldungen von Windows missen Sie in diesem Fall
ignorieren bzw. bestatigen. Sie sollten wahrend der Abschaltung der Antiviren-Software nicht im Internet
surfen und keine E-Mails empfangen oder mobile Datentrager verwenden.

Schrittfolge zum Deaktivieren der AVG Antivirus-Schutzmodule:

1.
2.
3.

Offnen Sie ,AVG Antivirus FREE”.

Klicken Sie auf ,,Menii“, dann auf , Einstellungen” und dann auf ,Komponenten®”.

Deaktivieren fir 10 Minuten durch Klick auf die vier Schalter die aktiven Module und klicken dann
auf ,,0K“. Sie konnen das AVG-Fenster nun schlieRen.

Schrittfolge zur Installation der Version 2.1.7000:

1.

s w

10.

11.

12.

Laden Sie die Datei http://www.dkruse.de/bildungscloud/ClassPad Manager Ver2.01.7000.exe
von der Internetseite herunter und fiihren Sie die Datei aus.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass die App Anderungen an Ihrem Gerét vornehmen darf,
mit ,,Ja“.

Klicken Sie im nachsten Fenster ,,Einrichten — ClaasPad Manager ...“ auf , Weiter”.

Wahlen Sie als Installationssprache ,,Deutsch” aus und klicken Sie auf ,,Weiter”“.

Nehmen Sie im Fenster ,Installationsverzeichnis“ keine Anderungen vor und klicken Sie auf
,Weiter”.

Akzeptieren Sie im nachsten Fenster ,Lizenzabkommen” indem Sie ,Ich akzeptiere die
Lizenzvereinbarung” anklicken und dann auf , Weiter” klicken.

Nehmen Sie im Fenster ,Verkniipfung im Startmenii“ keine Anderungen vor und klicken Sie auf

»Weiter”.

Klicken Sie im Fenster ,,Bereit zum Installieren” auf Installieren. Wenn wahrend

der Installation eine Fehlermeldung erscheint, dass eine Registrierungsdatei ﬁ/
T

nicht installiert werden kann, liegt wahrscheinlich ein Konflikt mit dem
installierten Antiviren-Programm vor. Beim Programm ,Avira Antivir” hilft nur
die Deinstallation des Programms und die Verwendung einer alternativen
Software, z. B. ,,AVR Antivirus Free“, die Sie auf der Notebook-Klassen-Seite zum Download finden.
Nach der Installation klicken Sie auf , AbschlieBen”.

Auf dem Desktop wurde ein Verkniipfungssymbol erstellt. Starten Sie das Programm. Klicken Sie
dazu doppelt auf das Symbol oder klicken Sie einmal auf das Symbol und driicken Sie Enter-Taste
Im nachsten Fenster ,Willkommen beim Activation Wizard fiir ClassPad Manager Subscription for
Class Pad II” klicken Sie auf , Nein. Ich mochte mit meiner aktuellen Version fortfashren.”, dann

ClassPad Manage
Subscription for ..,

auf ,Weiter”. Sie konnen jetzt mit der 30tagigen Testversion arbeiten. In & Home ordner X
der Schule erhalten Sie dann einen Activierungscode zur dauerhaften | .. omner wshion
N UtZU ng. i Sie konnen einen vordefinierten
. . . . 1 d i ittel
Im Fenster ,Home-Ordner” dndern Sie nichts und klicken auf >OK<. Im Durchs* auswaien,

Fenster ,Home-Ordner” wird der Ordner auf lhrem Notebook festgelegt, Ordnerpfad
in dem die mit dem ClassPad Manager erzeugten Dateien gespeichert =~ ™o ke

werden. Abbr.
Abbildung 25: Home-Ordner
festlegen
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13. Die Standard-Oberfliche besteht = 2

Menu GroB/Klein Tauschen Tastatur Datei(F) Bearbeiten(f) Anwendungen(A)
aus drei Fenstern, die zum Teil =°
. > wi [
. . i Main B onctivity statistics | Wi 5] "":”:‘
noch Uibereinander liegen. Wenn ﬁ ) . l ‘.1 =

das  Tastatur-Fenster  nicht e | B | B | B B | EEE
angezeigt wird, klicken Sie im [l B | | e | [l | il
Fenster devault.vep in der
Menizeile auf Tastatur.

14. Das Fenster ,Tastatur” wird
geodffnet. Ordnen Sie die drei

Fenster des Class Pad
Ma nagers wie in Abbildung 26 Abbildung 26: Sinnvolle Fensteranordnung beim ClassPad Manager

Fenster(W) _Hilfe(H)

Fartin - Annacemadic Narmal 10174835

rechts an. Die GroRe des
Hauptfensters konnen Sie mit der Maus am 5~

Fensterran d a n d ern. Menii GroB/Klein Tauschen Tastatur
System Language

15. Wenn Sie die Sprache auf Deutsch umstellen wollen, ) (3 (D) (5 (23 0 0 73 - Py
klicken Sie auf den Button , System” und dann auf die | storese [ieintenory| eactivity
Weltkugel. Klicken Sie auf ,Deutsch” und dann auf @ Dautsch

s English
174 © View Storage & Import 3
,,Set . Espaiol
Frangais
Export Variables suomi

Damit ist die Software einsatzbereit und fiir Sie vorerst 30
Tage nutzbar. Den Lizenzcode, den Sie spater in der Schule Export eActvities
erhalten, diirfen Sie nur zur Nutzung der Software auf lhrem
Notebook verwenden. Fir Folgen oder Anspriiche, die sich aus
der Verletzung der Lizenzbestimmungen ergeben, haften Sie
selbst, nicht die Schule.

[ st | [ cancel |

Abbildung 27: Systemsprache auf Deutsch umstellen

5.4 Installation der Woérterbuch-Software
5.4.1 Installation der Oberflache , LingoPad 2.6“

Die Worterbuch-Software ermaoglicht es Ihnen, auch ohne Internetverbindung (z. B. bei Klausuren) auf ein
umfangreiches Worterbuch zuriickzugreifen. Als Inhalt wird der Wortschatz des Online-Woérterbuches
dict.cc mit mehr als einer Millionen Wortern (Deutsch < = Englisch) bereitgestellt. AuRerdem kénnen
weitere Worterbicher fiir die Sprachen Spanisch, Russisch, Niederlandisch, Franzdsisch u. v. a. m.
nachgeladen und dann genutzt werden. LingoPad wird seit einigen Jahren nicht mehr weiterentwickelt,
funktioniert aber auch unter Windows10 noch zuverlassig.

Die Software ,,LingoPad“ besteht aus dem Programm, dass die Oberflache zum Nutzen des Wortschatzes
bereitstellt. Dazu werden txt-Dateien fir Englisch und Spanisch zur Verfligung gestellt. Die Oberflachen-
App wird zuerst installiert, danach werden die Wortschatze importiert.

Schrittfolge:

1. Laden Sie die Worterbuch-Software ,setup_dictionary.exe” und die Wortschatzdateien von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

2. Fihren Sie die Installationsdatei ,setup_dictionary.exe” aus. Sie befindet sich im Ordner
,Downloads”.

3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass die App von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf, mit ,Ja“.
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4, Waihlen Sie im nachsten Fenster , Setup-Sprache auswdhlen” ,,Deutsch” aus und klicken Sie auf
,OK“.

5. Klicken Sie im ,, Willkommen“-Fenster auf ,, Weiter"”.

6. Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung und klicken Sie auf ,, Weiter“.

7. Im Fenster ,Ziel-Ordner wdhlen” lassen Sie den vorgeschlagenen Installationspfad unverandert
und klicken auf , Weiter”.

8. Im Fenster ,Komponenten auswdhlen” konnen Sie ,Wale und Delphine Deutsch-Englisch
(Cetaceen.de)” abwahlen (miissen Sie aber nicht)

5
H H “"

und klicken auf , Weiter”. Zustsiche Adgsben susmitlen lp
9' Im Fenster ,,StartmenU'Ordner GUSWGh/enn kllcken Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden? -

Sie auf , Weiter”. Wahlen Sie die zusatzichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von

.. . .. “ LingoPad ausfiihren soll. und klicken Sie danach auf "Weiter".

10. Im Fenster ,Zusdtzliche Aufgaben auswdhlen Sussiche Smboke.

kdnnen Sie festlegen, ob ein Desktop-Symbol Desktop-Symbol ertllen

. Symboal in der Schnellstartleiste erstellen
angelegt werden soll (empfohlen) und/oder ein T——r T —
Symbol in der Schnellstartleiste angelegt werden | g Sadard Lo e 95Dt ooy Logo Ditony |
Fiir diesen Benutzer
soll (kénnen Sie selbst entscheiden). Das O Fi e Berutzer
»,Verzeichnis fiir Woérterbiicher” sollten Sie auf B e

Standard belassen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

11. Klicken Sie im Fenster ,,Installation durchfiihren” auf
,Installieren”.

12. Wihlen Sie ,readme.txt anzeigen“ ab und klicken
Sie auf ,Fertigstellen”.

13. LingoPad 2.6 startet und das Worterbuch der TU Chemnitz wird geladen. Das dauert beim ersten
Mal etwas, da die Daten aufbereitet werden.

< Zuriick Abbrechen
Abbildung 28: Installationseinstellungen fiir "Lingo Pad"
anpassen

5.4.2 Installation des erweiterten Wortschatzes (dict.cc)

LingoPad wird mit einem vorinstallierten Woérterbuch ausgeliefert. Sie sollten jedoch das Wérterbuch des
Online-Projektes dict.cc zusatzlich installieren. Dieses Worterbuch enthalt tGber eine Millionen Eintrage.
Allerdings dauert der Import bis zu einer Stunde. Die Nutzung des dict-Worterbuches spater ist jedoch
genauso schnell wie die des vorinstallierten. Sie miissen das dict-Waorterbuch, das als txt-Datei vorliegt, in
LingoPad importieren.

Wichtiger Hinweis: Damit der Import des Worterbuches nicht unterbrochen wird, sollten Sie das Tablet
ans Stromnetz anschlieBen und den Energiesparplan bearbeiten: Legen Sie fir den Netzbetrieb fest, dass
der Bildschirm nach 2 Stunden ausgeschaltet wird und das Notebook niemals in den Energiesparmodus
wechselt. Sie konnen diese Einstellungen nach der Installation wieder riickgdangig machen (siehe
Abbildung 13: Energiesparplan bearbeiten auf Seite 26).

1. Laden Sie die Datei ,Wortschatz Englisch-Deutsch” ] LingoPad 2., Deutsch-Englisch Warterbuch

»dict_wortschatz_en-de.txt* mit Gber einer Millionen |3 .|=ice [Een ‘ 5 =B
Woértern und Redewendungen von der Internetseite F——

] & Warterbicher verwalten... I
http://www.dkruse.de/Joomla3/ index.php/nsbc Z Worterbuch importieren.. ch
herunter. spond (to/

v .
2. Klicken Sie in der Symbolleiste des LingoPad- ponding
] | corresponded

Programms auf das Buchsymbol. Wahlen Sie im |...
erscheinenden Menii ,,Woérterbiicher importieren”. Abbildung 29: Wérterbuch importieren
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3. Klicken Sie im erscheinenden Fenster in der Zeile — swe omse o R DT
»Quelldatei“ auf das Ordnersymbol. T e

4. Navigieren Sie zu lhrem Download-Ordner und — === s e
wéahlen Sie dort die Datei ,dict wortschatz_en- :’:;:“"
de.txt" aus. Klicken Sie auf , Offnen”. e

Bearbester Medon 1 - 885 Il H Dieser PC

Lens: orvat & Netzwerk

Abbildung 30: Wortschatz-Datei auswdhlen

5. Jetzt miissen im ,Wérterbuch importieren- | TP X
Fenster einige Einstellungen vorgenommen | ook
werden, die sie alle genauso Ubernehmen a) oatentark: [dctence | ~| " (ohne Pfad und Endung)
sollten, damit der Import nicht fehlschlagt. Queldatei: |C:\Users\Medion 1 -BBS IT\Downloads\dict_wortscha|
a) Geben Sie einen neuen Datenbanknamen b] Datenformat: | CSV-Format (Trenner Tabulator) | ¢] urs | ~
»dict_en-de” ein. e T ol :

b) Stellen Sie das Dateiformat auf ,CSV-

[Jals Benutzerwérterbuch verwenden
Format (Trenner Tabulator)” ...

c) ...und,UTF-8“ein. Warterbuch Metadaten
d) Wahlen bei Sprachen links ,Englisch“ und e
rechts ,Deutsch”. f) Besbeter:  [ork kruse

e) Tragen Sie bei Bezeichnung , dict.cc” ein.

f) Ubernehmen Sie die Inhalte fiir Bearbeiter,
Lizenz und Webseite.

g) Kontollieren Sie nochmals alle Einstellungen
und llicken Sie dann auf ,Worterbuch
importieren”.

Lizenz: privat

Webseite: |'A"A"-\'.dlct.ccl

Schiiefien g)l Wérterbuch importieren |

Speichere Daten...

Abbildung 31: Wérterbuch-Datei auswéhlen und éffnen

6. Da die Datei mehr als eine Millionen Eintrdage enthalt, dauert der Import einige Minuten. Sie
konnen den Verlauf am Fortschrittsbalken verfolgen Der anschliefende Sortier- und
Speichervorgang dauert dann ungefdahr 45 Minuten. In der Titelzeile des Programms erscheint
wahrend des Sortiervorganges ,Keine Riickmeldung”, das ist normal. Lassen Sie das Gerat in Ruhe

5

arbeiten und fiihren Sie in dieser Zeit keine andere Tatigkeiten [igorsdee »
am Notebook aus. Worterbuch Import abgeschiossen. Zeit 00:47:04
7. Der erfolgreiche Import wird mi r Meldung , Worterbuch -
er erfolgreiche Import wird mit der Meldung ,Wdrterbuch

Import abgeschlossen. Zeit: ...“ angezeigt. Klicken Sie auf OK.
8. Es folgt eine Abfrage, ob Sie das Wodrterbuch jetzt verwenden
mochten. Klicken Sie auf Ja. Das Worterbuch wird eingelesen. @ vonruriemvenender
9. Um jederzeit schnellen Zugriff auf das Woérterbuch-Programm =
zu haben, sollten Sie das Programm an die Taskleiste anheften.  appildung 32: Einstellungen vornehmen

Informationen X

Hinweise zur Nutzung: Die —I..JﬂEN - : - ) ropenm ~ @ o ~| Bl EngtachLemen \
Bedienung ist sehr einfach. E= e e =
Wenn Sie ein englisches Wort .. - "o Bilgschimenster 1 noun
.. . windowbox = window Fenster 7 noun
naChSCh|agen mOChten, k||Cken windowcase = window Window 1 noun
window-dressing -

window window] Schaufenster 7 noun

Sie in der Symbolleiste auf die wrimees
britische Fahne. Geben Sie das Abbildung 33: Suche nach einem englischen Wort

Wort in das Suchfeld darunter ein. Rechts erscheinen die moglichen deutschen Bedeutungen des
eingegebenen Wortes.
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AuBerdem ist im unteren Teil zu vielen englischen Wortern auch die Aussprache in Form der Lautschrift
angegeben. Fir die Suche nach einem deutschen Wort klicken Sie in der Symbolleiste auf die deutsche
Fahne. Geben Sie das Wort in das Suchfeld darunter ein. Rechts erscheinen die moglichen deutschen
Bedeutungen des eingegebenen Wortes.

] « [#Een |MpE | 1 @ ~(1=2|D | -1 Programm v & Info d -+ Englisch Lernen

| | ﬂ Deutsch ‘ Englisch A
' 1" Fenster vcfm Boden zur Decke noun ﬂoor-to-cgllmg window

Fensterabzieher = Fenster n bis zum Boden noun French window

Fensteranordnung = Fenster 1 noun inlier

Fensterausschnitt = Fenster 7 noun screen window

AZ)biIdung 34: Suche nach einem deutschen Wort

. . . . Wérterbuch importieren X
AulRerdem ist im unteren Teil zu vielen deutschen

Wortern auch die Aussprache in Form der Lautschrift Datenbark

angegeben. Datenbank: v | (ohne Pfad und Endung)

Quelldatei: C:\Users\Medion 1 - BBS II\Downloads\dict-woerterbt

Datenfom\at:l Ding-Format (Trenner ' :: ) | v| |UTF8 v

g

[ als Benutzerwérterbuch verwenden

Die Installation des Spanisch-Worterbuches erfolgt
analog. Die Datenbank nennen Sie , dict_sp-de“, bei
Dateiformat muss jetzt jedoch ,,Ding-Format (Trenner | Werterbuch Metadaten

') gewdhlt werden. Als Bezeichnung wadhlen Sie Beze"ch"w

Ldict.cc — Spanisch”. Siehe Abbildung rechts.

Abbildung 35: Spanisches Wérterbuch importieren

5.5 Installation des Acrobat Readers DC

Der Adobe Acrobat-Reader ist das Standard-Werkzeug fiir das Anzeigen, Kommentieren und Ausfillen
von pdf-Dateien.

Schrittfolge:

1. Laden Sie die Installationsdatei , AcroRdrDC2100520060 de DE.exe“ von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fihren Sie die Datei aus.

2. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, dass diese App Anderungen an lhren Gerit
vornehmen darf.

3. Es erscheint ein Fenster ,Installation wird vorbereitet”. Die Installationsdateien werden entpackt.

4. Dann erscheint ein Fenster ,Bereit zur Installation Adobe Acrobat Reader DC“. Lassen Sie den
Haken bei ,,Adobe Acrobat Reader als standardmdfligen PDF-Viewer zum Durchsuchen und zur
Dateivorschau festlegen”. Lassen Sie den Installationspfad wie vorgeschlagen. Klicken Sie auf
,Installieren”.

5. Die Installation wird gestartet. Nach einigen Installationsschritten erscheint die Meldung
»Installation abgeschlossen”. Klicken Sie auf ,Fertigstellen”.

6. Aufden Desktop wird eine Verkniipfung ,,Acrobat Reader DC* angezeigt. Sie kdnnen das Programm
Uber diese Verkniipfung, aber auch lGber das Windowssymbol und dass App-Meni unten links
offnen.

7. Nach dem ersten Start missen Sie die Lizenzbedingungen akzeptieren. Klicken Sie auf die
entsprechende Schaltflache.
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8. Es erscheint eine Frage ,Adobe Acrobat Reader DC ZU < ggenschaften von Click on ‘Change to select default ..
meiner standardmafigen PDF-Anwendung machen.”  agenen scheet petsis Vorgangenersionen
Bestdtigen Sie mit ,Ja“ und im nachsten Fenster auf
,Weiter”. .

9. Es erscheint das Fenster ,Eigenschaften von Click on  Peew  PD=Dateitpd)

Change to select default PDF handler”. Klicken Sie auf ™™ Meoonfoe ‘I
”Andern” neben ercrosoft Edge Ort: C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\R«

10. Klicken Sie im erscheinenden Fenster ,Wie méchten Sie :j"zef 162 KB (18637 Bytes)
pdf-Dateien von jetzt an 6&ffnen?” unter ,Weitere — Diewager <O0FIONE
Optionen“ auf ,,Adobe Acrobat Reader DC". Fistell: Freftag, 26, Juni 2018, 075618

11. K||Cken Sie auf ”oK”. f:;:;en Freitag, 29. Juni 2018, 07:56:18

12. Klicken Sie auf ,Ubernehmen und danach auf ,0K“. cuant

13. Klicken Sie auf ,,Weiter”. Attrbute gj::::zf““““‘ EiZEL

14. Wenn eine Meldung von AVG erscheint, dass diese App
der ,Nicht-Stéren-Liste” hinzugefligt wurde, bestatigen appiidung 36: AcrobatReader als Standard-
Sie die Meldung mit einem Klick auf den OK-Button. anwendung festlegen

Click on ‘Change’ to select default PDF handler

Heute, 27. Juli 2018, Vor 1 Minute

5.6 Installation der Java Runtime Enviroment (Java JRE)

Die Java-Laufzeitumgebung wird benétigt, damit Sie Programme, die auf Java basieren, ausfiihren
konnen. Schilerinnen und Schiiler, die das Fach ,Informatik” belegen, sollten gleich die Java-
Entwicklungsumgebung JDK (Java Development Kit) installieren. Fir alle anderen ist aber die
ressourcensparende ,Java JRE” vollig ausreichend. Seit Anfang 2019 haben sich die Lizenzbedingungen
einiger Java Distributionen gedandert. Wir setzen deshalb das Jave JRE und JDK in der Version 8 ein, auch
weil diese Versionen mit unseren Programmierumgebungen zusammenarbeiten und kostenlos sind.
Wenn Sie als Profilfach , Informationstechnik” gewahlt haben, bendtigen Sie die JDK-Version.

5.6.1 Schrittfolge fur die Laufzeitumgebung JRE (wenn Sie JDK nicht bendétigen)

1. Laden Sie die Installationsdatei ,jre-8u221-windows-x64.exe” fur die Java JRE von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei
aus.

2. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an Ihren Gerit vornehmen darf,
mit ,Ja“.

3. Eserscheint das Fenster ,, Willkommen bei Java“. Klicken Sie auf , Installieren”.

4. Java wird installiert. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der Installation an.

5. Es erscheint das Fenster ,Sie haben Java erfolgreich installiert”. Klicken Sie auf ,,SchlieBen”.

Damit ist die Installation schon abgeschlossen und Sie kénnen Java-Tools, wie die KlausurModus-App, das
Datenbank-Modul ,Base” von LibreOffice, ,Circuit Simulator” und ,Logic Sim“ verwenden.

5.6.2 Schrittfolge fir die Entwicklungsumgebung JDK

1. Laden Sie die Installationsdatei ,jdk-8u221-windows-x64.exe“ von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei aus.

2. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf,
mit ,Ja“.
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3. Es erscheint das Fenster ,Java ™ SE Development Kit 8 Update 201 (64 bit) — Setup”. Klicken Sie
auf , Next >“.

4. Es erscheint das Fenster ,Java ™ SE Development Kit 8 Update 201 (64 bit) — Custom Setup”. Die
Empfehlung lautet, alles so zu lassen wie im Fenster vorgeschlagen und auf ,,Next >“ zu klicken.

5. Java wird installiert. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der Installation an.

6. Es erscheint ein Fenster ,Anderungen der Lizenzbestimmungen®. Sie kénnen direkt auf >OK<
klicken.

7. Es erscheint das Fenster ,Java-Setup Zielordner”, in 0
dem Sie den Installationsordner andern konnten.
Belassen Sie es bei dem vorgeschlagenen Zielordner
und klicken Sie auf >Weiter<.

8. Ein weiterer Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der N
Installation an. Die Installation dauert etwa eine
Minute.

9. Es erscheint das Fenster ,, Java ™ SE Development Kit
8 Update 201 (64 bit) — Complete “. Klicken Sie auf
,Close”.

2

av

o

fe

Abbildung 37: Java SDK Installation

Damit ist die Installation schon abgeschlossen und Sie kdnnen neben den unter JRE genannten Tools auch
selbst Java-Programme erstellen, z. B. mit der Entwicklungsumgebung , Netbeans“. Die 400 MB grolie
Java-Installationsdatei im Downloads-Ordner konnen Sie abschliefend |6schen.

5.7 Die ,Klausurmodus“-App

Die ,Klausurmodus“-App regelt die Ressourcen-Beschrankung, wenn das Notebook wadhrend einer
Klausur verwendet werden darf. Dieses Programm muss auf dem Notebook vorhanden sein. Ohne dieses
Programm dirfen Sie entsprechenden Klausuren nicht mitschreiben bzw. das Notebook dabei nicht
verwenden. Das Programm kann nur verwendet werden, wenn Sie im , WLAN-BBS2“ der Schule
angemeldet sind. SchlieRen Sie die App immer Uber den Button ,, Beenden®.

In diesem Kapitel wird die Vorbereitung ihrer Endgerate zur Teilnahme an Leistungsnachweisen erlautert.
AuBerdem erhalten Sie Hinweise zum Umgang der Software mit personenbezogene Daten.
Rechtsgrundlage hierfir ist die Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).

Sie kénnen ausschlieRlich mobile Endgerate in Klausuren verwenden!, die mit einem Windows-
Betriebssystem (ab Windows 7) ausgestattet sind. Betriebssysteme, die lediglich Uber virtuelle
Windowsumgebungen oder andere Betriebssysteme verfligen, werden nicht unterstutzt.

5.7.1 Wichtige Informationen zum Einsatz der Klausurmodus-App
Persénliche Verantwortlichkeit fiir Ihr mobiles Endgerdit

Sie sind flir die rechtzeitige Einsatzfahigkeit ihres Gerates zu Leistungsnachweisen verantwortlich. Bis zum
Klausur- oder Prifungsbeginn haben Sie sicherzustellen, dass Sie ein im Sinne dieser Anleitung
einsatzfahiges Endgerat mit sich fihren.

! Das gilt nattrlich nur, sofern laut Lehrkraft eine grundsatzlich Geratenutzung gestattet ist.
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Was verbirgt sich hinter dem ,,Klausurmodus der BBS Il Leer fiir Klassen mit mobilen Endgerditen”?

Die BBS Il in Leer setzt seit dem Schuljahr 2017/18 mobile Endgerate verpflichtend im Unterricht des
Beruflichen Gymnasiums ein. Damit inbegriffen sind die Verwendung von z. B. Taschenrechner- oder
Ubersetzungsapplikationen.

Um Klausuren weiterhin tduschungssicher durchfiihren zu kénnen, verwendet die BBS Il Leer ein Client-
Server-System. Dieses System zeichnet die Systemaktivitaten der Endgerate zentral auf anstatt verbotene
Aktivitaten zu unterbinden. Lediglich der Internetverkehr wird administrativ beeinflusst.

Der Quellcode der ,Klausur-Modus“-App liegt der Schule vollstandig vor. Es kann daher garantiert werden,
dass keine versteckten Funktionen oder gar Schadbestandteile in der Software enthalten sind.

Welchen administrativen Einfluss nimmt die Software auf den Endgerdten vor?

Die Client-Software wird auf den mobilen Endgeraten mit Administratorrechten gestartet. Diese Rechte
sind notwendig, um die Internet-, Email, Remote-Desktop-Nutzung wahrend der Klausur- bzw.
Priifungsphasen steuern zu konnen oder teilweise zu unterbinden. Nach Beendigung der Klausurphase
wird das Endgerat beim Beenden der App durch den Beenden-Button automatisch in den urspriinglichen
Zustand zurlickgesetzt.

Was wird wéhrend einer Klausurteilnahme aufgezeichnet?

Samtliche Prozesse der mobilen Endgerate werden fortlaufend zum Klausurserver tbertragen und dort
bis zu einem Jahr personenbezogen gespeichert.

Werden die Endgerate auch fir private Zwecke genutzt, so verpflichtet sich der Schiiler/die Schiilerin
Prozesse privat genutzter Programme abzuschalten, sobald er/sie dazu aufgefordert wird oder die
grundsatzliche Benutzungsrichtlinie der BBS Il Leer dies erfordert.

Die Speicherung der wahrend der Klausur aufgezeichneten Daten erfolgt auf schuleigenen Servern im
Intranet der Schule. Die Daten gelangen nicht ins Internet und sind von dort auch nicht abrufbar. lhre
Daten sind also bestmoglich geschiitzt.

Was geschieht mit den aufgezeichneten Prozessen?

Die aufgezeichneten Prozesse werden wahrend der entsprechenden Klausurphase mit sogenannten
whitelists (zuldssige Prozesse) und blacklists (verbotene Prozesse) verglichen. Diese Listen werden vor
Priifungsbeginn von der priifenden Lehrkraft verfasst und den Schiilern mitgeteilt.

Weichen die Gbertragenen aktiven Prozesse der Endgerate von der zuldssigen Prozessliste ab, so obliegt
es der jeweiligen Lehrkraft, den betreffenden Schiiler zu sanktionieren. Hierbei unterscheidet sich die
yvirtuelle Klausurumgebung mit Mobilgerdaten” durch die Moglichkeit einer ,nachhaltigen Beweisfiihrung
und Sanktion bei Tauschungsversuchen” von den heutigen ,,Papier-Klausuren®.

Nachhaltige Beweisfiihrung bei Tduschungsversuchen

Durch die Einfiihrung einer fortlaufenden Uberwachung der verwendeten Prozesse des jeweiligen
mobilen Endgerates fiir den Zeitraum von Klausuren mit hinreichend langer Speicherung wird es moglich,
auch zu einem spateren Zeitpunkt nicht plausible Klausurergebnisse einer Priifung und ggf. einer
Korrektur zu unterziehen.
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5.7.2 Bereitstellung der Klausurmodus-App

Eine Installation im eigentlichen Sinne ist nicht notwendig. Sie mussen lediglich die Programm-Datei
herunterladen und auf den Desktop verschieben.

Schrittfolge:

1. Melden Sie sich unter
»portal.bbs2leer.de” mit den

& Login
Zugangsdaten, die Sie bei der
Einschulung erhalten haben, im
Schulportal an.
1. Klicken Sie auf das Feld mit den 9 kleinen Lags

Quadraten am linken Bildschirmrand.

2. Klicken Sie auf die Weltkugel. Sie
gelangen dann in den Bereich
,Downloads”.

Klicken Sie dort auf , Klausurmodus.exe”

downloads

open Extensions\Downloads app

7

3. Im Browserfenster erscheint rechts
oben eine Warnmeldung (1).
Klicken Sie auf die drei Punkte neben
der Meldung (2).
Klicken Sie im erscheinenden Menu auf
,Behalten” (3).

o
I Downloads ]

4. Klicken Sie in der dann erscheinenden
Warnung auf ,,Mehr anzeigen®.
Dann auf ,Trotzdem beibehalten”
klicken.

Die Datei , Klausurmodus.exe” wird jetzt
in IThren Ordner ,Downloads”
heruntergeladen.

A\ Diese App kann ggf. lhr
Gerat beschadigen.

Microsoft Defender SmartScreen hat
gemeldet, dass diese App nicht haufig
heruntergeladen wird. Sie soliten nur
Dateien tffnen, die Sie vertrauen.
Name: Klausurmodus exe Weniger anzeigen &
Herausgeber: Unbekannt

Trotzdem beibehalten

—_—————
Mehr anzeigen Vv <)
- Diese App als sicher melden

Abbrechen

Mehr erfahren

5. Verschieben Sie die Klausurmodus-
Datei aus dem Ordner , Downloads” auf
Ihren Desktop.

Damit ist die , Installation” im Prinzip
abgeschlossen. Alle weiteren Hinweise
erhalten Sie wihrend der ersten Klausur
von der Fachlehrerin/dem Fachlehrer.

| Klausurmodus

LibreOffice 7.1

NG B vid

ClassPad Manager

Subscription for ...

Jokumente
hieber
¥ Downloads v
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5.7.3 Verwenden der Klausurmodus-App

Starten Sie die Klausurmodus-App ||

nur in der Schule und wenn Sie dazu
aufgefordert werden. Beenden Sie
die App immer Uber den Beenden-

Downloads Abgabe Softwarefreigaben |Beenden

m

G.O.N.

Button. Abbildung 38: Meniileiste der Klausurmodus-App

Starten der Klausurmodus-App

2. Starten Sie die Klausurmodus.exe-Datei vom
Desktop. Wenn es eine neue Version der
Klausurmodus-App gibt, wird diese
automatisch installiert.

Die Sicherheitsabfrage beantworten Sie mit

o

Jal.

3. Wenn Sie die Klausurmodus-App zum ersten
Mal starten, erscheint die Meldung, dass
keine Serverkonfiguration vorhanden ist.
Klicken Sie auf , OK".

Benutzerkontenste

ng %

Méachten Sie zulassen, dass durch diese App
von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an lhrem Gerat vorgenommen
werden?

Klausurmodus.exe

Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

etails anzeigen

Downloads Abgabe Softwarefreigaben Beenden

Serverk nicht
Bitte Daten eingeben.

4. Geben Sie im folgenden Fenster in der Zeile
,Server”den Wert ,,10.12.0.13“ ein. Alle
anderen Felder bleiben leer.

5. Geben Sie danach Ihre Zugangsdaten ein:
UID: Ihr Schulnetz-Benutzername
Klausurtoken: erhalten Sie vom Lehrer
Passwort: |hr Passwort flir das Schulnetz

Klicken Sie abschlieBend auf ,,Anmelden”.

Diese Tabelle wir in der pdf-Verson dieser
Broschiire vervollstdndigt.

46




5.8 Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend)

Um mit Microsoft365 arbeiten und gegebenenfalls mit Teams am Online-Unterricht teilnehmen zu
konnen, erhalten Sie liber die Schule eine kostenlose Microsoft365 Al-Education-Lizenz. Diese Lizenz
ermoglicht die Nutzung von Word, PowerPoint, Excel im Browser als Online-Version, allerdings mit
eingeschranktem Funktionsumfang gegentliber eine Kaufversion. Eine Installation der Office-Programme
lokal auf dem Notebook ist in der A3-Lizenz enthalten, die Ihnen in Kiirze zur Verfligung gestellt wird. Die
Programme Teams und OneNote konnen immer lokal auf dem —
Notebook installiert werden. € > 0 QB nipwelicecon

Die Zugansdaten fiir Ihr Microsoft365-Konto der Schule erhalten
Sie am Einschulungstag. lhr Microsoft-Konto wird an die neue E-
Mail-Adresse ,,... @bbs2leer.net” gebunden.

B* Microsoft Office  Frodukt e e v Vorlege - Mein K

Offnen Sie im Internet-Browser die Seite
https://www.office.com. Den Link finden Sie auch in der E-Mail. Willkommen bei Office
Geben Sie auf der Seite lhre Zugangsdaten, die Sie von der IT-
Abteilung der BBS Il Leer erhalten haben, ein. Die E-Mail-Adresse
,hame@bbs2leer.onmicrosoft.com” bendtigen Sie nur als
,Benutzername” fur die Anmeldung bei Microsoft. Sie missen Abbildung 39: Anmeldeseite von Office365
diese Adresse ansonsten nicht benutzen.

BY Microsoft

Anmelden B Microsoft

—~ @
tes!schueler@bsz\eer.onm\crosoﬁ‘con{  testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
e e t Kont greife
b - Kennwort vergessen
elter
Abbildung 41: Erste Anmeldung bei Office 365 Abbildung 40: Vorgegebenes Passwort eingeben

Geben Sie den Benutzernamen ein, den Sie am Einschulungstag erhalten haben. Geben Sie anschlieflend
das Passwort zur ersten Anmeldung ein, dass Sie am Einschulungstag erhalten haben.

B® Microsoft
B® Microsoft

testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com
testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Andern Sie lhr Kennwort Andern Sie Ihr Kennwort
Sie mussen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich Sie missen Ihr ‘T""‘—'-O'Y 'ﬂ‘JUE"‘ t’: Sie sich
ntweder el g anmelden od Kennwo
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort
. abgelaufen ist. g ft
abgelaufen ist. | Microso!

testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

rtwird zu haufig verwendet. Wahlen Angemeldet bleiben?

......... Hiermit verringern Sie die Anzahl von

Anmeldeaufford

veed Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert, ein eigenes Passwort zu vergeben. Das Passwort darf nicht
mit dem Erstanmelde-Passwort Ubereinstimmen und nicht zu einfach sein. Sie erhalten dann einen
Hinweis und missen ein anderes Passwort wahlen.
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Mit dem Speichern von Passwortern im Browser sollten Sie prinzipiell vorsichtig sein. Klicken Sie auf
>Anmelden<. Bei Office365 macht es jedoch Sinn ,,Angemeldet bleiben® mit >Ja< zu beantworten. So
haben Sie im Unterricht schnell Zugang zu Ihrem Online-Office.

Aber Achtung: Jeder, der Zugriff auf lhr Notebook hat, kann dann auch auf lhr Microsoft365-Konto
zugreifen. Sie sollten also Ihren Windows-Benutzer unbedingt mit einem Passwort sichern.

Nach der Anmeldung erscheint 4 oo« & - 8 x
die Office365-Startseite. Von < © @ & msimelicecon = 99
hier aus haben Sie Zugriff auf = ““* — $e 0
alle Programme und lhre Guten Abend 01Test
Kontoeinstellungen. So kénnen LT % e @ ® ® @ & % &

Sie jetzt z.B. ein Profilbild . ook osoves: vt R IR s o el e ey
festlegen. Wenn Sie das tun, 5

sollte das Bild von lhnen sein.

Die Verwendung eines Avatars

ist in der Berufswelt uniblich Zomrvender Angehelit

und wirkt wenig professionell.

Dann sollten Sie lieber auf ein s A =

Profilbild verzichten. Die Abbildung 42: Office365 - Startseite

Aktualisierung des Profilbildes

erfolgt Gber den Outlook-Bereich und kann eine Weile dauern, nachdem Sie lhr Foto dort hochgeladen
haben.

B Microsoft

Aktualisierung erforderlich X

Ihre Datenschutzoptionen

Aktualisieren Sie lhre Browserregisterkarte, um Anderungen an
Ihren Datenschutzeinstellungen zu Gibernehmen. Wenn Sie
Office fur das Web in mehr als einer Registerkarte gedffnet
haben, mussen Sie jede dieser Registerkarten aktualisieren, um
diese Anderungen anzuwenden.

Vielen Dank, dass Sie O wenden. Wir haben ein paar Aktualisierungen an der

Der Administ
Dienste. Sie k

iden, ob Sie diese Dienste verwenden.

Weitere Informationen

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu Warum muss ich aktualisieren?

Datenschutzeinstellungen fur Office im Web

ung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fir Sie unterliegt dem Microsoft-
Aktualisieren Jetzt nicht
vicevertrag

Wenn ein Fenster eingeblendet wird, dass lhnen erméglicht, die Datenschutzeinstellungen anzupassen,
konnen Sie das tun. Die meisten Datenschutzeinstellungen werden von der Schule verwaltet. Klicken Sie
nach der Aktualisierung auf >Aktualisieren<.

Jetzt kénnen Sie .. " y—— B S
beispielsweise - © @ B hips//bbsdleer-mysharepointcom/swirpersonalfestschueler_bl crosoft_com.layouty/15/Doc... % | 8 :
Wo rd (Abb. 46) H Dokument - Gespeichert ~

starten. Word erd Date Start  Einfigen  layout  Verweise  Oberprifen  Ansicht Hilfe n Desktop-App 8ffnen O Suche 7 Bearbeiten

in einem neuen v Flv & Colbriffetker. ~11 ~ A A F K U £fv Av A - =visv E E Ev Y~ v~ &~ | & - .
Browserfenster () 0 Dot el s Komtoswerden et U e Etetonge ancopesse. a5 “Deterstoctelomaer om Offce i e

gestartet und

entspricht im

Wesentlichen der

gewohnten Offline-

Version. Die

Funktionalitat ist jedoch etwas eingeschrankt. So steht zum Beispiel Abbildung 43: Word-Oberfldche
der Formel-Editor nicht zur Verfligung. Die Hinweiszeile kbnnen Sie mit

einem Klick auf X ausblenden.
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Bei einem erneuten Start bzw. der nachsten Anmeldung bei Office365 erhalten Sie die Moglichkeit eine
Verknipfung auf dem Desktop zu erstellen. Das ist sinnvoll fir einen schnellen Zugriff.

}? Sie kénngn auf dem‘Desktop eine Verkniipfung zu Office.com hinzufligen, um schneller auf Word, Excel und Verkndpfung hinzufagen %
PowerPoint zuzugreifen.

Wenn Sie die Méglichkeit angeboten bekommen, die Office-App herunterzuladen, kdnnen Sie das tun. Es
wird dann ein kleines Tool installiert, dass Ihnen den direkten Zugriff auf das Office365 ermdoglicht, ohne,
dass Sie den Browser selbst starten miissen. Die App startet automatisch mit der Ubersichtsseite. Sie
sollten die App gleich an der Taskleiste anheften. Wie das geht, kdnnen Sie im Abschnitt 6.2 Einrichtung
der Taskleiste auf Seite 53 nachlesen.

£ Zur Suche Text hier eingeben
Abbildung 44: Office365-Verkipfung an der Taskleiste anheften

5.9 Installation von Office365 (A3-Lizenz) auf dem Notebook

Wenn Sie darliber informiert wurden, dass die A3-Lizenz von Office365 verfiigbar ist, konnen Sie auf der
office.com-Internetseite das Office-Paket herunterladen.

1. Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten auf & & 2
,,office.com” an. Office installieren 1
Klicken Sie dann oben rechts auf den Button _

. . . " Office 365-Apps ;
,,Offlce Installleren . i Enthalt Outlool.g OneDrive for Business, Word,
. . . Excel, PowerPoint und mehr.
Klicken Sie dann auf den Meniipunkt Weitere installetionsoptionen
H “« Wiahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
”Offlce 365-Apps * 9 installieren Sie andere zuspamn'en mit Ihrem
Abonnement verfugbare Apps.
2. Die DatEi ” Oﬁicesetup, exe” Wird Nur noch ein paar weitere Schritte..

heruntergeladen. Im eingeblendeten
Fenster erhalten Sie Hinweise, wie die
Installation fortgesetzt wird. _ 1 Office
Folgen Sie den Hinweisen auf dem ‘
Bildschirm.
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jetzt installiert.” Erscheint klicken Sie auf den
Button ,Schlieen”.

Wenn Sie Firefox verwenden, wird lhnen ein $ffnen von OfficeSetup.exe X

Fenster angezeigt. Klicken Sie auf den Button Sie mochten folgende Datei offnen:

,Datei speichern”. i OfficeSetup.exe

Vom Typ: exe File (7,1 MB)
Von: https:/c2rsetup.officeapps.live.com
Machten Sie diese Datei speichern?
Datei speichern - Abbrechen |

4. Sollten Sie die Datei ,, OfficeSetup.exe” nicht Acer (C) > Benutzer > BBS Il Leer > Downloads

direkt im Browser 6ffnen kénnen, wechseln

Sie in den Windows-Explorer und dort in den ¢~ L Name

Ordner ,Downloads*. L Heute ()

Klicken Sie doppelt auf die Datei ¢ 11 OfficeSetup

,OfficeSetup.exe”.

Bestatigen Sie die Abfrage, ob Sie

Anderungen durch diese App an lhrem Gerit

vornehmen lassen wollen, mit ,Ja“.
5. Office365 wird jetzt aus dem Internet

geladen und auf dem Notebook installiert.

Das kann eine Weile dauern ...
6. Es erscheint eine Meldung dass Office im B Microsoft

Hintergrund installiert wird. Das bedeutet,

dass man mit dem Notebook weiterarbeiten NS cE

konnte. % 3 8 @

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird

7. Wenn die Meldung ,Alles bereit. Office ist

BB Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start”, um Ihre Apps anzuzeigen

SchlieBen
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8. Geben Sie im Suchfeld der Taskleiste ,Word“
ein und klicken Sie dann auf den Vorschlag
unter ,Héchste Ubereinstimmung“: Word
App
Es erscheint ein Fenster, in dem Sie Office
mit lhrem Konto aktivieren miissen. Klicken
Sie auf ,Weiter”.

BE Microsoft

Hallo Test, willkommen bei Office

Melden Sie sich an, um Office mit diesem Konto zu aktivieren.

testkruse@bbs2leer.net

Konto andern

Weiter

9. Uberpriifen Sie noch einmal Ihre
Kontodaten.
Klicken Sie im Fenster ,Office aktivieren” auf
,Weiter”.

B® Microsoft

Office aktivieren

testkruse@bbs2leer.net

Kein Konto? Eins erstellen!

10. Geben Sie Ihr Kennwort ein und klicken Sie
auf ,Anmelden”.

B® Microsoft
testkruse@bbs2leer.net
Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

11. Im nachsten Fenster konnen Sie entscheiden,
ob Sie die Verwaltung des Notebooks durch
die Schule zulassen mochten. Sie kdnnen den
Haken entfernen.

Wenn Sie |hr Gerat gegen Fremdbenutzung
durch ein Passwort gesichert haben, kénnen
Sie auf ,OK“ klicken.

Wenn Sie auf Nummer Sicher gehen und
nicht mochten, dass Windows lhre
Office365-Kontodaten zur vereinfachten
Anwendung speichert, klicken Sie auf , Nein,
nur bei dieser App anmelden.” Sie miissen
dann bei anderen Office-Programmen die
Anmelde-Daten erneut eingeben.

Bei all lhren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich lhr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerit an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.
D Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen

@ Wenn Sie diese Option auswahlen, kann Ihr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und Ihr Gerét zurlicksetzen. In lhrer Organisation ist es
maglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerit zugreifen kénnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

12. AbschlieBend muissen Sie noch dem
Lizenzvertrag ,Zustimmen®.

B8 Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

LY L LT
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13. Im Fenster ,Standarddateitypen” wahlen Sie
,Office Open XML-Format” wenn Sie
ausschlieBlich mit Office-Programmen
arbeiten mochten.

Wenn Sie Dateien mit Nutzern, die z. B.
LibreOffice nutzen, austauschen mochten,
wahlen Sie ,OpenDokument-Formate” und
klicken Sie dann auf , OK"“.

14. Klicken Sie jetzt auf ,Leeres Dokument” und
Word startet die Textverarbeitung.

o B 2 A

Willkommen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen ) Office

Microsoft Office unterstiitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet werden
soll.

Office Open XM
hlen Sie diese , um das Dateiformat, das auf die Unterstiitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Weitere Informationen

@ OpenDocument-Formate
Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind. ODF unterstlitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des Dokuments
anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kénnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstiitzung fiir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spéter in den “Optionen” jeder Anwendung geéndert werden.

Zeichnen  Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen  Ubewprilen  Ansicht  Hille

Weitere Informationen Uber die Unterschiede zwischen Formaten

P Suchen

A A |Aa | A ¢ assbcer AQB . ;.)\-.-

v Ee Z=E 2L Y | asebcede| AsBbCiDe AaBb

1= &1 I Standard | 1 KeinLew_ Uberscheif Oberschrif R Y

Schwituant 1 bma [ Fonmayon g % reabe
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6 Tricks und Kniffe

Im letzten Abschnitt erhalten Sie einige Hinweise zu weiteren nitzlichen Tools und
Einstellungsmoglichkeiten. Der Abschnitt wird fortlaufend erweitert. Die aktuelle pdf-Datei dieser
Broschiire finden Sie unter http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc.

6.1 Einrichtung der E-Mail-App
6.1.1 Nutzung der Schul-E-Mail-Adresse ... @bbs2leer.net ¢ zuck

Die E-Mail-Adresse ,benutzername2021@bbs2leer.net” ist nur fiur die 7 Aeieswsduchuchen
Anmeldung bei Office365 und Teams verwendbar. Sie ist nicht fir den E-Mail- ..,

Verkehr geeignet. Sie erkennen das daran, dass Sie nach der Anmeldung auf ...
office.com unter Apps das E-Mail-Programm Outlook nicht finden. Hintergrund
dieser Beschrankung ist die besondere Education-Lizenz vom Office365.

Office 365 —>

Office 365-Apps

Samtliche Schulkommunikation soll Datenschutz-konform Uber Teams - e
erfolgen. o @ Forms
. . . . . . . . .. . @ OneDrive
Wahrscheinlich verfiigen Sie Uber eine private E-Mail-Adresse. Fir diese -
koénnen Sie die auf jedem Windows10-Notebook verfiigbaren App ,Mail” '_'O"PN‘”P
einrichten. Wie das funktioniert, erfahren Sie im nachsten Abschnitt. @ poverroin
’ Whiteboard
il word

Abbildung 45: Die

6.1.2 Einrichtung der App ,,Mail” fur beliebige E-Mail-Konten verfigbaren Office-Apps

Wenn Sie ihr privates E-Mail-Konto komfortabel nutzen mochten oder mehrere

E-Mail-Konten mit einem Programm verwalten méchten, kénnen Sie die in Windows 10 integrierte App
,Mail“ verwenden. Sie missen dafiir lhre E-Mail-Adresse, das Kennwort fir Ihren E-Mail-Account und die
Server-Angaben lhres E-Mail-Providers (z. B. Google, GMX, T-Online, Yahoo) fir den Empfang und den
Versand von E-Mails kennen. AuBerdem miissen Sie entscheiden, ob Sie Ihre E-Mails lokal auf dem
Notebook speichern oder die E-Mails auf dem E-Mail-Server des Providers belassen. In diesem Fall greifen
Sie mit lhrem E-Mail-Programm stets online auf Ihre Mails zu. Das ist besonders zu empfehlen, wenn Sie
von mehreren Geréaten (z. B. auch vom Smartphone) aus den E-Mail-Dienst nutzen. Diesen Modus nennt
man IMAP (Internet Message Access Protocol). IMAP hat den Vorteil, dass Sie auf allen Geraten den
aktuellen Stand Ihres Kontos sehen. Versenden Sie z. B. eine Mail vom Smartphone, so finden Sie diese
Mail spater auch im ,Gesendet“-Ordner auf dem Notebook. Ein zweites Beispiel: Sie |I6schen eine E-Mail
auf dem Notebook. Dann werden Sie diese Mail auch nicht mehr auf dem Smartphone sehen. Allerdings
unterstltzen nicht alle E-Mail-Provider IMAP.

Die Alternative zu IMAP lautet POP3 (Post Office Protocol Version 3). Bei diesem Verfahren werden alle
E-Mails inklusive der Anhinge auf das Notebook heruntergeladen. Anderungen an E-Mails wirken sich
dann nicht auf die Mails auf dem Server aus. Der Vorteil ist, dass Sie alle bereits empfangenen Mails auch
offline lesen kdnnen.

Die Server-Bezeichnungen fir das Senden und Empfangen von E-Mail finden Sie im Internet. Wenn Sie
zum Beispiel die SMTP- und IMAP-Servernamen von EWE suchen geben Sie in die Google-Suche ,,SMTP
IMAP Server EWE" ein.
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Schrittfolge zur Einrichtung der Mail-App:

1. Wenn Sie ein E-Mail-Konto bei Outlook.com, Exchange, Google, Yahoo
oder iCloud haben, kénnen Sie direkt auf den entsprechenden Provider & i i
klicken (siehe Abb. 46). Allerdings mochte Windows dann dieses Konto e Qe e
auch zur Anmeldung verwenden. Bei Tests mit Google- und Yahoo- O &,
Konten hat die einfache Anmeldung nicht funktioniert. Deshalb wird G s
hier die Anmeldung eines GMX-Kontos gezeigt. Die Anmeldung klappte  &d w
problemlos. Sie bendtigen nur die E-Mail-Adresse und Ihr Passwort. B ot

POP, IMAP

2. Klicken Sie auf das Briefumschlag-Symbol in der Taskleiste. 8 g

3. Beim ersten Start von Mail erscheint automatisch das Abbildung 46: Ubersicht der
Fenster ,,Konto hinzufiigen”. mdglichen E-Mail-Konten

4. Klicken Sie dann unten auf ,,Anderes Konto POP, IMAP (siehe Abb. 46).

G Outlook com
Outlook cor

5. Geben Sie im erscheinenden Fenster lhre E-Mail-Adresse,  konto hinzufiigen
lhren Namen und |hr Passwort fiir das E-Mail-Konto ein und . sesee
X . e . lhre Einstellungen werden gesucht...
klicken Sie auf ,,= Weiter”. Das Programm sucht online nach

: Anderes Konto
dem Konto. Das kann einen Moment dauern.
Abbildung 47: Automatische Suche der
Kontoeinstellungen

6. Das Konto wird automatisch als IMAP-Konto
eingerichtet. Dieser Modus hat viele Vorteile (siehe
Einflhrungstext auf Seite 53) Die Mails des Posteingangs
werden automatisch angezeigt (Abb. 48).

Posteingang

| o Verlag Europa-Lehrmittel

Arbeitsbiicher zur Blektrotechnik - auch in interaktiven Versio: 095
Neues zur Elektrotechnik Soltte der N o richt ¥ "

Wenn Sie ein weiteres E-Mail-Konto ebenfalls mit der Mail-
App verwalten wollen, kdnnen Sie es jetzt hinzufligen.
Klicken Sie links unten auf das Zahnrad-Symbol und dann im
Menil ,Einstellungen” auf ,Konten verwalten”. Dann
klicken Sie auf .+ Konto hinzufiigen” und wiederholen die Abbildung 48: Benutzeroberfidche der Mail-App
Schrittfolge.

Trubbleshooting:

Manchmal kommt es vor, dass die Einstellungen nicht richtig erkannt
werden. Wenn Sie die Meldung erhalten ,Wir konnten keine
Informationen flir dieses Konto finden*“, klicken Sie auf > X Abbrechen<

und wahlen Sie im Fenster ,Konto hinzufligen” ganz unten den Punkt it
Erweitertes Setup. Eventuell missen Sie dafiir in dem Fenster nach ;‘%Z;’Zggnw’/‘”de’es E-Mail-Konto
unten scrollen.

E Anderes Konto

POP, IMAP

Klicken Sie auf ,Internet-E-Mail“ und geben Sie I|hre internet-E-Mail

. . . OP- oder -Konten, mit denen Sie lhre E-Mail in einem Webbrowser
Kontodaten ein. Dazu gehoren auch die Angaben zu den | .o, s ety e
Postausgangs- und Posteingangsserver. Hier miissen Sie sich

entscheiden, ob Sie POP3 oder IMAP verwenden wollen.

Abbildung 50: Erweitertes E-Mail-Setup
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Die Angaben, die Sie dort eintragen , _—
gemeine Konflguratlonen
mussen' flnden S|e uber Google' |ndem 2Zur Konfiguration des E-Mail-Programmes bendtigen Sie lediglich die E-Mail-Serveradressen, den Benutzernamen und das Kennwort fur die E-Mail-Adresse,
. . . . Verwenden Sie bitte die nachfolgenden Angaben bei der Konfiguration Ihres E-Mail Programmes:
Sie zum Beispiel ,Posteingangsserver

STRATO E-Mail-Zugangsdaten

Strato” als Suchbegriffe eingeben. Sie  sewusmamessone
finden dann auf der Seite des E-Mail- "~ [Ermmere s |
Providers alle notwendigen Angaben. poscangang P07 ey

Posteingang (IMAP) imap.strato.de

Postausgang (SMTPL smip.strato.de

Exchange Server webmail strato.de

STRATO E-Mail-Ports

POP3 (SSL/TLS): 995
IMAP (SSUTLS) 993
SMTP (SSL/TLS): 465

Abbildung 51: Konfigurationsparameter fiir Strato

. . . A koo hinrufilgen = | Internet-E-Mail-Konto
Abb- 52 Zelgt dle Werte fur den PrOVIder | Ihre Machrichten unter diesem Namen senden
Internet-E-Mail-Konto

Strato fur die Verwendung des IMAP- . | Lo
Modus. Diese Daten miissen Sie nun | | PT:Z':ff,:fjf:eWE'
hinzufigen. |Hr~1||r.'w~rn.|w .

Besspiele: keving, kevineScantoso cam, Domanetevin: IMARA

Kmnmanrt Postausgangsserver (SMTP)

Kontonama Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

| - |

o Anmalden X Abbrachen

Abbildung 52: Ein weitere Internet-E-Mail-Konto konfigurieren

Klicken Sie auf ,Anmelden”. Wenn Sie alle Daten richtig eingetragen haben,

R Konten
erscheint die Meldung ,Alles erledigt”. Klicken Sie auf ,,Fertig”. Sie sehen dann :
im E-Mail-Programm unter Konten beide E-Mail-Konten und kénnen Sie i

abrufen.

dkruse
EINESE BN EEE =

[0 Ordner

6.2 Einrichtung der Taskleiste

Die Taskleiste ist schon sehr lange Bestandteil des Windows-Betriebssystems. Haufig verwendete
Programme kdnnen hier ,,angeheftet” werden, so dass man sie stets schnell starten kann. So bleibt der
Desktop Ubersichtlich, denn die Verknipfungssymbole zu den Programmen, die an der Taskleiste
angeheftet wurden, werden dann nicht mehr benétigt.

Um ein Programm an die Taskleiste
anzuheften, startet man das Programm. Das
Symbol des Programms erscheint dannin der
Taskleiste. Klickt man mit der rechten B EinfGhrungsphase Testpdf
Maustaste auf das Symbol, erscheint ein
Men. Dort klickt man auf ,,An Taskleiste
anheften”. Wenn man jetzt das Programm
schlieRt, bleibt das Symbol in der Taskleiste ~D3ten lesren
und das Programm kann immer darlber
geoffnet werden.

Acrobat Reader DC

Fenster schlieBen

Abbildung 53: Programm an Taskleiste anheften
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Per Drag &Drop kann die Reihenfolge der Symbole gedndert werden. Alle Programmsymbole, die Sie an
der Taskleiste angeheftet haben, bendtigen Sie nicht mehr als Verkniipfung auf dem Desktop. Sie kdnnen
die Verknlpfungen dann |6schen. Abbildung zeigt einen Vorschlag fiir eine sinnvoll gestaltete Tastleiste.

19:53
A ®m 7 P P
7@ O & 22.08.2020 ~

Abbildung 54: Taskleiste mit angehefteten Programmen

6.3 Speichermedien erweitern und verwalten

Der 64 GB-Flashspeicher in Ihrem Tablet-PC (Laufwerk C: (System)) ist im Normalfall erst einmal
ausreichend. Es kann jedoch notwendig werden, dass Sie irgendwann mehr Speicherplatz benétigen als
zur Verfigung steht. Gerade im Medienbereich fallen schnell groRe Datenmengen an. Es gibt
verschiedene Maoglichkeiten, die Speicherkapazitat lhres Gerdtes zu erweitern. Zwei praktische
Moglichkeiten werden hier kurz vorgestellt. Sollten Sie iber eine 128 GB-SSD oder noch groRer verfligen,
brauchen Sie diesen Abschnitt nicht zu lesen.

6.3.1 Verwendung einer SD-Karte

Das Acer TravelMate B1 hat auf der rechten Seite einen Steckplatz fir eine SD-
bzw. SDHC-Karte (siehe Handbuch S. 13, Nummer 2). Das Medion-Tablet-PC
verfligt auf der rechten Gerateseite iber einen microSD-Kartensteckplatz (Siehe
Medion-Handbuch S. 21, Anschluss 15). Eine gute microSD-Karte z. B. von SanDisk
oder Samsung mit einer Speicherkapazitdat von 64 GB (Flash-Memory-class 10)
erhalten Sie fiir unter 20 Euro.

Abbildung 55: microSD-
Der Vorteil der (micro)SD-Karte ist, dass Sie nicht stindig einen USB-Steckplatz @€
blockieren. Allerdings ist die (mirco)SD-Schnittstelle etwas langsamer als die

USB3.1-Schnittstelle.

Stecken Sie die SD-Karte in den Steckplatz. Normalerweise ist die Karte sofort nutzbar. Wenn Sie zur
Formatierung aufgefordert werden, fihren Sie die Formatierung durch. Benennen Sie das Laufwerk mit
,Daten”. Es ist ratsam, alle Ihre personlichen Daten auf der SD-Karte zu speichern. Sollte lhre
Systempartition einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt werden
konnen, sind auch alle Ihre personlichen Daten weg! Auf der microSD-Karte sind die Daten haufig nicht
betroffen. Trotzdem missen Sie regelmalig Ihre personlichen Daten sichern, egal, ob diese auf C:
(System) oder auf E: (Daten) gespeichert sind.

6.3.2 Verwendung eines Mini-USB-Sticks

lhr Medion-Notebook bzw. Acer-Notebook verfligen auf der rechten
Gerateseite Uber einen USB2.0-Steckplatz. Eine schneller Mini-USB-Stick
z. B. SanDisk Ultra Fit mit einer Speicherkapazitat von 64 GB (Schreibrate
130 MB/s) erhalten Sie fiir ca. 20 Euro. Der Mini-USB-Stick hat den Vorteil,
dass er nur minimal aus dem Gerat herausragt und deshalb permanent im
Gerat verbleiben kann. Der Nachteil ist, dass stdandig der USB2.0-Anschluss
belegt ist. Es gibt auch den bereits besprochenen USB3.1-Anschluss auf der
linken Gerateseite

Abbildung 56: micro USB-Stick
mit USB-Anschluss vom Typ A

56



Stecken Sie den USB-Stick in den USB2.0-Steckplatz. Normalerweise ist der Stick sofort nutzbar. Wenn Sie
zur Formatierung aufgefordert werden, fihren Sie die Formatierung durch. Benennen Sie das Laufwerk
mit ,Daten”. Es ist ratsam, alle lhre personlichen Daten auf dem Stick zu speichern. Sollte lhre
Systempartition einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt werden
konnen, sind auch alle lhre persénlichen Daten weg, wenn sie die Daten auf C: (System) z. B. im Ordner
,Dokumente” gespeichert haben. Auf dem Mini-USB-Stick sind die Daten haufig nicht betroffen.
Trotzdem miussen Sie regelmaRig Ihre personlichen Daten sichern, egal ob diese auf C: (System) oder auf
E: (Daten) gespeichert sind.

6.3.3 Datenpartition auf der eingebauten SSD einrichten

Sie mochten keinen externen Datenspeicher verwenden? Wenn Sie (iber eine eingebaute SSD mit einer
Kapazitat von ca. 64 GB verflgen, konnen Sie eine kleine Datenpartition E: mit einer GréRe von ca. 7 GB
auf der eingebauten SSD anlegen. Sollten Sie eine ca. 128 GB grolRe SSD haben, kdnnen Sie die GroRe auch
grolRer wahlen, z. B. 15 GB. Die folgenden Abbildungen zeigen die Einrichtung auf einem solchen
Notebook.

Achtung: Hier erweitern Sie nicht die Speicherkapazitat lhres Systems, sondern teilen den verfligbaren
internen Flash-Speicher des Tablet-PCs sinnvoll auf, um Datenverluste zu minimieren.

Schrittfolge zum Anlegen einer Datenpartition auf der eingebauten SSD:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der = coensgenemaiung - o x
Taskleiste den Befeh| oatei acion ansicht 7
e mEm O

’ . ) in. .
,diskmgmt.msc” ein. Es erscheint

Volume Layout Typ | Dateisystem | Status | Kapazitat Freier S.. | % frei
das Fenster Datentrdger- DalentraerOPar... Einfach Basis Fehlerfrei .. 100 MB 100MB  100%

= Windows (C) Einfach Basis NTES Fehlerfrei .. 118,15 GB 926668 78%
verwa/tung = Windows RE tocls  Einfach Basis NTFS Fehlerfrei .. 999 MB 435MB 4%
. = Datentrager 0 I S
Maustaste auf den Bereich | e Windows (C:) Windows RE tools
119,23 GB 100 MB 118,15 GB NTFS 999 MB NTFS
Windows (c-)” bzw ,Acer (c-)” Online Fehlerfrei (EFI-Syste || Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerungsdatei, Absturzabt | Fehlerfrei (OEM-Partition)
” . ” .) .

Es offnet sich ein Menu. Klicken
Sie auf ,,VOIumen Verkleinern”. M Nicht zugeordnet Bl Primére Partition
Warten Sie einen Moment. - T

Abbildung 57: Windows Datentrégerverwaltung

3. In der Zeile ,Zu verkleinernder Speicherplatz in MB:* | Vereinem von LaufwerkC: X
tragen Sie 7000 in das Feld ein. In der Zeile ,GesamtgroRRe | cesamgote vorden ginMB 120988
nach Verkleinerung in MB:“ sollte nun ein Wert in der | Frveteienng verigbarer Speicherpiatz in Me 9633
GroRenordnung von 51000 stehen. Aterier S charfus s i toond
Gesamtgrofie nach der g in MB: 105988

o Ein Volume kann nicht Gber den Punkt hinaus verkleinert werden, an dem sich nicht
verschiebbare Dateien befinden. Ausfiihdich gangsinft finden Sie nach
Abschluss des Vorgangs im Ereignis "defrag” des Anwendungsprotokolis.

4. Klicken Sie auf ,Verkleinern“. Nach der Ausfihrung der

Aktion sehen Sie einen 6,84 GB groflen nicht WStarm Informtoned Sisq e ¥ dectlfe 2 Datotrigenscwallig Lol
zugeordneten Bereich. Klicken Sie mit der rechten o] [t
Maustaste auf diesen Bereich. Im erscheinenden Meni

wahlen Sie den Punkt ,,Neues einfaches Volumen®. Abbildung 58: Systempartition verkleinern
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= Datentriger 0 NN B .

Basis Windows (C:) Windows RE tools
119,23 GB 100 MB 103,50 GB NTFS 14,65 GB 999 MB NTFS
Online Fehlerfrei (EFI | | Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerung: | | Nicht zugeordnet Fehlerfrei (OEM-Partit

Abbildung 59: Nicht zugeordneten Bereich als Datenpartition einrichten

5. Es offnet sich Assistent. Klicken Sie auf Weiter.

Im Fenster ,,VolumengrdfSe festlegen” lassen Sie alles unverandert und klicken auf Weiter.

7. Im Fenster ,Folgenden Laufwerksbuchstaben oder -

pfad zuordnen” sollte in der Zeile ,Folgenden ©Folenden Laufwerbuchsisben zuveisen |
Laufwerksbuchstaben zuweisen:” D: stehen.
Klicken Sie in diesem Fall auf Weiter.
Sollte ein USB-Stick eingesteckt sein, kann dort auch APPildung 60: Laufwerksbuchstaben zuweisen
E: stehen. In diesem Fall klicken Sie auf Zuriick,
entfernen den USB-Stick und dann auf Weiter. Jetzt sollte als Laufwerksbuchstabe D: erscheinen.
Klicken Sie auf Weiter.

o

O In folgendem leeren NTFS-Ordner bereitstellen:

Durchsuchen...

® Dieses Volume mit folgenden Einstellungen formatieren:

Zu verwendendes Dateisystem: NTFS

8. Im Fenster ,Partition formatieren” andern Sie nur die

Grolke der Zuordnungseinheit: Standard
Volumenbezeichnung auf , Daten”. Klicken Sie dann |v°|m,,mm"g, Dater]
auf Weiter. ) Schneliformatierung durchfithren
9. Im Fenster ,Fertigstellen des Assistenten” klicken Sie T B R R

auf ,Fertig stellen”.

10. SchlieRen Sie das Fenster ,Datentrdgerverwaltung®. appiidung 61: Namen fiir Datenpartition vergeben
Ab jetzt konnen Sie das Laufwerk D: fir die
Speicherung lhrer persdnlichen Daten nutzen.

~ Gerdte und Laufwerke (2)

- Windows (C:) Daten (D:)
o .
.y 78,0 GB frei von 103 GB "y 14,5 GB frei von 14,6 GB

Abbildung 62: Daten-Laufwerk D: ist verfiigbar

6.3.4 Speicherpfad fir eigene Dokumente auf Datenlaufwerk D: &ndern

Dass die eigenen Daten auf der Systempartition C: nicht wirklich gut aufgehoben sind, wurde schon
erldutert. Viele Programme bieten als Standardspeicherort aber die tiber den Schnellzugriff erreichbaren
Windows-Ordner Downloads, Dokumente, Bilder, Musik und Videos an.

~ Haufig verwendete Ordner (7}
3 Schnellzugriff

m Desktop Desktop Downloads b Dokumente Bilder
- Dieser PC O * Dieser PC —=| Dieser PC Dieser PC

# Downloads

2 Dokumente
Musik

= Bilder ) Dieser PC
D Musik

Abbildung 63: Schnellzugriff-Ordner

Besser ist es, wenn zumindest der wichtigste Ordner Dokumente auf D: umgeleitet wird. Wer viel Platz
auf Laufwerk D: hat, kann nach dieser Schrittfolge auch alle anderen Ordner auf D: verlegen.

1. Offnen Sie den Datei-Explorer mit einem Klick auf das Ordner-Symbol D in der Taskleiste.
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2. Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf Schnellzugriff. Auf der rechten Seite sehen Sie dann die
wichtigsten Schnellzugriff-Ordner. Alternativ kdnnen Sie auch auf , Dieser PC“ klicken. Dann sollten
Ordner Bilder, Dokumente, Downloads, Musik und Videos ebenfalls rechts erscheinen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ,Dokumente”. Im
erscheinenden Menii klicken Sie auf , Eigenschaften”, dann oben
auf ,Pfad“. Andern Sie beim Zielspeicherort nur den
Laufwerksbuchstaben von C: auf D:. Den Rest des Pfades lassen

¢ Eigenschaften von Dokumente X

Allgemein Freigabe Sicherheit

Pfad Vorgangerversionen Anpassen

<5 Dateien im Ordner Dokumente warden auf dem unten
=| angegebenen Zielpfad gespeichert

Sie unverandert. Klicken Sie auf OK.

4. Die Frage, ob der Ordner
erstellt  werden  soll, ' |
beantworten Sie mit Ja.

Qrdner erstellen

Soll er erstellt werden?

Sie konnen den Zielspeicheror fur Dateien in diesem Ordner in @inen
Speicherort auf dieser Festplatte. einem anderem Laufwerk oder
einem anderen Computer dndem.

Der Ordner “D:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments” ist nicht vorhanden,

5. Die Abfrage ob die Dateien vom alten an den
neuen Speicherort verschoben werden sollen,
bestatigen Sie mit Ja.

| _D\\_ isers'.Me:lmn 1-BBS INDocuments
Wiederherstellen Verschieben... Ziel suchen...
X
Nein Abbrechen
Abbrachen Ubemehmen

Abbildung 64: Zielspeicherort fiir

Dokumente éndern
Ordner verschieben X

| Maochten Sie alle Dateien vom aiten Ort an den ausgewahiten neuen Ort verschieben?

Alter Ort: C:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments
Neuer Ort: D:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments

Es wird empfohlen, alle Dateien zu verschieben, sodass mit Programmen, fiir die der Zugriff
auf den Inhalt des Ordners erforderlich ist, dieser Vorgang ausgefiihrt werden kann.

Abbrechen

Jetzt werden die Daten, die Sie im Ordner Dokumente speichern, automatisch auf dem Laufwerk D:
gespeichert. Natirlich funktioniert das auch, wenn Sie als Laufwerk D: dauerhaft eine microSD-Karte oder
einen USB-Stick verwenden. Wichtig ist nur, dass ein Wechseldatentrager immer verflgbar ist, weil sonst

die Ordner fur Windows nicht erreichbar sind.

Die Einstellungen lassen sich wieder riickgangig machen, wenn Sie die Laufwerksbuchstaben fiir den

Zielspeicherort wieder auf C: zurlicksetzen.

Verfahren Sie nach dieser Schrittfolge auch mit den Ordnern Desktop, Downloads, Bilder, Musik und
Videos. Achten Sie bei der Nutzung lhres Notebooks aber darauf, dass Musik und Videos die

Datenpartition unter Umstanden sehr schnell fillen.
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6.4 Remotedesktop verwenden
6.4.1 Remotedesktop auf Notebook aktivieren

Mit Hilfe der Remotedesktop-Funktion von Windows 10 gibt es die Moglichkeit, den eigenen
Bildschirminhalt (iber das WLAN an den Lehrer-PC und damit auf den LCD-Projektor im Klassenraum zu
Ubertragen, so dass der Bildschirminhalt fiir die ganze Klasse sichtbar wird. Die funktioniert nur unter
,Windows 10 Pro“. Unter ,Windows 10 Home"“ |asst sich die Funktion zwar aktivieren, der Computer lasst
sich jedoch nicht ansteuern. Welche Windows 10-Version Sie auf lhrem Notebook installiert haben

kdénnen

Sie

er‘mitteln, indem Basisinformationen tber den Computer anzeigen

Sie

Explorer mit der

im Datei- Windows-Edition

Windows 10 Pro

@ 2015 Microsoft Corporation, Alle Rechte vorbehalten,

rechten Maustaste
auf ,Dieser PC* = sstem

Eigenschaften

Prozessor: Intel{R)} Core(TM)2 Duo CPU EB235 @ 2.80GHz 2.79 GHz
Installierter Arbeitsspeicher 1,00 GB

klicken. Im Fenster (AW

“ . Systemtyp: 32-Bit-Betrichssystemn, x64-basierter Prozessor
”SYStem flnden Stift- und Toucheingabe:  Fir diese Anzeige ist keine Stift- oder Toucheingabe verflgbar.
Sie unter

Abbildung 65: Welche Windows-Version ist installiert?

,Windows-Edition”
die installierte Version.

1.

w

Um die Remoteunterstiitzung zuzulassen, geben im Suchfeld der
Taskleiste ,,sysdem.cpl” ein und driicken Sie Enter.

Im Fenster ,Systemeingenschaften“ gibt es einen Reiter
,Remote”. Nur unter ,Windows 10 Pro“ sehen Sie den Bereich
,Remotedesktop”. Klicken Sie dort auf ,,Remoteverbindung mit
diesem Computer zulassen”.

Klicken Sie auf OK.

Aus Sicherheitsgriinden ist es sinnvoll, nach der Benutzung des
Remotedesktop diesen wieder zu deaktivieren indem Sie ,, Keine
Verbindung mit diesem Computer zulassen” anklicken und
dann auf OK klicken.

Halten Sie die IP-Adresse |hres Notebooks bereit, nachdem sie
diese ermittelt haben.

6.4.2 Verbindung mit dem Remotedesktop-Notebook aufbauen

o Windows10

Systemeigenschaften x
Computemame Hardware Erweitet Computerschutz
Remoteunterstutzung
[ Remoteunterstitzungsverbindungen mit diesem Computer zulassen

23 geschieht, wenn Remoteynterstitzung aktivien

Erweitet..

Remotedesktop

Wahlen Sie eine Option aus, und geben Sie anschiieBend an, wer
eine Verbindung herstellen darf
") Keine Remoteverbindung mit diesem Computer zulassen

| @) Remoteverbindung mi diesem Computer zulassen

[[] Verbindungen nur von Computem zulassen. auf denen
Remotedesktop mit Authentifizenung auf Netzwerkebene
ausgefuhrt wind fempfohlen)

Entscheidungshiffe Benutzer auswahlen..

ey

Abbildung 66: Remoteverbindung
aktivieren

Mit Hilfe der Remoteunterstiitzung-Funktion kénnen Sie von einem anderen PC (z. B. dem Lehrer-PC, der
mit dem LCD-Projektor verbunden ist) eine Verbindung zum Remotedesktop-Notebook aufbauen und
dessen Bildschirm Gbernehmen und ggf. fernsteuern.

1.
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Um die Remotedesktopverbindung aufzubauen, geben Sie auf dem Lehrer-PC in das Suchfeld der

Taskleiste ,,remote” ein.

Klicken Sie in der Ergebnisliste unter ,Hochste Ubereinstimmung” auf

,Remotedesktopverbindung”.

Im jetzt erscheinenden Fenster ,Remotedesktopverbindung” geben Sie in das Eingabefeld neben
,Computer:“ die IP-Adresse des Notebooks, dessen Desktop Sie anzeigen wollen, ein. Die IP-
Adresse konnen Sie ermitteln, indem Sie auf dem Notebook in der Eingabeaufforderung (cmd.exe)

den Befehl ,ipconfig” eingeben.
Klicken Sie auf Verbinden.



6.5 Systemabbild auf USB-Stick sichern (troubleshooting)

Der USB-Stick sollte zuvor einmal vollstandig (moglichst keine Schnellformatierung, auch wenn es so
deutlich langer dauert) formatiert werden. So erhohen Sie die Sicherheit, dass das Backup spéater keine
Fehler aufweist. Verwenden Sie das Dateisystem ,NTFS“ Vergeben Sie auch gleich die
Volumenbezeichnung ,,BackupStick”. So erkennen Sie den Stick spater besser. Zu empfehlen ist auch eine
Beschriftung des Sticks (ggf. mit einem Labelprinter) um zu verhindern, dass man ihn fiur alltagliche
Arbeiten verwendet und aus Versehen das Backup l6scht. Achten Sie darauf, dass wahrend der
Formatierung das Notebook nicht in den Stromsparmodus wechselt.

Fehler "Das Laufwerk ist kein giiltiger Sicherungsort" beheben

Bei der Windows-Sicherung (Abschnitt 3.2) Sicherung auf einem USB-Stick erscheint oft die
Fehlermeldung "Das Laufwerk ist kein gliltiger Sicherungsort" geben. In diesem Fall kann der Vorgang
nicht mehr weiter fortgesetzt werden. Um den Fehler zu beheben und das System Image erfolgreich zu
erstellen, konnen Sie folgende Schritte durchfiihren. Allerdings sieht Windows USB-Sticks nicht immer als
Speichermedium fiir Backups vor, so dass es moglich ist, dass das Backup auch nach Durchfiihrung der
folgenden Punkte 1 und 2 nicht auf dem USB-Stick gespeichert werden kann.

1. Fehler auf dem USB Stick beheben

e Gehen Sie zu "Systemsteuerung" > “System und Sicherheit”;

e Klicken Sie auf “Sicherheit und Wartung” > “Problembehandlung fir allgemeine
Computerprobleme”;

o Klicken Sie auf “Erweitert” > aktivieren Sie “Reparaturen automatisch anwenden”;

o Klicken Sie auf “Weiter”. Dann wird das Tool die Fehler herausfinden und beheben.

2. USB Laufwerk Treiber aktualisieren
Falls der Treiber schon veraltet ist, konnen Sie das Laufwerk auch nicht nutzen. Aktualisieren Sie zuerst
den Treiber fiir das USB-Laufwerk.

¢ Geben Sie "Gerate-Manager" in die Suchleiste bei Start ein. Dann werden die installierte
Programme und Gerate auf dem Computer aufgelistet sein.

¢ Finden Sie das USB Laufwerk und rechtsklicken Sie darauf. Wahlen Sie , Treiber aktualisieren”.
Warten Sie geduldig auf das Update. Dann versuchen Sie noch mal, das System-Image auf dem
Laufwerk zu sichern.

6.6 System-Backup mit AOMEI Backupper Standard

Fir die Systemsicherung koénnen Sie auch ein externes Tool verwenden. Das kostenlose ,AOME/
Backupper Standard“ ist ein Programm mit zuganglicher Benutzeroberfliche und einem guten
Funktionsumfang. Sie finden das Programm auf der Download-Seite des Herstellers https://www.backup-
utility.com/de/download.html. Fir den Download ist die Angabe einer glltigen E-Mail-Adresse
notwendig. Ob die Vorschriften der DSGVO eingehalten werden, kann nicht garantiert werden, da es sich
um ein Unternehmen mit Sitz in Chengdu City (China) hat. Die Nutzung erfolgt deshalb auf eigene Initiative
und in eigener Verantwortung.

61


https://www.backup-utility.com/de/download.html
https://www.backup-utility.com/de/download.html
https://www.backup-utility.com/de/download.html

6.7 Windows 10 S-Version in Windows 10 umwandeln (Aufheben der Schutzfunktion)?

Windows 10 im S Modus ist fiir Sicherheit und Leistung konzipiert, wobei ausschlieBlich Apps aus dem
Microsoft Store ausgefihrt werden.

Fiir die Einrichtung Ihres Notebooks miissen jedoch auch Programme installiert werden, die nicht Gber
den Microsoft Store geladen werden kénnen. Wenn auf lhrem Notebook Windows 10 im S-Modus
installiert ist, mlissen Sie diesen Modus verlassen. Das Ausschalten des S Modus ist nicht umkehrbar.
Wenn Sie den Wechsel durchfiihren, kénnen Sie nicht zum Windows 10 S Modus zuriickkehren. Das
Wechseln aus dem S Modus ist kostenlos.

1. Tippen Sie ,Aktivierung” in das Suchfeld in der Taskleiste und wahlen Sie aus den Vorschlagen
,Aktivierungseinstellungen”.

2. Wahlen Sie rechts im Bereich Aktivierung unter ,Zu
Windows 10 Home wechseln” oder ,,Zu Windows 10 Pro
wechseln“ den Link Store aufrufen. (Wenn auch ein
Abschnitt ,Upgrade fiir lhre Windows-Version” angezeigt
wird, achten Sie darauf, nicht dort auf den Link ,Zum Store”
zu klicken.)

Aktivierung

Windows
nd Sicherhest Sdition

Zu Windows 10 Home wechseln

-

Abbildung 67: Windows 10 S-Modus beend-en

Startseite G X Psxhen @ oo

3. Wahlen Sie im Microsoft  Store auf  der
Seite ,Beenden des sicheren Modus* die
Schaltfliche >Herunterladen<.

Kostenlos

Herunterigden

Features
Zovor (alsHome  Danach
s)

Mcrosoft Edge v v
VOl newer Beowser. it Mien das Navigperon 1 Web erescitant

Alles bereit. i

4. Wenn auf der Seite eine
Bestatigungsnachricht  ,Alles  bereit” | Alles bereit.
angeze|gt W““d’ konnen S|e Apps von Sie haben den S Modus beendet und kénnen nun Apps installieren, die nicht aus dem Store
stammen
aullerhalb des Microsoft Store installieren.
S(hlleﬁcn |
_ T
5. Das eingeblendete Fenster mit dem Angebot zur Installation einer Virenschutz-App beenden Sie
mit einem Klick auf ,Nein danke”.

Wenn der Windows10 S-Modus abgeschaltet wurde, kann auch das Microsoft-Anmeldeprofil geléscht und
zur lokalen Anmeldung gewechselt werden. Dies ist zu empfehlen, damit Sie nicht mit lhrem
Microsoft365-Schulaccount durcheinander kommen. Lesen Sie dazu den nachsten Abschnitt.

2 Inhalte teilweise entnommen von: https://support.microsoft.com/de-de/help/4456067/windows-10-
switch-out-of-s-mode (nachgesehen am 22.08.2020)
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6.8. Microsoft-Anmeldekonto |6schen und Offline-Anmeldung verwenden

Wenn Sie bei der Erstinbetriebnahme Ihres Notebooks freiwillig oder ,gezwungenermaRen” (bei
Windows 10 S) ein Microsoft-Online-Konto angelegt haben, kénnen Sie dieses Konto wieder I6schen und
Ihr Notebook mit einem lokalen Anmeldekonto ausstatten. Dann kommen Sie auch nicht mit dem
Microsoft 356-Konto, dass Sie von der Schule bekommen, durcheinander.

10.

11.

12.

13.

Geben Sie in das Suchfeld der Taskleiste ,Konten“ ein. Geschifts- ader Schulkonto hinzufigen
ISIicken Sie im erscheinenden Menl unter ,Héchste BB c552tee o 220@outoskde
Ubereinstimmung“ auf ,E-Mail & Konten®. W veositono
Scrollen Sie auf der rechten Seite nach unten und klicken Sie

unter ,,Von anderen Apps verwendete Konto" auf Ihr Microsoft-

Konto und dann auf >Verwalten<. Es 6ffnet sich der Internet- Abbildung 68: Mincrosoft-Konto Iéschen
Browser. i MicosoftKonto | fhelnformationan  Doterschutz  Scherhe
Klicken Sie links oben auf ,Weitere Aktionen“, dann auf >Profil
bearbeiten<.

Verwalten

Abonnements

Scrollen Sie auf der Seite nach unten und Hilfe zum Microsoft-Konto

klicken Sie unter ,Hilfe zu Microsoft-Konto“ SchlieBen lhres Kontos
auf ,So schlieBen Sie lhr Konto“. Es 6ffnetsich '/ eoirone

eine neue Seite ,Wie Sie lhr Microsoft-Konto
schlieRen”.

Scrollen Sie auf der Seite nach unten und
klicken Sie unter ,,SchliefSen Ihres Kontos“ auf ,,Wechseln Sie zu Konto schlief3en“.

Andern Sie die E-Mail-Adresse lhres!  \Wenn Sie alles erledigt haben:

1. Wechseln Sie zu|Konto schlieBen

Schiitzen Ihres Microsoft-Kontos

B Microsoft

Es erscheint ein Anmeldefenster, in dem Sie Ihr Passwort eingeben missen . . ... .
und dann auf >Anmeldenc< klicken. Kennwort eingeben
Scrollen Sie auf der Seite nach unten und klicken Sie auf ,Weiter”. e e wareien

Setzen Sie auf der Seite vor allen Mir ist bewusst, dass ich nach Ablauf von 60 Tagen mit der Méglichkeit zur Wiederherste
. . . . Daten verliere, und ich habe die Informationen zu den Auswirkungen einer KontoschlieBung ¢

Hinweisen den Haken, wahlen Sie als

Grund ,Ich mochte keine Microsoft-

Konten mehr“ aus und klicken Sie auf

>Als zu schlieBendes Konto _

Sie machten dieses Konto trotzdem schlieBen? Das bedauern wir natiirlich sehr, Teilen Sie uns d¢

Text .

Ich méchte keine Microsoft-Konten mehr.

markieren<.

Sie bekommen abschliefend eine Meldung, wann das Konto geschlossen wird. Klicken Sie auf
>Fertig<. SchlieRen Sie den Browser. T o
Klicken Sie im Einstellungen-Fenster links auf ,lhre . Wi e

Infos“ und dann rechts auf ,Stattdessen mit einem [ ,

IOkaIen Konto anmelden” o :BSZLEER.MEDION2020@OUTLOOK.D
Die Abfrage, ob Sie sicher sind, dass Sie zu einem = o] imiisttor 1
lokalen Konto wechseln mdchten, bestatigen Sie mit = e s s o O AR |
einem Klick auf >Weiter<. S e . ;
Geben Sie das Passwort/die PIN fir Ihr bisheriges = o simsmenssio [ v v | i
Microsoft-Konto ein und klicken Sie auf >OK <. Abbildung 69: Mit lokalem Konto anmelden
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14. Legen Sie jetzt einen Benutzernamen fest. Das kann lhr Name sein. Sie kénnen als Kennwort das
gleiche verwenden, wie das, welches Sie beim Microsoft-Konto hatten. Tippen Sie einen
Kennworthinweis ein, der lhnen hilft, sich an das Kennwort zu erinnern. Es darf aber nicht das
Kennwort selbst eingetragen werden.

15. Klicken Sie auf >Anmelden und fertig stellen<. Sie werden abgemeldet und miissen sich neu
anmelden.

16. Das Sie OneDrive nicht verwenden konnen, ignorieren Sie. SchlieRen Sie das Anmeldefenster.

17. Leider missen Sie abschlieBend lhren Desktop und lhre Taskleiste neu einrichten. (Siehe Abschnitt
6.2 Einrichtung der Taskleiste)

6.9 Anzeigeeinstellungen optimieren

Sie konnen die GrolRe von Text, Apps und anderen Elementen auf dem Bildschirm lhren Wiinschen
anpassen. Auch ein Nachtmodus lasst sich aktivieren. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den
Desktop-Hintergrund. Klicken Sie auf Anzeigeeinstellungen ...

Unter ,Gréfle von Text, Apps und anderen Elementen dndern” konnen Sie die gewinschte Einstellung
vornehmen. Auf dem Testgerdat wurde 125% verwendet und bei Auflésung der empfohlenen Wert von
1920 x 1080.

Den Nachmodus (Reduzierung von Blautonen) kdnnen Sie dariiber mit dem Schalter ein- und ausschalten.

6.10 Tablet-Modus verwenden (nur fur Convertible Notebooks)

Wenn Sie den Bildschirm komplett umklappen,
mochte das Gerat in den Tablet-Modus wechseln.
Das ist auch sinnvoll, weil sich Windows und die 4+ Méochten Sie in den Tablet-Modus

Programme dann besser iber den Touch-Bildschirm phscaln , ,

X X X Dadurch wird die Toucheingabe in
bedienen lassen. Unten rechts erscheint eine Windows optimiert, wenn Sie lhr Gerat als
Abfrage, ob Sie den Tablet-Modus wechseln Tablet verwenden.
mochten. Tippen Sie auf ,Ja“. Jetzt ist auch die
automatische Rotation der Anzeige aktiv. Vor dem Wechseln immer fragen
Spater kénnen Sie, um die Abfrage in Zukunft zu I

unterbinden, vorher noch auf ,Vor dem Wechseln
immer fragen“ tippen und dann auf ,Nicht mehr
fragen und Antwort merken” tippen.

Abbildung 70:Tablet-Modus bestdtigen

Beim Zuriickklappen des Displays in den Notebook-

Modus erscheint eine dhnlich Abfrage, mit der Frage, ob Sie den Tablet-Modus beenden wollen. Tippen
Sie auf ,Ja“. Auch hier kdnnen Sie in Zukunft die Abfrage unterdriicken, wenn Sie vorher auf , Vor dem
Wechseln immer fragen” tippen und dann auf ,,Nicht mehr fragen und Antwort merken” tippen.
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6.11 Zum Schluss vielleicht noch mal ein Update

Ihr Notebook ist nun gut auf den Einsatz als zuverldssiges Arbeitsmittel in der Schule vorbereitet. Sie
sollten jetzt noch einmal nach Windows-Updates suchen, vor allem wenn die Einrichtung des Notebooks
mehrere Tage gedauert hat. Wenn optionale Updates angeboten werden, missen Sie diese nicht
installieren.

Sollten Updates vorhanden sein und installiert werden, ist es moglich, dass Sie zu einem Neustart des
Notebooks aufgefordert werden. Fihren Sie den Neustart durch und melden Sie sich einmal an bevor Sie
das Notebook ausschalten.
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