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1 Vorwort
Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

als Reaktion auf die gesellschaftlichen Anforderungen an die Schule verwenden die Schiilerinnen und
Schiiler am Beruflichen Gymnasium — Technik — der BBS |l Leer seit dem Schuljahr 2017/18 ihr eigenes
Notebook als permanentes Arbeitsmittel im Unterricht. Der zweite und dritte , Notebook-Klassen“-
Jahrgang hat 2021 bzw. in diesem Jahr unter den besonderen Bedingungen der Corona-Pandemie
erfolgreich das Abitur abgelegt. Mit lhnen starten wird nun schon zum sechsten Mal mit den Notebook-
Klassen in ein neues Schuljahr. Dabei werden Ihnen die bisher gesammelten Erfahrungen zugutekommen.
Der Computer wird also zu lhrem notwendigen Werkzeug (nicht zu lhrem Spielzeug!), das stets
einsatzbereit sein muss. Diese Broschiire soll Ihnen Hinweise zur Inbetriebnahme und Vorbereitung des
Gerates fur den Unterrichtseinsatz geben. Ziel ist es, Ihnen bei der Einrichtung einer sicheren und
zuverlassigen Arbeitsumgebung behilflich zu sein. Dabei werden Fragen des Datenschutzes, der
Datensicherung und des Schutzes vor Schadsoftware angesprochen. Trotz aller Bemiihungen kann die
vorliegende Anleitung nicht alle Eventualitaten beriicksichtigen. Ich werde deshalb in den ersten Wochen
mit einem Termin am Nachmittag in der Schule eine Support-Veranstaltung zu auftretenden Fragen der
Ersteinrichtung des Notebooks anbieten. Die komplette Erstinstallation kann dort aus Zeit- und
Kapazitatsgrinden aber nicht vorgenommen werden.

Die Anleitungen in dieser Broschiire umfassen in der Regel immer nur eine Moglichkeit der Realisierung.
Alternative Schrittfolgen hier aufzunehmen, wiirde den Umfang der Broschiire sprengen und den meisten
von lhnen wird vermutlich eine funktionierende Losung ausreichen. Alle hier dargestellten Schrittfolgen
wurden auf den Medion AKOYA-Notebook ,,E15308“. Dazu wurden auch die meisten Abbildungen neu
aufgenommen. Hinweise und Abbildungen zu den Acer-Convertible-Notebooks ,, TravelMate Spin B1“ und
,Spin B3“ (mit Intel Pentium Silver Prozessor) sowie dem Acer-Convertible ,Spin 3“ (mit AMD Ryzen3
Prozessor) stammen aus dem vergangenen Jahr.

Die gesamte Software (Versionsstand 10.08.2022) finden Sie in einer Ubersicht und zum Download unter
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc. Es handelt sich um die derzeit aktuellen Versionen der
notwendigen Software. Bei den Profilfachern kann noch weitere Software hinzukommen. Welche das ist,
erfahren Sie von |hren Fachlehrerinnen und Fachlehrern.

Noch ein Tipp an Sie: Nehmen Sie sich Zeit bei der Einrichtung lhres Notebooks. Arbeiten Sie die
Schrittfolge in dieser Broschire gewissenhaft ab. Denken Sie daran, dass Sie |hr zentrales Arbeits- und
Hilfsmittel flir die ndachsten 3 Jahre vorbereiten. Eine ,verkorkste” Windows-Installation kostet hinterher
mit Sicherheit mehr Zeit und fuhrt schnell zu Frust, weil das Gerat zu langsam ist oder Daten verloren
gegangen sind.

Ich wiinsche IThnen im Namen der Schulleitung und der beteiligten Lehrerinnen und Lehrer viel Erfolg mit
Ihrem neuen Notebook. Uber Hinweise oder ein Feedback zu dieser Broschiire wiirde ich mich freuen.
Mein besonderer Dank gilt Herrn Dr. Smit flr die Entwicklung der ,,Klausurmodus“-App und Frau Krause-
Jahn flr das Korrekturlesen.

Leer im August 2022,
Dirk Kruse
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2 Inbetriebnahme des Notebooks/Tablet-PCs

2.0 Hinweis zur Europdischen Datenschutz-Grundverordnung

Seit dem 25.05.2018 ist die neue europaweit geltende Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) auch in
Schulen verbindlich umzusetzen. Sie setzt sehr strenge Regeln fir den Umgang mit personenbezogenen
Daten. Das hat auch Auswirkungen auf die Nutzung des Notebooks. Grundsatzlich stimmen Sie bzw. lhre
Erziehungsberechtigten bei der Installation eines jeden Programms den Nutzungsbedingungen des
jeweiligen Anbieters zu. Die zu verwendende Software wurde von der Schule nach bestem Wissen
ausgewahlt, um eine Einhaltung der DSGVO zu gewahrleisten. Als Bildungseinrichtung kdnnen wir jedoch
nicht in vollem Umfang garantieren, dass kein Programm personenbezogene Daten lber das Internet
sendet.

2.1 Hinweise zu Microsoft-Kontos

Microsoft 365 (ehemals Office365) entspricht bei entsprechender Nutzung (gilt nicht fir alle Programme)
den Bestimmungen, die durch die neue Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) auch fiir Schulen gelten.
Microsoft 365 kann deshalb seit dem Schuljahr 2020/21 standardmaRig auf den Notebooks verwendet
werden. Unsere Schule nimmt zur langfristigen Absicherung dieser Moglichkeit am Projekt ,,/Inn0O365“ des
Kultusministeriums des Landes Niedersachsen teil. Die Schule stellt jeder Schiilerin und jedem Schiiler flr
den Zeitraum des Schulbesuchs bisher eine Microsoft365 Al-Lizenz zur Verfliigung. Seit dem Schuljahr
2021/22 erhalten alle Schilerinnen und Schiler eine umfangreichere (entsprechend A3) Lizenz. Damit
konnen Sie tiber Teams an Videokonferenzen teilnehmen und Dokumente und Nachrichten mit Lehrer/-
innen und Mitschiler/-innen austauschen. AuBRerdem bietet die erweiterte Lizenz die Moglichkeit, das
Office-Paket Uiber das Microsoft 365-Internetseite herunterzuladen und auf dem Notebook zu installieren.

Mit der Verwendung von Microsoft 365 (bisheriger Name ,,Office365“) stimmen Sie bzw. lhre Eltern den
Allgemeinen Vertragsbedingungen von Microsoft zu und geben lhre Einwilligung, Microsoft 365 im
schulischen Umfeld zu nutzen. Dabei werden unter Umstdanden auch personenbezogene Daten an
Microsoft gesendet und Dokumente moéglicherweise aullerhalb Europas und unter Nichtbeachtung des in
Europa geltenden Datenschutzes gespeichert. Nach aktuellem Stand ist die Nutzung fiir die bei uns
verwendeten Programme Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Teams, Forms, SharePoint und
OneDrive datenschutzkonform, wenn Sie selbst keine personenbezogenen Daten in Microsofts
Cloudspeicher OneDrive sondern in der schuleigenen NextCloud speichern.

Genaue Informationen, wie Sie |hr Microsoft365-Konto einrichten erhalten Sie im Abschnitt 5.8
Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend) ab Seite 47. Die Zugangsdaten
bekommen Sie am Einschulungstag.

2.2 Erstinbetriebnahme des Notebooks

Fir die als Beispiel genannten Medoin-Notebooks steht das Handbuch im pdf-Format auf der fiir Sie zur
Unterstutzung eingerichtete Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc zum
Download Uber die Herstellerseite zur Verfligung. Deshalb wird hier nicht darauf eingegangen, wo sich
der Einschalt-Taster oder Schnittstellen befinden. Schauen Sie sich das Handbuch an, damit Sie sicher im
grundlegenden Umgang mit dem Notebook sind. Beachten Sie vor allem den Umgang mit dem
eingebauten Akku.

Hinweis: Die Erst-Inbetriebnahme mit Installation der Updates kann mehrere Stunden dauern. Sie sollten

also etwas Zeit mitbringen, miissen aber nicht die ganze Zeit am Notebook sitzen bleiben.
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Schrittfolge zur Erstinbetriebnahme:

1.

SchlieRen Sie Ihr Notebook zur
Erstinbetriebnahme an das Stromnetz
an. Manche Notebooks lassen sich sonst
gar nicht einschalten. Warten Sie einen
Moment. Bei den Medion-Notebooks
miissen Sie den Einschalt-Taster beim
ersten Mal etwas langer gedriickt halten.

Die erste Inbetriebnahme dauert je nach Internetgeschwindigkeit ca. 2
Stunden. Wenn das Notebook im Anschluss alle aktuellen Updates
herunterladen soll, planen Sie besser 3 Stunden ein.

Auf Seite 14 und 15 finden Sie einige Installationsschritte, die wahrend
des Installationsprozesses erscheinen kénnen, aber nicht missen. Sie
erhalten dort auch Tipps, was in diesem Fall zu tun ist.

Schalten Sie das Notebook ein und
warten Sie den Systemstart ab.

Die Notebooks sind vorkonfiguriert.
Einige personliche Einstellungen und
Updates missen jedoch vorgenommen
werden.

Waéhlen Sie im ersten Fenster ,,Deutsch”
und klicken Sie dann auf ,Ja“.

|

Bestatigen Sie die Region >Deutschland<
und tippen sie auf den Button ,Ja“.

Wahlen Sie das Tastaturlayout
>Deutsch< aus und tippen sie auf den
Button ,Ja“.

Ist dies das richtige Tastaturlays
die richtige Eingabemethode?

e

Klicken Sie beim zweiten Tatstatur-
Layout auf >Uberspringen<.

Stellen Sie eine Verbindung mit Ihrem
WLAN her indem Sie ein verfligbares
WLAN auswahlen und auf >Verbinden<
klicken.

Geben Sie das Passwort ein und klicken
Sie dann auf >Weiter<.

Lassen Sie sich mit einem Netz

'—
P~
0

Konnte die Verbindung hergestellt
werden, erhalten Sie eine Meldung, dass
die Verbindung ,Verbunden, gesichert”
ist. Klicken Sie auf >Weiter<.

Es wird vom System nach
Aktualisierungen gesucht. Es erscheinen
einige Meldungen: Wir stellen sicher,
dass Sie aktuell sind. - Bitte schalten Sie
den PC nicht aus. — Lehnen Sie sich zuriick
... — Die Vorbereitung léuft. — Vielen Dank
fiir Ihre Geduld.

Lassen Sie sich mit einem
verbinden.

Sie bendtigen eine Intemetverbindung, um das Einrichten
fortzu: jach der Verbindung ethalten Ste die neuesten |
Sicherheitsupdates,

2

Verbunden, gesichert

At Aitusiaierusgen prifen.

L

Vienn Sie i ngescheankten Datentarif verhigen,
fur dreses Nelzwere eine gataktete Verbindung festiogen od
Eigenschaften andern.

= —

Nach einiger Zeit startet das Notebook
neu.




Den Lizenzvertrag von Microsoft miissen
Sie annehmen.

Fiir Notebooks, die nicht mit Windows
im S-Mode ausgestattet sind:
Microsoft mochte, dass Sie sich mit
einem Microsoftkonto registrieren und
anmelden. Wir raten aus
Datenschutzgriinden hier zunachst
davon ab.

Sie kdnnen sich stattdessen auch mit
einem lokalen Konto anmelden.

Klicken Sie dazu links untW
Button >Offlinekonto<.
Weiter mit Schritt 10

Wenn der Button fehlt, missen Sie ein vorldufiges Konto erstellen und
machen mit Schritt 9 B1 weiter.

Bl

Bei Notebooks mit Windows10/11 S
miissen Sie ein Konto erstellen. Dort
fehlt der Button ,,Offlinekonto”. Klicken
Sie bei ,Sie haben kein Konto” auf ,,Dann

Fiigen Sie Ihr Microsoft-Konto hin

PP ST ——
n et st S M

erstellen Sie jetzt eines.”

B2

Fordern Sie eine neue E-Mail-Adresse an,
Sie missen diese spater nie mehr
benutzen.

Geben Sie den ersten Teil der E-Mail-
Adresse ein. Sie kénnen eine beliebigen
Bezeichnung wahlen, sollten sich die E-
Mailadresse aber notieren und
sicherheitshalber aufbewahren.

Klicken Sie auf >Weiter<.

Fagen Sie thr Microsoft-Konto:

B3

Legen Sie ein Kennwort fest, notieren Sie
es und klicken Sie auf >Weiter<. Klicken
Sie auf die Schaltflaiche mit dem Auge um
zu Uberprifen, ob Sie Ihr Kennwort
richtig eingetippt haben.

Geben Sie lhren Namen ein und klicken
Sie auf >Weiter<.

Im nadchsten Schritt missen sie
aufpassen! Geben Sie ein Geburtsdatum ==
ein, dass Sie mindestens 18 Jahre alt
erscheinen lasst. Ohne diese ,Mogelei“
bendtigen sonst spater noch ein
Microsoft-Konto Ilhrer Eltern, um lhr
Konto freizuschalten. Sprechen Sie
diesen Schritt am besten mit lhren Eltern

ab.

Fugen Sie Ihr Microsoft-Konto |
i R
T Scee

Spater stellen wir das Notebook ohnehin auf die lokale Anmeldung um und
Sie erhalten ein Microsoft-Konto der Schule. Wir benétigen dieses Konto also
nur fur die Ersteinrichtung, danach hat es keine Bedeutung mehr.




B4

Jetzt wird noch eine alternative E-Mail-
Adresse abgefragt. Das kann eine reale E-
Mail-Adresse sein, Gber die Sie verfiigen.

Wenn Sie auf >Weiter< klicken, wird das
Konto eingerichtet. Das dauert einen
Moment.

10.

Jetzt folgen Abfragen zur Verwendung
von Daten.

Sie sollten zunachst alles verbieten.
Freigeben kann man Informationen
spater immer noch.

Ob Sie Microsoft und den Apps die
Bestimmung des Standortes erlauben,
entscheiden Sie selbst. Hier gibt es keine
eindeutige Empfehlung. Grundsatzlich
gilt: je weniger Dienste Sie aktivieren,
desto langer halt ihr Akku und desto
weniger ist Ihr Notebook mit anderen
Dingen im Hintergrund beschaftigt.

11.

,Mein Geréat suchen” kénnen Sie nur mit
einem Microsoft-Konto aktivieren.
Inwieweit die Hilfe bei der Suche nach
dem Notebook wirklich sinnvoll ist, ist
schwer einzuschatzen. Im Normalfall
wird es aber wohl nicht dazu fiihren,
dass Sie lhr Gerat wiederbekommen,
wenn der ,Finder” nicht mitmacht.

Fligen Sie Ihr Microsoft-Konta hir

gt Fligen Sie Ihr Microsoft-Konto hinzu

t Ihe Gerat (ber M
Office, OneDrive, Microsoft Edge und Mi

B* Microsoft

00
Bitte warten

Microsoft und Apps den Stand
verwenden lassen

Watden Si Ihve finstelungen und anschieend

2 spechem Unter dern Link Weiters Informationen

Gber dese Einstellungen, wie Sie diese inderm konnen,
Micronoft Defendar ‘

Mein Gerit suchen

12.

Im nachsten Bildschirm ,Diagnosedaten
an Microsoft senden” wahlen Sie
,Erforderliche Diagnosedaten senden”
und klicken auf >Annehmenc<.

Bei ,Freihand und Eingabe verbessern*
ist die Auswahl von Ihrem Gerat
abhangig. Sollten Sie einen Eingabestift
verwenden (z. B. beim Surface oder Acer
B1/B3) wahlen Sie >Ja<. Das Trainieren
der Handschrift-Erkennung bei Geraten
mit Eingabestift sinnvoll, aber es werden
auch viele anderen Eingaben an
Microsoft gesendet (Datenschutz).

Freihand und Eingabe verbessern

13.

Bei ,,Mithilfe von Diagnosedaten
angepasste Erfahrungen erhalten”
wahlen Sie ,Nein”.

Bei ,Apps Werbe-ID verwenden lassen”
sollten Sie auf jeden Fall ,,Nein“
auswadhlen.

Mithilfe von Diagnosedaten ai

Apps Werbe-ID verwenden lassen

erhalten

10




14.

,Gestalten Sie Ihre Benutzererfahrung
individuell“ kénnen Sie >Uberspringen<.

Den Zugang zur MEDION-Welt bendtigen
Sie eigentlich nicht. Sie kénnen dieses
Fenster >Uberspringen<. Eine
Anmeldung ist auch spater noch moglich,
sollte das notwendig werden.

15.

Medin-Notebooks starten jetzt mit einer
Update-Suche.

Das dauert eine Weile, mindestens 30
Minuten.

16.

Am unteren Bildschirmrand kénnen Sie
die Update-Fortschritt nachverfolgen.
Mit den Buttons [<] und [2] erfahren
Sie einiges liber die neue Windows-
Version und kdnnen Sie sich die Zeit mit
einem kleinen Spiel vertreiben .

17.

Nach 15 - 30 Minuten ist der Download
abgeschlossen und die Installation des
Updates startet automatisch (Schritt 2).

In diesem Schritt fliihrt das Notebook
auch einen Neustart durch.

18.

Nach Abschluss der Installation kdnnen
Sie sich anmelden. Klicken Sie einfach auf
>Anmelden<.

19.

Letzte Einstellungen werden gespeichert,
dann kdnnen Sie lhr Kennwort, dass Sie
im Schritt 9.B3 festgelegt haben,
eingeben.

Wenn Sie im Schritt 9 B3 ein zu junges
Geburtsdatum eingegeben haben,
miissen Sie jetzt die Zustimmung eines
Elternteils Gbermitteln (Bild rechts).

Gestalten Sie Ihre Benutzererfahrung -ll

individuell

Ihr Zugang zur MEDION-Welt

it Goedt b MEDION,Ihe Kot cht iy
fues ycomen schnedeshelbe

i s e ot o e bl Wi O

wo Q. 990
NETTER VERSUCH!

2 Micronon

Die Zustimmung eines Elternteils oder
Erziehungsberechtigten st filr dieses Konto
erforderlich

11



19.

Die Schritte 19.2 bis 19.4 sind nur
notwendig, wenn die Zustimmung eines
Elternteils zur Bestatigung des
Microsoft-Kontos eines Minderjahrigen
gefordert wird.. Gegebenenfalls muss
dieses Eltern-Konto auch neu erstellt
werden, wird spater aber nicht mehr
benotigt.

Geben Sie entweder die E-Mail-Adresse
des vorhandenen Kontos ein oder klicken
Sie auf ,Dann erstellen Sie jetzt eins!“

B Microsoft

Anmelden, um lhrem Kind lhre
Einwilligung zu geben

Wenn Sie (iber ein vorhandenes Microsoft-Konto

L
verfiigen, verwenden Sie dieses Konto. Andernfalls s Mic
geben Sie Ihre bevorzugte E-Mail-Adresse oder

Telefonnummer ein, um loszulegen

< J— 00k de
Kennwort eingeben

rosoft

Isac haben noch kein Konto? Dann erstellen Sie jetzt eins! ]

Mit Sicherheitsschissel anmelden (D]

Anmelden

19.

Bei der Frage ,Angemeldet bleiben?“
kénnen Sie auf >Ja< klicken.

Die Smartphone-App laden Sie nicht
herunter. Klicken Sie auf , Nein danke”.

¥ Microsoht

B® Microsoft

Befreien Sie sich von lhren
Kennwortern

krusdi@outlook.de

Angemeldet bleiben?

Bleiben Sie angemeldet, damit Sie sich das nachste
Mal nicht erneut anmelden missen.

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen

fee

L ——

19.

Im nédchsten Schritt muss der/die
Erziehungsberechtigte die Zustimmung
zur Nutzung des Microsoft-Kontos
geben. Dazu bei Signatur den Namen des
Elternteils eintragen und auf >Ja, ich
stimme zu< anklicken.

Im nachsten Fenster den Haken bei
»Mein Kind kann sich bei Nicht-Microsoft-
Apps anmelden” setzen und >Weiter<
anklicken. AbschlieRend auf >Fertig<
klicken.

Uberpriifen der gesetzlichen Informationen
M

22 Microsoft

S
Kann Martin mit diesem Konto Apps
verwenden, die nicht von Microsoft stammen?

the Name [- M Kind ka
Dirk Kruse s

Signatur (Namen ermeut eingeben)

ook e

icrosoft-Konto von Martin wurde erstelit!

o

Martin gehort jetzt der Familiengruppe an

Altersbeschrankung fur Apos und Spiele

iy Famvly Safety

20

Wenn Sie ein Konto erstellt haben,
missen Sie noch eine PIN fir die
Anmeldung festlegen.

Klicken Sie dazu auf >Weiter< und im
nachsten Fenster auf >PIN erstellen<.

o X

Fir Ihr Konto ist eine Wi

PIN erstellen

indows Hello-PIN erforderlich:

21.

Aktivieren Sie ,,Buchstaben und Symbole
einschliefen”. Dann kénnen Sie ein
richtiges Passwort eingeben und sind
nicht nur auf Ziffern beschrankt. Sie
kdénnen das gleiche Passwort, wie fir das
Microsoft-Konto verwenden.

Wenn Sie auf >OK< klicken werden Sie
angemeldet und sehen den Desktop.
Damit ist die Erst-Inbetriebnahme des
Notebooks abgeschlossen, Sie sollten mit
dem Notebook aber noch nicht arbeiten.
Es fehlen noch einige wichtige
Datenschutz-Einstellungen und Updates.
Sollte es eine Meldung geben, dass
Updates installiert werden, Klicken Sie
auf >Jetz neu starten< und warten Sie
die Installation der Updates ab.

O oo e

PIN einrichten

Aotracten

73 Windows Update X

nd Installationsbereit 1

t haltet und angeschiassen, |
halb hrer Nutzungs Zelt
hien Sie eine Zeit, die thnen

Jetzt neu
starten Zaaise Infc

T
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22,

Jetzt installiert Windows weitere
Komponenten. Warten Sie diesen
Prozess ab.

Sie kénnen das Notebook jetzt erst
einmal ausschalten und eine Pause
einlegen wenn Sie méchten.

Sie konnen alles uns Gberlassen

23.

Schritte 23.A und B nur fiir die Acer-
Notebooks TravelMate B1/B3 mit
Windows10:

Sie haben auch hier Moglichkeit, lhr
Gerat zu registrieren. Das kann sinnvoll
sein, Sie konnen aber auch darauf
verzichten.

Wenn Sie Ihr Gerat registrieren mochten,
verwenden Sie lhre private E-Mail-
Adresse und klicken dann auf >Weiter<.

Erstellen Sie lhre Acer-ID und registrieren Sie Ihr Gerat

e rcpn e ot e s s coxm

23.

23.

Wenn Sie Ihr Acer-Notebook registrieren
mochten, erscheint ein zweites Fenster.
Hier sollten Sie aus Datenschutzgriinden
keine der angebotenen Optionen
anklicken sondern sofort auf >Weiter<
klicken.

Fo

Zuerst passen wir den Energiesparplan
an, damit die Notebooks nicht standig in
den Ruhemodus wechseln.

Eine ausfiihrliche Anleitung finden Sie im
Abschnitt 3.3.

Stellen Sie die Werte so ein wie in der
Abbildung rechts.

Das aktuelle Medion-Notebook lasst sich
manchmal nicht aus Energiesparmodus
holen, wenn der Deckel nicht zugeklappt
wurde. Abhilfe: Deckel kurz zuklappen.

Erstellen Sie Ihre Acer-ID und registrieren Sie Ihr Geréat

A reriree G rer e com 0

etzung der Installation

Einstellungen fiir Energiesparplan dndern: Ausbalanciert

‘Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fir den Computer verwenden machten.

j Akku

10 Minuten ~

AW Netzbetrieb

L. Bildschirm ausschalten: 45 Minuten v

’ Energiesparmodus nach: 30 Minuten ~ 3 Stunden 4

Erweiterte Energieeinstellungen andern

Standardeinstellungen fir diesen Energiesparplan wiederherstellen

Anderungen speichern

Abbrechen

24,

Es folgt die Einrichtung des Microsoft-
Edge-Browsers. Starten Sie den Browser
in der Taskleiste (siehe Pfeil in linkem
Bild). Aus Datenschutz-Griinden sollten
Sie im ersten Fenster >Nein, melden Sie
mich ab< und im zweiten Fenster (rechte
Abbildung) >Ohne diese Daten
fortfahren< anklicken.

25.

Im Fenster Zugriff auf Browsingdaten
,Nicht zulassen”“ und dann >Bestatigen
und fortfahren< anklicken.

Im Fenster Web optimal einrichten
»Nicht zulassen” und dann >Bestétigen
und mit dem Browsen beginnen<
anklicken.

Im letzten Fenster Design anpassen
kénnen Sie rechts ein Design auswéahlen
und klicken dann auf >Weiter<. Jetzt
konnen Sie Edge verwenden.

en bel Microsoft Edge, dem fir
empfohlenen Browser.

ihmu Zugniff auf Ihre
en Browsingdaten.

Verwirklichen Sie sichy indem
Sie Microsof

Designs anpassen.
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26. | Bei den Acer-Gerdten mit einem

A Eingabestift kdnnen Sie jetzt den Stift
mit dem Notebook koppeln.

Beim Acer-Gerat ist das ganz einfach:
Ziehen Sie den Stift auf der rechten Seite
des Notebooks heraus. Der Stift nun
sofort einsatzbereit.

26. | Klicken Sie in der Taskleiste unten rechts

B auf das Stiftsymbol und tippen dann auf
,Vollbildauschnitt”. Es 6ffnet sich das
Fenster , Ausschneiden und skizzieren”
und Sie kdnnen sofort anfangen in dem
Bild zu schreiben.

Wer erst einmal eine Pause machen
mochte, kann das Notebook jetzt
herunterfahren.

27. | Bei Notebooks mit Windows10/11 S sollten Sie jetzt in den normalen Modus wechseln. Das gilt z. B. fir das
Medion-Notebook.

Die Anleitung dazu finden Sie im Abschnitt 6.7 Windows 10/11 S Modus in Windows 10/11 umwandeln (Aufheben

der Schutzfunktion) auf Seite 62.

Wenn lhr Notebook nicht mit Windows10/11 im S-Modus ausgestattet ist, konnen Sie auf Seite 15 mit der
Installation der Windows-Updates fortfahren.

Hier finden Sie einige Installationsschritte, die wahrend des Installationsprozesses bei einigen Notebooks
erscheinen konnen. Sollten Fenster mit diesen Inhalten (vielleicht in einem neueren Design) bei lhnen
auftreten, orientieren Sie sich an den Hinweisen.

|. | Wenn Sie tatsachlich auf mehreren Geraten arbeiten,
kann die Nutzung des gerdteiibergreifenden O ———
Aktivitdtsverlaufs sinnvoll sein. Ich empfehle Ihnen Aktivitatsverlauf
jedoch, vorerst darauf zu verzichten. Zusatzliche
Features kdnnen auch immer zusatzliche Probleme
schaffen. AuBerdem bendtigen Sie hierfiir zwingend
ein Microsoft-Konto. Im Normalfall klicken Sie also auf
>Nein<.
Beim Medion-Gerat erscheint eine Abfrage zum Zugriff
auf das Android-Smartphone. Klicken Sie rechts unten
auf ,Spater erledigen”
Il. | Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto eingerichtet
haben, wurde auch der Microsoft-Cloudspeicher
,OneDrive” automatisch eingerichtet. Da Sie ein
OneDrive-Zugang Uber die Schule erhalten und aus
Datenschutzgrinden eigentlich gar nicht verwenden
sollen, klicken Sie ,,Dateien nur auf diesem PC
speichern”.
Klicken Sie auf das OneDrive-Symbol in der Taskleiste,
dann auf ,Hilfe und Einstellungen“ und dann auf
,OneDrive schlieBen”. Allerdings wird OneDrive beim
nachsten Systemstart wieder aktiviert. Wir werden es
spater dauerhaft deinstallieren.

Microsoft OneDrive X

Méchten Sie OneDrive wirklich schlieBen?

Wenn Sie OneDrive schlieBen, werden die Dateien in lhrem
OneDrive-Ordner nicht mit Ihren Onlinedateien synchronisiert.
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Auf vielen Notebooks ist Microsoft-Office (Word, Excel, PowerPoint) vorinstalliert. Wenn Sie die Programme
starten, beginnt ein kostenloses Jahres-Abonnement. Das Ein-Jahres-Abo fiir Microsoft 365 nehmen Sie zur
Kenntnis. Es handelt sich um ein ,Lockangebot”, damit Sie nach einem Jahr dafiir zahlen. Am besten Sie starten die
Programme vorerst gar nicht und deinstallieren die Programme nach Beendigung der Ersteinrichtung, damit Sie
mit dem Microsoft365-Account, den Sie von der Schule am Einschulungstag erhalten, nicht durcheinander

kommen.

Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto eingerichtet
haben:

»Hilfe von Ihrem digitalen Assistenten erhalten“ sollten
Sie aus Datenschutzgriinden und zur Reduzierung der

Hilfe von Ihrem digitalen Assistenten erhalten

Cortana 19 e, e et stnten, Dinge 2 wiedgen and n Wetindung 2 baben.

Systemlast >Ablehnen<.

Das Notebook sollte an das Stromnetz
angeschlossen sein. Klicken Sie auf das
Lupensymbol und geben Sie dann in der
Suchzeile ,,Updates” ein und klicken dann
auf den eingeblendeten Vorschlag >Nach
Updates suchen<.

Normalerweise erscheint die Meldung
»Es sind Updates verfiigbar”. Scrollen Sie
im rechten Fensterbereich nach unten
und klicken Sie auf >Herunterladen>

Der Download kann je nach
Internetgeschwindigkeit recht lange
dauern. Lassen Sie das Notebook
wahrend Updates moglichst am
Stromnetz.

[ acc@o=com
Achten Sie darauf, dass das Notebook wahrend des Downloads nicht

in den Standby-Modus wechselt. Schalten Sie bei einer langsamen
Internetverbindung die Funktion in den Energieeinstellungen fiir den
Netzbetrieb aus.

Wenn die Meldung ,,Es sind keine
Updates verfligbar” erscheint, klicken Sie
auf den Button >Nach Updates suchen<.

Windows Update
N

Sie sind auf dem neuesten Stand.
etzte Uberpriifung: Heute, 13:45

Nach Updates suchen |

Fir 1 Woche anhalten

Weitere Optionen

00  Updates aussetzen

Der Suchvorgang startet in der Regel
automatisch, wenn eine
Internetverbindung vorhanden ist.
Warten Sie ein paar Minuten.

Wenn nichts passiert, klicken Sie auf
>Jetzt herunterladen<. Die gefundenen
Updates werden nacheinander
heruntergeladen und automatisch
installiert. Das kann ein eine ganze Weile
(bis zu einer Stunde) dauern.

Windows Update
Updates abschlieien, un die Sicherhet Bres
/N Gorits 7 wabeen

0 o=

Auch wenn der Download mit 100%
angegeben wird und die Installation nicht
beginnt, warten Sie ab. Es kann bei
groRen Updates mehrere Minuten
dauern, bis die Installation startet.
Wenn Sie zum Neustart aufgefordert
werden, klicken Sie auf >Jetzt neu
starten<.

Windows Update
Neu starten zur Wahrung der Geratesicherheit
£ (Dauer: ca. 4 Min)
ot e Gerst fehlen wie

N

2022-07 Kummwlatives Update fir Windows 11 flir x64-basierte Systeme
KBSO15882;

2022-06 Kummwiatives Update fr NET Framework 3. und 48 for Windows 11 fir
64 (KBS013889)
Weitere Optionen

) Updstes aussetzen
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4. | Die Updates werden installiert.
Rufen Sie danach wie im Punkt 1 7N & wird nach Updates gesuch..
beschrieben ,,Windows Update” noch _/
einmal auf. Waiters Gptionen
Klicken Sie erneut auf >Nach Updates
suchen<
5. | Windows lad jetzt wahrscheinlich Windows Update
weitere Updates herunter' KlICken Sle Updates abschlieBen, um die Sicherheit Ihres
nur auf >Jetzt installieren<, wenn die Gerats zu wahren
Updates nicht automatisch installiert 0 ey o rs
werden. . .
A . ) A Update;'ur M!crosof( Defender ‘Aruwms-Amschadsohwaraplartform - Wird installiert - 0%
Sie kénnen jetzt mit dem Notebook e
WEItera I'beiten. Dle melsten U pdates fg;qﬂ:ﬁl;;;nulathes Update fir Windows 11 fur x64-basierte Systeme Wird heruntergeladn — 0%
werden im Hintergrund installiert.
6. | Sollten Sie einen Hinweis auf die Installation eines Antivirenprogramms erhalten, lehnen Sie das ab. Bei

verantwortungsvollem Gebrauch des Notebooks ist der Schutz durch den Windows-eigenen Defender
ausreichend. Allerdings missen Sie diesen auf dem aktuellen Stand halten. Das bedeutet, angezeigte Updates
nicht verschieben und spatestens am Abend ausfiihren. AuRerdem ist es sinnvoll, ab und zu mal selbst unter
Updates nach neuen Updates zu suchen. Trotzdem gilt: Nicht auf illegalen Internetseiten bewegen oder E-Mails
von unbekannten Absendern 6ffnen. Dort ist die Infektionsgefahr sehr groR.

Antivirenprogramme verbrauchen relativ viele Systemressourcen, was gerade auf nicht so leistungsstarken

Microsoft mdchte, dass Cortana ver-
wendet wird. Deshalb kann man es nicht
einfach Uber die Benutzeroberflache
deinstallieren. Man kann Cortana aber
deaktivieren und den Zugriff auf das
Mikrofon verbieten. Zudem kénne Sie
Cortana in der Schule aus nachvoll-
ziehbaren Grinden nicht verwenden.
Klicken Sie auf die Lupe in der Taskleiste
tippen Sie das Wort ,,Programme” in der
Suchzeile ein.

Notebooks zu spiirbaren Geschwindigkeitsverlusten fiihrt.
Optional kénnen Sie jetzt Cortana komplett deaktivieren. Sie sparen dadurch Akku- und Prozessorlast ein.

Anne » Annc R Casturac

/ Peronsineenng Programme hinzufugen oder entfernen

vor:

e App-Berechtigungen: Mikrofon Aus

¢ Hintergrund-App-Berechtigungen: Nie

o Wird bei der Anmeldung ausgefiihrt:
Cortana Aus

2. Iflicken Sie unter ,,Ho6chster B ipps & Foatites
Ubereinstimmung” auf ,Programme e
hinzufiigen oder entfernen”. o
Suchen Sie in der App-Liste nach Voo |
Cortana, klicken Sie auf die 3 Punkte |
rechts in der Zeile und klicken dann auf @
,Erweiterte Optionen”. =
8 =
3. | Nehmen Sie jetzt folgende Einstellungen Apps > Apps und Features > Cortana

App-Berechtigungen

Mikrafon

L) Aus
Hintergrund-App-Berechtigungen
Diese App darf im Himergrund ausgefohrt werden

Nie

Weitere Informationen zu den Optionen

Wird bei der Anmeldung ausgefuhrt.

Diese Startaufgaben kénnen so konfiguriert werden, dass sie bei lhrer
Anmeldung ausgefihrt werden

Cortana
L] Aus

Startaufgaben konfigurieren
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4. | DaSie sich jetzt gerade im Bereich , Apps

und Features” befinden, kbnnen Sie
AldiTalk

gleich noch (falls vorhanden) die MEDION | 09.08 8,00 KB
Programme ,Alexa“ und ,microsoft 365"
deinstallieren. E

exa b 16,0 KB

AMZN Mobile LL

Klicken Sie dazu jeweils in der Zeile der
App rechts auf die drei senkrechten
Punkte und dann auf ,Deinstallieren”.

Erweiterte Optionen

Deinstallieren

Anbietermitteilungen 600 KB
Microsoft Corporat 10.08.2022 &

AMD Radeon Software
e Miicro Devicr
Bestatigen Sie die Mitteilung ,,Diese App
und alle dazugehérigen Infos werden
deinstalliert” indem Sie auf -
>Deinstallieren< klicken.

Nach der Deinstallation verschwindet die
Zeile aus der App-Liste.

5. | Beider Deinstallation von Microsoft 365 Semceontenicuening %

miissen Sie noch zwei Abfragen R e ulnwren: dass durch dless
Anderungen an |hrem Gerat vorgenommen

bestatigen. werden?

Es gibt noch viele andere Programme,

die nicht benétigt werden und

deinstalliert werden sollten. Das wird im

Abschnitt 2.3 erklart.

Wenn Sie mochten, kdnnen Sie auch

jetzt dorthin wechseln und mit der

Deinstallation fortfahren.

6. | Starten Sie das Notebook neu.

Es ist moglich, dass weitere Updates

installiert werden. Das kann einige

Minuten dauern. Haben Sie Geduld.

Ij Microsoft Office Click-to-Run (SxS)

Updates sind im Gange.
Bitte lassen Sie Ihren Computer eingeschaltet.

Danach ist Cortana nicht mehr aktiv. Sie
kénnen das daran erkennen, dass in der
Task-Leiste neben dem Suchfeld das
Cortana-Symbol nicht mehr erscheint.
Es folgt die Absicherung des Systems gegen Schadsoftware. Wenn Sie ein Antivieren-Programm

(de-)installieren moéchten, sollten Sie diese Schritte jetzt durchfiihren.

1. | Oftist auf Notebooks ein Antiviren- Die Installation einer zusatzlichen Antiviren-Software ist nicht
Programm vorinstalliert, dass nur fir unbedingt erforderlich, da der in Windows integrierte ,,Defender”
einen bestimmten Zeitraum kostenlos schon eine recht gute Sicherheit bietet. Wenn Sie sich umsichtig im
ist. Danach wird die Programmnutzung Internet bewegen und unbekannte Mails (vor allem deren Datei-
kostenpflichtig. Anhange) gar nicht erst 6ffnen sondern direkt I6schen, haben Sie mit
dem Windows-Defender ein guten Basisschutz.

Wie Sie diese zeitlich begrenzten und ,AVG Antivirus Free” bietet einen zusatzlichen Schutz, noch besser

Notebook-Ressourcen benotigende Test- | sind kostenpflichtige Security-Suiten, die aber das System oft

Versionen entfernen kénnen, erfahren zusatzlich belasten. Die Entscheidung miissen Sie treffen. Auf jeden

Sie in den Schritten 2 - 7. Fall sollten Sie von Ihrem System mindestens einmal monatlich ein
Backup erstellen. Wie das funktioniert erfahren Sie auch in dieser
Broschiire.

2. | Uberpriifen Sie, ob ein Antiviren-Programm bereits auf lhrem : U McAfes: | Livesate
Notebook installiert ist. Auf einigen Medion-Notebooks ist oft !
»MacAfee LifeSave” vorinstalliert. Das 2021er Medion- @ nstallieren Sie Ihre preisgekronte

Virenschutz-App

Notebook MD 63850 blendet nach der Erstinstallation ein
Fenster ein, dass die Installation von ,,MacAfee LifeSave*
empfiehlt. Das ist nicht notwendig, auch weil es sich um ein McAfee-Schutz installieren und starten
kostenpﬂichnges Angebot hande]t. * Schutz nicht installieren und nicht mehr fragen
Acer liefert oft die Software ,,Norton Security Ultra“, die nach | Empfonienvon [ m
einem gewissen Test-Zeitraum ebenfalls bezahlt werden muss.

dows jetzt nicht mehr im S-Modus.

n den auf dem PC vorinstallierter
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Die Schritte 3 -9 zeigen die
Deinstallation eines vorinstallierten
Antivirenprogramms unter Windows10.
Klicken Sie unten links auf das Lupen-
Symbol (Windows durchsuchen) und
geben Sie das Wort ,,Programme” ein.
Im Ergebnisstapel dariber finden Sie
unter Einstellungen den Punkt
,Programme hinzufiigen oder
entfernen”, auf den Sie klicken.

LGSy oo ntigen e

nttonen

a) Scrollen Sie auf der rechten Seite
unter ,Apps und Features” bis zum
Eintrag ,,McAfee LiveSave” bzw.
»,Norton Security Ultra“.

b) Klicken Sie auf den Eintrag.

c) Klicken Sie auf ,,Deinstallieren” und
bestatigen Sie die
Sicherheitsnachfrage, ob die App
Anderungen an lhrem Gerit
vornehmen darf, mit ,Ja“.

712 MB
18.07.2018

McAfee LiveSafe
McAfee, Inc

14.0.12000

Andern Deinstallieren

McAfee WebAdvisor
McAfee, Inc
Norton Security Ultra

22.20.5.40

07.12.2019

Andern Deinstallieren

a) Es offnet sich ein Deinstallations-
Assistent von McAfee bzw. Norton.

b) Setzen Sie bei allen Komponenten
ein Hakchen bzw. Klicken Sie auf
,Norton deinstallieren ...”“.

c) Klicken Sie dann auf , Entfernen”
bzw. , Deinstallieren”.

d) Es erscheint eine Info, dass das
Abonnement noch giiltig ist. Klicken
Sie trotzdem auf ,Entfernen” bzw.
»,Deinstallieren”.

Abbrechen

Wabhlen Sie Ihre bevorzugte
Deinstallationseinstellung aus.

o 1
f, Wir sorgen fir Ihren Schutz!

kostenloser Browsar-Schutz. der Ihnen
shaweise Gas Surten mm Inteme! ererctent

—

Abbrechen

Deinstafiieren

Wahrend des Deinstallationsprozesses erscheign unten links auf dem Desktop Sicherheitshinweise, dass der PC
jetzt gefahrdet ist. Warten Sie einfach bis die Deinstallation abgeschlossen ist. Nach dem Neustart des Notebooks
wird die Sicherheit durch die Aktivierung vom , Windows Defender” wieder hergestellt (Schritt 7).

Nach dem Abschluss der Deinstallation erscheint bei einigen Antiviren-Programmen noch ein Feedback-Fenster.
Scrollen Sie ggf. nach unten und klicken Sie auf ,,Nein danke”.
Sie Ihr Notebook nun noch einmal neu starten. Klicken Sie dazu auf ,Jetzt neu starten” bzw. , Neu starten”.

Nach dem Neustart sehen Sie in der
Taskleiste unten rechts eine Meldung.
Klicken Sie auf das Symbol. lhnen wird
angezeigt, dass der Virenschutz
deaktiviert ist.

Klicken Sie auf die Meldung. Es erscheint
das Windows-Sicherheit-Fenster , Viren-
& Bedrohungsschutz”.

¥ Windows-Sicherheit

Viren- & Bedrohungsschutz

Virenschutz aktivieren

Der Virenschutz ist deaktiviert. Tippen oder
klicken Sie hier, um Microsoft Defender
Antivirus zu aktivieren.

08:16

Flihren Sie zunachst einen
Schnelldurchlauf durch. Er dauert ca. 15
Minuten.

o

B 4 b

Schistzt Ihr Gerat

Q Viren- & Bedrohungsschutz

var Beckohungen,

& Aktuelle Bedrohungen

Keine aktuellen Bedrohunger
Letzte Uberpritung: Nicht verfigt

Schnelluberprafung

® Aktuelle Bedrohungen

e Becrohunge Schnelliberprifung wird ausgefihrt...
neiont Geschitzte verbleibende Zeit: 00:00:09
5488 uberpriifte Dateien

% Einstellungen fir Viren- & Bedrohungsschutz
Abbrechen

Der Manipulationsschutz ist deaktiviert. thr Gerat ist méglicherweise

Sie konnen weiterarbeiten, wahrend Ihr Gerat Gberpruft wird.

Aktivieren
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9. | Am Ende erhalten Sie eine Meldung, dass W) Wiaclows S ettt

Microsoft Defender keine Bedrohungen Viren- & Bedrohungsschutz

gefu nden hat. Uberpriifungsergebnisse von Windows % Einstellungen fir Viren- & Bedrohungsschutz
Im Windows-Sicherheit-Fenster sehen .
Sie unter ,Einstellungen fiir Viren- &
Bedrohungsschutz” dass ,Keine Aktion
erforderlich” ist. Damit ist die Sicherheit
fir Ihr Notebook hergestellt. Sie kénnen
das Fenster schlieRen.

Keine Aktion erforderlich.

Einstellungen verwalten

Deaktivieren des Windows S Modus

Das Deaktivieren des S Modus geht sehr | Wenn lhr Notebook mit Windows S Modus ausgeliefert wurde,
schnell und wird im Kapitel 6.7 auf Seite missen Sie diesen aufheben.
67 ausfihrlich beschrieben.

hen des Microsoft-Anmelde-Kontos und Umstellung auf ein lokales Konto

Eine Anleitung dazu finden Sie im Kapitel | Um das Anmeldekonto |6schen zu kénnen miissen Sie den Windwos S
6.8 auf Seite 69. Modus vorher deaktiviert haben (siehe Kapitel 6.7).

Optional kénnen Sie noch eine PIN als Anmeldeoption festlegen, falls Sie das Gerat oft im Tablet-Modus
starten. Auch das Kennwort kann hier geandert werden.

1. | Geben Sie nach Klick auf das Lupen- R —
Symbol in der Taskleiste das Wort o
,Anmeldeoptionen” ein.

Einstellungen

Klicken Sie auf ,Anmeldeoptionen” O aachuss ) Anrr.vc‘*"d‘ec?puon‘en

(Systemeinstellungen). B Hesmort dodern 5 i e
& Anmeldung mit Bildcode einrichten > { Offnen

Hinweis: & Anmeldung per PIN einnchten >

Die PIN kann nur eingerichtet werden,
wenn Sie ein lokales Anmeldekonto

Q Anmeidung per Fingerabdruck
einrichten

& gildschirmiupe nach der Anmeldung
verwenden. automatisch starten ?
Web durchsuchen
£ Anmeldeoptionen - Webergebnisse )
R anmeldeoptionen andemn >
P anmeideoptionen ausschalten >
£ anmeldeoptionen windows 10 >
| P Anmeldeoptioner{ n
2. | Zusatzlich kann eine PIN erstellt werden A e Arivieldsoniionan
(wenn das bei der Erstinbetriebnahme P
noch nicht geschehen ist), mit der man | Einstellung suchen 2| Vorgehensweise fiir die Anmeldung an Ihrem
. Gerét verwalten
sich anmelden kann. e
Im Ta blet'MOd us ist eine PIN bequemer Wahlen Sie eine Anmeldeoption aus, um sie hinzuzufiigen, zu andern
. / . oder zu entfernen.
kann aber auch leichter von anderen A Ihre Infos S WA
i H = Diese Option ist zurzeit nicht \ erfugbar. Klicken Sie hier, um
Menschen in der Umgebung mitgelesen 5 s
werden. B iruckent
et Windows Hello-Fingerabdruckerkennung
Q wm Dies: tion ist zurzeit r Ugbar. Klicken Sie hier, um
. . e Informationen zu erhalten.
Wenn Sie eine PIN festlegen wollen, TSI R Arteits oder Sch b ot sureiien ‘
H H H sss  Windows Hello-PIN
sollte sie mindestens 6, besser 8 Ziffern A S bt e
be' n ha lten . ) Sie kénnen diese PIN verwenden, um sich bei Windows,
c Einstell hronisk Apps und Diensten anzumelden.
Klicken Sie unter PIN auf , Hinzufiigen”. Weitere Informationen

Hinzufigen
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Geben Sie Ihr Konto-Kennwort ein.

Windows-Sicherheit

Bestatigen Sie zunachst das Kennwort lhres
Kontos.

DESKTOP-3LMN7K6\Medion 1 - BBS Il
{ Y

oK Abbrechen
a) Geben Sie die geWahlte PIN zweimal Windows-Sicherheit
ein. PIN einrichten
b) Klicken Sie auf ,OK". o i )
. i . ) Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kennwértern
c) Jetzt kdnnen Sie sich auch mit der verwendet wird. Eine PIN erleichtert die Anmeldung bei
PIN anmelden Geriten, Apps und Diensten.
d) SchlieRen Sie das Fenster E oG |

»Einstellungen”.

T L. l ;

PIN-Anforderungen

An dieser Stelle ist wieder eine gute
Gelegenheit, eine Installationspause
einzulegen. Es ist moglich, das
Windows10 im Hintergrund weitere
Updates heruntergeladen hat. Um die
Installation kimmern wir uns in der
nachsten Schrittfolge.

OK Abbrechen

Sie konnen nun alle Fenster schlieRen. Die grundlegenden Vorbereitung lhres Notebooks ist
abgeschlossen.

Noch eine Bemerkung zu Windows-Updates: Wenn Windows10 bzw. 11 sich meldet und Updates
installieren mochte, sollten Sie dem schnellstmdéglich zustimmen — allerdings nicht in der Schule. Ein
Verschieben auf ,Spater” kann zu einem Installationsstau fiihren und stellt auRerdem ein Sicherheitsrisiko
dar. Die Installation von Updates dauert oft etwas langer. Es kann sein, dass direkt nach dem Einschalten
eine Minute lang gar nichts passiert. Dann nicht hektisch werden und erst einmal einen Moment
abwarten. Lassen Sie dem Notebook Zeit, die Updates komplett zu installieren und schlieBen Sie das Gerat
moglichst an das Stromnetz an.

Wenn die Updates nicht vollstandig installiert werden, starten Sie das Notebook einmal neu. Warten Sie,
damit die bis dahin vorbereiteten Updates installiert werden. Das kann manchmal lange dauern, auch
wenn der Fortschritt schon mit 100 % angezeigt wird, haben Sie Geduld.

2.3 Loschen nicht bendtigter Software

Der Platz auf der SSD des Notebooks ist begrenzt. Sie sollte nicht benétigte vorinstallierte Software
deinstallieren. Sie sparen damit nicht nur wertvollen Speicherplatz auf der SSD (Festplatte) sondern auch
Systemressourcen ein. Viele Programme arbeiten, ohne dass man sie aktiv verwendet, im Hintergrund
und machen das Notebook langsam.

Klicken Sie auf das Lupensymbol in der Taskleiste und geben Sie in die Suchzeile das Wort ,Programme*
ein. Klicken Sie dann in der Vorschlagliste auf den obersten Eintrag ,Programme hinzufiigen oder
entfernen” (Systemsteuerung).
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Deinstallieren Sie nacheinander die Programme (falls vorhanden): Acer Jump Start, Aldi Angebote, Aldi
Life, Aldi Talk, Ax Crypt, Candy Crush Friends, Candy Crush Saga, Dropbox Sonderaktion, Filme & TV,
Feedback-Hub, GoTrust ID, Groove-Musik, Live App Explorer, LinkedIn, Microsoft Office (Desktop Apps),
Microsoft Solitaire Collection, Microsoft News — Nachrichten, Microsoft OneDrive, McAfee WebAdVvisor,
Meine SCHUFA plus, Microsoft Jigsaw + Mahjong + Minesweeper, Microsoft Office 365 de-de, Microsoft
Solitaire Collection, Microsoft Office Desktop Apps, Microsoft Office 365 — de-de/en-us/fr-fr/it-it/nl-nl,
Microsoft OneNote, Microsoft To Do (wird in der Regel nicht verwendet), Microsoft Power Automate,
Mobilfunktarife, Mozilla Maintenance Service, Office, Quick Access, Quick Access Service, Office, Skype,
Spotify, User Experience Improvement Program, User Experience Improvement Program, Sway, Xbox Live,
Xbox Concole Companion, Xbox, Xbox Live, XING.

Klicken Sie dazu auf die drei Punkte
in der Zeile der App und dann auf
den Menlpunkt ,Deinstallieren”.
Bei einigen Apps missen Sie die . .o
Deinstallation nochmals bestatigen,

¢ CEinstellungen

Q arinuster Apps > Apps & Features

2022 Boutlook.de

33 Apps gefunden

B System

weil ein Deinstallationsprogramm MisanCoonion | 8212 SR

geoffnet wird. S @ ousnsome oxe
/'  Personalisierung

Nach den Deinstallationen haben Sie & #» @ [biemicalingen o sooke

je nach Anzahl der vorinstallierten * ©™ o

Programme bis zu 2 GB Speicher- = B it comnn | waem e El

platz auf lhrer SSD gewonnen. oo B i o 6oKE

K Barrierefreiheit

Einige Microsoft-Apps wie z.B.
,Cortana” oder ,Xbox Game Bar’
lassen sich Ubrigens nicht

deinstallieren. In diesem Fall sollten Sie die Berechtigungen der Apps einschranken. Wie das funktioniert,
erfahren Sie im nachsten Kapitel ,,2.4 Berechtigungen von Apps ausschalten”.

Abbildung 1: Deinstallation nicht benétigter Programme

"

SchliefRen Sie das ,Einstellungen®-

Fenster und starten Sie das Notebook < v > DieserpC
einmal neu.

v Schnellzugriff ~ Qrdner (6)
Nach der Deinstallation und dem @l Deskiop silder
Neustart sollten Sie auf einer 128 GB

. . | Downloads
grofRen SSD (angezeigt wird oft etwas -

weniger Gesamtspeicher, z. B. 118 GB) = Dokumente Downloads
zwischen 70 und 90 GB und auf einer PN Bilder =
.SSD mit 256 GB Gesamtspeicherplatz 1) Musik « Gerate und Laufwerke (1)
jetzt nosh ca. 198 GB freien Speicher [ Videos a ——
zur Verfiigung haben.
> B Dieser PC [81.4G8 freivon 11868 |
Wenn deinstallierte Programme von | | & Netzwerk

Windows immer wieder automatisch

neu installiert werden, konnen Sie das Abbildung 2: Anzeige des freien Speichers auf Laufwerk C:
nach der Schrittfolge im Kapitel xx (Windows) beieiner 128 GB grofien SSD

abschalten.
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2.4 Berechtigungen von Apps ausschalten

Einige Apps lassen sich nicht deinstallieren. Um die Leistung lhres Notebooks auf die Programme zu
fokussieren, die Sie wirklich brauchen (und auch aus Datenschutzgriinden), ist es sinnvoll, die
Berechtigungen einiger Apps einzuschranken. Demonstriert wird das am Beispiel der ,, Xbox Game Bar”.

1. Klicken Sie Klicken Sie auf das Lupensymbol & (O] = in der Taskleiste
und geben Sie in die Suchzeile das Wort ,, Programme” ein. Klicken Sie
dann in der Vorschlagliste auf den Eintrag ,Programme hinzufiijgen oder % " oo v e

£ Programmet

entfernen” (Systemsteuerung) oder ,Apps & Features” (System- [ Focse Ubersinstimming
Ste Ue rU n . Programme hinzufigen oder
g) I @3 Mﬁ,emin’

Abbildung 3: Installierte

2. Scrollen Sie in der App-Liste nach unten bis zur Zeile ,,Xbox Game Bar*. Programme aufrufen

a ‘\Vm(Iu/'\‘rs—Sthev‘h(-nl 840 KB
3. Klicken Sie auf das Symbol ,Drei Punkte” und g roorGomes - El
wahlen Sie aus dem sich 6ffnenden Menu den ———
Eintrag , Erweiterte Optionen“ aus. R Hie anfordem

Abbildung 4: Erweiterte Optionen fiir App aufrufen

4. Stellen Sie die Berechtigungen wie in der | e

Abbildung 3 dargestellt ein.

Kamera: Aus

Mikrofon: Aus

App darf im Hintergrund ausgefihrt werden: Nie

App-Berechtigungen

Kamera

(J Aus

Mikrofon
(] Aus

5. Wiederholen Sie die Schritte flir Cortana (falls
noch nicht geschehen) und andere Apps, die Sie  Hintergrund-App-Berechtigungen
nicht bendtigen, aber nicht deinstallieren [T am aurim fimergnd susgerot werden
konnten. Nie

Abbildung 5: App-Berechtigungen festlegen

2.5 Festplatte bereinigen

Windows bietet mindestens einmal im Jahr ein groReres Funktionsupdate an. Der Installationsprozess
hinterlasst auf der SSD zwischen 10 und 40 GB grolRe Datenmengen, die hinterher nicht mehr benétigt
werden. Dieser Speicherplatz soll nun wieder freigegeben werden. Wenn Sie eine SSD mit 128 GB
Speicherkapazitat in lhrem Notebook haben (das entspricht den Mindestanforderungen) sollten Sie den
nachsten Schritt ausfihren. Denn Windows bendtigt fir Updates und den ziigigen Betrieb mindestens 10
Prozent der verfligbaren Gesamtkapazitdt des Systemlaufwerkes, besser sind 20 Prozent. Das bedeutet
bei einer 128 GB-SSD sollten zwischen 12 und 25 GB freier Speicherplatz zur Verfligung stehen. Bei einer
256 GB groRen SSD kdnnen Sie diesen auch Schritt tGiberspringen.
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Der folgende Abschnitt ist nur
relevant, wenn Sie im Dateiexplorer
einen Ordner ,,Windows.old“ sehen.
Bei neuen Notebooks mit
Windows11 wird das nicht der Fall
sein, kann aber im Verlauf der
nachsten drei Jahre mal auftreten.

Bei der Installation eines groRen
Windows-Funktonsupdates hinter-
lasst Windows haufig Daten auf
Ihrer SSD/Festplatte, die Sie nach
einem erfolgreichen Funktions-
update nicht mehr benétigen. Auf

=M = | Windows (C) — O *®
Start Freigeben Ansicht e
« v A e v DieserPC > Windows (C) | & Nindows (C:)" durchsuchen @
~
[ REACHit Drive  * [ Mame Anderungsdatum Typ GroBe
B videos Benutzer Dateiordner
‘L Windows (C) DRIVERS Dateiordner
Benutzer Perflogs Dateiordner
DRIVERS Programme Dateiordner
Perflogs Programme (x26) Dateiordner
» O Windows Dateiordner
rogramme
Windows.old Dateiordner
Programme (x!
Windows
Windows.old
= LENOVO (D)
[EE——. e
7Elemente 1 Element ausgewéhlt =

Abbildung 6: Der Windows.old-Ordner kann im Explorer nicht einfach

geldscht werden

dem Laufwerk C: befindet sich in dem Fall wahrscheinlich ein Ordner mit dem Namen ,,Windows.old"“.
Dieser Ordner enthélt die alte Windows-Version (bis zu 40 GB groR und mit Gber 240.000 Dateien) und

kann beruhigt geléscht werden, wenn das Update eingespielt wurde und das Notebook danach tadellos

funktioniert. Im Zweifel testen Sie die Funktionssicherheit lhres Notebooks ein paar Tage, bevor Sie den

Ordner loschen.

Der Windows.old-Ordner dient dazu, Windows auf den Zustand vor dem Update zurlickzusetzen. Das will
eigentlich niemand. 10 Tage nach dem Upgrade sollte diese vorherige Windows-Version automatisch vom
Gerat geldscht werden. So schreibt es Microsoft auf seiner Support-Seite. Wenn die 10 Tage noch nicht
um sind, kdnnen Sie bei einer SSD mit 128 bzw. 256 GB erst einmal abwarten. Falls Sie danach noch einen
Windows.old-Ordner auf Ihrem Notebook haben oder die 10 Tage nicht abwarten mochten, fiihren Sie
zum Loschen des Windows.old-Ordners die folgende Schritte aus:

1. Klicken Sie auf das Lupensymbol = O] & in der Taskleiste und geben Sie in die Suchzeile das Wort

»Einstellungen” ein. Klicken Sie dann in der Vorschlagliste auf den Eintrag , Einstellungen” (App.

2. Sie landen im Fenster System. Klicken Sie in der Liste
rechts auf Speicher. Das Notebook analysiert jetzt den
Speicher. Um zusatzliche Informationen zu erhalten,
klicken Sie auf ,,Weitere Kategorien anzeigen®.

Der Speicher wird nun detailliert nach Dateien gescannt,
die nicht mehr benétigt werden. Das dauert einige
Minuten. Wenn die sich im Kreis bewegenden Punkte
verschwinden, ist der Scan abgeschlossen.

Abbildung 8: Ermittlung
der zu I6schenden Daten

3. Klicken Sie oben auf den Button >Dateien
entfernen<. Bestatigen Sie den Sicherheitshinweis, indem Sie auf

>Weiter< klicken. Das Loschen/Bereinigen kann bis zu 10 Minuten
dauern, wenn eine vorherige Windows-Version geloscht wird.

Ansonsten dauert es nur einige Sekunden.

4. Wenn die Dateien entfernt wurden, kdnnen

Sie das Fenster ,Einstellungen” schlieRen.

entfernen

Abbildung 9: Dateien

System > Speicher
Windows (C:) - 118 GB

Abbildung 7: Tempordre Dateien detailliert

So wird Ihr Spaichar verwendet und so kénnen Sie Speicherplatz

anzeigen freigeben
o Spsemresenien 34868
= Apps & Features ¥ 267GB
Temporare Dateien  *~ 141GB
7 pe—

[ fndere Perscnen 493 M8

Jletzt gescannt um 11.08,2022 10496
Tempordre Datelen
Apps k

ynen temporare Informationen in mten Or
.

RetailDemo Offline Content 858 MB
Retall

Miniaturansichten 131 MB
It aine Kop

[-}

Gesemtauswehl: 834 MB
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Wenn Sie vor dem Loschen noch eine alte Windows10-Version auf lhrem Notebook hatten, ist der
Windows.old-Odner nun im Explorer nicht mehr sichtbar und es steht deutlich mehr Speicherplatz zur
Verfligung. Auf dem Medion-Testnotebook mit 118 GB SSD und vorinstalliertem Windows11 sind es ca.
81 GB freier Speicherplatz. Dieser Platz geniigt in jedem Fall fur die Installation der notwendigen Schul-
Programme und lasst zudem geniigend Platz fir die Funktionstlichtigkeit des Windows-Betriebssystems.

2.6 Windows11 Sicherheitsmeldungen erkennen und richtig reagieren

Bei der Arbeit mit dem Notebook sollten Sie wichtige Sicherheitsmeldungen im Auge behalten und
gegebenenfalls schnell reagieren. Normalerweise wird es sich dabei nicht um eine akute Bedrohungslage
handeln (wenn das der Fall ist, wird lhnen ein Fenster mit einer entsprechenden Nachricht direkt
angezeigt).

System

Eine Stelle zum Erkennen von anstehenden
Updates haben Sie schon kennengelernt:
,Windows Updates” in den Einstellungen. Wenn
Sie sich in ,Einstellungen” befinden, werden
lhnen anstehende Updates auch direkt oben
rechts mit dem Hinweis , Eingreifen erforderlich”
angezeigt (siehe Abbildung 10).

DESKTOP-798CD65 mm  Microsoft 365
E14308 MD84030 L
Umbenennen

e ‘Windows Update

Vorteile anzeigen * Eingreifen erforderlich

o Anasige >

Helligkeit, Nachtmodus, Anzeigeprofil

) Sound . ) 3
Lautstérkestufen, Ausgabe, Eingabe, Soundgeréte

Abbildung 10: Hinweis fiir anstehendes Update in

Klicken Sie auf >Windows Update< (bei

Updates sollte das Notebook méglichst mit ~ Windows Update

dem Stromnetz verbunden sein). In diesem Updates abschlieBen, um die Sicherheit Ihres

Beispiel wurde ein Update nicht zu Ende 7/ ifrffjfg::f:e‘,:iﬂMcmqeMerhemmm_Steum, .
heruntergeladen. Heufig ist ein Grund dafir, KA ©~ = 1 oot e
dass das Update im  Hintergrund konnen

automatisch begonnen wurde, die 2022-08 Sicherheitsupdate fiir Windows 11 fur x64-basierte Systeme
Installation des Updates begonnen und z. B. ~ *®™

wegen unterbrochener Internetverbindung 202298 Kumuletives Updete fur Windows 11 fur64-basierte Systeme (KAS01652)
nicht abgeschlossen wurde oder weil der
Nutzer das Note ausgeschaltet hat. Das ist
keln Problem' BEI Vielen groﬁen Updates Advanced Micro Devices, Inc. - System - 1.2.0.111 Download ausstehend
speichert  Windows den  bisherigen
Download und macht dann spater weiter.
Oder man wiederholt die Installation. Im
Beispiel in Abbildung 11 kdnnen Sie entweder auf Wiederholen oder auf >Jetzt herunterladen< klicken.
Es werden dann alle ausstehenden Updates heruntergeladen und automatisch installiert.

Download ausstehend

Intel - net - 19.51.40.1 Download ausstehend

Abbildung 11: Fehlgeschlagene Updates neu starten

Nicht nur der Download sondern auch die Installation von Windows-Updates danach kann lange dauern.
Manchmal andert mehrere Minuten nichts an der Prozentanzeige des Installationsfortschritts. Haben Sie
Geduld und warten Sie ab. Wenn Sie zum Neustart aufgefordert werden, klicken Sie auf den Button >Jetzt
neu starten<.

Es kann auch mal passieren, dass bei einem Updateprozess etwas schief
geht. Meist wird dann das Update automatisch riickgdngig gemacht
(siehe Abbildung xx). Beim ndchsten Versuch nach ein, zwei Tagen LTI Iy T e,

. . e . riickgangig g ht.
klappt es dann meist. Trotzdem sollten Sie regelmafig eine System- und | ey

Die Features konnten nicht eingerichtet werden.

Abbildung 12: Update
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Datensicherung durchfiihren (Kapitel 3) um Datenverluste zu verhindern.

Windows-
Wenn grundséatzliche Sicherheitseinstellungen nicht optimal eingestellt sind, i

AaBnahmen
erhalten Sie in der Taskleiste einen Hinweis, den Sie aber erst sichtbar machen empfohlen

missen. Klicken Sie dazu auf das » - Symbol rechts unten in der Taskleiste. Wenn Sie
das Windows-Schutzschild mit einem Ausrufezeichen und dem Text , Windows- =
Sicherheitsmafinahmen erforderlich sehen, klicken Sie auf das Schild-Symbol. B3

ST
Abbildung 13: Sicherheitshinweis in Py b
der Taskleiste
In diesem Fall sind in der App- und Browsersteuerung
Einstellungen zur Blockierung ~ von potenziell ((lg ﬁ
unerwiinschten Apps und Dateien deaktiviert. Klicken Sie ’

auf >Aktivieren< um die Einstellungen zu andern.

Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit >Ja<. Die
Einstellungen werden dann gedndert und das Windows-
Schild in der Taskleiste hat einen Haken. Aktivieren

Firewall- & Netzwerkschutz App- & Browsersteuerung
Die E

Keine Aktion erforderlich

Abbildung 14:Aktivierung von Sicherheits-
einstellungen

3 System- und Datensicherung

An dieser Stelle sei nochmals darauf hingewiesen, dass lhr Notebook lhr zentrales Arbeitsmittel in den
kommenden drei Jahren sein wird. Sie missen deshalb MalRnahmen treffen, um eine hohe Verfiigbarkeit
zu gewahrleisten. Wichtig ist dabei zuallererst der Schutz vor Schadsoftware.

Die wichtigsten MaRBnahmen, groBere Ausfalle zu vermeiden, sind:

Regelmalig auf Updates prifen und diese installieren

Nur die Software installieren, die wirklich bendtigt wird.

Software nur aus absolut vertrauenswiirdigen Quellen (Hersteller-Seiten) installieren.

Keine E-Mails von unbekannten Absendern 6ffnen, erst recht nicht deren Anhange.

Im Internet nur in Bereichen bewegen, die schulrelevant sind. Um es deutlich auszudricken: Auf
Internetseiten, die pornografische Inhalte anbieten, kostenlose Downloads teurer Software oder
Lizenzkeys fir solche Programme versprechen sowie illegale Videoportale (dazu gehdren nicht nur
aktuelle Kinofilme oder Serien, sondern z. B. auch Bundesliga-Livestream-Seiten) sind die
Internetseiten mit dem hochsten Infektionsrisiko fir Schadsoftware. Dazu genigt es unter
Umsténden schon, wenn man die Seite nur aufruft. Unterschatzen Sie diese Gefahren bitte nicht!
Schadprogramme, die lhre Festplatte verschliisseln werden oft erst Wochen oder Monaten aktiv. Da
nltzt Ihnen sogar eine Datensicherung nichts weil Sie nicht wissen, ob Sie beim Wiederherstellen,
das Schadprogramm nicht auch schon auf dem Notebook hatten.

Vor der Installation von zusatzlicher Software einen Wiederherstellungspunkt setzen.

Backup des gesamten Systems mindestens alle 6 Monate auf einem externen Offline-
Speichermedium

Mindestens wochentliche Sicherung der eigenen Daten (selbst erzeugte Texte, Prasentationen, Fotos
usw.)

In den nachsten Kapiteln werden wir uns MalBnahmen ansehen, wie Sie lhr Betriebssystem und Ihre Daten
sichern kénnen.
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3.1 Wiederherstellungspunkt erstellen

Ihr Notebook ist jetzt bestens fiir die Installation der Anwendungsprogramme vorbereitet. Sie sollten
dieses ,frische” Windows 10/11-System als erste MalRnahme durch einen Wiederherstellungspunkt
sichern. Damit sichern Sie lhr System vor wichtigen Verdanderungen (z. B. Installation von Programmen).
Ergibt sich bei oder nach der Installation eines Programmes ein Problem, kann man das System auf den
Wiederherstellungspunkt zurlicksetzen.

Der Wiederherstellungspunkt ist die Minimal-MalRnahmen, die Sie ergreifen sollten, um ihr System zu
sichern. Besser ware ein Komplett-Backup (z. B. mit Acronis Truelmage). Zur Komplettsicherung mit
Windows-Bordmitteln gibt es in den Kapitel 3.3 — 3.5 entsprechende Anleitungen.

Schrittfolge:

1.

vk wnN

o

Klicken Sie in der Taskleiste auf das Lupensymbol und geben Sie im Suchfeld den Wortteil
,Wiederher” ein.

Klicken Sie auf den Vorschlag , Wiederherstellungspunkt erstellen”

Wenn die Schaltflache , Erstellen” nicht aktiv ist, klicken Sie auf , Konfigurieren”

Klicken Sie auf ,,Computerschutz aktivieren”.

Ziehen Sie dem Pfeil neben ,Maximale Belegung” auf ca. 10 GB, wenn Sie Uiber eine SSD mit 128
verfligen. Haben Sie 256 GB Speicherkapazitat zur Verfligung reservieren Sie 20 GB. Das reicht
zwar nur fiur ca. 3 bis 6 Wiederherstellungspunkte.

Klicken Sie auf OK.

Bei den verfligbaren Laufwerken steht neben Windows C: (System) jetzt unter Schutz ,,Ein“. Klicken
Sie jetzt auf den Button ,Erstellen”.

Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung ein. Mein Vorschlag ist ,,nach Erstinstallation 2022°.
Klicken Sie auf , Erstellen”. Die Erstellung dauert einige Sekunden. Danach erscheint die Meldung
,Der Wiederherstellungspunkt wurde erfolgreich erstellt”.

10. Klicken Sie auf ,SchlieBen”, danach auf ,, OK”“.

Abbildungen zur Schrittfolge:
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— Systemeigenschaften X £ Systemschutz fiir Windows (C;) X
£ Wieder hori
Computername Hardware Erweitert Computerschutz Remote Einstellungen wiederherstellen
+ . o e Ak 47 Verwenden Sie den Computerschutz, um unerwinschte Wenn__sie_den Cnmpgter;(hu\_z al_(t\'vrerel_'l, kéinnen Sie unerwiinschte Anderungen
Alle p: kumente Wet Vel '..-L Systemanderungen riickgangi zu machen rilckgdngig machen, indem Sie einen friheren Zustand des Computers

- wiederherstellen

(®) Computerschutz aktivieren
Systemwiederherstelung

Hachste Ubereinstimmung —
() Computerschutz deaktivieren

Sie konnen unerwinschte

. Systemanderungen riickgangig machen

| E Wiederherstellungspunkt erstellen indem Sie den Computer auf einen vorherigen

Wiederherstelungspunkt zuricksetzen

Systemwisderherstellung

Schulzeinstellungen Speicherplatzbelegung
e ,\_’wwuq?'a Laculwzlke; ;mutz Sie kiinnen den fiir den Computerschutz verwendeten maximalen Speicherplatz
S ERIIEONS, (5} | VSN0 i anpassen. Wenn bereits viel Speicherplatz belegt ist, werden &ltere

» Wiederherstellungslaufwerk > Wiederherstellungspunkte geltischt, um Platz fiir neue zu schaffen.
3 Derzeitige Belegung: 0 Bytes
Einstellungen onfouieren Sie Wiedarherstel
onfigurieren Sie Wiederherstellungs: "
einstellungen, verwallen Sia den Speicherplatz, und Konfigurieren. Maximale Belegung: |
n Wiederherstellungslaufwerk 15schen Sie Wiederherslefungspunkle
erstellen % Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstellan 8% (4,57 GB)
far die L
akiwiertem Systemschutz Sie kéinnen alle Wiederherstellungspunkte dieses
Bl Wiederherstellung > Laufwerks ldschen. Léischen
0K Abbrechen €
&, Wiederherstellungsoptionen > -
i Abbrechen Ubernehmen
&, Diesen PC zuriicksetzen >

Abbildung 15: Wiederherstellungspunkt (Schritte 1 - 3)



Wiederherstellungspunkt erstellen

Geben Sie eine Beschreibung zur Kennzeichnung des Wiederherstellungspunkts
ein. Aktuelles Datum und Uhrzeit werden automatisch hinzugefigt.

nach Erstinstallation 2022

Systemwiederherstellung

Sie konnen unerwinschte
Systemanderungen riickgangig machen,
indem Sie den Computer auf einen vorherigen
Wiede

Systemwiederherstellung...

Computerschutz
Schutzei

Wiederherstellungspunkt wird erstellt....
T

Verfi

&

Erstellen Abbrechen

Konfigurieren Sie Wiederherstellungs- Konfigurieren...
einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und

loschen Sie Wiederherstellungspunkte

| S Windows (C:) (System) Ein

Dient zum sofortigen Erstellen eines
Wiederherstellungspunkts fir die Laufwerke mit
aktiviertem Systemschutz

Erstellen..

Konfigurieren Sie Wiederherstellungs-
iten Sie den Speicherplatz, und

Abbildung 16: Wiederherstellungspunkt erstellen (Schritte 4 - 5)

Konfigurieren.

Mit diesen Schritten haben Sie eine gewisse Absicherung erreicht. Sie kann jedoch nur verwendet werden,
wenn lhr Betriebssystem noch verfligbar ist, das Notebook also noch startet. Aber was tun Sie, wenn |hr
Betriebssystem irreparabel beschadigt ist oder Sie (zum Beispiel durch Verschliisselung der SSD durch
Schadsoftware) keinen Zugriff mehr auf |hr Windows 10/11 haben? Dann hilft Ihnen nur eine
Komplettsicherung des Systems (Backup), die Sie in diesem Fall zurlickspielen kdnnen.

In einem zweiten Schritt sollten Sie deshalb Ihr Betriebssystem sichern. Diese Sicherung sollten Sie
mindestens alle drei Monate wiederholen. Das kostet zwar etwas Zeit, aber die Neuinstallation des
Notebooks dauert viel langer. Denken sie nur daran, wie viel Zeit Sie bis jetzt schon investieren mussten.

3.2 Komplett-Sicherung des Systems mit der Windows-Systemabbild-Sicherung

Seit Windows 7 gibt es die Moglichkeit, sowohl einzelne Dateien oder Ordner, aber auch das gesamte
System zu sichern. Zu allen Punkten rund um die Daten- und Systemsicherung sowie
-wiederherstellung gibt es im Internet etliche Anleitungen (bebildert oder auch als Video), so dass ich
mich hier auf kurze Schrittfolgen beschranken werde.

Als preiswertes Sicherungsmedium bietet sich eigentlich ein schneller USB-Stick mit einer
Speicherkapazitat von 64, besser 128 GB an. Die Preise z. B. fiir einen 128GB-Ultra-Stick der Firma SanDisk
liegen unter 20 €. Billige ,,NoName*“-Sticks sind nicht zu empfehlen, da sie oft langsam und die enthaltenen
Flashspeicher nicht so zuverlassig sind.

B Systemimage erstellen

Windows unterstiitzt USB-Sticks als Sicherungsmedium

leider nicht zuverldssig. Tests mit einem SanDisk Ultra-  wo michten Sie die Sicherung speichern?

und €inem IntenSO_USB_StICk SCthgen an dem Medlon_ Ein Systemimage ist eine qu\'ederfurdieAusfuhrung\fcmWindpwserforder\i:hen
NOtEbOOkS mit AM D-AtthI’\-PrOZESSOF fehl’ mlt Pentium_ Laufwerke. Es kann auch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet

werden, um den Computer im Falle eines Computer- oder Festplattendefekts
wiederherzustellen. Es ist jedoch nicht moglich, einzelne Elemente zur Wiederherstellung

Prozessoren bei den 2021er Modellen klappte es dagegen Lo
sofort. Wenn Sie einen passenden USB-Stick bereits zum
Testen zur Verfigung haben, kénnen Sie die Sicherung
darauf versuchen. Weitere Hinweise dazu finden Sie im
Abschnitt , Tricks und Kniffe” im Error! Reference source  Abbildung 17: Fehlermeldung Systemimage-
not found. auf Seite 68. Datentrdger

== |JSB-Stick (D:) 114,47 GB verfiigbar

i, Das Laufwerk ist kein gultiger Sicherungsort.

Zuverlassiger klappt die Sicherung mit einer externen SSD oder
Festplatte. Sie funktioniert auf jeden Fall. 1 TB Speicherkapazitat reicht
vOllig aus. Solche Platten erhalt man als USB3.0-Ausfilihrung ab etwa 60
Euro. Der Test erfolgte mit einer Seagate Backup Plus Slim 1TB. Verwenden Sie fir eine Datensicherung
moglichst einen blauen USB3.x- oder einen USB-C-Anschluss. Sie arbeiten mit einer deutlich héheren

© Auf Festplatte
Wl Seagate Backup Plus Drive (D)) 829,42 GB verfu -
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Geschwindigkeit. Die testweise vorgenommene Sicherung an der USB-Typ-A-Buchse dauerte fiir ca. 23 GB
etwa 30 Minuten, an einer USB2.0-Schnittstellen kann die Sicherung dagegen bis zu 2 Stunden dauern.

Schrittfolge zur Sicherung der gesamten Tablet-SSD (Komplett-Backup)
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1.
2.

w

10.

11.

SchlieRen Sie das Notebook an das Netzteil an.

Stecken Sie die externe Festplatte bzw. den USB-Stick in einen blauen USB 3.1-Anschluss des
Notebooks. Ignorieren Sie die Meldung rechts unten, wenn dort eine Meldung erscheint.

Geben Sie in die Windows-Suchleiste unten links das Wort ,,System“ ein.

Klicken Sie in der erscheinenden Trefferliste unter

Apps auf ,Systemsteuerung”. Sy't‘tedm und S'Cheghe'tf
. . . s it Stat C t (] (]
Klicken Sie unter ,System und Sicherheit” auf s des onputers Hherprien
. . . " Sicherungskopien von Dateien mit dem
,Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)“. Dateiversionsverlauf speichern
Klicken Sie links auf , Systemabbild erstellen”. Das Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

System scannt nun alle Laufwerke und schlagt Abbildung 18: Sichern und Wiederherstellen
lhnen den Backup-Stick bzw. die externe Festplatte (Windows 7)

vor.

Klicken Sie auf der rechten Seite auf ,Systemabbild erstellen“. Dann wird nach moglichen
Laufwerken fiir die Sicherung gesucht und unter ,Auf Festplatte” sollte lhre externe Festplatte
erscheinen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

% Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) - [m}
Wo mdchten Sie die Sicherung speichern?
4+ M « Systemund Sicher... > Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) )

@ Ein Systemimage ist eine Kopie der fir die Ausfilhrung von Windows erforderlichen Laufwerke.
Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen Es kann auch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet werden, um den
Computer im Falle eines Computer- oder Festplattendefekts wiederherzustellen. Es ist jedoch
% systemabbild erstellen Sicherung nicht maglich, einzelne Elemente zur Wiederherstellung auszuwahlen.

Startseite der Systemsteuerung

) Systemreparaturdatentriger
erstellen

Die Windows-Sicherung wurde nicht konfiguriert. Wsicherung einrichten
®) Auf Festplatte
Wiederherstellen 'l Seagate Backup Plus Drive (D) 930,09 GB verfigl ~

Windows hat fir diesen Computer keine Sicherung gefunden,

& Andere Sicherung zum Wiederherstellen von Dateien auswahler
Abbildung 19: Systemabbild erstellen

Im neuen Fenster ,Systemimage erstellen” wird lhnen angezeigt, welche Laufwerke gesichert
werden. Beim Acer-Notebook stehen dort: EFI-Systempartition, Acer (C:) (System) und Recovery
(System). Beim Medion-Notebook: EFI-Systempartition, Windows (C:) (System) und Recovery
(System).

Klicken Sie auf ,Sicherung starten”.

Im jetzt erscheinenden Fenster ,Systemabbild *

erstellen” (siehe Abb. Rechts) sehen Sie einen  vesiheusgwid gespeicnert.

Fortschrittsbalken. Das Fenster liegt eventuell im EE———
Hintergrund. Verschieben Sie das ,Sichern und "rneew©wiaescen

Wiederherstellen-Fenster um den Fortschritt der

Sicherung verfolgen zu kénnen.

Sollte eine Aufforderung ,Leeres Medium mit mehr als 1 GB Speicherkapazitét beschriften und
einlegen” erscheinen, einfach OK anklicken. Diese Meldung kann mehrfach auftreten, dann immer
wieder OK anklicken. Wichtig ist, dass die Sicherung nach dem Klick auf OK fortgesetzt wird und
das Image am Ende die vorher prognostizierte GroR3e (ca. 23 GB) hat.

Warten Sie, bis die Sicherung abgeschlossen ist. In den Tests hat der Sicherungsvorgang an einem
blauen USB3.1-Anschluss auf die externe Festplatte zwischen 15 und 30 Minuten in Anspruch
genommen, beim SanDisk USB-Stick dauerte es jeweils etwas langer min.

Am Ende werden Sie gefragt, ob Sie einen Systemreparaturdatentrager erstellen méchten. Klicken
Sie auf ,,Nein”. Ein Klick auf ,Ja“ erzeugt eine Fehlermeldung mit dem Hinweis, dass kein CD/DVD-



Brenner gefunden wurde. Zum Erstellen eines Systemreparaturdatentragers finden Sie eine
Schrittfolge im anschlieBenden Kapitel 3.4 ,,Bootfdhigen USB-Stick erstellen” erstellen.

12. Klicken Sie auf ,SchlieRen”.

13. SchlielRen Sie alle noch geodffneten Fenster wieder.

14. Prifen Sie zu Abschluss, ob auf dem externen Laufwerk der Ordner ,WindowsIimageBackup*
vorhanden ist. Klicken Sie doppelt auf diesen Ordner. Erscheint dabei Hinweis, dass Sie nicht tiber
die Berechtigung des Zugriffs verfligen, klicken Sie auf >Fortsetzen<.

15. In diesem Ordner befindet sich ein Ordner mit dem Namen ,,DESKTOP-...“ oder ,,LAPTOP-...“, darin
ein Ordner mit der Bezeichnung ,,Backup 2022-...”“. Wechseln Sie in diesen Ordner, dort muissten
sich eine oder mehrere Festplatten-Imagedatei(en) mit einer GesamtgrofRe zwischen 20 und 30 GB
befinden. Ist das der Fall, kbnnen Sie davon ausgehen, das die Sicherung erfolgreich war.

i

€ v A « WindowslmageBackup > DESKTOP-798CD65 » Backup 2022-08-15 113426 v y Backw 22-08-1° 3426" d such
v+ Schnellzugriff Name e s e euon .., Anderungsdatum S Grote
il Desktop . , ,
2! 9a5fbd2e-c511-4163-92a1-dd17add604c..  15.08.2022 12:.03 XML-Dokument KB
+ Downloads
£ 9a5fbd2e-c511-4f63-92a1-dd17add604c..  15.08.2022 12:.03 XML-Dokument
4 Dokumente
PN Bilder 2] 9a5fbd2e-c511-4f63-92a1-dd17add604c...  15.08.2022 13:03 XML-Dokument 2KB
O Musik ®) 9a5fbd2e-c511-4f63-92a1-dd17add604c..  15.08.2022 12:03 XML-Dokument
u Videos
2| 9a5fbd2e-c511-4163-92a1-dd17add604c..  15.08.2022 13:.03 XML-Dokument 3KB
> o OneDrive
%! 9a5fbd2e-c511-4f63-92a1-dd17add604c..  15.08.2022 13.0 XML-Dokument
M Dieser PC
=] 9a5fbd2e-c511-4163-92a1-dd17add604c..  15.08.2022 13:.03 XML-Dokument 6 KB
l Seagate Backup Plus Drive (D)
%! 9a5fbd2e-c511-4f63-92a1-dd17add604c..  15.08 13.03 XM kument 11.011 KB
Start_Here_Mac.app
WindowslmageBackup m= (081003dc-d5a3-4294-927a-1c4741d60ele  15.08.2022 13:03 Festplatten-Imagedatei 659.456 KB
8 Netzwerk = BackupSpecs 15.08. 1.0 XML-Dokument
== Esp 15.08.2022 13:03 Festplatten-Imagedate 51.200 KB
== fc4f47ab-c471-4797-a078-4ea93086a040 15.08. 13:03 estplatten-lImagedate 599,104 KB

14 Elemente

Abbildung 20: Backupdatei suchen und GréfSe priifen

16. SchlielRen Sie das Datei-Explorer-Fenster. Die externe Festplatte kann dann entfernt werden.

3.3 Energiesparplan bearbeiten

Bevor Sie die Installation Ihres Notebooks fortsetzen, sollten Sie die Werte der Zeit andern, nachdem das
Notebook bei Inaktivitdt in den Energiesparmodus wechselt. Hintergrund ist, dass einige der nachsten
Prozesse langer als eine Stunde dauern und nicht unterbrochen werden diirfen.

Uber den Energiesparplan kénnen Sie festlegen, wann sich im Akku- und im Netzbetrieb bei Inaktivitit
des Notebooks (das Gerat ist eingeschaltet, es erfolgen aber keine Tastatur- oder Mauseingaben) der
Bildschirm ausschalten und das Notebook in den Energiesparmodus wechseln soll. AuBerdem kann (iber
den Punkt , Anzeige” fiir beide Modi die Bildschirmhelligkeit und die Verwendung des Nachtmodus
festgelegt werden.
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Tippen Sie auf das Lupensymbol in der Taskleiste und geben Sie , Energie” ein. Klicken Sie dann unter
Héchster Ubereinstimmung auf ,Energiesparplan bearbeiten” (Abbildung 21).

| Sy ! l Einstellungen flir Energiesparplan andern: Ausbalanciert
A T l Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fiir den Computer verwenden mochten.
\ l Akku AW Netzbetrieb
- ¥ |
; i
L. Bildschirm ausschalten: 10 Minuten v 45 Minuten ~
\, Energiesparmodus nach: 30 Minuten v 3 Stunden ~
ne
e Erweiterte Energieeinstellungen &ndern
§ Standardeinstellungen fir diesen Energiesparplan wiederherstellen
Web durchsuchen
i J [ Anderungen speichern Abbrechen

#0rEOo-cCcoNl
Abbildung 22: Energiesparplan aufrufen Abbildung 21: Energiesparplan bearbeiten

Stellen die Sie in Abbildung 20 vorgeschlagenen Werte ein und klicken Sie auf >Anderungen speichern<.

Die Helligkeit des Bildschirms kénnen Sie dndern, System > Anzeige

indem Sie die Funktionstasten (bei Medion F5 und  Hetigkeit & Farbe

F6) verwenden oder in die Suchzeile ,Anzeige” & weger . v
eintippen und dann rechts auf Anzeige (Monitor, SR S

Helligkeit ¢

Helligkeit, Nachtmodus, Anzeigeprofil) klicken. Hier o [50imeis e =2 s A @) >
konnen Sie auch weitere Einstellungen, wie die
HDR >

Skalierung und Auflésung festlegen (Abb. rechts). Weitere Informationen zu HDR

Durch die Verringerung der Skalierung auf 125 %

wird die Schrift kleiner, aber Sie bekommen mehr

Informationen auf den Bildschirm. Hier kdnnen Sie T el e 125% (empfohlen) >
ausprobieren, welche Einstellung lhnen am bestem

Skalieren & Layout

v Bildschirmauflésung - -
gefallt. i Lo e O 1920 1080 (empfohlen)
= Bildschirmausrichtung Querformat
Abb//dung 23'. Anzeige-ElnSte”ungen @ Mfl::ﬁr::B:I:?cplzTe.\wJ fur Ihre Anzeigen aus Y

dndern

System > Anzeige > Nachtmodus

U m dle Augen bel d un kler ArbeItSU mgebu ng ZU Warmere Farben auf dem Bildschirm anzeigen, um lhnen das Einschlafen zu

erleichtern Jetzt aktivieren

schonen konnen Sie den Nachtmodus aktivieren. © us bis Sonnenuniergang (20:00]
Dabei wird der blaue Farbanteil auf dem Bildschirm

Stérke L]
reduziert.

Nachtmodus planen in @D ~

@  Aktiviersn Sie i i um den bei 2u aktivieren. Standorteinstellungen

Am Ende konnen Sie alle Einstellungsfenster
schliel3en.

o Stunden festlegen

Abbildung 24: Nachtmodus Eracisken 2 o
einstellen Ausschalten 7 00
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3.4 Bootfahigen USB-Stick erstellen

Sollte es zu einem Totalversagen des Betriebssystems gekommen sein, kénnen Sie lhr System mit dem
erstellten Backup wiederherstellen. Dazu miissen Sie das Notebook von einem externen Speichermedium
(USB-Stick) starten, denn das Betriebssystem auf der SSD steht ja nicht zur Verfligung. Einen solchen
startfahigen Stick miissen wir zuerst erstellen und zwar dann, wenn lhr Windowssystem noch funktioniert
— also jetzt. Im Notfall kdnnten Sie sich ein solches Startmedium aber auch auf dem Notebook eines
Klassenkameraden erstellen oder gegen eine Kaution von 10 Euro im IT-Biiro ausleihen.

In der Regel genligt ein USB-Stick mit einer Speicherkapazitdt von 32 GB. Im Test wurde ein Stick der Fa.
SanDisk, Typ ,,Ultra Fit USB 3.0 Flash Drive* mit einer Lesegeschwindigkeit von 150 MB/s verwendet. Ein
Test mit einem ginstigeren Stick der Marke ,Intenso” hat nicht funktioniert. Wahrend des
Erstellungsprozesses erschien ein Fehler mit der Meldung ,,Der USB-Stick wurde nicht erkannt.” Auch hier
zeigte sich, dass der Kauf von USB-Sticks renommierter Hersteller offenbar weniger Probleme verursacht.

Schrittfolge zum Erstellen des Sticks:

1. SchlielRen Sie Ihr Gerat an das Stromnetz an.

2. Klicken Sie auf die Lupe und geben Sie in der Suchzeile das Wort ,Wiederherstellungslaufwerk”
ein.

3. Klicken Sie auf ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen” (Systemsteuerung) in den Such-
vorschlagen.

4. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, ob Sie Anderungen durch die App zulassen méchten, mit
,Ja“. 2 Es erscheint das Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen”.

5. Der Haken bei ,Sichert die Systemdateien auf dem Wiederherstellungslaufwerk” sollte gesetzt
sein. Nur dann kann man den Stick auch dazu verwenden, eine defekte Windows 10/11-
Installation zu reparieren.

6. USB-Stick am besten in einen blauen USB 3.1-Port stecken. Im Prinzip kann auch eine schwarze
USB2.0-Buchse verwendet werden. Der Prozess dauert dann aber sehr viel langer. Die aktuellen
Acer-und Medion-Notebooks verfligen tGber USB3.1- und USB Typ-C-
Anschliisse. Bei den Acer-Notebooks sind sie auf der rechten Seite
(Abbildungen 26 und 27: Anschlisse 4). Beim Medion-Notebook ist nur
die USB-C-Buchse auf der linken Seite (Abb. 27: Nr. 12) schnell. Dafir
bendtigen Sie aber einen Stick mit USB-C-Stecker, zum Beispiel den
SanDisk Ultra Dual USB Type-C 64 GB (siehe Abbildung rechts fiir 13 Euro
bei Amazon), der auch noch einen Standard-USB-Stecker hat.

0 e o T—— o oo mm0 o
[ F | | [
1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

Abbildung 25: Rechte Seite des Acer TravelMate B3 Abbildung 26: Rechte Seite des Acer- Spin3

T T

T

=g —_—

=
0000 6

Abbildung 27: rechte Seite des Medion E15308
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10.

11.

12.

Auf ,Weiter” klicken = Es werden verfiigbare USB-Laufwerke gesucht. Das dauert einige Minuten,
also abwarten.

Nachdem im Fenster ,USB-Speicherstick auswdhlen” unter ,Verflgbare(s) Laufwerk(e)” D:\(Keine
Bezeichnung) angezeigt wird (ggf. erscheint hier auch ein Name des USB-Sticks), auf ,,Weiter”
klicken.

Im Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen” erscheint eine Warnung, dass alle Daten auf
dem Stick geléscht werden. = ,Erstellen” anklicken.

Das Fenster ,Das Wiederherstellungslaufwerk wird erstellt...” mit einem Fortschrittsbalken
erscheint. Das Erstellen dauert beim aktuellen Medion-Notebook zwischen einer und zwei
Stunden, der Unterschied zwischen der Nutzung des USB-Typ-C-Anschlusses links und des
eigentlich deutlich langsameren USB2.0-Anschlusses auf der rechten Seite war nicht so grof8 wie
erwartet.

War der Prozess erfolgreich, erscheint die Meldung ,, Das Wiederherstellungslaufwerk ist bereit”.
Klicken Sie jetzt auf , Fertigstellen”.

Der USB-Stick sollte beschriftet (ggf. Labelprinter verwenden) und an einem sicheren Ort
aufbewahrt werden.

3.5 Backup-Image wiederherstellen

Damit das Notebook im Notfall auch vom USB-Stick startet, muss es veranlasst werden, vom bootfahigen
USB-Stick zu starten. Das kann im BIOS/UEFI-Programm aufgerufen werden, wenn man das Notebook mit
gedriickter F2-Taste startet. Hinweise zur BIOS/UEFI-Anderungen finden Sie in der Bedienungsanleitung
zu lhrem Medion-Notebook (pdf-Datei) auf Seite 45, flir das Acer-Notebook B3 im Handbuch auf Seite 58
und fir das Acer Spin 3 auf Seite 52. Dieser Abschnitt orientiert sich am Medion E15308. Wenn Sie ein
TravelMate B3-Notebook besitzen, orientieren Sie sich an der Beschreibung der Broschiire aus dem
letzten Jahr (Broschiire 2021).
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1.

Das Notebook muss ausgeschaltet sein. Sollten bei Herunterfahren Updates installiert werden (das
kann sein, muss aber nicht), starten Sie das Notebook noch einmal ganz normal und melden sich
an, damit die Updates vollstindig installiert werden. Fahren Sie dann das Notebook wieder
herunter.

Halten Sie die F2-Taste gedriickt und schalten Sie das Notebook Load Previous Values
ein. Halten Sie F2 gedriickt biss das Notebook das BIOS-Programm i asd Pravious) valusss
startet. Beim Acer TavelMate B3 lassen Sie die F2-Taste nach ca. 30
Sekunden wieder los. Dann wird das BIOS angezeigt. Wenn die
Frage ,Load Prevoius Values?” erscheint, mit ,No“ beantworten.
Verwenden Sie dazu die Cursor-Taste = und driicken dann die Enter-Taste.

Mit der Cursortaste rechts = in

das Menl ,Boot” wechseln.
Dann mit der Cursortaste \V auf | Beot enfiguration

den Eintrag ,UEFI: SanDisk, | gant option Priorities
Partition 1. Statt SanDisk kann [ &5

dort ein anderer Name stehen,

wenn Sie einen anderen USB- Boot Option #2 [UEFI: SanDisk,
Stick verwenden. it

Aptio Setpembibddadiyg Copyright (C) 2021 Americ
I Soot B = & Exit




10.

Aptio Setup Utility - Copyright (C) 2021 American Meg

Dann mit Taste + den
Menulpunkt ,UEFI: SanDisk,
Partition 1“. nach oben in
der Liste bewegen.

[UEFI: SanDisk,
Partition 1]

++: Select Screen
t1: select Item

. . K F2: Pius.,
Abbildung 28: Bootreihenfolge i F9: Optimized

. . F F10: Save a(;
im BIOS einstellen k. ESC: Exit

Stecken Sie jetzt den USB-Stick, der als Wiederherstellungslaufwerk eingerichtet wurde, in den
USB-Anschluss auf der rechten Seite der Acer- und Medion-Notebooks (siehe Abbildungen 25 bis
27 auf Seite 31).

Zum Speichern der Einstellungen mit der Cursortaste rechts
- in das Menu ,Save & Exit“ (Medion) bzw. , Exit“ (Acer)
wechseln. Mit der Cursortaste nach unten auf den
Menlpunkt ,Save Changes and Exit“ (Medion) bzw. , Exit ve & Exit Setup
Saving Changes” (Acer) gehen und Enter driicken. save configuration and exit?
Die Sicherheitsabfrage mit ,Yes” bestadtigen. Die Boot-
Reihenfolge ist jetzt fiir den folgenden Systemstart gedandert.
Sie mussen die Einstellungen nicht Einstellungen nicht
zurlicksetzen. Wenn der Boot-USB-Stick nicht angeschlossen ist, startet das Notebook automatisch
das normale Windows-Betriebssystem.

Das Notebook startet jetzt neu vom USB-Stick, wobei Start etwas langer dauert. Wahlen Sie im
ersten Bild als Sprache Deutsch und im zweiten Fenster als Tastatur-Layout ebenfalls Deutsch
(verwenden Sie dazu die Pfeiltasten) und driicken Sie die Enter-Taste.

Option auswahlen

Wiahlen Sie ,,Problembehandlung” und driicken Sie Von inem Laufver
. wiederherstellen
die Enter-Taste.

Fortsetzen PC ausschalten

Boanden und et Winciows 10 fortiabren (l)

Ein Gerat verwenden

Falls das Fenster rechts erscheint:
Wihlen Sie ,Erweiterte Optionen” und driicken Sie die
Enter-Taste.
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11.

12.

13.

14.

Wabhlen Sie ,, Systemimage-Wiederherstellung” und
driicken Sie die Enter-Taste.

SchlieBen Sie jetzt die externe Festplatte mit dem
Systemabbild an die USB-Schnittstelle an. Sie kbnnen
dazu die USB2.0-Schnittstelle auf der rechten
Notebook-Seite verwenden.

Wahlen Sie als Zielsystem ,Windows10“. Diese
Meldung erscheint auch, wenn Sie mit Windows11
arbeiten.

Danach sucht das Programm nach einer
Systemabbildsicherung und sollte das
Abbild auf der externen Festplatte
(Laufwerk E:) finden. Klicken Sie auf
,Letztes  verfiigbares  Systemabbild
verwenden (empfohlen)” und dann auf
>Weiter<. Es kann sein, dass das
angezeigte Datum und die Uhrzeit des
letzten Abbildes etwas von der |
tatsachlichen Erstellungszeit |
abweichen. Das liegt an der falschen '
Zeitzone beim Start vom USB-Stick. Sie

sehen es z. B. in der Abbildung rechts an :

der Angabe (GMT -8:00). Dieses k-
Systemabbild wurde tatsachlich also am

i

© Erweiterte Optionen

Systemimage-Wiederherstellung

win Zisibetriebssystem aus.

Systemabbildsicherung auswdhlen

Der Computer wird mithilfe des Systemabbilds
wiederhergestellt. Samtliche Inhalte auf dem Computer L
werden durch die Informationen aus dem Systemabbild 1

ersetzt.

Problembehandi formationen fiir BMR:
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=225039

bbild ver

O Letztes verfiigbares Sy
Speicherort:
Datum und Uhrzeit:

Computer:

den ( £ohl

Seagate Backup Plus Drive (D:)
8/15/2022 11:06:40 PM (GMT-8:00
DESKTOP-798CD65 i

() Systemabbild auswéhlen i

T

< zurid] |

16.08.2022 um 8:06 Uhr erstellt, denn Abbildung 29: Systemabbild auswahlen

unsere Zeit ist ,,GMT + 1:00 Stunde.

Setzen Sie  einen Haken  bei
,Datentrager formatieren und neu

partitionieren” und klicken Sie dann auf
,Weiter”.

Weitere Wiederherstell

auswihlen

formatieren.

v Datentrager formatieren und neu partitionieren
@hlen Sie diese Option, um vorhandene Partitionen 24 = 2
la 5 entréger ausschlieBen... !
en und alle Datentrager auf diesem Computer . _—
entsprechend dem Layout des Systemabbilds neu zu

Wenn Sie die obigen Optionen nicht auswahlen kéinnen, lasst
sich das Problem moglicherweise durch Installation der Treiber msw_um——l

Treiber fiir die wiederhergesteliten Datentrager beheben.

< Zuriick [ Weiter >




15. Dann erscheint das Fenster ,Neues Abbild des
Computers erstellen”, was etwas verwirrend klingt,
aber richtig ist. Der Satz ,Der Computer wird auf
Basis des folgenden Systemabbildes wieder-

16.

17.

18.

19.

hergestellt.” Beschreibt den Vorgang aber richtig.

Klicken Sie auf , Fertig stellen”.

Die Sicherheitsabfrage ,Neues Abbild des
Computers erstellen” beantworten Sie mit Ja bzw.
>Yes<.

Die Fortschrittsbalken informieren Sie Uber den
Verlauf der Wiederherstellung. Die Wieder-
herstellung dauert etwa 20 Minuten.

Wenn Sie die Meldung erhalten, dass der
Computer in einer Minute neu gestartet wird, ist
die die Wiederherstellung abgeschlossen. Das
entsprechende Hinweisfenster liegt eventuell
hinter dem Wiederherstellungs-fenster, so dass
Sie es nicht sehen.

Ziehen Sie die USB-Sticks bzw. die externe
Festplatte vor dem automatischen Neustart ab.

er
! W ) it
- ¥
I} i
w Datum und Uhrzeit b.08.2018 14:11:00 (GMT+01:00)]
DESKTOP-RUUM7ZAR
ende

EFI-Systempartition, C:, \\2\Volum

< Zuriick EeLﬁg.'QEIen‘ | Abbrechen
L\t

Wiederherzustellende EF1-Systempartition, C:, \\?\Volum

| Neues Abbild des Computers erstellen X

mt—
e

Neues Abbild des Computers erstellen ﬂ

Der Computer wird auf Basis des Systemabbilds wiederhergestelit. Die Daver
4 n zwischen einigen Minuten und einigen Stunden lieger

| Mochten Sie den Computer jetzt neu starten? !

Neues Abbild des Computers erstellen @ l

|

lerhergestellt und wird in 42 Sekunden automatisch

letzt neu starten Nicht neu starten |

T Sonnenen

Das Notebook startet mit dem wiederhergestellten System.

4 Sicherheitseinstellungen und -maRnahmen

4.1 Installation einer Antiviren-Software (optional)

Die Abwehr von Schadsoftware ist auf Windows-Computern zwingend erforderlich. Windows liefert dazu
den integrierten Defender mit. Der Windows-Defender bietet bei einer besonnenen Nutzung des
Internets/Notebooks einen guten Basisschutz. Die Installation einer zusatzlichen Antiviren- oder Internet-
Security-Software ist nicht unbedingt nétig, wenn man sein Windows-System und damit auch dem
Windows-Defender durch regelmaRige Updates auf dem aktuellen Stand halt.

Eine gute Erkennungsrate bei vertretbarer Systembelastung hat die Software ,AVG Antivirus Free”.
Allerdings versucht auch diese Software durch immer wieder auftauchende Hinweise, den Benutzer zum
Kauf der Vollversion ,AVG Antivirus“ zu bewegen. Das ist jedoch nicht notwendig.
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Alle Anbieter von kostenlosen Antiviren-Programmen haben natirlich ein Interesse daran, ihre
kostenpflichtigen Versionen zu verkaufen. Deshalb muss bei der Installation und Nutzung genau darauf
geachtet werden, welche Buttons man anklickt. Zusatzliche Features stellen sich manchmal als
kostenpflichtige Erweiterung heraus. AVG wird lhnen bei Update-Hinweisen immer wieder Fenster
einblenden, die die Installation des AVG-Chrome-Browsers vornehmen wollen. Der gesetzte Haken muss
vor dem Update immer entfernt werden. Das ist nervig aber der ,,Preis” fiir die kostenlose Nutzung.

Kostenpflichtige Sicherheitssoftware bietet grundsatzlich einen noch besseren Schutz (z. B. Norton
Security, Kaspersky Security oder Norton 360), wird aber eigentlich nicht benétigt. Zusatzlich installierte
Antiviren-Software muss unter Umstdanden wegen Konflikten mit dem Klausurmodus wahrend Klausuren
abgeschaltet werden.

4.2 Verknlpfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto (optional und nicht empfohlen)

Die lokale Verkniipfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto ist nicht erforderlich, wenn Sie nicht
im Windows S Modus arbeiten. Sie missen selbst entscheiden, ob Sie Microsoft-Dienste wie die
Synchronisation von Passwortern und Lesezeichen zwischen mehreren Geraten nutzen mochten. Darauf
wurde bei der Erstinstallation schon hingewiesen. Aus Sicht des Schutzes personlicher Daten ist das
Verknlipfen des Gerates mit einem Microsoft-Konto nicht zu empfehlen. Sie kdnnen nicht sicher sein,
welche Informationen das Betriebssystem im Hintergrund an Microsoft Gbertragt und was Microsoft mit
den gesammelten Daten macht.

Wenn Sie den Microsoft-Cloudspeicher OneDrive trotz des Datenschutzrisikos nutzen mochten, ist das
auch mit dem Microsoft365-Konto moglich, das Sie am Tag der Einschulung erhalten. Dieses Benutzer-
Konto ist eigentlich nur fir die Online-Nutzung von Microsoft365 (ehemals Office365) gedacht. Eine
Anmeldung bei Microsoft 365 ist nicht die gleiche, wie die Anmeldung mit einem Microsoft-Konto auf
dem Notebook. Sie konnen derzeit also ein Microsoft-Education-Konto (wie sie es in der Schule erhalten)
nicht fur beide Einsatzbereiche nutzen. Es kann jedoch sein, dass dies in Zukunft méglich sein wird. Aus
Datenschutzgriinden raten wir von der Nutzung des OneDrive-Cloudspeichers dringend ab. Alternativ
steht lhnen der schuleigene Cloudspeicher Nextcloud zur Verfligung. Dieser Speicher erflillt die Vorgaben
der Europdischen Datenschutz-Grundverordnung.

Mit dem Auftreten der Corona-Pandemie zu Beginn des Jahres 2020 hat die BBS 2 Leer liber Microsoft
Teams den Unterricht teilweise als Video-Konferenz durchgefiihrt. Teams hat sich dabei als stabile und
einfach zu nutzende und stets verfligbare Anwendung erwiesen. Die Bestimmungen der Europaischen
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) kdnnen mit diesem Account eingehalten werden, wenn
bestimmte Regeln beachtet werden. Jede Schiilerin und jeder Schiiler erhalten deshalb zum
Schuljahresbeginn einen Microsoft365-Account inkl. E-Mail-Adresse von der Schule. Mit dem
Microsoft365-Education-Account erhalten Sie den Zugriff auf die Programme Word, Excel, Powerpoint
sowie auf das Videokonferenzsystem , Teams” und weitere Programme. Einzelheiten dazu erfahren Sie
am Einschulungstag.

Wenn Sie |lhr Notebook trotzdem mit einem zuséatzlichen Microsoft-Konto verkniipfen wollen, miissen Sie
sich fiir die Anmeldung ein neues Konto mit einer privaten E-Mail-Adresse erstellen oder das Konto
verwenden, dass Sie bei Notebooks mit Windows S Modus zu Beginn erstellen mussten. Noch einmal:
Microsoft unterscheidet zwischen den Microsoft365-Konten und dem Microsoft-Konto fiir die
Anmeldung. Das ist nicht unbedingt plausibel, aber nicht zu andern.
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Wenn Sie die Verknipfung mit einem neuen Microsoftkonto vornehmen mochten, gegen sie
folgendermaRen vor:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der Taskleiste am unteren Bildschirmrand ,,Konto” ein.

Wahlen Sie aus den Vorschlagen ,Eigenes Konto verwalten”.

Auf der rechte Seite klicken sie auf den Link ,,Stattdessen mit einem Microsoftkonto anmelden”.
Im Fenster ,Microsoft-Konto” klicken Sie auf ,,Erstellen Sie ein Konto“.

Folgen Sie den Anweisungen zum Erstellen eines neuen Kontos.

vk wnN

4.3 Datenschutz-Einstellungen

Eigentlich haben Sie die Einstellungen zum Schutz der Privatsphare bereits bei der Erstinstallation richtig
eingestellt. Sie sollten diese aber wenigstens einmal tiberprifen. So kénnen Sie die Datensammelwut von
Microsoft etwas einschranken. Die allgemeine Empfehlung lautet: Was nicht zwingend benétigt wird,
sollte man am abschalten.

1.

Klicken Sie in der Taskleiste am unteren

Bildschirmrand auf das Lupensymbol und geben g sz Datenschutz und Sicherheit > Allgemein
Sie in der Suchzeile das Wort , Datenschutz” ein. e
Klicken Sie unter Héchste Ubereinstimmung .

,Datenschutzeinstellungen” aus. O Hiciicn Giia

Sie landen im Untermeni Allgemein. Deaktivieren
Sie die rechts aufgefiihrten Prozesse. -

Abbildung 30: Datenschutz 19 owen

Klicken ~Sie im linken Fensterbereich auf o s Datenschutz und Sicherheit
,Datenschutz und Sicherheit”. Gehen Sie sicharte
nacheinander die anderen links aufgefiihrten © s

Menipunkte durch (Windows-Sicherheit, Mein , ... R
Gerat suchen, Fir Entwickler, Spracherkennung + s
usw.) und entscheiden Sie jeweils, ob Sie die dazu
gehorenden Funktionen aktivieren wollen oder
nicht. Wird ein Dienst spater doch mal benétigt,

Iasst er sich jederzeit aktivieren. R @
|I # Datenschutz und Sicharhait

Scrollen Sie nach unten und dndern prifen Sie die swemms
Einstellungen  fir die  einzelnen  Apps. e b
Konzentrieren Sie sich vor allem auf die Apps, die
Sie auch verwenden, z. B. ,,E-Mail”.

Windows-Berechtigungen

Allgernein
2 et Sprmcim & W

[@ Freihand- & Fingabeanpassung

Ativiitsvedaut v

Abbildung 31: Datenschutzeinstellungen fiir "E-
Mail"

Datenschutz - E-Mail: Es gibt auch Dienste, wo
Zugriffe erlaubt werden sollten, damit die Apps
sinnvoll funktionieren. So macht es Sinn, im Menupunkt ,E-Mail“, den Zugriff fiir Apps zum Senden
von E-Mails zu erlauben.

SchlieRen Sie hinterher das Datenschutzfenster.
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5 Installation der Schul-Software

5.1 Installation von LibreOffice (optional)

Der Microsoft365-Zugang, den Sie von der Schule erhalten, ermoglicht die Nutzung der Microsoft Office-
Programme Word, Excel und PowerPoint nicht nur online im Browser sondern Sie kénnen die Software
auch lokal auf Inrem Notebook installieren. Sie behalten die Lizenz solange Sie Schiiler:in der BBS 2 Leer
sind. Fir die Verwendung der Office-Programme bendtigen Sie immer eine Internetverbindung, wenn Sie
die Programme nutzen wollen. Deshalb ist es sinnvoll, Office365 auch auf lhrem Notebook zu installieren.
Die Installation und Verwendung von Office365 wird aus Kompatibilitatsgriinden und der Bedeutung als
Quasistandard empfohlen. Wie Sie sich bei lhrem Microsoft-Schulkonto anmelden, Office365
herunterladen und installieren erfahren Sie in den Kapiteln 5.8 und 5.9.

Eine Alternative zu Microsoft Office365 ist LibreOffice. Zu dem Programmpaket gehdren Programme zur
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Prasentation und zum Erstellen von Zeichnungen. Ein
Datenbankmanagementsystem und ein Formeleditor sind ebenfalls enthalten.

LibreOffice bieten damit praktisch alle Moglichkeiten, die auch das Office-Standard-Paket von Microsoft
beinhaltet. LibreOffice-Dokumente kénnen in Microsoft-Office-Dokumente umgewandelt sowie
importiert und bearbeitet werden. Das klappt vor allem bei umfangreichen Dokumenten aber nichtimmer
zu 100 Prozent. Die Verwendung von LibreOffice ist im Detail auch etwas anders und nicht immer so
intuitiv wie Microsofts Office-Paket. Trotzdem soll flir Anhdnger freier Software der Installationsprozess
kurz vorgestellt werden. Die Installation ist jedoch nicht verpflichtend.

Schrittfolge fir die Installation von LibreOffice:

1. Installieren Sie das Java Runtime Enviroment (Java JRE), falls noch nicht geschehen. Die Anleitung
dazu finden Sie im Kapitel 5.6.
2. Laden Sie die aktuelle stabile Installationsdatei ,von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc/LibreOffice 7.2.7 Win x64.msi (340 MB) her-
unter und fiihren Sie die Datei aus. Sie befindet sich nach dem Herunterladen in Ihrem Download-
Ordner.
Der Installationsassistent startet. Klicken Sie im Willkommen-Fenster auf Weiter.
4, Wahlen Sie im nachsten Fenster ,Installationsart” die Installationsart ,, Typisch” aus und klicken
Sie auf Weiter.
5. Im nachsten Fenster ,Bereit, das Programm zu s
installieren” sollten Sie die Voreinstellungen o & roommmiitiom NN 43@1

w

Ubernehmen. |, LibreOffice 7.2.7 wdhrend des
Systemstartes laden” kénnen Sie aktivieren, wenn
Sie LibreOffice standardmalig nutzen wollen.
Allerdings verzogert sich der Systemstart dadurch
immer etwas und es werden Systemressourcen

fen oder zu Sndern, kicken Sie auf Zurtick. Klicken Sie auf

gen

gebunden.
6. Klicken Sie auf Installieren. Die Installation wird Py W
gestartet. Abbildung 32: Laden wéhrend des

7. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, dass Systemstartes festlegen
diese App Anderungen an lhrem Gerit vornehmen
darf. Das Programmpaket wird jetzt installiert, was etwas Zeit in Anspruch nimmt.

8. Es ist moglich, dass sie eine Meldung zum Aktualisieren von Dateien erhalten. Bestatigen Sie die
Anfrage mit ,0K".
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9.

10.

Der Aufruf der Hilfe offnet einen ] witer evadokument
Hinweis, dass die Offline-Hilfe nicht |5 cocrseiensorument
installiert ist. Nach Klick auf ,Hilfe |[=] mpresprasentation
online lesen” fiihrt Sie Uber lhren | oowzecing

Nach der Installation erscheint das Fenster ,Installationsassistent abgeschlossen”. Klicken Sie auf
,Beenden”. Das Notebook wird zum Abschluss der Installation einen Neustart durchfiihren, der
mit einem Klick auf ,Ja“ bestatigt wird.

Starten Sie LibreOffice durch Doppelklick auf das Desktop-Symbol. Es erscheint das l.
Start-Fenster von LibreOffice, von dem aus Sie alle Programmmodule aufrufen IS
kénnen: Writer Textverarbeitung, _

Calc Tabellenkalkulation, Impress |oe we w. —

Prasentation, Draw ate effnen
Zeichenprogramm, Math | Sesssiies

Formeleditor und Base |/(5 zuletzt verwendete Dokumente
Datenbank. [ Dolumediorsgen =

Erstellen:

Standard-Internet-Browser auf die ath Formed Willkommen be LibreOffice

deutschsprachigen Hilfeseiten von S s !
LibreOffice. Wenn Sie die Hilfe lieber D LibreOffice

offline nutzen wollen, sollten Sie das Dlwoss

8, | Legen Sie hier ein Dokument ab oder wahlen Sie auf der linken Seite eine Anwendung aus,
=] Base Datenbank
o um eines zu erstellen.

Community

Offline-Hilfe-Paket installieren. Abbildung 33: Startbildschirm von LibreOffice

Schrittfolge zur Installation der deutschen Hilfe fiir LibreOffice:

Schliel3en Sie LibreOffice.
Laden Sie die Installationsdatei von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc/LibreOffice 7.2.7 Win_x64 helppack de.msi
herunter und fihren Sie die Datei durch einen Doppelklick auf die Datei aus.

Der Installationsassistent startet. Klicken Sie im Willkommen-Fenster auf >Weiter<.

Lassen Sie im nachsten Fenster ,Uberpriifen Sie den Zielordner” die Vorgaben unverindert und
klicken Sie auf >Weiter<.

Klicken Sie im Fenster ,,Bereit, das Programm zu installieren auf >Installieren<.

Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit
>Ja<, dass diese App Anderungen an |hren
Gerat vornehmen darf. Das Hilfe-Paket wird ~ Iabelle Extras Fenste Hilfe

jetzt installiert. Klicken Sie im Fenster EI - ‘% .| & LibreOffice Hilfe F1 E
LInstallationsassistent abgeschlossen” auf b Direkthilfe

>Beenden<. vl @ & da _ -
Wenn Sie jetzt LibreOffice neu starten, steht : — Echler melden (Englisch)
lhnen nach einem Klick in der Meniileiste =+ = = = Informationen zur Lizenz.. | +
oben rechts auf Hilfe - LibreOffice Hilfe Auf Updates Gberprifen...

die Offline-Hilfe in einem Browser-Fenster

.. Info zu LibreQffice
zur Verfiigung.

Abbildung 34: LibreOffice-Hilfe aufrufen

39


http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc/LibreOffice_7.2.7_Win_x64_helppack_de.msi
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc/LibreOffice_7.2.7_Win_x64_helppack_de.msi
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc/LibreOffice_7.2.7_Win_x64_helppack_de.msi
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc/LibreOffice_7.2.7_Win_x64_helppack_de.msi

8. Wenn Sie gefragt, wie diese Datei

0| O sercenter x BE = O X

gedffnet werden soll, kdnnen Sie Bl © ousi | cmmpmmctreIoncanepierasdpicearzemons. @ 3| B @ @
i ur ei ite i ; N Hilfe fir LibreOffice 7.
sich fiir einen bereits installierten JIRNS RS

Module v
Inhalte v

Browser (z. B. ,,Edge“) entscheiden. s tartcer

Klicken Sie zum Abschluss auf OK. e O S e
Die Hilfe kann nun im Browser auch wm R e S s
ohne Internetverbindung ver- o

Datei zu &ffnen.

Vorhandene Dateien &ffnen

Wendet Werden’ Well dle Daten 2 . ) Die Schaltfliche Datei 6ffnen 6ffnet den Dialog D. offnen.
R Die Schaltflache Dateien auf Server offnet den Dialog Dateien auf Server, um auf Servern gespeicherte
lokal auf der Festplatte C: | : ik
° ARt Click the Recent Documents button to show thumbnails of the most recent documents you opened in
. . " pisterhatiger Text the right side of the window. Hover your mouse over the thumbnail to highlight the document, display a
gespeichert sind. e i st e s oe o nes ey o oo 1 e o At 1o Selesg e Snsmbnal o s

pane and from the recent files list. Click on the thumbnail to open the document undemeath.

You can remove an item from the Recent Documents list by clicking the button in the upper-right corer
of the icon. The document itself is not deleted. You can remove all items on the Recent Documents list
by pressing the Recent Documents dropdown button and selecting Clear Recent Documents.

Abbi/dubg 35: Offline-Hilfe-Fenster von LibreOffice im
Browserfenster

5.2 Installation der alternativen Internet-Browser , Firefox“ und ,,Chrome”

Microsofts aktueller Internetbrowser Edge kann manchmal nicht mit den | scste Ubereinstimmung

Konkurrenten Chrome und Firefox mithalten. In der Vergangenheit fielen Microsoft Edge
die Browser von Microsoft vor allem durch Sicherheitsliicken auf, was Ly e i
mittlerweile aber kein so groRes Problem mehr ist. Es wird deshalb die | (> ™ ot 5

Installation von Googles Chrome und Mozillas Firefox empfohlen. Chrome
ist der schnellste Browser, fordert aber etwas mehr Systemressourcen

Einstellungen

) Internetoptionen >
und ist ein ,eifriger Sammler” persénlicher Daten. Beide alternativen ! _ ., E,,‘m.,u”gp,, >
Browser lassen sich durch viele ,Addons“ erweitern und werden Proxyeinstellungen >
regelmalig aktualisiert. Auf keinen Fall sollten Sie den vollig veralteten | « veneinsteliungen >
Internet-Explorer verwenden, den man in Windows 10 immer noch findet | ; zussiige Hardwareadressen \
und starten kann (siehe Abb. 39). e

¥ Ethernet-Einstellungen >
Achten Sie darauf, die Installationsdateien nur von den Herstellerseiten | = enwahleinsteliungen >

herunterzuladen, damit sie keine Zusatzsoftware ungewollt installieren. [ @ €instellungen fir mobile Hotspots >
Lesen Sie wahrend des Installationsvorganges jedes Infofenster und [ Webdurchsuchen

achten Sie darauf, was sie installieren. P Internet - Webeigebrisse anzeigen >
Wenn Sie auf Nummer sicher gehen wollen, laden Sie die B2 1:.
Installationsdateien von der Internetseite Abbildung 36: Internet Explorer
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter. nicht verwenden

Die Installation der Browser sollte Sie vor keine groReren Probleme

stellen, so dass die Schrittfolge hier kurzgehalten werden kann. Am besten ist es, wenn Sie beide Browser
installieren. Es kommt immer wieder vor, dass Internetseiten auf dem einem Browser nicht richtig
angezeigt werden oder funktionieren. Leider gibt es keine Regel, manchmal ist Mozillas Firefox besser,
manchmal Googles Chrome.

5.2.1 Mozilla Firefox

1.
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Laden Sie die |Installationsdatei ,Firefox Setup 103.0.1.exe” von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

Flihren Sie die Installationsdatei , Firefox Setup 103.0.1.exe” mit einem Doppelklick aus. Die
Installationsdaten werden entpackt.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an Ihren Gerit vornehmen darf,
mit ,,Ja“.
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Klicken Sie im Fenster ,,Mozillas-Firefox-Installation” auf ,, Weiter”.

Lassen Sie im Fenster , Installationsart” die Einstellung , Standard” bestehen und klicken Sie auf
,Weiter”.

Klicken Sie im Fenster ,, Zusammenfassung” auf , Installieren”.

Klicken Sie im letzten Fenster auf , Fertigstellen”. Firefox wird gestartet.

Es offnet sich ein Tab ,Willkommen bei Firefox“. Es wird gefragt, ob Sie Firefox als
Standardbrowser festlegen wollen. Wenn Sie das mochten klicken Sie auf >Firefox als
Standardbrowser festlegen<. Im Fenster ,Nimm alles mit“ konnen Sie entscheiden, ob Sie
Einstellungen aus Microsoft Edge Gibernehmen mdchten. Mdéchten Sie das nicht, klicken Sie auf
>Nicht jetzt<, sonst auf >Aus Microsoft Edge importieren<. Dann koénnen Sie noch das
Erscheinungsbild nach eigenem Geschmack festlegen. Klicken Sie dann auf >Fertig<.

Den Tab ,Firefox Datenschutzhinweis” kdnnen Sie sich ansehen und dann schlieRen.

Nach dem Start von Firefox bzw. Chrome kénnen Sie die Programme an die Taskleiste anheften, wenn das
nicht automatisch bei der Installation eingerichtet wurde. Klicken Sie dazu wahrend der Browser gedffnet
ist mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Programmsymbol in der Taskleiste am unteren
Bildschirmrand. Im erscheinenden Meni klicken Sie auf ,An die Taskleiste anheften”. Die
Verknipfungssymbole auf den Desktop kénnen Sie dann I6schen.

5.2.2 Google Chrome

ChromeSetup ladt Installationsdaten aus dem Internet nach. Deshalb ist fur die Installation eine
Internetverbindung notwendig.

1.

10.

11.

12.

Laden Sie die Installationsdatei »ChromeSetup.exe” von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

Fiihren Sie die Installationsdatei im Download-Ordner mit einem Doppelklick aus.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an Ihren Gerit vornehmen darf,
mit >Ja<.

Der Download beginnt. Google Chrome wird heruntergeladen. Ein Fortschrittsbalken informiert
Sie Uber den Download-Fortschritt.

AnschlieBend startet automatisch die Installation.

Chrome startet mit der ,Willkommen bei Chrome“-Seite. Sie kénnen jetzt Chrome personalisieren.
Um den Prozess einmal zu durchlaufen, klicken Sie auf >Erste Schritte<.

Im zweiten Fenster konnen Sie Lesezeichen fiir Apps von Google festlegen, wenn Sie diese nutzen.
Sie kénnen auch auf >Uberspringen< klicken.

Im nachsten Schritt konnen Sie ein Hintergrund wahlen. Wenn Sie keinen Hintergrund festlegen
wollen, klicken Sie auf >Uberspringen<.

Soll Chrome als Standardbrowser festgelegt werden, klicken Sie auf den Button ,Als Standard
festlegen” im Browserfenster, sonst auf >Uberspringen<.

Im nachsten Fenster ,,Dein persénlicher Chrome-Browser — auf allen Gerdten” sollten Sie aus
Datenschutzgriinden auf >Kein Interesse< klicken.

Chrome wird bei der Installation nicht automatisch an die Taskleiste angeheftet, wenn Sie das
mochten fiihren Sie die Schritte wie im Abschnitt 5.2.1 beschrieben aus.

Danach ist die Installation und Einrichtung von Chrome abgeschlossen. Sie kdnnen die App liber
[x] schlieRen.
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5.3 Installation der Computeralgebra-Software ,,ClassPad Il Manager”

Die ClassPad Il Manager-Software ersetzt den Grafikrechner mit Computeralgebra-System ,,Class Pad |l
(FX-CP400)“. Sie ist fir den Mathematikunterricht unbedingt notwendig. Wenn Sie zusatzliche Antiviren-
Software installiert haben, sollten Sie diese vor der Installation deaktivieren. Warnmeldungen von
Windows miissen Sie in diesem Fall ignorieren bzw. bestatigen. Sie sollten wahrend der Abschaltung der
Antiviren-Software nicht im Internet surfen und keine E-Mails empfangen oder mobile Datentrager
verwenden.

Schrittfolge zum Deaktivieren der AVG Antivirus-Schutzmodule:

1.
2.
3.

Offnen Sie ,AVG Antivirus FREE”.

Klicken Sie auf ,,Menii“, dann auf , Einstellungen” und dann auf ,Komponenten®.

Deaktivieren fiir 10 Minuten durch Klick auf die vier Schalter die aktiven Module und klicken dann
auf ,0K“. Sie konnen das AVG-Fenster nun schlieRen.

Schrittfolge zur Installation der aktuellen Version 2.1.7000:

1.

s w

10.

11.
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Laden Sie die Datei http://www.dkruse.de/bildungscloud/ClassPad Manager Ver2.01.7000.exe
von der Internetseite herunter und fiihren Sie die Datei im Download-Ordner durch Doppelklick
auf die Datei aus.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass die App Anderungen an Ihrem Gerét vornehmen darf,
mit ,,Ja“.

Klicken Sie im nachsten Fenster ,Einrichten — ClaasPad Manager ...“ auf >Weiter<.

Wahlen Sie als Installationssprache ,,Deutsch” aus und klicken Sie auf >Weiter<.

Nehmen Sie im Fenster ,Installationsverzeichnis“ keine Anderungen vor und klicken Sie auf
>Weiter<.

Akzeptieren Sie im nachsten Fenster ,Lizenzabkommen” indem Sie ,Ich akzeptiere die
Lizenzvereinbarung” anklicken und dann auf >Weiter< klicken.

Nehmen Sie im Fenster ,Verkniipfung im Startmenii“ keine Anderungen vor und klicken Sie auf
>Weiter<.

Klicken Sie im Fenster ,,Bereit zum Installieren” auf Installieren. Wenn wéahrend der Installation
eine Fehlermeldung erscheint, dass eine Registrierungsdatei nicht installiert werden kann, liegt
wahrscheinlich ein Konflikt mit dem installierten Antiviren-Programm vor. Beim Programm , Avira
Antivir® hilft nur die Deinstallation des Programms und die Verwendung einer alternativen
Software, z.B. ,AVR Antivirus Free” oder Sie belassen es beim Schutz durch den Windows
Defender.

Nach der Installation klicken Sie auf >Abschlieen<.

Auf dem Desktop wurde ein Verknipfungssymbol erstellt. Starten Sie das
Programm. Klicken Sie dazu doppelt auf das Symbol oder klicken Sie einmal auf %

das Symbol und driicken Sie Enter-Taste ClassPad Manage
Im nachsten Fenster ,Willkommen beim Activation Wizard fiir ClassPad BEiESisullR{-1a
Manager Subscription for Class Pad II“ klicken Sie auf ,,Nein. Ich

mochte mit meiner aktuellen Version fortfahren.”, dann auf | & Home-Ordner x
>Weiter<. Sie konnen jetzt mit der 90tdgigen Testversion i
) ; o 1 Home-Ordner wihlen
arbeiten. In der Schule erhalten Sie dann rechtzeitig vor Ablauf . , o
i L. 1 Sie kdnnen einen vordefinierten
einen Aktivierungscode zur dauerhaften Nutzung. e
"Durchs.” auswahlen.
Ordnerpfad
inager for ClassPad H| Durchs....
Abbildung 37: Home- Abbr.
Ordner festleaen
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12. Im Fenster ,,Home-Ordner” dndern Sie nichts und klicken auf >OK< (Abbildung 40). Im Fenster
,Home-Ordner” wird der Ordner auf Ihrem Notebook festgelegt, in dem die mit dem ClassPad
Manager erzeugten Dateien gespeichert werden. Das Fenster kann durch andere Fenster verdeckt
sein, falls Sie z. B. noch den Explorer ge6ffnet haben. Verschieben Sie ggf. das Explorer-Fenster.

13. Die Standardoberflaiche = =

Meni GroB/Klein Tauschen Tastatur

besteht aus drei wewe

Fenstern, die zum Teil [{&w | B | B B ) @)

noch Ubereinander g 7, - ]“m‘”]Eﬁ?" ]E}ﬁ?;?:‘"} = ]ii';’" ] i

liegen. Wenn  das ° : . . e B

Tastatur-Fenster nicht A

angezeigt wird, klicken [ | A e S

Sie im Fenster

devaultvep in  der

Meniizeile auf Tastatur.
14. Das Fenster ,Tastatur”

wird geodffnet. Ordnen

Sie die drei Fenster des

Class Pad Managers wie in Abbildung 41 % defaultvep

an. Die GrofRe des Hauptfensters kdnnen  Meni GroB/Kiein Tauschen Tastatur

Sie mit der Maus am Fensterrand dndern. S0 sEildi
| 7] O € & i | ui

Storage |Main Memory| eActivity |

Datei(F) Bearbeiten(E) Anwendungen(A) Fenster(W) Hilfe(H)

c _ [ Math2 |~ m
LS ) NumSolve J SNUIHCI J V;“ Financiel } [E‘mem J t:‘ﬂmm‘;‘ J Symm J Math3

Trig

Fertig - Anpassmodus Normal 1017x52¢

Abbildung 38: Sinnvolle Fensteranordnung beim ClassPad Manager

EHD

Set the system language.

15. Wenn Sie die Sprache auf Deutsch © Deutsch

umstellen wollen, klicken Sie auf den | @ view storage & import ":'E"g"fh]
] ) Espaiio
Button ,System” und dann auf die © Frangsls

Weltkugel. Klicken Sie auf ,,Deutsch® und | C Export Varishles © suoml
dann auf ,Set”.

() Export eActivities

Damit ist die Software einsatzbereit und fiir Sie
vorerst 90 Tage nutzbar. Den Lizenzcode, den Sie
spater in der Schule erhalten, diirfen Sie nur
einmal zur Nutzung der Software auf lhrem Notebook verwenden. Fir Folgen oder Anspriiche, die sich
aus der Verletzung der Lizenzbestimmungen ergeben, haften Sie selbst, nicht die Schule.

Abbildung 39: Systemsprache auf Deutsch umstellen

5.4 Installation der Worterbuch-Software
5.4.1 Installation der Oberflache ,LingoPad 2.6“

Die Worterbuch-Software ermoglicht es Ihnen, auch ohne Internetverbindung (z. B. bei Klausuren) auf ein
umfangreiches Worterbuch zuriickzugreifen. Als Inhalt wird der Wortschatz des Online-Waorterbuches
dict.cc mit mehr als einer Millionen Woértern (Deutsch € - Englisch) bereitgestellt. AuBerdem kénnen
weitere Worterbiicher fir die Sprachen Spanisch, Russisch, Niederlandisch, Franzdsisch u.v.a. m.
nachgeladen und dann genutzt werden. LingoPad wird seit einigen Jahren nicht mehr weiterentwickelt,
funktioniert aber auch unter Windows10/11 noch zuverlassig.

Die Software ,,LingoPad“ besteht aus dem Programm, dass die Oberflache zum Nutzen des Wortschatzes
bereitstellt. Dazu werden txt-Dateien fiir Englisch und Spanisch zur Verfligung gestellt. Die Oberflachen-
App wird zuerst installiert, danach werden die Wortschatz-Dateien importiert.
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Schrittfolge:

1.

10.

11.

12.

13.

Laden Sie die Worterbuch-Software ,setup_dictionary.exe” und die Wortschatzdateien von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter.

Fihren Sie die Installationsdatei ,setup_dictionary.exe” aus. Sie befindet sich im Ordner
,Downloads”.

Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass die App von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an lhren Gerit vornehmen darf, mit >Ja<.

Wihlen Sie im nachsten Fenster ,Setup-Sprache auswdhlen” ,,Deutsch” aus und klicken Sie auf
>0K<.

Klicken Sie im ,,Willkommen“-Fenster auf >Weiter<.

Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung und klicken Sie auf >Weiter<.

Im Fenster ,Ziel-Ordner wdhlen“ lassen Sie den vorgeschlagenen Installationspfad unverandert
und klicken auf >Weiter<.

Im Fenster ,Komponenten auswdhlen” konnen Sie ,Wale und Delphine Deutsch-Englisch
(Cetaceen.de)” abwahlen und klicken auf

G
>Weiter<. _ 3
Zusatzliche Aufgaben auswahlen
|m Fe nster ,,StartmenU'Ordner aus Wah/en “ Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefiihit werden? l B
andern Sie nichts und klicken Sie auf
. Wahlen Sie die zusatzichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von

>Weiter<. Lingo Pad ausfiihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".
Im Fenster LZusdtzliche Aufgaben Zusatziiche Symbole:

. “ . . . Desktop-Symbol erstellen
auswdhlen“ konnen Sie festlegen, ob ein b i dor Sttt arelln
Desktop-Symbol angelegt werden soll Verzsichnis fir Werteiicher.
(e m pfo h I en ) un d/ode r e | n Sym bOI | n d er I g Standard (C:\Users\dkruse \App DataRoamingLingo4u'\Dictionary) I

. Fur diesen Benutzer

Schnellstartleiste angelegt werden soll O Fir sl Bertzer
(konnen Sie selbst entscheiden). Das O Programmverasichris
,Verzeichnis fiir Wérterbiicher” sollten Sie
auf Standard belassen. Klicken Sie auf P prr—
>Weiter<.

Abbildung 40: Installationseinstellungen fiir "Lingo

Klicken Sie im Fenster ,Installation
Pad" anpassen

durchfiihren” auf >Installieren<.

Wahlen Sie ,readme.txt anzeigen“ ab und
klicken Sie auf >Fertigstellen<.

LingoPad 2.6 startet und das Worterbuch der TU Chemnitz wird geladen. Das dauert beim ersten
Mal etwas, da die Daten aufbereitet werden. Sie kbnnen abschlieRend das Fenster mit der Maus
(drag & drop an rechter unterer Fensterecke) etwas grofRer ziehen.

5.4.2 Installation des erweiterten Wortschatzes (dict.cc)

LingoPad wird mit einem vorinstallierten Wérterbuch ausgeliefert. Sie sollten jedoch das Worterbuch des
Online-Projektes dict.cc zusatzlich installieren. Dieses Worterbuch enthalt tGber eine Millionen Eintrage.
Allerdings dauert der Import bis zu einer Stunde. Die Nutzung des dict-Worterbuches spater ist jedoch
genauso schnell wie die des vorinstallierten. Sie miissen das dict-Wdrterbuch, das als txt-Datei vorliegt, in
LingoPad importieren.

Wichtiger Hinweis: Damit der Import des Worterbuches nicht unterbrochen wird, sollten Sie das
Notebook ans Stromnetz anschlieBen und den Energiesparplan bearbeiten: Legen Sie fir den Netzbetrieb
fest, dass der Bildschirm nach 2 Stunden ausgeschaltet wird und das Notebook niemals in den
Energiesparmodus wechselt. Sie konnen diese Einstellungen nach der Installation wieder riickgédngig
machen (siehe Abbildung 22: Energiesparplan auf Seite 31).
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Laden Sie die Datei ,,Wortschatz Englisch-Deutsch”
,dict_wortschatz_en-de.txt“ mit  Gber  einer
Millionen Wortern und Redewendungen von der
Internetseite http://www.dkruse.de/Joomla3/
index.php/nsbc herunter.

Klicken Sie in der Symbolleiste des LingoPad-
Programms auf das Buchsymbol. Wahlen Sie im
erscheinenden Menii ,,Wérterbiicher importieren”.

Klicken Sie im erscheinenden Fenster in der Zeile
,Quelldatei“ auf das Ordnersymbol.
Navigieren Sie zu lhrem Download-Ordner und
wahlen Sie dort die Datei ,dict wortschatz_en-
de.txt” aus. Klicken Sie auf >Offnen<.

Jetzt missen im ,Worterbuch importieren®-
Fenster einige Einstellungen vorgenommen

LingoPad 2.6, Deutsch-Englisch Worterbuch
(B8

& Worterbicher verwalten...

B Warterbuch importieren...

¥

b

M=pe rJEN ‘

spond (fo
v ponding
n I l rorrasnondead

Abbildung 41: Wérterbuch importieren

wontschatz_de-en.ding

A Dieser PC

decs
B Netzwerk

Abbildung 42: Wortschatz-Datei auswdéihlen

Datenbank

werden, die sie alle genauso Ubernehmen

a lDatenbank: dict_en-de I

(ohne Pfad und Endung)

sollten, damit der Import nicht fehlschlagt.

Quelldatei: D:\Users\BBS 2 Leer\Downloads\dict_wortschatz_en-

a) Geben Sie einen neuen Datenbanknamen b}Datenfcrmat: CSV—FormatUremerTabuIator)I C]LFI'FS Iv
. “

"dlCt—en-C_le en. . d}Sprachen: Englisch Deulschl

b) Stellen Sie das Dateiformat auf ,CSV- -
[ als Benutzerwirterbuch id

Format (Trenner Tabulator)” ... e eERe e
c) ...und,UTF-8“ein. Worterbuch Metadaten
d) Wahlen bei Sprachen links ,Englisch” und elaezeicmmg= dct.cc |

rechts ,Deutsch”. Bamdaier: (B85 2Leer
e) Tragen Sie bei Bezeichnung , dict.cc” ein.

W . . . . Lizenz: privat
f) Ubernehmen Sie die Inhalte fir Lizenz und )

We bseite Webseite: www . dict.cc
g) Kontrollieren Sie nochmals alle

Einstellungen und klicken Sie dann auf senliefien )| wortetuch mporerer

»Worterbuch importieren”.

Abbildung 43: Wérterbuch-Datei auswdhlen und
Offnen

Da die Datei mehr als eine Millionen Eintrage
enthalt, dauert der Import einige Minuten. Sie

konnen den Verlauf am Fortschrittsbalken

verfolgen Der anschliefende Sortier- und Speichervorgang dauert dann ungefdahr 30 Minuten. In
der Titelzeile des Programms erscheint wahrend des Sortiervorganges ,,Keine Riickmeldung”, das

ist normal. Lassen Sie das Gerat in Ruhe arbeiten und

in dieser Zeit keine andere Tatigkeiten am Notebook aus.
Der erfolgreiche Import wird mit der Meldung ,,Wérterbuch

Import abgeschlossen. Zeit: ...“ angezeigt. Klicken Sie

fUhren S|e LingoPad.exe X

Waérterbuch Import abgeschlossen. Zeit 00:47:04

auf >0K<.
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8. Es folgt eine Abfrage, ob Sie das Wérterbuch jetzt verwenden "™
mochten. Klicken Sie auf >Ja<. Das Worterbuch wird 0 Werterbuch jetzt verwenden?
eingelesen. |

| =
Abbildung 44: Einstellungen
vornehmen
Hinweise zur Nutzung:
Die Bedienung ist sehr = -
: . A J o =Hen [™oe & ~|is + Programm ~ & Info ~ [35 Englisch Lernen
einfach. Wenn Sie ein
. [Window -] [ =| Englisch Deutsch o
englisches Wort [ | | | =/ Englsc | Deutsc
A = window Bildschirmfenster n noun
naChSChlagen windowbox = window Fenster 7 noun
. h kI k S . windowcase = window Window » noun
moc tenl Icken Sie In window-dressing = window window] Schaufenster 7 noun
windnuwad - - .

der Symbolleiste auf
die britische Fahne.
Geben Sie das Wort in das Suchfeld darunter ein. Rechts erscheinen die moglichen deutschen
Bedeutungen des eingegebenen Wortes. Aullerdem ist im unteren Teil zu vielen englischen Wértern auch
die Aussprache in Form der Lautschrift angegeben.

Abbildung 45: Suche nach einem englischen Wort

Fir die Suche nach einem deutschen Wort klicken Sie in der Symbolleiste auf die deutsche Fahne. Geben
Sie das Wort in das Suchfeld darunter ein. Rechts erscheinen die moglichen deutschen Bedeutungen des
eingegebenen Wortes.

] «~ [Een |DE ‘ 9 8 «~ 4:§ = ‘ 51 Programm v & Info v‘ [ Englisch Lernen

| v‘ =| Deutsch | Englisch A
~ = Fenster 7 vom Boden zur Decke noun floor-to-ceiling window

Fensterabzieher = Fenster 7 bis zum Boden noun French window

Fensteranordnung = Fenster 7 noun inlier

Fensterausschnitt = Fenster » noun screen window

A—bbi}dtljng 46: Suche nach einem deutschen Wort

Wérterbuch importieren X

Datenbank

Datenbank: v (ohne Pfad und Endung)

Die Installation des Spanisch-Woérterbuches erfolgt Queldatei: [C:\Jsers\Medion 1 - 8BS IT\Downloads\dict-woerterbx| | -1 ||

analog. Die Datenbank nennen Sie ,dict_sp-de“, bei Dmﬂmt;| D.,g,cmtmm-;:ﬂ . e v
Datelforrtlat muss jetzt jedoch ,,D.mg-Format"(Trenn.er nchen: S 5
:Y)“ gewahlt werden. Als Bezeichnung wahlen Sie

[[] als Benutzerworterbuch verwenden

Ldict.cc — Spanisch”. Siehe Abbildung rechts.

Wérterbuch Metadaten

Abbildung 47: Spanisches Wérterbuch B"“d‘”m‘-“

5.5 Installation des Acrobat Readers DC

Der Adobe Acrobat-Reader ist das Standard-Werkzeug fir das Anzeigen, Kommentieren und Ausfiillen
von pdf-Dateien.

Schrittfolge:

1. Laden Sie die Installationsdatei , AcroRdrDC2100520060 de DE.exe“ von der Internetseite
http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc herunter und fiihren Sie die Datei aus.
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w

10.

11.
12.
13.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit >Ja<, dass diese App Anderungen an lhren Gerit
vornehmen darf.
Es erscheint ein Fenster ,Installation wird vorbereitet”. Die Installationsdateien werden entpackt.
Dann erscheint ein Fenster ,Bereit zur Installation Adobe Acrobat Reader DC”. Lassen Sie den
Haken bei ,,Adobe Acrobat Reader als standardmdfligen PDF-Viewer zum Durchsuchen und zur
Dateivorschau festlegen“. Lassen Sie den Installationspfad wie vorgeschlagen. Klicken Sie auf
>Installieren<.
Die Installation wird gestartet. Nach einigen Installationsschritten erscheint die Meldung
»Installation abgeschlossen”. Klicken Sie auf >Fertigstellen<.
Auf den Desktop wird eine Verknipfung ,,Acrobat Reader DC” angezeigt. Sie kbnnen das Programm
Uber diese Verknlpfung mit einem Doppelklick 6ffnen.
Nach dem ersten Start missen Sie die Lizenzbedingungen akzeptieren. Klicken Sie auf die
entsprechende Schaltflache.
Es folgt eine Frage ,Adobe Acrobat Reader DC zu meiner standardmdfiigen PDF-Anwendung
machen.” Bestatigen Sie mit >Ja< und im nachsten Fenster , Reader als Standard festlegen” auf
>Weiter<.
Es erscheint das Fenster ,Eigenschaften von Click on * Eoenschaften von Click on ‘Change' to select default P... X
Change to select default PDF handler”. Klicken Sie auf Atemen Scherheit Detais Vorgangenersionen
>Andern< neben Mircrosoft Edge bzw. Firefox (wenn
Firefox Ihr Standardbrowser ist).

. - . . .. . Daleityp:  PDF-Datei ( pdf)
Klicken Sie im erscheinenden Fenster , Wie méchten Sie et Mesost e ‘I
pdf-Dateien von jetzt an &ffnen?” unter ,Weitere
Optionen“ auf ,,Adobe Acrobat Reader DC“.

GroBe: 182 KB (186 837 Bytes)

Klicken Sie auf , OK“. Grofe auf
Klicken Sie auf ,Ubernehmen” und danach auf , OK*“. patenteger
Klicken Sie auf , Weiter”.

o Click on 'Change’ to select default PDF handler

Ort: C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\R«

184 KB (188 416 Bytes)

Erstellt: Freitag, 29. Juni 2018, 07:56:18

Geandert Freitag, 20. Juni 2018, 07.56:18
Letzter

Die Installation ist abgeschlossen. Sie kdnnen den Acrobat — zugir ~ Hevie 27 Juk2016 Vor i Minule
Reader jetzt erst einmal schliefen. Wenn eine Meldung vom  awowe  [Jscveigescnota Erwetort
Antivirenprogramm AVG eine Meldung erscheint, dass diese [ Verstackt

A.pp _der ,,N|cht—Stc?rer.1—L|ste .hlnzugefugt wurde, bestatigen Abbildung 48: AcrobatReader als
Sie die Meldung mit einem Klick auf den OK-Button. Standard-anwendung festlegen

5.6 Installation der Java SE Runtime Enviroment (Java JRE)

Die Java-Laufzeitumgebung wird benétigt, damit Sie Programme, die auf Java basieren, ausfiihren
kénnen. Seit Anfang 2019 haben sich die Lizenzbedingungen einiger Java Distributionen gedandert. Wir
setzen deshalb das Jave JRE in der Version 8 ein.

Schrittfolge zur Installation:

1.

Hw

Laden Sie die Installationsdatei ,jre-8u341-windows-x64.exe” fur die Java JRE von der
Internetseite http://www.dkruse.de herunter und fiihren Sie die Datei aus.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhrem Gerit vornehmen
darf, mit >Ja<.

Es erscheint das Fenster , Willkommen bei Java“. Klicken Sie auf >Installieren<.

Java wird installiert. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der Installation an.

Es erscheint das Fenster ,,Sie haben Java erfolgreich installiert”. Klicken Sie auf >SchlieBen<.
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Damit ist die Installation schon abgeschlossen und Sie kdnnen Java-Tools, wie das Datenbank-Modul
,Base" von LibreOffice, ,,Circuit Simulator” und , Logic Sim“ verwenden.

Wenn Sie Java-Programme selbst erstellen mochte, bendtigen Sie das Java Software Development Kit
(Java JDK). Dieses Programmpaket ist im Internet frei verfligbar. Sie konnen es aber auch von der
Internetseite http://www.dkruse.de herunterladen. Wenn Sie sich unsicher sind, wenden Sie sich in
diesem Fall an mich oder lhren Informatik-Lehrer. Wir helfen Ihnen, wenn notwendig bei der richtigen
Installation.

5.7 Die ,,Klausurmodus“-App

Die ,Klausurmodus“-App regelt die Ressourcen-Beschrankung, wenn das Notebook wadhrend einer
Klausur verwendet werden darf. Dieses Programm muss auf dem Notebook vorhanden sein. Ohne dieses
Programm dirfen Sie entsprechenden Klausuren nicht mitschreiben bzw. das Notebook dabei nicht
verwenden. Das Programm kann nur verwendet werden, wenn Sie im ,,WLAN-BBS2“ der Schule
angemeldet sind. SchlieRen Sie die App immer Uber den Button , Beenden”.

In diesem Kapitel wird die Vorbereitung ihrer Endgerate zur Teilnahme an Leistungsnachweisen erlautert.
AuBerdem erhalten Sie Hinweise zum Umgang der Software mit personenbezogenen Daten.
Rechtsgrundlage hierfir ist die Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).

Sie kénnen ausschlieRlich mobile Endgerdte in Klausuren verwenden!, die mit einem Windows-
Betriebssystem (ab Windows 7) ausgestattet sind. Betriebssysteme, die lediglich Uber virtuelle
Windowsumgebungen oder andere Betriebssysteme verfligen, werden nicht unterstitzt.

5.7.1 Wichtige Informationen zum Einsatz der Klausurmodus-App
Persénliche Verantwortlichkeit fiir Ihr mobiles Endgerdit

Sie sind fiir die rechtzeitige Einsatzfahigkeit ihres Gerates zu Leistungsnachweisen verantwortlich. Bis zum
Klausur- oder Prifungsbeginn haben Sie sicherzustellen, dass Sie ein im Sinne dieser Anleitung
einsatzfahiges Endgerat mit sich fihren.

Was verbirgt sich hinter dem ,,Klausurmodus der BBS 12 Leer fiir Klassen mit mobilen Endgerdten”?

Die BBS 2 in Leer setzt seit dem Schuljahr 2017/18 mobile Endgerate verpflichtend im Unterricht des
Beruflichen Gymnasiums ein. Damit inbegriffen sind die Verwendung von z. B. Taschenrechner- oder
Ubersetzungsapplikationen.

Um Klausuren weiterhin tduschungssicher durchfiihren zu kénnen, verwendet die BBS 2 Leer ein Client-
Server-System. Dieses System zeichnet die Systemaktivitaten der Endgerate zentral auf anstatt verbotene
Aktivitaten zu unterbinden. Lediglich der Internetverkehr wird administrativ beeinflusst.

Der Quellcode der ,Klausur-Modus“-App liegt der Schule vollstandig vor. Es kann daher garantiert werden,
dass keine versteckten Funktionen oder gar Schadbestandteile in der Software enthalten sind.

Welchen administrativen Einfluss nimmt die Software auf den Endgerdten vor?

Die Client-Software wird auf den mobilen Endgerdten mit Administratorrechten gestartet. Diese Rechte
sind notwendig, um die Internet-, E-Mail- und Remote-Desktop-Nutzung wahrend der Klausur- bzw.
Priifungsphasen steuern zu konnen oder teilweise zu unterbinden. Nach Beendigung der Klausurphase

! Das gilt nattrlich nur, sofern die Lehrkraft grundsatzlich eine Geratenutzung gestattet.
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wird das Endgerat beim Beenden der App durch den Beenden-Button automatisch in den urspriinglichen
Zustand zurlickgesetzt.

Was wird wdhrend einer Klausurteilnahme aufgezeichnet?

Samtliche Prozesse der mobilen Endgerdte werden fortlaufend zum schuleigenen Klausurserver
Ubertragen und dort bis zu einem Jahr personenbezogen gespeichert.

Werden die Endgerate auch fir private Zwecke genutzt, so verpflichtet sich der Schiler/die Schiilerin
Prozesse privat genutzter Programme abzuschalten, sobald er/sie dazu aufgefordert wird oder die
grundsatzliche Benutzungsrichtlinie der BBS 2 Leer dies erfordert.

Die Speicherung der wahrend der Klausur aufgezeichneten Daten erfolgt auf schuleigenen Servern im
Intranet der Schule. Die Daten gelangen nicht ins Internet und sind von dort auch nicht abrufbar. lhre
Daten sind also bestmoglich geschiitzt.

Was geschieht mit den aufgezeichneten Prozessen?

Die aufgezeichneten Prozesse werden wahrend der entsprechenden Klausurphase mit sogenannten
whitelists (zuldssige Prozesse) und blacklists (verbotene Prozesse) verglichen. Diese Listen werden vor
Prifungsbeginn von der prifenden Lehrkraft verfasst und den Schiilern mitgeteilt.

Weichen die libertragenen aktiven Prozesse der Endgerate von der zuldssigen Prozessliste ab, so obliegt
es der jeweiligen Lehrkraft, den betreffenden Schiiler zu sanktionieren. Hierbei unterscheidet sich die
yvirtuelle Klausurumgebung mit Mobilgerdten” durch die Moglichkeit einer ,nachhaltigen Beweisfiihrung
und Sanktion bei Tauschungsversuchen” von den heutigen ,Papier-Klausuren®”.

Nachhaltige Beweisfiihrung bei Tduschungsversuchen

Durch die Einfiihrung einer fortlaufenden Uberwachung der verwendeten Prozesse des jeweiligen
mobilen Endgerates fiir den Zeitraum von Klausuren mit hinreichend langer Speicherung wird es moglich,
auch zu einem spateren Zeitpunkt nicht plausible Klausurergebnisse einer Prifung und ggf. einer
Korrektur zu unterziehen.

5.7.2 Herunterladen und Bereitstellen der KlausurModus-App

Eine Installation im eigentlichen Sinne ist nicht notwendig. Sie missen lediglich die Programm-Datei
herunterladen und auf den Desktop verschieben. Das Herunterladen der KlausurModus-App ist erst nach
der Einschulung am 25./26.08.2022 moglich, da Sie vorher keinen Zugriff auf das BBS2Leer-Portal haben.

Schrittfolge:

1. Melden Sie sich unter
»portal.bbs2leer.de” mit den @ Login
Zugangsdaten, die Sie bei der :
Einschulung erhalten haben, im
Schulportalan. |
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1. Klicken Sie auf das Feld mit den 9 kleinen
Quadraten am linken Bildschirmrand.

Hinweis: Sie konnen die Datei nur im
Schul-WLAN herunterladen.

2. Klicken Sie auf die Weltkugel. Sie
gelangen dann in den Bereich
,Downloads”.

Klicken Sie dort auf ,SKU -
KlausurModus“

c} downloads

U - KlausurModus

3. Im Edge-Browserfenster erscheint
rechts oben eine Warnmeldung (1).
Klicken Sie auf die drei Punkte neben
der Meldung (2).

Klicken Sie im erscheinenden Men auf
»,Behalten” (3).

4. Klicken Sie in der dann erscheinenden
Warnung auf ,,Mehr anzeigen®.
Dann auf ,Trotzdem beibehalten”
klicken.

Die Datei ,,Klausurmodus.exe” wird jetzt
in IThren Ordner ,Downloads”
heruntergeladen.

A\ Diese App kann ggf. lhr
Gerat beschadigen.

Microsoft Defender SmartScreen hat
gemeldet, dass diese App nicht haufig
heruntergeladen wird. Sie sollten nur
Dateien offnen, die Sie vertrauen.
Name: Klausurmodus.exe Weniger anzeigen
Herausgeber: Unbekannt

Trotzdem beibehalten
iz b ol

)
Diese App als sicher melden

Mehr anzgigen Vv

Abbrechen Mehr erfahren

Wenn Sie Firefox verwenden, erscheint
ein Fenster ,,Mdégliches Sicherheitsrisiko
erkannt”. Klicken Sie auf >Erweitert<.

Klicken Sie im nachsten Fenster auf
>Risiko akzeptieren und fortfahren<.

Die Datei ,,Klausurmodus.exe" wird jetzt
in IThren Ordner ,Downloads”
heruntergeladen.

Warnung: Mégliches Sicherheitsrisiko erkannt

1 und Sie konnen nichts dagegen tun. Sie

igen ihre Identitat mittels Zertifikaten. Firefox vertraut dieser Website nicht, weil das von
rwendete Zertifikat nicht f0r 10.12.0.13 gilt. Das Zetifikat ist nur gaitig far

Zurick (empfohien) Risiko akzeptieren und fortfahren

5. Verschieben Sie die KlausurModus-
Datei aus dem Ordner ,,Downloads” auf
Ihren Desktop.

Damit ist die ,,Installation” im Prinzip
abgeschlossen. Alle weiteren Hinweise
erhalten Sie wdahrend der ersten Klausur
von der Fachlehrerin/dem Fachlehrer.
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5.7.3 Verwenden der KlausurModus-App

Starten Sie die KlausurModus-App l-l_&{é}|

nur in der Schule und wenn Sie dazu
aufgefordert werden. Beenden Sie
die App immer Ulber den Beenden-
Button.

=G
=1—1
=

=%

Starten der Klausurmodus-App

Aufgaben Abgabe Softwarefreigaben Beenden

Abbildung 49: Status- und Mendileiste der Klausurmodus-App

1. Starten Sie die Klausurmodus.exe-Datei vom
Desktop. Wenn es eine neue Version der
Klausurmodus-App gibt, wird diese
automatisch installiert.

Die Sicherheitsabfrage beantworten Sie mit

o

LJad.

2. Klicken Sie im erscheinenden Fenster ,Der
Computer wurde durch Windows geschiitzt”
auf den Link ,Weitere Informationen”.

Im nachsten Fenster klicken Sie auf den
Button >Trotzdem ausfiihren<.

Machten Sie zulassen, dass durct

von einem unbekannten Heraus
Anderungen an lhrem Gerit vorg:
werden?

Klausurmodus.exe

er; Unbe

L e o ————

Der Computer wurde durch Windows

geschutzt geschatzt

"

3. Wenn Sie die Klausurmodus-App zum ersten
Mal starten, erscheint die Meldung, dass keine
Serverkonfiguration vorhanden ist. Klicken Sie
auf , OK".

ration nicht vorhanden.

Serverk
smnm o o qebe

Der Computer wurde durch Windows

4. Geben Sie im folgenden Fenster in der Zeile
,Server” den Wert ,,10.12.0.13“ ein. Alle
anderen Felder bleiben leer.

Klicken Sie danach auf >Ubernehmen<.

Server IP | 10.12.0.13
Proxy IP

Proxy Port

5. Geben Sie danach Ihre Zugangsdaten ein:
Benutzername: /hr Schulnetz-Benutzername
Klausurtoken: erhalten Sie vom Lehrer
Passwort: /hr Schulnetz-Passwort

Klicken Sie abschlieBend auf >Anmelden<.

=&

= Aufgaben Abgabe Softwarefreigaben Beenden
=%

enutzername | dobbev

Klaus
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6. Die KlausurModus-App startet mit dem Status- ] &@ |

=05

:;{ Aufgaben Abgabe Softwarefreigaben Beenden

und Menifenster, wenn Sie die Daten im B

Schritt 5 richtig eingegeben haben.

7. Wenn Sie z. B. sehen mochten, welche

Programme Sie wahrend der Klausur benutzen pupr——
dirfen, klicken Sie auf ,,Softwarefreigaben”. ==
Es erscheint ein Fenster mit den erlaubten
Programmen. Welche Programme erlaubt
sind, legt die Lehrkraft vor der Klausur fest. Fenstersceten
8. Wichtig: Beenden Sie die KlausurModus-App = — . [
immer direkt nach der Klausur tiber den == Aufgaben Abgabe Softwarefreigaben
i

Menipunkt ,,Beenden”.
Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit dich beenden ?
einem Klick auf >Ja<.

Beenden bestatigen

Ja Nein

5.8 Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend)

Um mit Microsoft365 arbeiten und gegebenenfalls mit Teams am Online-Unterricht teilnehmen zu
konnen, erhalten Sie tGber die Schule kostenlos eine erweiterte Microsoft365-Education-Lizenz (entspricht
im Wesentlichen dem Linzenzumfang A3). Diese Lizenz ermdglicht die Nutzung von Word, PowerPoint,
Excel im Browser als Online-Version sowie die Installation der Office-Programme lokal auf dem Notebook.
Die lokale Installation der Office-Programme wird empfohlen, dass der Funktionsumfang gréRer ist und
Sie bei der Arbeit nicht standig auf eine Internetverbindung angewiesen sind.

. .. . B® Microsoft Offi Produkte v Ressourcen v Vorlagen Support Mein Konto | Jetzt kaufen
Die Zugansdaten fiir Ihr Microsoft365-Konto der | O "

Schule erhalten Sie am Einschulungstag. Ihr za

Microsoft-Konto wird an die neue E-Mail-
Adresse ,,...@bbs2leer.net” gebunden.

Offnen Sie im Internet-Browser die Seite 0 —
https://www.office.com. Geben Sie auf der Seite  \villkommen bei 3
Ilhre Zugangsdaten, die Sie bei der Einschulung an Ihrem Office

der BBS 2 Leer bzw. von der IT-Abteilung s ot rovswnsnt I
erhalten haben, ein. Die E-Mail-Adresse Konnen Sie alles von einem Ort aus mit Ihren

bevorzugten Apps erstellen, freigeben und dar

»...@bbs2leer.net” bendtigen Sie nur als 2usammenarbeiten.

,Benutzername” fir die Anmeldung bei Office erhlten

Microsoft. Sie missen diese Adresse ansonsten
. Abbildung 50: Anmeldeseite von Office365
nicht benutzen.

A
“ﬂ“ Pansivd
Provost.
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B® Microsoft

Anmelden

mustma2@bbs2leer.net

B Microsoft
<« R bbs?leer.net

Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen

Abbildung 52: Erste Anmeldung bei Office 365 Abbildung 51: Vorgegebenes Passwort eingeben

Geben Sie den Benutzernamen ein, den Sie am Einschulungstag erhalten haben. Geben Sie anschliefend
das Passwort zur ersten Anmeldung ein, dass Sie am Einschulungstag erhalten haben.

g
=. Microsoft il Micrasoft

testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com
testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com .
. Andern Sie lhr Kennwort
Andern Sie lhr Kennwort

Sie miissen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

Sie missen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich ;
abgelaufen ist.

entweder erstmalig anmelden oder |hr Kennwort
abgelaufenist. e

Dieses Kennwort wir
Sie ein Ker
Details anzeigen

reniger leicht zu erraten ist

aufig verwendet. Wahlen

B® Microsoft

S @ bbs2leer.net

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von

Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Nein

Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert, ein eigenes Passwort zu vergeben. Das Passwort darf nicht
mit dem Erstanmelde-Passwort libereinstimmen und nicht zu einfach sein. Sie erhalten dann einen

Hinweis und mussen ein anderes Passwort wahlen.

Mit dem Speichern von Passwortern im Browser sollten Sie
prinzipiell vorsichtig sein. Klicken Sie auf >Anmelden<. Bei
Office365 macht es jedoch Sinn ,,Angemeldet bleiben” mit
>Ja< zu beantworten. So haben Sie im Unterricht schnell
Zugang zu |lhrem Online-Office. Sollten Sie mit dem Edge-
Browser arbeiten und zusatzlich eine Abfrage , Kennwort
speichern erhalten, sollten Sie >Nie< anklicken.

Aber Achtung: Jeder, der Zugriff auf Ihr Notebook hat, kann
dann auch auf |hr Microsoft365-Konto zugreifen. Sie sollten
also lhren Windows-Benutzer unbedingt mit einem Passwort
sichern.

& Microsoft

test.kruse@bbsZleer.net

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von

Anmeldeaufforderungen.

'_' Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Mein
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Nach der Anmeldung |, ... .. - o x
erscheint die Office365- <« O @ ttps://www.offce.com/2aut * @ @
Startseite. Von hier aus & ofes o ®e @

haben Sie Zugriff auf alle

Guten Abend 01Test Office installieren
Programme  und Ihre
Kontoeinstellungen. So + & e @ @A & = ® & &
kénnen Sie jetzt 2 B. ein bogimaen  Outiook  OneDrive Word Excel Powerboint  OneNote  SharePoint Teams
Profilbild festlegen. Wenn -
Sie das tun, sollte das Bild -t
von |lhnen sein. Die

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecker

Verwendung eines Avatars

ist in der Berufswelt

uniiblich und wirkt wenig % £4 ¥

professionell. Dann sollten  Abbildung 53: Office365 - Startseite

Sie lieber auf ein Profilbild

verzichten. Die Aktualisierung des Profilbildes erfolgt Gber den Outlook-Bereich und kann eine Weile
dauern, nachdem Sie lhr Foto dort hochgeladen haben.

B® Microsoft

lhre Datenschutzoptionen Aktualisierung erforderlich X

n Dank, dass Sie Office verwenden. Wir haben ein paar Aktualisierungen an den _ - . .
utzeinstellungen vorgenommen, damit Sie sie besser kontrollieren kénnen. Aktualisieren Sie Ihre Browserregisterkarte, um Anderungen an

Ihren Datenschutzeinstellungen zu iibernehmen. Wenn Sie

(=2 ]

er Administrator Ihrer Organisation gesta

st erwendung mehrerer cloudbasierter
Sie kénnen entscheiden, ob Sie diese

Dienste Office fur das Web in mehr als einer Registerkarte gedffnet
haben, miissen Sie jede dieser Registerkarten aktualisieren, um

Weitere Informationen e
diese Anderungen anzuwenden.

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu
Datenschutzeinstellungen fur Office im Weh Warum muss ich aktualisieren?

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fir Sie unterliegt dem Microsoft-

Servicevertrag Aktualisieren Jetzt nicht

Microsoft-Servicevertrag

Wenn ein Fenster eingeblendet wird, dass lhnen erméglicht, die Datenschutzeinstellungen anzupassen,
konnen Sie das tun. Die meisten Datenschutzeinstellungen werden von der Schule verwaltet. Klicken Sie
nach der Aktualisierung auf >Aktualisieren<.

Jetzt kénnen Sie .. " y—— B S
Uber die Leiste am <« O @ & hipss/bbsdleer-mysharepointcom/swiipe tost microsoft_com.layouts/15/Doc... " :
linken Fensterrand [ D o

2. B. Word starten  bse St Einfigen  Laout  Vemweise  Uberprifen  Amsicht it inDeskop-Appofinen @ Suche 7 Bearbeiten _
(Abb. 57). Word v By ¢ [cabdifetor v v A A F K U Zv Av A o EvIEVE E Ev v Ov B £

wird in  einem

neuen Browser-

fenster  gestartet

und entspricht im

Wesentlichen der

gewohnten Offline-

Version. Die Funktionalitat ist jedoch etwas eingeschrankt. So steht zum Abbildung 54: Word-Oberfléiche
Beispiel der Formel-Editor nicht zur Verfligung. Die Hinweiszeile knnen

Sie mit einem Klick auf X ausblenden.

Bei einem erneuten Start bzw. der nachsten Anmeldung bei Office365 erhalten Sie die Moglichkeit eine
Verknipfung auf dem Desktop zu erstellen. Das ist sinnvoll flr einen schnellen Zugriff, wird aber nicht
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unbedingt bendétigt, da Sie sehr wahrscheinlich die Offline-Versionen der Office-Programme nutzen
mochten (siehe Kapitel 5.9).

}? Sie kénngn auf dem‘Desktop eine Verkniipfung zu Office.com hinzufligen, um schneller auf Word, Excel und Verkndpfung hinzufagen %
PowerPoint zuzugreifen.

Wenn Sie die Moglichkeit angeboten bekommen, die Office-App herunterzuladen, kénnen Sie das tun. Es
wird dann ein kleines Tool installiert, dass Ihnen den direkten Zugriff auf das Office365 ermdglicht, ohne,
dass Sie den Browser selbst starten miissen. Die App startet automatisch mit der Ubersichtsseite. Sie
sollten die App gleich an der Taskleiste anheften. Wie das geht und weitere Hinweise konnen Sie im
Abschnitt 6.2 Einrichtung der Taskleiste auf Seite 62 nachlesen.

£ Zur Suche Text hier eingeben

Abbildung 55: Office365-Verkiipfung an der Taskleiste anheften (Windows10)

5.9 Installation von Office365 (A3-Lizenz) auf dem Notebook

Wenn Sie darliber informiert wurden, dass die A3-Lizenz von Office365 verfligbar ist, konnen Sie auf der
office.com-Internetseite das Office-Paket herunterladen.

1. Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten auf B & 2
,office.com” an. .
Klicken Sie dann oben rechts auf den Button

ffice installieren”.
"q ce _Sta ere . Office 365-Apps
Klicken Sie dann auf den Menupunkt Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,

,,Office 365-Apps”. Excel, PowerPoint und mehr.

Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

Office installieren

1<

installieren Sie andere zusammen mit Ihrem
Abonnement verfligbare Apps.

2. Die Datei , OfficeSetup.exe” wird
heruntergeladen. Im eingeblendeten
Fenster erhalten Sie Hinweise, wie die
Installation fortgesetzt wird.

Folgen Sie den Hinweisen auf dem
Bildschirm.

8% Microsoft 365

Erste Schritte mit Microsoft 365
A d ® e & & @
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Wenn Sie Firefox verwenden, wird lhnen ein
Fenster angezeigt. Klicken Sie auf den
Button , Datei speichern”.

Im Edge-Browser wird die Datei sofort
,OfficeSetup.exe” automatisch
heruntergeladen. Dort kénnen Sie nach dem
automatischen Download in der Adressleiste
auf das Pfeilsymbol neben dem Profilbild
oben rechts und dann auf >Datei 6ffenen<
klicken.

Offnen von OfficeSetup.exe X

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:
[® OfficeSetup.exe

Vom Typ: exe File (7,1 MB)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Méchten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen

Sollten Sie die Datei ,, OfficeSetup.exe” nicht
direkt im Browser 6ffnen konnen, wechseln
Sie in den Explorer und dort in den Ordner
,Downloads”.

Klicken Sie doppelt auf die Datei
,OfficeSetup.exe”.

Bestatigen Sie die Abfrage, ob Sie
Anderungen durch diese App an Ihrem Gerit
vornehmen lassen wollen, mit ,Ja“.

Acer (C) » Benutzer » BBS Il Leer » Downloads

2 D MName

~ Heute (1)

f
¢
¢

ﬂ OfficeSetup

Office365 wird jetzt aus dem Internet
geladen und auf dem Notebook installiert.
Das kann eine Weile dauern ...

] Office

gleich fertig

Eventuell erscheint unten rechts eine
Meldung dass Office im Hintergrund
installiert wird. Das bedeutet, dass man mit
dem Notebook weiterarbeiten konnte.
Sicherer ist es aber, die Installation
abzuwarten. Die Dauer ist abhangig von der
Downloadgeschwindigkeit und betragt
durchschnittlich zwischen 15 und 30
Minuten.

B Microsoft

S & W
LIS

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird

Wenn die Meldung , Alles bereit. Office ist
jetzt installiert.” Erscheint, klicken Sie auf
den Button >Schlieen<.

== Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

SchlieBen
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8. Klicken Sie in der Taskleiste auf das
Lupensymbol, geben Sie ,Word” ein und
klicken Sie dann auf den Vorschlag unter
,Hochste Ubereinstimmung”: Word App
Es erscheint ein Fenster, in dem Sie Office
mit lhrem Konto aktivieren miissen. Klicken
Sie auf >Weiter<.

B® Microsoft

Hallo Test, willkommen bei Office

Melden Sie sich an, um Office mit diesem Konto zu aktivieren.

-l\:nz.\sl\cw net

Konto andern

Weiter

9. Uberpriifen Sie noch einmal Ihre
Kontodaten.
Klicken Sie im Fenster ,Office aktivieren” auf
>Weiter<.

B® Microsoft

Office aktivieren

-(@bbszleer net

Kein Konto? Eins erstellen!

=

10. Geben Sie Ihr Kennwort ein und klicken Sie
auf >Anmelden<.

B Microsoft

-e@bbsz\eer‘nel

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

s |

11. Im nachsten Fenster konnen Sie entscheiden,
ob Sie die Verwaltung des Notebooks durch
die Schule zulassen mdchten. Sie kénnen den
Haken entfernen.

Wenn Sie |hr Gerat gegen Fremdbenutzung
durch ein Passwort gesichert haben, kdnnen
Sie auf ,OK“ klicken.

Wenn Sie auf Nummer Sicher gehen und
nicht mochten, dass Windows |lhre
Office365-Kontodaten zur vereinfachten
Anwendung speichert, klicken Sie auf , Nein,
nur bei dieser App anmelden.” Sie miissen
dann bei anderen Office-Programmen die
Anmelde-Daten erneut eingeben.

Bei all lhren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich lhr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerit an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert
D Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen

(© Wenn Sie diese Option auswéhlen, kann lhr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und lhr Gerat zurlicksetzen. In lhrer Organisation ist es
maoglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerat zugreifen kénnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

12. AbschlieRend missen Sie noch dem
Lizenzvertrag >Zustimmen<.

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

" LEYXL L

[ e |
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13. Im Fenster ,Standarddateitypen” wahlen Sie | | wilkommen bei Microsoft Office ?
,Office Open XML-Format” wenn Sie

o . . Standarddateitypen ) Office
ausschlieBlich mit Office-Programmen
ad rbe iten mOChte n. Microsoft Office unterstitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus,

. . . . das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet werden
Wenn Sie Dateien mit Nutzern, die z. B. soll.
LibreOffice nutzen, austauschen mdchten, (@ jptica Opr It Setionts , , )

Wahlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstiitzung aller Features von
Wa h I en Sie OpenDokumen t-Formate “ u nd Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.
” Weitere Informationen

klicken Sie dann auf >OK<. o] P

Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind. ODF unterstlitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des Dokuments
anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kénnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstiitzung fiir Microsoft Office-Features
Diese Einstellung kann spéter in den “Optionen” jeder Anwendung geéndert werden.

Weitere Informationen Uber die Unterschiede zwischen Formaten
- v b

Uberprifen  Ansicht  Hilfe

14. Klicken Sie dann auf , Leeres Dokument” und
Word startet die Textverarbeitung.

Fonmayon g

5.10 Installation der LEGO Mindstorm EV3 Programmierumgebung

Mit der Programmierumgebung Zu LEGO®
MINDSTORMS® EV3 werden Sie im Fach
Informationstechnik gehende, sprechende und
,2denkende* Roboter programmieren Die
Programmiertechnik ist schnell zu erlernen und intuitiv
bedienbar.

Auch diese Software finden Sie auf der Internetseite
.<dkruse.de“ unter diesem Link:
http://www.dkruse.de/bildungscloud /EV3_Classroom
Windows 1.5.3 Global.msi

Die Installation ist selbsterklarend. Wenn Sie unsicher sind
laden Sie die Software nur herunter und fragen Sie lhren
Informatiklehrer, ob Sie die Installation zusammen
durchftihren kdnnen.

Um sofort die Kontrolle Gber die Roboter zu Gbernehmen,
kénnen Sie spater auch die kostenlose App ,Robot appiidung 56: LEGO Mindstorm Roboter
Commander” fir Smartphones/Tablets herunterladen.
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6 Tricks und Kniffe

Im letzten Abschnitt erhalten Sie einige Hinweise zu weiteren nitzlichen Tools und
Einstellungsmoglichkeiten. Der Abschnitt wird fortlaufend erweitert und aktualisiert. Die aktuelle pdf-
Datei dieser Broschire finden Sie unter http://www.dkruse.de/Joomla3/index.php/nsbc.

6.1 Einrichtung der E-Mail-App
6.1.1 Nutzung der Schul-E-Mail-Adresse ... @bbs2leer.net

a
C www.office.com,

Die E-Mail-Adresse , benutzername2021@bbs2leer.net” ist nur flir die _
Anmeldung bei Office365 und Teams verwendbar. Sie ist nicht fir den E-Mail- A

P

Verkehr geeignet. Sie erkennen das z. B. daran, dass Sie nach der Online- ' . cutenAbendTes
Anmeldung auf office.com unter Apps die E-Mail-Programme Mail oder Outlook  _ Schnelzugrif

nicht finden (Abbildung 57). Hintergrund dieser Beschrankung ist die besondere ; QD ©uesm
Education-Lizenz vom Office365. = e O

Eine Ubersicht aller online verfigbaren Programme zeigt Abbildung 58. Sie | 4 =

kénnen nicht alle Apps auf dem Notebook lokal installieren. Das gilt z. B. fur die | 4 ;_
Programme Visio, Forms, Planner und Project. - =

Alle Apps 0

D | x| ¥ ] = -~ N ] [ @ @&  Abbildung 57: Die

Delve Excel Forms Lists OneDrive OneNote Planner PowerPoint Project Clngezeig ten OffICe-

. Online-Apps
» & 9 X @

SharePoint Teams Visio Whiteboard Word

Abbildung 58: Alle verfiigbaren Online-Updates

Wahrscheinlich verfligen Sie bereits tGber eine private E-Mail-Adresse. Fiir diese kdnnen Sie die auf jedem
Windows10/11-Notebook verfligbaren App ,Mail“ einrichten. Wie das funktioniert, erfahren Sie im
nachsten Abschnitt.

6.1.2 Einrichtung der App ,,Mail” flr beliebige E-Mail-Konten

Wenn Sie ihr privates E-Mail-Konto komfortabel nutzen méchten oder mehrere E-Mail-Konten mit einem
Programm verwalten mochten, kdnnen Sie die in Windows 10 integrierte App ,,Mail”“ verwenden. Sie
missen dafiir lhre E-Mail-Adresse, das Kennwort fiir Ihren E-Mail-Account und die Server-Angaben lhres
E-Mail-Providers (z. B. Google, GMX, T-Online, Yahoo) fir den Empfang und den Versand von E-Mails
kennen. AulRerdem miissen Sie entscheiden, ob Sie Ihre E-Mails lokal auf dem Notebook speichern oder
die E-Mails auf dem E-Mail-Server des Providers belassen. In diesem Fall greifen Sie mit lhrem E-Mail-
Programm stets online auf Ihre Mails zu. Das ist besonders zu empfehlen, wenn Sie von mehreren Geraten
(z. B. auch vom Smartphone) aus den E-Mail-Dienst nutzen. Diesen Modus nennt man IMAP (Internet
Message Access Protocol). IMAP hat den Vorteil, dass Sie auf allen Geraten den aktuellen Stand Ihres
Kontos sehen. Versenden Sie z. B. eine Mail vom Smartphone, so finden Sie diese Mail spater auch im
,Gesendet“-Ordner auf dem Notebook. Ein zweites Beispiel: Sie [6schen eine E-Mail auf dem Notebook.
Dann werden Sie diese Mail auch nicht mehr auf dem Smartphone sehen. Allerdings unterstitzen nicht
alle E-Mail-Provider IMAP.

Die Alternative zu IMAP lautet POP3 (Post Office Protocol Version 3). Bei diesem Verfahren werden alle
E-Mails inklusive der Anhdnge auf das Notebook heruntergeladen. Anderungen an E-Mails wirken sich
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dann nicht auf die Mails auf dem Server aus. Der Vorteil ist, dass Sie alle bereits empfangenen Mails auch
offline lesen kdénnen.

Die Server-Bezeichnungen fir das Senden und Empfangen von E-Mail finden Sie im Internet. Wenn Sie
zum Beispiel die SMTP- und IMAP-Servernamen von EWE suchen geben Sie in die Google-Suche ,,SMTP
IMAP Server EWE” ein.

Schrittfolge zur Einrichtung der Mail-App:
1.

automatisch angezeigt (Abb. 48). ke =
A Konten ewwmmﬁ:’mm' auch in Versiol 04
Wenn Sie ein weiteres E-Mail-Konto ebenfalls mit der Mail- [EECSSSESS mm——
App verwalten wollen, kdnnen Sie es jetzt hinzufligen. [ ©

Klicken Sie links unten auf das Zahnrad-Symbol und dann im
Menii , Einstellungen” auf ,, Konten verwalten”. Dann klicken

Ke

onto hinzufigen
ri Outlook com
Outlook com, Live.com, Hotmail, MSN

Wenn Sie ein E-Mail-Konto bei Outlook.com, Exchange, Google, Pr——

Yahoo oder iCloud haben, kdnnen Sie direkt auf den entsprechenden =l
Provider klicken (siehe Abb. 46). Allerdings mochte Windows dann @) g

dieses Konto auch zur Anmeldung verwenden. Bei Tests mit Google- G oo

und Yahoo-Konten hat die einfache Anmeldung nicht funktioniert. —

Deshalb wird hier die Anmeldung eines GMX-Kontos gezeigt. Die

Anmeldung klappte problemlos. Sie bendétigen nur die E-Mail- B s

Adresse und lhr Passwort. [ Beiryorietind

Offnen Sie das Windows-Menii mmit einem Klick auf das - £E Emeiteres seup

Kachelsymbol in der Taskleiste und klicken Sie unter

»Angepinnt” auf Mail. Abbildung 59: Ubersicht der
Beim ersten Start von Mail erscheint automatisch das Fenster ,Konto mdglichen E-Mail-Konten
hinzufiigen”.

Klicken Sie dann unten auf ,Anderes Konto POP, IMAP“ (siehe Abb. 59).

Geben Sie im erscheinenden Fenster lhre E-Mail-Adresse, fonto hinzufigen ceees
lhren Namen und lhr Passwort fiir das E-Mail-Konto ein und Ihre Einstellungen werden gesucht..
klicken Sie auf ,- Weiter“. Das Programm sucht online nach Anderes Konto

dem Konto. Das kann einen Moment dauern. Abbildung 60: Automatische Suche
Das Konto wird automatisch als IMAP-Konto eingerichtet. der Kontoeinstellungen

Dieser Modus hat viele Vorteile (siehe Einflihrungstext
auf Seite 53) Die Mails des Posteingangs werden

Postaingang - Ger

Sie auf ,+ Konto hinzufiigen” und wiederholen die S —
Schrittfolge. °§_
= |
Abbildung 61: Benutzeroberflédche der

Mail-App

Trubbleshooting:

werden. Wenn Sie die Meldung erhalten ,Wir konnten keine
Informationen fiir dieses Konto finden“, klicken Sie auf > X
Abbrechen< und wahlen Sie im Fenster ,Konto hinzufligen” ganz

POP, IMAP

Q Erweitertes Setup

Manchmal kommt es vor, dass die Einstellungen nicht richtig erkannt = anderes koo

X SchlieBen

unten den Punkt Erweitertes Setup. Eventuell miissen Sie dafir in Abbildung 62: Anderes E-Mail
dem Fenster nach unten scrollen. Konto hinzufigen
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Klicken Sie auf ,Internet-E-Mail“ und geben Sie Ihre
Kontodaten ein. Dazu gehoéren auch die Angaben zu den
Postausgangs- und Posteingangsserver. Hier missen Sie sich

Internet-E-Mail
POP- ader IMAP-Konten, mit denen Sie Ihre E-Mail in einem Webbrowser
anzeigen kénnen,

Abbildung 63: Erweitertes E-Mail-Setup

entscheiden, ob Sie POP3 oder IMAP verwenden wollen.

Die Angaben, die Sie dort eintragen mussen,
finden Sie (iber Google, indem Sie zum Beispiel
,Posteingangsserver Strato” als Suchbegriffe
eingeben. Sie finden dann auf der Seite des E-
Mail-Providers alle notwendigen Angaben.

Abb. 66 zeigt die Werte flr den Provider
Strato fur die Verwendung des IMAP-Modus.
Diese Daten miussen Sie nun hinzufligen.

Klicken Sie auf ,Anmelden”. Wenn Sie alle
Daten richtig eingetragen haben, erscheint
die Meldung ,Alles erledigt”. Klicken Sie auf
,Fertig”.

Alligemeine Kenfigurationen
Zur Konfiguration des E-Mail-Programmes bendtigen Sie lediglich die E-Mail-Serveradressen, den Benutzernamen und das Kennwort fur die E-Mail-Adresse.

Verwenden Sie bitte die nachfolgenden Angaben bei der Konfiguration Ihres E-Mail Programmes:

Ihre vollstandige E-Mail Adresse
Ihr vergebenes E-Mail-Passwort

STRATO E-Mail-Zugangsdaten
Benutzername / Konto:
Passwort:

STRATO E-Mail-Server

Posteingang (IMAP): imap.strato.de
Postausgang (SMTPL smitp.strato.de
Exchange Server. webmail strato.de
STRATO E-Mail-Ports

POP3 (SSL/TLS): 995

IMAP (SSLTLS)

SMTP (SSL/TLS): 465

Abbildung 64: Konfigurationsparameter fiir Strato

' .
ot hinsufilgen ¥ Internet-E-Mail-Konto

| Ihre Nachrichten unter diesem Namen senden

Internat-E-Mail-Konto ‘ Dirk Kruse

E-Mail-Adrasee

Aenutzermnanmes

Posteingangsserver

imap strato.de

| | | Kontotyp
I ‘lmm

Benpiele: keving, kevincScontoso.com, Domaneifeving

| Postausgangsserver (SMTF)

denruort

| ‘ smitp strato.de|

Kontaname

Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

" |

R Konten

Sie sehen dann im E-
Mail-Programm
unter Konten beide

Onmicrosoft

dkruse

E-Mail-Konten und

kdonnen Sie abrufen. OO Ordner

6.2 Einrichtung der Taskleiste

 Anmelden X Abheachen

Abbildung 65: Ein weiteres Internet-E-Mail-Konto
konfigurieren

Die Taskleiste ist schon sehr lange Bestandteil des Windows-Betriebssystems. Haufig verwendete
Programme kénnen hier , angeheftet” werden, so dass man sie stets schnell starten kann. So bleibt der
Desktop Ubersichtlich, denn die Verknipfungssymbole zu den Programmen, die an der Taskleiste
angeheftet wurden, werden dann nicht mehr bendétigt.

Um ein Programm an die Taskleiste anzuheften, startet man
das Programm (in Abbildung 68 ist das als Beispiel Word). Das
Symbol des Programms erscheint dann in der Taskleiste.
Klickt man mit der rechten Maustaste auf das Symbol,
erscheint ein Menil. Dort klickt man auf , An Taskleiste

M Word

I <? An Taskleiste anheften I

X Alle Fenster schlieBen

EOorL-CecCcma
Abbildung 66: Programm an Taskleiste
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anheften”. Wenn man jetzt das Programm schlieRt, bleibt das Symbol in der Taskleiste und das Programm

kann immer dariber gedffnet werden.

. . . . . . _ = \_ '\.\\
Weitere Einstellungen der Taskleiste kdnnen Sie vornehmen, wenn Sie an o
5@3 Taskleisteneinstellungen

einer freien Stelle in der Leiste die rechte Maustaste dricken. Klicken Sie auf = =
,Taskleisteneinstellung”. Es offnet sich das Fenster Einstellungen -> A DD @
Personalisierung > Taskleiste.

& Einstellungen

Sie koénnen jetzt z. B. die Symbole flir Widgets

) - BES 2 Leer Personalisierung > Taskleiste
und Chat ausblenden oder das Stiftmeni e
. . . . Taskleistenelemente 2
einblenden, wenn Sie Uber ein Tablet-Notebook o e e T i s
mit Stifteingabe verfiigen (Abbildung 69). O ez D sucne e @D
8  Bluatooth und Gerite R o @D
¥ Netzwerk und Internet
(|7 e @ widgets Aus (@
& Apps & Chat Aus (@
Per Drag &Drop kann die Reihenfolge der & e
.. - ait und Sprache Symbole in der Taskleistenecke
Symbole gedndert werden. Alle Programm- =~ “ e
. . . — BT tiftrnent
symbole, die Sie an der Taskleiste angeheftet  Simesinm hs @
haben, benétigen Sie nicht mehr als o oueue s S — N -
Verknlpfung auf dem Desktop. Sie konnen die =~ @ vosewvese S
. . . . 5 f tuelbes Touc Aus (@
Verknlipfungen dann I6schen. Abbildung 68 zeigt

einen Vorschlag fiir eine sinnvoll gestaltete Abbildung 67: Personalisierung der Taskleiste
Tastleiste.

MmO aCe B N & :E A F D) ® 1&08.1290259
Abbildung 68: Taskleiste mit angehefteten Programmen

6.3 Einrichtung des Startmenis

Wenn Sie unter Windows 11 auf das Windows-Kachelsymbol in der
Taskleiste klicken, 6ffnet sich das Startment. Im Bereich ,,Angepinnt” @ =
finden Sie beim Medion-Notebook Programme und Links, die Sie nicht = "™enoen  AdebeBxpress - Spotify
brauchen. Dazu gehoren z. B. Tik Toc, Spotify, Microsoft Store, Tipps u. Q

a.

Fr

R . .. . . . TikTe /N Ganz nach oben ~ Uhr
Sie kénnen nicht gewlinschte Symbole einfach entfernen. Klicken Sie

mit der rechten Maustaste auf ein Symbol. Im erscheinenden Meni
wahlen Sie ,,Vom Start I6sen” oder , Deinstallieren” wenn Sie die App Em; W Deinstallieren

gleich 16schen mochten.
o & Erste Schritte
& Willkommen bei Windows

Abbildung 69: Startmendi
bearbeiten

3R Von "Start" I6sen

6.4 Speichermedien erweitern und verwalten

Der 128 GB-Flashspeicher in Ihrem Tablet-PC (Laufwerk C: (System)) ist im Normalfall ausreichend. Es kann
jedoch notwendig werden, dass Sie irgendwann mehr lokalen Speicherplatz auf Ihrem Note bendétigen als
zur Verfigung steht. Gerade im Medienbereich fallen schnell groe Datenmengen an. Es gibt
verschiedene Moglichkeiten, die Speicherkapazitdt |hres Gerates zu erweitern. Zwei praktische
Moglichkeiten werden hier kurz vorgestellt. Sollten Sie iber eine 128 GB-SSD oder noch grof3er verflgen,
brauchen Sie diesen Abschnitt nicht zu lesen.
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6.4.1 Verwendung einer SD-Karte

Das Acer TravelMate B1 hat auf der rechten Seite einen Steckplatz fiir eine SD- SanDisk
bzw. SDHC-Karte (siehe Handbuch S. 13, Nummer 2). Das Medion-Notebook Extreme
verfugt auf der linken Gerateseite Uber einen microSD-Kartensteckplatz (Siehe 1288 MS3 V3o
Medion-Handbuch S. 25, Anschluss 13). Eine gute microSD-Karte z. B. von SanDisk B A2

oder Samsung mit einer Speicherkapazitat von 128 GB (160 MB/s) erhalten Sie
fur unter 20 Euro. Abbildung 70:

Der Vorteil der (micro)SD-Karte ist, dass Sie nicht standig einen USB-Steckplatz M/crosD-Karte

blockieren. Allerdings ist die (mirco)SD-Schnittstelle etwas langsamer als die
USB3.1-Schnittstelle.

Stecken Sie die SD-Karte in den Steckplatz. Normalerweise ist die Karte sofort nutzbar. Wenn Sie zur
Formatierung aufgefordert werden, fihren Sie die Formatierung durch. Benennen Sie das Laufwerk mit
,Daten”. Es ist ratsam, alle Ihre personlichen Daten auf der SD-Karte zu speichern. Sollte lhre
Systempartition einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt werden
koénnen, sind auch alle lhre persoénlichen Daten weg! Auf der microSD-Karte sind die Daten haufig nicht
betroffen. Trotzdem miuissen Sie regelmaRig lhre personlichen Daten sichern, egal, ob diese auf
C: (System) oder auf E: (Daten) gespeichert sind.

6.4.2 Verwendung eines Micro-USB-Sticks

Mit einer 128 GB grolRen SSD sind Sie fiir den Schulstart erst einmal gut
ausgeristet. Wenn Sie eine ca. 15 GB grofle Datenpartition entsprechend
der Anleitung im Kapitel 6.4.3 einrichten, kdnnen Sie lhre Daten dort
speichern. Sie sollten |hre personlichen Dokumente aber regelmaRig
sichern, Z. B. auf einem Micro-USB-Stick, der in dem Fall aber nicht stdndig
im Notebook stecken sollte.

Ilhr Medion- bzw. Acer-Notebook verfligen auf der rechten Gerateseite tber Abbildung 71: micro USB-
einen USB2.0-Steckplatz. Ein schneller Mini-USB-Stick z. B. SanDisk Ultra Fit = stick mit USB-Anschluss

mit einer Speicherkapazitat von 64 GB (Schreibrate 130 MB/s) erhalten Sie vom Typ A

fur ca. 10 Euro. Der Mini-USB-Stick hat den Vorteil, dass er nur minimal aus

dem Gerat herausragt und deshalb permanent im Gerat verbleiben kann. Der Nachteil ist, dass standig
der USB2.0-Anschluss belegt ist. Es gibt auch den bereits besprochenen USB3.1-Anschluss auf der linken
Gerateseite

Stecken Sie den USB-Stick in den USB2.0-Steckplatz. Normalerweise ist der Stick sofort nutzbar. Wenn Sie
zur Formatierung aufgefordert werden, fihren Sie die Formatierung durch. Benennen Sie das Laufwerk
mit ,Daten” oder ,Daten2” wenn Sie schon eine Datenpartition D. auf der Festplatte/SSD eingerichtet
haben. Es ist ratsam, alle Ihre personlichen Daten auf dem Stick zu speichern. Sollte Ihre Systempartition
einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt werden kénnen, sind auch
alle lhre personlichen Daten weg, wenn sie die Daten auf C: (System) z. B. im Ordner ,Dokumente”
gespeichert haben. Auf dem Mini-USB-Stick sind die Daten haufig nicht betroffen. Trotzdem miissen Sie
regelmaRig lhre personlichen Daten sichern, egal ob diese auf C: (System) oder auf E: (Daten) gespeichert
sind.
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6.4.3 Datenpartition auf der eingebauten SSD einrichten

Sie mochten keinen externen Datenspeicher verwenden? Wenn Sie lber eine eingebaute SSD mit einer
Kapazitat von ca. 128 GB verfiigen, konnen Sie eine kleine Datenpartition E: mit einer GroRe von ca. 15 GB
auf der eingebauten SSD anlegen. Die folgenden Abbildungen zeigen die Einrichtung auf einem solchen
Notebook.

Achtung: Hier erweitern Sie nicht die Speicherkapazitat Ihres Systems, sondern teilen den verfligbaren
internen Flash-Speicher des Tablet-PCs sinnvoll auf, um Datenverluste zu minimieren.

Schrittfolge zum Anlegen einer Datenpartition auf der eingebauten SSD:

1. GEben Sle In daS SUCth'd |n der & Datentragerverwaltung - [m] X
Taskleiste den Befeh| Detei aktion ansicht 2

. . . e« m Hm @
»diskmgmt.msc” ein. Es erscheint
Volume Layout Typ Dateisystem | Status Kapazitat |Fre\erS,. % frei
das Fenster Datentra’gerver- Einfach Basis Fehlerfrei .. 100 MB 100MB  100%

== Windows (C:) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei ... 118,15 GB 9266GB 78%
Waltung . == Windows RE tools Einfach Basis NTFS Fehlerfrei ... 999 MB 435 MB 44 %

2. Klicken Sie mit der rechten | @ @ e e— —

Maustaste auf den Bereich | e Windows (C) Windows RE tools

119.23 GB 100 MB 118,15 GB NTFS 999 MB NTFS
Windows (c-)” bzw  Acer (c-)” Online Fehlerfrei (EFI-Syste ||| Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerungsdatei, Absturzabt || Fehlerfrei (OEM-Partition)
” . ” . .

Es offnet sich ein Menu. Klicken
Sie auf ,,VOIUmen Verkleinern”. B Nicht zugeordnet Bl Primére Partition
Warten Sie einen Moment.

AEbi/dung 72: Windows Dafgntrdgéf&‘é;;/\}alktung

3. In der Zeile ,Zu verkleinernder Speicherplatz in MB:“ | Vereinenvon Lauwerkc: X
tragen Sie 15000 in das Feld ein. In der Zeile | cesmgomeorden o o
,Gesamtgrolle nach Verkleinerung in MB:“ sollte nun ein | FuVetsinerung verugbarer Speicherpiatz in M 89633
Wert in der GréRenordnung von 105988 stehen. Zu verkieinemder Speicherplatz in MB 15000

Ge g nach der \ g in MB: 105988

o Ein Volume kann nicht Gber den Punkt hinaus verkleinert werden, an dem sich nicht
verschiebbare Dateien befinden. Ausfihrdiche \ g finden Sie nach
Abschluss des Vorgangs im Ereignis "defrag” des Anwendungsprotokolls.

4. Klicken Sie auf ,Verkleinern“. Nach der Ausfiihrung der

Aktion sehen Sie einen 6,84 GB groBen nicht it i s ot
zugeordneten Bereich. Klicken Sie mit der rechten | e

Maustaste auf diesen Bereich. Im erscheinenden Meni

wahlen Sie den Punkt ,Neues einfaches Volumen®”. Abbildung 73: Systempartition verkleinern

= Datentriger 0 NN I B

Basis Windows (C:) Windows RE tools
119,23 GB 100 MB 103,50 GB NTFS 14,65 GB 999 MB NTFS
Online Fehlerfrei (EF| || Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerung: | | Nicht zugeordnet Fehlerfrei (QEM-Partit

Abbildung 74: Nicht zugeordneten Bereich als Datenpartition einrichten

5. Es offnet sich Assistent. Klicken Sie auf Weiter.

6. Im Fenster ,Volumengrdfie festlegen” lassen Sie ., fsgenden tauweibuchsiaben zuwsisen |
alles unverandert und klicken auf Weiter. O In folgendem leeren NTFS-Ordner bersitstellen:
7. Im Fenster ,Folgenden Laufwerksbuchstaben oder - Durchsuchen...

pfad zuordnen sollte in der Zeile ,Folgenden Lauf-
werksbuchstaben zuweisen: D stehen. Klicken Sie Abbildung 75: Laufwerksbuchstaben zuweisen
in diesem Fall auf >Weiter<.
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Sollte ein USB-Stick eingesteckt sein, kann dort auch E: stehen. In diesem Fall klicken Sie auf Zurlick,
entfernen den USB-Stick und dann auf >Weiter<. Jetzt sollte als Laufwerksbuchstabe D: erscheinen.
Klicken Sie auf >Weiter<.

® Dieses Volume mit folgenden Einstellungen formatieren:

8. Im Fenster ,Partition formatieren” andern Sie nur die Zu verwendendes Dateisyster:  NTES
VOIUmenbeZGlChnung auf "Daten”_ K||Cken S|e dann Gréle der Zuordnungseinheit: Standard
auf Weiter. IVqurnebszsidmung, Daten| I

[ Schnelformatierung durchfiihren

9. Im Fenster ,Fertigstellen des Assistenten” klicken Sie
auf , Fertig stellen”.

10. SchlieRen Sie das Fenster ,Datentrdgerverwaltung”. Abbildung 76: Namen fiir Datenpartition
Ab jetzt konnen Sie das Laufwerk D: fur die ergepen
Speicherung lhrer personlichen Daten nutzen.

[ Kemprimierung fiir Dateien und Ordner aktivieren

~ (Qerdte und Laufwerke (2)

- Windows (C:) Daten (D)
s [
- 78,0 GB frei von 103 GB - 14,5 GB frei von 14,6 GB

Abbildung 77: Daten-Laufwerk D: ist verfiligbar

6.4.4 Speicherpfad fir eigene Dokumente auf Datenlaufwerk D: &ndern

Dass die eigenen Daten auf der Systempartition C: nicht wirklich gut aufgehoben sind, wurde schon
erldutert. Viele Programme bieten als Standardspeicherort aber die tiber den Schnellzugriff erreichbaren
Windows-Ordner Downloads, Dokumente, Bilder, Musik und Videos an.

~ Haufig verwendete Ordner (7)
3 Schnellzugriff

m Desktop Desktop Downloads Dokumente Bilder
- Dieser PC | ‘ Dieser PC ——= Dieser PC Dieser PC

& Downloads

15 Dokumente
Musik Videos

= Bilder J’ Dicser PC ﬁ Dieser PC
B Musik

Abbildung 78: Schnellzugriff-Ordner

Besser ist es, wenn zumindest der wichtigste Ordner Dokumente auf D: umgeleitet wird. Wer viel Platz
auf Laufwerk D: hat, kann nach dieser Schrittfolge auch alle anderen Ordner auf D: verlegen.

1. Offnen Sie den Datei-Explorer mit einem Klick auf das Ordner-Symbol D in der Taskleiste.

4 Eigenschaften von Dokumente X

2. Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf Schnellzugriff. Auf der Alomein Freigabe Scharhad
rechten Seite sehen Sie dann die wichtigsten Schnellzugriff- ~ R e
Ordner. Alternativ kénnen Sie auch auf ,Dieser PC* klicken. Dann st mpiioezacios” ™7
sollten Ordner Bilder, Dokumente, Downloads, Musik und Videos S Ksanen denZielspeicherre Daeienn dioser Qrcnern inen

einem anderen Computer andem

| [ !sars‘_!\.‘ledlon 1-BBS I\Documents

Wiederherstellen Werschieben.. Ziel suchen...

ebenfalls rechts erscheinen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ,Dokumente”. Im
erscheinenden Mendii klicken Sie auf , Eigenschaften”, dann oben
auf ,Pfad“. Andern Sie beim Zielspeicherort nur den
Laufwerksbuchstaben von C: auf D:. Den Rest des Pfades lassen

Sie unverandert. Klicken Sie auf OK.
Abbildung 79: Zielspeicherort
fiir Dokumente é@ndern N
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4. Die Frage, ob der Ordner erstellt werden soll, beantworten | ouneresteien x
Sie mit Ja. | | Der Ordner “Di\Users\Medion 1 - BBS INDocuments™ ist nicht vorhanden,

Soll er erstellt werden?

Nein Abbrechen

Ordner verschieben X

5. Die Abfrage ob die Dateien vom alten an den
neuen Speicherort verschoben werden sollen, ,
. . . A(te!Ort:C:\\‘Jsers\Med\on1-BBS!I\Documents
bestatlgen Sle mlt Ja' Neuer Ort: D:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments

Es wird empfohlen, alle Dateien zu verschieben, sodass mit Programmen, fiir die der Zugriff
auf den Inhalt des Ordners erforderlich ist, dieser Vorgang ausgefiihrt werden kann.

Nein Abbrechen

| Maochten Sie alle Dateien vom alten Ort an den ausgewahiten neuen Ort verschieben?

Jetzt werden die Daten, die Sie im Ordner Dokumente speichern, automatisch auf dem Laufwerk D:
gespeichert. Natirlich funktioniert das auch, wenn Sie als Laufwerk D: dauerhaft eine microSD-Karte oder
einen USB-Stick verwenden. Wichtig ist nur, dass ein Wechseldatentrager immer verfligbar ist, weil sonst
die Ordner fiir Windows nicht erreichbar sind.

Die Einstellungen lassen sich wieder riickgangig machen, wenn Sie die Laufwerksbuchstaben fiir den
Zielspeicherort wieder auf C: zurilicksetzen.

Verfahren Sie nach dieser Schrittfolge auch mit den Ordnern Desktop, Downloads, Bilder, Musik und
Videos. Achten Sie bei der Nutzung lhres Notebooks aber darauf, dass Musik und Videos die
Datenpartition unter Umstanden sehr schnell fillen.

5.5 Fehler "Das Laufwerk ist kein glltiger Sicherungsort" beheben

Der USB-Stick sollte zuvor einmal vollstandig (mdglichst keine Schnellformatierung, auch wenn es so
deutlich langer dauert) formatiert werden. So erhéhen Sie die Sicherheit, dass das Backup spater keine
Fehler aufweist. Verwenden Sie das Dateisystem ,NTFS“ Vergeben Sie auch gleich die
Volumenbezeichnung ,,BackupStick”. So erkennen Sie den Stick spater besser. Zu empfehlen ist auch eine
Beschriftung des Sticks (ggf. mit einem Labelprinter) um zu verhindern, dass man ihn fir alltagliche
Arbeiten verwendet und aus Versehen das Backup |6scht. Achten Sie darauf, dass wahrend der
Formatierung das Notebook nicht in den Stromsparmodus wechselt.

Bei der Windows-Sicherung (Abschnitt 3.2) auf einem USB-Stick erscheint oft die Fehlermeldung "Das
Laufwerk ist kein gliltiger Sicherungsort" geben. In diesem Fall kann der Vorgang nicht mehr weiter
fortgesetzt werden. Um den Fehler zu beheben und das System Image erfolgreich zu erstellen, kénnen
Sie folgende Schritte zur Behebung des Problems durchfihren. Allerdings sieht Windows11 USB-Sticks
nicht als Speichermedium flr Backups vor, so dass es moglich ist, dass das Backup auch nach
Durchfiihrung der folgenden Schrittfolge nicht auf dem USB-Stick gespeichert werden kann.

1. USB-Stick als Backup-Medium einrichten
Mit dieser Schrittfolge , Uberlisten” Sie Windows10/11 so dass USB-Sticks als Backup-Medium akzeptiert
wird.

o Sie finden die ausfiihrliche und bebilderte Schrittfolge online unter dem Link:
https://www.ubackup.com/de/articles/fehler-beim-erstellen-von-systemabbild-auf-usb-
stick.html

¢ Inder Online-Broschiire wird die Schrittfolge Anfang September noch erganzt und steht dann
zum Download bereit.
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2. USB Laufwerk Treiber aktualisieren

Falls der Treiber schon veraltet ist, kbnnen Sie das Laufwerk auch nicht nutzen. Aktualisieren Sie zuerst
den Treiber fir das USB-Laufwerk. Bei neuen Notebooks ist dieser Schritt nicht besonders erfolg-
versprechend, da die installierten Treiber in der Regel aktuell sind.

e Geben Sie "Gerate" in die Suchleiste nach dem Klick auf das Lupensymbol ein und klicken Sie auf
den Vorschlag "Gerdte-Manager". Dann werden die installierte Programme und Gerate des
Notebooks aufgelistet.

e Finden Sie den Eintrag ,USB-Controller” und gzigf:;ff:’:t‘f;fj”'e“
klicken Sie auf das Symbol ,,>“ davor. Dann werden £ Systemgerate
die installierten USB-Komponenten angezeigt. . -;—-lrJaSs;tCLg:lnrnHer

o Klicken Sie per Rechtsklick nacheinander auf die e
angezeigten USB-Komponenten und wahlen Sie :Szgj\j:"b‘u'::;'::fﬂ S
,Treiber aktualisieren”. Meist wird die Information Gerat deinstalieren
,Die besten Treiber fiir das Gerdit sind bereits EE— V" 9cEndeter ardvaresuchen
installiert.“ Sie kénnen dann noch auf _ Seechelon J

,Aktualisierte Treiber auf Windows Update Abbildung 80: Treiber im Gerdte-Manager
suchen” klicken.

¢ Wenn die Meldung erscheint ,,Sie sind auf dem neuesten Stand" hat Windows keine neuen
Treiber fir die Komponente.

¢ Wenn Treiber aktualisiert wurden, versuchen Sie das System-Image erneut auf dem Laufwerk zu
sichern.

¢ Dann besteht noch die Moglichkeit, auf der Internetseite des Herstellers nach neuen Treibern zu
suchen. Fiir das Medion E15308 werden auf der Anbieterseite
https://www.medion.com/de/service/product-detail/30031790 allerdings keine Treiber
angeboten. Lesen sie dazu den angezeigten Hinweistext.

6.6 System-Backup mit AOMEI Backupper Standard

Fiir die Systemsicherung konnen Sie statt der Windows-Komponenten (siehe Abschnitt 3.2) auch ein
externes Tool verwenden. Das kostenlose ,,AOMEI Backupper Standard” ist ein Programm mit einer
anschaulichen Benutzeroberflache und einem guten Funktionsumfang. Sie finden das Programm auf der
Download-Seite des Herstellers https://www.backup-utility.com/de/download.html.

Fiir den Download ist die Angabe einer giiltigen E-Mail-Adresse notwendig. Ob die Vorschriften der
DSGVO eingehalten werden, kann nicht garantiert werden, da es sich um ein Unternehmen mit Sitz in
Chengdu City (China) hat. Die Nutzung erfolgt deshalb auf eigene Initiative und in eigener Verantwortung.

6.7 Windows 10/11 S Modus in Windows 10/11 umwandeln (Aufheben der Schutzfunktion)?

Windows10 und Windows11 im S Modus sind fir Sicherheit und Leistung konzipiert, wobei ausschlieflich
Apps aus dem Microsoft Store ausgefiihrt werden.

Fiir die Einrichtung Ihres Notebooks miissen jedoch auch Programme installiert werden, die nicht Gber
den Microsoft Store geladen werden kénnen. Wenn auf Ihrem Notebook Windows 10 bzw. 11 im S-Modus

2 Inhalte teilweise entnommen von: https://support.microsoft.com (hachgesehen am 10.08.2022)
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installiert ist, missen Sie diesen Modus verlassen. Das Ausschalten des S Modus ist nicht umkehrbar.
Wenn Sie den Wechsel durchfiihren, kdnnen Sie nicht zum Windows 10/11 S Modus zurtickkehren. Das
Wechseln aus dem S Modus ist kostenlos.

Schrittfolge flir Windows 10 S:

1. Tippen Sie ,Aktivierung” in das Suchfeld in der Taskleiste und wahlen Sie aus den Vorschlagen
,Aktivierungseinstellungen”.

Aktivierung

2. Wahlen Sie rechts im Bereich Aktivierung unter ,Zu
Windows 10 Home wechseln“ oder ,,Zu Windows 10 Pro
wechseln“ den Link Store aufrufen. (Wenn auch ein
Abschnitt ,Upgrade fiir Ihre Windows-Version” angezeigt
wird, achten Sie darauf, nicht dort auf den Link ,Zum Store”
zu klicken.)

Windows

Tdition

Navigieran Sie 2um Microsoft Store, um 2u Windows 1 Home 2
wechsein

|

Abbildung 81: Windows 10 S-Modus

3. Wabhlen Sie im Microsoft Store auf der Seite ,,Beenden
des sicheren Modus*“ die
Schaltflache >Herunterladen<.

Herunterladen

4. Sie mussen sich dann mit einem Microsoft-Konto
anmelden um die App zum Beenden des S-Modus feure

In S-Madius Besndst

herunterladen zu konnen. Leider kann dazu das oowess -
Microsoft-Konto, dass Sie fiir Office365 von der Schule

erhalten, nicht verwendet werden. -

Wenn Sie kein anderes Konto haben, miissen ein neues = Microsoft

Konto erstellen. < @outlookde

5. Melden Sie sich mit den Kontodaten an. Wahlen Sie im Kennwort eingeben

nachsten Fenster ,,Nur bei der App anmelden” damit die ~ ****e**
Kontodaten nicht flir das ganze Notebook verwendet .....o:ieqecen

We rden * Mit Sicherheitsschliissel anmelden
6. Nach kurzer Zeit erscheint auf der Seite eine [EivEEwER s h“d"?e?“"d“rd"m“ﬂ Eﬂj!?h':’;i
twicke bie us von Microsoft-ge en Apps und Microsoft Edge, den schnellen und sicheren
Bestatigungsnachricht ,Alles bereit”. Ab jetzt
konnen Sie Apps von aullerhalb des Microsoft B Alles bereit.
Store installieren. SchlieBen Sie abschlieend das oy 1 M et R s el s e e

Fea

Fenster des App-Stores. l

Erweiterter Schutz
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Schrittfolge fiir Windwos 11 S:

1. Klicken Sie auf die Lupe in der Taskleiste und tippen Sie
,Aktivierung” in das Suchfeld ein. Klicken Sie unter
Héchste Ubereinstimmung auf >Aktivierungs-
einstellungen<.

2. Wahlen Sie rechts im Bereich Aktivierung auf ,,S-
Modus“ und dann auf ,,Store 6ffnen”.

3. Klicken Sie im Microsoft Store auf der Seite ,,S Modus prTm T
beenden” die Schaltflache >Herunterladen<. ;

Herunterladen

Features
In §-Modus Beendet

Envailer h‘-r Schntz y
Dier 5-Modlus b

4. Sie missen mit einem Microsoft-Konto angemeldet sein, um & Microsoft
die App zum Beenden des S-Modus herunterladen zu kdnnen. < = @outiookde
Da Sie bei einem Notebook mit S Modus zu Beginn ein Konto  Kennwort eingeben
erstellen mussten, sollte der Download sofort funktionieren. ..ceceee
Wenn Sie zur Anmeldung aufgefordert werden, geben Sie lhre
Anmeldedaten, die Sie im Schritt 9.B3 festgelegt haben, ein.

Kennwort vergessen?

Mit Sicherheitsschliissel anmelden

5. Melden Sie sich mit den Kontodaten an. Wahlen Sie im
nachsten Fenster ,Nur bei der App anmelden” damit die
Kontodaten nicht fiir das ganze Notebook verwendet werden.

6. Nach kurzer Zeit erscheint auf der Seite eine
Bestadtigungsnachricht , Alles bereit”. Ab jetzt
kénnen Sie Apps von aullerhalb des Microsoft
Store installieren. >SchlieBen< Sie Sie haben den S Modus boondet und kénnen nun Apps nstalieren, dic nicht aus dom Stors
abschlieRend das Fenster des App-Stores. o

Alles bereit.

Erweiterter Schutz

Abbildung 83: Der S Modus wurde beendet

Wenn der Windows10/11 S-Modus abgeschaltet wurde, kann auch das Microsoft-Anmeldeprofil geldscht
und zur lokalen Anmeldung gewechselt werden. Dies ist zu empfehlen, damit Sie nicht mit |hrem
Microsoft365-Schulaccount durcheinanderkommen. Lesen Sie dazu den nachsten Abschnitt.
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6.8. Microsoft-Anmeldekonto |6schen und Offline-Anmeldung verwenden

Wenn Sie bei der Erstinbetriebnahme Ihres Notebooks freiwillig oder ,gezwungenermaRen” (bei
Windows 10/11 S) ein Microsoft-Online-Konto angelegt haben, kénnen Sie dieses Konto wieder [6schen
und Ihr Notebook mit einem lokalen Anmeldekonto ausstatten. Dann kommen Sie auch nicht mit dem
Microsoft 356-Konto, dass Sie von der Schule bekommen, durcheinander.

10.

11.
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Klicken Sie auf das Lupensymbol in der Taskleiste und geben  Keonten > Familie & andere Benutzer

Sie in der Suchzeile ,Benutzer” ein. e S e
Klicken Sie unter ,Héchste Ubereinstimmung” auf ,Weitere R o
Benutzer hinzufiigen, bearbeiten oder entfernen”. Fomlnritgliod heeutigen

Klicken Sie unter ,, Andere Benutzer” auf ,,Weitere Benutzer
hinzufiigen”.

i
g kusdi@outiookde

Familieneinstellungen online verwalten oded ein Konto entfernen @

Abbildung 84:
Weitere Benutzer

Klicken Sie auf ,lch kenne die Anmeldeinformationen fiir
diese Person nicht”.

E-Mail oder Telefon

Ich kenne die Anmeldeinformationen fiir diese Person
nicht

Klicken Sie auf ,Benutzer ohne Microsoft-Konto hinzufiigen®“.
Geben Sie lhren Namen ein und legen Sie Ihr Passwort fest. Es Abbechen
kann das gleiche sein, dass Sie bei der Erstinstallation fir lhr

Microsoft-Konto verwendet haben, sollte aber mindestens 8 Abbildung 85: Benutzer ohne MS-Konto
(besser 12) Zeichen lang sein. AuBerdem mussen Sie die ;n/egen

Sicherheitsabfragen und die Antworten festlegen.

Klicken Sie auf das neu erstellte Konto und dann auf EEEREEEREES

»,Kontotyp andern“. Wahlen Sie ,Administrator” aus f:fafffém

und klicken Sie auf ,,OK“.

Kontotyp

Administrator

Abbildung 86: Kontotyp :
festlegen

S Kontoeinstellungen andern
Melden Sie sich ab indem Sie in der Taskleiste auf das Windows-Symbol, B _Sperren
dann auf lhren Benutzernamen und dann auf ,,Abmelden” klicken. O Atk

R BBS2Leer

Klicken Sie auf den Anmeldebildschirm. Es erscheint das Feld zur Eingabe
des Passwortes und links unten sehen Sie auch das neu angelegte lokale
Konto. Klicken Sie auf das neue lokale Konto und geben Sie das Kennwort
ein. Das Konto wird eingerichtet.

Nehmen Sie die Datenschutzeinstellungen fir das neue Konto vor. Orientieren Sie sich an der Regel
»,S0 wenig Daten wie méglich weitergeben!” (siehe Schritte 10 bis 13 der Erstinstallation).

Klicken Sie nun wieder auf das Lupensymbol in der Taskleiste und geben Sie in der Suchzeile
,Benutzer” ein. Klicken Sie unter ,Héchste Ubereinstimmung” auf ,Weitere Benutzer hinzufiigen,
bearbeiten oder entfernen”.

R Martin Muster




12. Klicken Sie jetzt unter ,,Andere Benutzer" auf das
Microsoft-Konto, dass Sie bei der Erstinstallation
eingegeben haben. Klicken Sie in der Zeile ,,Konto
und Daten” auf , Entfernen”.

13. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit Klick auf o
den Button , Konto und Daten l6schen”. Danach T
ist das Konto vom Notebook entfernt, es existiert -
aber noch. Sie konnen es also spater wieder
verwenden, falls es mal bendtigt wird. LD Entferren

Kontooptionen Kontotyp dndern

Abbildung 87: Benutzer entfernen

Wenn Sie das Microsoft-Konto komplett l6schen (Microsoft nennt das ,schliefen”) wollen, folgen Sie
dieser Schrittfolge:

1. Melden Sie sich mit Ihren Microsoft-Kontodaten unter aks.ms/CloseAccount im Internet mit dem
Webbrowser an. Dazu missen Sie lhre alternative E-Mail-Adresse noch einmal eingeben und den
Code, sie dort erhalten bei der Anmeldung eingeben. Klicken Sie auf , Bestatigen”. Die Nachfrage,
ob Sie angemeldet bleiben wollen, kdnnen Sie mit ,,Ja“ beantworten-

2. Lesen Sie sich die Hinweise zum SchlieRen des Kontos durch und klicken Sie dann auf , Weiter”.

3. Aktivieren Sie auf der folgenden Seite alle Kastchen mit einem Haken und wahlen Sie am Ende einen
Grund zum SchlieRen des Kontos aus.

4. Klicken Sie auf den Button ,Als zu schlieBendes Konto markieren”.

5. Sie erhalten zur Bestatigung eine E-Mail an die alternative E-Mail-Adresse und den Hinweis auf dem
Bildschirm, dass Sie das Konto 60 Tage lang wieder herstellen kénnen.

6. Klicken Sie auf den Button ,,Fertig”. Sie werden dann automatisch ausgeloggt und kénnen den
Browser schliel3en.

6.9 Anzeigeeinstellungen optimieren

Sie koénnen die GrolRe von Text, Apps und anderen Elementen auf dem Bildschirm lhren Wiinschen
anpassen. Auch ein Nachtmodus lasst sich aktivieren. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den
Desktop-Hintergrund. Klicken Sie auf Anzeigeeinstellungen ...

Unter ,Gréf3e von Text, Apps und anderen Elementen dndern” konnen Sie die gewiinschte Einstellung
vornehmen. Auf dem Testgerat wurde 125% verwendet und bei Auflésung der empfohlenen Wert von
1920 x 1080.

Den Nachmodus (Reduzierung von Blautonen) konnen Sie dariiber mit dem Schalter ein- und ausschalten.
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aks.ms/CloseAccount

6.10 Tablet-Modus verwenden (nur flir Convertible Notebooks)

Wenn Sie den Bildschirm komplett umklappen,
konnen Sie das Gerat so einstellen, dass es
automatisch in den Tablet-Modus wechseln. Das
kann sinnvoll sein, weil sich Windows und die Tablet
Programme dann besser iber den Touch-Bildschirm
bedienen lassen.

Bei der Anmeldung

| Passenden Modus fur meine Hardware verwenden |

Um diese Einstellungen vornehmen zu kdnnen,

geben Sie im Suchfeld den Text ,Tablet” ein und Wenn ich dieses Gerat als Tablet verwende

klicken dann auf den Vorschlag | Immer in den Tabletmodus wechseln W |
,Tabletteinstellungen”

Zusitzliche Tableteinstellungen dndern

Wenn das Notebook beim Umklappen des Displays

automatisch in den Tabletmodus wechseln soll, Abbildung 88:Tablet-Modus einstellen

wahlen Sie die Einstellungen so wie in der Abbildung

70 rechts. Welche Einstellung fiir Sie die richtige ist, missen Sie testen. Sie kénnen die Einstellungen hier
immer wieder andern

6.11 Automatisches Installieren von Programmen deaktivieren

Mit der Auslieferung des Notebook sind bereits viele Programme vorinstalliert. Im Abschnitt 2.3 wird
beschrieben, wie nicht benotigte Programme deinstalliert werden kénnen und welche Programme nicht
fiir den Schulalltag bendétigt werden.

Leider 1ad Windows deinstallierte Programme automatisch wieder nach, wenn eine Internetverbindung
besteht. Dabei handelt es sich um die Programme, bei denen der Notebook-Hersteller Vertrage mit den
Programmanbietern geschlossen hat. Die Programmanbieter zahlen dafiir und die Notebooks werden
dadurch etwas billiger verkauft. Man kann dieses automatische Nachladen aber unterdriicken. Dafiir
muss man einen Schlissel in der Registrierungsdatenbank I6schen. Wie das geht, wird in der folgenden
Schrittfolge beschrieben.

Schrittfolge zur Deaktivierung der

1. | Klicken Sie in der Taskleiste auf das
Lupen-Symbol und geben Sie das Wort
,regedit” ein.

Klicken Sie im Ergebnismendi, dass sich
dann 6ffnet, unter ,,Hochster
Ubereinstimmung” auf ,Registrierungs-

2 :

L

Registrierungs-Editor

Editor”.
2. | Bestitigen Sie, dass Sie Anderungen e
H = : Machten Sie zulassen, dass durch diese App
dUI’Ch dlese App am Gerat zulassen, mit Anderungen an lhrem Gerat vorgenommen
”ja”‘ werden?

Es 6ffnet sich der Registrierungseditor.
Achtung: Falsche Klicks kbnnen zum
Versagen des Betriebssystems flihren.
Arbeiten Sie also gewissenhaft oder

lassen Sie sich helfen. o

‘ Registrierungs-Editor
Verlfizierter Herausgeber: Microsoft Windows

Waitera Details anzsigen
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a)

Im Inhaltsbaum auf der linken Seite
des Registrierungseditors klicken Sie
nacheinander auf das Symbol ,,>“
vor den Eintragen:
HKEY_LOCAL_MACHINE

> SOFTWARE

> Microsoft

B Registrierungs-Editor

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten

Hilfe

Computer\HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\ContentDeliveryManager

BackgroundAccessApplicatis Name
CapabilityAccessManager ab) (Standard)
cop %4 ContentDelivery...
Census #% FeatureManage...
ClickNote b) IdentityProvid
» U roviger
CloudExperienceHost e Y/
#s|OemPrelnstalled...
CloudStore

Communications

75| PrelinstalledApps...

24l PralnctaliadAnne

> CurrentVersion

b) Suchen Sie den Ordner
»,ContentDeliveryManager” indem
Sie im linken Fenster nach unten
scrollen.

c) Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Ordner
,ContentDeliveryManager”.

d) Klicken Sie im erscheinenden Menii
auf den Meniipunkt ,,Léschen”.

ContentDeliven™ *
Erweitern

Cortana

(€5 Neu

Diagnostics Suchen...

Dsh

Explorer
Ext Umbenennen

Feeds

FileAssociation: Expostieien

FileHistory Berechtigungen...
GameDVR Schitisselnamen kopieren
Group Policy |

Holographic

Typ
REG_SZ
REG_DWORD
REG_DWORD
REG_SZ
REG_DWORD
REG_DWORD
REG_DWORD
{EG_DWORD
{EG_DWORD
{EG_DWORD
'EG_DWORD
{EG_DWORD
{EG_DWORD
'EG_DWORD
{EG_DWORD
{EG_DWORD

Daten

(Wert nicht festgelegt)
0x00000001 (1)
0x00000000 (0)
(ED4515F3-DA33-4717-9:
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000000 (0)
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000001 (1)
0x00000000 (0)
0x00000001 (1)

5. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.
Klicken Sie auf >Ja<.

Danach kénnen Sie das Fenster
,Regedit” schlieen. Klicken Sie dazu
oben rechts auf das X. Die Anderungen
werden automatisch gespeichert.

| Mdchten Sie diesen Schllssel und dessen Unterschllssel endgiiltig 16schen?

6. | Starten Sie das Notebook neu. Danach
sollten bereits deinstallierte Programme
nicht mehr nachgeladen werden.

6.12 Zum Schluss vielleicht noch mal ein Update

Ihr Notebook ist nun gut auf den Einsatz als zuverldssiges Arbeitsmittel in der Schule vorbereitet. Sie
sollten jetzt noch einmal nach Windows-Updates suchen, vor allem wenn die Einrichtung des Notebooks
mehrere Tage gedauert hat. Wenn optionale Updates angeboten werden, missen Sie diese nicht

installieren.

Sollten Updates vorhanden sein und installiert werden, ist es moglich, dass Sie zu einem Neustart des
Notebooks aufgefordert werden. Flihren Sie den Neustart durch und melden Sie sich einmal an bevor Sie

das Notebook ausschalten.
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