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1 Vorwort
Liebe Schilerinnen und Schiiler,

als Reaktion auf die gesellschaftlichen Anforderungen an die Schule verwenden die Schiilerinnen und
Schiler am Beruflichen Gymnasium — Technik — der BBS 2 Leer seit dem Schuljahr 2017/18 ihr eigenes
Notebook als permanentes Arbeitsmittel im Unterricht. Mit euch starten wird nun schon zum zehnten
Mal mit den Notebook-Klassen in ein neues Schuljahr. Dabei werden euch die bisher gesammelten
Erfahrungen zugutekommen.

Der Computer wird ab jetzt zu eurem notwendigen Werkzeug (nicht zu eurem Spielzeug!), das stets
einsatzbereit sein muss. Diese Broschiire soll euch Hinweise zur Inbetriebnahme und Vorbereitung des
Gerates fur den Unterrichtseinsatz geben. Ziel ist es, euch bei der Einrichtung einer sicheren und
zuverladssigen Arbeitsumgebung behilflich zu sein. Dabei werden Fragen des Datenschutzes, der
Datensicherung und des Schutzes vor Schadsoftware angesprochen. Trotz aller Bemiihungen kann die
vorliegende Anleitung nicht alle Eventualitaten berlcksichtigen. Ich werde deshalb in den ersten Wochen
mit einem Termin am Nachmittag in der Schule eine Support-Veranstaltung zu auftretenden Fragen der
Ersteinrichtung des Notebooks anbieten. Die komplette Erstinstallation kann dort aus Zeit- und
Kapazitatsgrinden aber nicht vorgenommen werden.

In diesem Jahr sind erstmals auch Macbooks als mogliche Gerate zugelassen. Dazu gibt es eine komplett
neu erstellte Installationsbroschire, die ihr —falls ihr euch fiir ein Macbook entschieden habt —auf meiner
Webseite Webseite http://www.dkruse.de/test/Notebook-Klassen.html| als pdf-Datei herunterladen
konnt.

Die Anleitungen in dieser Broschiire umfassen in der Regel immer nur eine Moglichkeit der Realisierung.
Alternative Schrittfolgen hier aufzunehmen, wiirde den Umfang der Broschiire sprengen und den meisten
von euch wird vermutlich eine funktionierende Lésung ausreichen. Alle in dieser Broschire dargestellten
Schrittfolgen wurden auf einem DELL-Notebook , Latitude 5420" durchgefiihrt. Bei diesem Gerat handelt
es sich um ein Business-Notebook, das wurde im Juli 2025 als Gebrauchtgerat erworben wurde. Dazu
wurden auch viele Abbildungen neu aufgenommen. Hinweise und Abbildungen zu den Acer-Convertible-
Notebooks , TravelMate Spin B1“ und ,Spin B3“ sowie dem Medion-Notebook ,E4251-MD 62165“
stammen aus den Vorjahren.

Die gesamte Software (Versionsstand 27.07.2026) findet ihr in einer Ubersicht und zum Download auf
meiner personlichen Webseite http://www.dkruse.de/test/Notebook-Klassen.html. Es handelt sich um
die derzeit aktuellen Versionen der notwendigen Software. Bei den Profilfachern kann noch weitere
Software hinzukommen. Welche das ist, erfahrt ihr von euren Fachlehrerinnen und Fachlehrern.

Noch ein Tipp an Sie: Nehmt euch Zeit bei der Einrichtung Ihres Notebooks. Arbeitet die Schrittfolgen in
dieser Broschiire gewissenhaft ab. Denkt daran, dass ihr euer zentrales Arbeits- und Hilfsmittel fiir die
nachsten 3 Jahre vorbereitet. Eine ,verkorkste” Windows-Installation kostet hinterher mit Sicherheit
mehr Zeit und fihrt schnell zu Frust, weil das Gerat zu langsam ist oder Daten verloren gegangen sind.

Ich wiinsche euch im Namen der Schulleitung und der beteiligten Lehrkrafte viel Erfolg mit lhrem neuen
Notebook. Uber Hinweise oder ein Feedback zu dieser Broschiire wiirde ich mich freuen. Mein besonderer
Dank gilt Frau Krause-Jahn fiir das Korrekturlesen.

Leer im Juli 2026,
Dirk Kruse
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2 Inbetriebnahme des Notebooks/Tablet-PCs

2.0 Hinweis zur Européischen Datenschutz-Grundverordnung

Seit dem 25.05.2018 ist die neue europaweit geltende Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) auch in
Schulen verbindlich umzusetzen. Sie setzt sehr strenge Regeln fiir den Umgang mit personenbezogenen
Daten. Das hat auch Auswirkungen auf die Nutzung des Notebooks. Grundsatzlich stimmt ihr bzw. eure
Erziehungsberechtigten bei der Installation eines jeden Programms den Nutzungsbedingungen des
jeweiligen Anbieters zu. Die zu verwendende Software wurde von der Schule nach bestem Wissen
ausgewahlt, um eine Einhaltung der DSGVO zu gewahrleisten. Als Bildungseinrichtung kdnnen wir jedoch
nicht in vollem Umfang garantieren, dass kein Programm personenbezogene Daten Uber das Internet
sendet.

2.1 Hinweise zu Microsoft-Kontos

Microsoft 365 (ehemals Office365) entspricht bei entsprechender Nutzung (gilt nicht fir alle Programme)
den Bestimmungen, die durch die neue Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) auch fiir Schulen gelten.
Microsoft 365 kann deshalb seit dem Schuljahr 2020/21 standardméRig auf den Notebooks verwendet
werden. Seit dem Schuljahr 2021/22 erhalten alle Schilerinnen und Schiiler die umfangreiche Lizenz
Microsoft 365 Apps fiir Schiiler und Studenten. Damit kdnnen sie Uber Teams an Videokonferenzen
teilnehmen und Dokumente und Nachrichten mit Lehrer/-innen und Mitschiiler/-innen austauschen.
Aullerdem bietet diese Lizenz die Moglichkeit, das Office-Paket von der Microsoft 365-Internetseite
herunterzuladen und auf dem Notebook zu installieren.

Mit der Verwendung von Microsoft 365 (bisheriger Name ,,Office365“) stimmt ihr bzw. eure Eltern den
Allgemeinen Vertragsbedingungen von Microsoft zu und gebt die Einwilligung, Microsoft 365 im
schulischen Umfeld zu nutzen. Dabei werden unter Umstdnden auch personenbezogene Daten an
Microsoft gesendet und Dokumente moglicherweise aulerhalb Europas und unter Nichtbeachtung des in
Europa geltenden Datenschutzes gespeichert. Nach aktuellem Stand ist die Nutzung fiir die bei uns
verwendeten Programme Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Teams, Forms, SharePoint und
OneDrive datenschutzkonform, wenn ihr selbst keine personenbezogenen Daten in Microsofts
Cloudspeicher OneDrive speichert. Flr personliche Daten solltet ihr den schuleigenen NextCloud-Online-
Speicher nutzen. Dieser Server steht bei uns in der Schule und wird von der Schule Datenschutz-konform
verwaltet.

Genaue Informationen, wie Sie lhr Microsoft365-Konto einrichten erhaltet ihr im Abschnitt 5.7
Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend) ab Seite 47. Die Zugangsdaten bekommt
ihr am Einschulungstag.

2.2 Inbetriebnahme des Notebooks

Fiir das DELL-Notebook und andere Beispiel-Gerate aus den vergangenen Schuljahren stehen Handbiicher

im pdf-Format auf der fiir euch zur Unterstiitzung eingerichtete Internetseite http://www.dkruse.de zum

Download zur Verfligung. Deshalb wird hier nicht darauf eingegangen, wo sich Bedienelemente oder

Schnittstellen befinden. Schaut euch das Handbuch an, damit ihr sicher im grundlegenden Umgang mit

dem Notebook sind. Beachtet vor allem den Umgang mit dem eingebauten Akku.

Hinweis: Die Erst-Inbetriebnahme dauert etwa eine Stunde, die ihr am Notebook verbleiben miisst um
die ersten Einstellungen vorzunehmen. Wenn ihr noch nicht volljahrig sind, sollte bei der
Einrichtung des Microsoft-Kontos ein Elternteil dabei sein.
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2.2.1 Erste Einrichtungsschritte bei einem Gebrauchtgerat

Wer ein neues Notebook hat, kann direkt mit Abschnitt 2.2.2 weitermachen. Wer ein
Gebraucht-Gerat wie das Latitude 5420 hat und das Gerdt einschaltet, wird

wahrscheinlich ein voreingerichtetes Gerat vorfinden. Das bedeutet, dass nach dem [ J
Einschalten ein lokalen Benutzer ,Anwender” und ein Button ,,Anmelden” erscheint. »
Die Anmeldung erfolgt (wenn kein Passwort mitgeteilt wurde) einfach durch g
Anklicken des Buttons ,,Anmelden” oder durch driicken der Enter-Taste. Man sollte (Cmseen )

seinen Account unbedingt mit einem langen Passwort absichern, wenn man mit der
Einrichtung des Notebooks fertig ist.

Wenn bis hier alles wie oben beschrieben geklappt hat, kann man als erstes nicht benétigte Programme
deinstallieren. Wie das funktioniert erfahrt ihr im Abschnitt Abschnitt 2.3 ,Léschen nicht benétigter
Software”. Die bis dahin beschriebenen Einrichtungsschritte missen nicht durchgefiihrt werden. Nach
dem Entfernen nicht bendtigter Software geht es mit dem Abschnitt 2.4 ,,Windows Updates” weiter

Wer jedoch ganz sicher gehen moéchte, dass das Notebook im Original-Zustand eingerichtet wird, kann
das Notebook auch zuriicksetzen:

e Dazu gibt man in der Suchzeile (am unteren Bildschirmrand neben dem Windows-Logo) das
Wort ,Zurlicksetzen” ein und tippt dann mit der Maus auf ,,Diesen PC zuriicksetzen”.

e Dann unter Wiederherstellungsoptionen auf , Diesen PC zuriicksetze“ klicken.

e Dann auf ,Alles entfernen” klicken.

e Im nachsten Schritt wird gefragt, ob Windows
komplett neu aus dem Internet geladen werden soll Wie mochten Sie Windows erneut installieren?
oder eine lokale Neuinstallation mit der vorhandenen
Windows-Version vorgenommen werden soll. Die
erste Variante dauert langer, das 4 GB Daten von den
Microsoft-Servern heruntergeladen werden mussen.
Je nach der Geschwindigkeit des Internetzugangs kann
das eine Weile dauern. Wenn man auf Nummer Sicher
gehen will, sollte man die erste Variante wahlen, weil
automatisch die neueste Windows-Version geladen wird. Die 2. Variante bendtigt keine
Internetverbindung. Hier wird die Cloud-Download-Variante weiter beschrieben.

e Es erscheint ein Fenster flr ,Zusatzliche Einstellungen”. Hier kann alles so bleiben (siehe
Abbildung unten links). Wenn man ganz sicher gehen will, dass keine alten Daten auf dem
Notebook bleiben, kann man auf ,Einstellungen andern“ klicken und bei , Dateien l6schen” Ja
auswahlen (siehe Abbildung unten rechts). Dann wird die Festplatte rickstandslos gel6scht.

Diesen PC zurilcksetzen

Diesen PC zurticksetzen

Lokale Ne llation
Windows sem Gerat neu installieren

Cloud-Download kann mehr als 4 GB Daten verwenden.

Entscheidungshilfe Abbrechen

Diesen PC zuriicksetzen

Zusatzliche Einstellungen Einstellungen auswahlen

Aktuelle Einstellungen: Daten lschen? Arbeitsplatzressourcen léschen?
* Apps und Dateien entfemen. Laufwerk nicht bereinigen Laufwerk bereinigen. Dieser Vorgang kann Bereitstellungspakete aus Ihrem
Stunden in Anspruch nehmen, erschwert  Arbeitsplatz I&schen

jedoch die Wiederherstellung von Dateien. @

™
Einstellungen dndern

Cloud-Download kann mehr als 4 GB Daten verwenden, Windows herunterladen?
Windows herunterladen und neu
installieren

® .

= Bereitstellungspakete aus lhrem Arbeitsplatz loschen

» Windows herunterladen und neu installieren Ja

U formatio i
_,:v_ltere Tt = Abbrechen Entscheidungshilfe Bestitigen Abbrechen
Zurlicksetzen dieses PCs =




e Jetzt auf ,Bestdtigen” und dann auf ,Weiter” klicken. Im neuen
Fenster , Bereit zum Zuriicksetzen dieses PCs“ auf ,Zuriicksetzen”
klicken. Dabei sollte das Notebook die gesamte Zeit mit dem [
Netzteil verbunden sein. e ——

Bereit zum Zuricksetzen dieses PCs

e Bis das Zuriicksetzen abgeschlossen ist, sollte man das Notebook
in Ruhe arbeiten lassen. i Pt e

Jetzt ist das Gerat so eingerichtet wie ein Neugerat. Deshalb geht es ab hier auch mit dem Abschnitt 2.2.2
weiter.

2.2.2 Erste Einrichtungsschritte bei einem Neugerat

Mit dem ersten Einschalten beginnt die Einrichtung deines Notebooks. Lese vorher alle Schritte
aufmerksam durch und arbeite diese dann in Ruhe ab. Die vielen Abbildungen helfen dir, den Uberblick
zu behalten. Die Schrittfolgen sind in der ,,Sie-Anredeform® verfasst, da ich diese Texte auch in anderen
Dokumentationen verwende.

1. | SchlieBen Sie Ihr Notebook zur Die erste Inbetriebnahme dauert je nach Internetgeschwindigkeit ca. 1
Erstinbetriebnahme an das Stromnetz Stunde. Wenn das Notebook im Anschluss alle aktuellen Updates
an. Warten Sie einen Moment. herunterladen soll, planen Sie besser 2 Stunden ein.
Klappen Sie das Medion-Notebook auf Wenn Sie ein andere Notebook, als das Medion E4251 haben, kann es
und driicken Sie den Einschalt-Taster sein, dass der Startverlauf ein wenig anders verlauft oder der

(rechts oben auf der Tastatur) etwa zwei | Bildschirm etwas anders aussieht, aber die Schritte zur Erstinstallation
Sekunden lang bis die betriebs-LED links sind grundsatzlich gleich.

oben leuchtet.

2. | Warten Sie den Systemstart ab.
Windows 11 ist vorkonfiguriert. Einige

Ist dies das korrekte Land oder die
korrekte Region?

personliche Einstellungen miissen jedoch
vorgenommen werden. fincs
Bestatigen Sie die Region >Deutschland<
und tippen sie auf den Button >Ja<.
]

3' Wéhlen Sle im néChSten Fenster Ist dies das richtige Tastaturlayout oder
»Deutsch” und klicken Sie dann auf >Ja<. diexishtige Eingabemethoce?

4. Mochten Sie ein zweites Tastaturlayout
Klicken Sie beim zweiten Tatstatur- hinzufiigen?
Layout auf >Uberspringenx<.




Stellen Sie eine Verbindung mit lhrem
WLAN her indem Sie ein verfligbares
WLAN auswahlen und auf >Verbinden<
klicken. Die Option ,,Automatisch
verbinden“ sollten Sie wahlen, damit das
Notebook sich nach dem Einschalten
wieder mit dem WLAN verbindet.
Geben Sie das Passwort ein und klicken
Sie dann auf >Weiter<.

Lassen Sie sich mit einem
Netzwerk verbinden.

Lassen Sie sich mit einem
Netzwerk verbinden.

Konnte die Verbindung hergestellt
werden, erhalten Sie eine Meldung, dass
die Verbindung ,Verbunden, gesichert”
ist. Klicken Sie auf >Weiter<.

Danach wahlen Sie einen Namen fiir ihr
Notebook. Der Name sollte sinnvoll
gewahlt werden, z. B. indem man den
eigenen Namen wahlt. Klicken Sie
danach auf >Weiter<.

Lassen Sie sich mit einem

Netzwerk verbinden Benennen wir |hr Gerat

o)
-
./

D)
D)

Anschliefend wird vom System nach
Aktualisierungen gesucht.

Es erscheinen einige Meldungen. Der
Prozess lauft eigenstandig, man muss nur
abwarten. Nach einiger Zeit startet das
Notebook neu.

I Einen Moment bitte, es wird nach
Nach Updates suchen Up B

Im Anschluss werden die Lizenzvertrage
von Microsoft und (bei Medion-
Notebooks) McAfee angezeigt.

Das Antiviren-Programm von McAfee
brauchen wir nicht und werden es spater
deinstallieren. Trotzdem miissen Sie jetzt
beide Lizenzvertrdge >Annehmen<.

Bitte lesen Sie die Lizenzvereinbarung

ierung: April 2024

FTWARE LIZENZBESTIMMUNGEN

Geben Sie Ihrem Notebook einen
eigenen aussagekraftigen Namen und
Das Notebook startet dann neu.

Benennen wir Ihr Gerit

Einen Moment bitte...

10.

Wenn der Bildschirm rechts erscheint,
dann auf ,Fiir private Verwendung
einrichten” und dann auf ,Weiter”
klicken. Es kann sein, dass dann noch
einmal auf Updates geprift wird.

() Fur persdniiche Verwendung einsichten
o Microso ot om
u e
: Es wird nach Windows-Updates
gesucht.

d




Im nachsten Fenster einfach auf
»~Weiter” klicken.

Microsoft verlangt im Windows 11-
Anmeldeprozess, dass Sie sich mit einem
Microsoftkonto registrieren und
anmelden. Wir bendétigen dieses Konto
eigentlich nicht und werden es spéater
wieder l6schen.

An dieser Stelle kommen wir um die
Einrichtung jedoch nicht herum.

Entsperren Sie lhre kostenlosen PC-
Grundlagen

Ein bereits vorhandenes Microsoft-Konto
kénnen Sie spater nicht in der Schule
nutzen. Mit dem Konto erhalten Sie
keinen Zugang zu unserer Kommu-
nikations- und Lernplattform , Teams®“.
Klicken Sie deshalb auf ,,Dann erstellen
Sie eins!”

Fiigen Sie lhr Microsoft-Konto

hinzu
=™ Microsoft

Anmelden

} Mail, Telefon oder Skype

Sie haben noch kein Konto

Mit Sicherheitsschlissel anmelder

Anmeldeoptionen

Fordern Sie eine neue E-Mail-Adresse an,
Sie missen diese spater nie mehr
benutzen.

Geben Sie den ersten Teil der E-Mail-
Adresse ein. Sie konnen eine beliebigen
Bezeichnung wahlen, sollten sich die E-
Mailadresse aber notieren und
aufbewahren.

Klicken Sie auf >Weiter<.

Fiigen Sie Ihr Microsoft-Konto
hinzu

Ein Kont
Dienste wie Office, OneDrive, M

2% Microsoft

Konto erstellen

Figen Sie Ihr Microsoft-Konto
hinzu

22 Microsoft

Konto erstellen

Legen Sie ein Kennwort fest, klicken Sie
auf die Schaltflaiche mit dem Auge um zu
Giberprifen, ob Sie Ihr Kennwort richtig
eingetippt haben. Notieren Sie das
Kennwort und klicken Sie auf >Weiter<.
Als ndchstes miissen Vor- und Nachname
eingegeben werden.

Fligen Sie lhr Microsoft-Konto
hinzu

o ice, OneDy B2 Microsoft
nweg

B2 Microsoft

Erstellen Sie ein Kennwort [

Geben Sie Vorname und Name ein. Dann
nach unten scrollen.

Fiigen Sie Ihr Microsoft-Konto
hinzu

27 Microsoft

Wie heiBen Sie?

10




Im nédchsten Schritt missen sie
aufpassen! Geben Sie ein Geburtsdatum
ein, dass Sie mindestens 18 Jahre alt
erscheinen ldsst. Ohne diese ,Mogelei“
benotigen Sie sonst spater noch ein
Microsoft-Konto lhrer Eltern, um lhr
Konto freizuschalten. Die Schrittfolge
dazu finden Sie im Abschnitt 2.2.3
,Elternkonto verwenden®.

Sprechen Sie diesen Schritt am besten
mit lhren Eltern ab.

Wenn Sie das Elternkonto nicht
einrichten mochten, klicken Sie auf
>Weiter<.

Fiigen Sie Ihr Microsoft-Konto
hinzu

oft-Apps und -

rat uber
M dge und Microsoft

t, wahlen Sie sein

onto zu erstellen.

Land/Region

Deutschland

Geburtsdatum

ond
Natrnguients lar o

Spater stellen wir das Notebook,
wie schon erwahnt, ohnehin auf
die lokale Anmeldung um und Sie
erhalten ein Microsoft-Konto der
Schule. Wir bendtigen dieses
Konto hier also nur fir die
Ersteinrichtung, danach hat es
keine Bedeutung mehr.

Jetzt wird noch eine alternative E-Mail-
Adresse (oder eine Telefonnummer)
abgefragt. Das sollte eine reale E-Mail-
Adresse (oder Telefonnummer) sein,
Giber die Sie verfligen.

Wenn Sie auf >Weiter< klicken, wird das
Konto eingerichtet. Das dauert einen
Moment. Sie erhalten den Hinweis ,,Bitte
warten”.

Sicherheitsinformation hinzufiigen

ihre Sicherheitsinformationen tragen zum Schutz lhres Kontos

bei. Wi
Ken
verhin

konnen. Die | rmationen werden nicht verwendet, um lhnen

unenviinschte Werbe-E-Mails zu senden.

en diese Informationen, damit Sie lhr

d Ihr Gerat nach einer Sperrung weiternutzen

~ Fligen Sie Ihr Microsoft-Konto
hinzu

Alternative E-Mail-Adresse

12.

Da es nichts zu synchronisieren gibt,
klicken Sie in diesem Fenster auf ,Nein,
nicht sychronisieren”.

Synchronisieren Sie lhr Microsoft
Konto mit Windows

==

13.

Jetzt folgt die Abfrage, ob man sein Gerat
mit der Kamera oder mit Fingerabdruck
(falls ein entsprechender Sensor
verfligbar ist) entsperren mochte. Ob Sie
diese Funktion nutzen mochten, kdnnen
Sie selbst entscheiden. Wenn das Gesicht
erkannt wurde, kann man auf ,Weiter”
klicken.

Das war's, Sie sind fertig!

14.

Sie sollten Ihr Gerat unbedingt mit einem
Passwort schitzen. Fir eine schnelle
Anmeldung am Notebook kénnen Sie
dazu jetzt eine PIN einrichten, die
optional auch Buchstaben enthalten
kann. Im Prinzip handelt es sich dann um
ein Passwort. Klicken Sie dazu auf >PIN
erstellen<.

....ﬂ

PIN erstellen

15.

Ihre PIN sollte mindestens 8 Zeichen lang
sein. Wenn Sie Buchstaben verwenden
mochten, aktivieren Sie die Option
,“Buchstaben und Symbole
einschlieBen”.

Klicken Sie dann auf >OK<.

....‘..Js

PIN einrichten

11



16

Im Fenster ,,Gestalten Sie lhre
Benutzererfahrung individuell” geht es
wieder darum, dass Microsoft
personliche Daten erfassen méchte.
Deshalb diesen Punkt ,,Uberspringen®.

Gestalten Sie lhre Benutzererfahrung
individuell

17.

Jetzt folgen Abfragen zur Verwendung
von Daten. Sie sollten zundchst alles
verbieten. Freigeben kann man
Informationen spater immer noch.

Ob Sie Microsoft und den Apps die
Bestimmung des Standortes erlauben,
entscheiden Sie selbst. Hier gibt es keine
eindeutige Empfehlung. Grundsatzlich
gilt: je weniger Dienste Sie aktivieren,
desto langer halt Ihr Akku und desto
weniger ist Ihr Notebook mit anderen
Dingen im Hintergrund beschéftigt.

Microsoft und Apps den Standort
verwenden lassen

Wihien Sie itwe Einsteflungen und anschieBend Annehmen |
sl 20 speichern, Unter dem Link Weitere Informationen
mehy diese . wie Sig

k6nnen und wie Windows Sie vor unsicheren Apps und M
schitzt sowie vor den zugeborigen DatenGbertragungen und.
Datenverwendungen.

verpessarn,

18.

,Mein Gerdt suchen” kdnnen Sie nur mit
einem Microsoft-Konto aktivieren.
Inwieweit die Hilfe bei der Suche nach
dem Notebook wirklich sinnvoll ist, ist
schwer einzuschatzen. Im Normalfall
wird es aber wohl nicht dazu fiihren,
dass Sie lhr Gerat wiederbekommen,
wenn der ,Finder” nicht mitmacht.

Mein Gerat suchen

19.

Im nachsten Bildschirm ,Diagnosedaten
an Microsoft senden” wahlen Sie
,Erforderliche Diagnosedaten senden”
und klicken auf >Annehmenc<.

Bei ,Freihand und Eingabe verbessern*
ist die Auswahl von Ihrem Gerat
abhangig. Sollten Sie einen Eingabestift
verwenden (z. B. beim Surface oder Acer
B1/B3) wahlen Sie >Ja<. Das Trainieren
der Handschrift-Erkennung bei Gerdten
mit Eingabestift ist sinnvoll, aber es
werden wahrscheinlich auch anderen
Eingaben an Microsoft gesendet.

Diagnosedaten an Microsoft send on

20.

Bei ,,Mithilfe von Diagnosedaten
angepasste Erfahrungen erhalten”
wahlen Sie ,Nein”.

Bei ,Apps Werbe-ID verwenden lassen”
sollten Sie auf jeden Fall ,,Nein“
auswahlen.

Mithilfe von Diagnosedaten angep
Erfahrungen erhalten

12




21. | Wer ein Android-Smartphone hat, kann thrSmartphore von hrem PC ]
verwenden
es mit dem Notebook koppeln. Fiir die s
Schule benétigen Sie diese Funktion "‘ P Al Seaphoen s s o ke
nicht. Um unnotige Hintergrunddienste - =l =
zu vermeiden und die Verkniipfung von — Py .
Daten zu vermeiden, rate ich lhnen, | -
diese Option zu >Uberspringen<. t
22. | Klicken Sie hier auf ,Jetzt nicht“ und Fa'f\rer;‘§if:°g‘ f°r'-dg;55i;2 e
. autge! or aben, In >
dann an nWE|ter”- lhrem anderen Browser importieren.
- EETE
23. | Klicken Sie bei der kostenlosen Sie haben Gliick: Sie haben eine ' _
Testversion von Microsoft 365 auf kostenlose Testversion von Microsoft x?g;zﬁfggz:?;’ erhalten mit
. 365 Family S
>Microsoft 365 Ablehnen<. : —
AES
. . . 2,00 €rvonat
Das Gleiche gilt fiir 100 GB g & e Ttenet boimnion
Cloudspeicher. Klicken Sie auf
>Ablehnen<.
oD &
24. | Klicken Sie im Fenster ,,Microsoft 365 Waussten Sie, dass Sie Microsoft 365

kostenlos” auf ,Weiter”.

kostenlos verwenden kénnen?

O Word, Excel und PowerPoint kostenlos verwendern
C S mJ b

Erhalten Sie S G8 kostenlosen Cloudspeiche

L e

25. | ,Mitglied bei PC Game Pass” auch Werden Sie Mitglied bei PC Game
Uberspringen. Pass fiir nur 11,99 € pro Monat.
Klicken Sie auf ,Vorerst Giberspringen 5 e

() Hunderte von Spielen und exklusive Rabatte
(=) fJ‘y»\l‘.T: m;‘v‘l..y .
E
[ Katalog durchsuchen
26. | Medion-Notebooks richten nun das

Betriebssystem endgiiltig ein.

Das kann eine Weile dauern, je nach
Hardware-Ausstattung bis zu 30
Minuten.

mmm Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.

Schutan St P et
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27. | Wenn der Desktop erscheint, haben Sie
die erste Etappe der Einrichtung lhres
Notebooks geschafft.

Nun wadre Zeit fiir eine Pause. Schalten
Sie das Notebook aus. Klicken Sie dazu
im eingeblendeten Menii unten rechts
auf das Schalter-Symbol und dann auf
,Herunterfahren”

Ende der Erstinbetiebnahme

2.2.3 Einrichten eines Microsoft-Elternkontos (optional)

Wenn Sie ein Konto der Erziehungsberechtigten zur Verwaltung des Schiilerkontos einrichten méchten,
fihren Sie die folgenden drei Schritte durch. Rechtlich handelt Microsoft natlirlich richtig, bei der
Anmeldung eine solche Option anzubieten. Fiir das Schulnotebook sind die Anmeldekonten aber ein
Problem, das im Laufe der Schulzeit zu Konflikten mit dem Microsoft-Schulkonto fiihren koénnen.
Eigentlich bendtigen wir beide Konten nicht, weder das Anmeldekonto (das erst einmal angelegt werden
muss), noch das Elternkonto.

Letztendlich missen die Erziehungsberechtigten entscheiden, ob das Konto angelegt werden soll oder
nicht. Wenn Sie das Konto nicht einrichten mochten, setzten Sie die Arbeit mit dem Abschnitt 2.2.4 fort.

1 | Die Schritte 1 bis 3 sind nur notwendig, ap naii] | i
wenn die Zustimmung eines Elternteils o it
zur Bestatigung des Microsoft-Kontos Anmelden, um Ihrem Kind lhre
eines Minderjahrigen gefordert wird. Finwilligung zu geben
Gegebenenfalls muss dieses Eltern-Konto | i i oo Moo o AN
auch neu erstellt werden, wird spater e Sie e P——
aber nicht mehr bendétigt. Kennwort eingeben

Geben Sie entweder die E-Mail-Adresse T
deS Vorhandenen KontOS eln Oder k”Cken [Swh.:ln-nmxhlnnxnnm’(:.um erstellen Sie jetzt eins! ]

Sie auf ,,Dann erstellen Sie jetzt eins!” Mit Sicherheitsschissel anmelden (3

2 | Beider Frage ,Angemeldet bleiben?” P bscoon
= Q Q =' Microsoft - s
koénnen Sie auf >Ja< klicken. el
krusdi@outiook.de

. . . Kennwortern
Die Smartphone-App laden Sie nicht AngemeldabRibibun?

herunter. Klicken Sie auf ,Nein danke”. gy AN L fm
Mal nicht erneut anmelden missen. m

Cl Disseediig ricA viek siecy B
3 | Im néachsten Schritt muss der/die T vicosoh
Erziehungsberechtigte die Zustimmung i g i ;:o mllE
zur Nutzung des Microsoft-Kontos : reenden e bt von Mot sommer? b W O
geben. Dazu bei Signatur den Namen des e oo o i P : - ‘ Q
Elternteils eintragen und auf >Ja, ich T ] s S S

Dirk Kruse

stimme zu< anklicken.

Im néchsten Fenster den Haken bei
»,Mein Kind kann sich bei Nicht-Microsoft- <
Apps anmelden” setzen und >Weiter<
anklicken. AbschlieBend auf >Fertig<
klicken.

Signatur (Namen ermeut eingeben)
Atersbeschrankung fur Apos und Spiele

14



2.2.4 Weitere grundlegende Einrichtungsschritte und Systemupdates

Wir werden nun das Betriebssystem fiir den weiteren Einrichtungsprozess optimieren und Updates

installieren, wenn diese im Hintergrund geladen wurden und eine Aufforderung zur Installation

erscheint.

1. | Schalten Sie das Notebook ein und geben
Sie Ihre Anmelde-PIN ein.

Danach startet Ihr Notebook. Vielleicht
ist Ihnen aufgefallen, dass der
Startvorgang sehr schnell erfolgt. Damit
das so bleibt, sollten Sie nur die Software
installieren, die Sie fiir die Schule
bendtigen.

Die Installation zusatzlicher privat
genutzter Software erfolgt auf eigenes
Risiko. Unter Umstdnden ist lhr
Notebook dann nicht fir die
Verwendung in Klausuren zugelassen.

BBS 2 Leer BG

1. | Sollte es wahrend dieser Schrittfolge eine
b Meldung geben, dass Updates installiert
werden, Klicken Sie auf >Zeit wahlen<
und verschieben das Update auf spater.

Auch wenn der Medion-
Einrichtungsassistent erscheint, diesen
einfach schlieRen.

= Windows Update

Neue Features sind Installationsbereit !

assen Sie |hr Gerat eingeschaltet und angeschlossen/
und wir versuchen, es auBerhalb lhrer Nutzungs Zeit®
neu zu starten, Oder wahlen Sie eine Zeit, die Ihnen™

passt.

Jetzt neu
starten

Weit
Informa

Zeit wahlen

2. | Zuerst passen wir die Bildschirmanzeige
an. Klicken Sie unten in der Taskleiste auf
>Suchen<. Geben Sie bei , Suchbegriff
hier eingeben” das Wort Anzeige ein.
Klicken Sie auf den Eintrag ,Andert die
Anzeigeauflosung”.

Klicken Sie dann auf die Prozentangabe
in der Zeile ,Skalierung” und dndern Sie
den Wert auf 125%. Sie kdnnen das
Fenster danach schlief3en.

System > Bildschirm

Nachtmodks
Apr Dokument: wet 9

Hachs

te Ubereinstimmung 0 e

jert die Anzeigeauf

Apps

Einstellungen

P Qe m N\

3. | Jetzt passen wir den Energiesparplan an,
damit das Notebook nicht standig in den
Ruhemodus wechselt. Geben Sie dazu
das Wort , Energiesparplan in der Suche
ein und klicken Sie dann auf
>Energiesparplan bearbeiten<

Eine ausfuhrliche Anleitung finden Sie im
Abschnitt 3.3.

Stellen Sie die Werte so ein wie in der
Abbildung rechts.

Einige Medion-Notebooks lassen sich
manchmal nicht aus Energiesparmodus
holen, wenn der Deckel nicht zugeklappt
wurde. Abhilfe: Deckel kurz zuklappen.

Einstellungen fiir Energiesparplan dndern: Ausbalanciert

Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fir den Computer verwenden machten.

l Akku

2 Netzbetrieb

L. Bildschirm ausschalten: 10 Minuten ~ 45 Minuten v
3 Energiesparmodus nach: | 30 Minuten ~ 3 Stunden v
Erweiterte Energieeinstellungen dndern
Standardeinstellungen fir diesen Energiesparplan wiederherstellen
Anderungen speichern Abbrechen
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Bei ersten Start des Edge-Browsers
erscheint entweder dieses Bild, dann auf
Fortfahren klicken.

Oder es geht gleich so weiter, wie im
Schritt 4.b beschrieben.

& Hallo Dirk,

Willkommen bei Microsoft Edge, e
dem fiir Windows empfohlenen
Browser

melden und ihre Kennworter. ihren

Es folgt die Einrichtung des Microsoft-
Edge-Browsers. Starten Sie den Browser
in der Taskleiste (siehe Pfeil in linkem
Bild). Aus Datenschutz-Griinden sollten
Sie im ersten Fenster >Nein, melden Sie
mich ab< und im zweiten Fenster (rechte
Abbildung) >Ohne diese Daten
fortfahren< anklicken.

Im Fenster Zugriff auf Browsingdaten
,Nicht zulassen” und dann >Bestatigen
und fortfahren< anklicken.

Genauso verfahren Sie im nachsten
Fenster , Optionale Diagnosedaten ...“:
Klicken Sie auf ,,Nein, keine optionalen
Daten senden” und dann auf>Bestatigen
und mit dem Browsen beginnen<
anklicken.

Optionale Diagnosedaten an Microsoft
Edge senden

N mAsa
Haben Sie immer Zugriff auf Ihre zuletzt
verwendeten Browsingdaten.

Bleibien Sie auf dem Laufencien, indem Sie Ihre Browserdaten reguimali
impor nen Ihre Birstelungen jederzeit in “Einstellungen®

Ja, optionale Daten senden

Nein, keine optionalen Daten senden

Bestitigen und fortfahren

Im letzten Fenster Design anpassen
kénnen Sie rechts ein Design auswéahlen
und klicken dann auf >Weiter<

Microsoft Edge an Ihren Stil anpassen

® System B Hell &) Dunkel

“000000

O"‘- A

Im nachsten Fenster ein Layout
auswahlen und auf Weiter klicken.

Layout auswahlen

Wihlen Sie thr bevorzugtes Feedlayout aus.

[—r— e ¥ 0 @

Wihlen Sie thr bevorzugtes Registerkartenlayout aus.

=

i = m
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Im Fenster ,lhre bevorzugten Websites
an die Taskleiste anheften” sollten Sie
nichts auswahlen und direkt auf
Fertigstellen klicken.

Als Startseite fiir den Browser empfehle
ich ,portal.bbs2leer.de”. Die Seite
werden Sie in der Schule 6fter
verwenden.

Ihre bevorzugten Websites an die Taskleiste anheften

10.

CoPilot ist ein in Windows 11 integrierter

Sprachassistent, der KI nutzt. In der

Schule verwenden wir als KI-Losung die

datenschutzkonforme Plattform

,Fobizz“, die fur Schulen ausgerichtet ist

und keine personenbezogene Daten von

Schiilerinnen und Schiilern an KI-Systeme

weitergibt.

Deshalb sollte man Copilot am besten

deinstallieren, zumindest aber folgende

Einstellungen vorgenommen werden:

e App-Berechtigungen: Mikrofon Aus
e Hintergrund-App-Berechtigungen: Nie

Wird bei der Anmeldung ausgefiihrt:

Copilot: Aus

Das Einstellungsfenster erreicht man so:

e In der Suchzeile ,Einstellungen”
eintippen und dann bei hochste
Ubereinstimmung auswéhlen.

e Im Mendii links auf Apps klicken

e Im Menii rechts auf Installierte Apps
klicken

o Drei Punkte anklicken und entweder
Deinstallieren oder Erweiterte
Optionen anklicken.

11.

Wenn Sie sich ein Microsoft-Konto
eingerichtet haben, wurde auch der
Microsoft-Cloudspeicher ,,OneDrive“
automatisch eingerichtet. Da Sie ein
OneDrive-Zugang Uber die Schule
erhalten und aus Datenschutzgriinden
eigentlich gar nicht verwenden sollen,
kann OneDrive deinstalliert werden.
Klicken Sie in der App-Liste auf die drei
Punkte neben Microsoft OneDrive, dann
auf Deinstallieren.

Im nédchsten Fenster auf Ja klicken. Das
war’s.

Jetzt kann das Fenster (iber das X oben
rechts geschlossen werden.

Dirk Kruse
medizintechnik-bbs2@outlook.de

@
Einstellung suchen

) Startseite
B System
9 Bluetooth und Geréte
W Netzwerk und Internet
/ Personalisierung
| B8 Apps
: Konten

a Zeit und Sprache

Apps > Installierte Apps

W Microsoft Co

e Microsoft Edge
13 195 | Micr

oft Corporat

u Ml;f{)soﬁ Edge EJpqato

61 | 13.07.202
* Microsoft Teams,
Microsoft | 14070 Deinstallieren

v Microsoft To Do

Microsoft OneDrive
2 61 Micr

16,0 KB
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11. | Bei Notebooks mit Windows11 S sollten Sie jetzt in den normalen Modus wechseln. Das gilt z. B. fiir das
Medion-Notebook.

Die Anleitung dazu finden Sie im Abschnitt 6.7 Windows 10/11 S Modus in Windows 10/11 umwandeln
(Aufheben der Schutzfunktion) auf Seite 67.

Wenn lhr Notebook nicht mit Windows10/11 im S-Modus ausgestattet ist, kénnen Sie sich die ndchsten
optionalen Schritte I. bis IV. ansehen und danach ware wieder Gelegenheit fiir eine Pause.

Es folgen nun einige Einrichtungsschritte, die wahrend des Installationsprozesses bei einigen Notebooks

erscheinen konnen. Sollten Fenster mit diesen Inhalten (vielleicht in einem neueren Design) bei Ihnen
auftreten, orientieren Sie sich an den Hinweisen.
Wenn Sie tatsachlich auf mehreren Geraten arbeiten,
kann die Nutzung des gerdteiibergreifenden Nutzen Sie den geratetbergreifenden
Aktivitétsverlaufs sinnvoll sein. Ich empfehle lhnen Aktivitatsverlauf

jedoch, vorerst darauf zu verzichten. Zusétzliche
Features konnen auch immer zusatzliche Probleme
schaffen. AuRerdem bendtigen Sie hierfiir zwingend
ein Microsoft-Konto. Im Normalfall klicken Sie also auf

Wenn See méchten, dass die Zestachse Und andere Windows-Features ihnen dabes helfen, fre Tatigkeit auch dann fortzusetzen, wenn Se das Gerat

. wochueln, sanden Sia Bwen Aktivititsverisut, der Informationen U den von ihren bes.chten Websites und hrer Verwendung von Apps und Diensten

>Nein< S, i Mcromo. Under Welhen bnformetlnen fsen 536 mahe s, wh Moot ok und -Dieie Gese Dot s WA
i e ivaghirs vwancen

Beim Medion-Gerat erscheint eine Abfrage zum Zugriff
auf das Android-Smartphone. Klicken Sie rechts unten

auf ,Spater erledigen”

[l. | Aufvielen Notebooks ist Microsoft-Office (Word, Excel, PowerPoint) vorinstalliert. Wenn Sie die Programme
starten, beginnt ein kostenloses Jahres-Abonnement. Das Ein-Jahres-Abo fiir Microsoft 365 nehmen Sie zur
Kenntnis. Es handelt sich um ein ,Lockangebot”, damit Sie nach einem Jahr dafiir zahlen. Am besten Sie starten die
Programme vorerst gar nicht und deinstallieren die Programme nach Beendigung der Ersteinrichtung, damit Sie
mit dem Microsoft365-Account, den Sie von der Schule am Einschulungstag erhalten, nicht durcheinander
kommen.

I1l. | Nur wenn Sie sich ein Microsoft-Konto eingerichtet
haben:
»Hilfe von Ihrem digitalen Assistenten erhalten” sollten Hilfe von Ihrem digitalen Assistenten erhalten

Cortana N innan, v Zeit inzuteden, Dinge 2u eradigen und in Verbindung zu bielben.

Sie aus Datenschutzgriinden und zur Reduzierung der

Systemlast >Ablehnen<. ® @
(6] e
® -

‘Dt Cortana personalisiert werden kann und die passenden Vorschiige anbiatet, ssmmelt und utzt Microsof Informationen wie fhre
Position und den Positionsverlaut, Kontakte, Spracheingaben, Sprach- und Handschrifmuster, den Eingsbeveriaut, den L
Kaleruderdetals, nhaite und den Komenunikationsveriauf aus Microsoft-Diensten, -Nachrichten und -Apps. In Microsoft Edge verwendet
Cortana Daten aus dam Srowserveriaud. Sie kiinnen diese Optionen im Notiztuich jederzeit Sndern und Cortan in Microsoft Edge

2.3 Entfernen und Installieren nicht benétigter Software
2.3.1 Loschen nicht bendtigter Software

Der Platz auf der SSD des Notebooks ist begrenzt. Sie sollte nicht bendétigte

vorinstallierte Software deinstallieren. Sie sparen damit nicht nur wertvollen @
Speicherplatz auf der SSD (Festplatte) sondern auch Systemressourcen ein. Viele w
Programme arbeiten, ohne dass man sie aktiv verwendet im Hintergrund und R
machen das Notebook langsam. Auf dem aktuellen Medion-Notebook sind o

erfreulicher Weise nur wenige zusatzliche Programme installiert. Auf anderen
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Notebooks kénnen das deutlich mehr sein. Eine ausfiihrliche Liste nicht bendétigter Programme finden Sie
auf Seite 22.

1. | Klicken Sie auf die Lupe in der Taskleiste
tippen Sie das Wort ,Programme” in der
Suchzeile ein.

Klicken Sie unter ,Hochster

Anne 3 Annc R Canturac

I 0 m;.a.,.”..ul uligen oder entiemer

| =
| Einstellung suchen

Ubereinstimmung” auf ,,Programme — o xR
. . 0 Bluctooth & Gerite
hinzufiigen oder entfernen”. Propnie Bodigen ol @
@ Netzwerk & Internet | 83 entfernen
7 Personsisierung Programme hinzufigen oder entfernen
l. Aops Web durchsuchen Systemsseucrung

O programme und funktionen > SRt |

2. | Falls nicht schon auf Seite 17, Punkt 11 = Gnstehungen ER
deinstalliert, beginnen wir mit Microsoft Apps > Installierte Apps
OneDrive: =
Klicken Sie in der Zeile der App rechts auf
die drei Punkte und dann auf B 00 | Moo Copmation
,Deinstallieren”.
a Microsoft News - Nachrichten BOOKB |
Bestétigen Sie die Mitteilung ,,Diese App T——"
und alle dazugehdérigen Infos werden & zumonsoon | wi .

deinstalliert”, indem Sie auf
>Deinstallieren< klicken.
Es erscheint eine Sicherheitsabfrage

Microsoft OneNote - de-de
a2 M P Deinstallieren “¢

,Mdchten Sie zulassen, dass durch diese B s
App Anderungen an lhrem Gerit — i
vorgenommen werden?“. Klicken Sie auf Microsoft | 0908 it
>Ja<. - Microsoft To Do 800 KB
Nach der Deinstallation verschwindet die S 5
Zeile aus der App-Liste.

3. | Deinstallieren Sie jetzt ,,Microsoft 365 — enuterkontensteuerung X
de-de” nach dem gleichen Verfahren wie Machten Sie zulassen, dass durch diese App
im Schritt 2. Auch hier missen Sie die i:f;e':gge" an ihrevn Gesie toretc iy
Sicherheitsabfrage mit >Ja< bestéatigen.

G Microsoft Office Click-to-Run (SxS)

Sie kénnen diese Version nicht mit der - it Comonaton
Schullizenz nutzen. Um Konflikte zu e SRR ML Compute
vermeiden, sollte die auf den Notebooks
vorinstallierte Version von Microsoft 365 ,
immer deinstalliert werden. .

4. | Beider Deinstallation von Microsoft 365 — - - x
miissen Sie noch zwei Abfragen & Microsoft &% Microsoft
bestatigen. Wenn die Deinstallation Bereit fiir die Deinstallation? | Die Deinstallation ist abgeschlossen.
abgeschlossen ist, erhalten Sie eine | Y etimen e von e anefrcren Progtamme nd Dt Office wwurds efolgreich von hvem Computer sntfornt
Meldung. Comtr bk s o ot v s b G

entfernt werden kénnen.

5. | Auf dem aktuellen Medion-Notebook Filme & TV, Medion Assistant, Medion Foto, meineSCHUFA plus,
E4251 sollten Sie jetzt noch die Microsoft News, Microsoft OneNote, Office, Solitaire Collection, Xbox,
folgenden Programme deinstallieren: Xbox Live

Es folgt die Absicherung des Systems gegen Schadsoftware. Wenn Sie das vorinstallierte Antivieren-Programm

deinstallieren mochten, sollten Sie diese Schritte jetzt durchfihren.
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6. | Oftist auf Notebooks ein Antiviren- Die Installation einer zusatzlichen Antiviren-Software ist nicht
Programm vorinstalliert, das nur flr unbedingt erforderlich, da der in Windows integrierte ,,Defender”
einen bestimmten Zeitraum kostenlos schon eine recht gute Sicherheit bietet. Wenn Sie sich umsichtig im
ist. Danach wird die Programmnutzung Internet bewegen und unbekannte Mails (vor allem deren Datei-
kostenpflichtig. Anhdnge) gar nicht erst 6ffnen, sondern direkt 16schen, haben Sie mit

dem Windows-Defender ein guten Basisschutz.
Wie Sie diese zeitlich begrenzten und ,AVG Antivirus Free” bietet einen zusatzlichen Schutz, noch besser
Notebook-Ressourcen benotigende Test- | sind kostenpflichtige Security-Suiten, die aber das System oft
Versionen entfernen kénnen, erfahren zusatzlich belasten. Die Entscheidung missen Sie treffen. Auf jeden
Sie in den Schritten 7 — 12. Fall sollten Sie von Ihrem System mindestens einmal monatlich ein
Backup erstellen. Wie das funktioniert erfahren Sie auch in dieser
Broschire im Kapitel 3.
7. | Uberpriifen Sie, ob ein Antiviren-Programm bereits auf lhrem Notebook installiert ist. Auf den Medion-Notebooks
ist oft ,,McAfee" oder ,McAfee LiveSave” und ,,WebAdvisor von McAfee” vorinstalliert.
Acer liefert oft die Software ,,Norton Security Ultra“, die nach einem gewissen Test-Zeitraum ebenfalls bezahlt
werden muss.
8. | a) Scrollen Sie in der Liste der installierten Apps zum
Eintrag bis zum Eintrag ,,Internet-Security”
b) Klicken Sie auf die drei Punkte. (v Internet-Security
c) Klicken Sie auf ,,Deinstallieren”. RN
d) Scrollen Sie zum Eintrag ,,McAfee” und klicken
wieder auf die Punkte und dann auf McAfee®
»Deinstallieren”. 16.0 R51 | McAfee, LLC | 09.08.2023
e) Klicken Sie bei der Info ,Diese App und alle
gaDzel;rg‘i:ac;:ilffennEfos werden deinstalliert.” auf Web)ﬁ-\?visor "":(m McAfee N
f) Bestitigen Sie die Abfrage, dass durch diese App 411827 | McAfee, LLC | 09.08.2023
Anderungen an lhrem Gerit vorgenommen
werden mit >Ja<.
10. | ) Es 6ffnet sich ein Deinstallations- 1 Mckfeee
Assistent von McAfee.
b) Setzen Sie bei allen Komponenten M;t ;Mm,- —
ein Hakchen. -
c) Klicken Sie dann auf ,Continue®. -
d) Eserscheint eine Info, dass das — =
Abonnement noch giiltig ist. Klicken v
Sie trotzdem auf ,Continue.
|
11. | Wahrend des Deinstallationsprozesses wird unten rechts auf dem Desktop unter Windows-Sicherheit eine
Meldung, dass der Virenschutz aktiviert werden sollte. Warten Sie bis die Deinstallation abgeschlossen ist. Das
dauert einige Minuten, da sich Antiviren-Programme tief in das Betriebssystem ,eingraben”.
Nach dem Abschluss der Deinstallation erscheint bei einigen Antiviren-Programmen noch ein Feedback-Fenster.
Scrollen Sie ggf. nach unten und klicken Sie auf ,,No Thanks".
12. | Es erscheint ein Hinweis, dass Sie Ihr

Notebook nun noch einmal neu starten
sollen. Klicken Sie dazu auf ,Jetzt neu
starten”. Nach dem Neustart werden
eventuell Updates installiert. Das kann
einige Minuten dauern. Haben Sie
Geduld.

A )

-

Updates sind im Gange.
Bitte lassen Sie lhren Computer eingeschaltet.
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13. | Nach der Anmeldung wird geprift, ob Sicherheit auf einen Blick
die Windows-eigenen
Sicherheitsmechanismen aktiv sind.

Tippen Sie dazu in die Suchzeile @ o
,Sicherheit” und klicken dann auf _
>Windows-Sicherheit App< X‘lLTT;{!“T_ﬁZ,_,C_,.\.u

Prifen Sie, ob Viren- und
Bedrohungsschutz, Kontoschutz, Firewall
und Netzwerkschutz und App- und
Browsersteuerung aktiv sind.

Falls nicht klicken Sie auf >Aktivieren<.

43 !

Firewall und Netzwerkschutz App- und Browsersteuerung

14. | Wenn Sie wollen, kdnnen Sie jetzt eine € Vi q
Schnelliberprifung zu aktuellen _ Iren-un
Bedrohungen durchfiihren. Bedrohungsschutz

Klicken Sie dazu auf ,,Viren- und
Bedrohungsschutz” und dann auf |
>Schnellpriifung<.

Die Prifung dauert ca. 2 Minuten.

Schiitzt Ihr Gerat vor Bedrohungen.

(@) Startseite
O

Viren- und Bedrohungsschutz

(o

Kontoschutz & Aktuelle Bedrohungen

I Firewall und Netzwerkschutz Keine aktuellen Bedrohungen

Letzte Uberprifung: Nicht verfigbar

3 App- und Browsersteuerung

Schnelliiberprifung

O Geratesicherheit

L3

Gerateleistung und -integritat Scanoptionen

Zulassige Bedrohungen

@

Familienoptionen
Schutzverlauf

G]

Schutzverlauf

15. | Sehr wahrscheinlich wurden keine
Bedrohungen gefunden. Sie kbnnen das

. . & Aktuelle Bedrohungen
Fenster jetzt schlieRen.

Schnelliberpriifung wird ausgefiihrt...
Geschitzte verbleibende Zeit: 00:00:09
5488 uberpriifte Dateien

Abbrechen

Sie kénnen weiterarbeiten, wahrend lhr Gerét (iberpriift wird.

16. | Starten Sie das Notebook neu. lhre
Anderungen werden dabei gespeichert.
AuRerdem ist es moglich, dass Updates
installiert werden. Das kann einige

Minuten dauern. Haben Sie Geduld. Updates sind im Gange.
Bitte lassen Sie Ihren Computer eingeschaltet.

hen des Microsoft-Anmelde-Kontos und Umstellung auf ein lokales

Eine Anleitung dazu finden Sie im Kapitel | Um das Anmeldekonto |6schen zu kénnen, missen Sie den Windwos S
4.4 auf Seite 39. Modus vorher deaktiviert haben (siehe Kapitel 6.7).
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Wie schon erwahnt, kann die Liste der vorinstallierten Programme sehr viel langer sein. Deshalb hier eine
Liste der nicht bendtigten Programme, die auf Notebooks der letzten drei Jahre vorinstalliert waren und
nicht benotigt werden. Sie sollten diese Programme — falls vorhanden — deinstallieren.

Klicken Sie noch einmal auf das Lupensymbol in der Taskleiste und geben Sie in die Suchzeile das Wort
,Programme” ein. Klicken Sie dann in der Vorschlagliste auf den obersten Eintrag ,Programme
hinzufiigen oder entfernen” (Systemsteuerung).

Deinstallieren Sie nacheinander die Programme (falls vorhanden): Acer Jump Start, Aldi Angebote, Aldi
Life, Aldi Talk, Ax Crypt, Candy Crush Friends, Candy Crush Saga, Copilot, Dropbox Sonderaktion, Filme &
TV, Feedback-Hub, GoTrust ID, Groove-Musik, Live App Explorer, LinkedIn, Microsoft Office (Desktop
Apps), Microsoft Solitaire Collection, Microsoft News — Nachrichten, Microsoft OneDrive, McAfee
WebAdvisor, Meine SCHUFA plus, Microsoft Jigsaw + Mahjong + Minesweeper, Microsoft Office 365 de-
de, Microsoft Solitaire Collection, Microsoft Office Desktop Apps, Microsoft Office 365 — de-de/en-us/fr-
fr/it-it/nl-nl, Microsoft 365 Copilot, Microsoft OneNote, Microsoft To Do (wird in der Regel nicht
verwendet), Microsoft Power Automate, Mobilfunktarife, Mozilla Maintenance Service, Office, Quick
Access, Quick Access Service, Office, Skype, Spotify, User Experience Improvement Program, User
Experience Improvement Program, Spielehilfe, Sway, Xbox Live, Xbox Concole Companion, Xbox, Xbox Live,
XING.

Klicken Sie dazu auf die drei Punkte
in der Zell.(.a der App u.nd da.nn alif N Apps > Apps & Features
den Menlpunkt ,Deinstallieren”. .
Bei einigen Apps missen Sie die . ..o
Deinstallation nochmals bestatigen,

& Einstellungen

33 Apps gefunden

B System

weil ein Deinstallationsprogramm Wizosoh Corstion | 11082022 160KB

gedffnet Wird' ¥ Metzwerk & Internet . i‘MDR:IIjP:):YSEJfI\:I[P 8,00 KB B
4  Personalisierung

Nach den Deinstallationen haben Sie 1& = B o comorston | 0020z 600KB ¢

je nach Anzahl der vorinstallierten = ™ o

Programme bis zu 2 GB Speicher- = T Bt comonon 1 o e El

@  Spielen

platz auf lhrer SSD gewonnen.
Einige Microsoft-Apps wie z.B.
,Cortana” oder ,Xbox Game Bar“
lassen sich Ubrigens nicht
deinstallieren. In diesem Fall sollten Sie die Berechtigungen der Apps einschranken. Wie das funktioniert,
erfahren Sie im nachsten Kapitel ,,2.4 Berechtigungen von Apps ausschalten”.

E 7(?"0!' f Carporation | 10.08.2022 6OKB i

K Barrierefreiheit

Abbildung 1: Deinstallation nicht bendtigter Programme

SchlieRen Sie das ,Einstellungen”-Fenster und starten Sie das Notebook einmal neu.
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Nach der Deinstallation und dem

Neustart sollten Sie auf einer 128 GB ¢ v > DieserPC >
grofRen SSD (angezeigt wird oft etwas |
weniger Gesamtspeicher, z. B. 118 v v Schnellzugriff ~ Ordner (6)
GB) zwischen 70 und 90 GB und auf @ Desktop Bilder
einer SSD mit 256 GB

i ) i Downloads
Gesamtspeicherplatz jetzt noch ca.
188 GB freien Speicher zur Verfigung s Dokumente Downloads
haben. PN Bilder =

P Musik ~ Gerate und Laufwerke (1)

Wenn deinstallierte Programme von

i Videos aa Windows (C)

Windows immer wieder automatisch o
neu installiert werden, kdnnen Sie das | > &8 Dieser PC [81.4GB freivon 118 GE__ |

nach der Schrittfolge im Kapitel xx
abschalten.

> ¥l Netzwerk

Abbildung 2: Anzeige des freien Speichers auf Laufwerk C:
(Windows) bei einer 128 GB grofsen SSD

2.3.2 Installation nicht benotigter Software (ganz wichtig, unbedingt lesen)

An dieser Stelle mochte ich noch einmal drauf hinweisen, dass das Notebook ein Arbeitsmittel fiir die
Schule ist. Da es sich um privat angeschaffte Gerate handelt, kann die Schule die Installation privater
Software zwar nicht verbieten, wohl aber deren Nutzung in der Schule. Im schlechtesten Fall (zum Beispiel
wenn diese Software im Unterricht verwendet wird und dadurch vom Unterrichtsgeschehen ablenkt)
kann das ein zeitweises Nutzungsverbot des Notebooks in der Schule zur Folge haben, solange bis die
Ablenkungsgriinde beseitigt sind (Deinstallation der Programme). Gemeint sind hier nicht eigene
Zeichenprogramme oder ahnliches sondern vor allem Programme wie WhatsApp, Instagram, Snapchat
oder TikTok. AuBerdem Programme die VPN-Tunnel herstellen oder nutzen.

Wer diese Programme auf dem Notebook im privaten Umfeld nutzen mochte, sollte sich dafiir einen
zweiten Benutzer auf dem Notebook anlegen und sich zuhause fiir die Nutzung mit diesem Account
anmelden. Die Software muss dann so installiert werden, dass sie nur fiir diesen Nutzer verfiigbar ist.
Fir Notebooks, die nicht den Richtlinien der zugelassenen Programme entsprechen, gibt es keinen
Support. Sollten nicht erlaubte Programme fiir Probleme bei der notwendigen Nutzung von Priifmodulen
bei der Verwendung des Notebooks in Klausuren verursachen, darf das Notebook in Klausuren nicht
verwendet werden. Ein Ersatzgerat wird in diesem Fall nicht zur Verfligung gestellt.

2.4 Windows-Updates

Das Aktualisieren des Betriebssystems ist eine der wichtigsten Wartungsaufgaben, die Sie regelmaRig
(mindestens einmal im Monat) durchfiihren sollten. In diesem Kapitel wird beschrieben, wie man aktiv
nach Windows-Updates sucht und diese dann installiert. Diese Methode klingt auf den ersten Blick etwas
umstandlich, hat aber im Schulalltag den Vorteil, dass das Notebook in der Schule nicht durch
automatische Updates, die im Hintergrund ausgefiihrt werden, ausgebremst oder gar in der Arbeit
behindert wird. AuBerdem werden so alle zur Verfiigung stehenden Updates gefunden.

Bevor es losgeht, noch einige Hinweise: Wenn Windows 11 sich meldet und Updates installieren méchte,

sollten Sie dem schnellstmoglich zustimmen — allerdings nicht in der Schule. Updates kénnen unter lange
dauern. In dieser Zeit kénnen Sie das Notebook nicht benutzen. AuBerdem benétigen Sie einen moglichst
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vollen Akku (am besten schlieBen Sie Ihr Notebook an das Stromnetz an) und das Notebook darf nicht
zugeklappt werden. Machen Sie es trotzdem, weil gerade Pause ist und Sie das Notebook einpacken
missen, wird der Installationsprozess unterbrochen, was dazu fihren kann, dass das Betriebssystem
beschadigt wird und Sie das Notebook nicht mehr einschalten kénnen.

Ein Verschieben auf ,Spater” ist aber auch keine gute Idee, das kann zu einem Installationsstau fliihren
und stellt auRerdem ein Sicherheitsrisiko dar. Deshalb die Updates am besten noch am selben Tag nach
der Schule Zuhause mit angeschlossenem Stromkabel installieren. Es kann sein, dass direkt nach dem
Einschalten eine Minute lang gar nichts passiert. Dann nicht hektisch werden und erst einmal einen
Moment abwarten. Lassen Sie dem Notebook Zeit, die Updates komplett zu installieren.

1. | Das Notebook sollte an das Stromnetz
A | a@ngeschlossen sein. Klicken Sie auf das
Lupensymbol und geben Sie dann in der

Achten Sie darauf, dass
das Notebook wahrend

Suchzeile ,Updates” ein und klicken dann T N des Downloads nicht in
auf den eingeblendeten Vorschlag >Nach — S/ den Standby-Modus
Updates suchen<. B e wechselt. Schalten Sie

Normalerweise erscheint die Meldung
,»Es sind Updates verfiigbar”. Scrollen Sie
im rechten Fensterbereich nach unten
und klicken Sie auf >Herunterladen>
Der Download kann je nach

bei einer langsamen
i Internetverbindung die
e Funktion in den
Energieeinstellungen
fir den Netzbetrieb

Internetgeschwindigkeit recht lange i aus.
dauern. Lassen Sie das Notebook S |
wahrend des Updates moglichst am ;;
Stromnetz. HEEPrL cco
1. | Wenn die Meldung ,,Es sind keine Windows Update
B Updates verfligbar” erscheint, klicken Sie = .
auf den Button >Nach Updates suchen<. K@ o Coemtrsrase e

Weitere Optionen

ﬂ [I Updates aussetzen Fir 1 Woche anhalten

2. | Der Suchvorgang startet in der Regel € 5 tsanmn

automatisch, wenn eine Wi"dc'ws::dpda‘:h_ﬁ s Bei der Installation von
Internetverbindung vorhanden ist. e Grafiktreibern kann es
Warten Sie ein paar Minuten. . s nea — sein, dass der

Wenn nichts passiert, klicken Sie auf Bildschirm kurz

>Jetzt installieren<. Die gefundenen schwarz wird.

Updates werden nacheinander
heruntergeladen und automatisch
installiert. Das kann ein eine ganze Weile
(bis zu einer Stunde) dauern.

o vatoath - 22.1700.2 walieren

Irvted Coeporation - Disple - 3001006637 Herunberisrion und installisrer

3. | Kumulative Updates fir Windows 11 sind
groRere Updatepakete, deren m Sie sind auf dem neuesten Stand.

Installation etwas langer dauert. Deshalb u Letzte Uberpriifung: Heute, 10:17
kann man das Update durch Klicken auf
Herunterladen und Installieren gezielt

. Intel - Net -12.19.2.64 Abgeschlossen
starten. Sie sollten das Update
ausfuhren, wenn genug Zeit dafur ist. Auf Update fiir Microsoft Defender Antivirus Antischadsoftwareplattform — KB4052623
’ . . . Abgeschlossen
(Version 4.18.25060.7) — Aktueller Kanal (Allgemein)
dem DELL-Notebook dauerte das
Herunterladen und Installieren des © 2025-07 Kumulatives Update fiir Windows 11 Version 24H2 fiir x64-basierte Systeme X
"2025_07 . Version 24H2-U pdates” mit (KB5062660) (26100.4770) ist verflgbar.
einem 300 MB/s-Internetzugang ca. 25 (Herunterladen und mstallweren)
Minuten.
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4. | Auch wenn der Download mit 100%
angegeben wird und die Installation nicht
beginnt, warten Sie ab. Es kann bei
groBen Updates mehrere Minuten
dauern, bis die Installation startet.

Wenn Sie zum Neustart aufgefordert
werden, klicken Sie auf >Jetzt neu
starten<.

Windows Update

'
R_o )

Intel - Net - 12.19.2.64

Neustart erforderlich (Schatzung: 4 Min.)

Ihr Gerat wird auBerhalb der Nutzungszeit neu gestartet.

Jetzt neu starten | ~

Abgeschlossen

Update fiir Microsoft Defender Antivirus Antischadsoftwareplattform — KB4052623

Abx chl
(Version 4.18.25060.7) — Aktueller Kanal (Aligemein) e

2025-07 Kumulatives Update fiir Windows 11 Version 24H2 fiir x64-basierte

Systeme (KBS0G2660) (26100.4770) MOTSERIEETIR:

4. | Der Hinweis zum Neustart kann auch mit
b einer Windows-Meldung rechts unten

kurz angezeigt werden. Q) b

Klicken Sie dann auf das

Ausschaltsymbol im Windows-Menii und B & Anmeldeoptioner

waéahlen dann ,Aktualisieren und neu - B =

starten”. 1 und herunterfahren (Schatzung: 3 Min _:;i

Wenn Updates nicht installiert wurden T 3

steht rechts ,, Wiederholen”. Sie sollten
die Installation erst wiederholen, wenn
alle anderen Updates abgeschlossen
sind.

B
¥
/

ocz=ca e

5. | Die Updates werden installiert. Der
Installationsfortschritt wird Ihren bei
groReren Updates auf dem Bildschirm
angezeigt.

-

67% sind bereits abgeschlossen.
Bitte lassen Sie lhren Computer eingeschaltet.

6. | Rufen Sie nach dem Neustart, wie im
Punkt 1 beschrieben, >Nach Updates
suchen< noch einmal auf.

Das Notebook setzt den
Aktualisierungsprozess fort. Abwarten ...

Es wird nach Updates gesucht...

K~/

Weitere Optionen

Wenn die Mitteilung ,Sie sind auf dem
neuesten Stand” erscheint, kbnnen Sie
alle Fenster schlieRen. Die grundlegenden
Vorbereitung lhres  Notebooks st
abgeschlossen.

Wenn Sie ganz sicher gehen wollen,
klicken noch einmal auf ,Nach Updates
suchen”.

= Ensellungen

Windows Update

m Sie sind auf dem neuesten Stand.
Letzte Uberprisfung: Heute, 2

Nach Updatos suchon
Weitere Optionen
Erhalten Sie die neuesten Updates, sobald sie verfigbar sind
] Gohéren Sin en r gt Hb i s @

bald dies
Westere Infos

7. | Sollten Sie einen Hinweis auf die Installation eines Antivirenprogramms erhalten, lehnen Sie das ab. Bei

verantwortungsvollem Gebrauch des Notebooks ist der Schutz durch den Windows-eigenen Defender
ausreichend. Allerdings missen Sie diesen auf dem aktuellen Stand halten. Das bedeutet, angezeigte Updates
nicht verschieben und spatestens am Abend ausfiihren. AuRerdem ist es sinnvoll, wie oben beschrieben, selbst
nach neuen Updates zu suchen. Trotzdem gilt: Nicht auf illegalen Internetseiten bewegen oder E-Mails von
unbekannten Absendern 6ffnen (ungeoffnet direkt [6schen!). Dort ist die Infektionsgefahr sehr groR.
Antivirenprogramme verbrauchen relativ viele Systemressourcen, was gerade auf nicht so leistungsstarken

Notebooks zu spirbaren Geschwindigkeitsverlusten fuhrt.

Wenn einige Updates nicht vollstandig installiert werden, starten Sie das Notebook einmal neu. Warten
Sie, damit die bis dahin vorbereiteten Updates installiert werden. Das kann manchmal lange dauern, auch
wenn der Fortschritt schon mit 100 % angezeigt wird, haben Sie Geduld.
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2.5 Berechtigungen von Apps ausschalten

Einige Apps lassen sich nicht deinstallieren. Um die Leistung lhres Notebooks auf die Programme zu
fokussieren, die Sie wirklich brauchen (und auch aus Datenschutzgriinden), ist es sinnvoll, die
Berechtigungen einiger Apps einzuschranken. Demonstriert wird das am Beispiel der ,Xbox Game Bar".
Wenn du diese App deinstallieren kannst, solltest du das tun. Bei Windows10-Versionen war das teilweise
nicht moglich.

Q Suche

1. Klicke auf das Lupensymbol L £ in der Taskleiste und gib in die
Suchzeile das Wort ,Programme” ein. Klicke dann in der Vorschlagliste
auf den Eintrag ,Programme hinzufiigen oder entfernen” el
(Systemsteuerung) oder ,Apps & Features” (Systemsteuerung). Hochste Ubereinstimmung

O Programmelt

Programme hinzufiigen oder

| €3 entfernen

2. Scrolle in der App-Liste nach unten bis zur Zeile , Xbox Game Bar". Abbildung 3: Installierte

Programme aufrufen
3. Klicke auf das Symbol ,Drei Punkte” und wahle

aus dem sich &ffnenden Menii den Eintrag | @ &0
,Erweiterte Optionen“ aus. | oo ol

| & Hilfe anfordern

| & Feedback senden

Abbildung 4: Erweiterte Optionen fiir App aufrufen

4. Stelle die Berechtigungen wie in der Abbildung Apps > Installierte Apps > Xbox Game Bar
3 dargestellt ein. e
Kamera: Aus o
Mikrofon: Aus et
Bilder: Aus ® ) ns
Videos: Aus .
App darf im Hintergrund ausgefihrt werden: Nie "
(] Aus

5. Wiederhole die Schritte fur Cortana (falls noch nicht
geschehen) und andere Apps, die du nicht bendtigst, ) o f
iese App darf im Hintergrund ausgefiihrt werden
aber nicht deinstallieren konntest. e

Hintergrund-App-Berechtigungen

Abbildung 5: App-Berechtigungen festlegen

2.5 Festplatte bereinigen (optional)

Windows bietet mindestens einmal im Jahr ein groReres Funktionsupdate an. Der Installationsprozess
hinterlasst auf der SSD zwischen 10 und 40 GB grofle Datenmengen, die hinterher nicht mehr bendétigt
werden. Dieser Speicherplatz kann wieder freigegeben werden. Wenn du eine SSD mit 256 GB
Speicherkapazitat in lhrem Notebook hast (das entspricht den Mindestanforderungen) kann man den
nachsten Schritt ausfihren. Denn Windows bendtigt fir Updates und den ziigigen Betrieb mindestens 10
Prozent der verfligbaren Gesamtkapazitat des Systemlaufwerkes, besser sind 20 Prozent. Das bedeutet
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bei einer 256 GB-SSD sollten zwischen 25 und 50 GB freier Speicherplatz zur Verfligung stehen. Bei einer
grolReren SSD kannst du diesen auch Schritt Gberspringen.

. R ARy = | Windows (C) — O ®
Der folgende Abschnitt ist nur ot Fregeben me °
reIeva nt, wenn C|U im Dateiexplorer €« “ 4 ' s DieserPC » Windows (C:) v O Nindows (C:)" durchsuchen 0
elnen Ordner ,,W|ndOWS.O|d” S|ehst_ B REACHitDrive ~  [] Mame h Anderungsdatum Typ Grofe
H H Bl Videos Benutzer 19.0 7:3 Dateiordner
Bei neuen Notebooks mit r— o 1 —
Windows11 wird das nicht der Fall Benutzer PerfLogs 18 Dateiordner
. R DRIVERS Programme 19 Dateiordner
sein, kann aber im Verlauf der berfLogs Programme (x26) 19 Dateiardner
- H Programme O | Windows 19.07.20 Dateiordner
nachsten drei Jahre mal auftreten. ’ Windows.old 2107, Bricnine

Programme (xt

Windows

Bei der Installation eines groRen _—

Windows-Funktonsupdates hinter- = LENOVO (D)

lasst Windows hdufig Daten auf | oiie o vogmn =L
Ihrer SSD/Festplatte, die Sie nach

einem erfolgreichen  Funktions-
update nicht mehr benétigen.
Wenn auf deinem Laufwerk ,,Dieser PC > Windows (C:)“ ein Ordner ,Windows.old” liegt (Abb. 6), enthalt
dieser die alte Windows-Version (bis zu 40 GB groR und mit tGber 240.000 Dateien) und kann beruhigt
geldscht werden, wenn das Update eingespielt wurde und das Notebook danach tadellos funktioniert. Im
Zweifel teste die Funktionssicherheit deines Notebooks ein paar Tage, bevor du den Ordner |6scht.

Abbildung 6: Der Windows.old-Ordner kann im Explorer nicht einfach
geldscht werden

Der Windows.old-Ordner dient dazu, Windows auf den Zustand vor dem Update zurlickzusetzen. Das will
eigentlich niemand. 10 Tage nach dem Upgrade sollte diese vorherige Windows-Version automatisch vom
Gerat geldscht werden. So schreibt es Microsoft auf seiner Support-Seite. Wenn die 10 Tage noch nicht
um sind, kannst du auch erst einmal abwarten. Falls du danach noch einen Windows.old-Ordner auf
deinem Notebook hast oder die 10 Tage nicht abwarten mochtest, flihre zum Léschen des Windows.old-
Ordners die folgende Schritte aus:

1. Klicke auf das Lupensymbol =0 in der Taskleiste und gib in die Suchzeile das Wort
»Einstellungen” ein. Klicke dann in der Vorschlagliste auf den Eintrag , Einstellungen” (App.

2. Du landest im Fenster System. Klicke in der Liste rechts R
auf Speicher. Das Notebook analysiert jetzt den Speicher. ~ Windows (C:) ~118 GB
Um zusatzliche Informationen zu erhalten, klicken Sie auf '
»Weitere Kategorien anzeigen®”.

Der Speicher wird nun detailliert nach Dateien gescannt,  Abbildung 8: Tempordire Dateien detailliert
die nicht mehr benétigt werden. Das dauert einige anzeigen oS sz o e

Minuten. Wenn die sich im Kreis bewegenden Punkte pTn— }sGa
verschwinden, ist der Scan abgeschlossen. S

() Apps & Features 267 GB

Abbildung 7: Ermittlung e L
der zu I6schenden Daten ' '

3 Andere Personen  © 493 M8
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3. Klicke oben auf den Button >Dateien entfernen<. Bestdtige den
Sicherheitshinweis, indem du auf >Weiter< klicken. Das Ldschen/
Bereinigen kann bis zu 10 Minuten dauern, wenn eine vorherige
Windows-Version geldscht wird. Ansonsten dauert es nur einige
Sekunden.

Gesamtauswehl: 834 MB

4. Wenn die Dateien entfernt wurden, kannst du das Fenster g uuiomeomimcomm ssemB
,Einstellungen” schlielRen.

131MB

Abbildung 9: Dateien entfernen

Nach Abschluss der vier Schritte sollte deutlich mehr Speicherplatz
auf der SSD zur Verfligung stehen. Auf dem DELL-Testnotebook mit 256 GB SSD und neuinstalliertem
Windows11 sind es ca. 197 GB freier Speicherplatz. Dieser Platz genligt in jedem Fall fir die Installation
der notwendigen Schul-Programme und lasst zudem gentligend Platz fir die Funktionstlichtigkeit des
Windows-Betriebssystems.

2.6 Windows11 Sicherheitsmeldungen erkennen und richtig reagieren

Bei der Arbeit mit dem Notebook sollten Sie wichtige Sicherheitsmeldungen im Auge behalten und
gegebenenfalls schnell reagieren. Normalerweise wird es sich dabei nicht um eine akute Bedrohungslage
handeln (wenn das der Fall ist, wird lhnen ein Fenster mit einer entsprechenden Nachricht direkt
angezeigt).

System

Eine Stelle zum Erkennen von anstehenden
Updates haben Sie schon kennengelernt:
,Windows Updates” in den Einstellungen. Wenn
Sie sich in ,Einstellungen” befinden, werden
lhnen anstehende Updates auch direkt oben
rechts mit dem Hinweis , Eingreifen erforderlich” gy Sound
angezeigt (siehe Abbildung 10). o

DESKTOP-798CD65 wm Microsoft 365
E14308 MD64030 L L IRVA
Umbenennen

@ ‘Windows Update

[} Anzeige >

Helligkeit, Machtmodus, Anzeigepre

estufen, Ausgabe, Eingabe, Soundgerat

Abbildung 10: Hinweis fiir anstehendes Update in

Klicken Sie auf >Windows Update< (bei

Updates sollte das Notebook méglichst mit ~ Windows Update

dem Stromnetz verbunden sein). In diesem Updates abschlieBen, um die Sicherheit Ihres

Beispiel wurde ein Update nicht zu Ende /7 S S amen @ i e
heruntergeladen. Haufig ist ein Grund daftr, IR e e dess In Gerst cngeschaat und on des Stromnets

angeschlossen ist, damit Updates abgeschlossen werden

dass das Update im  Hintergrund konnen

automatisch begonnen wurde, wegen 2022-08 Sicherheitsupdate fiir Windows 11 filr x64-basierte Systeme
unterbrochener Internetverbindung nicht ~ **™"

abgeschlossen wurde oder weil der Nutzer (2005 S e b Windows 11 o basienie Sysieme (G5016625)
das Notebook ausgeschaltet hat. Das ist kein
Problem. Bei vielen groBRen Updates
Spelchert W| ndOWS den blsherlgen Advanced Micro Devices, Inc. - System - 1.2.0.111 Download ausstehend
Download und macht dann spater weiter.
Oder man wiederholt die Installation. Im
Beispiel in Abbildung 11 kénnen Sie
entweder auf Wiederholen oder auf >Jetzt herunterladen< klicken. Es werden dann alle ausstehenden
Updates heruntergeladen und automatisch installiert.

Download ausstehend

Intel - net - 19.51.40.1 Download ausstehenc

Abbildung 11: Fehlgeschlagene Updates neu starten
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Nicht nur der Download sondern auch die Installation von Windows-Updates danach kénnen lange
dauern. Manchmal andert sich mehrere Minuten nichts an der Prozentanzeige des
Installationsfortschritts. Haben Sie Geduld und warten Sie ab. Wenn Sie zum Neustart aufgefordert
werden, klicken Sie auf den Button >Jetzt neu starten<.

Es kann auch mal passieren, dass bei einem Updateprozess etwas schief e

geht. Meist wird dann das Update automatisch riickgingig gemacht |t ik
. . ' . “ ‘ ) KmneSorge,.dieAnderungen werden gerade

(siehe Abbildung xx). Beim nachsten Versuch nach ein, zwei Tagen mcggin?iggemacht.

klappt es dann meist. Trotzdem sollten Sie regelmafig eine System- und e

Datensicherung durchfihren (Kapitel 3) um Datenverluste zu Appildung 12: Update

verhindern. fehlgeschlagen

Windows-
Wenn grundsatzliche Sicherheitseinstellungen nicht optimal eingestellt sind, Sicherheit -

erhalten Sie in der Taskleiste einen Hinweis, den Sie aber erst sichtbar machen Zlif;‘;j:fg,‘f”
missen. Klicken Sie dazu auf das » - Symbol rechts unten in der Taskleiste. Wenn Sie

das Windows-Schutzschild mit einem Ausrufezeichen und dem Text ,Windows- =
Sicherheitsmafinahmen erforderlich sehen, klicken Sie auf das Schild-Symbol.

Abbildung 13: Sicherheitshinweis in e
der Taskleiste
In diesem Fall sind in der App- und Browsersteuerung
Einstellungen zur Blockierung von potenziell ((lg ﬁ
unerwiinschten Apps und Dateien deaktiviert. Klicken Sie ’
auf >Aktivieren< um die Einstellungen zu éndern. Firewall- & Netzwerkschutz Aop- & Srovserstevering

Keine Aktion erforderlich Die Einstellung zur Blockierung

Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit >Ja<. Die
Einstellungen werden dann gedndert und das Windows- gefahrdet
Schild in der Taskleiste hat einen Haken. Aktivieren

Abbildung 14: Aktivierung von Sicherheits-
einstellungen

3 System- und Datensicherung

An dieser Stelle sei nochmals darauf hingewiesen, dass lhr Notebook lhr zentrales Arbeitsmittel in den
kommenden drei Jahren sein wird. Sie missen deshalb MalRnahmen treffen, um eine hohe Verfiigbarkeit
zu gewahrleisten. Wichtig ist dabei zuallererst der Schutz vor Schadsoftware.

Die wichtigsten MaRBnahmen um gréRere Ausfalle zu vermeiden, sind:

o Regelmalig auf Updates priifen und diese installieren

e Nur die Software installieren, die wirklich benétigt wird.

e Software nur aus absolut vertrauenswirdigen Quellen (Hersteller-Seiten) installieren.

e Keine E-Mails von unbekannten Absendern 6ffnen, erst recht nicht deren Anhange.

e Im Internet nur in Bereichen bewegen, die schulrelevant sind. Um es deutlich auszudriicken: Auf
Internetseiten, die pornografische Inhalte anbieten, kostenlose Downloads teurer Software oder
Lizenzkeys fir solche Programme versprechen sowie illegale Videoportale (dazu gehodren nicht nur
aktuelle Kinofilme oder Serien, sondern z. B. auch Bundesliga-Livestream-Seiten) sind die
Internetseiten mit dem hochsten Infektionsrisiko fir Schadsoftware. Dazu genigt es unter
Umsténden schon, wenn man die Seite nur aufruft. Unterschatzen Sie diese Gefahren bitte nicht!
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Schadprogramme, die lhre Festplatte verschllsseln werden oft erst nach Wochen oder Monaten
aktiv. Da nitzt lhnen sogar eine Datensicherung nichts, weil Sie nicht wissen, ob Sie beim Erstellen
des Backups das Schadprogramm nicht auch schon auf dem Notebook hatten.

e Vor der Installation von zusatzlicher Software einen Wiederherstellungspunkt setzen.

e Backup des gesamten Systems mindestens alle 6 Monate auf einem externen Offline-
Speichermedium

e Mindestens wochentliche Sicherung der eigenen Daten (selbst erzeugte Texte, Prasentationen, Fotos
usw.)

In den nachsten Kapiteln werden wir uns MaBnahmen ansehen, wie Sie lhr Betriebssystem und Ihre Daten
sichern kénnen.

3.1 Wiederherstellungspunkt erstellen

Ihr Notebook ist jetzt bestens fiir die Installation der Anwendungsprogramme vorbereitet. Sie sollten
dieses ,frische” Windows 10/11-System als erste MaRnahme durch einen Wiederherstellungspunkt
sichern. Damit sichern Sie Ihr System vor wichtigen Verdnderungen (z. B. Installation von Programmen).
Ergibt sich bei oder nach der Installation eines Programmes ein Problem, kann man das System auf den
Wiederherstellungspunkt zuriicksetzen.

Der Wiederherstellungspunkt ist die MinimalmaRBnahmen, die Sie ergreifen sollten, um ihr System zu
sichern. Besser ware ein Komplett-Backup (z. B. mit Acronis Truelmage). Zur Komplettsicherung mit
Windows-Bordmitteln gibt es in den Kapitel 3.3 — 3.5 entsprechende Anleitungen.

Schrittfolge:

1. Klicken Sie in der Taskleiste auf das Suche-Symbol und geben Sie im Suchfeld den Wortteil

,Wiederher” ein.

Klicken Sie auf den Vorschlag , Wiederherstellungspunkt erstellen”

Wenn die Schaltflache , Erstellen” nicht aktiv ist, klicken Sie auf , Konfigurieren”

Klicken Sie auf ,,Computerschutz aktivieren”.

Ziehen Sie den Pfeil neben ,,Maximale Belegung” auf ca. 20 GB bzw. 10 %, wenn Sie liber eine SSD

mit 256 GB Speicherkapazitat verfligen. Das reicht fiir ca. 6 Wiederherstellungspunkte.

Klicken Sie auf Ubernehmen und dann auf OK.

Bei den verfligbaren Laufwerken steht neben Windows C: (System) jetzt unter Schutz ,,Ein“. Klicken

Sie jetzt auf den Button ,,Erstellen”.

8. Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung ein. Mein Vorschlag ist ,,nach Erstinstallation 2025“.

9. Klicken Sie auf ,Erstellen”. Die Erstellung dauert einige Sekunden. Danach erscheint die Meldung
,Der Wiederherstellungspunkt wurde erfolgreich erstellt”.

10. Klicken Sie auf ,,SchlieRen”, danach auf ,, OK“.

e wnN

No
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Abbildungen zur Schrittfolge:

O Wiederhed Systemwiederherstellung %
Erweitert COn S k anschi -
1€ konnen unerwunschie. Systemwiederherstellung... .
Alle Apps Jokumente Wet Mehr Jen Computersd Systemanderungen ruckganglg machen, . ie unerwiinschte Anderungen
- jenrickgangig:  indem Sie den Computer auf einen vorherigen nd des Computers
Wiede!

R 5 L Computerschutz
Héchste Ubereinstimmung ferherstellungspunkis Schutzei
wgefigt. s Verfa Wiederherstellungspunkt wird erstellt...

) Wiederherstellungspunkt erstellen gangig machen, T
I % t T ng auf einen vorhe -
zuricksetzen
Apps —
=n maximalen Speicherplatz
s ) Abbrechen - em) werden dltere
» Wiederherstellungslaufwerk > Konfigurieren Sie Wiederherstellungs- Konfigurieren ey ey
einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und =
Einstellungen laschen Sie Wiederherstellungspunkte.
srherstellungs Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstellen
i |SedenSpech - \wiederherstel kts fur die Laufwerke mit :
71 Wiederherstellungslaufwerk telungspunkte iederherstellungspunkts fur die Laufwerke mil
erstollon > aktiviertem Systemschutz.
Konfigurieren stellen aines )

Z o As10r die LauWem v
aklpertem Sustemschulz i~ -%qnen alle Wiederherstellungspunkte dieses

Ab~bi/dung 16: Wiederherstellungspunkt erstellen (Schritte 4 - 5) st Lacter
Abbrechen Ubernehmen

&, Diesen PC zuriicksetzen >

Abbildung 15: Wiederherstellungspunkt (Schritte 1 - 3)

Mit diesen Schritten haben Sie eine gewisse Absicherung erreicht. Sie kann jedoch nur verwendet werden,
wenn lhr Betriebssystem noch verflgbar ist, das Notebook also noch startet. Aber was tun Sie, wenn |hr
Betriebssystem irreparabel beschadigt ist oder Sie (zum Beispiel durch Verschliisselung der SSD durch
Schadsoftware) keinen Zugriff mehr auf |hr Windows 11 haben? Dann hilft Ihnen nur eine
Komplettsicherung des Systems (Backup), die Sie in diesem Fall zurtickspielen kénnen.

In einem zweiten Schritt sollten Sie deshalb Ihr Betriebssystem sichern. Diese Sicherung sollten Sie
mindestens alle drei Monate wiederholen. Das kostet zwar etwas Zeit, aber die Neuinstallation des
Notebooks dauert viel langer. Denken Sie nur daran, wie viel Zeit Sie bis jetzt schon investieren mussten.

3.2 Komplett-Sicherung des Systems mit der Windows-Systemabbild-Sicherung

Seit Windows 7 gibt es die Moglichkeit, sowohl einzelne Dateien oder Ordner, aber auch das gesamte
System zu sichern. Zu allen Punkten rund um die Daten- und Systemsicherung sowie
-wiederherstellung gibt es im Internet etliche Anleitungen (bebildert oder auch als Video), so dass ich
mich hier auf kurze Schrittfolgen beschranken werde.

Als preiswertes Sicherungsmedium bietet sich eigentlich ein schneller USB-Stick mit einer
Speicherkapazitat von 64, besser 128 GB an. Die Preise z. B. fiir einen 128GB-Ultra-Stick der Firma SanDisk
liegen unter 20 €. Billige ,,NoName*“-Sticks sind nicht zu empfehlen, da sie oft langsam und die enthaltenen
Flashspeicher nicht so zuverlassig sind.

= Systemimage erstellen

Windows unterstlitzt USB-Sticks als Sicherungsmedium
leider nicht zuverldssig. Tests mit einem SanDisk Ultra-
und e|nem /ntenSO-USB-StICk schlugen auf mehreren Ein Systemimage ist eine Kopie der fiir die Ausfihrung von Windows erforderlichen

Laufwerke. Es kann auch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet

Medlon_Notebooks fehl’ be| den 202 1er Mode”en werden, um den Computer im Falle eines Computer- oder Festplattendefekts

wiederherzustellen. Es ist jedoch nicht moglich, einzelne Elemente zur Wiederherstellung

klappte es dagegen sofort. Wenn Sie einen passenden = *="
USB-Stick zum Testen zur Verfiigung haben, konnen Sie ===

== USB-Stick (D:) 114,47 GB verfugbar

Wo mdchten Sie die Sicherung speichern?

die Sicherung darauf versuchen. Wenn sich der Stick nicht j DasLaufwerk it kein gltiger Sicherungsort.

eignet (er muss mit NTFS formatiert sein) bekommen Sie

eine Fehlermeldung (Abb. 17). Abbildung 17: Fehlermeldung Systemimage-
Datentrdger
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Zuverlassiger klappt die Sicherung mit einer externen SSD oder

Festplatte. Sie funktioniert auf jeden Fall. 1 TB Speicherkapazitat reicht OA:Z::::;mpM,WDH AT G
vOllig aus. Solche Platten erhalt man als USB3.0-Ausfiihrung ab etwa 60

Euro. Der Test erfolgte mit einer Seagate Backup Plus Slim 1TB. Verwenden Sie fir eine Datensicherung
moglichst einen blauen USB3.x- oder einen USB-C-Anschluss. Sie arbeiten mit einer deutlich héheren
Geschwindigkeit. Die testweise vorgenommene Sicherung an der blauem USB-Typ-A-Buchse dauerte fiir
ca. 38 GB etwa 60 Minuten, an einer USB-2.0-Schnittstelle kann die Sicherung dagegen bis zu 4 Stunden
dauern.

Schrittfolge zur Sicherung der gesamten Notebook-SSD (Komplett-Backup)

1. SchlielRen Sie das Notebook an das Netzteil an.

2. Stecken Sie die externe Festplatte bzw. den USB-Stick in einen blauen USB 3.1- oder den USB-C-
Anschluss des Notebooks. Ignorieren Sie die Meldung, wenn rechts unten eine solche erscheint.

3. Geben Sie in die Windows-Suchleiste unten links das Wort ,System” ein.

4. Klicken Sie in der erscheinenden Trefferliste unter

Apps auf , Systemsteuerung®. Sy‘c‘te:q und S'Cheghe'tf
. . . " Stat C ters (i V
5. Klicken Sie unter ,System und Sicherheit auf atus des bomputers Hberpriien
. . . " Sicherungskopien von Dateien mit dem
»Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)“. Dateiversionsverlauf speichern
6. Klicken Sie links auf ,Systemabbild erstellen”. Das | Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

System scannt nun . alle Laufwerke und schlagt Abbildung 18: Sichern und Wiederherstellen
lhnen den Backup-Stick bzw. die externe Festplatte (Windows 7)

vor.

7. Klicken Sie auf der rechten Seite auf ,Systemabbild erstellen”. Dann wird nach moglichen
Laufwerken fiir die Sicherung gesucht und unter ,Auf Festplatte” sollte lhre externe Festplatte
oder der USB-Stick erscheinen. Klicken Sie auf ,, Weiter”.

% Sichem und Wiederherstellen (Windows 7} - 0O
) Wo machten Sie die Sicherung speichern?
M ¥ « Systemund Sicher.. » Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) v

L Ein Systemimage ist eine Kopie der far die Ausfihrung von Windows erforderlichen Laufwerke

Startseite dér Systemsteuerung Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen Es kann auch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet werden, um den

Computer im Falle eines Computer- oder Festplattendefekts wiederherzustellen. Es ist jedoch
% Systemabbild erstellen Sicherung nicht maglich, einzelne Elemente zur Wiederherstellung auszuwshlen
% ‘-WT‘”?V araturdatentriager Die Windows-Sicherung wurde nicht konfiguriert. sicherung einrichten
arstellen
®) Awuf Eestplatte
Wiederherstellen |l Seagate Backup Plus Drive (D) 930,09 GB verfigh
Windows hat far diesen Computer keine Sicherung gefunden,
®andere Sicherung zum Wiederherstellen von Dateien auswahler

Abbildung 19: Systemabbild erstellen

8. Im neuen Fenster , Systemimage erstellen” wird lhnen angezeigt, welche Laufwerke gesichert
werden. Beim Acer-Notebook stehen dort: EFI-Systempartition, Acer (C:) (System) und Recovery
(System). Beim Medion-Notebook: EFI-Systempartition, Windows (C:) (System) und Recovery
(System).

9. Klicken Sie auf ,Sicherung starten”.

10.Im jetzt erscheinenden Fenster ,Systemabbild *

erstellen” (siehe Abb. 20) sehen Sie einen oisiieungwid gespeicher
Fortschrittsbalken. Das Fenster liegt eventuell im E———
Hintergrund. Verschieben Sie das ,Sichern und “nmew© st
Wiederherstellen“-Fenster um den Fortschritt der
Sicherung verfolgen zu kdnnen.
Sollte eine Aufforderung ,Leeres Medium mit mehr als 1 GB Speicherkapazitit beschriften und
einlegen” erscheinen, einfach OK anklicken. Diese Meldung kann mehrfach auftreten, dann immer
wieder OK anklicken. Wichtig ist, dass die Sicherung nach dem Klick auf OK fortgesetzt wird und
das Image am Ende die vorher prognostizierte Grof3e (ca. 23 GB) hat.

Abbildung 20: Systemabbild Fortschritt
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Warten Sie, bis die Sicherung abgeschlossen ist. In den Tests hat der Sicherungsvorgang an einem
blauen USB3.1-Anschluss auf die externe Festplatte zwischen 15 und 30 Minuten in Anspruch
genommen, beim USB-Stick dauerte es jeweils etwas langer.

11. Am Ende werden Sie gefragt, ob Sie einen Systemreparaturdatentrager erstellen méchten. Klicken
Sie auf ,,Nein”. Ein Klick auf ,Ja“ erzeugt eine Fehlermeldung mit dem Hinweis, dass kein CD/DVD-
Brenner gefunden wurde. Zum Erstellen eines Systemreparaturdatentragers finden Sie eine
Schrittfolge im anschlieBenden Kapitel 3.4 ,,Bootfdhigen USB-Stick erstellen” erstellen.

12. Klicken Sie auf ,,SchlieRBen”.

13. SchlielRen Sie alle noch ge6ffneten Fenster wieder.

14. Priifen Sie zum Abschluss im Explorer, ob auf dem externen Laufwerk der Ordner
»WindowsIimageBackup“ vorhanden ist. Klicken Sie doppelt auf diesen Ordner. Erscheint dabei der
Hinweis, dass Sie nicht Gber die Berechtigung des Zugriffs verfligen, klicken Sie auf >Fortsetzen<.

15. In diesem Ordner befindet sich ein Ordner mit dem Namen ,,DESKTOP-...“, ,,LAPTOP-...”“ oder dem
Namen, den Sie lhrem Notebook nach dem ersten Einschalten gegeben haben. Darin gibt es einen
Ordner mit der Bezeichnung ,,Backup 2023-...“. Wechseln Sie in diesen Ordner, dort missten sich
eine oder mehrere Festplatten-lmagedatei(en) mit einer GesamtgroRRe zwischen 30 und 40 GB
befinden. Ist das der Fall, kdnnen Sie davon ausgehen, dass die Sicherung erfolgreich war.

&« v > Seagate Backup Plus Drive (D:) » WindowslmageBackup > Medion-NB_2023 > Backup 2023-08-11 062748 v (
i Downloads Name - Anderungsdatum Typ GroBe
= Dokumente & 732907f3-c5a6-4785-a8e0-ac02b4f965e8...  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT... TKB
PR Bilder © 73290713-c526-4785-a8e0-ac02b49658..  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT.. 7KB
0 Musik © 73290713-c5a6-4785-3820-ac02b4965¢8..  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT... 2KB
i Videos © 73290773-c5a6-4785-a8e0-ac02b4965€8..  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT... 2KkB
Screenshots © 73200713-c526-4785-a8e0-ac02b4065e8..  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT.. 3K
© 73290713-c526-4785-a8e0-ac02b49658..  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT.. 7KB
> M Dieser PC © 73290713-c526-4785-280-ac02b4f965¢8...  11.08.2023 08:36 Microsoft Edge HT... 6 KB
v Il seagate Backup Plus Drive (D7) @ 73200712-c5a6-4785-a8e0-ac02b4f965e8..  11.08.2023 08:26 Microsoft Edge HT..  17.606 KB
> [ start_Here Macapp © BackupsSpecs 11.08.2023 02:36 Microsoft Edge HT... 2k8
HlTale R g EETEAE = ce1b0d44-f0eb-4764-abGi-a40bdbecd b 11.08.2023 08:36 Festplatten-lmage.. 37.246.976 ..
> Netzwerk o= [53337c5-4288-4b5d-837a-def883669b13  11.08.2023 08:36 Festplatten-Image..  903.168 KB
== Esp 11.08.2023 08:36 Festplatten-lmage... 55.296 KB
1A Clamanta

Abbildung 21: Backupdatei suchen und GréfSe priifen

16. SchlielRen Sie das Datei-Explorer-Fenster. Die externe Festplatte kann dann entfernt werden.
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Vielleicht ist Ihnen wahrend lhrer Einrichtung schon mal
die Meldung ,,GAME PASS — Jetzt einrichten” angezeigt
worden. Damit diese Meldung dauerhaft verschwindet,
klicken auf die drei Punkte und dann auf ,Alle
Benachrichtigungen fiir Microsoft Store deaktivieren". R
Dann bleiben Sie in Zukunft von solchen Meldungen = i RS

@ Alle Benachrichtigungen fiir Mi ft Store deakti D <
Verschont. igungen flir Microsoft Store dea II_V|evon I

R 7y Benachrichtigungseinstellungen wechseln

nthalten

So kénnen Sie in Zukunft auch mit anderen Meldungen s Clim i ive STonmeorerumES B
. . . - y high-qu y PC games that will run great on
verfahren, deren Bedeutung Sie fiir gering halten.

Jetzt einrichten

Abbildung 22: GamePass-Mitteilung ausschalten
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3.3 Energiesparplan bearbeiten

Bevor Sie die Installation lhres Notebooks fortsetzen, sollten Sie die Werte der Zeit andern, nachdem das
Notebook bei Inaktivitat in den Energiesparmodus wechselt. Hintergrund ist, dass einige der nachsten
Prozesse langer als eine Stunde dauern und nicht unterbrochen werden diirfen.

Uber den Energiesparplan kdnnen Sie festlegen, wann sich im Akku- und im Netzbetrieb bei Inaktivitit
des Notebooks (das Gerat ist eingeschaltet, es erfolgen aber keine Tastatur- oder Mauseingaben) der
Bildschirm ausschalten und das Notebook in den Energiesparmodus wechseln soll. AuBerdem kann liber
den Punkt , Anzeige” fir beide Modi die Bildschirmhelligkeit und die Verwendung des Nachtmodus
festgelegt werden.

Tippen Sie auf das Lupensymbol in der Taskleiste und geben Sie , Energie” ein. Klicken Sie dann unter
Héchster Ubereinstimmung auf , Energiesparplan bearbeiten” (Abbildung 23).

o ot e R Einstellungen fiir Energiesparplan dndern: Ausbalanciert
I \; Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fiir den Computer verwenden mochten.
Energiesparplan bearbeiten l Akku “/’- Netzbetrieh
L. Bildschirm ausschalten: 10 Minuten v 45 Minuten ~
3 Energiesparmodus nach: 30 Minuten A 3 Stunden A4
—— > Erweiterte Energieeinstellungen andern
; w::wmm] Standardeinstellungen fir diesen Energiesparplan wiederherstellen

] . oo @ O W e B ail [ Anderungen speichern Abbrechen

Abbildung 24: Energiesparpiah aufrufen

Abbildung 23: Energiesparplan bearbeiten

Stellen die Sie in Abbildung 24 vorgeschlagenen Werte ein und klicken Sie auf >Anderungen speichern<.

Die Helligkeit des Bildschirms kénnen Sie System > Anzeige
dandern, indem Sie die Funktionstasten (bei  hetigkeit & Farbe
Medion F5 und F6) verwenden oder in die

O Hel!igke:'\t ) ° =
Suchzeile ,Anzeige” eintippen und dann - e s e
rechts auf Anzeige (Monitor, Helligkeit, . Nachimocus (deakiver bis 200 -
Nachtmodus, Anzeigeprofil) klicken. Hier o e e s pe e
konnen Sie auch weitere Einstellungen, wie . .

Weitere Informationen zu HDR

die Skalierung und Auflosung festlegen (Abb.
rechts). Durch die Verringerung der
Skalierung auf 125 % wird die Schrift kleiner,

Skalieren & Layout

aber Sie bekommen mehr Informationen auf 80 25 e aoe wnd snceren femente 125% (empfohien) + >
den Bildschirm. Hier kénnen Sie
ausprobieren, welche Einstellung lhnen am @ ZE0TEE o covmenn st 1920 1080 (empfohlen) -
besten gefillt.

£5  Bildschirmausrichtung Querformat

Mehrere Bildschirme v

Wahlen Sie den ationsmodus fur Ihre Anzeigen aus

Abbildung 25: Anzeige-Einstellungen éndern
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Um die Augen bei dunkler Arbeitsumgebung zu
schonen, kdonnen Sie den Nachtmodus aktivieren.
Dabei er‘d der‘ blaue Farbantell auf dem Blldschlrm Wiarmere Farben auf dem Bildschirm anzeigen, um lhnen das Einschlafen zu

erleichtern Jetzt aktivieren

System > Anzeige > Nachtmodus

red UZie rt. @ Aus bis Sonnenuntergang (20:00)
Am Ende konnen Sie alle Einstellungsfenster — s °
schlieBen.

Nachtmodus planen in @D ~

@ Aktiviersn Sie Positionsdienste, um den Machtmodus bei Sonnenuntergang zu aktivieren. Standorteinstellungen

o Stunden festlegen

Abbildung 26: Nachtmodus Einschalten 20 by

einstellen Ausschalten g ®

3.4 Bootfahigen USB-Stick erstellen

Sollte es zu einem Totalversagen des Betriebssystems gekommen sein, kénnen Sie lhr System mit dem
erstellten Backup wiederherstellen. Dazu miissen Sie das Notebook von einem externen Speichermedium
(USB-Stick) starten, denn das Betriebssystem auf der SSD steht ja nicht zur Verfiigung. Einen solchen
startfahigen Stick missen wir zuerst erstellen und zwar dann, wenn lhr Windowssystem noch funktioniert
— also jetzt. Im Notfall kénnten Sie sich ein solches Startmedium aber auch auf dem Notebook eines
Klassenkameraden erstellen oder gegen eine Kaution von 10 Euro im IT-Biiro ausleihen.

In der Regel genligt ein USB-Stick mit einer Speicherkapazitat von 32 GB. Im Test wurde ein Stick der Fa.
SanDisk, Typ ,,Ultra Fit USB 3.0 Flash Drive“ mit einer Lesegeschwindigkeit von 150 MB/s verwendet. Ein
Test mit einem glinstigeren Stick der Marke Intenso hat nicht funktioniert. Wahrend des
Erstellungsprozesses erschien ein Fehler mit der Meldung ,,Der USB-Stick wurde nicht erkannt.” Auch hier
zeigte sich, dass der Kauf von USB-Sticks renommierter Hersteller offenbar weniger Probleme verursacht.

Schrittfolge zum Erstellen des Sticks:

1. Schliellen Sie lhr Gerat an das Stromnetz an.

2. Klicken Sie in der Taskleiste auf ,Suche” und geben Sie in der Suchzeile das Wort
»Wiederherstellungslaufwerk” ein.

3. Klicken Sie auf ,,Wiederherstellungslaufwerk” (Systemsteuerung) in den Suchvorschlagen.

4. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, ob Sie Anderungen durch die App zulassen méchten, mit
,Ja“. 2 Es erscheint das Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen”.

5. Der Haken bei ,Sichert die Systemdateien auf dem Wiederherstellungslaufwerk” sollte gesetzt
sein. Nur dann kann man den Stick auch dazu verwenden, eine defekte Windows 10/11-
Installation zu reparieren.

6. USB-Stick am besten in einen blauen USB 3.1-Port stecken. Im Prinzip kann auch eine schwarze
USB2.0-Buchse verwendet werden. Der Prozess dauert dann aber sehr viel langer. Die aktuellen
Acer-und Medion-Notebooks verfligen tUber USB3.1- und USB Typ-C-
Anschlisse. Bei den Acer-Notebooks sind sie auf der rechten Seite
(Abbildungen 27 und 28: Anschliisse 4). Beim Medion-Notebook sind
beide USB-Anschliisse auf der linken Seite (Abb. 29: Nr. 11 und 13)
schnell. Fir den USB-C-Anschluss benétigen Sie einen Stick mit USB-C-
Stecker, zum Beispiel den SanDisk Ultra Dual USB Type-C 64 GB (siehe
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Abbildung rechts fiir ca. 13 Euro), der auch noch einen Standard-USB-Stecker auf der anderen Seite
hat.

EX
(( . B N ¥ ) o ~ o T% o — —
. | ¥ \ | | — B S O =
1 2 3 45 6 Y | [ |
. . 1 2 3 4 5 6
Abbildung 27: Rechte Seite des Acer TravelMate B3
Abbildung 28: Rechte Seite des Acer- Spin3

e _ ——

N—

|
00000

Abbildung 29: linke Seite des Medion E4251

7. Auf,Weiter” klicken - Es werden verfligbare USB-Laufwerke gesucht. Das dauert einige Minuten,
also abwarten.

8. Nachdem im Fenster ,,USB-Speicherstick auswdhlen“ unter ,Verfligbare(s) Laufwerk(e)” D:\(Keine
Bezeichnung) angezeigt wird (ggf. erscheint hier auch ein Name des USB-Sticks), auf ,Weiter”
klicken.

9. Im Fenster ,Wiederherstellungslaufwerk erstellen” erscheint eine Warnung, dass alle Daten auf
dem Stick geloscht werden. = ,Erstellen” anklicken.

10. Das Fenster ,Das Wiederherstellungslaufwerk wird erstellt...” mit einem Fortschrittsbalken
erscheint. Das Erstellen dauert beim aktuellen Medion-Notebook am USB-C-Anschluss ca. 4
Stunden, am blauen USB-A-Anschluss etwa zwei Stunden. Warum die Erstellung am eigendlich
moderneren USB-C-Anschluss so lange gedauert hat, ist nicht bekannt.

11. War der Prozess erfolgreich, erscheint die Meldung ,,Das Wiederherstellungslaufwerk ist bereit”.
Klicken Sie jetzt auf , Fertigstellen”.

12. Der USB-Stick sollte beschriftet (ggf. Labelprinter verwenden) und an einem sicheren Ort
aufbewahrt werden.

“”

3.5 Backup-Image wiederherstellen

Sie missen lhr Backup-Image jetzt nicht wiederherstellen, es wird aber empfohlen, damit Sie sich mit der
Prozedur vertraut machen solange noch keine eigenen Daten auf dem Notebook gespeichert sind.

Damit das Notebook im Notfall auch vom USB-Stick startet, muss es veranlasst werden, vom bootfahigen
USB-Stick zu starten. Das kann im BIOS/UEFI-Programm aufgerufen werden, wenn man das Notebook mit
gedriickter F2-Taste startet. Hinweise zur BIOS/UEFI-Anderungen finden Sie in der Bedienungsanleitung
zu lhrem Medion-Notebook (pdf-Datei) auf Seite 38, flir das Acer-Notebook B3 im Handbuch auf Seite 58
und fir das Acer Spin 3 auf Seite 52. Dieser Abschnitt orientiert sich am Medion E15308. Wenn Sie ein
TravelMate B3-Notebook besitzen, orientieren Sie sich an der Beschreibung der Broschiire aus dem Jahr
2021.

1. Das Notebook muss ausgeschaltet sein. Sollten bei Herunterfahren Updates installiert werden (das
kann sein, muss aber nicht), starten Sie das Notebook noch einmal ganz normal und melden sich
an, damit die Updates vollstandig installiert werden. Fahren Sie dann das Notebook wieder
herunter.
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Halten Sie die F2-Taste gedriickt und schalten Sie das Notebook Load Previous Values
ein. Halten Sie F2 gedrickt bis das Notebook das BIOS-Programm Lasd Previous valusss
startet. Beim Acer TavelMate B3 lassen Sie die F2-Taste nach ca. 30
Sekunden wieder los. Dann wird das BIOS angezeigt. Wenn die
Frage ,Load Prevoius Values?” erscheint, mit ,No“ beantworten.
Verwenden Sie dazu die Cursor-Taste = und druicken dann die Enter-Taste.

Mit der Cursortaste rechts = in Aptio Setpmeiaddisue. Copyright (C) 2021 Americ
das Meni ,Boot“ wechseln. lvanced _Secur iy S

Dann mit der Cursortaste \ auf
den Eintrag ,UEFI: SanDisk,
Partition 1“. Statt SanDisk kann
dort ein anderer Name stehen, i
wenn Sie einen anderen USB- i__aopt Dption #2 [UEFI: SanDisk,

Configuration

Option Priorities

. | Partition 1]
Stick verwenden.

Abbildung 30: Boot-Reihenfolge im BIOS éndern

Aptio Setup Utility - Copyright (C) 2021 American Megatrends,

Dann mit Taste + den Ha i Boot
Mentpunkt ,UEFI: SanDisk, [
i “ : . Boot Option Prioriti
Partition 1“. nach oben in B e toers. gaietil

der Liste bewegen. : Partition 1]

' Boot Configuration sets the

++: select Screen
tl: Select Item

- enera He Ip 3
. . F2: Previous Values
Abbildung 31: Bootreihenfolge : F5: Optimized Defaults

F10: Save & Exit i

im BIOS einstellen : ESC: Exit

Stecken Sie jetzt den USB-Stick, der als Wiederherstellungslaufwerk eingerichtet wurde, in einen
freien USB-Anschluss des Acer- bzw. Medion-Notebooks (siehe Abb. 27 - 29 auf Seite 33: Medion:
Anschluss 11, Acer: Anschluss 4).

Zum Speichern der Einstellungen mit der Cursortaste rechts
- in das Menu ,Save & Exit“ (Medion) bzw. , Exit“ (Acer)
wechseln. Mit der Cursortaste nach unten auf den B
Meniipunkt ,Save Changes and Exit“ (Medion) bzw. ,Exit * [& Save & Exit Setup
Saving Changes” (Acer) gehen und Enter driicken. Bll| save configuration and exit?
Die Sicherheitsabfrage mit ,Yes” bestdtigen. Die Boot- 3
Reihenfolge ist jetzt fir den folgenden Systemstart geandert.
Sie mussen die Einstellungen nicht zurlicksetzen. Wenn der
Boot-USB-Stick nicht angeschlossen ist, startet das Notebook
automatisch das normale Windows-Betriebssystem.

Abbildung 32: BIOS-Anderungen
speichern



8.

10.

11.

12.

13.

Das Notebook startet jetzt neu vom USB-Stick, wobei der Start etwas langer dauert. Wahlen Sie
im ersten Bild als Sprache Deutsch und im zweiten Fenster als Tastatur-Layout ebenfalls Deutsch
(verwenden Sie dazu die Pfeiltasten) und driicken Sie die Enter-Taste.

Option auswahlen

Wahlen Sie ,,Problembehandlung” und driicken Sie Von einem Laufwerk
. wiederherstellen
die Enter-Taste.

Fortsetzen PC ausschalten

Seanden und et Windows 1 fortiahven d)

Ein Gerat verwenden
USB-Lautwerk, Netzwercverbendung
‘oder Windows -Wiederherstslungs-OVD

Falls das Fenster rechts erscheint:
Wahlen Sie , Erweiterte Optionen” und driicken Sie die Enter-
Taste. g Von e Lautven

olembehandlung

Erweiterte Optionen

Wahlen Sie ,Systemimage-Wiederherstellung” und
driicken Sie die Enter-Taste.

"

& 3 wiederherstellen

SchliefRen Sie jetzt die externe Festplatte bzw. SSD mit
dem Systemabbild an die USB-Schnittstelle an. Sie
kénnen dazu die USB2.0-Schnittstelle auf der rechten

Notebook-Seite verwenden. © ?ystemlmage-Wlederherstellung

elbetriebisystarn mus.

Wahlen Sie als Zielsystem ,,Windows 11“. Wenn Sie mit
Windows 10 arbeiten, steht dort ,, Windows 10

Danach sucht das Programm nach einer

Systemabbildsicherung und sollte das e Abbid des Computers enstellen LX)
Abbild auf der externen Festplatte ) Systemabbildsicherung auswihlen
(Laufwerk E:) finden. Klicken Sie auf . ‘

,Letztes  verfiigbares Systemabbild S

verwenden (empfohlen)” und dann auf
>Weiter<. Es kann sein, dass das
angezeigte Datum und die Uhrzeit des
letzten Abbildes etwas von der © Letztes verfigbares Systemabbild verwenden (empfohlen)
tatsachlichen Erstellungszeit Speicherort Seagate Backup Plus Drive (E:)
abweichen. Das liegt an der falschen Datum und Uhrzeit:  8/10/2023 10:27:48 PM (GMT-8:00;
Zeitzone beim Start vom USB-Stick. Sie el et

sehen es z. B. in der Abbildung rechts an it
der Angabe (GMT -8:00). Dieses

Systemabbild wurde tatsachlich also am

16.08.2022 um 8:06 Uhr erstellt, denn Abbildung 33: Systemabbildsicherung auswdhlen

unsere Zeit ist ,GMT + 1:00 Stunde.

behandlungsinformationen fiir BMR:
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?Linkld=225039

Weiter > Abbrechen
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14. Setzen Sie einen Haken bei , Datentrager
formatieren und neu partitionieren” und
klicken Sie dann auf ,Weiter”.

Weitere Wiederherstellungsoptionen auswihlen

. Datentrager formatieren und neu partitionieren

~wvahlen Sie diese Option, um vorhandene Partitionen 2t ;
L 3 atentrdger ausschlieBen...
schen und alle Datentrager auf diesem Computer D ~

entsprechend dem Layout des Systemabbilds neu zu
formatieren.

Wenn Sie die obigen Optionen nicht auswihlen kénnen, lasst Treiber installieren

I sich das Problem méglicherweise durch Installation der
| Treiber fiir die wiederhergestellten Datentrager beheben.

Erweitert.. |

15. Dann erscheint das Fenster ,Neues Abbild

des Computers erstellen”, was etwas verwirrend N Do Comptr i B o Flenen Syt
klingt, aber richtig ist. Der Satz ,Der Computer wird w o . | CEERETE GRS
. . . e Computer: DESKTOP-RUUMZAR
auf Basis des folgenden Systemabbildes wieder- Wiederernselende | EFFSystempartiion, € WNal]
Laufwerke:
hergestellt.” Beschreibt den Vorgang aber richtig.
Klicken Sie auf , Fertig stellen”.
< zurick| | Fertig sellen | | {Abbrechen
Wiederherzustellende | EFI-Systempartition, C Y WAVolum
e . , ¥ Neves Abbitd des ¢ sstell 830
16. Die Sicherheitsabfrage ,Neues Abbild des Computers —
erstellen” beantworten Sie mit Ja bzw. >Yes<. Al v Kot
! C abbilds ersetzt
17. Die Fortschrittsbalken informieren Sie Uber den  Wewsanbilddes Computers ensellen =
Verlauf der Wiederherstellung. Die Wieder- heot Vorumnce aew sHchas s PRt e e
herstellung dauert am blauen USB-Anschluss etwa E——
15 M | nuten. Wiederherstellung wird fertig gestellt...
N

Wiederherstellung beenden

18. Wenn Sie die Meldung erhalten, dass der Computer
in einer Minute neu gestartet wird, ist die die
Wiederherstellung abgeschlossen. Das
entsprechende Hinweisfenster liegt eventuell hinter
dem Wiederherstellungs-Fenster, so dass Sie es
nicht sehen.

Neues Abbild des Computers erstelien E
Mdchten Sie den Computer jetzt neu starten?

ederhergestellt und wird in 42 Sekunden automatisch

Jetzt neu starten Nicht neu starten

SCesen

19. Ziehen Sie den Boot-USB-Stick und die externe

Festplatte vor dem automatischen Neustart ab.
Das Notebook startet dann mit dem wiederhergestellten System.



4 Sicherheitseinstellungen und -maRnahmen

4.1 Installation einer Antiviren-Software (optional)

Die Abwehr von Schadsoftware ist auf Windows-Computern zwingend erforderlich. Windows liefert dazu
den integrierten Defender mit. Der Windows-Defender bietet bei einer besonnenen Nutzung des
Internets/Notebooks einen guten Basisschutz. Die Installation einer zusatzlichen Antiviren- oder Internet-
Security-Software ist nicht unbedingt no6tig, wenn man sein Windows-System und damit auch den
Windows-Defender durch regelmaRige Updates auf dem aktuellen Stand halt. Dazu gehort auch, keine E-
Mails von unbekannten Absendern zu 6ffnen - schon gar nicht deren Anhange —sondern direkt zu |6schen.

Eine gute Erkennungsrate in aktuellen Tests hat die Software ,Bitdefender Antivirus Free for Windows".
Allerdings versucht auch diese Software durch auftauchende Hinweise, den Benutzer zum Kauf der
Vollversion ,,Bitdefender Internet Security” zu bewegen. Das ist jedoch nicht notwendig. AuRerdem ist die
Software mit Gber 670 MB sehr umfangreich und verlangsamt Notebooks, die nicht so leistungsfahig sind.

Alle Anbieter von kostenlosen Antiviren-Programmen haben natirlich ein Interesse daran, ihre
kostenpflichtigen Versionen zu verkaufen. Deshalb muss bei der Installation und Nutzung genau darauf
geachtet werden, welche Buttons man anklickt. Zusatzliche Features stellen sich manchmal als
kostenpflichtige Erweiterung heraus. AVG wird Ilhnen bei Update-Hinweisen immer wieder Fenster
einblenden, die die Installation des AVG-Chrome-Browsers vornehmen wollen. Der gesetzte Haken muss
vor dem Update immer entfernt werden. Das ist nervig aber der ,,Preis” fir die kostenlose Nutzung.

Kostenpflichtige Sicherheitssoftware bietet grundsatzlich einen noch besseren Schutz (z. B. Avast oder F-
Secure), wird aber eigentlich nicht bendtigt. Zusatzlich installierte Antiviren-Software muss unter
Umstanden wegen Konflikten mit dem Klausurmodus wahrend Klausuren abgeschaltet werden.
Abgeraten wird von Programmen des Anbieters , Kaspersky”. Die friher sehr gute Software kommt aus
Russland und in der aktuellen politischen Lage ist es moglich, dass diese Software versteckte
Komponenten z. B. zu Spionagezwecken enthdlt. Die Installation und der erste Start von ,Bitdefender
Antivirus Free for Windows" wird im Kapitel XX kurz dargestellt.

4.2 Verknlipfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto (optional und nicht empfohlen)

Die lokale Verkniipfung des Notebooks mit einem Microsoft-Konto ist nicht erforderlich, wenn Sie nicht
im Windows S Modus arbeiten. Sie missen selbst entscheiden, ob Sie Microsoft-Dienste wie die
Synchronisation von Passwortern und Lesezeichen zwischen mehreren Geraten nutzen mochten. Darauf
wurde bei der Erstinstallation schon hingewiesen. Aus Sicht des Schutzes personlicher Daten ist das
Verknipfen des Gerates mit einem Microsoft-Konto nicht zu empfehlen. Sie kénnen nicht sicher sein,
welche Informationen das Betriebssystem im Hintergrund an Microsoft tbertragt und was Microsoft mit
den gesammelten Daten macht.

Wenn Sie den Microsoft-Cloudspeicher OneDrive trotz des Datenschutzrisikos nutzen mochten, ist das
auch mit dem Microsoft365-Konto moglich, das Sie am Tag der Einschulung erhalten. Die Anmeldung bei
Microsoft 365 liber die Schule ist nicht die gleiche, wie die Anmeldung mit dem Microsoft-Konto auf dem
Notebook, das Sie beim ersten Einrichten des Notebooks verwendet oder neu erstellt haben. Sie konnen
derzeit deshalb das Microsoft-Education-Konto (wie sie es in der Schule erhalten) nicht fir beide
Einsatzbereiche nutzen. Ebenso lasst sich das angelegte Konto auf dem Notebook nicht fiir die Microsoft
365-Dienste der Schule verwenden. Microsoft unterscheidet zwischen den Microsoft365-Konten und dem
Microsoft-Konto fur die Anmeldung. Das ist nicht unbedingt plausibel, aber nicht zu andern. Deshalb wird
das lokale Anmeldekonto geloscht (siehe Abschnitt 4.4).
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Aus Datenschutzgriinden raten wir von der Nutzung des OneDrive-Cloudspeichers ab. Alternativ steht
Ihnen der schuleigene Cloudspeicher Nextcloud zur Verfligung. Dieser Speicher erflillt die Vorgaben der
Européischen Datenschutz-Grundverordnung.

Mit dem Auftreten der Corona-Pandemie zu Beginn des Jahres 2020 hat die BBS 2 Leer liber Microsoft
Teams den Unterricht teilweise als Video-Konferenz durchgefiihrt. Teams hat sich dabei als stabile und
einfach zu nutzende und stets verfligbhare Anwendung erwiesen. Die Bestimmungen der Europaischen
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) kdnnen mit diesem Account eingehalten werden, wenn
bestimmte Regeln beachtet werden. Jede Schiilerin und jeder Schiiler erhalten deshalb zum
Schuljahresbeginn einen Microsoft365-Account inkl. E-Mail-Adresse von der Schule. Mit dem
Microsoft365-Education-Account erhalten Sie den Zugriff auf die Programme Word, Excel, Powerpoint
sowie auf das Videokonferenzsystem , Teams” und weitere Programme. Einzelheiten dazu erfahren Sie
am Einschulungstag.

Wenn Sie die Verknlpfung trotzdem mit einem neuen oder bereits bestehenden Microsoftkonto
vornehmen mochten, gegen sie folgendermalen vor:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der Taskleiste am unteren Bildschirmrand ,, Konto“ ein.

Wihlen Sie aus den Vorschlagen ,Eigenes Konto verwalten”.

Auf der rechten Seite klicken Sie auf den Link ,, Stattdessen mit einem Microsoftkonto anmelden®.
Im Fenster ,Microsoft-Konto” klicken Sie auf ,,Erstellen Sie ein Konto“.

Folgen Sie den Anweisungen zum Erstellen eines neuen Kontos.

vk wnN

4.3 Datenschutz-Einstellungen

Eigentlich haben Sie die Einstellungen zum Schutz der Privatsphare bereits bei der Erstinstallation richtig
eingestellt. Sie sollten diese aber wenigstens einmal tiberprifen. So konnen Sie die Datensammelwut von
Microsoft etwas einschranken. Die allgemeine Empfehlung lautet: Was nicht zwingend benétigt wird,
sollte man abschalten.

. . . . B8S 2 Loor Dat: hut d Sicherheit > Allgemein
1. Klicken Sie in der Taskleiste am unteren & =& A e

Bildschirmrand auf das Lupensymbol und geben Sie
in der Suchzeile das Wort ,Datenschutz ein.
Klicken Sie unter ,Hdéchste Ubereinstimmung”
»,Datenschutzeinstellungen” aus.

2. Sie landen im Untermeni Allgemein. Deaktivieren
Sie die rechts aufgefiihrten Prozesse.

Abbildung 34: Datenschutz und Sicherheit
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3. Klicken Sie im linken Fensterbereich auf s, IR I 2 G
,Datenschutz und Sicherheit’. Gehen Sie e
nacheinander die anderen links aufgefihrten .. O et s e
Menipunkte durch (Windows-Sicherheit, Mein o seeenmnices & Mancustsan
Gerat suchen, Fir Entwickler, Spracherkennung =~ =7 | b
usw.) und entscheiden Sie jeweils, ob Sie die dazu = = s B
gehorenden Funktionen aktivieren wollen oder ',“” P
D Zeit und Sprache W
nicht. Wird ein Dienst spater doch mal benétigt, . ...
o) Spracherk
lasst er sich jederzeit aktivieren. i Bt
Il @  Datenschutz und Sicharheit @ Frena sEngsbenpasng .
@ Windows Update Y : o
U‘-?:af«o&feenwrk. ) ) l:
4. Scrollen Sie nach unten und prifen Sie die '
Einstellungen fiir die einzelnen Apps. Konzen- i - A
trieren Sie sich vor allemlfauf die Apps, die Sie auch Abbildung 35: Datenschutzeinstellungen fiir "E-
verwenden, z. B. ,,E-Mail“. Mail"

5. Datenschutz = E-Mail: Es gibt auch Dienste, wo Zugriffe erlaubt werden sollten, damit die Apps
sinnvoll funktionieren. So macht es Sinn, im Menupunkt ,E-Mail“, den Zugriff fiir Apps zum Senden
von E-Mails zu erlauben.

6. SchlieRen Sie hinterher das Datenschutzfenster.

4.4 Microsoft-Anmeldekonto |6schen und Offline-Anmeldung verwenden

Wenn Sie bei der Erstinbetriebnahme lhres Notebooks freiwillig oder ,gezwungenermafien” ein
Microsoft-Online-Konto angelegt haben, kénnen |hr Notebook mit einem lokalen Anmeldekonto
ausstatten und das Sie dieses Anmelde-Konto wieder I6schen bzw. entfernen. Dann kommen Sie auch
nicht mit dem Microsoft 356-Konto, das Sie von der Schule bekommen, durcheinander.

1. Klicken Sie auf Suche in der Taskleiste und geben Sie in der ~Konten > Familie & andere Benutzer
Suchzeile ,Benutzer” ein. —

2. Klicken Sie unter ,Héchste Ubereinstimmung* auf ,, Andere
Benutzer”.

3. Klicken Sie unter ,Weitere Benutzer hinzufiigen” auf , Konto
hinzufiigen”.

Abbildung 36:

. .. Weiteren Benutzer hinzufugen Mmm hinzufisgen
Konto hinzufiigen : -

4. Klicken Sie auf ,lch kenne die Anmeldeinformationen fiir 1 oder elefon
diese Person nicht”.

Ich kenne die Anmeldeinformationen fiir diese Person
nicht
5. Klicken Sie dann auf ,Benutzer ohne Microsoft-Konto
Abbrechen

hinzufiigen”.
Abbildung 37: Benutzer ohne MS-
6. Geben Sie Ihren Namen ein und legen Sie |hr Passwort fest. Es Konto anlegen
kann das gleiche sein, dass Sie bei der Erstinstallation fir Ihr Microsoft-Konto verwendet haben, sollte
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aber mindestens 8 (besser 12) Zeichen lang sein. AulRerdem miissen Sie die drei Sicherheitsabfragen
und die Antworten festlegen. Klicken Sie dann auf Weiter.

7. Klicken Sie auf das neu erstellte Konto und dann auf
,Kontotyp andern”. Wahlen Sie ,, Administrator” aus und
klicken Sie auf ,,OK“.

Kontotyp andern

BBS 2 Leer
Lokales Konto

Kontotyp

Administrator

Abbildung 38: Kontotyp festlegen
8. Melden Sie sich ab, indem Sie in der Taskleiste auf das

. B® Microsoft Abmelden
Windows-Symbol, dann auf lhren Benutzernamen und dann auf ~ . ,
: Dirk K 4
~Abmelden” klicken. S o 4

Mein Microsoft-Konto

G Microsoft 365

& Cloudspeicher

& DirkKruse
W

9. Klicken Sie auf den Anmeldebildschirm. Es erscheint das Feld zur Eingabe des
Passwortes und links unten sehen Sie auch das neu angelegte lokale Konto.
Klicken Sie auf das neue lokale Konto und geben Sie das Kennwort ein. Das
Konto wird dann eingerichtet. Das dauert ca. 30 Sekunden.

10. Nehmen Sie die Datenschutzeinstellungen fiir das neue Konto vor. Orientieren
Sie sich an der Regel ,So wenig Daten wie mdglich weitergeben!” (siehe Schritte 10 bis 13 der
Erstinstallation).

11. Ein Teil der bereits deinstallierten Programme sind bei diesem Benutzer wieder vorhanden. Gehen
Sie die Liste der installierten Apps noch einmal durch und |6schen Sie nicht benétigte Programme.
12. Klicken Sie nun wieder auf das Suche-Feld in der Taskleiste und geben Sie in der Suchzeile ,,Benutzer”

ein. Klicken Sie unter ,Héchste Ubereinstimmung* auf ,Andere Benutzer”.

13. Klicken Sie jetzt unter ,,Andere Benutzer" auf das
Microsoft-Konto, dass Sie bei der Erstinstallation
eingegeben haben. Klicken Sie in der Zeile ,, Konto
und Daten” auf , Entfernen”.

Lokales Konto
Melden Sie sich mit Familie Mit einem Microsoft-Konto anmelden

Andere Benutzer

Weiteren Benutzer hinzufligen Konto hinzufiigen

q Martin Muster ~
Administrato

14. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit Klick auf
den Button , Konto und Daten l6schen”. Danach
ist das Konto vom Notebook entfernt, es existiert
aber noch. Sie konnen es also spater wieder o Entferren
verwenden, falls es mal benotigt wird.

Kontooptionen Kontotyp andern

Abbildung 39: Benutzer entfernen

Wenn Sie das Microsoft-Konto komplett I6schen (Microsoft nennt das ,schlieSen”) wollen, folgen Sie
dieser Schrittfolge:
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10.

Melden Sie sich mit Ihren Microsoft-Kontodaten unter https://login.live.com/login.srf im Internet mit
dem Webbrowser an. Dazu missen Sie lhre alternative E-Mail-Adresse noch einmal eingeben und
den Code, sie den Sie auf diese Adresse per Mail erhalten bei der Anmeldung eingeben.

Eine moglicherweise erscheinende Abfrage, ob ein Hauptschlissel mit Gesicht, Fingerabdruck oder
PIN-Code erstellt werden soll mit ,Vorerst liberspringen“ beantworten. Die Nachfrage, ob Sie
angemeldet bleiben wollen, kdnnen Sie mit ,Nein“ beantworten.

Wenn die Meldung erscheint ,Es steht eine Sicherheitsaktion aus: Telefonnummer hinzufiigen”, diese
mit Klick auf das X oben rechts beenden.

Klicken Sie links auf lhre Informationen und dann bei Kontoinfo auf Konto schlieBen.

i1 Microsoft-Konto

Foto hinzufigen
@ Dirk Kruse

(A Konto

Dirk Kruse

[l S, Ihre Informationen ] Profilinformationen

Abonnements Geburtsdatun 30.06.1975
) Gerite
Deutschland
) Sicherheit
pré Deutsch (Deutschland)
& Datenschutz
W Besteliverlauf

Zahlungsoptionen

G Adressbuch Kontoinfo Bearbeiten der Kontoinformatione

E-Mail-Adresse medizintechnik-bbs2@outlook.de bei Ihrem M oft-Kont Kommunikatior

Abbildung 40: Microsoft-Konto lé6schen

Sie werden dann auf eine Support-Seite von Microsoft geleitet. Klicken Sie dort auf den Button

Close account

Lesen Sie sich die Hinweise zum Schliefen des Kontos durch, andern Sie ggf. die Dauer bis zur
endgiltigen SchlieBung auf 30 Tage und klicken Sie dann auf , Weiter”.

Aktivieren Sie auf der folgenden Seite alle Kastchen mit einem Haken und wahlen Sie am Ende als
Grund zum SchlieBen des Kontos ,,Ich verwende ein anderes Microsoft-Konto und benétige dieses
Konto nicht.“aus.

Klicken Sie auf den Button ,Als zu schlieBendes Konto markieren”.

Sie erhalten zur Bestatigung eine E-Mail Microsoft-Konto

an die alternative E-Mail-Adresse und den  |hr Konto wird am 23.08.2025 geschlossen.
Hinweis auf dem Bildschirm, dass Sie das p—

Konto 30 Tage lang wieder herstellen Ihe Konto medizntechnikbbs2 Goutiook de wird am 23.08.2025 geschiosse.

kénnen. Abbildung 41: Bestdtigungsmail Kontoschliefung

Klicken Sie auf den Button , Fertig”. Sie werden dann automatisch ausgeloggt und kénnen den
Browser schlielRen.
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5 Installation der Schul-Software

5.1 Installation von LibreOffice (optional, das Standard-Paket ist Microsoft 365)

Der Microsoft 365-Zugang, den du von der Schule am Einschulungstag erhalts, ermdglicht die Nutzung der
Microsoft Office-Programme Word, Excel und PowerPoint als installierte Version lokal auf deinem
Notebook. Du behalts die Lizenz solange du Schiilerin/Schiler der BBS 2 Leer bist. Die Installation und
Verwendung von Office365 wird aus Kompatibilitatsgriinden und der Bedeutung als Quasistandard
empfohlen. Wie du dich bei deinem Microsoft-Schulkonto anmeldest, Office 365 herunterladen und
installieren kannst erfahrst du in den Kapiteln 5.7 und 5.8 .

Eine Alternative zu Microsoft Office365 ist LibreOffice. Zu dem Programmpaket gehdren Programme zur
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Prasentation und zum Erstellen von Zeichnungen. Ein
Datenbankmanagementsystem und ein Formeleditor sind ebenfalls enthalten.

LibreOffice bieten damit praktisch alle Mdglichkeiten, die auch das Office-Standard-Paket von Microsoft
beinhaltet. LibreOffice-Dokumente konnen in Microsoft-Office-Dokumente umgewandelt sowie
importiert und bearbeitet werden. Das klappt vor allem bei umfangreichen Dokumenten aber nichtimmer
zu 100 Prozent. Die Verwendung von LibreOffice ist im Detail auch etwas anders und nicht immer so
intuitiv. wie die Microsoft Office-Programme. Trotzdem soll fir Anhdnger freier Software der
Installationsprozess kurz vorgestellt werden. Die Installation ist jedoch nicht notwendig, du kannst warten
bis du das Office-Paket von Microsoft iber die Schule erhalten hast.

Schrittfolge fir die Installation von LibreOffice:

1. Installiere das Java Runtime Enviroment (Java JRE), falls noch nicht geschehen. Die Anleitung dazu
findest du im Kapitel 5.5.

2. Lade die aktuelle stabile Installationsdatei Version 25.2.4 (Windows 64-bit, Version fir
Unternehmensumfeld und konservative Benutzer) von der Original-Internetseite
https://de.libreoffice.org/download/download/?type=mac-aarch64&version=25.2.4&lang=de
herunter und fiihre die Installtionsdatei . Sie befindet sich nach dem Herunterladen in seinem
Download-Ordner.

3. Der Installationsassistent startet. Klicke im Willkommen-Fenster auf Weiter.
4, Wahle im nachsten Fenster , Installationsart” die Installationsart , Typisch” aus und klicke auf
Weiter.
. B "8 LibreOffice 25.2.4.3 - Installationsassistent X
5. Im nachsten Fenster ,Bereit, das Programm ZU s asergsmm zainsalieren \$
. . . . . er Assistent ist bereit, mit der Installation zu beginnen. | P v
installieren” sollten Sie die Voreinstellungen "ot mdimeionmbe N GRIC

tibernehmen. ,LibreOffice 7.4.7 wahrend des vt o st et o i
Systemstartes laden” kdnnen Sie aktivieren, ez besnden
wenn Sie LibreOffice standardmaRig nutzen
wollen.  Allerdings verzogert sich der
Systemstart dadurch immer etwas und es
werden Systemressourcen gebunden.

6. Klicke auf Installieren. Die Installation wird <zwtde [ itiern ]| Abbruch
gestartet. Abbildung 42: Libre Office - Laden wdhrend des

Systemstartes festlegen

7. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“,
dass diese App Anderungen an |hrem Gerat vornehmen darf. Das Programmpaket wird jetzt
installiert, was etwas Zeit in Anspruch nimmt.

8. Esist moglich, dass du eine Meldung zum Aktualisieren von Dateien erhalts. Bestatigen die Anfrage
mit ,,OK”. Die Installation dauert etwas 2 Minuten.

B8 Programmverkniipfung auf dem Desktop anlegen

LibreOffice 25.2.4.3 wihrend des Systemstarts laden
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9. Nach der Installation erscheint das Fenster ,Installationsassistent abgeschlossen”. Klicke auf
,Beenden”. Das Notebook wird zum Abschluss der Installation einen Neustart durchfiihren, der

mit einem Klick auf ,Ja“ bestatigt wird.
10.

Starten Sie LibreOffice durch Doppelklick auf das Desktop-Symbol. Es erscheint das
Start-Fenster von LibreOffice, von dem aus Sie alle Programmmodule aufrufen
konnen: Writer Textverarbeitung, Calc Tabellenkalkulation, Impress Prasentation,

Draw Zeichenprogramm, Math Formeleditor und Base Datenbank.

Der Aufruf der Hilfe 6ffnet einen Hinweis,
dass die Offline-Hilfe nicht installiert ist.
Nach Klick auf ,Hilfe online lesen” fiihrt Sie
Uber lhren Standard-Internet-Browser auf
die deutschsprachigen Hilfeseiten von
LibreOffice. Wenn Sie die Hilfe lieber offline
nutzen wollen, sollten Sie das Offline-Hilfe-
Paket installieren.

i
| O ubreoffice

Datei  Extras  Hilfo

Fiter: Alle Dokumente

Datei offnen

L Dateien auf Server

5) Zuletzt verwendete Dokumente
ﬁ Dokumentvorlagen

Erstellen:

: Writer Textdokument
-T»f Calc Tabellendokument

2| Impress Prasentation

Draw Zeichnung

LibreOffice 25.2

i] Math Forme! Willkommen bei Lib

Hier ein Dokument ablegen oder eine Anwendung starten, um eines zu erstellen

5g| Base Datenbank

LibreOffice

Community

Abbildung 43: Startbildschirm von LibreOffice

5.2 Installation der alternativen Internet-Browser , Firefox“ und ,,Chrome”

Microsofts vorinstallierter Internetbrowser Edge ist aktuell ahnlich leistungsstark und sicher wie die weit
verbreiteten Alternativen Chrome und Firefox. In der Vergangenheit fielen die Browser von Microsoft vor
allem durch Sicherheitslicken auf, was mittlerweile aber kein Problem mehr ist. Die meisten Browser-
Apps funktionieren im Edge-Browser. Daher ist die Installation von Google Chrome oder Mozillas Firefox
nicht zwingend erforderlich. Chrome ist der schnellste Browser, fordert aber etwas mehr
Systemressourcen und ist ein ,eifriger Sammler” persdnlicher Daten. Firefox legt grolen Wert auf eine
hohe Privatsphare bei der Internet-Nutzung, hat aber manchmal Probleme bei der Anzeige komplexer
Internetseiten.

Beide alternativen Browser lassen sich durch viele , Addons” erweitern und werden regelmaRig
aktualisiert. Auf keinen Fall solltest du den véllig veralteten Internet-Explorer verwenden, der in Windows
11 aber nicht mehr direkt gestartet werden kann.

Achte darauf, die Installationsdateien nur von den Herstellerseiten herunterzuladen, damit keine
Zusatzsoftware ungewollt installiert wird. Lese wahrend des Installationsvorganges jedes Infofenster und
achte darauf, was du installierst.

Wenn du sicher gehen mochtest, laden die Installationsdateien mit dem Edge-Browser von der
Internetseite http://www.dkruse.de herunter. Du findest die Installationsdateien unter ,,Dartiber hinaus
empfohlene Software”.

Die Installation der Browser sollte dich vor keine groReren Probleme stellen, so dass die Schrittfolge hier
kurzgehalten werden kann. Eigentlich genligt es, wenn man zusatzlich Firefox (wegen des Datenschutzes)
zusatzlich installiert. Nur, wer viele Google-Dienste nutzt, braucht den Chrome-Browser wirklich.
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5.2.1 Mozilla Firefox

vk

LN

10.
11.
12.

13.

Laden Sie die Installationsdatei , Firefox Setup 140.0.4.exe” herunter.

Fiihren Sie die Installationsdatei mit einem Doppelklick aus. Die Installationsdaten werden
entpackt.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhrem Gerit vornehmen
darf, mit ,Ja“.

Klicken Sie im Fenster ,,Mozillas-Firefox-Installation” auf ,, Weiter”.

Lassen Sie im Fenster , Installationsart” die Einstellung , Standard” bestehen und klicken Sie auf
,Weiter”.

Klicken Sie im Fenster ,, Zusammenfassung” auf , Installieren”.

Klicken Sie im letzten Fenster auf , Fertigstellen”.

Starten Sie Firefox.

Es offnet sich ein Tab ,,Willkommen bei Firefox“. Es wird gefragt, ob Sie Firefox an die Taskleiste
anheften mochten (sinnvoll), als Standardbrowser festlegen wollen (wenn Sie das mochten, lassen
Sie den Haken aktiv) und ob Daten aus vorherigem Browser importiert werden sollen (abwéhlen).
Klicken Sie dann auf >Speichern und fortfahren<.

Klicken Sie auf Fertigstellen.

Wenn Firefox als Standardbrowser ausgewahlt wurde, 6ffnet sich Einstellungen > Apps > Standard
Apps > Firefox und unten rechts erscheint eine Fenster, in dem man dann auf , Als Standard
festlegen” klicken muss.

Sollte danach der Firefox-Updater starten, sollte man das Update installieren

Nach dem Start von Firefox bzw. Chrome kénnen Sie die Programme an die Taskleiste anheften, wenn das
nicht automatisch bei der Installation eingerichtet wurde. Klicken Sie dazu wahrend der Browser getffnet
ist mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Programmsymbol in der Taskleiste am unteren
Bildschirmrand. Im erscheinenden Meni klicken Sie auf ,An die Taskleiste anheften”. Die
Verknupfungssymbole auf den Desktop kénnen Sie dann I6schen.

5.2.2 Google Chrome

ChromeSetup ladt Installationsdaten aus dem Internet nach. Deshalb ist fir die Installation eine
Internetverbindung notwendig.

1.
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Laden Sie die Installationsdatei ,,ChromeSetup.exe” von der Internetseite http://www.dkruse.de
herunter.

Fiihren Sie die Installationsdatei im Download-Ordner mit einem Doppelklick aus.

Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhrem Geridt vornehmen
darf, mit >Ja<.

Der Download beginnt. Google Chrome wird heruntergeladen. Ein Fortschrittsbalken informiert
Sie Uber den Download-Fortschritt.

AnschlieBend startet automatisch die Installation.

Chrome startet mit der ,Willkommen bei Chrome“-Seite. Sie kénnen jetzt Chrome personalisieren.
Um den Prozess einmal zu durchlaufen, klicken Sie auf >Erste Schritte<.

Im zweiten Fenster konnen Sie Lesezeichen fiir Apps von Google festlegen, wenn Sie diese nutzen.
Sie kénnen auch auf >Uberspringen< klicken.

Im nachsten Schritt kdnnen Sie einen Hintergrund wahlen. Wenn Sie keinen Hintergrund festlegen
wollen, klicken Sie auf >Uberspringen<.

Soll Chrome als Standardbrowser festgelegt werden, klicken Sie auf den Button ,Als Standard
festlegen” im Browserfenster, sonst auf >Uberspringen<.



http://www.dkruse.de/
http://www.dkruse.de/

10. Im Fenster ,Erweiterter Datenschutz bei Anzeigen in Chrome“ klicken Sie auf >Einstellungen<.
Deaktivieren Sie die Bereiche , Werbethemen”, ,\Von Websites vorgeschlagene Werbung” und
,Erfolgsmessung von Anzeigen”. Klicken Sie dazu nacheinander auf die Bereiche und deaktivieren
Sie den Schalter.

11. Danach ist die Installation und Einrichtung von Chrome abgeschlossen. Sie kdnnen die App Uber
[x] schlieRen.

5.3 Installation der Computeralgebra-Software ,GeoGebra Suite”

Ab dem Schuljahr 2025/26 ersetzt die ,,Geogeba Suite” die ClassPad Il Manager-Software. Es handelt sich
dabei um ein weit verbreitetes Computeralgebra-System. Das Programm ist fir den Mathematik-
Unterricht unbedingt notwendig. Wenn Sie zusatzliche Antiviren-Software installiert haben, sollten Sie
diese vor der Installation deaktivieren. Warnmeldungen von Windows missen Sie in diesem Fall
ignorieren bzw. bestatigen. Sie sollten wahrend der Abschaltung der Antiviren-Software nicht im Internet
surfen und keine E-Mails empfangen oder mobile Datentrager verwenden.

Schrittfolge zur Installation:
ebra Rechner Suite A/ Graficrechner < ANMELDEN

1. Laden Sie die Datei von der Internetseite ' 7 %
www.dkruse.de die Installationsdatei
GeoGebraCalculator-Windows-Installer-6-0-893-
2.exe herunter und flhren Sie die Datei im
Download-Ordner durch Doppelklick auf die ©
Datei aus. e

2. Die Abfrage, ob der Standort verwendet werden ey o« e 7 8
darf sollte aus Grinden des Datenschutzes mit S LA .AL-3 & BAERER
Nein beantwortet werden. Wenn man nichts () o Sln =
anklickt, 1duft die Installation nach einer Weile appildung 44: GeoGebra Programmfenster
automatisch weiter.

LY

3. Danach startet GeoGebra automatisch und es 6ffnet sich direkt das Programmfenster.
4. Das Programmfenster kann erst einmal wieder geschlossen werden.

5. Auf dem Desktop befindet sich jetzt auch eine Verkniipfung zum Programm. Q

6. Die Installationsdatei im Download-Ordner kannst du jetzt I6schen. Collmulkiay Suilis

5.4 Der Prufungsmodus in GeoGebra

Der Prifungsmodus von GeoGebra regelt die Ressourcen-Beschrankung, wenn das Notebook wahrend
einer Klausur verwendet werden darf. Das Modul ist in der GeoGebra enthalten. Ohne dieses Programm
darfst du das Notebook bei Klausuren nicht verwenden.

5.4.1 Wichtige Informationen zum Einsatz des Prifungsmodus
Persénliche Verantwortlichkeit fiir Ihr mobiles Endgerdit

Du bist fir die rechtzeitige Einsatzfahigkeit deines Gerates zu Leistungsnachweisen verantwortlich. Bis
zum Klausur- oder Priufungsbeginn musst du sicherstellen, dass ein im Sinne dieser Anleitung
einsatzfahiges Endgerat mitgebracht wird.
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Was verbirgt sich hinter dem Priifungsmodus?

Die BBS 2 in Leer setzt seit dem Schuljahr 2017/18 mobile Endgerate verpflichtend im Unterricht des
Beruflichen Gymnasiums ein. Damit inbegriffen sind die Verwendung von Computeralgebra-Systemen fiir
Berechnungen und grafische Darstellungen.

Um Klausuren weiterhin tauschungssicher durchfiihren zu kénnen, verwendet die BBS 2 Leer ab dem
Schuljahr 2025/26 den Prifungsmodus von GeoGrebra. Dieses System zeichnet die Systemaktivitaten der
Endgerate lokal auf, und unterbindet verbotene Aktivitaten bzw. meldet diese bei VerstolRen.

Welchen administrativen Einfluss nimmt die Software auf den Endgerdten vor?

Der Prifungsmodus lauft auf deinem mobilen Gerat ohne zusatzliche Installationen. Nach der Aktivierung
schaltet GeoGebra das Programm in den Vollbildmodus, sodass kein Platz fiir andere Informationen auf
dem Bildschirm bleibt. AuRerdem wird der Zugriff auf das Internet und zu Dateien, die auf dem Computer
gespeichert sind, unterbunden. Andere Programme konnen nicht geoffnet werden. Sobald der
Priifungsmodus ohne Erlaubnis verlassen wird, |0st der Priifungsmodus einen leicht erkennbaren visuellen
Alarm aus.

Was wird wéhrend einer Klausurteilnahme aufgezeichnet?

Samtliche Prozesse der mobilen Endgerdte werden fortlaufend zum schuleigenen Klausurserver
Ubertragen und dort bis zu einem Jahr personenbezogen gespeichert.

Werden die Endgerate auch fir private Zwecke genutzt, so verpflichtet sich der Schiler/die Schiilerin
Prozesse privat genutzter Programme abzuschalten, sobald er/sie dazu aufgefordert wird oder die
grundsatzliche Benutzungsrichtlinie der BBS 2 Leer dies erfordert.

Die Speicherung der wahrend der Klausur aufgezeichneten Daten erfolgt auf schuleigenen Servern im
Intranet der Schule. Die Daten gelangen nicht ins Internet und sind von dort auch nicht abrufbar. lhre
Daten sind also bestmaoglich geschiitzt.

Nachhaltige Beweisfiihrung bei Tduschungsversuchen:

Durch die Einfiihrung einer fortlaufenden Uberwachung der verwendeten Prozesse des jeweiligen
mobilen Endgerates fiir den Zeitraum von Klausuren und einer hinreichend langen Speicherung, wird es
moglich, auch zu einem spateren Zeitpunkt nicht plausible Klausurergebnisse einer Priifung und ggf. einer
Korrektur zu unterziehen.

5.4.2 Verwendung der Prifungsmodus-Moduls von GeoGebra

Die Nutzung des Priifungsmodus ist sehr einfach.

1. Starte GeoGebra und klicke oben links O b o ' 4
auf das Men(-Symbol. o : r o
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€2 Rechner Suite - GeoGebra

2. Klicke auf den Menipunkt
»Prifungsmodus”.

= GeoGebra Rechner Suite | [/ Grafikrechner ~

* H dan a

3. Klicke im erscheinenden Fenster Priifung starten
»Priifung starten auf Niedersachsen- Die Koptzeile zeigt Zeifinformationen w
Prifung

Abitur und dann auf Starten. 1

GeoGebra Rechner Suite

ahrend de

(O Bayern Grafikrechner
(O CvTE goedgekeurde examenstand |
(O  Deutschland WTR Abitur

@  Niedersachsen Abitur

(O  Schulversuch CAS in Prifungen

@) Vlaanderen

ABBRECHEN STARTEN

GeoGebra Rechner Suite A Grafirechner ~

4. GeoGebra lauft jetzt im
Prifungsmodus, erkennbar an der
griinen Auswabhlleiste am linken
Bildschirmrand.

@ v Asc s

5. Wenn man rechts oben auf das (i) klickt : ; e
bekommt man eine Information tUber :
den Prifungsmodus. AuBerdem lauft .
dort die Prifungszeit mit. Ein Klick auf
OK schlief3t die Infobox wieder.

6. Ein Versuch mit Strg + Alt + Entf in den R e e r i Rachner Suite, (N Galwsemer <
Taskmanager zu wechseln und das |
Programm unbemerkt zu verlassen,
scheitert. Man kommt zuriick in den
Prifungsmodus, allerdings ist der
Balken links jetzt rot.
In der Infobox kann jetzt das Verlassen
des Prifungsmodus eingesehen
werden.

+  Eingabe




7. Um den Priifungsmodus reguldr zu
beenden, klicke auf das Meniisymbol
oben links und dann auf den
Menieintrag Priifung beenden.

Es folgt eine Sicherheitsabfrage, ob du
den Prifungsmodus wirklich beenden
mochtest. Klicke auf Beenden.

:@Geo@ebro Rechner Suite

[ X Alles loschen

|
|
& Q Offnen
3

a Speichern

Rechner wechseln

(8]
E Prufungsprotokoll
b3

Prufung begnden )

A\ Grafikrechner

8. AbschlieRend wird die Infobox mit dem
Prifungsprotokoll angezeigt, aus dem
die Lehrkraft erkennen kann, ob du seit
dem Start der Klausur ununterbrochen
im Klausurmodus gearbeitet hast.

Erst wenn du das OK von der Lehrkraft
bekommst, kannst du auf Beenden
klicken.

Zeige diesen Bildschirm deiner

Lehrkraft
3:06

18 Juli 2025

eginn der Prufung
12:29:38

Ende de fung
12:32:44

9. Jetzt gibt es noch die Moglichkeit, das
Protokoll als Bild zu speichern. Das
kannst du flr dich tun oder wenn es
von der Lehrkraft verlangt wird.

Wihle einen aussagekraftigen Namen
und einen geeigneten Ordner und klicke
dann auf Speichern.

€ blob:appy//htmi/e87ec990-95¢7-4bb7-8b38-036320ab3che

x|

Abbrechen

5.5 Installation des Acrobat Readers DC

Der Adobe Acrobat-Reader ist das Standard-Werkzeug fiir das Anzeigen, Kommentieren und Ausfiillen

von pdf-Dateien.

Schrittfolge:

1. Laden Sie die Installationsdatei ,, AcroRdrDCx642300320244_de_DE.exe“ von der Internetseite

http://www.dkruse.de herunter und fuhren Sie die Datei aus.

2. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit >Ja<, dass diese App Anderungen an lhrem Gerit

vornehmen darf.

w
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Es erscheint ein Fenster ,Installation wird vorbereitet”. Die Installationsdateien werden entpackt.
Dann erscheint ein Fenster ,Bereit zur Installation Adobe Acrobat Reader DC”. Lassen Sie den
Haken bei ,,Adobe Acrobat Reader als standardmdfligen PDF-Viewer zum Durchsuchen und zur
Dateivorschau festlegen”. Lassen Sie den Installationspfad wie vorgeschlagen. Klicken Sie auf
>Installieren<.


http://www.dkruse.de/bildungscloud/AcroRdrDCx642400220857_de_DE.exe
http://www.dkruse.de/bildungscloud/AcroRdrDCx642400220857_de_DE.exe

5. Die Installation wird gestartet und dauert ein paar Minuten, der Fortschrittsbalken beginnt erst
nach einer gewissen Zeit zu wachsen. Nach einigen Installationsschritten erscheint die Meldung
LInstallation abgeschlossen”. Klicken Sie auf >Fertigstellen<.

6. Aufden Desktop wird eine Verknlpfung ,Acrobat Reader DC* angezeigt. Sie kdnnen das Programm
Uber diese Verknlipfung mit einem Doppelklick 6ffnen. - )

. . . . Wihlen Sie eine Standard-App fiir .pdf-

7. Nach dem ersten Start missen Sie die Lizenzbedingungen pateien aus.
>akzeptieren<. Klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache. o

8. Klicken Sie auf >Fortfahren<, es folgt eine Ubersicht ,Wdhlen Sie | @ Mooontdge
eine Standard-App fiir .pdf-Dateien aus.” e

9. Klicken Sie auf >Adobe Acrobat< und auf >Standard festlegen<. e Aco

10. Sollte noch ein Fenster ,Willkommen bei Acrobat Reader’

4

erscheinen, konnen Sie auf >Tour starten< klicken, um sich tber die @
wichtigsten Funktionen des Programms zu informieren. @ oo
11. Am Ende der Tour oder Installation werden vielleicht Sie gefragt, ob
Sie sich anmelden mochten. Eine Anmeldung ist fiir die Nutzung des & s
Programms nicht notig. 81 Legacy-Windows Mediermiedergabe
12. Prifen auf Updates: Klicken Sie oben links auf Menii, dann in der
Mendliste auf Hilfe und dort Nach Updates suchen.

13. Wenn ein Update verfugbar ist, dann auf Herunterladen und Abbildung 45: Acrobat Reader als
installieren klicken. Standard-Anwendung festlegen

14. Nach dem Herunterladen des Updates erscheint ein Fenster, das
dazu auffordert, den Acrobat Reader zu schlieRen und dann auf Wiederholen zu klicken.

15. Die Sicherheitsabfrage, ob man zulésst, dass die App Anderungen am Gerat vornehmen dar, mit
Ja beantworten. Das Update wird dann fortgesetzt und dauert etwa 1-2 Minuten.

Die Installation ist nun abgeschlossen. Sie konnen den Acrobat Reader jetzt erst einmal schlieRen.

5.6 Installation der Java SE Runtime Enviroment (Java JRE)

Die Java-Laufzeitumgebung wird bendtigt, damit Sie Programme, die auf Java basieren, ausfihren
konnen. Das sind z. B. Programme wie das Datenbank-Modul ,,Base” von LibreOffice, die Elektrotechnik-
Simulationen ,Circuit Simulator” und , Logic Sim“. Seit Anfang 2019 haben sich die Lizenzbedingungen
einiger Java Distributionen gedndert. Wir setzen deshalb das Jave JRE in der Version 8 ein.

Schrittfolge zur Installation:

1. Laden Sie die Installationsdatei ,jre-8u341-windows-x64.exe” fur die Java JRE von der
Internetseite http://www.dkruse.de herunter und fiihren Sie die Datei aus.

2. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage, dass diese App Anderungen an lhrem Gerit vornehmen
darf, mit >Ja<. Es ist moglich, dass diese Meldung nicht erscheint.

3. Eserscheint das Fenster ,, Willkommen bei Java“. Klicken Sie auf >Installieren<.

4. Java wird installiert. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fortgang der Installation an.

5. Es erscheint das Fenster ,Sie haben Java erfolgreich installiert”. Klicken Sie auf >SchlieBen<.

Damit ist die Installation schon abgeschlossen. Wenn Sie im Laufe der Notebook-Nutzung eine Meldung
erhalten, dass eine Aktualisierung fiir Java vorliegt, sollten Sie das Update moglichst bald durchfiihren.

Wenn Sie Java-Programme selbst erstellen méchten, benétigen Sie das Java Software Development Kit
(Java JDK). Dieses Programmpaket ist im Internet frei verfligbar. Sie kdnnen es aber auch von der
Internetseite http://www.dkruse.de herunterladen. Wenn Sie sich unsicher sind, wenden Sie sich in
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diesem Fall an mich oder lhren Informatik-Lehrer. Wir helfen Ihnen, wenn notwendig bei der richtigen
Installation.

Am Ende der Installationen konnen die heruntergeladenen Installationsdateien im Download-Ordner
geldscht werden.

5.7 Anmeldung beim Microsoft365-Education-Konto (verpflichtend)

Um mit Microsoft365 arbeiten und gegebenenfalls mit Teams am Online-Unterricht teilnehmen zu
kénnen, erhalten Sie lber die Schule kostenlos eine erweiterte Microsoft365-Education-Lizenz fir Schiler
und Studenten. Diese Lizenz ermdglicht die Nutzung von Word, PowerPoint, Excel als lokal installierte
Office-Programme auf dem Notebook und als Apps auf Android- oder iPad-Tablets. Die lokale Installation
der Office-Programme auf dem Notebook hat einen grofReren Funktionsumfang als die Tablet-Apps.

=.Microsoﬁ | Office Produkte ~  Ressourcen Vorlagen  Support  Mein Konto ‘ltlllkau'e|\1

Die Zugansdaten fiir dein Microsoft365-Konto der
Schule erhélts du am Einschulungstag. Das Microsoft- ' W
Konto  wird an die neue E-Mail-Adresse '
»-..@bbs2leer.net” gebunden. 0

Offne erst dann im Internet-Browser die Seite . O il v
: . . . Willkommen bei : ,

https://www.office.com. Gib auf der Seite deine lhrem Office
Zugangsdaten, die du bei der Einschulung an der BBS 2 e
kénnen Sie alles von einem Ort aus mit lhren

Leer erhalten hast, ein. Die E-Mail-Adresse bevomigin/Apps arstaln,frigebatt A

zusammenarbeiten

,...@bbs2leer.net” benodtigst du nur als 7
,Benutzername” fiir die Anmeldung bei Microsoft. Du —
musst diese Adresse ansonsten nicht benutzen. Abbildung 46: Anmeldeseite von Office365

B Microsoft

YT
Anmelden m. Microsoft

mustma2@bbs2leer.net < R @ bbs2leer net

Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

----------------

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen
Zurlck Weiter

Abbildung 47: Erste Anmeldung bei Microsoft 365

Abbildung 48: Vorgegebenes Passwort eingeben

Gib den Benutzernamen ein, den du am Einschulungstag erhalten hast. Gib anschlieRend das Passwort
zur ersten Anmeldung ein, dass du am Einschulungstag erhalten hast.
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BT Microsoft
testschueleri@bbs2lear onmicrosoft. com
Andern Sie Ihr Kennwort

Kenmwort Snderm, weil Sie sich
alig anmelden oder Ihr Kennwort

B® Microsoft

SN G bbs?leer net
Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Abbildung 49: Anderung der Microsoft 365-Kennwortes

BY Microsoft
testschueler@bbs2leer.onmicrosoft.com

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen lhr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort
abgelaufen ist.

Im nachsten Schritt wirst du aufgefordert, ein eigenes Passwort zu vergeben. Das Passwort darf nicht mit
dem Erstanmelde-Passwort Ubereinstimmen und nicht zu einfach sein. Du erhaltst dann einen Hinweis
und musst ein anderes Passwort wahlen.
Mit dem Speichern von Passwoértern im Browser solltest du

prinzipiell vorsichtig sein. Klicke auf >Anmelden<. Bei Office365 kann
es Sinn machen, ,,Angemeldet bleiben” mit >Ja< zu beantworten. So
hast du im Unterricht schnell Zugang zu lhrem Online-Office-

Anwendungen.

Aber Achtung: Jeder, der Zugriff auf Ihr Notebook hat, kann dann
auch auf lhr Microsoft365-Konto zugreifen. Sie sollten deshalb Ihren

Windows-Benutzer unbedingt mit einem Passwort sichern.

Nach der Anmeldung
erscheint die Office365-
Startseite. Von hier aus
haben Sie Zugriff auf alle
Programme  und lhre
Kontoeinstellungen. So
konnen Sie jetzt z.B. ein
Profilbild festlegen. Wenn
Sie das tun, sollte das Bild
von |hnen sein. Die
Verwendung eines Avatars
ist in der Berufswelt
uniiblich und wirkt wenig
professionell. Dann sollten
Sie lieber auf ein Profilbild

oft Office Home x [+

O @ ttps://www.office.com

i Office 365 £ Suchen

Guten Abend 01Test

Neue/s
beginnen

Outlook OneDrive Word

Zuletzt verwendet  Angeheftet Mit mir geteilt Entdecker

Abbildung 50: Office365 - Startseite

PowerPoint OneNote

B® Microsoft
testkruse@bbs2leer.net
Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

g
(o]
[

®
0

$ @®d D & =

SharePoint ms

verzichten. Die Aktualisierung des Profilbildes erfolgt Gber den Outlook-Bereich und kann eine Weile
dauern, nachdem Sie |hr Foto dort hochgeladen haben.
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B Microsoft

X

. Aktualisi forderlich
Ihre Datenschutzoptionen vansierung erfordertic

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden. Wir haben ein paar Aktualisierungen an den

g Aktualisieren Sie Ihre Browserregisterkarte, um Anderungen an
Ihrer Organisation gestattet lhnen die Vi d . Ihren Datenschutzeinstellungen zu ibernehmen. Wenn Sie

kénnen entscheiden, ob Sie diese Dienste verw

Office fur das Web in mehr als einer Registerkarte gedffnet

haben, miissen Sie jede dieser Registerkarten aktualisieren, um
Weitere Informationen . 7
diese Anderungen anzuwenden.

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu:
Datenschutzeinstellungen fiir Office im Web Warum muss ich aktualisieren?

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fur Sie unterliegt dem Microsoft-

Servicevertrag, Aktualisieren Jetzt nicht
Microsoft-Servicevertrag

Wenn ein Fenster eingeblendet wird, dass lhnen erméglicht, die Datenschutzeinstellungen anzupassen,
konnen Sie das tun. Die meisten Datenschutzeinstellungen werden von der Schule verwaltet. Klicken Sie
nach der Anpassung auf >Aktualisieren<.

Jetzt kénnen Sie .. " ry—— B = E]
Uber die Leiste am <« O @ & hipsy/bbs2leer-mysharepointcom/avc/r/pe estschueler_bt . t5/15/Doc... - :
linken Fensterrand [ D

z. B. Word starten Date: Start  Einfigen  layout  Verweise  Oberprifen  Ansicht  Hilfe hDesktop-Apndffnen. G Such 2 Bearbeiten

(Abb. 53). Word v By ¥ [wifetor v v A A F K U 2y Av A o EvIiEvE E v v Ov By & -

wird in  einem

neuen Browser-

fenster  gestartet

und entspricht im

Wesentlichen der

gewohnten Offline-

Version. Die Abbildung 51: Word-Oberfliche

Funktionalitdt ist jedoch etwas eingeschrankt. So steht zum Beispiel der Formel-Editor nicht zur
Verfiigung. Die Hinweiszeile konnen Sie mit einem Klick auf X ausblenden.

Bei einem erneuten Start bzw. der nachsten Anmeldung bei Microsoft 365 erhalten Sie die Moglichkeit
eine Verknupfung auf dem Desktop zu erstellen. Das ist sinnvoll flir einen schnellen Zugriff, wird aber
nicht unbedingt bendtigt, da Sie sehr wahrscheinlich die Offline-Versionen der Office-Programme
nutzen mochten (siehe Kapitel 5.8).

x> Sie kbnnlcn auf dcm.Dcsktop eine Verkniipfung zu Office.com hinzufligen, um schneller auf Word, Excel und Verknapfung hinzufagen »
PowerPoint zuzugreifen.

Wenn Sie die Moglichkeit angeboten bekommen, die Office-App herunterzuladen, kénnen Sie das tun. Es
wird dann ein kleines Tool installiert, dass Ihnen den direkten Zugriff auf das Microsoft 365 ermaoglicht,
ohne, dass Sie den Browser selbst starten miissen. Die App startet automatisch mit der Ubersichtsseite.
Sie sollten die App gleich an der Taskleiste anheften. Wie das geht und weitere Hinweise kdnnen Sie im
Abschnitt 6.2 Einrichtung der Taskleiste auf Seite 62 nachlesen.

£ Zur Suche Text hier eingeben

Abbildung 52: Office365-Verkiipfung an der Taskleiste anheften (Windows10)
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5.8 Installation von Microsoft 365 auf dem Notebook

Wenn Sie nach der Einschulung dariber informiert wurden, dass die Schullizenz von Microsoft 365 fiir
Sie eingerichtet worden ist, konnen Sie auf der office.com-Internetseite das Office-Paket herunterladen.

1. Melden Sie sich im Browser mit lhren o
Zugangsdaten auf ,office.com” an. i
Nach dem Klick auf den Button >Anmelden< Office ist jetzt
geben Sie zunichst lhren Benutzernamen Microsoft 365.
fur Microsoft 365 und klicken dann auf o Ot it e b
>Weiter<, ben und daran zu beiten.
Danach geben Sie lhr Kennwort ein ==

g
&
~D

@

2. Klicken Sie dann oben rechts auf den Button
»Apps installieren®.
Klicken Sie dann auf den Menipunkt
,Microsoft 365-Apps”“. R

Microsoft 365-Apps
Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,

I

Excel, PowerPoint und mehr.

Weitere Installationsoptionen

Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit Ihrem
Abonnement verfigbare Apps.

3. Die Datei , OfficeSetup.exe* wird _

heruntergeladen. Im eingeblendeten
Fenster erhalten Sie Hinweise, wie die
Installation fortgesetzt wird.

Lesen Sie die Hinweise auf dem Bildschirm : = Q1=
und klicken dann auf >Alles klar<.

Die Installationsdatei OfficeSetup.exe wird
automatisch heruntergeladen.

Erste Schritte mit Microsoft 365
4 @ e & & A

4, Wenn lhnen ein Fenster wie in der

Abbildung rechts angezeigt wird, klicken Sie L4
auf den Button , Datei speichern”. OffceSetup.exe o [
In Edge kdnnen Sie nach dem automatischen g e e
Download in der Adressleiste auf das Alle Downloads anzeigen
Pfeilsymbol neben dem Profilbild oben
rechts und dann auf >Datei 6ffenen<
klicken.
5. Sollten Sie die Datei ,, OfficeSetup.exe” nicht Acer (C) » Benutzer » BBS Il Leer » Downloads
direkt im Browser 6ffnen konnen, wechseln
Sie in den Explorer und dort in den Ordner e L Name
,Downloads”. ‘ v Heute (1)
Klicken Sie doppelt auf die Datei ‘ 1 OfficeSetup

,OfficeSetup.exe”.
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6.

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage der
Benutzerkontensteuerung mit >Ja<.
Office365 wird jetzt aus dem Internet
geladen und auf dem Notebook installiert.
Das kann eine ganze Weile dauern ... Warten
Sie ab, auch wenn das Hinweisfenster
verschwindet.

" Microsoft

Wir sind gleich fertig.

Eventuell erscheint unten rechts eine
Meldung, dass Office im Hintergrund
installiert wird. Das bedeutet, dass man mit
dem Notebook weiterarbeiten kénnte.
Sicherer ist es aber, die Installation
abzuwarten. Die Dauer ist abhdngig von der
Downloadgeschwindigkeit und betragt
durchschnittlich zwischen 15 und 60
Minuten.

B® Microsoft

Bleiben Sie online, wahrend Sie
Microsoft 365 und Office-

Downloads herunterladen. i m ﬁ
Wir sind gleich fertig.

Wenn die Meldung ,Alles bereit. Office ist
jetzt installiert.” Erscheint, klicken Sie auf
den Button >SchlieRen<.

at Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

SchlieBen

10.

Klicken Sie in der Taskleiste auf das
Lupensymbol, geben Sie ,, Word” ein und
klicken Sie dann auf den Vorschlag unter
,Hochste Ubereinstimmung“: Word App

Es erscheint ein Fenster, in dem Sie Office
mit lhrem Konto aktivieren missen. Klicken
Sie auf >Anmelden oder Konto erstellen<.

B Microsoft ©e
Anmelden fiir die ersten Schritte

mit Office

Verwenden Sie die Informationen Ihres Geschafts-, Schul-, Uni-
oder persanlichen Microsoft-Kontos.

Om Ba B

Erstellen und Zusammenarbeiten mit Ward, Excel, PowerPaint
und Qutlook

Geritetbergreifendes Speicher und Freigeben von
Dakumenten mit dem OneDrive-Cloudspeicher

Anmelden oder ein Konto erstellen

Ich habe inen Praduct Key

Vorerst Gberspringen

11.

Geben Sie lhren Benutzernamen fir das
Mircrosoft 365-Konto ein, den Sie von der
Schule erhalten haben.

B2 Microsoft

Hallo Test, willkommen bei Office

Melden Sie sich an, um Office mit diesem Konto zu aktivieren.

Konto andern

Weiter
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12. Uberpriifen Sie noch einmal Ihre
Kontodaten.

13. Klicken Sie im Fenster ,,Office aktivieren” auf
>Weiter<.

B® Microsoft

Office aktivieren

-@bbs}lleer net

Kein Konto? Eins erstellen!

Geben Sie Ihr Kennwort ein und klicken Sie
auf >Anmeldenc<.

14.

B2 Microsoft

-@bbszleer net

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

15. Im nachsten Fenster konnen Sie entscheiden,
ob Sie die Verwaltung des Notebooks durch
die Schule zulassen mdchten. Sie kénnen den
Haken entfernen.

Wenn Sie |hr Gerat gegen Fremdbenutzung
durch ein Passwort gesichert haben, kénnen
Sie auf >OK< klicken.

Wenn Sie auf Nummer Sicher gehen und
nicht mochten, dass Windows lhre
Office365-Kontodaten zur vereinfachten
Anwendung speichert, klicken Sie auf ,Nein,
nur bei dieser App anmelden.” Sie miissen
dann bei anderen Office-Programmen die
Anmelde-Daten erneut eingeben.

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich lhr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerit an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.
D Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen

@ Wenn Sie diese Option auswéhlen, kann Ihr Administrator remate Apps installieren,
Einstellungen steuern und lhr Gerét zuriicksetzen. In lhrer Organisation ist es
méglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerét zugreifen kénnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

16. AbschlieRend missen Sie noch dem
Lizenzvertrag >Zustimmen<.

B¥ Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

'LLEXLELL

17. Im Fenster , Standarddateitypen” wahlen Sie
,Office Open XML-Format” wenn Sie
ausschlieBlich mit Office-Programmen
arbeiten mochten.

Wenn Sie Dateien mit Nutzern, die z. B.
LibreOffice nutzen, austauschen maochten,
wahlen Sie ,OpenDokument-Formate” und
klicken Sie dann auf >OK<.

Willkommen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen ) Office

Microsoft Office unterstiitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet werden
soll,

®) Office Open XML-Formate|
Wihlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

) OpenDocument-Formate
Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstiitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind. ODF unterstiitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des Dokuments
anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kénnen.

mfang der ODE-Unterstiitzung fiir Micr

Diese Einstellung kann spéter in den "Optionen” jeder Anwendung gesndert werden.
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18. Klicken Sie dann auf , Leeres Dokument”
und Word startet die Textverarbeitung.

x, |- 2 A | BE=E== 12 & [ . | |1stendwd | Vkeinlee. Uberscheif.. Oberschif U Mk

Test Schler
berpri neoHil

= e = e Psuche

VA A Aav B |ECiEC Ty Z = Y| |assbene] msbcede AaBbCe assbcer AdB .

5.9 Installation der Videoschnitt-Software Shotcut

Fiir das Fach Gestaltungs- und Medientechnik bendtigen Sie unter anderem ein Videoschnittprogramm.
Shotcut ist kostenlos und bietet genligend Funktionen fir den Unterricht in Klasse 11. Laden Sie die
Installationsdatei von der Internetseite dkruse.de herunter:
(http://www.dkruse.de/bildungscloud/shotcut-win64-250511.exe).

Wechseln Sie im Datei-Explorer in den
Downloads-Ordner und starten Sie die Datei
,Shotcut-win64-250511.exe”.

Klicken Sie im Fenster ,,Select Setup Install
Mode“ auf Install for all users.

Select Setup Install Mode b 4

. l Select install mode

Shoteut can be installed for all users (requires
administrative privileges), or for you only.

( % Install for all users (recommended) J

= Install for me only

Abbrechen

Klicken Sie bei der Abfrage, ob Sie zulassen
mochten, dass durch diese App Anderungen
an lhrem Gerat vorgenommen werden
dirfen, auf >Ja<.

Klicken Sie im Fenster mit der ,GNU General
public license” auf >Next<.

¢ly Setup - Shotcut version 25.05.11 = X

s, too,

eak of free software, we are referrng o freedom, not
oo | Public Licenses are designed to make sure that you

( et | ) cancel

Lassen Sie den vorgegebenen Destination
Folder unverandert und klicken Sie auf
>Next<.

select Destination Location
Where should Shotcut be Installed?

Setup will install Shotcut into the fellowing folder.

To continue, click Next. If you would like to select a different folder, cick Browse,

C:\Program Flles\Shotcut Browse...

At least 532,3 M8 of free disk space is required.

Im ndchsten Fenster lassen Sie alles wie
vorgegeben. Wenn Sie ein Programmsymbol
fiir den schnellen Zugriff auf das Programm
auf dem Desktop erstellen mochten, setzen
Sie den Haken vor ,,Create Desktop Shortcut
(Icon)”. Kicken Sie auf Next und im Fenster
Ready to Install auf Install.

¥y Setup - Shotcut version 25.05.11 - X

Select Additional Tasks
Which additional tasks should be performed?

Select the addftional tasks you would like Setup to perform while installing Shotcut, then dick Next.

B Create Start Menu Shortcut !
B Associate *mit files with Shotcut
B Create Desktop Shortcut (Icon) |

[T] Remove Shoteut Settings Fram Registry

pack | Next Cancel
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Der Installationsprozess beginnt und dauert
ca. eine Minute. Warten Sie den
Installationsprozess ab und klicken Sie dann
auf >Finish<.

Completing the Shotcut Setup Wizard

Shotcut startet dann automatisch. [ 7]
Shotcut

Shotcut ist ein relativ umfangreiches
Programm, das recht grofle Hardware-
Anforderungen stellt. Sie dirfen auf
Einstiegsgeraten wie dem Medion-Notebook
keine Wunder bei der Geschwindigkeit
erwarten. Deshalb dauert der Start auch
etwas langer. Wenn die Benutzeroberflache ot e o =
angezeigt wird, kdnnen Sie mit dem . ABE A=A XYy Peeee &
Programm arbeiten.

Auf der Internetseite der Software
https://shotcut.org/tutorials/ finden Sie
einige Tutorial-Videos fiir den
Schnelleinstieg.

6 Tricks und Kniffe

Im letzten Abschnitt erhalten Sie einige Hinweise zu weiteren nitzlichen Tools und
Einstellungsmoglichkeiten. Der Abschnitt wird fortlaufend erweitert und aktualisiert. Die aktuelle pdf-
Datei dieser Broschiire finden Sie unter http://dkruse.de/bildungscloud/Notebook einrichten 2024.pdf.

6.1 Einrichtung der E-Mail-App
6.1.1 Nutzung der Schul-E-Mail-Adresse ... @bbs2leer.net L T

Die E-Mail-Adresse ,benutzername2021@bbs2leer.net” ist nur fur die _
Anmeldung bei Office365 und Teams verwendbar. Sie ist nicht fiir den E-Mail-
Verkehr geeignet. Sie erkennen das z. B. daran, dass Sie nach der Online-
Anmeldung auf office.com in der linken App-Leiste die E-Mail-Programme Mail
oder Outlook nicht finden (Abbildung 56). Hintergrund dieser Beschrankung ist D onensorn

Guten Abend Test

Schnellzugriff

0 io i

)
die besondere Schul-Lizenz vom Microsoft 365. = o
Eine Ubersicht aller online verfiigharen Programme zeigt Abbildung 57. Sie | g 7 1
kénnen nicht alle Apps auf dem Notebook lokal installieren. Das gilt z. B. fur die | =
o
Programme Visio, Forms, Planner und Project. &
18

8

Abbildung 53: Die
angezeigten Office-Online-
Apps
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Alle Apps

D o iﬁ @ > a® Qi " 2 e

Delve Forms Lists OneDrive OneNote Planner PowerPoint Project

s 8 l'il ﬂ'ﬂ I'II

SharePoint Whiteboard

Abbildung 54: A//e verfugbaren On//ne Updates

Wahrscheinlich verfligen Sie bereits tber eine private E-Mail-Adresse. Fiir diese kénnen Sie die auf jedem
Windows11-Notebook verfligbaren App , Outlook” einrichten. Wie das funktioniert, erfahren Sie im
nachsten Abschnitt.

6.1.2 Einrichtung der App ,,Mail” fir beliebige E-Mail-Konten

Wenn Sie |hr privates E-Mail-Konto komfortabel nutzen mochten oder mehrere E-Mail-Konten mit einem
Programm verwalten mochten, kdnnen Sie die in Windows 10 integrierte App ,,Mail“ verwenden. Sie
missen dafiir lhre E-Mail-Adresse, das Kennwort fiir Ihren E-Mail-Account und die Server-Angaben lhres
E-Mail-Providers (z. B. Google, GMX, T-Online, Yahoo) fir den Empfang und den Versand von E-Mails
kennen. AulRerdem miissen Sie entscheiden, ob Sie Ihre E-Mails lokal auf dem Notebook speichern oder
die E-Mails auf dem E-Mail-Server des Providers belassen. In diesem Fall greifen Sie mit lhrem E-Mail-
Programm stets online auf Ihre Mails zu. Das ist besonders zu empfehlen, wenn Sie von mehreren Geraten
(z. B. auch vom Smartphone) aus den E-Mail-Dienst nutzen. Diesen Modus nennt man IMAP (Internet
Message Access Protocol). IMAP hat den Vorteil, dass Sie auf allen Gerdten den aktuellen Stand Ihres
Kontos sehen. Versenden Sie z. B. eine Mail vom Smartphone, so finden Sie diese Mail spater auch im
,Gesendet“-Ordner auf dem Notebook. Ein zweites Beispiel: Sie I6schen eine E-Mail auf dem Notebook.
Dann werden Sie diese Mail auch nicht mehr auf dem Smartphone sehen. Allerdings unterstiitzen nicht
alle E-Mail-Provider IMAP.

Die Alternative zu IMAP lautet POP3 (Post Office Protocol Version 3). Bei diesem Verfahren werden alle
E-Mails inklusive der Anhinge auf das Notebook heruntergeladen. Anderungen an E-Mails wirken sich
dann nicht auf die Mails auf dem Server aus. Der Vorteil ist, dass Sie alle bereits empfangenen Mails auch
offline lesen kdénnen.

Die Server-Bezeichnungen fiir das Senden und Empfangen von E-Mails finden Sie im Internet. Wenn Sie
zum Beispiel die SMTP- und IMAP-Servernamen von EWE suchen, geben Sie in die Google-Suche ,,SMTP
IMAP Server EWE” ein.

Schrittfolge zur Einrichtung der Mail-App:

m, Hotmail, MSN

1. Wenn Sie ein E-Mail-Konto bei Outlook.com, Exchange, Google,
Yahoo oder iCloud haben, kdnnen Sie direkt auf den entsprechenden & ?
Provider klicken (siehe Abb. 58). Allerdings mochte Windows dann
dieses Konto auch zur Anmeldung verwenden. Bei Tests mit Google-
und Yahoo-Konten hat die einfache Anmeldung nicht funktioniert. G oo
Deshalb wird hier die Anmeldung eines GMX-Kontos gezeigt. Die i ==
Anmeldung klappte problemlos. Sie bendtigen nur die E-Mail- & e
Adresse und lhr Passwort. (] Anderskorto

POP, IMAP

N
personliche Outlook-E-Mail-Adresse
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2. Offnen Sie das Windows-Menii mit einem Klick auf das Kachelsymbol in der Taskleiste und klicken
Sie unter ,Angepinnt“ auf Mail.

3. Beim ersten Start von Mail erscheint automatisch das Fenster , Konto
hinzufiigen”.
Klicken Sie dann unten auf ,,Anderes Konto POP, IMAP“ (siehe Abb.
58).

Abbildung 55: Ubersicht der
méglichen E-Mail-Konten

.. . . Konto hinzufiigen
4. Geben Sie im erscheinenden Fenster lhre E-Mail-Adresse,

Ilhren Namen und |hr Passwort fiir das E-Mail-Konto ein und Ihre Einstellungen werden gesucht...
klicken Sie auf ,- Weiter“. Das Programm sucht online nach Anderes Konto
dem Konto. Das kann einen Moment dauern. Abbildung 56: Automatische

5. Das Konto wird automatisch als IMAP-Konto eingerichtet. Suche der Kontoeinstellungen
Dieser Modus hat viele Vorteile (siehe Einflihrungstext
zu diesem Kapitel) Die Mails des Posteingangs werden
automatisch angezeigt (Abb. 60).

Posteingang

c Verlag Europa-Lehrmittel
Arbeitsbicher zur Elektrotechnik - auch in interaktiven Versior 02
Neues zur Elektrotechnik Sollte der Newsletter nicht richtig ang

Wenn Sie ein weiteres E-Mail-Konto ebenfalls mit der Mail-
App verwalten wollen, kdnnen Sie es jetzt hinzufligen.
Klicken Sie links unten auf das Zahnrad-Symbol und dann im
Men , Einstellungen” auf ,, Konten verwalten”. Dann klicken
Sie auf ,+ Konto hinzufiigen” und wiederholen die
Schrittfolge.

vvvvv

d @
Abbildung 57: Benutzeroberfléche der
Mail-App

Trubbleshooting:
Manchmal kommt es vor, dass die Einstellungen nicht richtig erkannt = anderes oo

POP, IMAP

werden. Wenn Sie die Meldung erhalten ,Wir konnten keine
rweitertes Setup

Informationen fiir dieses Konto finden“, klicken Sie auf > X

Abbrechen< und waéhlen Sie im Fenster ,Konto hinzufligen” ganz

unten den Punkt Erweitertes Setup. Eventuell miissen Sie dafir in Abbildung 58: Anderes E-Mail-
dem Fenster nach unten scrollen. Konto hinzufigen

X SchlieBen

. . Y . Internet-E-Mail

KIICken Sle an IIInternet-E-MalI und geben Sle Ihre POP- oder IMAP-Konten, mit denen Sie lhre E-Mail in einem Webbrowser
Kontodaten ein. Dazu gehdren auch die Angaben zu den  #nzeigenkonnen

Postausgangs- und Posteingangsserver. Hier missen Sie sich  Appildung 59: Erweitertes E-Mail-Setup

entscheiden, ob Sie POP3 oder IMAP verwenden wollen.

Die Angaben, die Sie dort eintragen miissen, Aligemeine Konfigurationen
finden Sie tiber Google, indem Sie Zum BeiSpPiel e se v senpren s
,Posteingangsserver Strato” als Suchbegriffe  smosHaizugmgdsen
eingeben. Sie finden dann auf der Seite des E- . e

Passwart Ihr vergebenes E-Mail-Passwort

Mail-Providers alle notwendigen Angaben. STRATO E MallServer
Posteingang (POP3);
Postausgang (SMTPY: smitp.strato.de
Exchange Server webmail strato.de
STRATO E-Mail-Ports

Abb. 63 zeigt die Werte fiir den Provider romewns

I . IMAP (SSL/TLS) 993
Strato fir die Verwendung des IMAP-Modus. =
Diese Daten mussen Sie nun hinzufiigen. Abbildung 60: Konfigurationsparameter fiir Strato
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' .
Ko hinsufilgen ® Internet-E-Mail-Konto

Klicken Sie auf ,Anmelden”. Wenn Sie alle | e Nachichten uner dieser Narmen sencen
. . . . Internet-E-Mail-Konto | ‘ Dirk Kouse
Daten richtig eingetragen haben, erscheint i
die Meldung ,Alles erledigt”. Klicken Sie auf I "’jj‘_:‘:ff,:fjff'
s ll Aenutzernams
,Fertig”. | | | oo
Benpiele: keving, kevincScontoso.cam, Domaneikevinz [ 1MARS
P i Postausgangsserver (SMTF)

| | ‘ smtp strato.de]
----------

Knntoname Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

Sie sehen dannim E- [ESUCUCY | ]

« Anmeldan 3 Abheachen

Mail-Programm STITIEEL Abbildung 61: Ein weiteres Internet-E-Mail-Konto
unter Konten beide konfigurieren

dkruse
u

E-Mail-Konten und
kénnen Sie abrufen. OO Ordner

6.2 Einrichtung der Taskleiste

Die Taskleiste ist schon sehr lange Bestandteil des Windows-Betriebssystems. Haufig verwendete
Programme kdnnen hier ,, angeheftet” werden, so dass man sie stets schnell starten kann. So bleibt der
Desktop Ubersichtlich, denn die Verknlpfungssymbole zu den Programmen, die an der Taskleiste
angeheftet wurden, werden dann nicht mehr benétigt.

Um ein Programm an die Taskleiste anzuheften, startet man i Word

das Programm (in Abbildung 68 ist das als Beispiel Word). Das [ An Teskiise anhetten |
Symbol des Programms erscheint dann in der Taskleiste. A s fanste aileten
Klickt man mit der rechten Maustaste auf das Symbol, . . .

o . : ] O'm & @ € ™
erscheint ein Menu. Dort klickt man auf ,An Taskleiste = ¢ -
anheften“. Wenn man jetzt das Programm schlieRt, bleibt das Abbildung 62: Programm an Taskleiste

Symbol in der Taskleiste und das Programm kann immer darliber ge6ffnet werden.
SO NS
Weitere Einstellungen der Taskleiste kdnnen Sie vornehmen, wenn Sie an | I

5§3 Taskleisteneinstellungen

einer freien Stelle in der Leiste die rechte Maustaste drticken. Klicken Sie auf =- =
»Taskleisteneinstellung”. Es Offnet sich das Fenster Einstellungen -> A DD ®
Personalisierung > Taskleiste. e
Sie kénnen jetzt z. B. die Symbole fir Widgets R =i CerEREllE R, o pad s
und Chat ausblenden oder das Stiftmend R Tt .
einblenden, wenn Sie Uber ein Tablet-Notebook 5. e
. . . .. . ‘ SAEtany uche "
mit Stifteingabe verfiigen (Abbildung 69). 0 Bt o 7
I Aktive Anwendungen tin @D
¥ Netzwerk und Internet
| # Personalisierung [H widgets Aus @
I Ay O Chat Aus (@
& Konten
Per Drag & Drop kann die Reihenfolge der 5 wiwaspce e .
Symbole gedndert werden. Alle Programm- = we« 3 S e
. . . X Banierefraiheit e e ! v
symbole, die Sie an der Taskleiste angeheftet e
- . . J  Datenschutz und Sicherheit s @
haben, benétigen Sie nicht mehr als 4 v R
Abbildung 63: Personalisierung der Taskleiste - @
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Verknlipfung auf dem Desktop. Sie konnen die Verkniipfungen dann |I6schen. Abbildung 68 zeigt einen
Vorschlag fiir eine sinnvoll gestaltete Tastleiste.

il QP L mCe COF N& H A B ® 18.08.1290:;39
Abbildung 64: Taskleiste mit angehefteten Programmen

6.3 Einrichtung des Startmenis

Wenn Sie unter Windows 11 auf das Windows-Kachelsymbol in der

Taskleiste klicken, 6ffnet sich das Startmeni. Im Bereich ,, Angepinnt” @ 3
finden Sie beim Medion-Notebook Programme und Links, die Sie nicht ~Benaen  AdobeBxpress  Spotify
brauchen. Dazu gehoren z. B. Tik Toc, Spotify, Microsoft Store, Tipps u.

a O A o

TkT /N Ganz nach oben Uhr

&

Sie kénnen nicht gewlinschte Symbole einfach entfernen. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf ein Symbol. Im erscheinenden Menu
wahlen Sie ,,Vom Start l6sen” oder , Deinstallieren” wenn Sie die App Emp W Deinstallieren
gleich 16schen mochten.

%2 Von "Start" |6sen

o & Erste Schritte
Willkommen bei Windows

Abbildung 65: Startmenti

bearbeiten
6.4 Speichermedien erweitern und verwalten

Der 128 GB-Flashspeicher in Ihrem Tablet-PC (Laufwerk C: (System)) ist im Normalfall ausreichend. Es kann
jedoch notwendig werden, dass Sie irgendwann mehr lokalen Speicherplatz auf lhrem Note bendtigen als
zur Verfigung steht. Gerade im Medienbereich fallen schnell groRe Datenmengen an. Es gibt
verschiedene Maoglichkeiten, die Speicherkapazitat lhres Gerdtes zu erweitern. Zwei praktische
Moglichkeiten werden hier kurz vorgestellt. Sollten Sie iber eine 128 GB-SSD oder noch groRer verfiigen,
brauchen Sie diesen Abschnitt nicht zu lesen.

6.4.1 Verwendung einer SD-Karte

Das Medion E4251 und das Acer TravelMate B1 haben auf der rechten Seite einen Samisk
Steckplatz fur eine SD- bzw. SDHC-Karte. Eine gute microSD-Karte z. B. von Extreme
SanDisk oder Samsung mit einer Speicherkapazitdt von 128 GB (160 MB/s) 12868 M3 V3o
erhalten Sie fiir unter 20 Euro. & A2

Der Vorteil der (micro)SD-Karte ist, dass Sie nicht standig einen USB-Steckplatz
blockieren. Allerdings ist die (mirco)SD-Schnittstelle etwas langsamer als die Ab_b’/dung 66:
USB3.1-Schnittstelle. microSD-Karte

Stecken Sie die SD-Karte in den Steckplatz. Normalerweise ist die Karte sofort

nutzbar. Wenn Sie zur Formatierung aufgefordert werden, flihren Sie die Formatierung durch. Benennen
Sie das Laufwerk mit ,,Daten”. Es ist ratsam, alle lhre personlichen Daten auf der SD-Karte zu speichern.
Sollte lhre Systempartition einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt
werden kdnnen, sind auch alle Ihre persdnlichen Daten weg! Auf der microSD-Karte sind die Daten haufig
nicht betroffen. Trotzdem miissen Sie regelmaRig Ihre persdnlichen Daten sichern, egal, ob diese auf
C: (System) oder auf E: (Daten) gespeichert sind.
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6.4.2 Verwendung eines Micro-USB-Sticks

Mit einer 128 GB grolRen SSD sind Sie fiir den Schulstart erst einmal gut
ausgeristet. Wenn Sie eine ca. 15 GB grolRe Datenpartition entsprechend
der Anleitung im Kapitel 6.4.3 einrichten, kénnen Sie lhre Daten dort
speichern. Sie sollten lhre persdnlichen Dokumente aber regelmaRig
sichern, Z. B. auf einem Micro-USB-Stick, der in dem Fall aber nicht standig
im Notebook stecken sollte.

Ilhr Medion- bzw. Acer-Notebook verfligen auf der rechten Gerateseite tber

einen USB2.0-Steckplatz. Ein schneller Mini-USB-Stick z. B. SanDisk Ultra Fit Abbildung 67: micro USB-

mit einer Speicherkapazitat von 64 GB (Schreibrate 130 MB/s) erhalten Sie stick mit USB-Anschluss

fur ca. 10 Euro. Der Mini-USB-Stick hat den Vorteil, dass er nur minimal aus vom Typ A

dem Gerat herausragt und deshalb permanent im Gerat verbleiben kann.

Der Nachteil ist, dass standig der USB2.0-Anschluss belegt ist. Es gibt auch den bereits besprochenen
USB3.1-Anschluss auf der linken Gerateseite

Stecken Sie den USB-Stick in den USB2.0-Steckplatz. Normalerweise ist der Stick sofort nutzbar. Wenn Sie
zur Formatierung aufgefordert werden, fihren Sie die Formatierung durch. Benennen Sie das Laufwerk
mit ,Daten” oder ,Daten2” wenn Sie schon eine Datenpartition D. auf der Festplatte/SSD eingerichtet
haben. Es ist ratsam, alle Ihre personlichen Daten auf dem Stick zu speichern. Sollte Ihre Systempartition
einmal solch einen Schaden nehmen, dass die Daten nicht wiederhergestellt werden kénnen, sind auch
alle lhre personlichen Daten weg, wenn sie die Daten auf C: (System) z. B. im Ordner ,,Dokumente”
gespeichert haben. Auf dem Mini-USB-Stick sind die Daten haufig nicht betroffen. Trotzdem mussen Sie
regelmaRig Ihre personlichen Daten sichern, egal ob diese auf C: (System) oder auf E: (Daten) gespeichert
sind.

6.4.3 Datenpartition auf der eingebauten SSD einrichten

Sie mochten keinen externen Datenspeicher verwenden? Wenn Sie (iber eine eingebaute SSD mit einer
Kapazitat von ca. 128 GB verfligen, kénnen Sie eine kleine Datenpartition E: mit einer GroRe von ca. 15 GB
auf der eingebauten SSD anlegen. Die folgenden Abbildungen zeigen die Einrichtung auf einem solchen
Notebook.

Achtung: Hier erweitern Sie nicht die Speicherkapazitat lhres Systems, sondern teilen den verfligbaren
internen Flash-Speicher des Tablet-PCs sinnvoll auf, um Datenverluste zu minimieren.

Schrittfolge zum Anlegen einer Datenpartition auf der eingebauten SSD:

1. Geben Sie in das Suchfeld in der = coevasevenaiune - o x
Taskleiste den Befeh| ostei adion ansicht 2
& mEm O

,diskmgmt.msc” ein. Es erscheint
Volume Layout Typ Dateisystem Status | Kapazitdt Freier S.. | % frei
das Fenster Datentrdgerver- Einfach  Basis Fehlerfrei .. 100 MB 100MB  100%

== Windows (C:) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei .. 118,15 GB 9266GB  78%
- o 9
Wa/tung. Windows RE tools  Einfach Basis NTFS Fehlerfrei .. 999 MB 435 MB 44 %

2. Klicken Sie mit der rechten !
i = Datertriiger o |
Maustaste auf den Bere|ch Basis Windows (C:) Windows RE tools
. “ “ 1015"2353 100 MB 118,15 GB NTFS 999 MB NTFS
,,WlndOWS (c) bzw ”Acer (c:) . nline Fehlerfrei (EFI-Syste || Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerungsdatei, Absturzabt | Fehlerfrei (OEM-Partition)
Es offnet sich ein Menu. Klicken
Sie auf ,Volumen verkleinern”.

Warten Sie einen Moment.

W Nicht zugeordnet Wl Primére Partition

Ab‘bi/dung 68: WindoWs D(J..;Entrdgéf\;é;walktung
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. . . . R
3. In der Zeile ,Zu verkleinernder Speicherplatz in MB:“ [ _ =
tragen Sie 15000 in das Feld ein. In der Zeile -
G gi vor der Ve g in MB:
»~Gesamtgrofe nach Verkleinerung in MB:“ sollte nun ein —
. . Fir Verideinerung verfligbarer Speicherplatz in MB:
Wert in der GréRenordnung von 105988 stehen. s i =
Ge: g nach der g in MB: 105988
o Ein Volume kann nicht Gber den Punkt hinaus verkleinert werden, an dem sich nicht
. . . “ .. verschiebbare Dateien befinden. ': i ‘. gang finden Sie nach
4. Klicken Sie auf ,Verkleinern“. Nach der Ausfihrung der Abschss des Vorgangs im Ereignis "defrag” des Anwendungsprotokols
Aktion se h en Sie e i nen 6184 G B gro Be n n i Cht I\%:rtere Ilnion'natxl:sn fn"den Sie in der Hilfe zur Datentragerverwaltung unter
zugeordneten Bereich. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf diesen Bereich. Im erscheinenden Meni Abbilduna 69- S .—;L""‘k—i-‘ - EErahen
N . . ildung 69: Systempartition verkleinern
wahlen Sie den Punkt ,,Neues einfaches Volumen®. g 4 P
— Datentriger 0 N Y .
Basis Windows (C:) Windows RE tools
119,23 GB 100 MB 103,50 GB NTFS 14,65 GB 999 MB NTFS
Online Fehlerfrei (EFI | | Fehlerfrei (Startpartition, Auslagerung: | | Nicht zugeordnet Fehlerfrei (OEM-Partit
Abbildung 70: Nicht zugeordneten Bereich als Datenpartition einrichten
5. Es offnet sich ein Assistent. Klicken Sie auf Weiter.
6. Im Fenster ,Volumengrofie festlegen” lassen Sie ;igsanden Lauwerbuchsiaben zuwsisen |
alles unverandert und klicken auf Weiter. 5 In folgendem leeren NTFS-Ordner bersitstellen:
7. Im Fenster ,Folgenden Laufwerksbuchstaben oder - Durchsuchen..

pfad zuordnen” sollte in der Zeile ,Folgenden Lauf-
werksbuchstaben zuweisen: D“ stehen. Klicken Sie
in diesem Fall auf >Weiter<.

Abbildung 71: Laufwerksbuchstaben zuweisen

Sollte ein USB-Stick eingesteckt sein, kann dort auch E: stehen. In diesem Fall klicken Sie auf ,Zuriick”,
entfernen den USB-Stick und dann auf >Weiter<. Jetzt sollte als Laufwerksbuchstabe D: erscheinen.
Klicken Sie auf >Weiter<.

® Dieses \olume mit folgenden Einstellungen formatieren:
oy . . . . Zu verwendendes Dateisystem: NTFS
Im Fenster ,Partition formatieren” andern Sie nur die
Volumenbezeichnung auf , Daten”. Klicken Sie dann

Grole der Zuordnungseinheit: Standard

IVqumebszeichnung: Daten|

auf Weiter.
9. Im Fenster , Fertigstellen des Assistenten” klicken Sie
auf , Fertig stellen”.
SchlieRen Sie das Fenster , Datentrdgerverwaltung”.
Ab jetzt konnen Sie das Laufwerk D: fir die
Speicherung lhrer persénlichen Daten nutzen.

10.

~ Gerdte und Laufwerke (2)

- Windows (C:)
s [ ]
-y 78,0 GB frei von 103 GB -y

Abbildung 73: Daten-Laufwerk D: ist verfiigbar

[ Schnellformatierung durchfiihren

] Kemprimierung fiir Dateien und Ordner aktivieren

Abbildung 72: Namen fiir Datenpartition
vergeben

Daten (D)

14,5 GB frei von 14,6 GB

6.4.4 Speicherpfad fir eigene Dokumente auf Datenlaufwerk D: andern

Dass die eigenen Daten auf der Systempartition C: nicht wirklich gut aufgehoben sind, wurde schon
erldutert. Viele Programme bieten als Standardspeicherort aber die tiber den Schnellzugriff erreichbaren
Windows-Ordner Downloads, Dokumente, Bilder, Musik und Videos an.
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~ Haufig verwendete Ordner (7}
3 Schnellzugriff

m Desktop Desktop Downloads Dokumente Bilder

- Dieser PC O ' Dieser PC = Dieser PC Dieser PC

& Downloads
| Dokumente
Musik 3 Videos

= Bilder ) Dieser PC
D Musik

Abbildung 74: Schnellzugriff-Ordner

Dieser PC

Besser ist es, wenn zumindest der wichtigste Ordner Dokumente auf D: umgeleitet wird. Wer viel Platz
auf Laufwerk D: hat, kann nach dieser Schrittfolge auch alle anderen Ordner auf D: verlegen.

1. Offnen Sie den Datei-Explorer mit einem Klick auf das Ordner-Symbol D in der Taskleiste.

Eigenschaften von Dokumente X

2. Klicken Sie im Verzeichnisbaum auf Schnellzugriff. Auf der Algemain Fraimbe Sicherheil
rechten Seite sehen Sie dann die wichtigsten Schnellzugriff- - R e
Ordner. Alternativ konnen Sie auch auf ,Dieser PC klicken. Dann sz
sollten Ordner Bilder, Dokumente, Downloads, Musik und Videos Sie komen den Ziekspeicherorr Dateien n diesem Orcner i anen

einem anderen Computer andern

| D{‘.gsws"_!\.‘ledlon 1- BBS INDocuments

Wiederherstellen Verschieben Zial suchen.

ebenfalls rechts erscheinen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ,Dokumente”. Im
erscheinenden Mendi klicken Sie auf ,,Eigenschaften”, dann oben
auf ,Pfad“. Andern Sie beim Zielspeicherort nur den
Laufwerksbuchstaben von C: auf D:. Den Rest des Pfades lassen

Sie unverandert. Klicken Sie auf OK.
Abbildung 75: Zielspeicherort

fur Dokumente andern Abbrechen Ubemehmen
Ordner erstellen X

4. Die Frage, ob der Ordner erstellt
werden soll, beantworten Sie mit >Ja<.

| Der Ordner “D:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments" ist nicht vorhanden.

Soll er erstelit werden?

Nein Abbrechen

Ordner verschieben X

5. Die Abfrage, ob die Dateien vom alten an den
neuen Speicherort verschoben werden sollen, _
Alter Ort: C:\Users\Medion 1 - BBS INDocuments
bestatlgen S|e m|t >Ja<' Neuer Ort: D:\Users\Medion 1 - BBS IN\Documents

Es wird empfohlen, alle Dateien zu verschieben, sodass mit Programmen, fiir die der Zugriff
auf den Inhalt des Ordners erforderlich ist, dieser Vorgang ausgefiihrt werden kann.

Nein Abbrechen

| Mochten Sie alle Dateien vom alten Ort an den ausgewahiten neuen Ort verschieben?

Jetzt werden die Daten, die Sie im Ordner Dokumente speichern, automatisch auf dem Laufwerk D:
gespeichert. Natirlich funktioniert das auch, wenn Sie als Laufwerk D: dauerhaft eine microSD-Karte oder
einen USB-Stick verwenden. Wichtig ist nur, dass ein Wechseldatentrager immer verfiigbar ist, weil sonst
die Ordner fiir Windows nicht erreichbar sind.

Die Einstellungen lassen sich wieder riickgangig machen, wenn Sie die Laufwerksbuchstaben fiir den
Zielspeicherort wieder auf C: zurlicksetzen.

Verfahren Sie nach dieser Schrittfolge auch mit den Ordnern Desktop, Downloads, Bilder, Musik und
Videos. Achten Sie bei der Nutzung lhres Notebooks aber darauf, dass Musik und Videos die
Datenpartition unter Umstanden sehr schnell fillen.
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6.5 Antiviren-Programm installieren

Laden Sie den Installer Gber den Link http://www.dkruse.de/bildungscloud/bitdefender avfree.exe
herunter und installieren Sie das Programm. Ausfiihrliche Hinweise finden Sie in der Online-Version der
Broschire.

6.6 System-Backup mit AOMEI Backupper Standard

Fir die Systemsicherung konnen Sie statt der Windows-Komponenten (siehe Abschnitt 3.2) auch ein
externes Tool verwenden. Das kostenlose ,,AOMEI Backupper Standard” ist ein Programm mit einer
anschaulichen Benutzeroberflache und einem guten Funktionsumfang. Sie finden das Programm auf der
Download-Seite des Herstellers https://www.backup-utility.com/de/download.html.

Fir den Download ist die Angabe einer giiltigen E-Mail-Adresse notwendig. Ob die Vorschriften der
DSGVO eingehalten werden, kann nicht garantiert werden, da es sich um ein Unternehmen mit Sitz in
Chengdu City (China) handelt. Die Nutzung erfolgt deshalb auf eigene Initiative und in eigener
Verantwortung.

6.7 Windows 10/11 S Modus in Windows 10/11 umwandeln (Aufheben der Schutzfunktion)?!

Windows10 und Windows11 im S Modus sind fir Sicherheit und Leistung konzipiert, wobei ausschlieflich
Apps aus dem Microsoft Store ausgefiihrt werden.

Fiir die Einrichtung lhres Notebooks miissen jedoch auch Programme installiert werden, die nicht lber
den Microsoft Store geladen werden kénnen. Wenn auf Ihrem Notebook Windows 10 bzw. 11 im S-Modus
installiert ist, mlissen Sie diesen Modus verlassen. Das Ausschalten des S Modus ist nicht umkehrbar.
Wenn Sie den Wechsel durchfiihren, kdnnen Sie nicht zum Windows 10/11 S Modus zurtickkehren. Das
Wechseln aus dem S Modus ist kostenlos.

Schrittfolge fir Windows 10 S:

1. Tippen Sie ,Aktivierung” in das Suchfeld in der Taskleiste und wahlen Sie aus den Vorschlagen
»Aktivierungseinstellungen”.

2. Wahlen Sie rechts im Bereich Aktivierung unter ,Zu
Windows 10 Home wechseln“ oder ,Zu Windows 10 Pro
wechseln“ den Link Store aufrufen. (Wenn auch ein
Abschnitt ,Upgrade fiir Ihre Windows-Version” angezeigt
wird, achten Sie darauf, nicht dort auf den Link ,Zum Store”
zu klicken.)

Zu Windows 10 Home wechseln

Wenn Sie diese Einstellung nicht finden, haben Sie keinen
Windows S Modus auf lhrem Notebook und kdénnen diese
Schrittfolge ignorieren.

i

Abbildung 76: Windows 10 S-Modus

Ynhalte teilweise entnommen von: https://support.microsoft.com (nachgesehen am 10.08.2022)
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3. Wahlen Sie im Microsoft Store auf der Seite ,Beenden
des sicheren Modus“ die e Gy Sty Do T
Schaltflache >Herunterladen<.

4. Sie miuissen sich dann mit einem Microsoft-Konto
anmelden, um die App zum Beenden des S-Modus
herunterladen zu konnen. Leider kann dazu das
Microsoft-Konto, dass Sie fiir Office365 von der Schule

Features

In S-Madus Beendet

Erveaiterter Schutz
Der S-odus biockiert die Inge

erhalten, nicht verwendet werden. -
Wenn Sie kein anderes Konto haben, miissen ein neues = <Mt
Konto erstellen. « @outlook de

5. Melden Sie sich mit den Kontodaten an. Wahlen Sie im Kennwort eingeben

nachsten Fenster ,Nur bei der App anmelden” damit die ~ ****e*e*
Kontodaten nicht flr das ganze Notebook verwendet .....overgessens
werden.

Mit Sicherheitsschliissel anmelden

6. Nach kurzer Zeit erscheint auf der Seite eine
Bestdtigungsnachricht ,Alles bereit”. Ab jetzt

Alles bereit.
konnen Sie Apps von aullerhalb des Microsoft Sio habon den's Mo beendet und ksnnen nun Apps instaleren, die ich aus o Store

SchlieBen

stammen.

Store installieren. SchlieBen Sie abschlieBend das .,
Fenster des App-Stores.

Erweiterter Schutz

Schrittfolge fir Windwos 11 S:

70

1. Klicken Sie auf die Lupe in der Taskleiste und tippen Sie ;
- Windows 11 Home in S mode

,Aktivierung” in das Suchfeld ein. Klicken Sie unter
Héchste Ubereinstimmung auf >Aktivierungs-
einstellungen<.

Widhlen Sie rechts im Bereich Aktivierung auf ,S-
Modus“ und dann auf ,Store offnen”.
Wenn Sie diese Einstellung nicht finden, haben Sie
keinen Windows S Modus auf lhrem Notebook und
konnen diese Schrittfolge ignorieren.

8 @ Upgrades sind im S-Modus
durchzutuhren.

\
FUEAL N

Abbildung 77: Windows 11 S-Modus



2. Klicken Sie im Microsoft Store auf der Seite ,,.S Modus .
beenden” die Schaltfliche >Herunterladen<. B Gl e il e

S Modus beenden

i out iibe

Kostenlos

Heruntorladen

Features
In 5-Modus Beendet

Erwaiterior Schutz »
[ odus biackiert cle Instalation vor Tirare alware

3. Sie missen mit einem Microsoft-Konto angemeldet sein, um & Microsoft
die App zum Beenden des S-Modus herunterladen zu kénnen. <« = @outiookde
Da Sie bei einem Notebook mit S Modus zu Beginn ein Konto  Kennwort eingeben
erstellen mussten, sollte der Download sofort funktionieren. ...ceeee
Wenn Sie zur Anmeldung aufgefordert werden, geben Sie lhre
Anmeldedaten, die Sie im Schritt 9.B3 festgelegt haben, ein. D

4. Melden Sie sich mit den Kontodaten an. Wé&hlen Sie im
nachsten Fenster ,Nur bei der App anmelden” damit die
Kontodaten nicht flir das ganze Notebook verwendet werden.

Sie sollten es sich gut Gberlegen, ob Sie den 5-Modus wirklich beenden wollen. Vior allem, wenn Leistung und
Sicherheit fur Sie oberste Prioritat haben. Der S-Modus wurde fur Sicherheit, Geschwindigkeit und Einfachheit
kelt und bietet Tausende von Microsoft-gepriften Apps und Microsoft Edge, den schnellen und sicheren

5. Nach kurzer Zeit erscheint auf der Seite eine
Bestdtigungsnachricht ,Alles bereit”. Ab jetzt
kénnen Sie Apps von auBBerhalb des Microsoft
Store installieren. >SchlieBen< Sie
abschlieBend das Fenster des App-Stores. Fes

Alles bereit.

Sie haben den 5 Modus beendet und kénnen nun Apps installieren, die nicht aus dem Store

stammen
[ scheter I8

Erweiterter Schutz

Abbildung 78: Der S Modus wurde beendet

Wenn der Windows10/11 S-Modus abgeschaltet wurde, kann auch das Microsoft-Anmeldeprofil geloscht
und zur lokalen Anmeldung gewechselt werden. Dies ist zu empfehlen, damit Sie nicht mit Ihrem
Microsoft365-Schulaccount durcheinanderkommen. Lesen Sie dazu den nachsten Abschnitt.

6.8 Anzeigeeinstellungen optimieren

Sie konnen die GrolRe von Text, Apps und anderen Elementen auf dem Bildschirm lhren Wiinschen
anpassen. Auch ein Nachtmodus lasst sich aktivieren. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den
Desktop-Hintergrund. Klicken Sie auf Anzeigeeinstellungen ...

Unter ,Gréfle von Text, Apps und anderen Elementen dndern”“ konnen Sie die gewinschte Einstellung
vornehmen. Auf dem Testgerdat wurde 125% verwendet und bei Auflésung der empfohlenen Wert von
1920 x 1080.

Den Nachmodus (Reduzierung von Blautonen) kdnnen Sie dariiber mit dem Schalter ein- und ausschalten.
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6.9 Tablet-Modus verwenden (nur fiir Convertible Notebooks)

Wenn Sie den Bildschirm komplett umklappen,
konnen Sie das Gerat so einstellen, dass es
automatisch in den Tablet-Modus wechseln.
Das kann sinnvoll sein, weil sich Windows und Tablet
die Programme dann besser iber den Touch-

Bildschirm bedienen lassen. Bei der Anmeldung

| Passenden Modus fiir meine Hardware verwenden |

Um diese Einstellungen vornehmen zu kénnen,
geben Sie im Suchfeld den Text , Tablet” ein
und klicken dann auf den Vorschlag
Tabletteinstellungen” | Immer in den Tabletmodus wechseln ~ |

Wenn das Notebook beim Umklappen des
Displays automatisch in den Tabletmodus
wechseln soll, wahlen Sie die Einstellungen so
wie in der Abbildung 70 rechts. Welche
Einstellung fir Sie die richtige ist, miissen Sie testen. Sie kénnen die Einstellungen hier immer wieder
andern

Wenn ich dieses Gerit als Tablet verwende

Zusétzliche Tableteinstellungen &ndern

Abbildung 79:Tablet-Modus einstellen

6.10 Automatisches Installieren von Programmen deaktivieren

Mit der Auslieferung des Notebooks sind bereits viele Programme vorinstalliert. Im Abschnitt 2.3 wird
beschrieben, wie nicht bendtigte Programme deinstalliert werden konnen und welche Programme nicht
fiir den Schulalltag bendotigt werden.

Leider |Iad Windows deinstallierte Programme automatisch wieder nach, wenn eine Internetverbindung
besteht. Dabei handelt es sich um die Programme, bei denen der Notebook-Hersteller Vertrage mit den
Programmanbietern geschlossen hat. Die Programmanbieter zahlen dafiir und die Notebooks werden
dadurch etwas billiger verkauft. Man kann dieses automatische Nachladen aber unterdriicken. Dafiir muss
man einen Schlissel in der Registrierungsdatenbank loschen. Wie das geht, wird in der folgenden
Schrittfolge beschrieben.

Schrittfolge zur Deaktivierung der

Klicken Sie in der Taskleiste auf das
Lupen-Symbol und geben Sie das Wort
,regedit” ein.

Klicken Sie im Ergebnismenii, dass sich
dann 6ffnet, unter ,,Hochster
Ubereinstimmung” auf ,Registrierungs-
Editor”.

;e Web  Mobr 1
ﬁa

Registrierungs-Editor

L2 An Taskleiste anbeften \Li
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2. | Bestitigen Sie, dass Sie Anderungen
durch diese App am Gerét zulassen, mit
JJa“.

Es 6ffnet sich der Registrierungseditor.
Achtung: Falsche Klicks kbnnen zum
Versagen des Betriebssystems flihren.
Arbeiten Sie also gewissenhaft oder

lassen Sie sich helfen.

Benutzerkontensteuerung

Méchten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Geréat vorgenommen
werden?

*
“ Registrierungs-Editor
Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows

Details anzeigen

. - )

3. a) Im Inhaltsbaum auf der linken Seite
des Registrierungseditors klicken Sie
nacheinander auf das Symbol ,,>“
vor den Eintrdgen:
HKEY_LOCAL_MACHINE

> SOFTWARE
> Microsoft
> CurrentVersion

b) Suchen Sie den Ordner
,ContentDeliveryManager” indem
Sie im linken Fenster nach unten
scrollen.

c) Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Ordner
»,ContentDeliveryManager"“.

d) Klicken Sie im erscheinenden Menii
auf den Meniipunkt ,,Léschen”.

B Registrierungs-Editor
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
Computer\HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\ContentDeliveryManager

BackgroundAccessApplicatii Name Typ Daten
CapabilityAccessManager ab)(Standard) REG_SZ (Wert nicht festgelegt)
cop

#s|ContentDelivery.. REG_DWORD 0x00000001 (1)

Ef";ﬁjl 24 FeatureManage.. REG_DWORD 0x00000000 (0)
SO abIdentityProvider  REG_SZ (ED4515F3-DA33-4717-9;
CloudExperienceHost

#s|OemPrelnstalled.. REG_DWORD 0x00000001 (1)
CloudStore

#s|PrelnstalledApps.. REG_DWORD 0x00000001 (1)

Communications

ContentDelivery* * lDrainctalladAnne  REG_DWORD 0x00000001 (1)
Cortana Erweitern {EG_DWORD 0x00000001 (1)
€Pss Neu > EG_DWORD 0x00000001 (1)
Diagnostics Suchen... \EG_DWORD 0x00000001 (1)
= painay oo
Explarer {EG_DWORD 000000001 (1)
et HMpEACnC {EG_DWORD 0x00000001 (1)
Feeds Exportieren :EG_DWORD 0x00000001 (1)
FileAssociation: >
Fietiistory. Berechtigungen.. {EG_DWORD 0x00000000 (0)
GameDVR {EG_DWORD 0x00000001 (1)
: Schiisselnamen kopieren
Group Policy '
Holographic

5. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.
Klicken Sie auf >Ja<.

Danach kénnen Sie das Fenster
,Regedit” schlielRen. Klicken Sie dazu
oben rechts auf das X. Die Anderungen
werden automatisch gespeichert.

| Mdchten Sie diesen Schllssel und dessen Unterschllssel endgliltig 16schen?

6. | Starten Sie das Notebook neu. Danach
sollten bereits deinstallierte Programme
nicht mehr nachgeladen werden.

6.12 Zum Schluss vielleicht nochmal ein Update

Ihr Notebook ist nun gut auf den Einsatz als zuverldssiges Arbeitsmittel in der Schule vorbereitet. Sie
sollten jetzt noch einmal nach Windows-Updates suchen, vor allem wenn die Einrichtung des Notebooks
mehrere Tage gedauert hat. Wenn optionale Updates angeboten werden, missen Sie diese nicht
installieren.

Sollten Updates vorhanden sein und installiert werden, ist es moglich, dass Sie zu einem Neustart des
Notebooks aufgefordert werden. Fihren Sie den Neustart durch und melden Sie sich einmal an bevor Sie
das Notebook ausschalten.
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Diese Broschiire wird in der pdf-Version wahrend des Schuljahres fortlaufend aktualisiert. Auf der
Internetseite http://www.dkruse.de kannst du die jeweils aktuelle Version herunterladen.
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